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Urad vlady Ceské republiky
SBIRKA SLUZEBNIiCH PREDPISU

statniho tajemnika v Uradu vlady CR

O®0

Sluzebni piredpis statniho tajemnika v Uradu vlady CR ¢. 3/2018 ze dne

13. birezna 2018, o Organiza¢nim Fadu Uradu vlady Ceské republiky
v uplném znéni

K zabezped&eni plsobnosti Ufadu vlady Ceské republiky vyplyvajici ze zakona o zfizeni
ministerstev a jinych ustfednich organ statni spravy Ceské republiky (dale jen ,CRY)
a v souladu se zakonem o statni sluzbé se vydava tento

1)

)

®3)

(4)

©®)

(6)

r vz

Organiza¢ni rad Uradu vlady CR
Cdst prvni - obecnd édst

Clanek 1.
Definice organiza€niho radu

Organizacni fad Utradu viady CR (dale jen ,Organizaéni fad*) je zakladni organizaéni normou
Ufadu viady CR (dale jen ,Urad").

Organizaéni Fad je zavazny pro vSechny zaméstnance a vedouci zaméstnance Ufadu
v pracovnépravnim vztahu podle zakoniku prace (dale jen ,zaméstnanec®) a statni
zaméstnance ve sluzebnim poméru podle zakona o statni sluzbé (dale jen ,statni
zaméstnanec®). Vedouci statni zaméstnanec podle zakona o statni sluzbé se oznacuje jako
predstaveny.

Organizaéni tad podrobnéji upravuje zejména zasady prace a fizeni Ufadu, rozsah
pravomoci, povinnosti a odpovédnosti statnich zaméstnancl, zaméstnancu, prfedstavenych
a vedoucich zaméstnancl Ufadu a pusobnost jednotlivych utvar(.

Funk&ni naplné jednotlivych utvar(, stanovené v &asti Il. tohoto Organiza¢niho Fadu, jsou
rozpracovany do naplni pfislusnych sluzebnich nebo pracovnich mist v téchto utvarech tak,
aby pln& pokryvaly pusobnost a hlavni tkoly Ufadu; za jejich rozpracovani odpovidaji
predstaveni nebo vedouci zaméstnanci Gtvard.

Oznaceni zaméstnancu, statnich zaméstnancul, predstavenych a vedoucich zaméstnancu
na jednotlivych stupnich fFizeni je vtomto Organizaénim Fadu uvadéno bez rodového
rozliSeni.

Ustanoveni tohoto Organizaéniho Ffadu se pouziji, nestanovi-li jiny vnitfni predpis Ufadu
jinak.
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Clanek 2.
Urad

Ufad je Ustfednim organem statni spravy podle zakona o zfizeni ministerstev a jinych
ustfednich organu statni spravy CR, kterym je upravena i jeho zakladni pusobnost.

Ufad v okruhu své pusobnosti plni zejména
e Ukoly stanovené v zakonech a v jinych pravnich predpisech,

e Ukoly vyplyvaijici z &lenstvi CR v Evropské unii (dale jen ,EU*) a v ostatnich integra¢nich
seskupenich a v mezinarodnich organizacich,

e Ukoly spojené s odbornym, organizacnim a technickym zabezpeCenim cinnosti viady
CR, jejich organu a organd, o nichZ tak stanovi zvlastni zakon nebo tak rozhodne vlada,
dalSi ukoly, kterymi jej povéfi viada nebo predseda viady CR (dale jen ,pfedseda viady®).

Ufad zajistuje podminky pro praci odbornych utvar( pfedsedy viady.
Cinnost Ufadu fidi vedouci Ufadu, kterého jmenuje a odvolava vliada CR.

Sidlem Ufadu je Praha. Adresa Ufadu je: nabfezi Edvarda Bene$e 4, 118 01 Praha1l,
tel.; 224 002 111.

Identifikaéni &islo Ufadu je 000 06 599.

Clanek 3.
Zasady fizeni Uradu

Pfedstaveni a vedouci zaméstnanci Ufadu fidi Gtvary ve své pusobnosti s dodrzenim
pravnich a vnitfnich pfedpisl, vyuzitim pokynu, pfikaz( k vykonu sluzby, pravidelnych porad,
prabéznym stanovenim ukold a jejich kontrolou.

Ufad zastava vidi ostatnim uUstfednim organ(im statni spravy a dal$im organdm verejné
spravy vzdy jediné stanovisko, zpracované jednim z odbornych utvarl, na zakladé
pfipominkového fizeni uvnité Ufadu. To neplati, pokud zakony a dal$i pravni predpisy,
Jednaci fad vlady, Legislativni pravidla vliady nebo usneseni vliady CR stanovi jinak.

Kazda sekce plni svodnou funkci ve své plUsobnosti, ktera zpravidla zahrnuje vykon statni
spravy, soustfedovani informacénich zdroja, tvorbu analyz a koncepci, legislativni &innost
arozvoj institucionalnich vztahd v tuzemsku i v zahrani€i. Za FeSeni zadanych ukolu
odpovidaji pfedstaveni a vedouci zaméstnanci na jednotlivych stupnich Fizeni a dal3i statni
zaméstnanci a zaméstnanci podle svéfenych ukolu.

Pro plnéni trvalych ukoll a projednavani zaleZitosti, jejichz zavaznost vyZzaduje kolektivni
zpracovani nebo posouzeni, zfizuji pfedstaveni nebo vedouci zaméstnanci Ufadu v okruhu
své pusobnosti stalé nebo doCasné poradni organy z predstavenych nebo vedoucich
zaméstnanc(l, statnich zaméstnanc(l a dal$ich zaméstnanct Uradu.

Pfesahuje-li rozsah feSeného Ukolu plsobnost jednoho Gtvaru Ufadu, je néktery z Gtvard
povéren funkci koordinatora. Pfi feSeni uvedenych ukoll je uréeny utvar povinen koordinovat
i praci ostatnich spolupracujicich Utvard Ufadu. Tyto utvary jsou povinny se aktivng podilet
na feSeni ukolu.

Ve funkci koordinatort ukoll dle bodu 5. maji uréeni pfedstaveni nebo vedouci zaméstnanci
zejména nasledujici pravomoci:

Stranka 8 (celkem 112)



Castka 3

Sbirka sluzebnich predpisu €. 3/2018

zabezpeCovat prostfednictvim svych atvarl komplexni projednavani koordinovanych
otazek vCetné souhrnného zpracovani pisemnych materiald tak, aby bylo dosazeno
jednotného stanoviska Uradu,

vyzadovat od pfisluSnych utvarl zpracovani a predani dilich a doplnujicich podklad
a stanovisek,

vystupovat v zavéreénych jednanich jako jedini zastupci Ufadu vaéi ostatnim dstfednim
organum; povinnosti ostatnich utvaru je o pfipadnych dil€ich jednanich s témito organy
informovat koordinatora v okruzich a v rozsahu, ktery koordinator poZaduje.

(7) K zabezpeceni informovanosti podfizenych statnich zaméstnancl a zaméstnancu konaji
predstaveni a vedouci zaméstnanci porady.

(8) Spory vzniklé mezi utvary Ufadu Fesi prislusni pfedstaveni a vedouci Gtvard vzajemnou
dohodou. Nedojde-li k dohodg, fesi spor jejich nejblizSi spoleény nadfizeny.

(9) Vnitfni predpisy Ufadu

a)

b)

d)

Organizaci a fizeni &innosti Ufadu upravuje soustava Fidicich aktd, ktera je tvofena
vnitfnimi pfedpisy nebo sluzebnimi predpisy (zejména Organizaéni fad, Pracovni fad,
Bezpednostni fad, Spisovy fad) a individualnimi Fidicimi akty vedouciho Ufadu nebo
statniho tajemnika v Uradu (dale jen ,statni tajemnik®).

Vnitini pfedpisy jsou pisemné interni organizacni normy. Vnitfni pfedpisy upravuji
rozsah aobsah jednotlivych &innosti Ufadu s cilem dosahnout jednotného postupu
pfi pInéni ukolt plynoucich Ufadu z pfedmétu &innosti Ufadu, a to v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy. Vnitfni pfedpisy a sluZebni pfedpisy upravuji vztahy mezi jednotlivymi
utvary, povinnosti, pravomoci a odpovédnost statnich zaméstnancu, zaméstnancu
a zplsob realizace konkrétnich &innosti Uradu. Vnitfni predpisy jsou i sluzebni piedpisy
statniho tajemnika, jejichz pusobnost, zplsob pfipravy a vyhlaSovani ve Sbirce
sluzebnich predpisl upravuje samostatny sluzebni predpis.

Individualni Fidici akty jsou zavazné akty, kterymi predstaveny nebo vedouci

zaméstnanec uklada utvardm Ufadu ve své pusobnosti nebo podfizenym statnim
zaméstnancim a zaméstnancim ¢asové omezeny Ukol nebo jednorazova opatreni.

Pfedstaveni a vedouci samostatnych organizacnich utvard, kterymi jsou sekce a odbor,
mohou v ramci své vécné kompetence vydavat pro Ufad sdéleni informativni povahy.

(10) Kontrolni &innost Uradu

a)

b)

Kontrolni ¢&innosti Urad provéfuje dodrZovani zakonnosti, ucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti vynakladani prostfedkl statniho rozpoctu pfi sou€asném pfijimani
ucinnych opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatk(l a zabranéni jejich opakovani
v€éetné vyvozovani dlsledkd vi¢i odpovédnym statnim zaméstnancim nebo
zaméstnancim.

Ufad zabezpeduje vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétl (dale jen ,podani") a petici
ob¢anu v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

(11) Poskytovani informaci vefejnosti je vsouladu se zakonem o svobodném pfistupu
k informacim upraveno rozhodnutim vedouciho Ufadu.
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3.1 Spravni fizeni

Spravni Fizeni vykonavaji pfislusné utvary Ufadu v souladu s platnym spravnim fadem.
Jedna se zejména o poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim, rozhodovani o opravnych prostfedcich, o provadéni spravnich udkon0
souvisejicich s ¢&innosti Etické komise CR pro ocenéni u&astnikil odboje a odporu proti
komunismu a o zabezpeceni ukonu ve sluzebnim poméru statnich zaméstnanc.

Informace o spravnich Fizenich jsou zvefejfiovany na Gfedni desce Uradu v souladu
se spravnim radem.

Za prubéh spravniho Fizeni zodpovida statni tajemnik, pfislusny feditel odboru nebo osoba
urena vedoucim Ufadu nebo statnim tajemnikem, naméstkem pro Fizeni sekce nebo
feditelem odboru.

Cleny rozkladovych komisi jmenuje a odvolava vedouci Ufadu.

Postupem podle spravniho fadu nejsou dotéeny procesni ukony provadéné podle zvlastnich
zakonu.

3.2 Vztahy Ufadu k ostatnim subjekttim

Vztahy Ufadu k Ustfednim organtim statni spravy, organim vefejné spravy, ostatnim
institucim, pravnickym a fyzickym osobam, vyplyvaji z pravnich pFedpis, smluvnich
dokumentu a programovych dokumentu viady.

Ptedstaveni, vedouci zaméstnanci a Utvary Ufadu zde postupuji podle zasad dobré
spoluprace, v€asné vzajemné informovanosti a v odivodnénych pfipadech cestou smluvniho
feSeni vzajemnych vztah(.

3.3 Reseni rozporti

Pasobnost jednotlivych utvard Ufadu, uvedena v &asti Il. tohoto Organizaéniho Fadu,
je stanovena ramcové a neobsahuje tudiz podrobny vylet v3ech cinnosti, jez Ufad
vykonava.

V pfipadé pochybnosti o pfisluSnosti atvaru k vykonavani nékteré Cinnosti nebo ke spinéni
konkrétniho ukolu plati zasada, ze pfisludny je ten utvar, jehoz charakter €innosti je nejblize
dané problematice.

Pfipadné kompetencni rozpory mezi utvary zafazenymi v riznych sekcich fesi v prvnim
stupni pfislusni naméstci pro fizeni sekce ve spolupraci s Odborem personalnim a Odborem
pravnim a kontrolnim. Pokud nedojde k dohodé, je rozpor Fe$en na urovni vedouciho Ufadu
a statniho tajemnika.

Clanek 4.
Zasady organiza¢niho usporadani

Organizacni strukturu sluzebniho ufadu tvofi organizani utvary (dale jen ,utvar”) a dale
sluzebni mista, pracovni mista, popfipadé mista, na kterych jsou vykonavany ¢innosti nebo
prace vramci jinych pravnich vztahG (dale jen ,systemizované misto) zafazena
v organizaCnim utvaru nebo mimo organizacni utvar.
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Organizaénim utvarem Ufadu se rozumi sekce, odbor a oddéleni.

Sluzebni mista predstavenych a pracovni mista vedoucich zaméstnanc(i v Ufadu a jejich
oznaceni jsou naméstek pro fizeni sekce, feditel odboru a vedouci oddéleni.

Systemizovanym mistem zafazenym mimo uUtvar je misto &lena vlady a vedouciho Ufadu.

Systemizovana mista zafazena v Utvaru zpravidla obsahuji souvisejici spravni ¢innosti nebo
prace.

Systemizované misto, které je

a) sluzebnim mistem, obsahuje spravni &innosti, jejichz vykon se na ném pozaduje,
a klasifikuje se platovou tfidou, do které je v Katalogu spravnich dinnosti zafazena

b) pracovnim mistem, obsahuje prace, jejichZz vykon se na ném pozZaduje, a klasifikuje
se platovou tfidou, do které je v Katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé

c) sluzebnim mistem pfedstaveného, se zfizuje pro fizeni organiza¢niho utvaru, ve kterém
se vykonava statni sluzba a klasifikuje se platovou tfidou, do které je v Katalogu

utvaru,

d) pracovnim mistem vedouciho zaméstnance, se zfizuje pro vedeni organiza¢niho utvaru,
ve kterém se nevykonava statni sluzba a klasifikuje se platovou tfidou, do které

vykonavana v tomto organiza¢nim utvaru.

4.1 Pravidla organizace Ufadu

Nazev organiza¢niho utvaru obsahuje oznaceni ,oddéleni®, ,odbor‘ nebo ,sekce”. Neni-li
mozné nebo vhodné toto oznafeni v nazvu organiza¢niho utvaru uveést, v organizacni
struktufe Ufadu se u takového organizaéniho Gtvaru uvadi, jakému organizaénimu Gtvaru
Uradu odpovida.

Organizagni utvar je zpravidla tvofen nejvySe 25 systemizovanymi misty bezprostiedné
podfizenymi tomu, kdo je v jeho Cele.

Oddéleni lze zfidit, bude-li tvofeno alespon 4 systemizovanymi misty. Vedouci oddéleni
je bezprostfedné podfizen Ffediteli odboru, naméstkovi pro fizeni sekce, statnimu tajemnikovi
nebo vedoucimu Ufadu.

Oddéleni, které je

a) kabinetem ¢lena vlady nebo,

b) kancelafi Clena vlady, kancelafi nameéstka pro fizeni sekce, kancelafi statniho tajemnika
nebo kancelafi vedouciho Ufadu Ize zfidit, bude-li tvofeno alespon 3 systemizovanymi
misty.

Kabinet &lena vlady je v Ufadu bezprostfedné podfizen &lenovi viady. Soudasti kabinetu
¢lena vlady jsou pracovni mista poradcd a zameéstnancu, ktefi vykonavaji dalSi Cinnosti
nalezici do puisobnosti kabinetu &lena vlady. Kabinetem &lena vlady se rozumi Gtvar v Ufadu,
v jehoz pusobnosti je formulovani politik vylu¢né pro ¢lena viady.

Stranka 11 (celkem 112)



Castka 3 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 3/2018

(6)

()

(8)

9)

V Ufadu se zpravidla zfizuje kancelar ¢lena vlady, ktera je organizaénim Gtvarem zejména
zabezpedujicim podporu €lena vlady pfi vykonu jeho Fidici ¢innosti a pfi vykonu jeho funkce
Clena viady.

Odbor Ize zfidit, bude-li tvofen alespon 10 systemizovanymi misty, vCetné alespon
2 systemizovanych mist vedoucich oddéleni. Reditel odboru je bezprostiedné podfizen
naméstkovi pro fizeni sekce, statnimu tajemnikovi nebo vedoucimu Ufadu.

Z pravidla nezbytného poctu podfizenych systemizovanych mist jsou stanoveny nasledujici
vyjimky, a to pro:

a) odbor, ktery je kancelafi ¢lena vlady, kancelafi vedouciho sluzebniho uUfadu, kancelafi
statniho tajemnika nebo kancelafi naméstka pro fizeni sekce,
b) odbor, ktery je kabinetem ¢lena viady,

takové odbory Ize zfidit, budou-li tvofeny alespon 7 systemizovanymi misty v€etné alesponi
dvou systemizovanych mist vedoucich oddéleni.

Sekci Ize zfidit, bude-li tvofena alespoh 37 systemizovanymi misty, v€etné alespon
2 systemizovanych mist fediteld odbord nebo alespon 1 systemizovaného mista feditele
odboru a alespon 1 systemizovaného mista vedouciho oddéleni bezprostfedné podfizeného
naméstkovi pro Fizeni sekce. Naméstek pro fizeni sekce je bezprostfedné podfizen
vedoucimu Ufadu nebo é&lenovi vlady, ktery je vlddou povéfen zabezpe&ovanim ukoll
spadajicich do ptsobnosti Uradu.

(10) Sekci, v jejimz Cele je statni tajemnik, lze zfidit i tehdy, bude-li tvofena nizSim poctem

systemizovanych mist, nez je 37.

(11) Statnimu tajemnikovi je podfizen organizaéni utvar, ktery zajiStuje organizacni véci sluzby,

spravu sluzebnich, pracovnépravnich a jinych pravnich vztahd, jejichz pfedmétem je prace
a odménovani.

(12) Statnimu tajemnikovi maze byt dale podfizen organizacni utvar, ktery pini prdfezové ukoly

(1)

)

pro v8echny oblasti ptsobnosti Ufadu nebo ukoly souvisejici s organizaCnim, technickym
nebo jinym obdobnym zabezpeenim ¢innosti Ufadu.

4.2 Zrizeni, slouc€eni a ruseni organizac¢nich utvaru

Pozadavek na vytvofeni nového Utvaru musi byt fadné zdivodnén a muize byt predkladan,

jestlize:

a) na zakladé zmény plsobnosti Ufadu vznikd nova &innost takového rozsahu
a charakteru, ktera neumozriuje jeji zafazeni do stavajicich organiza¢nich utvard nebo
tomuto zafazeni brani zvlastni pravni predpisy,

b) rozsah Cinnosti vykonavanych dosud v jednom dtvaru pfesahl hranici
25 systemizovanych mist bezprostfedné podfizenych tomu, kdo je v jeho Cele a je nutno
tuto Cinnost rozdélit do dvou nebo vice Utvard.

Ke slouceni utvard muze dochazet zejména pfi:

a) spojeni obsahové pfibuznych €innosti rozdélenych dosud do dvou nebo vice utvarl
pod jedno koncepéni vedeni,

b) omezeni obsahu urcité ¢innosti, kterd svou povahou umozriuje kumulaci s jinou €innosti,

c) zméneé pravnich pfedpisu.
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Ke zruSeni utvaru dochazi pfi:

a) zruSeni Cinnosti vykonavané urCitym organizaCnim utvarem nebo pfevedeni cinnosti
do jiného organiza¢niho utvaru &i jiného sluzebniho ufadu,
b) zméné pravnich predpisu.

Zfizovani, sluGovani a ruSeni utvard provadi vedouci Ufadu v soudinnosti se statnim
tajemnikem vc€etné dalSich opatfeni s tim souvisejicich.

4.3 Systemizace

Systemizace vychazi ze zavaznych pravidel pro organizaci sluzebnich ufadu tak, aby byl
zajistén fadny vykon plsobnosti Uradu.

Navrh systemizace obsahuje pocCet systemizovanych mist v€etné jejich charakteristiky
a objemu prostfedku na platy.

Charakteristika systemizovaného mista obsahuje zejména klasifikaci platovou tfidou, €islo
katalogové Cinnosti, stupef jazykoveé znalosti, zpUsobilost se seznamovat s utajovanymi
informacemi, pozadavek na statni ob¢anstvi CR aj.

Cast systemizace tykajici se statnich zaméstnanc( zafazenych v Utvaru podfizeném &lenovi
vlady projedna statni tajemnik s timto ¢lenem viady.

Navrh systemizace vytvoreny v soudinnosti s vedoucim Uradu predklada statni tajemnik
Ministerstvu financi ke stanovisku.

Po obdrzeni stanoviska Ministerstva financi predklada statni tajemnik navrh systemizace
Ministerstvu vnitra ke kontrole dodrZzovani provadécich predpist k zakonu o statni sluzbé
v oblasti systemizace.

Ministerstvo vnitra v dohodé s Ministerstvem financi vypracuje navrh systemizace na zakladé
navrhu predloZzeného statnim tajemnikem a pFedlozi vliadé ke schvaleni na nasledujici
kalendarni rok.

Sluzebni mista a finanéni prostiedky na platy statnich zaméstnanct podle schvalené
systemizace nelze pouzit pro jiny ucel.

Pro stanoveni systemizace pracovnich mist zaméstnancl ve spravnim ufadu se postupuje
obdobné s tim, Ze platovy tarif urCuje a objem prostiedkd na jejich platy schvaluje vedouci
Ufadu.

} Clanek 5.
Cinnosti statni sluzby a vykon prace

5.1 Statni zaméstnanci podle zakona o statni sluzbé

Statni zaméstnanec se pfi vykonu statni sluzby fidi pravnimi a sluzebnimi pFedpisy
avsouladu s nimi pfikazy pfedstavenych. Své povinnosti vykonava fadné, nestranng,
svédomité, odborné a v zajmu CR, nezneuziva postaveni statniho zaméstnance a chova
se a jedna tak, aby nebyla ohroZena duvéra ve statni sluzbu. Zakladni prava a povinnosti
statnich zaméstnancl upravuje zakon o statni sluzbé, dalSi pravni predpisy, Eticky kodex
a dalSi sluzebni predpisy.
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Kazdému statnimu zaméstnanci musi byt pfFislusnym predstavenym pisemné poskytnut
popis jeho sluzebni &innosti s ohledem na vykon spravnich &innosti v pfislusném oboru
sluzby a s vymezenim okruhu odpovédnosti, ¢innosti a povinnosti. Popisy sluzebni Cinnosti
vychazeji z hlavnich &innosti utvard, uvedenych v tomto Organiza¢nim Fadu.

Statni zaméstnanci jsou povinni plnit sluzebni Ukoly dle pokynd jim nadfizenych
predstavenych, statniho tajemnika a vedouciho Ufadu. Ve vyjimeénych piipadech
a svédomim nadfizeného mlze byt statnimu zaméstnanci ulozen sluzebni ukol
pfedstavenym jiného utvaru. Kazdy statni zaméstnanec odpovida svému bezprostfedné
nadfizenému predstavenému za v€asné a kvalitni plnéni svych povinnosti. Pfedstaveného

5.2 Pravomoci a odpovédnost predstavenych

Pfedstavenym je statni zaméstnanec, ktery je opravnén vést podfizené statni zaméstnance
a zaméstnance, ukladat jim sluzebni ukoly a ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat vykon
jejich sluzby a davat jim k tomu sluzebni pfikazy a organizovat, fidit a kontrolovat vykon
prace adavat jim ktomu pokyny. Vedouci Ufadu a ¢len viady, ktery je vladou povéfen
zabezpedovanim Ukol spadajicich do pusobnosti Ufadu, se povazuji ve vztahu
k podfizenym statnim zaméstnanciim za pfedstavené.

Pfedstaveny zejména:

a) Fidi a kontroluje vykon sluzby podfizenymi statnimi zaméstnanci, pribézné hodnoti
vykon sluzby statnich zaméstnanct a podili se na jejich sluzebnim hodnoceni,

b) zachovava pravidla slusnosti vici podfizenym statnim zaméstnanciim a zaméstnancuim,

c) plIni va&i podfizenym zaméstnanctim povinnosti vedouciho zaméstnance podle zakoniku
prace,

d) poskytuje podfizenym statnim zaméstnancum informace potfebné pro fadny vykon jejich
sluzby,

e) organizuje sluZzebni ¢innost samostatné a iniciativné tak, aby sluzebni ukoly jim pfimo
fizenym utvarem byly plnény v pozadované kvalité a rozsahu svéfené plsobnosti.

Pfedstaveni, ostatni statni zaméstnanci a zaméstnanci jsou povinni navzajem spolupracovat.

Pfredstaveny odpovida za zajistovani ochrany utajovanych informaci podle zdkona o ochrané
utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpUsobilosti, dale prfedpist o bezpecnosti a ochrané
zdravi pfi praci a pozarni ochrané.

Pfedstaveny ze svych pfimo podfizenych predstavenych urCi jednoho, ktery je jeho
zastupcem. Nema-li predstaveny pfimo podfizené pfedstavené, nebo jde-li 0 naméstka
pro fizeni sekce nebo o feditele odboru v Ufadu, uréi zastupce ze svych podFizenych
statnich zaméstnancu. Takto urCeny statni zaméstnanec zastupuje predstaveného v plném
rozsahu jeho €innosti; pfitom se povaZzuje za pfedstaveného.

SluZebni Gkoly uklada a jejich plnéni Fidi a kontroluje pfislusny &len viady, vedouci Utadu
vlady a predstaveny.

Clen vlady miize statnim zaméstnancm zafazenym v piislusném atvaru Utadu ukladat
sluzebni ukoly a jejich plnéni Fidit a kontrolovat, pokud jej vlada povéfila zabezpeCovanim
ukolu, které jinak spadaji do plsobnosti Uradu. Je-li takovym Utvarem sekce, povaZuje
se naméstek pro fizeni sekce za naméstka pro Fizeni sekce tohoto ¢lena viady.
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5.3 Zaméstnanci podle zakoniku prace

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancli stanovi zakonik prace, dalSi pravni predpisy,
Pracovni fad a Eticky kodex. DalSi prava a povinnosti zaméstnancl stanovi vnitfni pfedpisy
a individualni Fidici akty.

Kazdému zaméstnanci musi byt vedoucim utvaru pisemné poskytnut popis jeho pracovni
¢innosti s vymezenim okruhu odpovédnosti, €innosti a povinnosti. Popisy pracovni ¢innosti
vychazeji z hlavnich €innosti utvara, uvedenych v tomto Organiza¢nim radu.

Zaméstnanci jsou povinni plnit ukoly dle pokynti vedouciho Ufadu a jim nadfizenych
zaméstnancu. Ve vyjime€nych pfipadech a s védomim nadfizeného muze byt zaméstnanci
uloZen ukol vedoucim jiného utvaru, pfedstavenym ¢i vedoucim pracovni skupiny. Kazdy
zameéstnanec odpovida svému bezprostfedné nadfizenému za v€asné a kvalitni pInéni svych

5.4 Pravomoci a odpovédnost vedoucich zaméstnancu

Vedouci zaméstnanec organizuje pracovni €innost samostatné a iniciativné tak, aby ukoly
jim pfimo fizenym utvarem byly plnény kvalifikované a v rozsahu vymezené plsobnosti.

Vedouci zaméstnanec dava prikazy svym podfizenym zaméstnancum a predklada zpravy
svym nadfizenym vedoucim zaméstnancim nebo predstavenym. V pfipadé,
Ze zaméstnanec dostane pfikaz pfimo od jiného nez svého bezprostiedné nadfizeného
vedouciho zaméstnance nebo pfedstaveného, je povinen uvédomit o této skutecnosti svého
bezprostfedné nadfizeného vedouciho nebo pfedstaveného v co nejkratSi dobé.

Soucasti pracovnich povinnosti vS8ech vedoucich zaméstnancl je zajiStovani ochrany
utajovanych informaci podle zakona o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, dale pfedpisu k bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané.

Vedouci zaméstnanci i statni zaméstnanci a ostatni zaméstnanci jsou povinni navzajem
spolupracovat a koordinovat svoji ¢innost tak, aby byla zabezpelena uplnost informaci,
navrhl a podkladl i organizani a v€asna opatifeni k zabezpeceni innosti vlady, pfedsedy
vlady a Ufadu.

5.5 Zastupovani

Kazdy predstaveny nebo vedouci zaméstnanec je povinen zajistit své zastupovani v dobé
své nepfitomnosti. Toto zastupovani bude provedeno na zakladé pisemného povéreni.

Zastupovany i zastupce jsou povinni se navzajem informovat o prubéhu a stavu praci
a plnéni ukolG a o jinych dulezZitych okolnostech. Zastupovany pfedstaveny nebo vedouci
zaméstnanec si muze vyhradit rozhodnuti o zvlast dilezitych otazkach. Pro vykon agend
a ¢innosti jsou pro pfipad nepfitomnosti odpovédnych statnich zaméstnanci nebo
zaméstnancu bezprostfednim nadfizenym ur€ovani jini zaméstnanci odborné zpusobili tyto
agendy a Cinnosti vykonavat.

V nepfitomnosti vedouciho Ufadu jej zastupuje naméstek pro fizeni sekce, kterého vedouci
Uradu poveri zastupovanim v konkrétnich zalezitostech a v uréeném Case, kromé zaleZitosti,
které si vedouci Ufadu vyhradil nebo které nelze pfenést na jinou osobu napf. podepisovani
aktl jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanct Ufadu podle zakoniku prace.
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Zastupovanim statniho tajemnika je uren feditel odboru personalniho, v plném rozsahu
jeho prav, povinnosti a odpovédnosti, kromé zalezitosti, které si statni tajemnik vyhradil nebo
které nelze prenést na jinou osobu napf. podepisovani aktl jmenovani a odvolani
predstavenych podle sluZebniho zakona.

Vedouci oddéleni trvale vymezi vzajemnou zastupitelnost zameéstnancu oddéleni tak,
aby bylo zajisténo plynulé plnéni ukolu i v pfipadé nepfitomnosti zaméstnance.

Navenek zastupuje Ufad vedouci Ufadu v piném rozsahu. Naméstci pro Fizeni sekce, statni
tajemnik, feditelé odbord a dalSi predstaveni nebo vedouci zaméstnanci v rozsahu své
pusobnosti podle Organiza¢niho fadu nebo v rozsahu zmocnéni.

5.6 Predavani a prejimani agendy

PFi predavani a prejimani agendy postupuji statni zameéstnanci a zaméstnanci Uradu podle
pfislusnych ustanoveni Pracovniho fadu Ufadu.

Za pfedani a pfevzeti agendy zodpovida osoba pfedavajici, osoba pfebirajici danou agendu
nebo sluzebni nebo pracovni pozici a bezprostfedné nadfizeny pfedstaveny nebo vedouci
zameéstnanec osoby predavajici.

Clanek 6.
Pusobnost stupnu rizeni

6.1 Vedouci Ufadu

V &ele Utadu je vedouci Uradu, ktery Utad Fidi, je jeho predstavitelem, zastupuje ho navenek
a &ini za n&j pravni jednani. Vystupuje v pravnich vztazich za Urad, ktery je organizaéni
slozkou statu; jeho jednani je v téchto pfipadech jednanim CR (statu) za podminek
stanovenych v zakoné& o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich a dal$imi
zvlastnimi pravnimi predpisy. Odpovida za vykon &innosti v ptisobnosti Uradu. Za vykon své
funkce odpovida predsedovi viady.

Vedouci Ufadu Fidi pracovnépravni vztahy zaméstnanci zafazenych k vykonu prace
v Ufadu a plni tkoly souvisejici s pracovnépravnimi vztahy téchto zaméstnancu.

Vedouci Uradu zejména

a) kontroluje pInéni Ukolu vyplyvajicich z plant prace viady,

b) schvaluje navrh rozpo&tu a zavéreéného Gétu kapitoly Uradu a Upravy rozpoétu,

c) spolurozhoduje o systemizaci a organiza¢nim usporadani Uradu,

d) vykonava personalni ¢innosti podrobné specifikované Pracovnim Fadem a souvisejicimi
vnitfnimi predpisy Ufadu.

Odpovida za koordinaci €innosti pfedstavenych a vedoucich zaméstnancl v oblastech

a) pripravy programu prace vlady (ve vymezeném rozsahu) a jejich organl a kontroluje
plnéni pfijatych usneseni a zabezpecuje ukoly mezirezortniho pfipominkového mista,

b) ochrany utajovanych informaci a provadéni bezpecnostni provérky I. stupné,

c) kontroly dodrzovani povinnosti stanovenych zakonem o ochrané utajovanych informaci
a 0 bezpec€nostni zplsobilosti, a za plnéni ostatnich povinnosti jako statutarniho organu,
vyplyvajicich z tohoto zakona. PInénim téchto povinnosti povéfuje bezpelnostniho
Feditele Uradu,

d) zabezpeé&eni povinnosti na Useku pozarni ochrany ulozenych Ufadu,

e) zabezpeceni povinnosti na Useku bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci,
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f) zabezpeCeni Uukold ve véci finanéni kontroly ve vefejné spravé; konkrétnim
zabezpecCovanim pinéni ukoll vyplyvajicich z pravnich predpist povéfuje jednotlivé
pfikazce operaci, spravce rozpocCtu a hlavni ucetni, kontroluje ucelné vyuzivani
rozpoctovych prostfedkd,

g) zabezpedeni spravy a ochrany majetku Ufadu podle zakona o majetku CR a jejim
vystupovani v pravnich vztazich,

h) pfipravenosti Ufadu na mozné krizové situace.

Vydava Pracovni fad, Bezpec€nostni fad, Spisovy fad, daldi smérnice a rozhodnuti vedouciho
Ufadu a pokyny zavazné pro statni zaméstnance a zaméstnance Ufadu.

V sou€innosti se statnim tajemnikem vydava pfipadné dalSi akty fizeni tykajici
se jak statnich zaméstnancu ve sluzebnim pomeéru, tak i zaméstnancl v pracovnim poméru.

Jmenuje a odvolava vedouci zaméstnance Ufadu.
Uklada pracovni i sluzebni ukoly a fidi a kontroluje jejich pInéni.

Podava podnét k zahajeni karného fizeni z moci ufedni, jde-li o karné provinéni statniho
tajemnika nebo naméstka pro fizeni sekce.

(10) Vytvari predpoklady pro plynuly chod prace viady a predsedy viady.

1)
)

®3)

6.2 Statni tajemnik v Uradu
Statni tajemnik je sluzebnim organem vigi statnim zaméstnanctm v Ufadu.

Statni tajemnik

a) jedna arozhoduje ve vécech sluzebniho poméru,

b) vydava sluzebni pfedpisy a dal$i akty fizeni uvefejnéné ve Sbirce sluzebnich predpist
statniho tajemnika, kterymi jsou upraveny sluZebni vztahy zejména v oblasti vybérovych
fizeni, sluzebniho hodnoceni, vykonu ufednické zkousky, vzdélavani, karné
odpovédnosti aj.,

c) ma postaveni nameéstka pro fizeni sekce,

d) fidi cinnosti souvisejici se zajistovanim organizaCnich véci statni sluzby, spravy
sluzebnich vztah(l a odménovani statnich zaméstnanca,

e) plni ukoly souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zaméstnancti v Ufadu podle zmocnéni
vydaném vedoucim Ufadu.

f)  vypracovava navrh systemizace Ufadu v souginnosti s vedoucim Ufadu; pokud jde
o Cast systemizace tykajici se statnich zaméstnancl zafazenych v Utvaru podfizenych
Clenovi vlady, spolupracuje s timto ¢lenem viady,

g) v soudinnosti s vedoucim Ufadu vydava, rusi nebo méni Organizadni fad a dale
schvaluje organizacni strukturu, jeji zmény nebo upravy,

h) jedna ve vécech zmén sluzebniho poméru a skonCeni sluzebniho poméru statniho
zaméstnance a pfimo podFizenych statnich zaméstnancu,

i) provadi sluzebni hodnoceni naméstkl pro Fizeni sekce v soudinnosti s vedoucim Ufadu,
nebo v soucinnosti se ¢lenem vlady, ktery je vladou povéfen zabezpeCovanim ukolu
spadajicich do pasobnosti Uradu,

J) jmenuje a odvolava cleny vybérovych komisi, zkuSebnich komisi pro vykon ufednické
zkousky, karnych komisi apod.

Sluzebnim organem statniho tajemnika je naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu.
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(4)

Statni tajemnik muze prenést sluzebnim pfedpisem na predstavené rozhodovani o vécech,
o nichz se podle zakona o statni sluzbé nevede fizeni ve vécech sluzby, s vyjimkou véci
jmenovani a odvolani ¢lena zkusebni komise, karné komise nebo vybérové komise.

6.3 Naméstek pro rizeni sekce

Naméstek pro Fizeni sekce ve své plsobnosti:

(1)

)

®3)

(4)

Ridi Feditele odbord, koordinuje a organizuje celkovou fidici a kontrolni &innost, zodpovida
za vykon statni spravy a dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpist a internich norem
Uradu.

Zastupuje Ufad, jedna jeho jménem a koordinuje i rozhoduje v zaleZitostech, ve kterych jej
vedouci Ufadu povéfil. Za svou &innost je pfimo odpovédny vedoucimu Ufadu a ve vécech
sluzebnich vztah( odpovida statnimu tajemnikovi.

Zabezpecuje ukoly z usneseni viady, ukoly z poradnich organd Ufadu, koordinuje jejich
plnéni s ostatnimi utvary Ufadu, kontroluje postup jejich zabezpeCeni a vcas informuje
vedouciho Ufadu o vysledcich plnéni.

Ridi a koordinuje:

a) pfipravu materiald k projednani ve vladé, Parlamentu, a v poradnich a pracovnich
organech Ufadu i vlady,

b) zpracovani souhrnnych stanovisek k navrhim materiall pro jednani vlady a Parlamentu,
zabezpedeni agend vyplyvajicich z &lenstvi CR v EU a z dalSich mezinarodnich
zavazka,

c) pfipravu koncepcnich, legislativnich, programovych i analytickych material a podkladu
pro mezinarodni smluvni dokumenty, €erpani zdrojl statniho rozpoctu,

d) personalni otazky podfizenych zaméstnancu a statnich zaméstnancu,

e) zabezpeceni ukoll kontrolni i auditni ¢innosti, spolupraci vyzadanou oddélenim interniho
auditu a zadavani vefejnych zakazek,

f) zabezpedeni Ukold interni i vnéjsi spoluprace Uradu.

6.4 Reditel odboru

Reditel odboru ve své plisobnosti:

(1)

)

©)

Ridi vedouci utvard, koordinuje a organizuje celkovou Fidici a kontrolni ginnost, zodpovida
za vykon statni spravy a dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpisy a internich norem
Ufadu,

Zabezpedluje

a) ukoly z usneseni vlady, ukoly zporadnich a pracovnich organt Ufadu a vlady
i od nadfizenych naméstku pro Fizeni sekce,

b) udkoly interni i vn&j§i spoluprace Ufadu se zvlastnim zfetelem na partnerské tuzemské
i zahranicni instituce a odbornou vefejnost.

Zodpovida za

a) pfipravu koncepcénich, legislativnich, programovych i analytickych materialt, odbornych
stanovisek, ¢erpani zdrojl statniho rozpoctu, zadavani verejnych zakazek,

b) pfipravu materiald k projednani ve viadé, Parlamentu a v poradnich a pracovnich
organech Ufadu a vlady,
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c) za dodrzovani rozpoctové kazné svych financnich mist, resp. za dodrZzovani rozpoc&tové
kazné jim fizeného odboru a spravu a ochranu majetku v pasobnosti odboru,

d) za aplikaci a dodrzovani v8ech vécné pfislusnych norem v &innosti Uradu v ramci své
pusobnosti, zajiStuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani,

e) zabezpedeni agend vyplyvajicich z &lenstvi CR v EU a z dalSich mezinarodnich
zavazkd,

f) za personalni otazky podfizenych zaméstnancli a statnich zaméstnancti, zabezpeceni
ukoll vyplyvajicich z kontrolni iauditni ¢innosti, spolupraci vyzadanou oddélenim
interniho auditu,

g) za zpracovani smluv upravujicich pravni vztahy mezi Ufadem a ostatnimi subjekty, které
jsou feSeny v ramci odboru.

Zpracovava rezervace v systému SAP, provadi likvidaci faktur v systému SAP, sleduje
a vyhodnocuje Eerpani finanénich polozek odboru.

Zajistuje po pravni strance zpracovani smluv u vefejnych zakazek provadénych odborem
a uchovani doklad z provedenych zadavacich fizeni, a to v souladu s aktualni smérnici
Uradu k vefejnym zakazkam.

Ve své pusobnosti zajistuje zpracovani zapist a smluv o pfevodech majetku.
Provadi nebo zajistuje vymahani pohledavek vzniklych v ptsobnosti odboru.

Reditel odboru je opravnén podepisovat:

a) smlouvy s dodavateli, zmény smluv nebo jejich zruSeni nebo objednavky na realizaci
schvalenych investi¢nich a neinvesti¢nich akci,

b) smlouvy nebo zapisy o pfevodech majetku mimo nemovitosti a ostatni doklady nutné
k zafazeni nebo vyfazeni majetku v hospodareni Utadu,

c) ukony v ramci jednotlivych zadavacich fizeni pfi zadavani vefejnych zakazek,

d) pIné moci pro subjekty zajistujici doklady pro potfeby Ufadu.

Reditel odboru je ve vSech pracovnépravnich a majetkopravnich vécech pfimo odpovédny
svému bezprostfednimu nadfizenému a vedoucimu Ufadu a ve vécech sluzebniho poméru
a organizacnich véci sluzby je pfimo odpovédny svému bezprostfednimu nadfizenému
a statnimu tajemnikovi.

(10)Na Feditele odboru v pfimé podFizenosti vedouciho Ufadu a v pfimé podfizenosti statniho

(1)

()

®3)

1)

tajemnika se plné vztahuji ustanoveni tohoto ¢lanku.

6.5 Bezpecnostni reditel

Bezpednostniho Feditele jmenuje a odvolava vedouci Ufadu v souladu se zakonem
o ochrané utajovanych informaci a o bezpe€nostni zpusobilosti.

Bezpecnostni feditel je pfi plnéni Ukold ochrany utajovanych informaci v pusobnosti Uradu
pfimo Fizen vedoucim Ufadu.

Rozsah odborné plsobnosti bezpecnostniho feditele je stanoven v pusobnosti Oddéleni
vnitfni bezpecnosti.

6.6 Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni fidi statni zaméstnance a zaméstnance oddéleni a zabezpecuje Cinnosti
v rozsahu stanoveném pusobnosti oddéleni.
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(2) Vedouci oddéleni se Fidi pokyny sveho bezprostfedné nadfizeneého predstaveného nebo
vedouciho zaméstnance, pfipadné pokyny ulozenymi vedoucim Ufadu nebo statnim
tajemnikem.

Cdst druhd - pisobnost organizaénich utvart Uradu

A. Utvary pfimo fizené vedoucim Ufadu

V gele Uradu je vedouci Ufadu, ktery Ufad Fidi, je jeho pfedstavitelem, zastupuje ho navenek a &ini
za néj pravni jednani. Odpovida za vykon ¢innosti v pusobnosti Ufadu. Za vykon své funkce
odpovida prfedsedovi vlady. Vytvari pfedpoklady pro plynuly chod prace vlady a predsedy viady.

Vedouci Uradu pfimo Fidi

Odbor Kancelafe vedouciho Ufadu
Oddéleni interniho auditu
Oddéleni vnitfni bezpecénosti
Odbor pro udrzitelny rozvoj
Odbor vladni agendy

Odbor pravni a kontrolni
Odbor protidrogové politiky
Sekci ekonomickou a spravni
Sekci pro evropské zalezitosti.
10 Sekci Legislativni rady vlady
11. Sekci pro lidska prava

CoNoOA~WNE

1. Odbor Kancelafre vedouciho Ufadu

Kancelaf vedouciho Uradu ma postaveni odboru. Odbor Kancelafe vedouciho Utadu nema
pusobnost v oboru statni sluzby a vztahy zaméstnancu maji pracovnépravni upravu. Reditel
Odboru Kancelafe vedouciho Ufadu je pfimo Fizen vedoucim Ufadu.

Odbor Kancelafe vedouciho Ufadu ve své pisobnosti

(1) Zajistuje administrativni, organizaCni a technické zaleZitosti a Ukoly dle potfeb a pokynu
vedouciho Ufadu.

(2) Podili se na zajisténi agendy pfipominkoveho Fizeni, viadni agendy a pfehledu plnéni ukolu
vedouciho Ufadu vyplyvajicich z usneseni vlady, internich porad a dalSich dokumentu.

(3) Zpracovava analytické, koncepéni a odborné materidly ve vztahu k vedoucimu Ufadu
a koordinuje pfipravu stanovisek k materidlim legislativni a nelegislativni povahy uréenym
pro jednani viady.

(4) Podili se na pfipravé vnitfnich pfedpist Ufadu a odpovida za jejich dodrzovani v ramci své
pusobnosti.

(5) PIniidalsi ukoly podle pokynt vedouciho Ufadu.

Odbor Kancelare vedouciho Uradu se éleni na

1. Oddéleni Kancelafe vedouciho Uradu
2. Oddéleni analytické
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1.1 Oddéleni Kancelare vedouciho Ufadu

Oddéleni Kancelafe vedouciho Ufadu zajistuje ukony vedouciho Ufadu pfimo spojené s vykonem
jeho funkce a dalSi ukoly dle jeho pokynu.
(1) Zajistuje
- Ukoly vyplyvajici z ginnosti organizace dle potfeb a pokynt vedouciho Ufadu,
- pribé&znou pFipravu kompletni spisové agendy vedouciho Ufadu,
- evidenci a kontrolu sledovani Ukolu uloZzenych vladou vedoucimu Ufadu, véetné
metodiky sledovani ukolu,
- tfid&ni doslych dokument( dle odbornosti a pridélovani jednotlivym Gtvardm Ufadu,
- pripravu podkladii a denni posty k podpisu vedoucimu Ufadu, v&. ramcové kontroly
odesilanych dokumentt,
- evidenci a kontrolu ukoll ulozenych vladou, vCetné metodiky sledovani ukold mezi
utvary,
- zpracovani a vyfizeni korespondence,
- evidenci odeslanych dokumentl (elektronickou, fyzickou cestou),
- archivaci dokumentti nalezicich Kancelafi vedouciho Ufadu,
- organizacné a technicky prabéh schuzek a jednani.

(2) Zpracovava

- navrhy novych metod zefektiviiujici procesy mezi jednotlivymi Gtvary v ramci Uradu
(novelizace, aktualizace smérnic, souc¢innost mezi oddélenimi, aj.),

- zapisy z porad vedouciho Ufadu s fediteli odborti a pfedstavenymi Uradu,

- evidenci ukoll z téchto porad a provadi jejich pravidelné vyhodnocent,

- ve spolupréaci s Oddélenim spisové agendy Odboru informatiky Spisovy Fad Ufadu.

(3) Organizuje pracovni program vedouciho Ufadu.

(4) Sleduje kontroly provoznich vydaji Uradu a vyhodnocuije je.

1.2 Oddéleni analytické

Kli€¢ovou pracovni naplni oddéleni je analyticka €innost pfi tvorbé podkladl pro jednani vedouciho
Ufadu vlady. Koordinuje a spoluvytvafi stanoviska k jednotlivym bodim pro jednani viady, sleduje
prubéh mezirezortniho pfipominkového Fizeni a dle potfeby vytvari analyzy jako podklad k jednani
vedouciho Ufady vlady pro jeho koncepéni a strategické rozhodovani.

(1) Zajistuje
- administraci, evidenci a kontrolu sledovani ukoll a pozadavk( uloZenych viadou

vedoucimu Ufadu, véetné metodiky sledovani ukolu, ]
- ukoly vyplyvajici z Cinnosti organizace dle potfeb a pokynu vedouciho Ufadu.

(2) Zpracovava

- analyticke a koncepcni materialy dle potfeby vedouciho Uradu,
- podklady na jednani vlady dle potfeb vedouciho Ufradu.

(3) Koordinuje pfipravu stanovisek k materialim pro jednani viady.

(4) Sleduje pribéh mezirezortnich pfipominkovych Fizeni a kontrolu jejich pInéni.

2. Oddéleni interniho auditu

Oddéleni interniho auditu ma postaveni oddéleni nezaélenéného do odboru. Oddéleni interniho
auditu ma pusobnost v oboru statni sluzby
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e audit (3).

Vedouci Oddéleni interniho auditu je pfimo fizen vedoucim Ufadu.

Oddéleni interniho auditu ve své pusobnosti

(1) Provadi vykon jednotlivych typd interniho auditu v plisobnosti UFadu, a to zejména

finan¢ni audity, které ovéfuji, zda udaje vykazané ve financnich, ucetnich a jinych
vykazech vérné zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hospodareni s nim,

audity systémo, které provéfuji a hodnoti systémy zajisténi piijma Ufadu, véetné
vymahani pohledavek, financovani jeho ¢innosti a zajisténi spravy vefejnych prostredkd,
audity vykonu, které zkoumaji vybérovym zplsobem hospodarnost, efektivnost
a ucelnost operaci i pfiméfenost a ucinnost vnitfniho kontrolniho systému,

vykon jinak zamé&renych auditd,

audity, na zakladé vyzadani vedouciho Uradu.

2) Zajistuje

komplexni vykon interniho auditu v ptisobnosti Uradu,

predkladani zprav z vykonanych auditd vedoucimu Ufadu,

vedeni agendy pfijatych opatfeni k napravé zjisténych nedostatki véetné sledovani
jejich vécného i Easového pinéni,

vyhodnoceni vysledku interniho auditu,

aktualizaci  vnitfnich  pfedpisd  souvisejicich s vymezenim  Uc€elu, pravomoci
a odpovédnosti Oddéleni interniho auditu,

plnéni oznamovaci povinnosti ve vztahu k organim &innym v trestnim fizeni, pfipadné
jinym organdm statni spravy (napf. finanénim ufaddm apod.), a to pfi podezieni
Z poruSeni platnych pravnich predpist, pfipadné dalSich pfedpist upravujicich nakladani
s prostfedky statniho rozpoc¢tu, pfi vykonu auditu.

(3) Zpracovava

navrh ro¢niho a stfednédobého planu internich auditl, v€etné hodnoceni jejich plnéni,
zpravy o zjisténich z provedenych auditd a navrhuje doporuceni k pfijeti opatfeni
ke zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho systému,

navrhy stanovisek vramci pfipominkového fizeni a k materialim pro jednani vlady
odpovidajici pasobnosti interniho auditu,

navrh souhrnné roéni zpravy o vysledcich interniho auditu, ktera je podkladem
k vypracovani zpravy o vysledcich finan€nich kontrol pro Ministerstvo financi,

podklad pro zavéreény ucet kapitoly 304 — Urad viady CR za oblast interniho auditu.

(4) Prezkoumava

funkénost a ucinnost vnitfniho kontrolniho systému,

stanovené postupy a zasady Fidici kontroly povéfenych zaméstnancu statnich
zaméstnancl a jejich shodu s pravnimi piedpisy a s cili Uradu,

hospodarnost, ugelnost a efektivnost v nakladani se zdroji Uradu,

dodrzovani postupli upravenych vnitinimi normami Ufadu a posuzuje jejich shodu
se zakony, nafizenimi a usnesenimi viady.

(5) Poskytuje konzultadni a poradenskou sluzbu zaméfenou na systematicky a metodicky
pfistup k hodnoceni a zlepSovani uc€innosti systému fizeni rizik, fidicich a kontrolnich
procesu, fizeni a spravy Uradu.

(6) Spolupracuje s externimi kontrolnimi organy, Ministerstvem financi a ostatnimi organy statni
spravy.
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Do Oddéleni interniho auditu je organizatné zafazen povéfenec pro ochranu osobnich udaja.
V zalezitostech ochrany osobnich Udajl a pfi pfedavani informaci ohledné ochrany osobnich udaja
se povérenec obraci pfimo na vedouciho Ufadu.

Povéfenec pro ochranu osobnich udaji zejména:
- poskytuje informace a poradenstvi vSem zaméstnancum, ktefi se na zpracovani osobnich
udaja podileji,
- monitoruje soulad zpracovani osobnich udaju s Obecnym nafizenim a dalSimi predpisy,
- poskytuje na vyzadani poradenstvi ohledné posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju,

- spolupracuje s Uradem pro ochranu osobnich Gdajd.

3. Oddéleni vnitini bezpecnosti

Oddéleni vnitfni bezpe€nosti ma postaveni oddéleni nezaclenéného do odboru. Oddéleni vnitini
bezpecnosti ma pasobnost v oboru statni sluzby

o krizové Fizeni, ochrana obyvatelstva a integrovany zachranny systém (32),
¢ informacni systémy a komunikaéni technologie (36).
e ochrana utajovanych informaci (75).

Vedouci Oddéleni vnitfni bezpeénosti je pfimo Fizen vedoucim Ufadu.
Oddéleni vnitini bezpecénosti ve své plasobnosti

(1) Zabezpecuje

- fedeni koncepénich otazek vnitini bezpe&nosti Uradu,

- plnéni odborné pusobnosti bezpecnostniho feditele,

- ochranu utajovanych informaci (dale jen ,Ul) v Ufadu podle z&kona o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti a podle mezinarodnich smiuv,

- ovéfovani splnéni podminek pro pfistup fyzické osoby k Ul stupné utajeni Vyhrazené;
vede evidence osob v Ufadu, které maji pfistup k U,

- kryptografickou ochranu v rozsahu stanoveném Uradu,

- pravidelné (ro¢ni) proskoleni fyzickych osob, které maji pfistup k Ul, z pravnich pfedpisu
v oblasti ochrany Ul a provadi pouceni fyzickych osob,

- manipulaci Ul, vedeni a spravu Tajné spisovny utajovanych dokumentl a Registru
utajovanych informaci; provadi kontrolu Ul vedenych v Tajné spisovné za uplynuly
kalendafni rok a oznamuje vysledek kontroly Ul v mezinarodnim styku vedenych
v registrech Narodniho bezpeénostniho ufadu (déle jen ,NBU*),

- pfidélovani pristupovych prav pro vstup do arealu Ufadu, zabezpe&enych oblasti, zén
a prostor podléhajicich zvlastnimu rezimu,

- aktualizaci dokumentl a prehledd a implementaci pravnich a technickych predpist
a bezpecénostnich standardu NBU,

- agendu a pohotovostni sluzbu pro vyrozuméni ¢lent viady a uréenych statnich
zaméstnancli a zaméstnanc Ufadu pro potfeby svolani mimoradné schiize viady,

- zpracovani podkladl pro navrh rozpoctu finan€nich prostiedkG v oblasti systému
technické ochrany pro Ufad,

- zpracovani podkladu vyplyvajicich z funkce rozpoctare finanéniho mista odboru,

- pfipravu pro samostatné vypisovani vefejnych zakazek v oblasti systémud technické
ochrany (nebo ve spolupraci s Oddélenim vefejnych zakazek),

- pofizovani, provoz, opravy a udrzbu systémU( technické ochrany a jejich komponent.
Vede pomocnou evidenci udrzby, oprav a revizi,

- koordinaci ginnosti Krizového $tabu Uradu.
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)

®3)

(4)
®)

(6)
()

(8)
9)

Zpracovava

- personalni projekt,

- projekt fyzické bezpeénosti arealu hlavni budovy Ufadu, kontroluje a zabezpeduje jeho
shodu se skuteénym stavem,

- Bezpeénostni fad Uradu,

- Bezpecnostni politiku certifikovanych informacnich a komunikaénich systémd,

-  metodické pokyny a bezpecnostni dokumentaci pro certifikované informacni
a komunikacni systémy,

- podklady k certifikaci a schvaleni IS uréeného ke zpracovani Ul do provozu;
zabezped&uje a kontroluje pInéni certifikaénich podminek stanovenych NBU,

- Povodriovy plan objektd Uradu,

- plany a dokumentaci za oblast krizového Fizeni Ufadu ve spolupraci s pfislusnymi
samostatnymi odbornymi Gtvary Uradu véetné jeji pravidelné aktualizace,

- dilgi materialy a podklady vyzadované za Ufad v oblasti krizového fizeni pfislusnymi
ustfednimi spravnimi Ufady (napf. pro Ministerstvo obrany podklady do Planu obrany
CR, do Narodniho systému reakce na krize a pro Ministerstvo zdravotnictvi podklady
do pandemického planu),

- ve spolupraci s predstavenymi a vedoucimi zaméstnanci Ufadu piehled mist a funkci,
na kterych je nezbytné mit pfistup k Ul v€etné informaci EU a NATO a prehled Ul
vyZadujicich zvlastni rezim nakladani, nebo které nelze vykonavat bez osvéd&eni
o zvlastni odborné zpusobilosti pracovnika kryptografické ochrany.

Stanovuje

- pozadavky na subjekty provadéjici ostrahu objektti Uradu a obsluhu systémii technické
ochrany objektd a kontroluje v této oblasti jejich €innost, spolupracuje s Ochrannou
sluzbou Policie CR pfi zajistovani ochrany objektt Ufadu a chranénych osob,

- technicka a bezpecnostni kritéria pro vybérova fizeni na dodavatele bezpecnostnich
a informacnich technologii a sluzeb v oblasti systému technické ochrany,

- bezpeénostni kritéria pro certifikované informaéni systémy Ufadu nakladajicimi
s Ul a vyhodnocuje bezpecnost jejich provozu.

Vykonava bezpec¢nostni spravu certifikovanych informacénich a komunikacnich systému.

Vykonava Cinnosti hlavniho spravce bezpecnostnich systému technické ochrany objektu
a metodicky fidi pracovniky obsluhy systému ve vSech objektech Ufadu a kontroluje
dodrzovani bezpecnostnich a rezimovych opatfeni v objektech Ufadu.

Analyzuje mimoradné udalosti v Uradu.

Ptipravuje podklady k oznameni NBU o porudeni povinnosti pfi ochrané Ul nebo povinnosti
uloZzené mezinarodni smlouvou v oblasti ochrany Ul a pfijeti opatfeni k odstranéni pficin
a nepfriznivych nasledkd poruseni NBU.

Podili se na pfipravé planl krizového fizeni.

Organizacné zajistuje Cinnosti referenta civilni ochrany, doplfiovani a udrzbu materialu
uréeného pro civilni ochranu.

(10) Odpovida

- za aplikaci a dodrzovani vSech vécné prislusnych norem v &innosti Ufadu v ramci
sveé pusobnosti, zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani,

- za pfipravu Ufadu na feSeni krizovych situaci a plni Ukoly pracovisté krizového fizeni
Ufadu.
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4. Odbor pro udrzitelny rozvoj

Odbor pro udrzitelny rozvoj ma pusobnosti v oboru statni sluzby

e zahranicCni vztahy (9),

e legislativa a pravni ¢innost (29),

e systém vefejné spravy (33).

Odbor pro udrzitelny rozvoj ve své pusobnosti

(1)
)

®3)

(4)

(5)

(6)

Zajistuje agendu udrzitelného rozvoje na narodni, evropskeé a globalni drovni.

Zajistuje Cinnost Rady vlady pro udrzitelny rozvoj a jejich pracovnich organt véetné pripravy
aktivit a projektl spojenych s jejim plsobenim.

Ve spolupraci s ministerstvy, vyzkumnymi a akademickymi institucemi a dalSimi aktéry statni
i mezinarodni urovné identifikuje strategické agendy, spolupracuje na jejich napliovani
a moderuje vznik nadresortnich koncepénich a strategickych materiald a struktur.

Zajistuje napliiovani mezinarodnich zavazkd CR v oblasti udrZitelného rozvoje, vyplyvajicich
z Clenstvi v EU, Organizaci spojenych narodl a Organizaci pro ekonomickou spolupraci
a rozvoj, a v dalSich mezinarodnich organizacich, institucich a smlouvach.

Podporuje vefejnou diskusi a participaci tykajici se kvality Zivota a dlouhodobého rozvoje CR
a zajistuje zpfistupfovani informaci v této oblasti.

PIni metodickou roli v oblasti aplikace principl udrzitelného rozvoje a podporuje rozvoj
nastroju k dosahovani udrzitelného rozvoje v€etné jejich uplathiovani v ramci ¢innosti organu
ustfedni statni spravy.

Reditel odboru pro udrzitelny rozvoj je pfimo Fizen vedoucim Ufadu a statnim tajemnikem.

Odbor se ¢leni na

(1)
)

®3)

(4)
(®)

(1)

1. Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro udrzitelny rozvoj,
2. Oddéleni strategie a monitoringu.

4.1 Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro udrzitelny rozvoj
Zaijistuje Cinnost Rady vlady pro udrzitelny rozvoj a jejich pracovnich organd.
Koordinuje sit odbornikl a odbornic z riznych oblasti udrziteIného rozvoje a zajistuje jejich
uCast pfi pFiprave strategickych a koncepCnich materialt a konzultaci pro ¢leny viady.
Rozviji spolupraci pfi napliiovani agendy udrzitelného rozvoje s vécné prislusnymi resorty
a dalSimi aktéry udrzitelného rozvoje.
Zajistuje sledovani hodnoceni indikatoru kvality Zivota a udrzitelného rozvoje.

ZajiStuje propagaci cCinnosti Rady vlady pro udrzZitelny rozvoj a komunikaci témat
souvisejicich s udrzitelnym rozvojem vefejnosti.

4.2 Oddéleni strategie a monitoringu

Pripravuje dlouhodoby strategicky ramec rozvoje CR a ve spolupréaci s ptislusnymi odbory
Ufadu vlady a zejména strategickymi Gtvary dalSich resort(i nastavuje kvalifikovany systém
sledovani a vyhodnocovani U¢innosti viadnich koncepci a program0 a jejich souladu s vySe
uvedenym ramcem.
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(2) Ve spolupraci s narodnimi a mezinarodnimi institucemi a organizacemi zajistuje analytickou
kapacitu pro sledovani a vyhodnocovani mezinarodnich a globalnich jevl a rozvojovych
prilezitosti a navrhuje v€asné a odpovidajici reakce statu.

(3) Posuzuje a navrhuje opatfeni k zajisténi provazanosti a soudrZznosti dlouhodobych
a stfednédobych ekonomickych, socialnich a environmentalnich strategii, koncepci, politik,
programl a dalSich sektorovych €i k Uzemi vztazenych programovych dokumentl vcéetné
legislativnich opatfeni, urenych k projednavani vladou, v souladu s principy udrzitelného
rozvoje.

5. Odbor vladni agendy

Odbor vladni agendy ma plsobnost v oboru statni sluzby
e odborné zabezpedceni ¢innosti viady (77).

Odbor vladni agendy ve své pUsobnosti

(1) Systémové koordinuje a metodicky usmériuje organizaéni a technické zabezpecleni
zasedani vlady v&etné zpracovavani vystupl ztéchto zasedani a archivaci veskerych
vladnich dokumentu.

(2) Zodpovida za spravnost a uplnost vladnich dokumentl pfedavanych predsedou viady
Parlamentu CR a dokumentu uréenych ke zvefejnéni ve Sbirce zakonu.

(3) Zajistuje
- zpracovavani navrh( pololetnich planu nelegislativnich ukoll vlady a kontrolu plnéni
ukoll ulozenych viadou.

- soulad zavért vlady s pravnim fadem a dalSimi souvisejicimi dokumenty a jejich
promitnuti do navrhu usneseni viady.

Reditel Odboru vladni agendy je pfimo fizen vedoucim Ufadu.
Odbor se €leni na

1. Oddéleni organizacné technického zabezpec€eni viady,
2. Oddéleni planu €innosti, kontroly ukolt a dokumentd viady.

5.1 Oddéleni organizaéné technického zabezpeceni viady
(1) Zajistuje
- pfijem, evidenci a distribuci podkladu pro jednani viady,
- vypracovani navrhu programu schuzi viady,
- soulad zavéru vlady s pravnim fadem a dalSimi souvisejicimi dokumenty a jejich

promitnuti do navrhu usneseni viady,
- komplexni informacni systém viadnich dokumentu.

(2) Provadi

- systémovou koordinaci a metodické usmérfiovani vesSkerych Cc&innosti spojenych
s organizacné technickym zabezpecenim ¢€innosti viady,

- kontrolu vystupu ustfednich spravnich ufadd urCenych k projednani vladou vcetné
navrhll zakonu a nafizeni vliady a zpracovani stanovisek pro predsedu viady,

- zpracovani konecnych znéni usneseni vlady, jejich archivaci a aktualizaci a ufedni,
ové&Fovani usneseni vlady zejména pro soudy, Policii CR a Ustfedni spravni Gfady.
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(3) Poskytuje odborné-administrativni pomoc pfi zpracovani podkladd pro jednani viady.

5.2 Oddéleni planu ¢innosti, kontroly tkoli a dokumentt viady
(1) Zajistuje

- zpracovani navrhu planu nelegislativnich praci viady,

- komplexni informaéni systém ukolU ukladanych viadou,

- audio dokumentaci rozpravy vlady, jeji ukladani a vyuZzivani v souladu s Jednacim
fadem vlady, ve spolupraci s Oddélenim spisové agendy Odboru hospodarské spravy,

- spravnost a uUplnost vladnich dokument predkladanych pfedsedovi viady k podpisu
véetné shody se zavéry viady, )

- evidenci vesSkerych zmén pravnich pfedpist a pro potfeby Ufadu aktualizaci Sbirky
zakond,

- archivaci podkladl a zavéru z jednani vlady a jejich vypujéni €innost.

(2) Provadi

- systémovou koordinaci a metodické usmérfiovani vesSkerych c&innosti spojenych
s pfipravou navrhu planu prace viady,

- kontrolu pInéni ukolu vyplyvajicich z planu prace vlady a zjednotlivych usneseni
a zpracovani pravidelnych mésicnich zprav o tomto pInéni pro jednani schlize viady,

- systémovou koordinaci a metodické usmérfiovani zabezpec&eni €innosti vliady v oblasti
kontroly, legislativni a vécné spravnosti vladnich navrhd zakonl, fizeni vlady,
mezinarodnich smluv a vladnich materiall nelegislativniho charakteru uréenych
pro jejich projednani v Parlamentu CR,

- odbornou legislativné technickou pfipravu publikace vladnich navrhli zakon(, nafizeni
vlady a mezinarodnich smiuv.

(3) Poskytuje

- konzultace legislativniho charakteru vztahujici se k ¢innostem, jez jsou naplni Odboru
vladni agendy,

- odborné-administrativni pomoc pfi zpracovani konecnych verzi veSkerych materialt
urCenych k podpisu predsedou vlady.

6. Odbor pravni a kontrolni

Odbor pravni a kontrolni ma plsobnost v oborech statni sluzby
e legislativa a pravni ¢innosti (29),
e systém vefejné spravy (33),

o finance (1).

Odbor pravni a kontrolni ve své plsobnosti
(1) Zajistuje

- stanoveni koncepce stfednédobého vyhledu verejnospravnich kontrol,

- plnéni oznamovaci povinnosti ve vztahu k organim &innym v trestnim fizeni, pfipadné
jinym organum statni spravy, a to pfi podezfeni z poruSeni platnych pravnich pfedpisa,
a spoluprace s témito organy

- vyfizovani namitek proti kontrolnim zjisténim uvedenych v protokolu o kontrole
z vykonané verejnospravni kontroly u pfijemcl neinvesti¢nich dotaci,
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- predkladani zprav zvefejnospravnich kontrol u pfijemcl neinvesti¢nich dotaci
vedoucimu Uradu,

- odborné, organizaéni a technické zabezpeceni ¢innosti vybranych poradnich organu
vlady.

(2) Zpracovava
- komplexni odborna stanoviska k pfidélenym navrhim materiall legislativni
a nelegislativni povahy uréenym pro jednani viady,
- vnitini pfedpisy a jejich aktualizaci souvisejici s vymezenim pusobnosti Odboru pravniho
a kontrolniho.

(3) Poskytuje soucinnost pfi tvorbé metodiky v souvislosti s poskytovanim neinvesti¢nich dotaci.

(4) Posuzuje dokumenty podepisované vedoucim Ufadu z hlediska jejich souladu s pravnimi
predpisy.

(5) Odpovida za

- dodrzovani zakona o svobodném pfistupu k informacim jako gestor Ufradu, )
- zabezpecCovani agendy souvisejici s Zadostmi o nahradu $kody zpusobenou Uradem
nezakonnym rozhodnutim nebo nespravnym ufednim postupem jako gestor Ufadu.

Reditel Odboru pravniho a kontrolniho je pfimo fizen vedoucim Ufadu viady.
Odbor se ¢leni na

1. Oddéleni pravni,
2. Oddéleni kontroly.

6.1 Oddéleni pravni
(1) Zajistuje

- koordinaci agendy meziresortniho pfipominkového Fizeni v ramci Ufadu,

- pfipominkovani navrhta smluv, které uzavira Urad,

- pravni zastupovani Ufadu v soudnich Fizenich, ptipadné koordinaci agendy souvisejici
s pravnim zastupovanim Ufadu ve spravnich a soudnich Fizenich,

- poskytovani pravnich konzultaci Gtvardm Uradu,

- agendu vymahani pohledavek Ufadu,

- posuzovani narokl na nahradu Skody zplsobené nezakonnym rozhodnutim nebo
nespravnym ufednim postupem,

- poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, vcetné
rozhodovani o odmitnuti, odvolani a o stiznostech a pfistup vefejnosti k udajim
vyzadovanym podle tohoto zakona za Ufad,

- vyfizovani petic adresovanych Ufadu, vladé CR ¢&i predsedovi vliady v souladu
se zakonem €. 85/1990 Sb., o pravu peticnim, v platném znéni.

(2) Zpracovava

- komplexni pfipominky k pfidélenym pravnim pfedpisim s celostatni pusobnosti
a k materialum nelegislativni povahy,

- pravni stanoviska k obecnym postuptm pfi aplikaci pravnich predpisu,

- navrhy vnitfnich pfedpist a jejich aktualizaci souvisejici s pfedmétem ¢innosti oddéleni.
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(3) Vyhodnocuje

pravni predpisy s celostatni plsobnosti a informuje o jejich moznych dopadech vécné
pfislusné utvary,

davody vedouci ke Skodam zpusobenym nezakonnym rozhodnutim nebo nespravnym
Ufednim postupem a navrhuje opatfeni k napravé.

(4) Spolupracuje s ostatnimi Gtvary Uradu pfi FeSeni konkrétnich pravnich otazek.

6.2 Oddéleni kontroly

(1) Zajistuje

koordinaci a vykon vefejnospravnich kontrol na misté u pfijemct dotaci poskytnutych
prostfednictvim statniho rozpoétu kapitoly Ufadu, véetné vedeni agendy s tim spjaté,
koncepc¢ni, metodickou a konzulta¢ni Cinnost pfi tvorbé vnitinich predpisy, tykajicich
se oblasti vefejnospravni kontroly,

zasilani vyzev k vraceni ¢asti dotace pfijemcam neinvesti¢nich dotaci,

postoupeni kontrolnich zjisténi organim vefejné spravy, které jsou opravnény ulozit
kontrolovanym osobam opatfeni k naprave,

pribézné vyhodnocovani vysledk z vykonanych kontrol, pravidelné zverejhovani
obecnych informaci o vysledcich kontrol zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

(2) Zpracovava

plan vefejnospravnich kontrol u pfijemcu neinvesti¢nich dotaci,

protokoly o kontrole z vykonanych vefejnospravnich kontrol a informuje o jejich
vysledcich vécné pfislusné zaméstnance,

navrhy stanovisek v ramci pfipominkového fizeni a k materialim pro jednani viady
odpovidajici pusobnosti Oddéleni kontroly,

diléi podklad do zavéreéného uétu kapitoly Urad viady CR tykajici se vyhodnoceni
vysledku vefejnospravnich kontrol u pfijemcul verejné financni podpory,

¢ast podkladu pro ro¢ni zpravu o vysledcich finannich kontrol, ktera je predkladana
Ministerstvu financi,

navrhy namitek proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole z vykonané
vefejnospravni kontroly u pfijemcl neinvesti¢nich dotaci,

vyfizeni namitek v pfipadé vyhovéni,

informaci o zavazném kontrolnim zjisténi pro Ministerstvo financi.

(3) Spolupracuje s

vécné prislusnymi atvary Ufadu pfi pripravé a vykonu vefejnospravnich kontrol,
pfi stanovovani postupl, zasad a metodik pro poskytovani finan¢nich podpor,

organy vefejné spravy, zejména pak s organy finanéni spravy, v oblasti metodiky tykajici
se verfejnospravnich kontrol.

7. Odbor protidrogové politiky

Odbor protidrogové politiky ve své pusobnosti zabezpecuje tvorbu a koordinaci celostatni politiky
v oblasti zavislosti, tj. integrované protidrogové politiky na zakladé zakona o opatfenich k ochrané
pfed Skodami zpUsobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami
resp. pfipravovaného zakona o ochrané zdravi pfed navykovymi latkami. Odbor protidrogové
politiky ma pusobnost v oborech statni sluzby

o finance (1),

e zdravotnictvi a ochrana zdravi (28),
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e legislativa a pravni ¢innost (29).

Reditel Odboru protidrogové politiky je pfimo fizen vedoucim Ufadu a statnim tajemnikem. Reditel
odboru je sou€asné feditelem sekretariatu Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky a pini
roli narodniho protidrogového koordinatora. Ve své plsobnosti

(1) Odborné a metodicky zodpovida za €innost Odboru protidrogové politiky pfedsedovi Rady
vlady pro koordinaci protidrogové politiky, kterym je pfedseda viady.

(2) Koordinuje a fidi ¢&innost Odboru protidrogové politiky.

(3) Odpovida za aplikaci a dodrzovani vdech vécné prisludnych norem v ginnosti Ufadu v ramci
své pusobnosti, zajiStuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani.

(4) Odpovida za tvorbu a aplikaci celostatni politiky v oblasti zavislosti, tj. integrované
protidrogové politiky.

Zvlastnim poradnim organem zfizenym za ucelem koordinace protidrogové politiky je Rada vlady
pro koordinaci protidrogové politiky a Odbor protidrogové politiky souc¢asné plni funkci sekretariatu
této Rady vlady.

Odbor protidrogové politiky ve své pasobnosti
(1) Zajistuje

- po odborné, organizaéni a administrativni strance Cinnost Rady vlady pro koordinaci
protidrogoveé politiky, jejich vybord a pracovnich skupin,

- plnéni odbornych ukoll a agend vyplyvajicich ze statutu Rady vlady pro koordinaci
protidrogové politiky, usneseni vlady, z mezinarodnich umluv a prava EU v oblasti
protidrogové politiky,

- vyhodnocovani projektd protidrogové politiky,

- dotaéni fizeni na programy protidrogovée politiky a kontrolu jejich vyuZziti,

- zji8tovani zdravotnich, socialnich, ekonomickych a dalSich rizik spojenych s uzivanim
navykovych latek a zavislostniho chovani, v€etné zjiStovani situace v oblasti nasledku
uzivani drog, jako jsou infek&nich onemocnéni, pfedavkovani, umrti uzivatell
navykovych latek a zavislych, a to na celostatni tak i na krajské ¢i mistni urovni,

- statisticko-evidencni, vyzkumné a hodnotici ukoly Narodniho monitorovaciho stfediska
pro drogy a zavislosti vyplyvajici ze statutu Rady vlady pro koordinaci protidrogove
politiky, usneseni vlady, z mezinarodnich umluv a prava EU,

- styk s médii v intencich narodni strategie protidrogové politiky schvalené viadou,

- systém hodnoceni odborné zpUsobilosti programu a zafizeni poskytujicich adiktologické
sluzby,

- dal8i vzdélavani protidrogovych koordinatort kraji a poskytovatelu sluzeb,

- odbornou ucast na jednanich mezinarodnich organt a instituci,

- realizaci projektd z fondd EU a dalSich zdroja.

(2) Zpracovava

- program a materialy pro jednani Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,

- materialy pro jednani vlady tykajici se protidrogoveé politiky pfedkladané prfedsedou Rady
vlady pro koordinaci protidrogové politiky — pfedsedou viady,

- narodni strategii a akéni plany protidrogové politiky véetné hodnoceni jejich realizace,

- vyroCni zpravy o situaci v oblasti drog a hazardniho hrani a dalSi standardizované
hlasné vystupy (zejména tzv. Standard tables a Standard questionnaires) v anglickém
jazyce pro Evropské monitorovaci centrum pro drogy a drogovou zavislost,

- standardni hlasné vystupy (tzv. Annual report questionnaire a Biannual report
questionnaire) pro organy Organizace spojenych narodld (United Nations Office on
Drugs and Crime, International Narcotics Control Board)

- konceptni zaméry pro vyzkum a monitoring pro politiku v oblasti zavislosti,

- zpravy o realizaci strategie a akéniho planu protidrogové politiky EU pro organy EU,
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vyroc€ni zpravu o Cinnosti Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,

postupy a zasady poskytovani/vynakladani finanénich prostfedkd statu na sluzby
a programy protidrogoveé politiky a zajistuje koordinaci jejich dodrzovani,

pravidla dotaéni politiky Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky v kapitole Ufadu
a realizaci této politiky,

koordinaci systému financovani adiktologickych sluzeb a programu protidrogové politiky
v CR,

odborné podklady pro tvorbu programu v oblasti protidrogové politiky,

odborné publikace a informace pro odbornou i laickou vefejnost, v€etné jejich
internetové prezentace na strankach drogy-info.cz a prezentace Rady viady
pro koordinaci protidrogové politiky na strankach vlada.cz, provozu a spravy externich
internetovych prezentaci, aplikaci a profild v socialnich sitich, v ramci realizace narodni
strategie protidrogové politiky.

(3) Koordinuje

zastoupeni CR a &innost &eskych odbornik v mezinarodnich institucich,

meziresortni spolupraci pfi realizaci narodni strategie protidrogové politiky,

postup pfi vynakladani finan¢nich prostfedkl na realizaci protidrogové politiky,

pristup krajskych organu verfejné spravy k plnéni ukoll narodni strategie protidrogové
politiky,

¢innost vyborli a pracovnich skupin Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky
po odborné a administrativni strance,

¢innost subjektd zapojenych do sbéru a analyzy dat o situaci v oblasti drog a hazardniho
hrani.

(4) Spolupracuje

S predstaviteli resortl, vefejné spravy na krajské a mistni urovni, s odbornymi
spole¢nostmi, asociacemi poskytovatell sluzeb a dalSimi subjekty pfi implementaci
narodni strategie a akénich planu protidrogové politiky,

s vécné prislusnymi organy EU, Rady Evropy a Organizaci spojenych naroda.

(5) Monitoruje a vyhodnocuje

celostatni situaci v oblasti uzivani navykovych latek a hazardniho hrani a realizovanych
opatfeni,

plnéni Ukolu vyplyvajicich z narodni strategie protidrogové politiky a dodrzovani
mezinarodnich zavazk( CR v této oblasti,

klicové mezinarodné platné dokumenty tykajici se kontroly drog.

Odbor protidrogové politiky se €leni na

1. Oddéleni koordinace a financovani protidrogové politiky,
2. Narodni monitorovaci stfedisko pro drogy a zavislosti (oddéleni).

7.1 Oddéleni koordinace a financovani protidrogové politiky

(1) Zajistuje

tvorbu celostatni integrované protidrogové politiky, tj. politiky v oblasti latkovych
a nelatkovych zavislosti, zajiStuje tvorbu narodni strategie protidrogové politiky a jejich
akénich planua,

administrativné a organizacné cinnost Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky
a soustifeduje podklady a informace potfebné pro jeji ¢innost,

kazdodenni koordinaci plnéni ukolu vyplyvajicich z narodni strategie protidrogové
politiky, akénich pland realizace narodni strategie protidrogové politiky, Ukolu
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vyplyvajicich z jednani Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky, ukolu
vyplyvajicich  z mezinarodnich smluv, jimiz je CR vazana, azdélenstvi CR
v mezinarodnich organicich,

uéast CR na mezinarodnich aktivitach v oblasti zavislosti,

koordinaci ¢innosti krajskych protidrogovych koordinatort a jejich informovanost,

¢innost vybranych vybor( a pracovnich skupin Rady viady pro koordinaci protidrogové
politiky a svych vlastnich pracovnich skupin,

tvorbu a dodrZovani pravidel dotaéni politiky Rady vlady pro koordinaci protidrogové
politiky v kapitole Ufadu, zajistuje prabé&h dotaénich fizeni v oblasti protidrogové politiky
Ufadu,

pribéh certifikacniho procesu — systému certifikace odborné zpUsobilosti pro zafizeni
poskytujici adiktologické sluzby,

koordinaci dodrzovani zasad poskytovani a vynakladani financnich prostfedkd na sluzby
a programy protidrogové politiky podle usneseni viady,

realizaci projektl z fondd EU a dalSich zdroja.

(2) Zpracovava

odborné podklady pro jednani Rady viady pro koordinaci protidrogové politiky
na zakladé pokynl predsedy Rady viady pro koordinaci protidrogové politiky,

podklady a navrhy pro tvorbu a uplathovani jednotné protidrogové politiky viady
na mezinarodni, centralni, krajské a mistni urovni,

narodni strategii protidrogové politiky CR,

akéni plany realizace narodni strategie protidrogové politiky v oblasti latkovych
a nelatkovych zavislosti,

pravidelné hodnoceni narodni strategie protidrogové politiky a jejich ak&nich plana,
zpravy o plnéni ukoll, které z narodni strategie protidrogové politiky, jejich ak&nich
pland vyplyvaji a informaci o jejich pInéni predklada kazdoroéné viadé CR,

informace a podklady v ramci dotaéniho fizeni Rady vlady pro koordinaci protidrogové
politiky v kapitole Utadu,

zpravy o realizaci strategie a akéniho planu protidrogové politiky EU pro organy EU,
vyrocni zpravu o €innosti Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,

navrh systému financovani sluzeb pro uzivatele navykovych latek a zavislé,

odborné podklady pro tvorbu programu ochrany vefejného zdravi v oblasti protidrogové
politiky.

7.2 Narodni monitorovaci stredisko pro drogy a zavislosti

Narodni monitorovaci stfedisko pro drogy a =zavislosti ma postaveni oddéleni. Je Ceskym
partnerem Evropské informacni sit€ o drogach a drogovych zavislostech (dale jen ,REITOX)
na narodni udrovni a zastoupenim decentralizované evropské agentury — Evropského
monitorovaciho centra pro drogy a drogovou zavislost (déle jen “EMCDDA).

(1) Zajistuje

koordinaci tvorby celostatni koncepce sbéru dat/drogového informaéniho systému
v oblasti zavislosti a rozviji aktivity, které podporuji jeho rozvoj a sit spolupracujicich
instituci na narodni Urovni,

zpracovani koncepcnich zaméra pro vyzkum a monitoring v oblasti protidrogové politiky,
sbér, objektivni analyzu, syntézu a interpretaci vnitrostatnich, na védeckych dikazech
zaloZenych informaci a dat o situaci v oblasti zavislosti, disledcich uzivani navykovych
latek a hazardniho hrani, zejména v oblastech péti kli¢ovych indikatort EMCDDA, jakoz
i informaci z oblasti protidrogové politiky, legislativy, represe a trhu,

uplatnéni a zavadéni standardi a kliCovych indikatora (populaéni prizkumy, odhady
problémovych uzivatell drog, zadosti o I|éCbu, infekéni onemocnéni souvisejici
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S uzivanim drog, umrti a umrtnost uzivatell drog) vyvinutych EMCDDA ve spolupraci
S jinymi organizacemi na narodni Urovni,

harmonizaci sbéru dat z oblasti péti kliCovych indikatord EMCDDA se standardy
EMCDDA,

zjiStovani zdravotnich, socialnich, ekonomickych a dalSich rizik spojenych s uzivanim
navykovych latek a zavislostniho chovani, véetné zjistovani situace v oblasti nasledku
uzivani drog, jako jsou infek&nich onemocnéni, pfedavkovani, umrti uzivatell
navykovych latek a zavislych, a to na celostatni tak i na krajské ¢i mistni arovni,
poskytovani informaci o novych trendech v uzivani psychoaktivnich latek a také
informaci o moznych opatfenich tykajicich se zdravi vefejnosti, a to Radé& vlady
pro koordinaci protidrogové politiky, vladé, narodnim partnerdm a institucim, siti
REITOX, EMCDDA,

koordinace systému v€asného varovani (tzv. Early Warning System, EWS) pfed novymi
psychoaktivnimi latkami v CR podle Rozhodnuti Rady 2005/387/JHA ze dne 10. kvétna
2005,

Sifeni a distribuci informaci a vystupl Evropského monitorovaciho centra pro drogy
a drogovou zavislost, sit¢ REITOX a svych vlastnich produktd a dalSich odbornych
publikaci na narodni urovni, v€etné jejich internetové prezentace na strankach drogy-
info.cz,

plnéni dalSich ukoll spojenych s analyzou a distribuci informaci o situaci v oblasti
zavislosti danych viadou CR, Radou vlady pro koordinaci protidrogové politiky, narodni
strategii protidrogové politiky a jejim ak&nim planu, ukoll definovanych v tfiletém
aroénim pracovnim programu EMCDDA a Ukold uréenych ve smlouvé mezi CR
a Evropskym monitorovacim centrem pro drogy a drogovou zavislost,

¢innost vybranych vybor( a pracovnich skupin Rady viady pro koordinaci protidrogové
politiky a svych vlastnich pracovnich skupin,

uCast na Cinnosti EMCDDA a dalSich mezinarodnich instituci v otazkach monitoringu
drogové situace,

¢innost narodnich protikufackych www stranek ,koureni-zabiji.cz* podle zakona
o potravinach a tabakovych vyrobcich a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl, a navazujicich pfedpist, zejména podle vyhlasky
0 pozadavcich na tabakové vyrobky a vyrobky souvisejici s tabakovymi vyrobky
stanovené Ministerstvem zemédélstvi,

realizaci projektt z fondd EU a dalSich zdroja.

(2) Metodicky usmériuje a spolupracuje

s prislusnymi organy a institucemi statni spravy, organy samospravy, nestatnimi
neziskovymi organizacemi, sdruzenimi a experty pUsobicimi v oblasti drog pfi sbéru
a zpracovani informaci a dat,

s vySe uvedenymi subjekty pfi tvorbé& metodologie pro monitorovani situace v oblasti
zavislosti.

(3) Zpracovava

odborné podklady pro koordinaci a pfipravu politickych rozhodnuti v oblasti zavislosti
a pfipravuje dalSi podklady zejména pro vladu a Radu vlady pro koordinaci protidrogové
politiky,

vyro€ni zpravy o situaci v oblasti drog a hazardniho hrani a dal8i standardizované
hlasné vystupy (zejména tzv. Standard tables a Standard questionnaires) v anglickém
jazyce pro EMCDDA,

dal$i publikace a informacni vystupy v€etné neperiodickych publikaci z oblasti drog,
bulletinu Zaostfeno na drogy a webové prezentace drogy-info.cz.
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B. Sekce ekonomicka a spravni

Sekce ekonomicka a spravni je fizena naméstkem pro Fizeni Sekce ekonomické a spravni.

Naméstek pro fizeni Sekce ekonomické a spravni je pfimo fizen vedoucim Ufadu, fidi a koordinuje
¢innost utvar Sekce ekonomické a spravni a odpovida za celkové hospodareni s prostfedky
statniho rozpoctu kapitoly Ufadu.

Naméstek pro Fizeni Sekce ekonomické a spravni ma pusobnost v oborech statni sluzby
¢ finance (1),
¢ hospodareni s majetkem statu a jeho privatizace (4),
o legislativa a pravni ¢innost (29),
e krizové Fizeni, ochrana obyvatelstva a integrovany zachranny systém (32)
¢ informacni a komunikaéni technologie (36),
e vefejné investovani a zadavani verejnych zakazek (46),

e ochrana utajovanych informaci (75).
Naméstek pro fizeni Sekce ekonomické a spravni ve své plsobnosti

(1) Koordinuje a odpovida za é&innosti Ufadu v oblasti ekonomické, vefejnych zakazek,
informacnich technologii, spisové sluzby, hospodafeni s majetkem v€etné investiéni ¢innosti,
dopravy, polygrafie a stravovacich sluzeb.

(2) Vytvafi a zabezpeduje materialné technické podminky pro provoz Utadu.

(3) Zpracovava analyzy, stanoviska a pfipominky kvladnim materialilm za oblast
své plsobnosti.

(4) Metodicky fidi utvary Ufadu prostfednictvim smérnic, metodickych pokynii a rozhodnuti
vydanych vedoucim Ufadu, a to v oblasti ur€ené pusobnosti.

(5) Zabezpecuje vypracovani navrhl vnitfnich pfedpisu upravujici Cinnosti, obecné povinnosti
a chod Uradu ve své plsobnosti.

(6) Pripravuje podklady odborné povahy za oblast své pusobnosti.

(7) Vede evidenci zakladnich pravnich dokumentt Ufadu, internich normativnich aktd a smiuv
s vyjimkou smluv pracovnépravnich a smluv pfedsedy viady.

(8) Odpovida za aplikaci a dodrzovani vécné prislusnych predpist v &innosti Ufadu v ramci
své plsobnosti.

Sekce ekonomicka a spravni se ¢leni na

Oddéleni vefejnych zakazek
Odbor rozpoctu a financovani
Odbor dopravy.

Odbor informatiky

Odbor provozu a sluzeb
Odbor technicko-hospodarsky.

oubkwnNpE

Stranka 34 (celkem 112)



Castka 3 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 3/2018

1. Oddéleni verejnych zakazek

Oddéleni vefejnych zakazek poskytuje koordinacni a metodickou pomoc organizaCnim utvardm
Ufadu v oblasti zadavani vefejnych zakazek.

Oddéleni vefejnych zakazek je oddéleni, které neni zaclenéno do odboru. Vedouci oddéleni
je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce ekonomické a spravni.

Oddéleni vefejnych zakazek ma pusobnosti v oborech sluzby

vefejného investovani a zadavani vefejnych zakazek (46),

legislativni a pravnich Cinnosti (29).

Oddéleni verejnych zakazek ve své plisobnosti

(1)

)

®3)

(4)

(6)

(6)

()

Koordinuje zadavani vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou od 250.000 K¢&
bez DPH za pouziti rdznych druht zadavacich fizeni, a to v rozsahu &innosti uvedenych
ve zvlastnim vnitfnim predpise.

Na zakladé zadosti pfislusnych vedoucich zaméstnanci nebo predstavenych dle svych
kapacitnich moznosti spolupracuje pfi zadavani vefejnych zakazek s pfedpokladanou
hodnotou pod 250.000 K¢ bez DPH.

ZajiStuje spravu elektronickych nastrojii v oblasti zadavani vefejnych zakazek
(napf. elektronické trzisté, profil zadavatele, Narodni elektronicky nastroj) a v soucinnosti
s ostatnimi organiza¢nimi Utvary zajiStuje zvefejhovani udaju ve Véstniku vefejnych zakazek
a Ufednim véstniku EU.

Zpracovava evidenci vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou od 250.000 K&
bez DPH.

Posuzuje

- zaméry realizovat vefejné zakazky o pifedpokladané hodnoté od 250.000 K& bez DPH,

- zadosti o vyjimky z nékterych pravidel dle zvlastniho vnitfniho pfedpisu,

- zaméry sjednat zastupovani Uradu jako zadavatele jinou osobou,

- navrhy koncepné novych pravnich predpisi a systému pravnich Uprav v oblasti
zadavani vefejnych zakazek a souvisejicich oblastech v pfipominkovém fizeni
Ci pfi legislativni innosti na urovni vlady.

Poskytuje metodickou pomoc (zejména vypracovavani pravnich vykladd a stanovisek)
v oblasti vefejnych zakazek ostatnim organizacnim utvarim.

Zpracovava stanoviska k materialim zafazenym na jednani schize viady CR v oblasti
zadavani vefejnych zakazek a souvisejicich oblastech, pfipadné tyto materialy zpracovava.

2. Odbor rozpoctu a financovani

Odbor rozpoctu a financovani ma plsobnost v oboru sluzby

finance (1).

Odbor rozpoctu a financovani ve své pusobnosti

1)

Koordinuje

- pfipravu a realizaci rozpoétu kapitoly Ufadu a jeho predloZeni na Ministerstvo financi,
Peti¢ni vybor Poslanecké snémovny Parlamentu a Nejvy$Si kontrolni Ufad,
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pfipravu a zpracovani zavérecného uctu a jeho predloZeni na Ministerstvo financi,
Petiéni vybor Poslanecké snémovny Parlamentu, Nejvy$§i kontrolni Gfad a Cesky
statisticky urad,

pfipravu a zpracovani vnitfnich predpisi v ramci pUsobnosti Odboru rozpoctu
a financovani,

souhrnné zabezpedéeni vyporadani finanénich vztaht Uradu se statnim rozpostem a jeho
predlozeni na Ministerstvo financi,

vedeni Ggetnictvi a financovani Uradu jako organizaéni slozky statu,

financovani projektd a program( spolufinancovanych z rozpocétu EU a z prostfedku
finan¢nich mechanismu,

zabezpecCeni Cinnosti souvisejicich s vyuzitim ekonomického informacniho systému
SAP,

zajisténi evidence a financovani akci v informacnim systému programového financovani
EDS/SMVS.

(2) Projednava v priibéhu roku s Ministerstvem financi zmé&ny zavaznych limitt rozpoétu Uradu.

(3) Predklada ke schvaleni navrh rozpoCtu kapitoly Uradu, analyzy plnéni rozpodtu kapitoly
Ufadu, udaje pro sestaveni stfednédobého vyhledu véetné komentare.

(4) Vytvéfi podminky nezbytné pro ¢innost hlavniho u€etniho ve smyslu zakona o finanéni
kontrole.

Reditel Odboru rozpoétu a financovani je pfimo Fizen naméstkem pro Fizeni Sekce ekonomické
a spravni. Odpovida za aplikaci a dodrzovani v8ech vécné piislusnych predpist v &innosti Uradu
vramci své pulsobnosti. Soucasné vykonava funkci spravce rozpocCtu dle zakona o finan¢ni
kontrole a je v této funkci pfimo podfizen vedoucimu Ufadu.

Reditel Odboru rozpoétu a financovani je opravnén podepisovat

- dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnancim Odboru rozpoctu
a financovani k vyuctovani,
- smlouvy o vypUjcce platebni karty.

Odbor rozpoctu a financovani se ¢leni na

1. Oddéleni rozpoctové
2. Oddéleni finan¢ni uctarny

2.1 Oddéleni rozpoctoveé

(1) Zpracovava

navrh rozpoétu kapitoly Ufadu,

rozpoctova opatfeni,

statni zavéredny cet kapitoly Uradu,
materialy do vlady v ramci své pusobnosti,
vnitfni pfedpisy v ramci své plsobnosti.

(2) Zabezpecuje

pFipravu a realizaci rozpoétu kapitoly Ufadu véetné rezervace finanénich prostiedki,
podklady pro zmény zavaznych limitt rozpoétu Ufadu v prabé&hu roku k jejich projednani
s Ministerstvem financi, resp. ve vladé popf. v Rozpoltovém vyboru Poslanecké
snémovny,

podklady a zpracovani vyporadani finanénich vztahti kapitoly Ufadu se statnim
rozpoctem,
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financovani projektd a program( spolufinancovanych z rozpo¢tu EU a z prostfedku
finanénich mechanismd,

vedeni akci a programu v databazi EDS/SMVS,

zpracovani finanénich vykaz( pro hodnoceni plnéni rozpo&tu za Ufad.

(3) Provadi

rozpis schvaleného rozpoétu Uradu,

upravy, zmény a presuny u polozek v pravomoci Ufadu,

upravy, zmény a presuny u polozek schvalené Ministerstvem financi,
kontrolu finanéniho kryti dotace v ramci pfidéleného limitu rozpoctu.

(4) Spravuje informaéni systém programového financovani EDS/SMVS po administrativni
strance a spolupracuje s Ministerstvem financi, které tento systém Fidi a spravuje za celou

CR.

(5) Sleduje vyvoj pInéni rozpoc¢tu a navrhuje opatfeni usmérfiujici hospodareni s rozpoctovymi
prostredky.

(6) Odpovida za dodrzovani rozpoctové kazné svého finanéniho mista.

2.2 0Oddéleni finanéni uétarny

(1) Vede

Ucetnictvi Ufadu, véetné Fondu kulturnich a socidlnich potfeb (dale jen ,FKSPY),
v souladu s uétovou osnovou a postupy pro uétovani organiza¢ni slozky statu,

evidenci a uétovani pohledavek, véetné uctovani opravnych polozek,

evidenci dodavatelskych faktur, pfezkuSuje jejich formalni spravnost a zajistuje jejich
uhradu elektronicky prostfednictvim Ceské narodni banky (dale jen ,CNB*),

evidenci faktur vystavovanych utvary Ufadu, kterymi je zuétovano zejména najemné
a sluzby z pronajatych prostor.

() Zajistuje

vedeni Ugetnictvi a financovani Ufadu jako organizaéni slozky statu,

platebni styk s CNB prostfednictvim 1ISSP,

pokladni ¢innost (provozni pokladna, pokladna FKSP, valutova pokladna),

zfizovani bankovnich uétu,

technické zabezpecleni zahraninich cest, kontrolu jejich vyuctovani,

zpracovani vnitfnich pfedpis v ramci své pusobnosti, v€etné tvorby a aktualizace
ucetnich metodickych predpisu,

podava Pfiznani k DPH pfislusnému finannimu ufadu,

archivaci ucetnich doklada dle zakona o ucetnictvi a dle Spisového a skartacniho Ffadu.

(3) Provadi

finanéni operace vyplyvajici z ginnosti UFadu jako organizaéni slozky statu a na zakladé
podkladi z Odboru personalniho provadi zauctovani mezd, odvodl zdravotniho
a socialniho pojisténi a odvodu dani z pfijmd,

finanéni operace vyplyvajici z innosti Ufadu jako organizaéni slozky statu pfi erpani
finanénich prostfedkl v ramci pfidélenych projektl, véetné zauctovani,

evidenci a likvidaci pracovnich tuzemskych a zahraniCnich cest, vyuctovani zaloh
na pracovni cesty; vede evidenci devizovych prostiedkll poskytovanych na zahrani¢ni
pracovni cesty vcetné pojisténi,
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- pfi poskytovani dotaci kontrolu uplnosti a spravnosti ,platebniho poukazu®, ktery slouzi
pro spravné zauctovani poskytnuté dotace a prevadi financni prostfedky pfijemcim
dotaci, poskytovanych Uradem.

(4) Predklada udetni vykazy do Centralniho systému uéetnich informaci statu (CSUIS).

(5) Vedouci oddéleni pIni funkci hlavniho uc¢etniho ve smyslu zakona o finanéni kontrole a v této
¢innosti je pfimo podfizen vedoucimu Ufadu.

3. Odbor dopravy

Odbor dopravy komplexné zabezpe&uje provoz a pozadavky na prepravu v Uradu, véetné zajisténi
provozu a udrzby motorovych vozidel. Odbor dopravy nema pusobnost v oboru statni sluzby
a vztahy zaméstnancu maji pracovnépravni Upravu.

Odbor dopravy zajistuje ve své pUsobnosti

(1) Podklady pro vybérova Fizeni na nakup a pronajem motorovych vozidel, sluzby a prace
nutné k zajisténi provozu a udrzby motorovych vozidel.

(2) Sledovani a vyhodnocovani ¢erpani financnich prostfedkud k zajisténi provozu vozidel, véetné
zahradni a motorové techniky.

(3) Veskerou agendu spojenou s provozem motorovych vozidel, v€etné zahradni a motorové
techniky.

(4) Agendu povolovani vjezdu a parkovani v ulici Kosarkovo nabfeZi a na zpevnénou plochu
Sance pro zaméstnance Ufadu a cizi subjekty.

(5) Podklady pro nakladani s nepotfebnym majetkem dle zakona o majetku CR ajejim
vystupovani v pravnich vztazich.

Reditel Odboru dopravy je pfimo fizen naméstkem pro Fizeni Sekce ekonomické a spravni,
kterému odpovida za €innost odboru a rozvoj svéfeného useku €innosti. Dale pak

- vykonava dalSi €innosti uloZzené pfimo nadfizenym naméstkem a odpovida za plnéni téchto
ukoll, za plnéni povinnosti vyplyvajicich z platnych pravnich pfedpisl, organizaéniho fadu,
pracovniho fadu a dal$ich sluzebnich a internich predpisti Utadu,

- zastupuje Ufad pfi jednanich s jinymi organy, organizacemi a dal§imi subjekty v rozsahu
vyplyvajicim z pasobnosti jim fizeného odboru nebo na zakladé plné moci,

- je opravnén podepisovat smlouvy, jejich dodatky a pfilohy v rozsahu rozpoc&tovych polozek,
které spravuje a ve vySi moznych financnich limitG (objemu),

- zpracovava vnitfni predpisy v plsobnosti odboru

Odbor dopravy se €leni na

1. Oddéleni autoprovozu
2. Oddéleni technického zabezpe&eni autoprovozu.

3.1 Oddéleni autoprovozu
Zajistuje
- plnéni ukoll vyplyvajicich pro oddéleni z pusobnosti odboru,
- dalsi ¢innosti a odpovida za pInéni Ukoll ulozenych feditelem odboru a povinnosti

vyplyvajicich z platnych pravnich ptedpist, sluzebnich a internich predpist Ufadu,
- v plném rozsahu poZadavky na pfepravu,
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- nalezitosti spojené s Cinnosti pfidélenych Fidi€¢h pro ustavni Cinitele,
- koordinaci dispozi¢nich fidi¢a.

3.2 0Oddéleni technického zabezpeceni autoprovozu
Zajistuje
- pInéni Ukolld vyplyvajicich pro oddéleni z plsobnosti odboru,
- dalsi Cinnosti a odpovida za plnéni Ukolu uloZenych feditelem odboru a povinnosti
vyplyvajicich z platnych pravnich predpis(, sluzebnich a internich pfedpist Ufadu,
-V plném rozsahu pozadavky na pfepravu,
- servisni pozadavky pro vozovy park Ufadu, )
- bé&zZnou provozni udrzbu a drobné opravy vozidel Ufadu, v€etné zahradni a motorové techniky,

- doplhovani, evidenci, vydej a uskladnéni ureného materialu pro udrzbu, provoz a drobné
opravy vozidel, v€etné zahradni a motorové techniky.

4. Odbor informatiky
Odbor informatiky zabezpecCuje komplexni spravu, udrzbu, provoz a vyvoj v oblasti informatiky
a vypocetni techniky Ufadu.
Odbor informatiky ma plsobnost v oborech statni sluzby
¢ informacni a komunikaéni technologie (36),
o krizové Fizeni, ochrana obyvatelstva a integrovany zachranny systém (32),
o vefejné investovani a zadavani vefejnych zakazek (46),
e ochrana utajovanych informaci (75).
Odbor informatiky ve své pasobnosti
(1) Zodpovida za vyuziti a rozdélovani prostfedkl vypocetni techniky a programového vybaveni
v souladu s koncepci rozvoje informacnich systému (dale jen ,IS*) a informacnich technologii

(dale jen ,IT*) Ufadu, s vyjimkou programového vybaveni IS vyzkumu a vyvoje,
IS aproximace prava s pravem EU.

(2) Zpracovava koncepci rozvoje IS/IT Ufadu, vnitfni predpisy Ufadu v oblasti informatiky
a vypocetni techniky, spolupracuje s ostatnimi organizacemi statni spravy na pfipravé
materiall v oblasti elektronizace a informatizace statni spravy.

(3) Zabezpeduje provoz, spravu, udrzbu a vyvoj IS Ufadu (napf. elektronicka spisova sluzba,
intranet, ASUV, PIS VEMA atd.) a provoz, spravu, udrzbu a vyvoj elektronickych knihoven
Ufadu ODok (VIS eKLEP, eVlada, KPL) pro zpracovani vladnich dokument(; véetné
poskytovani podpory uzivatelim IS a udrzbu a spravu ekonomického systému SAP, véetné
poskytovani podpory uzivateliim IS.

(4) Zajistuje provoz a spravu webovych stranek Ufadu, spolupracuje s redakcni radou webovych
stranek pfi upravach internetové prezentace Ufadu, provadi $koleni zaméstnancl v oblasti
publikace na webovych strankach Ufadu.

(5) Zajistuje provoz a spravu intranetoveé prezentace 'UFadu, zpracovava koncepci intranetovych
stranek Ufadu ve spolupraci s prislusnymi utvary Ufadu.

(6) Zajistuje administraci pogitadové sité a provoz datovych center a servert Ufadu.
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(7) Zpracovava podklady pro navrh rozpoCtu finanCnich prostiedk( v oblasti informatiky
a vypocetni techniky pro Urad.

(8) Pripravuje a vypisuje samostatné nebo ve spolupraci s Oddélenim vefejnych zakazek
vefejné zakazky v oblasti IS/IT.

(9) Vypracovava stanoviska a pfipominky k materialim uréenych pro jednani vlady tykajici se IT
problematiky a bezpecénosti IT/IS.

(10) Vytvari a modifikuje vnitfni predpisy pro zajiStovani bezpeénosti IS/IT na Ufadu, zajistuje
informacni bezpecnost v oblasti IS/IT a soulad s pfislusSnymi zakony, vyhlaskami a normami
platnymi v CR a spolupracuje s Odborem pro obranu a bezpec€nost.

(11)Eviduje a spravuje bezpec€nostni identifikaéni pfedméty a certifikaty, zajiStuje spravu
systému a PC pro zpracovani utajovanych informaci.

Reditel Odboru informatiky je pfimo fizen naméstkem pro Fizeni Sekce ekonomické a spravni.
Odbor informatiky se &leni na

1. Oddéleni systémové podpory
2. Oddéleni aplikaci a podpory uzivatelu
3. Oddéleni spisové agendy.

4.1 Oddéleni systémové podpory
(1) Zajistuje
- administraci pocitaCovych siti, informacnich systému, IT technologii a rozvoj IS/IT
Uradu,
- provoz datovych center a servert Uradu,

- pripojeni pocitacovych siti Uradu k celosvetove siti Internet,
- pfipojeni objektt Ufadu do pocitacovych siti Uradu.

(2) Zabezpectuje

- vyuzivani sluzeb poskytovanych v ramci KIVS (Komunikacni infrastruktura vefejné
spravy),

- podminky pro datovou komunikaci s dalSimi ustfednimi ufady v souladu se standardy
informacnich systémua vefejné spravy a dalSimi pfisluSnymi normami, ve spolupraci
se spravci informacnich systému vyzkumu a vyvoje, IS aproximace prava s pravem EU,

- spravu a provoz webovych serveru Ufadu a publikaci informaci na oficialnich strankach
Ufadu na zékladé rozhodnuti vedouciho Ufadu a redakéni rady webovych stranek
Uradu,

- spravu systému a PC pro zpracovani utajovanych informaci.

(3) Odpovida za pofizovani, provoz, opravy a udrzbu vypocCetni techniky, programového
vybaveni a IT infrastruktury pro zajisténi poskytovanych sluzeb.

(4) Spolupracuje na projektech v oblasti IS/IT.

(5) Zpracovava

- koncepci rozvoje I1S/IT Ufadu, vnitfni pFedpisy UFadu v oblasti informatiky a vypogetni
techniky,

- podklady pro navrh rozpoCtu finanCnich prostfedkd v oblasti informatiky a vypocetni
techniky pro Urad.
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(6)

()

(8)

9)

Zodpovida za vyuZiti a rozdélovani prostfedku vypocetni techniky a programového vybaveni
v souladu s koncepci rozvoje IS/IT Ufadu, s vyjimkou programového vybaveni IS vyzkumu
a vyvoje, IS aproximace prava s pravem EU.

Vytvari a modifikuje vnitfni predpisy pro zajistovani bezpecnosti IS/IT, zajiStuje soulad
s pFislusnymi  zakony, vyhlaSkami a normami platnymi v CR, =zavadi ustanoveni
v bezpec€nostnich politikach a vnitfnich predpisech do praxe.

Navrhuje a provozuje zafizeni pro zajiStovani bezpecnosti, vytvafi a zdokonaluje systém
fizeni informacni bezpeénosti IT.

Provadi monitoring provozu pocitatové sité a vyhodnocovani udalosti, navrhuje konfigurace,
stanovuje bezpecénostni politiky.

(10) Spolupracuje pfi vytvareni podminek a zajistovani bezpeénosti IT na Ufadu s Oddélenim

1)

)

®3)
(4)

©®)
(6)

vnitini bezpecnosti.

4.2 Oddéleni aplikaci a podpory uzivatelt

Poskytuje podporu uzivatelim zafizeni vypocCetni techniky a IS v hlavni budove Uradu
a na detasovanych pracovistich Uradu.

Zajistuje

- pofizovani, provoz, opravy, udrzbu a vyfazovani vypocetni techniky a programového
vybaveni vCetné jejich evidence,

- instalaci vypocetni techniky a jeji pfedani uzivatelam,

- podminky pro zabezpeceni provozu IS Uradu,

- Cinnost Kompetenéniho centra Ufadu pro ekonomicky systém SAP — EKIS, MIS a Portal
SAP,

- pfistup zaméstnancti Uradu k internim informa&nim zdrojtim prostfednictvim Intranetu,

- spravu systému a PC pro zpracovani utajovanych informaci,

- podporu pfi zasedanich vlady, BRS a obsluhuje kongresovy systém,

- administraci systému pro vzdalenou spravu uZzivatelskych stanic, distribuci a aktualizaci
operacnich systému a programu a spravu bezpecnostnich produktu,

- spravu regionalnich Eurocenter.

Spravuje sklad vypocetni techniky, zajistuje nakup a vydej spotifebniho materialu.

Zpracovava

- koncepci rozvoje I1S/IT Ufadu, vnitfni pFedpisy UFadu v oblasti informatiky a vypogetni
techniky,

- podklady pro navrh rozpoCtu finanCnich prostfedku v oblasti informatiky a vypocetni
techniky pro Urad.

Spolupracuje na projektech v oblasti IS/IT.

Zodpovida za vyuZiti a rozdélovani prostfedku vypocetni techniky a programového vybaveni
v souladu s koncepci rozvoje IS/IT Ufadu, s vyjimkou programového vybaveni IS vyzkumu
a vyvoje, IS aproximace prava s pravem EU.
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4.3 Oddéleni spisové agendy

(1) Zajistuje

centralni evidenci dokumentt doslych na Ufad v souladu se Spisovym fadem,
prostfednictvim elektronické spisové sluzby (dale jen ,ESS*) pfijem a odesilani
elektronickych zprav opatfenych elektronickym podpisem (elektronicka podatelna -
edesk@vlada.cz) a oby&ejnych elektronickych podani (centralni e-mailova adresa Ufadu
- posta@vlada.cz),

prostfednictvim ESS komunikaci s informacnim systémem datovych schranek (dale jen
,ISDS*) Uradu,

provadéni autorizované konverze dokumenta,

zprostfedkovani vymény zasilek mezi organy statni spravy a dalSimi institucemi
prostfednictvim rozdélovny viadni posty,

distribuci oby&ejnych i doporuéenych zasilek do CR i zahraniéi,

distribuci periodik a publikaci vydavanych Uradem prostfednictvim Ceské posty, s. p. —
Postservisu,

predavani dokumentd (zasilek) na detaSovana pracovisté Uradu (Vladislavova,
Ministerstvo dopravy, Kodariska),

uzivatelskou podporu elektronického systému spisové sluzby,

uloZzeni dokumentt ve Spravnim archivu Ufadu,

predani dokumentt k trvalému uloZeni do Narodniho archivu CR v ramci skartagnich
fizeni,

chod knihovny Ufadu (neperiodické publikace a fond periodik) a vydavatelstvi Ufadu,
dodavky novin a &asopisti dle pozadavk( jednotlivych utvart Ufadu.

(2) Zpracovava

koncepci rozvoje IS/IT Uradu v pisobnosti oddéleni,

objednavky v plUsobnosti oddéleni, na zakladé rezervaci v systému SAP a likvidaci
faktur obdrzenych na zakladé téchto smluvnich vztah,

navrh rozpoctu na postovni sluzby a knihovnu a zodpovida za €erpani,

vnitini predpisy Ufadu z oblasti spisové sluzby a chodu knihovny Ufadu.

(3) Metodicky fidi chod spisove sluzby a kontroluje vedeni spisove sluzby na organizacnich
utvarech Uradu.

(4) Spolupracuje na projektech v oblasti IS/IT.

5. Odbor provozu a sluzeb

Odbor provozu a sluzeb zabezpecuje komplexni spravu, opravy, udrzbu a ochranu movitého
majetku statu v hospodareni Uradu, provozni a stravovaci sluzby pro cinnost vlady, poradnich
a pracovnich organu vlady a odbornych utvard Ufadu. Ma pusobnost v oborech statni sluzby

hospodafeni s majetkem statu a jeho privatizace (4),

vefejné investovani a zadavani vefejnych zakazek 46).

Odbor provozu a sluzeb ve své Cinnosti

(1) Zajistuje

spravu, nakup a prodej movitého majetku Ufadu,
evidenci a inventarizaci veSkerého majetku a zavazkl v hospodareni Ufadu,
¢innost Inventarizaéni komise Uradu,
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®3)

(4)

©®)

(6)

ginnost Skodni a likvidaéni komise UFadu,

nakladani s movitym majetkem statu v hospodareni Ufadu ve smyslu zakona o majetku
CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich, véetné rozhodnuti o nepotfebnosti majetku,
fyzické a ekologické likvidace nepotifebného majetku,

vymahani pohledavek vzniklych v plsobnosti odboru a pohledavek z titulu Skody
na majetku v hospodareni Uradu,

pojisténi uréenych movitych véci v hospodareni Uradu,

vefejné zakazky v rozsahu dle platnych predpisd,

dislokaci utvarti Uradu,

ginnost Dislokaéni komise Ufadu a podklady pro jednani Vladni dislokaéni komise,
polygrafické sluzby pro ¢innost vlady, poradnich a pracovnich organt viady a odbornych
atvard Uradu,

kvétinovou vyzdobu objektti Uradu, kvétinovy servis a aranZerské prace pro potfeby
vlady a udrzbu zahrad,

dispecink akci v SAP,

uklidové sluzby v objektech Uradu, prani a ¢isténi pradla, zaclon, koberct,

stéhovaci sluzby,

stravovaci sluzby pro €innost vlady, poradnich, pracovnich organt viady a odbornych
atvart Uradu,

zavodni stravovani pro zaméstnance Ufadu véetn& agendy stravovacich poukazek,
ginnost Stravovaci komise Utadu.

Zpracovava

- navrh rozpodtu vydaju vyplyvajici z ¢innosti odboru,

- rezervace Vv informaénim systému SAP pro vSechna oddéleni odboru, provadi likvidaci
faktur v systému SAP, sleduje a vyhodnocuje Cerpani finanénich polozek odboru,

- smlouvy a objednavky v pusobnosti odboru a uchovava doklady z provedenych
zadavacich fizeni, )

- zapisy nebo smlouvy o pfevodech movitého majetku v hospodareni Uradu,

- pFislusné vnitfni pfedpisy z oblasti ¢innosti odboru,

- podklady pro vkladani informaci do Centralniho registru administrativnich budov (dale
jen ,CRAB®).

Koordinuje

- Cinnost odboru s ostatnimi utvary Uradu,

- Cinnosti s ostatnimi organizacnimi sloZzkami statu, zejména pfi protokolarnich akcich
(Kancelaf prezidenta republiky, Kancelai Poslanecké snémovny, Kanceldf Senatu,
Ministerstvo zahrani¢nich véci).

Odpovida

- za dodrzovani zakon( v plsobnosti odboru,

- za provadéni nakupu majetku, zbozi a sluzeb v€etné nakupu prostfednictvim
elektronického trzisté v pusobnosti odboru dle pozadavkl organizacnich utvard,

- za provoz vladni kuchyné, vladni jidelny a zavodni jidelny, za obsluzny a gastronomicky
servis vladé a pohosténi v budovach Ufadu i mimo budovy Ufadu.

Plni

- Ukoly stanovené poradou vedeni Ufadu pro zajisténi fungovani viady CR a Uradu,

- Ukoly vyplyvajici z usneseni vliady CR,

- povinnosti v oblasti PO, BOZP.

Podili se

na pfipravé a realizaci protokolarnich pfijeti, tiskovych konferenci zasedani vlady
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a daldich akci pofadanych v objektech Ufadu i mimo Ufad z hlediska materialniho
a provozniho zabezpeceni v plsobnosti odboru,
- na pfipravé podkladl pro Skodni a likvida¢ni komisi,
- na pfipravé podkladl pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku.
(7) Spolupracuje

- pfi pfipravé a realizaci akci s ostatnimi utvary Ufadu zejména s Odborem protokolu
a zahraniénich vztah( a ochranou sluzbou Policie CR,

- pfi dislokacnich zménach, opravach a udrzbé majetku a pfi evidenci majetku s ostatnimi
utvary Ufadu, zejména s Odborem technickohospodafskym, Odborem informatiky,
Odborem komunikacénich technologii a Odborem rozpoctu a financovani.

(8) Posuzuje

- navrhy vnitfnich pfedpist ostatnich utvard Uradu,

- navrhy material do vlady, podava pfipominky, stanoviska za oblast plsobnosti odboru,

- navrhy pravnich predpisu s celostatni plsobnosti vramci meziresortniho
pfipominkového fizeni za oblast pasobnosti odboru.

(9) Vyhodnocuje

- nabidky z vefejnych zakazek v plsobnosti odboru,
- nabidky adresované Ufadu souvisejici s ¢innosti odboru.

Reditel Odboru provozu a sluzeb je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce ekonomické
a spravni a je opravnén podepisovat

(1) Smlouvy a objednavky s dodavateli na realizaci akci v€etné jejich zmén v pusobnosti odboru.

(2) Smlouvy nebo zapisy o prevodech majetku mimo nemovitosti a ostatni doklady nutne
k zafazeni nebo vyfazeni majetku v hospodafeni Ufadu do/z evidence majetku, vcetné
operativni evidence.

(3) Metodické pokyny a rozhodnuti v pasobnosti odboru.

(4) Smlouvy o do€asném uzivani movitych véci.

(5) Rozhodnuti o nepotfebnosti majetku do vy3e stanoveného limitu.

(6) Rozhodnuti o vymahani Skody, rozhodnuti o upusténi od vymahani a prominuti Skody
do vySe stanoveného limitu.

(7) Pisemnosti v ramci jednotlivych zadavacich fizeni pfi zadavani vefejnych zakazek
v pusobnosti odboru.
Odbor provozu a sluzeb se ¢leni na

1. Oddéleni provozni a majetkové
2. Oddéleni stravovacich sluzeb.

5.1 Oddéleni provozni a majetkové
(1) Zajistuje
- polygrafické sluzby a merkantilni tiskoviny pro ¢innost vlady, poradni a pracovni organy

viady a ostatni odborné utvary Ufadu, provoz a udrzbu polygrafickych strojd
na pracovisti polygrafie,
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kvétinovou vyzdobu objektd Ufadu, kvétinové a aranzérské sluzby pro protokolarni
a vladni akce, udrzbu zahrad Strakova akademie, Kramarova vila a Slavi¢kova vila,
udrzbu zelené a kvétin, uklid zahradnich cest, spadaného listi a odklizeni snéhu,

udrzbu a drobné opravy zahradnickych stroji a pfistroj(,

umisténi Gtvard Ufadu v uréenych budovach podle schvalené dislokace, véetné
vybaveni pracovist, realizaci st€hovani majetku a osob,

podklady pro Disloka¢ni komisi,

st&hovaci sluzby pro Ufad, véetné odlougenych pracovist,

uklid v objektech Ufadu zajistovany vlastnimi pracovniky nebo externimi dodavateli,
v&etné myti oken,

prani a Cisténi pradla, zaclon, zavésu a kobercq, sluzby Cistirny,

nakup a vydej ochrannych pracovnich pomacek,

nakup a vydej kancelafskych, hygienickych a uklidovych potfeb pro Ufad,

nakup ostatniho majetku a sluzeb, vCetné nakupu formou vefejnych zakazek,
v pusobnosti odboru,

administrace vefejnych zakazek malého rozsahu do stanoveného limitu plnéni
v pusobnosti odboru, v€etné zadavaciho fizeni, vyhodnoceni a uchovavani dokladu
z provedenych zadavacich fizeni,

spravu majetku statu v hospodareni Uradu,

zaU&tovani majetku Ufadu na majetkové Géty, zmény v evidenci majetku na zakladé
obdrzenych prevodek od organizaénich Gtvard Ufadu, vyfazeni majetku, odpisy,

pédi o majetek Ufadu, jako jsou kulturni pfedméty a umélecka dila, vede kartotéku
kulturnich pfedmét a uméleckych dél elektronicky i v listinné podobé,

predani a prevzeti majetku pfi pfijeti zaméstnancl do pracovniho poméru a ukon&eni
jejich pracovniho poméru,

opravy a Udrzbu movitého majetku Uradu,

uskladnéni movitého majetku, manipulaci a pfemisténi uskladnéného majetku,
skladovou evidenci spotfebniho materialu v plisobnosti oddéleni,

revizi malych elektrickych zafizeni v majetku Ufadu,

inventarizaci veSkerého majetku Uradu,

nakladani s majetkem statu v hospodateni Ufadu ve smyslu zakona o majetku CR
a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpist, v€etné navrhd
na vyfazeni nepotfebného majetku, fyzické a ekologické likvidace nepotfebného
majetku, a v€etné vedeni spisli o nepotfebnosti majetku,

archivaci vesSkerych dokladi o prevodech majetku, o doCasném uzivani majetku
ekologické ¢i fyzické likvidaci majetku nebo o do¢asném uzivani majetku v pusobnosti
odboru,

kontrolu a ochranu majetku statu v hospodateni Ufadu,

pojisténi urCenych movitych véci.

Zpracovava

vnitini predpisy Ufadu z oblasti plisobnosti oddéleni, zejména zakona o hospodareni
s majetkem statu,

podklady pro zajiténi rezervaci finan¢nich prostfedkd v SAP a podklady pro vystaveni
objednavek v plsobnosti oddéleni, zpracovava a kontroluje podklady pro fakturaci
majetku a sluzeb v pusobnosti oddéleni,

podklady pro navrh rozhodnuti o nepotfebnosti majetku,

podklady pro Skodni a likvidagni komisi,

podklady pro Dislokaéni komisi,

podklady pro zadani vefejnych zakézek nebo prazkumu trhu v pusobnosti utvaru
a v souladu s vnitfnimi pfedpisy,

zadanky na polygrafické sluzby,

zadanky na zahradnické sluzby a kvétinou vyzdobu, kvétinové pozadavky,

zadanky na vybaveni pracovist a zajisténi sluzeb pro provoz Ufadu.

Stranka 45 (celkem 112)



Castka 3 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 3/2018

(3) Koordinuje

- opravu, udrzbu a ochranu majetku statu v hospodafeni Ufadu, spole¢né s Odborem
technickohospodaiskym a s externimi dodavateli,

- Uklidové prace v objektech Ufadu s externimi dodavateli,

- stéhovani a dislokaci s Odborem technickohospodaiskym a s externimi dodavateli.

(4) Odpovida

- za dodrzovani zakona o rozpoctovych pravidlech,

- za dodrZovani rozpoctové kazné svych finan€nich mist a spravu a ochranu majetku
v pusobnosti odboru,

- za dodrzovani zakonl v plUsobnosti odboru, zejména v oblasti ekologie, zakona
0 odpadech, za dodrzovani zakon( v oblasti PO a BOZP.

(5) Pini

- Ukoly stanovené vedoucim Ufadu, _
- Ukoly vyplyvajici z usneseni vliady CR, .
- Ukoly vyplyvajici z provoznich potfeb pro zajisténi fungovani viady CR.

(6) Podili se

- na pfipravé a realizaci protokolarnich pfijeti, tiskovych konferenci a dalSich akci
pofadanych v objektech Ufadu z hlediska materidlniho a provozniho zabezpedeni
v pusobnosti odboru,

- na pripravé podklad( pro Skodni a likvidaéni komisi,

- na pfipravé podkladu pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku.

(7) Spolupracuje

- s ostatnimi Utvary Ufadu (Odbor protokolu a zahraniénich vztah(i pii protokolarnich
akcich, Odbor vliadni agendy, Odbor technickohospodarsky pfi dislokaénich zménach,
pfi opravach a udrzb& movitého majetku Ufadu, Odbor informatiky a Odbor
komunikacnich technologii pfi vybaveni pracovist a pfi evidenci majetku v plsobnosti
téchto odbor(, a dale s ostatnimi Gtvary Ufadu),

- se spravci budov Ufadu a organiza&nimi pracovniky odlouéenych pracovist,

- s Ustfedni inventarizaéni komisi,

- s Oddélenim vefejnych zakazek pfi nakupu majetku,

- s Odborem technickohospodarskym pfi poskytovani udaju do CRAB,

- s Ministerstvem financi ve vécech majetku statu,

- s externimi dodavateli zbozi a sluzeb, v€etné oprav, revizi a udrzby strojl a zafizeni.

(8) Posuzuje

- a podava pfipominky, stanoviska a navrhy k materialim do viady, do meziresortniho
pfipominkoveho fizeni za oblast pusobnosti odboru,
- potfebnost i nepotfebnost majetku Ufadu.

(9) Vyhodnocuje

- nabidky z vefejnych zakazek,
- nabidky nepotfebného majetku jinych organizacnich slozek statu,
- nabidky zajemcl o nepotfebny majetek.

Vedouci oddéleni Fidi pracovisté polygrafie, udrzby zahrad a spravy majetku.
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5.2 Oddéleni stravovacich sluzeb

(1) Zajistuje

stravovaci sluzby po €innost vlady, poradnich, pracovnich organu vlady a odbornych
atvard Uradu,

stravovani a pohosténi na zakladé pozadavkl ze systému SAP vlastnimi pracovniky
nebo externimi dodavateli,

nakup potravin a napoju,

zavodni stravovani ve vladni jidelng, v zaméstnanecké jidelné vcéetné doplikového
prodeje potravin v kantyné,

sestaveni menu protokolarnich a vladnich akci, v€etné kalkulace cen,

sestaveni jidelnich listkd vladni jidelny, véetné kalkulace cen,

nakup a distribuci stravovacich poukaz( pro stravovani zaméstnancu,

vydavani potravin a napojh pro jednotlivé Gtvary Ufadu v ramci limit( na pohosténi,
skladovou evidenci potravin, provadi mésiéni zavérku skladové evidence, agendu limitd
na pohosténi a ob&erstveni jednotlivym atvarim Uradu, sleduje jejich Serpani a ¢erpani
limitQ pfedava mési¢né Odboru rozpodtu a financovani,

kontrolu pIlnéni smluvnich podminek dodavateld,

ginnost Stravovaci komise Ufadu.

(2) Zpracovava

podklady pro vystaveni rezervaci finan¢nich prostfedku v systému SAP a podklady
pro vystaveni objednavek a uzavfeni dodavatelskych smluv v pusobnosti oddéleni,
podklady pro vyuétovani stravovani a pohosténi zaméstnancti Ufadu, zpracovava
a kontroluje podklady pro fakturaci zbozi a sluzeb v pasobnosti oddéleni,

prizkumy trhu na provadéni vefejnych zakazek tykajicich se nakupu potravin,
stravovacich a cateringovych sluzeb,

rozpoCty a podklady pro objednavani surovin a materialll pro zajisténi stravovani
a pohosténi,

vnittni predpisy Ufadu z oblasti stravovani a poho$téni.

(3) Koordinuje

ginnost oddéleni s ostatnimi utvary Ufadu pfi protokolarnich pfijetich, tiskovych
konferencich vlady a dalSich akcich na zakladé pozadavkl ze systému SAP,

¢innosti s ostatnimi organizacnimi slozkami statu, zejména pfi protokolarnich akcich
(Kancelaf prezidenta republiky, Kancelai Poslanecké snémovny, Kancelaf Senatu,
Ministerstvo zahrani¢nich véci).

(4) Odpovida

za dodrzovani zakona o rozpoctovych pravidlech v oblasti pusobnosti oddéleni,

za hospodareni s prostifedky statniho rozpoctu za oddélent,

za dodrzovani rozpoctové kazné svych finan€nich mist a spravu a ochranu majetku
svého oddéleni,

za dodrzovani zakonl v plUsobnosti odboru, zejména v oblasti ekologie, zakona
o0 odpadech, za dodrZzovani zakonu v oblasti PO a BOZP, hygienickych norem
a dodrzovani Analyzy nebezpeCi a stanoveni kritickych kontrolnich bodld (dale jen
,HACCP*),

za provoz vladni kuchyné, viadni jidelny a zavodni jidelny, za obsluzny a gastronomicky
servis vladé a pohosténi v budovach Uradu,

za nakup potravin a sluzeb pro stravovani véetné nakupu prostfednictvim prizkumu trhu
v pusobnosti oddéleni,

za schvalovani pozadavkl na obcerstveni v systému SAP,

za svéreny majetek k vyuctovani v plsobnosti oddéleni.
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(5) Plni

- Ukoly stanovené vedoucim Ufadu,
- ukoly vyplyvajici z usneseni vlady z hlediska gastronomickeého servisu k zajisténi viady

- povinnosti v oblasti PO, BOZP a hygienickych predpisu.

(6) Podili se

- na pfipravé a realizace protokolarnich pfijeti, tiskovych konferenci zasedani vlady
a dal$ich akci pofadanych v objektech Ufadu i mimo Ufad ve spolupraci s Ochrannou
sluzbou Policie CR,

- na pfipravé podkladd pro Skodni a likvidaéni komisi,

- na realizaci roéni inventarizace majetku a zavazka Ufadu.

(7) Spolupracuje

- s ostatnimi utvary Ufadu, zejména pfi protokolarnich akcich (Odbor protokolu
a zahrani¢nich vztahl, Odbor komunikace, Odbor technicko-hospodarsky, Odbor
informatiky a Odbor komunikaénich technologii, Odbor vliadni agendy),

- se spravci budov Utadu,

- sostatnimi organizaénimi slozkami statu pfi pfipravé protokolarnich akci (Kancelaf
prezidenta republiky, Kancelaf Poslanecké snémovny, Kancelair Senatu, Ministerstvo
zahraniénich véci),

- s Ochranou sluzbou Policie CR, Utvarem pro ochranu Ustavnich ¢&initell Ochranné
sluzby Policie CR;

(8) Posuzuje navrhy vnitfnich predpist ostatnich Gtvard Uradu.

(9) Vyhodnocuje

- nabidky adresované Utadu souvisejici s &innosti oddéleni,
- nabidky dodavatel( gastronomickych sluzeb,
- nabidky dodavatell potravin.

Vedouci oddéleni fidi pracovisté viadni kuchyné a jidelny.

6. Odbor technicko-hospodarisky
Odbor technicko-hospodarsky zabezpecuje kompletni spravu nemovitého majetku statu
v hospodareni Ufadu, v€etné souvisejiciho zajisténi. Ma pusobnost v oborech statni sluzby
e hospodareni s majetkem statu a jeho privatizace (4),
e vefejné investovani a zadavani vefejnych zakazek 46),

e legislativa a pravni ¢innost (29).

Odbor technicko-hospodarsky ve své plsobnosti

(1) Zabezpecuje

- spravu, technicky provoz, opravy a udrzbu objekttl v hospodafeni Ufadu po strance
technické, v€etné souvisejicich sluzeb,

- objektovou a technickou bezpecnost budov dle pokynt bezpecnostniho feditele
a fyzickou ostrahu objekt(i nespadajicich do ptisobnosti Ochranné sluzby Policie CR,

- protipozarni zabezpedeni Ufadu, véetn& organizaéniho zaji$téni plnéni povinnosti
a ukolu v oblasti pozarni ochrany, s moznosti vyuziti externiho dodavatele,
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)

®3)

(4)

®)
(6)

- pojisténi objektl v hospodareni Uradu,

- planovani a realizaci investic v plsobnosti odboru,

- vefejné zakazky v rozsahu dle platnych vnitfnich predpisu,

- ubytovaci sluzby v objektech Ufadu,

- podklady k materialiim pro jednani viady,

- komplexni posuzovani pravnich predpisu s celostatni plsobnosti nebo predpist EU
v ramci meziresortniho pfipominkového fizeni.

Zajistuje
- technické sluzby pro Cinnost vlady, poradnich a pracovnich organt viady a odbornych
utvart Uradu,
- vypracovani studii a projektovych dokumentaci a dale stanoviska dotéenych organu
statni spravy,
- Tidici ekonomickou kontrolu v SAP,
- vkladani informaci do Centralni evidence administrativnich budov (CRAB).
Odpovida
- za dodrzovani zakonl v plUsobnosti odboru, zejména v oblasti pozarni ochrany, emisi
a ekologie.
Zpracovava
- navrh rozpoétu za technickohospodafskou oblast Utadu, )
- zapisy nebo smlouvy o pfevodech nemovitého majetku v hospodareni Uradu,
- smlouvy upravujici najemni a jiné pravni vztahy mezi Ufradem a ostatnimi subjekty, které
jsou feseny v plsobnosti odboru,
- pfislusné vnitfni pfedpisy z oblasti ¢innosti odboru.
Provadi nebo zajistuje vymahani pohledavek vzniklych v ptisobnosti odboru.

Spolupracuje pfi pfipravé a realizaci akci s ostatnimi utvary Ufadu, zejména s Odborem
provozu a sluzeb a Odborem protokolu a zahraniénich vztahu.

Reditel Odboru technicko-hospodaiského je piimo Fizen naméstkem fizeni Sekce ekonomické
a spravni a je opravnén podepisovat

- smlouvy a objednavky s dodavateli na realizaci akci v pusobnosti odboru,

- smlouvy nebo zapisy o pienechani nemovitych véci statu nebo jejich casti
v hospodareni Uradu do dogasného uzivani,

- ukony v ramci jednotlivych vybérovych a zadavacich fizenich na sluzby a zakazky
v pusobnosti odboru,

- ukony pro oblast pozarni ochrany véetné smluv o zajisténi pozarni ochrany externim
dodavatelem, a rozhodnuti o zfizovani preventivnich pozarnich hlidek v objektech Ufadu
a jmenovani a odvolavani ¢lena preventivnich pozarnich hlidek,

- smlouvy o najmu bytd nebo nebytovych prostor v objektech Ufadu a smlouvy
o0 ubytovani v objektech Uradu,

- plné moci pro subjekty zajistujici doklady pro potfeby Ufadu (stavebni povoleni, ohlagka
stavebnich praci apod.).

Odbor technicko-hospodafsky se €leni na

1. Oddéleni spravy nemovitosti
2. Oddéleni pravnich vztah( a investic.
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6.1 Oddéleni spravy nemovitosti
(1) Zajistuje

- spravu, technicky provoz, modernizaci, opravy a udrzbu objektti v hospodaieni Ufadu,

- dodavky energii do objektt Uradu,

- likvidaci odpadu, zpracovani hlaSeni o emisich ze zdrojl spalovani zemniho plynu
a statisticka hlaseni o produkci a likvidaci odpadd,

- opravy majetku Uradu, zednické, malifské, elektrikarské, zamecnické a truhlarské prace,
Calounéni nabytku a stén a Siti,

- pFipravu protokolarnich akci, tiskovych konferenci a dalSich akci pofadanych v objektech
Ufadu z hlediska technického zabezpedeni,

- ubytovani zaméstnanct Ufadu, vladnich ¢&initelt a oficialnich statnich navstév véetné
sluzeb spojenych s ubytovanim v objektech Utadu,

- technicky a pozarni dozor,

- drobné stéhovani majetku ve spolupraci s Odborem provozu a sluzeb.

(2) Provadi

- kontrolu stavu technickych a technologickych zafizeni umist&nych v objektech Ufadu,

- vybérova a zadavaci fizeni na dodavky, sluzby a stavebni prace v pusobnosti oddéleni,
- Fidici ekonomickou kontrolu v pasobnosti oddéleni,

- skartacni sluzby.

(3) Zpracovava
- vnitfni predpisy Ufadu v pisobnosti oddélent,
- podklady pro zpracovani planu investic.
(4) Vede dokumentaci stanovenou pravnimi predpisy k provozu v objektech Ufadu.
(5) Vede skladovou evidenci spotfebniho materialu v pasobnosti odboru.
(6) Pripravuje podklady pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku v pusobnosti oddéleni.

(7) Podili se na inventarizaci majetku v objektech Ufadu.

Vedouci oddéleni fidi

pracoviété hlavni a provozni budovy Ufadu,
pracovisté Hrzansky palac,

pracovisté Vladislavova,

pracovi$té Sezimovo Usti,

pracovisté Lichtenstejnsky palac,

pracovis$té Kramarova vila a Slavi¢kova vila,
pracovisté Chabry.

NogogkrwbdE

6.2 Oddéleni pravnich vztahu a investic
(1) Zajistuje
- komplexné& rozvoj, modernizaci a opravy objektd Ufadu v souladu s platnymi pravnimi
pfedpisy,
- vypracovani studii, projektové dokumentace a souvisejici projednani s dot€enymi organy

statni spravy a odbornymi utvary Ufadu, zajistuje vydani stavebnich povoleni
nebo souhlasl s ohlasenim stavby &i stanoviska dotéenych organu a organizaci,
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- opravu, Udrzbu a ochranu nemovitého majetku statu v hospodafeni Ufadu, véetné
vyfazovani nepotfebného nemovitého majetku,
- vymahani pohledavek vzniklych v pusobnosti odboru.

(2) Zpracovava

- plan investic v pusobnosti odboru,

- zapisy a smlouvy o prevodech nemovitého majetku v hospodafeni Ufadu a zapisy
asmlouvy o prenechani nemovitého majetku v hospodafeni Ufadu do do&asného
uzivani,

- navrhy vnitfnich predpisti Ufadu vztahujici se k hospodafeni s majetkem statu véetné
investiéni ginnosti, k provozu jednotlivych objektt Ufadu a pozarni ochrané,

- podklady pro vydani rozhodnuti o nepotfebnosti nemovitého majetku.

(3) Provadi

- vybérova a zadavaci fizeni na dodavky, sluzby a stavebni prace v pusobnosti oddéleni,

- Fidici ekonomickou kontrolu v pasobnosti oddéleni,

- predbéznou, pribéznou a naslednou kontrolu pfipravy a realizace akci z hlediska
dodrzovani zavaznych technickoekonomickych, asovych a finan¢nich parametrd,

- archivaci dokladli z provedenych vybérovych a zadavacich fizeni u vefejnych zakazek
a archivaci uzavienych smluv a objednavek s dodavateli v pusobnosti odboru,

- komplexni posuzovani navrhi pravnich pfedpisu s celostatni piisobnosti nebo predpist
EU v ramci meziresortniho pfipominkového fizeni, vztahujici se zejména k hospodareni
s majetkem statu.

C. Sekce pro evropské zalezitosti

Sekce pro evropské zalezitosti je Fizena naméstkem pro Fizeni Sekce pro evropské zaleZitosti.
Naméstek pro Fizeni Sekce pro evropské zaleZitosti je pfimo fizen vedoucim Ufadu a je sougasné
Statnim tajemnikem pro evropské zalezitosti. Naméstek pro Fizeni Sekce pro evropské zaleZitosti
fidi a koordinuje €innost utvar Sekce a odpovida za celkové hospodareni s prostfedky statniho
rozpoctu v jim fizené sekci.

Naméstek pro Fizeni Sekce pro evropské zalezitosti ma pusobnost v oborech statni sluzby
e zahranicni vztahy a sluzba (9),
e evropska politika vlady (79),
¢ finance (1),
e legislativa a pravni €¢innost (29).

Statni tajemnik pro evropské zalezitosti je ustanoven a pfimo fizen pfedsedou vlady. Je pfijat
do sluzebniho poméru a zaroven jmenovan naméstkem pro fizeni Sekce pro evropské zalezitosti.
Muize byt pfedsedou vlady povéren Fizenim Vyboru pro EU, ktery je pracovnim organem viady
pro stanovovani a koordinaci pozic CR v EU. Sekretariat Vyboru pro EU je organizaéné zadlenén
do Sekce pro evropské zalezitosti Uradu.

Naméstek pro Fizeni Sekce pro evropské zalezitosti ve své pusobnosti
(1) Ridi ginnost utvard Sekce pro evropské zaleZitosti a zodpovida za jejich ginnost.

(2) Odpovida za

- Tizeni sekce a naplfovani stanovenych cild,
- koordinaci evropské a zahranic¢ni politiky v rozsahu ¢innosti Ufadu,
- koordinaci evropskych politik,
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- koordinaci hospodafrskych politik EU,

- aplikaci a dodrzovani v8ech vécné prislusnych norem v &innosti Ufadu v ramci
své pusobnosti a zajiStuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani,

- pfipravu medialnich podkladd predsedy viady CR v oblasti sekce ve spolupraci
s Odborem komunikace,

- pfipravu, koordinaci a realizaci komunikacni strategie o evropskych zalezitostech.

(3) Zajistuje
- prezentaci &innosti sekce a evropské politiky viady vagi vefejnosti, Parlamentu CR,
hospodaiskym a socialnim partnerim a neziskovému sektoru,

- vefejnou a medialni komunikaci témat spojenych s &lenstvim CR v EU,
- vramci své plsobnosti spolupraci s akademickou a védeckou sférou.

Sekce pro evropské zalezitosti se ¢leni na

1. Odbor koordinace evropskych politik
2. Odbor komunikace o evropskych zaleZitostech
3. Odbor koordinace hospodarskych politik EU

1. Odbor koordinace evropskych politik

Odbor koordinace evropskych politik koordinuje politiku CR ve vztahu k EU, a to jak vnitrostatné,
tak navenek, a podili se na jejim formulovani a provadéni. Odbor koordinace evropskych politik
ma pusobnost v oborech statni sluzby

e zahrani¢ni vztahy a sluzba (9),

e evropska politika vliady (79).
Odbor koordinace evropskych politik ve své plsobnosti
(1) Zajistuje

- pfipravu mandatu pro pfedsedu vlady na jednani Evropské rady a mandatu pro zastupce
CR na Radé pro obecné zaleZitosti,

- v rozsahu své plsobnosti plnéni ukoll vyplyvajicich z pfidélenych gesci k dokumentim
EU, vyjma vnitrostatni implementace téchto dokumentl(, zejména tedy pfi pfipravé
a uplathovani pozic CR v{iéi organdm EU,

- ve spolupraci s Ministerstvem financi pfipravu a vyjednavani pozice CR pro oblast
viceletého finan¢niho ramce EU,

- ¢innost Vyboru pro EU na vladni i pracovni urovni,

- spravu meziresortni Databaze politik EU (dale jen ,DAP®),

- v mezich své plsobnosti naplfiovani zavérl Vyboru pro EU na vladni i pracovni drovni
a vede seznam ukolu vyplyvajicich z jejich €innosti; pfipravuje plan prace Vyboru pro EU
na dany kalendarni rok,

- pfipravu mandatl, instrukci a pozic souvisejicich s jednanim Rady EU a Rady
pro obecné zalezitosti (dale jen GAC),

- pfipravu odbornych stanovisek a analyz v oblasti jednotlivych politik EU spadajicich
do pusobnosti odboru,

- pfipravu podkladu pro komunikaci s domacimi a zahrani¢nimi institucemi v oblasti EU,

- komunikaci s poslanci Evropského parlamentu zvolenymi v CR, ob&ma komorami
Parlamentu CR a dal$imi relevantnimi evropskymi institucemi a poradnimi organy

- vyhodnocovani zapojeni vnitrostatnich parlamentt do legislativniho procesu EU

- vykon agend spadajicich do pusobnosti odboru,
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- ¢&innost Resortni koordinaéni skupiny (dale jen RKS) Ufadu v rozsahu ptsobnosti odboru
a dle Statutu a Jednaciho fadu RKS,

- ¢innost Pracovniho tymu Rady hospodarské a socialni dohody (dale jen ,RHSD®) pro EU

- ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce pro evropské zaleZitosti identifikaci a stanoveni
priorit ptsobeni CR v EU,

- formulaci a koordinaci pozice CR k tématu budouciho sméfovani EU.

(2) Koordinuje

- zajistovani prav a zavazk( vyplyvajicich z &lenstvi CR v EU, a to jak vnitrostatng,
tak vuci organlim a institucim EU,

- Cinnosti ostatnich Ustfednich spravnich ufadd sméfujici k formulaci a provadéni politiky
CR ve vztahu k EU, mj. prostfednictvim zastoupeni v pFisludnych meziresortnich
koordinacnich skupinach a expertnich tymech; pfi této Cinnosti spolupracuje s ostatnimi
utvary Sekce pro evropskeé zalezitosti,

- vytvareni pozice CR ve v8ech sektorovych oblastech politik EU,

- pripravu pozice CR k programovym dokumentiim organti EU a predsednictvi Rady
a sledovani a vyhodnocovani strategickych cild a priorit v nich obsazenych,

(3) Podili se

- ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce pro evropské zalezitosti na definici dil€ich
strategickych cild CR v Radé EU,

- na vytvareni pozic CR ve vSech sektorovych oblastech politk EU (zejm. vnitfni trh,
otazky volného pohybu zbozi, osob, sluzeb a kapitalu, zdravotnictvi, socialni politiky
a zameéstnanosti, justice a vnitro, Zivotni prostfedi, vyzkum a vyvoj, doprava, energetika,
telekomunikace, kultura a audiovizualni politika, Skolstvi), a to prostfednictvim zapojeni
do pfipravy mandat(, instrukci a pozic na jednani organt EU, zejména pfislusnych
formaci Rady EU, COREPERu, pracovnich skupin Rady EU a vyborG a jinych
pracovnich organu Evropské komise a dalSich instituci a agentur EU,

- na pfipravé komentaru a odbornych pfispévkd v ramci pravidelného monitoringu udalosti
v EU (newsletter SEZ),

- na zajisténi bilateralni a vicestranné spoluprace s ¢lenskymi staty EU.

Odbor koordinace evropskych politik se ¢leni na

1. Oddéleni koordinace sektorovych politik — COREPER I

2. Oddéleni koordinace sektorovych politik — COREPER |

3. Oddéleni institucionalni komunikace

4. Oddéleni sekretariatu Vyboru pro EU a pracovniho tymu RHSD pro EU

1.1 Oddéleni koordinace sektorovych politik - COREPER Il
(1) Odpovida za

- naplfiovani Cinnosti odboru v oblasti sektorovych politik spadajicich pod COREPER I
(tj. pfedev8im politik EU spadajicich pod Radu EU ve sloZeni pro obecné zaleZitosti,
zahrani¢ni véci, hospodarské a finanéni véci a spravedinost a vnitfni véci),

- zapojeni Sekce do visegradské spoluprace, slavkovské spoluprace, ¢esko-némeckého
dialogu a obdobnych dvou a vicestrannych platforem a iniciativ.

(2) Zajistuje
- zastoupeni Ufadu v pfislusnych resortnich koordinaénich skupinach a expertnich
tymech,

- v ramci jednani organu EU vykon gesce v agendé makroregionalnich strategii EU
s dlrazem na vykon gesce za makroregionalni strategii EU pro Podunaji (v€. koordinace
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prioritni oblasti €. 2) a vykon spolugesce s Ministerstvem financi v agendé viceletého
finanéniho ramce EU,

- ¢&innost resortnich koordinaénich podskupin Ufadu pro strategické a prafezové agendy

a pro makroregionaini strategie.

1.2 Oddéleni koordinace sektorovych politik - COREPER |

(1) Odpovida za

naplfiovani ¢innosti odboru v oblasti sektorovych politik spadajicich pod COREPER |
(tj. pfedevsim politik EU spadajicich pod Radu EU ve slozeni pro zaméstnanost, socialni
politiku, zdravi a ochranu spotfebitele, konkurenceschopnost, dopravu, telekomunikace
a energetiku, zemédélstvi a rybolov, ZzZivotni prostifedi vzdélavani, mladez, kulturu
a sport).

(2) Zajistuje

zastoupeni Ufadu v pfislusnych resortnich koordinaénich skupinach a expertnich
tymech,

v ramci jednani organu EU vykon gesce v agendé integrované namoini politiky,

¢innost resortni koordina¢ni podskupiny Ufadu pro Integrovanou mofskou politiku.

1.1 Oddéleni institucionalni komunikace

(1) Odpovida za naplfiovani ¢innosti odboru v oblasti institucionalni komunikace.

() Zajistuje

(1)

()

pFipravu pravidelnych setkani predstavitelll CR s poslanci Evropského parlamentu (dale
jen ,EP*) zvolenymi v CR,

systematické sledovani projednavané agendy v EP a legislativnich aktd prioritnich
pro CR v EP,

pravidelné informovani poslanct EP o pozicich CR (mj. poskytovani aktualnich pozic CR
k pfedloham hlasovanym na plenarnim zasedani) ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce
pro evropské zalezitosti a komunikaci s €eskymi poslanci v EP a jejich odbornym
aparatem,

koordinaci odpovédi na interpelace poslancu EP, které jsou adresovany Generalnimu
sekretariatu Rady EU k pisemnému zodpovézeni,

pravidelné vyhodnocovani vztahl vnitrostatnich parlamentd s organy EU,

aplikaci nafizeni €. 1049/2001 o pfistupu vefejnosti k dokumentim ve spojeni
se zakonem ¢&. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, v ramci jednani
organu EU vykon gesce v agendé pracovni skupiny pro informace a transparentnost
Rady EU,

ginnost Resortni koordinaéni podskupiny Ufadu viady pro informace.

1.2 Oddéleni sekretariatu Vyboru pro EU
a pracovniho tymu RHSD pro EU

Odpovida za naplfiovani €innosti odboru v oblastech souvisejicich s fungovanim Vyboru
pro EU a pracovniho tymu RHSD pro EU.

Zajistuje

¢innost Vyboru pro EU na vladni i pracovni urovni na zakladé Statutu a Jednacich fadu
Vyboru pro EU;
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- spravu databaze DAP;

- ¢innost Pracovniho tymu RHSD pro EU,;

- ginnost sekretariatu Resortni koordinaéni skupiny Ufadu dle Statutu a Jednaciho fadu
RKS,

- Cinnost pracovni skupiny pro otazku vystoupeni Spojeného kralovstvi z EU a pro feSeni
otazek spojenych s budoucim sméfovanim EU,

- evidenci vefejnych konzultaci Evropské komise (dale jen ,EK");

- vyhodnoceni pInéni ukolu uloZenych Vyborem pro EU na viladni drovni.

(3) Podili se na pfidélovani gesci k dokumentim Rady EU.

(4) PiIni dal8i ukoly Sekretariatu Vyboru pro EU na zakladé Statutu a Jednacich fadu Vyboru
pro EU.

2. Odbor komunikace o evropskych zalezitostech

Odbor komunikace o evropskych zalezitostech pfipravuje, koordinuje a realizuje komunikacni
strategii o evropskych zalezitostech v CR, aktivity v regionalnich Eurocentrech, Narodniho
konventu o EU a dalSi aktivity ve spolupraci se svymi partnery. Odbor komunikace o evropskych
zalezitostech ma plsobnost v oborech statni sluzby

e evropska politika viady (79),
e zahranicni vztahy a sluzba (9),
¢ finance (1).
Odbor komunikace o evropskych zalezitostech ve své pusobnosti

(1) Prfipravuje

- navrhy koncepcnich feSeni a komunikaénich strategii v oblasti své pusobnosti,
- koncepCni feSeni a komunikacni strategie pro Narodni konvent o EU v souladu
se strategickymi dokumenty vliady CR v oblasti evropskych zalezZitosti.

(2) Zajistuje
- informovani Siroké i odborné verejnosti o evropskych zalezitostech a propagaci této své
¢innosti vhodnymi prostfedky za uc€elem zvySeni dopadu informovani o evropskych
zalezitostech,
- pfipravu, publikovani a distribuci informaénich materialt o EU,
- aktivity Narodniho konventu o EU

- podporu pracovni skupiny pro informace a transparentnost Rady EU a dal$i pracovni
aktivity formalni a/nebo neformalni povahy v institucich EU v oblasti pisobnosti odboru.

(3) Spolupracuje

- v oblasti své pusobnosti komunikaci s resortnimi partnery, institucemi EU,
zastupitelskymi urady apod., .
- vramci tzv. Strategického partnerstvi se Zastoupenim EK v CR.

(4) Provozuje a rozviji

- Integrovany informacéni systém o EU, jehoz soucasti je sit informacnich center —
Eurocenter, webovy portal o EU — Euroskop, bezplatna telefonni linka Eurofon
800 200 200, a to veCetné =zajisténi smluvni agendy souvisejici s provozem
Integrovaného informaéniho systémui;

- Narodni kontaktni misto programu Evropa pro ob&any v CR.
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Reditel odboru komunikace o evropskych zaleZitostech je v rozsahu pusobnosti jim fizeného
odboru opravnén k podpisu pfislusnych smiuv.

Odbor komunikace o evropskych zalezitostech se &leni na

1. Oddéleni evropské komunikace
2. Oddéleni pro Eurocentra

2.1 Oddéleni evropské komunikace

(1) Zajistuje a koordinuje

naplfiovani €innosti odboru pfi informovani Siroké i odborné vefejnosti o evropskych
zélezitostech prostfednictvim Integrovaného informaéniho systému a propagaci této
¢innosti vhodnymi prostfedky za ucelem zvySeni dopadl informovani o evropskych
zalezitostech,

provoz Integrovaného informaéniho systému, zejména pak portalu Euroskop.cz
a dalSich komunikacnich kanalu (napf. profili na socialnich sitich),

vydavani pravidelného monitoringu o déni v EU (newsletter SEZ),

(2) Odpovida za

komunikaci a koordinaci spoluprace s ustfednimi organy statni spravy a institucemi EU
v oblasti informovani o evropskych zalezitostech v ramci plisobnosti odboru,

napliiovani ¢&innosti odboru pfi realizaci strategického a koncepéniho rozvoje
Integrovaného informaéniho systému, zejména pak portalu Euroskop.cz,

zajiStovani provozu Narodniho kontaktniho mista programu Evropa pro ob&any a rozvoj
a vyhodnocovani jeho aktivit.

2.2 Oddéleni pro Eurocentra

(1) Zajistuje

provoz sité regionalnich informacénich kancelafi o EU (dale také jako ,Eurocentra®),

v souvislosti s provozem Eurocenter komunikaci s organy statni spravy a samospravy
v CR, Zastoupenim EK v CR a Informaéni kancelafi Evropského parlamentu v CR
a dalSimi institucemi EU,

komunikaci prioritnich témat takto oznagenych v dokumentech pfijatych viadou CR
a jejimi pracovnimi a poradnimi organy smérem k Siroké vefejnosti, ale i specifickym
cilovym skupinam,

organiza¢ni podporu informaénim aktivitdAm jednotlivych ministerstev a ustfednich
spravnich Gfadu, které maji souvislost s evropskou problematikou.

(2) Odpovida za

organizaci informadnich aktivit s tématikou EU v Praze i jednotlivych krajich CR
ve spolupraci s relevantnimi partnerskymi organizacemi,

provoz pfisluSnych komunikagnich kanall souvisejicich s €innosti Eurocenter,

organizaci vzdélavacich aktivit s tématikou EU v Praze i jednotlivych krajich CR
ve spolupraci s relevantnimi partnerskymi organizacemi, zejména pro zaky a studenty
zakladnich, stfednich a vysokych Skol,

iniciaci a moderaci vefejné debaty o tématech EU v jednotlivych krajich CR.
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3. Odbor koordinace hospodarskych politik EU

Odbor koordinace hospodarskych politk EU koordinuje strategii hospodarskych politik EU
ve vztahu k CR. Odbor koordinace hospodarskych politik EU ma pusobnost v oborech statni
sluzby

e evropska politika viady (79),
e zahranicni vztahy a sluzba (9).

Odbor koordinace hospodarskych politik EU ve své plsobnosti
(1) Zajistuje

- pfipravu vstupl do mandatu pro pfedsedu vlady na jednani Evropské rady a zastupce
CR na Radé pro obecné zaleZitosti v rozsahu ptisobnosti odboru,

- pfipravu instrukci na COREPER, ramcovych pozic, instrukci na pracovni skupiny Rady
a stanovisek k prafezovym dokumentidm v rozsahu pulsobnosti odboru, pfipravu
Narodniho programu reforem (dale jen ,NPR®) a souvisejicich dokumentu, jejich
komunikaci vi&i organim EU a domacim institucim,

- vykon gesce k agendam Evropského semestru a koordinace hospodarskych politik,

- zpracovani pravnich analyz k vybranym evropskym tématim,

- koordinaci pozic CR v oblasti politiky soudrznosti ve spolupraci s Ministerstvem
pro mistni rozvoj jako gestorem pro tuto oblast,

- pfipravu podkladd a odbornych stanovisek pro pfedsedu Rady pro evropské strukturalni
a investiéni fondy (dale jen ,Rady ESIF®), kterym je pfedseda vlady a tajemnika Rady
ESIF, kterym je statni tajemnik pro evropské zalezitosti, pro jednani Rady pro ESIF,

- pfipravu a administraci projektovych Zzadosti/projektd v ramci Operacniho programu
Technicka pomoc 2014 — 2020,

- analyticky monitoring ve vybranych ekonomickych zalezZitostech EU,

- koordinaci digitalni agendy v jejim evropském rozméru napfi¢ statni spravou dle priorit
schvalenych vladou CR,

- fungovani poradnich a pracovnich organt pro digitalni agendu v gesci koordinatora
digitalni agendy v jejim evropském rozméru,

- tvorbu pozic CR k prafezovym tématim a iniciativam jednotného digitalniho trhu, jejich
konzultace a prosazovani, pfipravu podkladl pro jednani predsedy vilady s jednotlivymi
gestory digitalni agendy v jejim evropském rozméru a socialnimi a hospodarskymi
partnery,

- pfipravu analytickych podkladu pro riizné oblasti digitalni agendy,

- organizaci akci jako jsou kulaté stoly ¢i konference k tématim digitalni agendy a jejiho
evropského rozméru,

- koordinaci aktivit stanovenych Strategii podpory Cechti v institucich EU,

- koordinaci pozice CR k procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU.

(2) Monitoruje a koordinuje

- provadéni NPR a dalSich kli€ovych dokumentl v oblasti hospodafské politiky,

- Cinnost instituci EU a jejich vzajemnych vztahl véetné celkového institucionalniho vyvoje
EU.

- vzajemnou provazanost cinnosti jednotlivych narodnich gestord rdznych oblasti
jednotného digitalniho trhu,

- provadéni Strategie podpory Cecht v institucich EU,

- VyvOj v procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU.

(3) Odpovida za

- koordinaci pozice CR k institucionalni reformé&, reformnim navrhGm a problematice
vztahu mezi organy EU,
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koordinaci &innosti Ufadu v oblasti sledovani fizeni Dohody o partnerstvi a programt
2014-2020,

vyhodnocovani hospodarskych dopadl konkrétnich domacich a evropskych politik,
pfipravu a komunikaci analytickych a vyzkumnych materiald,

koordinaci ¢innosti jednotlivych narodnich gestor( v oblasti jednotného digitalniho trhu,
vyhodnocovani a aktualizace Strategie podpory Cechil v institucich EU,

koordinaci pozice CR k procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU.

(4) Je zastoupen v pfisludnych meziresortnich koordinaénich skupinach a expertnich tymech
a svolava zasedani poradnich a pracovnich organu v gesci koordinatora digitalni agendy.

Odbor koordinace hospodarskych politik EU se Cleni na

1. Oddéleni fizeni a koordinace

2. Oddéleni strategii a trendd EU

3. Oddéleni EU fondu

4. Oddéleni koordinace digitalni agendy

5. Oddéleni evropského prava a institucionalni podpory

3.1 Oddéleni rizeni a koordinace

(1) Zajistuje

vykon gesce k agendam evropského semestru a koordinace hospodarskych politik,
pripravu NPR a souvisejicich dokumentd, zejména v navaznosti na agendu strategie
Evropa 2020,

komunikaci NPR a souvisejicich dokumentd vaci organiim EU a domacim institucim,
vykon gesce souvisejici s podporou strukturalnich reforem vramci Programu
na podporu strukturalnich reforem (SRSP) Evropské komise (narodni koordinator
SRSP),

v rozsahu své pusobnosti pfipravu vstupl do mandatd, instrukci a pozic souvisejicich
s jednanim Evropské rady a Rady pro obecné zaleZitosti (dale jen ,GAC®), Rady
pro hospodarské a financni zalezitosti (ECOFIN) a Rady pro zaméstnanost, socialni
politiku, zdravi a ochranu spotiebitele (EPSCO),

ginnost Resortni koordinaéni podskupiny Ufadu pro strategii Evropa 2020.

(2) Monitoruje a koordinuje

provadéni NPR a dalSich kliCovych dokumentl v oblasti hospodaiské politiky, vEetné
koordinace mechanismu spojenych s evropskym semestrem,

zapojeni CR do agendy strategie Evropa 2020, v ramci této &innosti pfipravuje odborna
stanoviska, instrukce a ramcové pozice, vyuzivané téZz ministerstvy a ostatnimi
ustfednimi spravnimi ufady pro jednani v ramci instituci a organtd EU, ucastni
se zasedani relevantnich vybord a pracovnich skupin na domaci i evropské urovni,
iniciativy a navrhy tykajici se budoucnosti hospodafské a ménové unie, v ramci této
¢innosti pfipravuje odborna stanoviska, instrukce a ramcové pozice,

iniciativy a navrhy tykajici se Evropského pilife socialnich prav, v rdmci této €innosti
pfipravuje odborna stanoviska, instrukce a ramcové pozice.

(3) Podili se

ve spolupraci s Odborem koordinace evropskych politk na formulaci, koordinaci
a provadéni hospodaiské a finanéni politiky CR ve vztahu k EU a stejné tak ve vztahu
k diskusi o budoucim sméfovani EU.
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3.2 Oddéleni strategii a trendt EU
(1) Zajistuje
- pfipravu odbornych stanovisek a analyz pfedevSim v oblasti hospodarskych politik
a socioekonomickych trendu,
- analyticky monitoring ve vybranych ekonomickych zalezitostech EU,
- administraci a realizaci projektu s nazvem ,Evaluace prispévku ESI fondd k plnéni

strategie Evropa 2020, finanéné podpofeného z Operaéniho programu Technicka
pomoc 2014 — 2020.

(2) Odpovida za

- vyhodnocovani dopad( hospodarské politiky viady na CR,

- vyhodnocovani hospodaiskych dopadu konkrétnich domacich a evropskych politik,

- sledovani a vyhodnocovani dopadu mezinarodnich socioekonomickych trendu,

- informovani pfedsedy vlady a statniho tajemnika pro evropské zaleZitosti o klicovych
dopadech hospodaiskych kroku viady, politik EU a mezinarodni situace na CR,

- udrzovani komunikace s hospodarskymi a socialnimi partnery a odbornou obci v oblasti
hospodarské politiky,

- pfipravu a komunikaci analytickych a vyzkumnych materiald,

- zpracovani, ve spolupraci s dalSimi utvary Sekce, podkladd pro potfeby predsedy viady
CR astatniho tajemnika pro evropské zaleZitosti a to v&etné projevl, prezentaci,
koncepCnich a analytickych materiald a stanovisek k materialim predkladanych viadé,
Vyboru pro EU navladni a pracovni udrovni, Parlamentu CR a jinym organtim
¢i institucim, jejichz €innost bezprostfedné souvisi s problematikou EU,

- spolupraci s akademickou a védeckou sférou (pfedevSim s Technologickou agenturou
CR), pokud je zapotiebi pro tvorbu analyz & jinych vystupl ve spolupraci s dal§imi
utvary Sekce,

- realizaci vyzkumnych projektl Sekce a koordinaci vyzkumnych projektl ostatnich utvarQ
UV CR v ramci programl BETA2 a ETA provadénych ve spolupraci s Technologickou
agenturou CR, a to pfedevsim v socioekonomickych a pravnich oblastech evropského
a narodniho zajmu,

- koordinaci kurator(i otevienych dat na UV CR a zaji$tovani pripravy a zvefejfiovani
otevienych datovych sad UV CR na webu www.vlada.cz' a v Narodnim katalogu
otevienych dat” v podobé otevienych dat ve spolupraci s Oddélenim koordinace digitalni
agendy a Odborem informatiky.

(3) Monitoruje

- odbornou publika¢ni ¢innost EK, Evropské centralni banky (dale jen ,ECB®), Evropské
investiéni banky (dale jen “EIB*) a dalSich relevantnich instituci v hospodarské oblasti,

- ve spolupraci s ostatnimi odbory sekce dlouhodoby vyvoj evropskych a narodnich
hospodafskych a dalich politik v souvislosti s prioritami CR v EU,

- Cinnost instituci EU a jejich vzajemnych vztahu véetné celkového institucionalniho vyvoje
EU.

3.3 Oddéleni EU fondu
(1) Zajistuje

- koordinaci pozic CR v oblasti politky soudrznosti ve spolupraci s Ministerstvem
pro mistni rozvoj jako gestorem pro tuto oblast,

! http://www.vlada.cz/cz/urad-vlady/otevrena data/otevrena-data-158324/
2 https://portal.gov.cz/app/RejData/rec.jsp?id=248554061&id rej=97899&y=2017&m=10&doctype=idx
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vyhodnoceni pfinosu ESIF k pInéni cil Strategie Evropa 2020 a ohledem na pInéni cilt
dohody o partnerstvi a ve spolupraci s Ministerstvem pro mistni rozvoj formuluje z toho
vyplyvajici pfipadné navrhy na efektivnéjsi vyuziti ESIF,

pfipravu podkladtd a odbornych stanovisek pro pfedsedu Rady ESIF a tajemnika Rady
ESIF pro jednani Rady pro ESIF,

pfipravu odbornych stanovisek pro pfedsedu vlady &i statniho tajemnika pro evropské
zalezitosti v oblasti implementace ESIF EU a to na zakladé podkladu od Ministerstva pro
mistni rozvoj a ostatnich fidicich organa,

pfipravu a administraci projektovych Zadosti/projektli v ramci Opera¢niho programu
Technicka pomoc 2014-2020,

informovani o nastrojich pfimo fizenych EK (komunitarnich programech jako
je napf. HORIZON 2020, COSME, LIFE atd.), se zaméfenim na navaznost na ESIF
a v souladu s kapitolou 4 Spole¢ného strategického ramce jakozto pfilohy | obecného
nafizeni.

(2) Podili se

ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce na vytvareni a koordinaci pozic CR v oblasti
hospodaiské a finan¢ni politiky EU z pohledu koordinace EU fonda,

ve spolupraci se vdemi odbornymi Utvary Sekce pro evropské zalezitosti na zajisténi
vystupu v oblasti EU fond do souhrnnych podkladu pfedsedy viady,

ve spolupraci s Ministerstvem pro mistni rozvoj na nastaveni strategického fizeni v CR,
za Ulelem zaji$téni informovanosti predsedy vlady, jako zastupce Ufadu Sekce
pro evropské zalezitosti, na pracovnich platformach a pracovnich organech vlady
zabyvajicich se problematikou EU fondu (Rada ESIF, monitorovaci vybory operacnich
program(, relevantni platformy Ministerstva pro mistni rozvoj jako napf. rezortni
koordina¢ni skupina, Ministerstva financi, tematické konference atd.), a to na jednani
s EK za ucelem fFeSeni problémovych agend a nasledné informovanosti statniho
tajemnika pro evropské zaleZitosti a pfedsedy viady,

na zpracovani a vyhodnocovani Implementaéniho planu Narodni RIS3 strategie
a na metodické, koordinaéni a evaluacni c&innosti vramci Opera¢nich programu
naplfujicich Narodni RIS3 strategii.

(3) Odpovida za

koordinaci &innosti Ufadu v oblasti sledovani fizeni Dohody o partnerstvi a programd
2014-2020,

koordinaci spoluprace s Narodnim organem pro koordinaci nad zajisténim podkladu
pro pfedsedu vlady v oblasti EU fondu s ddrazem na kohezni politiku,

pfipravu odbornych stanovisek a analyz v oblasti EU fondd, pravidelny monitoring
o stavu &erpani EU fond( (informaéni systém Ufadu Fondometr),

komunikaci s Ministerstvem pro mistni rozvoj ohledné Rady pro ESI fondy,

zajisténi dohledu nad pInénim usneseni z Rady pro ESI fondy (naplfiovani pfedbéznych
podminek, atd.),

ucast na skupinach Rady pro ESI fondy, relevantnich pracovnich skupinach Ministerstva
pro mistni rozvoj - Narodni organ pro koordinaci, Ministerstva financi a fidicich organa.

3.4 Oddéleni koordinace digitalni agendy

(1) Zajistuje

koordinaci a provazanost aktivit a stanovisek vécnych gestort v riznych oblastech
politiky jednotného digitalniho trhu v EU a jeji navaznosti na narodni aktivity,

¢innost koordinacni skupiny pro politiku jednotného digitalniho trhu,

komunikaci vladnich aktivit v oblasti jednotného digitalniho trhu smérem k socialnim
a hospodarskym partnertim,

Stranka 60 (celkem 112)



Castka 3

Sbirka sluzebnich predpisu €. 3/2018

propagaci a osveétu smérem k Siroké vefejnosti o riznych oblastech a aktualnich
trendech digitalni agendy a jejiho evropského rozméru prostfednictvim webové stranky,
socialnich siti a dalSimi prostfedky,

tvorbu pozic CR k prifezovym tématim a iniciativam jednotného digitalniho trhu, jejich
konzultace a prosazovani,

pravidelné setkavani gestord odpovédnych za ruzné aspekty digitalni agendy
se socialnimi a hospodaiskymi partnery a jejich vzajemnou spolupraci pfi vytvareni pozic
CR k navrhim EK v oblasti digitalni agendy a informovani o iniciativach EU tykajici
se agendy jednotného digitalniho trhu,

pripravu podkladd pro jednani predsedy viady CR &i statniho tajemnika pro evropské
zalezitosti CR s jednotlivymi gestory digitalni agendy a socialnimi a hospodarskymi
partnery,

pfipravu odbornych stanovisek a analyz pro pfedsedu vilady &i dalSi Celni predstavitele
v oblasti jednotného digitalniho trhu a digitalni agendy,

pfipravu podkladd na jednani poradnich a pracovnich organt vlady zabyvajicich
se problematikou digitalni agendy v jejim evropském rozméru,

pfipravu analytickych podklad( pro rizné oblasti digitalni agendy,

organizaci akci jako jsou kulaté stoly i konference k tématdm digitalni agendy v jejim
evropském rozmeru,

monitoring aktivit soukromého sektoru a vefejné spravy ve véci osvétovych a naucnych
projektd k digitalni agendé,

ve spolupraci s oddélenim institucionalni komunikace komunikaci s organy EU
o tématech digitalni agendy, o iniciativach EK v ramci politiky jednotného digitalniho
trhu, a aktivitach viady CR v této oblasti,

pfipravu podkladu pro projednavani navrhl predlozenych EK.

(2) Podili se

ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce pro evropské zalezitosti na vytvareni a koordinaci
pozic CR v oblasti agendy EU a na ptipravé podkladd pro jednani Vyboru pro EU
na pracovni a vladni urovni, pro jednani statniho tajemnika pro evropské zaleZitosti
a pana predsedy vlady CR v oblasti digitalni agendy,

ve spolupraci s Odborem komunikace Ufadu na komunikadnich aktivitach k tématu
digitalni agendy v jejim evropském rozméru,

ve spolupraci s ostatnimi vécnymi gestory digitalni agendy a dalSimi zastupci verejné
spravy a soukromého sektoru na pofadani konferenci a dalSich vefejnych debat,
osveétovych akci a soutézi k tématim digitalni agendy,

ve spolupraci s ostatnimi vécnymi gestory digitalni agendy a dalSimi zastupci vefejné
spravy a soukromého sektoru na jednani poradnich a pracovnich organt vlady
k digitalni agendé,

ve spolupraci s dalSimi zastupci statni a soukromé sféry na vytvareni analyz k digitalni
ekonomice a k digitalnimu trhu a na propagaci téchto tématu Siroké verejnosti.

(3) Odpovida za

fungovani a pravidelna zasedani koordinaéni skupiny pro politiku jednotného digitalniho
trhu,

pravidelnou elektronickou komunikaci s vécnymi gestory, dalSimi zastupci vefejné
spravy a relevantnimi socialnimi a hospodafskymi partnery vramci komunikacni
platformy, jejimz cilem je informovat o aktualnim dénim v digitédlni agendé v jejim
evropském rozmeéru,

zajisténi spoluprace s Radou vlady pro konkurenceschopnost a hospodarsky rust,
Radou vlady pro informaéni spoleénost a s Radou hospodaiské a socialni dohody CR
a s jejimi pracovnimi tymy.
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3.5 0Oddéleni evropského prava a institucionalni podpory

(1) Zajistuje

zpracovani podkladd, jejichz obsah bezprostfedné souvisi s pravni problematikou EU,

v ramci plsobnosti Sekce pro evropské zalezitosti pfipravu podkladd k infringementiim
a informaci o probihajicich i moznych Fizenich,

gesci k vybranym dokumentim a legislativnim aktim zasadni politické povahy
a prarezového charakteru,

gesci ke konkrétnim pracovnim skupinam Rady,

ginnost Resortni koordinaéni podskupiny Ufadu pro pravni a institucionalni otazky,
koordinaci pInéni ukolli a aktivit stanovenych Strategii podpory Cechi v institucich EU
napfi¢ statni spravou,

komunikaci s Cechy v institucich ohledn& prioritnich projednavanych navrhd
ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce pro evropské zaleZitosti,

koordinaci pozice CR k procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU.

(2) Monitoruje

¢innost instituci EU a jejich vzajemnych vztah( v€etné celkového institucionalniho vyvoje
EU,

judikaturu  Soudniho dvora EU, vCetné ucasti na Vyboru vladniho zmocnénce
pro zastupovani CR pred SD EU,

provadéni Strategie podpory Cech( v institucich EU a souvisejicich materialu,

VYVOj vV procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU.

(3) Odpovida za

pfipravu pFispévkl do mandatl v geséné prisluSsnych organech (Evropska rada, GAC)
a soucinnost v dalSich oblastech, instrukci na COREPER, ramcovych pozic, instrukci
na pracovni skupiny Rady (PS pro obecné zalezitosti) a stanovisek k prufezovym
dokumentim,

pripravu pravnich analyz v relevantnich pripadech, vCetné analyz souladu pravniho rfadu
CRaEU,

koordinaci pozice CR k institucionalni reformé&, reformnim navrhdm a problematice
vztahll mezi organy EU (s ddrazem na interinstitucionalni dohody),

vyhodnocovani a aktualizace Strategie podpory Cechi v institucich EU a souvisejicich
materiald,

koordinaci pozice CR k procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU.

D. Sekce statniho tajemnika pro fizeni sluzebnich vztah

Statni tajemnik je sluzebnim organem vuci statnim zaméstnancim. Ma postaveni naméstka
pro Fizeni sekce a ma pusobnost v oborech statni sluzby

organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztahu statnich zaméstnancq,
pFislusnik( bezpecnostnich sboru a vojakl z povolani (78),

pracovnépravni vztahy (25),

platy, mzdy a jiné odmény za praci (26),

legislativa a pravni ¢innost (29),

elektronicka komunikace a postovni sluzby (45),

vefejné investovani a zadavani vefejnych zakazek (46).

Sluzebnim organem statniho tajemnika je naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu.
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Statni tajemnik zastupuje Ufad ve v&cech jemu uréenych zakonem o statni sluzb& a dal$imi
predpisy, Fidi a koordinuje €innost Utvaru jim fizené sekce a odpovida za organizacni véci statni
sluzby a spravu sluzebnich vztahtl statnich zaméstnanct v Ufadu a za vykon dal$ich &innosti
v fizené sekci s tim spojenych.

Statni tajemnik

jedna a rozhoduje ve vécech sluzebniho poméru,

vydava sluzebni pfedpisy a dalSi akty fizeni uverejnéné ve Sbirce sluzebnich predpisl
statniho tajemnika, kterymi jsou upraveny sluZzebni vztahy zejména v oblasti vybérovych
fizeni, sluzebniho hodnoceni, vykonu uUfednické zkousky, vzdélavani, karné odpovédnosti
aj.,

fidi Cinnosti souvisejici se zajiStovanim organizaCnich véci statni sluzby, spravy
sluzebnich vztaht a odménovani statnich zaméstnancy,

plni Ukoly souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zaméstnanct v Uradu podle zmocnéni
vydaném vedoucim Ufadu,

vypracovava navrh systemizace Ufadu v souéinnosti s vedoucim Ufadu; a pokud
jde o ¢ast systemizace tykajici se statnich zaméstnancli zafazenych v Utvaru podfizenych
Clenovi vlady, spolupracuje s timto ¢lenem viady,

schvaluje organizaéni strukturu, jeji zmény nebo upravy, pokud nedojde-li ke skonceni
sluzebniho poméru nebo odvolani ze sluzebniho mista pfedstaveného, a v soucinnosti
s vedoucim Ufadu vydava, rusi nebo méni Organizaéni fad,

postupuje ve vécech tykajicich se zmén sluzebniho poméru a skonceni sluzebniho
poméru statniho zaméstnance; o tom informuje vedouciho Uradu,

provadi sluZzebni hodnoceni naméstku pro Fizeni sekce v soudinnosti s vedoucim Uradu,
jmenuje a odvolava CEleny vybérovych komisi, zkuSebnich komisi pro vykon ufednické
zkousky, karnych komisi apod.,

zajituje administraci vyb&rovych Fizeni v Uradu,

zodpovida za uvefejfiovani smluv v Registru smiuv,

jedna s odborovou organizaci ve vécech kolektivniho vyjednavani.

Statni tajemnik muze prenést sluzebnim pfedpisem na predstavené rozhodovani o vécech, o nichz
se podle zakona o statni sluzbé nevede fizeni ve vécech sluzby, s vyjimkou véci jmenovani
a odvolani &lena zkuSebni komise, karné komise nebo vybérové komise.

Sekce statniho tajemnika pro fizeni sluzebnich vztahl se ¢leni na

1. Odbor personalni
2. Odbor komunikacnich technologii.

1. Odbor personalni

Odbor personalni zabezpec€uje komplexni spravu pracovnépravnich a sluzebnich vztahl, mzdové
politiky, socialnich programu a vzdélavani zaméstnancu a statnich zaméstnanct Ufadu. V Odboru
personalnim je pusobnost v oborech statni sluzby

organizaéni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztahl statnich zaméstnanct,
pFislusnik( bezpecnostnich sboru a vojakl z povolani (78),

pracovnépravni vztahy (25),
platy, mzdy a jiné odmény za praci (26),

legislativa a pravni ¢innost (29).

Odbor personalni ve své pasobnosti

(1) Zabezpecuje koordinaci pracovnépravnich a sluzebnich vztahl, mzdové politiky, socialnich

program(l a vzdélavani zaméstnanc( a statnich zaméstnanct Uradu.
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(2) Odpovida

za cCinnosti spojené s vedenim osobni agendy, za hospodarné vyuzivani svéfenych
finanénich prostfedki Uradu, za pFipravu a dal$i vzdélavani a hodnoceni zaméstnanctl
a statnich zaméstnanct Ufadu,

za Cinnosti spojené se spravou sluzebnich vztah(, za pfipravu a vzdélavani statnich
zaméstnancu, za pfipravu a vykonani ufednické zkousky, za sluzebni hodnoceni,
za fizeni ve vécech sluzby, za odvolaci Fizeni a za karné fizeni statnich zaméstnancd,
za zpracovani navrhi organizaéniho usporadani Ufadu, systemizaci pracovnich mist,
koordinuje pfipravu, vydavani a spravu vnitfnich sluzebnich akt( fizeni upravujicich
sluzebni vztahy a procesy,

za zpracovani navrhi organizaéniho usporadani Ufadu, systemizaci sluzebnich mist
a poskytuje metodickou pomoc pfi implementaci zakona o statni sluzbé,

za pripravu materiald, informaci a stanovisek i G&ast Ufadu v pracovnich orgénech
v oblasti socialni, pracovnépravnich vztahll a sluzebnich vztaht a platovych nalezitosti,
vzdélavani a ochrany zdravi pfi praci.

(3) Zpracovava

komplexni odborna stanoviska a pfipominky k materialim legislativni i nelegislativni
povahy v oblasti pracovnépravnich vztahd, sluzebnich vztah(, organiza¢nich véci
sluzby, odménovani a vzdélavani a v oblastech pfibuznych,

udaje do Informacniho systému o platech (dale jen ISP) a do Informaéniho systému
o statni sluzbé (dale jen ,IS0SS"),

zasady Cerpani FKSP, sleduje a kontroluje jejich pInéni.

(4) Vede

agendu péce o zaméstnance, v€etné agendy Fondu kulturnich a socialnich potfeb (dale
jen ,FKSP®),

registr oznameni o jinych vykonavanych cinnostech, oznameni o majetku a oznameni
o pfijmech, darech a zavazcich v pasobnosti Ufadu ve smyslu zédkona o stfetu zajmd,
pasovou agendu ¢lenl vlady, vedoucich zaméstnancu a pfedstavenych a zaméstnancu
a statnich zaméstnanct Uradu.

(5) OrganizaCné zajiStuje plnéni povinnosti a ukolu v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi
pfi praci.

(6) Odpovida

za aplikaci a dodrzovani vdech vécné prislusnych norem v &innosti Ufadu v ramci
své pusobnosti, zajiStuje implementaci aktualnich pravnich predpist a jejich dodrzovani,
za vedeni odvolaciho Fizeni v ramci Ufadu podle zakona o statni sluzbé,

za vedeni karného fizeni v ramci Ufadu podle zékona o statni sluzbé,

za obsazovani volnych pracovnich a sluzebnich mist v ramci Uradu,

za vedeni vybérovych fizeni na volna nebo uvolnéna sluzebni mista,

za aplikaci sluzebnich vztaht do praxe Ufadu,

za pfipravu a vykonani ufednické zkousky,

za prubeéh sluzebniho hodnoceni.

Reditel Odboru personalniho je pfimo Fizen statnim tajemnikem a je opravnén zastupovat statniho
tajemnika na zakladé jeho zmocnéni v plném rozsahu jeho prav, povinnosti a odpovédnosti, kromé
zalezitosti, které si statni tajemnik vyhradil nebo které nelze pfenést na jinou osobu
napf. podepisovani aktu jmenovani a odvolani predstavenych podle sluzebniho zakona. Dale je
opravnén zastupovat vedouciho Ufadu podle zvlastniho zmocnéni.

V sekretariatu feditele Odboru personalniho se zabezpecuje agenda

- vstupnich magnetickych karet,

Stranka 64 (celkem 112)



Castka 3 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 3/2018

- pasova Clenu vlady, vedoucich zaméstnancl a predstavenych a zaméstnancl a statnich
zaméstnancti Uradu,

- evidence registru oznameni o jinych vykonavanych cinnostech, oznameni o majetku
a oznameni o pfijmech, darech a zavazcich v plisobnosti Ufadu ve smyslu zakona o stfetu
zajma,

Odbor personalni se ¢leni na

1. Oddéleni sluzebnich a pracovnépravnich vztah(
2. Oddéleni organizaéni, platové a koordinace statni sluzby
3. Oddéleni personalniho rozvoje a péce o zaméstnance.

1.1 Oddéleni sluzebnich a pracovnépravnich vztaht
(1) Zajistuje
- koordinaci personaini spravy, ]
- poradenskou ¢innost v oblasti pracovnépravnich a sluzebnich vztahll v ramci Ufadu
a vede jeji evidenci,
- zadavani udaju do ISoSSu za svéfenou oblast,
- aplikaci novych institutd, jako je sluzebni posudek, potvrzeni o sluzbé, sluzebni priikaz,

- zadavani udaju do personalniho informacniho systému VEMA za svéfenou oblast,
- vyhlaSovani vybérovych fizeni podle zakona o statni sluzbé.

(2) Zpracovava

- komplexni personalni agendu Ufadu, véetn& FeSeni pracovnépravnich zaleZitosti
zameéstnancu a sluZebnich vztah( statnich zaméstnancu,

- podklady a stanoviska pro soudni feSeni pracovnépravnich zalezitosti a sluzebnich
vztaha,

- personalni nalezZitosti &lent vlady, jejichz ginnost zajistuje Urad,

- navrh vnitfnich aktt fizeni Ufadu v oblasti pracovnich a sluzebnich vztah,

- materidly, informace a stanoviska za oblast pracovnich a sluzebnich vztahd,

- statni vykaznictvi ve svéfené plsobnosti.

(3) Vede

- osobni spisy zaméstnancul a statnich zaméstnancu,

- evidenci dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,
- evidenci popisl pracovnich a sluzebnich €innosti,

- agendu karnych provinéni a karnych opatfeni,

- agendu stiZznosti ve vécech statni sluzby.

(4) Zabezpecuje

- administraci a aktualizaci udajd o zaméstnancich a statnich zaméstnancich
v personalnim informacnim systému VEMA a spolupracuje s Odborem informatiky
na jeho bezproblémovém provozu,

- obsazovani volnych nebo uvolnénych pracovnich a sluzebnich mist,

- Udast povéfeného zastupce Ufadu v meziresortnich pracovnich orgénech pro koordinaci
pracovnich a sluzebnich vztah(

- odvolaci Fizeni podle zakona o statni sluzbé,

- karné fizeni podle zakona o statni sluzbé,

- vstupni instruktaz z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v ramci uzavirani
novych pracovnich a sluzebnich poméru,

- zabezpeduje agendu bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

(5) Poskytuje soucinnost za svéfenou oblast pfi vzniku kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.
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1.2 Oddéleni organizacni, platové a koordinace statni sluzby

(1) Zajistuje

koordinaci mzdové politiky, systemizace a organizace Ufadu a koordinaci statni sluzby,
personalni a platové nalezitosti &lenti viady, jejichZ &innost zajistuje Utad,

zafazovani zaméstnancll a statnich zaméstnancl do platovych tfid a platovych stupni
v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy,

usmérnovani limitd poétu systemizovanych mist a objemu prostfedk( na platy,
promitnuti schvalenych organizaénich zmén do organizaéni struktury Ufadu,

promitnuti delimitaci pracovnich mist v rdamci meziresortnich delimitaci do organizacni
struktury Ufadu,

pridélovani Cisel a sledovani historie pracovnich a sluzebnich mist v programu
systemizace personalniho informaéniho systému VEMA,

prostfedky na platy a platovou diferenciaci zaméstnancu a statnich zaméstnanct,

ugast povéreného zastupce Uradu v meziresortnich pracovnich organech pro koordinaci
sluzebnich vztaha.

(2) Zpracovava

konkretizaci obort sluzby v pusobnosti Ufadu a zpracovava standardy téchto obort
sluzby,

statni vykaznictvi, statistické vyhodnocovani a analyzy ve svéfené oblasti,

navrh koncepce odménovani,

navrhy organiza¢niho uspofadani a systemizaci funkénich mist,

podklady k navrhim statniho rozpoétu kapitoly Ufadu v oblasti prostfedkd na platy
a systemizovanych mist a koordinuje jeho realizaci,

navrhy rozpoCtu prostfedkld na platy a ostatnich plateb za provedenou praci a jejich
vnitini rozpis,

navrhy Organizaéniho Fadu, véetné organizaéniho schéma Ufadu a jeho atvar(,
organizaéni zmény v Ufadu,

statistické rozbory o zaméstnancich a statnich zaméstnancich a o objemu prostfedku
na platy,

materialy, informace a stanoviska za oblast organizaéni, platovou a implementace statni
sluzby,

platové vyméry a rozhodnuti o platu na navrh pfislusného nadfizeného zaméstnance
a s ohledem na zavazny limit,

navrh vnitfnich aktd fizeni Ufadu v oblasti organizace a systemizace, v oblasti platové
a v oblasti statni sluzby,

Upravy platt, zejména osobnich pfiplatkl na zakladé sluzebniho hodnoceni statnich
zaméstnancu.

(3) Vede

pocet pracovnich a sluzebnich mist véetné oboru sluzby v ramci jednotlivych utvard,
agendu platovych nalezitosti vedoucich zaméstnancl ustfednich spravnich ufadu, které
do funkci jmenuje vlada,

evidenci Cerpani finanCnich prostfedkl u dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomeér,

informacni systém o platech zaméstnancu a o platech statnich zaméstnancu,

platovou agendu zaméstnanct a statnich zaméstnanct Uradu.

(4) Zabezpeluje

hospodarné vyuzivani mzdovych prostfedkd,
systemizaci sluzebnich mist, uréuje systemizovana mista, pro néz plati zakaz
konkurence a systemizovana mista, pro néz je potfebné Ceské ob¢anstvi,
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administraci a aktualizaci Udajl o zaméstnancich a statnich zaméstnancich
v personalnim informacnim systému VEMA a spolupraci s Odborem informatiky na jeho
bezproblémovém provozu,

administraci a aktualizaci uUdaju o zaméstnancich a statnich zaméstnancich v ISP
a Vv ISoSSu,

ugast povéreného zastupce Uradu v meziresortnich pracovnich organech pro koordinaci
organizace, systemizace a odménovani,

pisemny styk s ustfednimi spravnimi ufady, v jejichz Cele stoji vedouci zaméstnanci,
které do funkci jmenuje vlada, ve vécech jejich platl a mimofadnych odmén, véetné
vypracovani pfislusnych podkladu,

spolupraci s ostatnimi utvary Ufadu pfi definovani obor(i sluzby, prehledu sluzebnich
¢innosti, pfi odménovani a realizaci projektd EU, grantl apod.

zadavani udaji do ISoSSu v oblasti systemizace, stanoveni platl a mzdového
Ucetnictvi,

vyplatu platli zaméstnanc( a statnich zaméstnancti Uradu,

vyplatu odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

odvody na zdravotni a socialni pojisténti,

srazky z platu na zakladé exekucnich pfikaz( a zakonné povinnosti uréené soudem,
agendu sluzebniho hodnoceni statnich zaméstnanct Uradu,

¢innosti koordinatora ohlaSovani agend podle § 53 a oznamovani vykonavani agend
podle § 55 zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech ve znéni pozdé&jSich
predpisU.

(5) Rozhoduje

v kompetenénich sporech mezi Gtvary Uradu,
o vysi osobnich a zvlastnich pfiplatk( a pfiplatkd za vedeni u zaméstnancl a statnich
zaméstnancu Ufadu v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

(6) Poskytuje soucinnost za svéfenou oblast pfi vzniku kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.

1.3 Oddéleni personalniho rozvoje a péce o zaméstnance

(1) Zajistuje

komplexni zpracovavani agendy dalSiho vzdélavani zaméstnanci a statnich
zaméstnanctl Uradu véetné jazykové vyuky,

koordinaci manazerského vzdélavani,

pfipravu zaméstnancl a statnich zaméstnanct na vykonani standardizovanych
jazykovych zkousek,

pfipravu a realizaci obecné €asti ufednické zkousky a pfipravu a realizaci zvlastni casti
urednické zkousky v oborech sluzby, které jsou v kompetenci Ufadu.

organizaci a vykon sluZzebniho slibu,

zadavani udaju do personalniho informaéniho systému VEMA za svéfenou oblast,

vstupni vzdélavani zaméstnancul a statnich zaméstnancu prezenéni formou.

(2) Zpracovava

koncepci vzdélavani a ro¢ni plan vzdélavani zaméstnancu a statnich zameéstnancu
UFadu,

vyhodnoceni oblasti vzdélavani a ro¢niho planu vzdélavani,

podklady pro realizaci internich a externich vzdélavacich aktivit,

systém distan¢niho vzdélavani a zajidtuje ho po strance obsahové i organizaéni,

systém jazykové kvalifikace zaméstnancu a statnich zaméstnancu,

Udaje do ISoSSu voblasti pfihlaSovani na Uufednickou zkouSku a evidenci
uskutecnénych ufednickych zkousSek,
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vnitfni sluZzebni pfedpisy v oblasti vzdélavani, ufednické zkousky, péCe o zaméstnance,

navrh zasad a rozpoc¢tu FKSP, navrhuje jeho rozdéleni a sleduje jeho ¢erpani,
navrh vnitfnich aktl fizeni Ufadu ve svéfené pusobnosti,
materialy, informace, pfipominky a stanoviska za svéfenou plsobnost.

(3) Vede

agendu péc€e o zaméstnance, véetné agendy FKSP,
administraci a aktualizaci udaju o zaméstnancich v personalnim informacnim systému
VEMA ve svéfené plsobnosti.

(4) Zabezpeluje

ugast povéfeného zastupce UFadu v meziresortnich pracovnich organech pro koordinaci
vzdélavani,

vysilani zaméstnanct Ufadu na zahraniéni studijni pobyty a staZze v &lenskych statech
EU a v dalSich institucich v zahraniéi véetné kvalifikaénich dohod,

vzdélavani zaméstnancl podle zakoniku prace,

vzdélavani statnich zaméstnanct podle sluzebniho zakona,

lektorskou pFipravu zaméstnanct a statnich zaméstnancd Uradu,

pribéh obecné &asti ufednické zkousky,

metodickou podporu pro vykonani zvliastni €asti ufednické zkousky, vCetné zajisténi
zkusSebni komise a administrativnich nalezitosti,

Cerpani financ¢nich prostfedk( vynaloZzenych na vzdélavani zaméstnancl a statnich
zaméstnancu.

(5) Vede a metodicky usmérfiuje provadéni obecné a zvlastni ¢asti ufednické zkousky.

(6) Poskytuje soucinnost za svéfenou oblast pfi vzniku kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.

2. Odbor komunikacénich technologii

Odbor komunikacnich technologii zabezpeCuje komplexni provoz a udrzbu komunikacnich
technologii a kancelarské techniky pro Ufad a poskytuje podporu uzivatellm komunikacnich
technologii (dale jen ,CT*).

Reditel Odboru komunikaénich technologii je pfimo fizen statnim tajemnikem. V Odboru
komunikacnich technologii je pusobnost v oborech statni sluzby

o Elektronické komunikace a postovni sluzby (45),

o Vefejné investovani a zadavani vefejnych zakazek (46).

Odbor komunikacnich technologii ve své pusobnosti

(1) Zodpovida za vyuziti a rozdélovani komunikacni a kancelafské techniky v souladu
s koncepci obnovy a rozvoje CT Ufadu.

(2) Zpracovava

koncepci rozvoje CT Ufadu, vnitini normy UFadu v oblasti komunika&nich technologii
a kancelaiské techniky,

podklady pro navrh rozpoctu finan€nich prostfedkd v oblasti komunikacnich technologii
a kancelarské techniky pro Urad,

stanoviska a pfipominky k materialim uréenych pro jednani viady tykajici se CT
problematiky
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(3) Zajistuje porizeni, provoz a udrzbu komunikacnich technologii a kancelarské techniky
pro Ufad a poskytuje podporu uzivatelim CT.

(4) Pfipravuje

a vypisuje samostatné nebo ve spolupraci s Oddélenim vefejnych zakazek verejné
zakazky v oblasti komunikacénich technologii a kancelafské techniky,

v puUsobnosti odboru podklady pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku, navrhy smluv
(zapist) o prevodech majetku a zajistuje fyzické pfedani majetku.

Odbor komunikacnich technologii se ¢leni na

1. Oddéleni kancelarské techniky
2. Oddéleni komunikacni techniky.

(1)

)

®3)

(4)
(5)

(1)

)

2.1 Oddéleni kancelarské techniky

Zajistuje

udrzbu, opravy a podporu uzivatelllm kancelarské techniky a multifunkéni kopirovaci
techniky,

technickou pfipravu prezentaéni techniky do jednacich mistnosti a salt pfi zasedani
vlady a poradnich a pracovnich organu viady,

nakup a vydej spotiebniho materidlu pro kancelafskou techniku a multifunkéni
kopirovaci techniku.

Zpracovava

podklady pro navrh rozpodtu finan€nich prostfedku v ramci finanéniho mista,

podklady pro zajisténi rezervaci finan€nich prostfedka v SAP a podklady pro vystaveni
objednavek v plsobnosti oddéleni,

podklady pro navrh rozpoctu finan€nich prostfedkd v ramci finanéniho mista.

Odpovida za evidenci uZivateld mobilnich telefonnich a datovych sluzeb, uzivatell v ramci
krizového Fizeni Uradu, televizni a rozhlasové techniky Ufadu pro ucely hrazeni
koncesionarskych poplatka.

Vede sklad kancelarské a kopirovaci techniky, v&etné spotfebniho materialu.

Pfipravuje podklady pro zadavaci dokumentaci nebo prizkumy trhu na provadéni vefejnych
zakazek z oblasti kancelarské techniky.

2.2 0Oddéleni komunikacéni techniky

Zajistuje

udrzbu, opravy a podporu uzivatelim komunikacnich technologii, fixni a mobilni
telefonni techniky,

obsluhu a servis pobockovych telefonnich ustreden,

technickou pfipravu ozvuceni salli a prostor v€etné pofizovani zvukovych zaznamd,
provoz a servis kongresového systému pfi zasedani vlady a poradnich a pracovnich
organu vlady, tiskovych konferencich, audio a videokonferennich spojeni a televiznich
rozvodil spoleéné televizni antény v objektech Ufadu.

Zpracovava

podklady pro zajisténi rezervaci finan€nich prostfedkd v SAP a podklady pro vystaveni
objednavek v plsobnosti oddéleni,
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- podklady pro navrh rozpoctu finanénich prostfedkd v ramci finanéniho mista.

(3) Odpovida za evidenci uzivatelu fixnich telefonnich sluzeb, skladovou evidenci telefonni
a ozvucovaci techniky, véetné spotfebniho materialu.

(4) Pripravuje podklady pro zadavaci dokumentaci nebo prizkumy trhu na provadéni vefejnych
zakazek z oblasti komunikacni techniky.

E. Organizacni Utvary v pfimé pusobnosti predsedy viady

Organizacni utvary v pfimé plUsobnosti pfedsedy vlady zodpovidaji za svoji Cinnost pfedsedovi
vlady a vedoucimu Ufadu. Dotéenymi utvary jsou

Odbor Kabinetu predsedy viady

Oddéleni sekretariatu Bezpeénostni rady statu

Oddéleni specializovanych bezpeénostnich agend

Odbor komunikace

Odbor poradct a analyz

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztahu

Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace

Oddéleni ginnosti Rady hospodarské a socialni dohody CR

N~ WNE

1. Odbor Kabinetu predsedy vlady

Odbor Kabinetu pfedsedy vlady koordinuje a zabezpec€uje ukony pfedsedy vlady pfimo spojené
s vykonem jeho funkce a pini dal§i Ukoly podle jeho pokynl. Zaméstnanci zafazeni v Odboru
Kabinetu predsedy vlady nemaji pusobnost v oborech statni sluzby a cinnosti vykonavaji
Vv pracovnépravnim vztahu.
Odbor Kabinetu pfedsedy vlady ve své pasobnosti

(1) Zajistuje organizacni a technické podminky pro praci pfedsedy viady.

(2) Zpracovava administrativni agendu pro pfedsedu viady.

(3) Koordinuje a spolupracuje pfi pfipravé zahraniénich cest pfedsedy vlady a pfijeti
zahrani¢nich a tuzemskych navstév.

Reditel odboru Kabinetu predsedy vlady je pfimo Fizen predsedou vlady, pracovnépravné
je podfizen vedoucimu Ufadu.

Reditel odboru Kabinetu pfedsedy vlady jedna pfimo z pokynu pfedsedy vlady a je opravnén
na jejich zakladé pozadovat spolupraci dalSich utvard Ufadu.

Reditel odboru Kabinetu ptedsedy vlady dle pokynt predsedy viady koordinuje pracovni ginnosti
v organizacnich utvarech, které spadaji do pfimé pusobnosti pfedsedy vlady.

Odbor Kabinetu predsedy viady se Cleni na

1. Oddéleni Kancelare prfedsedy vliady
2. Oddéleni parlamentni agendy
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(1)

)
®3)

(4)

®)

(6)

()

(8)

(1)

)

©)

(4)
©®)
(6)

1.1 Oddéleni Kancelare predsedy viady

Zodpovida za

- pfipravu, dodrZovani, nebo realizaci pfipadnych zmén pracovniho programu pfedsedy
vlady,

- predavani kompletnich podkladd pfedsedovi viady. Za timto ucelem dodavaji Kancelafi
pfedsedy vlady ostatni utvary Ufadu s dostateénym predstihem vesSkeré nezbytné
dokumenty.

Zajistuje vyfizovani korespondence predsedy vlady zvlastniho vyznamu.

Organizacné zajiStuje porady predsedy vlady s vedoucimi organiza¢nich utvartd v pfimé
pusobnosti pfedsedy viady,

Predklada spisy €i navrhy uréené predsedovi vlady ke schvaleni nebo k informaci; k témto
dokumentdm muze pfipojit své stanovisko.

Spolupracuje s Odborem protokolu a zahrani¢nich vztaht, Odborem komunikace, Sekci pro
evropské zalezitosti a pfislusnymi ministerstvy pfi pfipravé a realizaci zahrani¢nich cest
prfedsedy viady.

Spravuje prostfedky na pohosténi, obCerstveni a dary svéfené predsedovi viady.

Prostfednictvim ochranné sluzby Ufadu plni ve spolupraci s ochrannou sluzbou Policie CR
ukoly spojené se zajisStovanim bezpecnosti pfedsedy viady.

PIni i dalSi ukoly podle pokyn( predsedy viady a feditele Odboru Kabinetu prfedsedy viady.

1.2 Oddéleni parlamentni agendy
Zajistuje komplexni sluzby spojené s UCasti prfedsedy vlady na jednani Poslanecké
snémovny a Senatu Parlamentu CR.

Koordinuje kompletni pfipravu podkladovych materiald pro vystoupeni pfedsedy vilady
ve vyborech i na plénech obou komor.

- podili se na pfipravé a kompletuje podklady pro vystoupeni k projednavanym tiskim,
- podili se na pfipravé a kompletuje odpovédi na ustni i pisemné interpelace poslancu.

Eviduje a kontroluje pInéni usneseni Parlamentu CR a jeho vybor( tykajici se agendy
predsedy vlady;

Monitoruje zasedani Parlamentu CR;
Zabezpeduje administrativni styk s vedenim obou komor Parlamentu CR;

PIni pokyny pfedsedy vlady a feditele Odboru kabinetu pfedsedy viady.

2. Oddéleni sekretariatu Bezpeénostni rady statu

Oddéleni sekretariatu Bezpecnostni rady statu ma postaveni oddéleni nezaclenéného do odboru
a ma pusobnost v oboru statni sluzby

vnitfni poradek a bezpecnost statu (31)
krizové fizeni, ochrana obyvatelstva a integrovany zachranny systém (32),

zabezpecovani obrany statu a sprava vojenskych Ujezdu (63)
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ochrana utajovanych informaci (75)

Vedouci Oddéleni sekretariatu Bezpelnostni rady statu je pfimo fizen predsedou vlady
a vedoucim Ufadu.

Oddéleni sekretariatu Bezpeénostni rady statu komplexné koordinuje ¢€innosti BRS, ve své
plUsobnosti

(1) Zajistuje

pfijem, evidenci a distribuci podklad( pro jednani BRS,

vypracovani navrhu programu schiizi BRS,

soulad zavérd BRS s pravnimi normami, dal§imi souvisejicimi dokumenty a jejich
promitnuti do navrhu usneseni BRS,

archivaci podklada a zavérl z jednani BRS,

chranény informacéni systém dokumentl BRS a vedeni webovych stranek BRS,
zpracovani navrhu planu prace BRS,

kontrolu pInéni ukoll vyplyvajicich z Planu prace BRS a z jednotlivych usneseni
a zpracovani pravidelné ro¢ni zpravy pro schuzi viady,

audiodokumentaci rozpravy BRS, jeji archivaci a vyuzivani pro potifeby ¢lent BRS,
bezvadnost dokumentll BRS predkladanych predsedovi viady a predsedovi BRS
k podpisu,

spolupraci se stalymi pracovnimi vybory BRS a Ustfednim krizovym $tabem,

spolupraci BRS s bezpecnostnimi radami krajd v oblasti zajiStovani obrany
a bezpecnosti,

pracovni styk s Vyborem pro obranu a Vyborem pro bezpecnost Poslanecké snémovny
Parlamentu CR, sVyborem pro zahraniéni véci, obranu a bezpeénost Senatu
Parlamentu CR, s Vojenskou kancelafi prezidenta republiky a s odbornymi utvary
Ustfednich spravnich Gfadu v otazkach plsobnosti oddéleni,

pohotovostni sluzbu pro zastupovani Uradu a sekretariatu BRS pfi aktivaci Ustfedniho
krizového §tabu, pro svolani mimofadné schize BRS nebo pfedsednictva BRS,
pro vyrozuméni €lenu vlady, ¢lend BRS a preduréenych pracovnik( rezortd pfi zaujeti
chranéného pracovisté a plnéni jinych mimoradnych ukolu (napf. pfijeti nebo odeslani
Sifry, zpracovani informace o krizové situaci pro pfedsedu vlady a predsedu BRS)
vyplyvajicich z pusobnosti Ufadu, které nelze v mimopracovni dob& zajistit jinym
zpusobem,

provadéni lektorské prace v odbornych Skolach a kurzech pro oblast zajistovani obrany
a bezpecnosti statu,

pfijimani a odesilani informaci utajovaného a neutajovaného charakteru
z/do Ministerstva zahraniénich véci (zastupitelskych ufadl CR v zahraniéi), Ministerstva
obrany a NATO pro pfedsedu vlady a pfedsedu BRS a uréené pfedstavené Ufadu
za vyuziti k tomu uréenych technickych prostfedku pro prenos dat,

mezirezortni a mezinarodni pracovni styk v ramci své pusobnosti.

(2) Zpracovava

ve spolupraci s ostatnimi zainteresovanymi rezorty koncepci bezpecnostni politiky statu,
koncepci bezpelnostniho systému statu a normativni materialy v oblasti zajistovani
obrany a bezpecnosti statu,

koneéné znéni usneseni BRS,

dokumentaci chranéného pracovisté vlady a BRS a koordinuje jeji rozpracovani
mezirezortni i v ramci Ufadu,

podklady a stanoviska pro pfedsedu viady a pfedsedu BRS k materialim predkladanym
vladé a BRS z oblasti zajistovani obrany a bezpec€nosti statu,

navrhy dopist pfedsedy viady a pfedsedy BRS vedoucim ustfednich spravnich ufadu
a dalSim osobam podle jeho pokynu z oblasti zajisStovani obrany a bezpecnosti statu,
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informace pro pfedsedu vlady a pfedsedu BRS o zavaZznych mimofradnych udalostech,
které hrozi prerlst v krizovou situaci nebo o vzniklé krizové situaci a podklady pro jejich
feSeni, pokud jsou feSeny v plsobnosti pfedsedy vlady a predsedy BRS a tykaji
se oblasti zajistovani obrany a bezpecnosti statu,

navrhy koncepéné novych pravnich uUprav v oblasti obrany a bezpeCnosti statu
nebo komplexni stanoviska k nim,

podklady a specializovana stanoviska pro pfedsedu viady a pfedsedu BRS a dalSi
urené Cleny vlady k materialdm pro jednani BRS a vlady,

pisemné zaznamy ze schlzi BRS.

(3) Organizuje

koordinaci a metodické usmérfiovani veSkerych Cinnosti spojenych s organizacné
technickym a bezpe&nostnim zajisténim ¢innosti BRS a s pfipravou planu prace BRS,
pravidelné pracovni porady s tajemniky bezpe&nostnich rad kraj,

pravidelné pracovni porady s odpovédnymi pracovniky rezortl, ktefi jsou urceni
ke spolupraci se sekretariatem BRS,

navstévy v jednotlivych krajskych ufadech k vyméné poznatk(l z oblasti zajiStovani
obrany a bezpec¢nosti.

(4) Vyrizuje stiznosti, interpelace, oznameni a podnéty zasilane predsedovi viady a predsedovi
BRS z oblasti systému BRS jako soucasti bezpeénostniho systému CR.

(5) Vykonava

- funkci sekretariatu BRS,
- odborné-administrativni pomoc pfi zpracovani podkladu pro jednani BRS.

(6) Odpovida za realizaci a dodrzovani véech vécné prislunych norem v &innosti Uradu v ramci
své pusobnosti, zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani.

3. Oddéleni specializovanych bezpeénostnich agend

Oddéleni specializovanych bezpecnostnich agend ma postaveni oddéleni nezallenéného
do odboru.

Oddéleni specializovanych bezpecnostnich agend pfi koordinaci a zajiStovani Cinnosti Vyboru
BRS pro zpravodajskou &innost (dale jen ,VZC") a zajitovani agendy souvisejici s vykonem
funkce predsedy vlady, jako nadfizeného Feditele Generalni inspekce bezpecénostnich sbort podle
zvlastnich pravnich pfedpist (déle jen ,agenda GIBS") se pfimo Fidi pokyny pfedsedy vlady.
Ve své pasobnosti zejména koordinuje ginnosti VZC v systému BRS.

Oddéleni specializovanych bezpeénostnich agend ma plsobnost v oboru statni sluzby

e vnitfni poradek a bezpecnost statu (31)

e zabezpeCovani obrany statu a sprava vojenskych ujezdu (63)

e ochrana utajovanych informaci (75)

Vedouci Oddéleni specializovanych bezpecnostnich agend je pfimo Fizen pfedsedou vlady
a vedoucim Ufadu.

Oddéleni specializovanych bezpe&nostnich agend ve své pusobnosti

(1) Zajistuje

odbornou a administrativni podporu predsedy viady a vedouciho Uradu na useku vladni
koordinace €innosti zpravodajskych sluzeb CR,
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administrativng, odborng, organizaéné a technicky &innost VZC a jeho pracovnich
organdu,

komplexni koordinaci praci na materidlech, které jsou uréeny k projednani ve VZC,
v€etné jejich zpracovani,

prijem a evidenci podklad(i pro jednani VZC a jejich distribuci uréenym adresatam,
soulad zavér( schiizi VZC s pravnimi normami, se souvisejicimi vnitfnimi predpisy
a dal$imi normativnimi dokumenty a jejich promitnuti do usneseni VZC,

vé&cnou spravnost a pravni bezvadnost dokumentt VZC predkladanych piedsedovi viady
k podpisu,

distribuci zdznamu a usneseni ze schiizi VZC stanovenym adresatim,

dodate¢né informace a podklady pro vypracovani stanovisek k materialim
projednavanym na schizich VZC,

zpracovani podnétd pro jednani VZC, véetné jejich posuzovani, a navrhu planu prace
VZC,

kontrolu plnéni ukolG z jednotlivych usneseni VZC,

archivaci podklad(i a zavér( z jednani VZC,

metodické usmérfiovani zpravodajskych sluzeb CR a dal§ich statnich instituci
pfi pfipravé a zpracovani podkladl pro jednani VZC, nebo BRS anebo vlady ve své
plsobnosti,

komplexni koordinaci praci na materialech, které jsou v ramci plnéni tkolt VZC uréeny
k projednani v BRS nebo ve vladé, v€etné jejich zpracovani,

distribuci vystupnich materialu ze zasedani Spole€né zpravodajské skupiny stanovenym
adresatum,

agendu GIBS, v€etné odborné podpory pfedsedy viady,

pfijem, evidenci a distribuci utajovanych podkladd pro jednani viady klasifikovanych
stupném utajeni Tajné a Prisné tajne,

odsouhlaseni pfijatych usneseni vlady stupné utajeni Tajné a Pfisné tajné pfedsedou
vlady a jejich distribuci stanovenym adresatum,

vyfizovani stiznosti, interpelaci, oznameni a podnétd zasilanych pfredsedovi viady
z oblasti své plsobnosti nebo zpracovani odbornych podkladd pro jejich vyfizeni,
mezirezortni a mezinarodni pracovni styk v ramci vécné pasobnosti.

(2) Zpracovava

koncepci bezpecénostni politiky statu v oblasti zpravodajského systému, v€etné jeho
vazeb na dalSi slozky bezpelnostniho systému statu a nadnarodni bezpecénostni
systémy,

zasadni koncep&ni materidly v oboru své pusobnosti pro utvareni politiky vnitini
bezpe&nosti a bezpe&nostni strategie CR,

zasadni komplexni stanoviska k navrhim novych pravnich Uprav v oblasti bezpec€nosti
statu,

zasadni navrhy koncep€né novych pravnich uprav v oblasti bezpec€nosti statu,

navrhy programG schiizi VZC, podklady a stanoviska pro predsedu vlady k materialim
pFedkladanym na jednani VZC,

souhrnné koncepéni a dal$i odborné materialy uréené pro jednani VZC z podkladl
zpravodajskych sluzeb CR, pfipadné geséné prislusnych ustfednich spravnich dfadu,
dokumentaci ze schiizi VZC a koneéna znéni usneseni VZC,

navrhy dopist pfedsedy vlady a vedouciho Ufadu z oblasti své pisobnosti vedoucim
ustfednich spravnich Gfadd a dalSim ur€enym adresatum,

podklady a specializovana stanoviska pro predsedu vliady a vedouciho Uradu
pro schiize BRS a schuze vlady z oblasti své pisobnosti,

vystupni materidly ze zasedani Spole¢né zpravodajské skupiny,

pravidelné vyroéni zpravy o &innosti VZC,

konec€na znéni usneseni vlady klasifikovana stupném utajeni Tajné nebo Pfisné tajné.
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(3) Organizuje

- koordinaci vSech postupt spojenych s organizacné-technickym zabezpecenim cinnosti
VzZC,

- jednani VZC a zasedani Spoleéné zpravodajské skupiny, véetné zabezped&eni ostrahy
jednacich prostor, provedeni pfisluSnych technickych a ochrannych opatifeni pfed
jednanim a v jeho prabéhu,

- specializovana koleni &lend vlady, Poslanecké snémovny a Senatu Parlamentu CR
a vybranych predstavenych a vedoucich zaméstnancl statni spravy v oblasti své
pusobnosti.

(4) Vykonava

- funkci sekretariatu VZC,

- funkci sekretariatu Spole¢né zpravodajské skupiny,

- funkci administrativniho protokolu utajovanych dokument( vlady stupné utajeni Tajné
a Prisné tajné.

(5) Odpovida za realizaci a dodrzovani véech vécné prislunych norem v &innosti Uradu v ramci
své pusobnosti, zajiStuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani.

4. Odbor komunikace

Odbor komunikace zajistuje komunikaci predsedy vlady, vliady a Ufadu se sdé&lovacimi prostredky
a verejnosti a koordinuje pfipravu medialni a vefejné prezentace pfedsedy vlady, vlady a Ufadu
a jejich komunikaéni strategii.

Odbor komunikace nema obor statni sluzby a zaméstnanci vykonavaji ¢innosti v pracovnépravnim
vztahu.

Reditel Odboru komunikace je pfimo fizen predsedou vlady a vedoucim Ufadu a v rozsahu
pusobnosti pozaduje spolupraci dalSich utvard Ufadu. Reditel Odboru komunikace je tiskovym
mluv&im predsedy viady.

Odbor komunikace ve své plsobnosti

(1) Koordinuje

- projekty vyvoje informaénich sluzeb Uradu,
- utvary, které se podili na pfipravé medialni a vefejné prezentaci pfedsedy vlady, viady
a Uradu,
- pFipravu komunikaéni strategie pfedsedy vlady, viady a Ufadu,
- vzdélavaci, kulturni a védecké projekty a jejich medialni prezentaci.
(2) Zajistuje

- komunikaci pfedsedy vlady, vliady a Ufadu se sdélovacimi prostfedky a vefejnosti,
- informaéni strategii Uradu smérem k médiim a vefejnosti,
- realizaci vybranych komunikaénich strategii predsedy vlady, viady a Ufadu,
- spravu webovych portald vlady a uctd na socialnich sitich,
- komunikaci Ufadu s partnerskymi organizacemi a odbornou vefejnosti,
- ¢&innost Redakéni rady webovych stranek Uradu,

- prekladatelské a tlumocnické sluzby podle poZadavki samostatnych organizacnich
utvara.

(3) Zpracovava

- vybrané komunikacni a informacni strategie pfedsedy vlady, viady a Ufadu,
- podani adresovana pfedsedovi vlady, vedoucimu Ufadu a Ufadu,
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koncepci internetovych stranek Uradu.

(4) Odpovida

za pfipravu a realizaci komunikace Ufadu s médii, )
za vystupy pro medialni a vefejnou prezentaci predsedy viady, vliady a Ufadu.

Odbor komunikace se ¢leni na

1. Oddéleni tiskové
2. Oddéleni styku s vefejnosti
3. Oddéleni PR a marketingu

4.1 Oddéleni tiskové

(1) Zajistuje

komunikaci pfedsedy vlady a Uradu se sdé&lovacimi prostfedky,

ugast novinar( na zahraniénich cestach predsedy vlady a vedouciho Ufadu,
monitoring a analyzy medialnich vystupd,

spravu rozpodtovych polozek Uradu — CTK, Newton a RTA monitoring,
obsahovou spravu portalu viada.cz,

aktualizaci informacénich webovych stranek.

(2) Zpracovava

ve spolupraci s odbornymi utvary podklady pro vystoupeni pfedsedy vlady na vefejnosti,
odborné posudky ke stanovenym vnitropolitickym a zahraniénim otazkam,

podklady pro prezentaci vladni politiky,

statistické prehledy navstévnosti webovych stranek,

koncepci internetovych stranek Ufadu a souvisejicich externich stranek Uradu
ve spolupraci s organiza¢nimi utvary, které jsou jejich provozovateli.

(3) Organizuje

tiskové konference a brifinky pfedsedy vlady, Clend viady a vedouciho Ufadu,
informacni vystupy o ¢innosti a fungovani Ufadu viady CR.

(4) Odpovida za

webové stranky www.vlada.cz (zajisténi €innosti, technického i obsahového rozvoje),
komunikaci pfedsedy vlady a vlady na socialnich sitich (zajiSténi ¢innosti, technického
i obsahového rozvoje).

4.2 Oddéleni styku s verejnosti

(1) Zajistuje

podklady a stanoviska od ministerstev a ostatnich spravnich Gfadu, organt samospravy
a dalSich instituci k vyfizovani korespondence,

pfimé vyfizeni korespondence nebo jeji postoupeni k vyfizeni podle kompetenci
ustfednim organum statni spravy, organim samospravy a ostatnim institucim,

spolupraci s utvary Ufadu pfi posuzovani a vyfizovani korespondence,

pFijem, evidenci a archivaci vyfizovanych dokumentl a zabezpecuje jejich nasledné
Zzpracovani,

prehledy o vyfizovani korespondence podle tematickych okruha.

(2) Eviduje pridélenou korespondenci adresovanou predsedovi vlady, vladé
a Ufadu a zabezpecuje jeji nasledné zpracovani a vyuzivani.
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4.3 Oddéleni PR a marketingu
(1) Zajistuje
- textové dokumenty, komentare, Clanky, tiskové zpravy pro medialni a vefejnou
prezentaci predsedy vlady, vlady a Ufadu,
- medialni analyzy a doporuceni pro strategickou komunikaci predsedy vlady, viady
a Ufadu,
- realizaci kulturnich, védeckych a osvétovych projektli Ufadu, véetn& obsahu jejich
prezentaci, pfipravy a distribuce propagacnich materialt a predmétu.
(2) Zpracovava

- PR podklady pro jednotliva témata predsedy viady a viady, ]
- komunikacni strategii pro medialni prezentaci pfedsedy vlady, vlady a Uradu,
- prezentaéni materialy pro medialni/vefejnou prezentaci Ufadu.

(3) Pripravuje a distribuuje propagacni materialy a pfedméty.

(4) Zodpovida za

- webové stranky icv.vlada.cz (zajisténi ¢innosti, technického i obsahového rozvoje),
- koordinaci sve Cinnosti s Oddélenim tiskovym a vzajemné spolecneé kooperuji
na medialnich aktivitdch pfedsedy vlady, vlady a Uradu,

(5) Pfipravuje, organizuje, realizuje tiskové vystupy o &innosti a fungovani Uradu.

5. Odbor poradcu a analyz

Odbor poradct a analyz koordinuje sit odborniku, ktefi plsobi jako poradensky sbor predsedy
vlady a pro pfedsedu vlady zpracovava stanoviska, komplexni analyzy a daldi podkladové
materialy.

Odbor poradci a analyz nema obor statni sluzby a zaméstnanci vykonavaji Cinnosti
VvV pracovnépravnim vztahu.

Odbor poradcl a analyz ve své plisobnosti

(1) Spolupracuje

- s Odborem komunikace v oblasti komunikace a PR,
- pfi pfipravé podkladu, vefejnych vystoupeni a text( pfedsedy viady,

- s ustfednimi organy statni spravy v rozsahu svéfeném predsedou viady,

- s organy ustavenymi vladou pfi zajiStovani jejich €innosti a pfipravé podkladu,

- s 0Odd. parlamentni agendy pfi pfipravé odpovédi na interpelace,

- s 0dd. ¢innosti RHSD pfi pfipravé podkladu a programu zasedani pléna RHSD.
(2) Posuzuje navrhy podkladu, které jsou uréeny pfedsedovi viady.
(3) Koordinuje pfipravu odbornych podkladd, informaci a analyz pro pfedsedu viady.
(4) Vypracovava podklady pro odpovédi na interpelace na pfedsedu viady.

Reditel Odboru poradcti a analyz je pfimo fizen predsedou viady a vedoucim Ufadu a v rozsahu
pusobnosti pozaduje spolupraci dalSich utvara Uradu.

Stranka 77 (celkem 112)



Castka 3 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 3/2018

Odbor poradct a analyz se €leni na
1. Oddéleni poradcl
2. Oddéleni analyz

5.1 Oddéleni poradct

(1) Zpracovava

- stanoviska k materialim projednavanym vladou jako podklad pro pfedsedu viady
dle schvaleného programu jednani viady,

- navrhy pfipominek kvybranym materialim, které prochazeji mezirezortnim
pfipominkovym Fizenim; spolupracuje na navrzich pfipominek s ostatnimi organiza¢nimi
utvary podle vécné pfislusnosti,

- podklady pro vystoupeni pfedsedy vlady pfipravovanych Odborem komunikace.

(2) Podili se na vedeni korespondence pfedsedy vlady zejména korespondence, ktera se tyka
agendy pro jednani vlady, plnéni programového prohlaseni vlady, agendy Rady hospodarske
a socialni dohody CR a porady ekonomickych ministrd, nebo ad hoc k aktualnim agendam.

(3) Spolupracuje na navrhu programu RHSD s Oddélenim ¢innosti RHSD.

(4) Vypracovava ve spolupraci s Oddélenim parlamentni agendy podklady pro odpovédi
na interpelace na pfedsedu viady.

5.2 Oddéleni analyz

(1) Zpracovava
- analyzy, informace a rozbory a pro pfedsedu vlady, zejména v ekonomické oblasti,
- navrhy odpovédi premiéra na dopisy zaslané k politice viady

(2) Pripravuje

- podklady pro pfipravu vyznamnych medialnich vystupovani pfedsedy vlady, Podklady
pro jednani pfedsedy vlady s vyznamnou tématikou se vztahem k politice viady,

- podklady pro jednani pfedsedy vliady ve véci rozvoje regionu,

- podklady pro projevy a dalSi vefejna vystoupeni pfedsedy vlady pfipravované Odborem
komunikace.

(3) Spolupracuje
- formou doporuceni na navrzich komunikace vladni agendy,
- s Odborem komunikace v oblasti komunikace a PR,

- s Odborem komunikace pfi pfipravé vyjadieni pfedsedy viady v médiich.

6. Odbor protokolu a zahrani¢nich vztaht

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztah(l zabezpecuje komplexni protokolarni tuzemské a zahraniéni
akce pro predsedu vliady. V Odboru protokolu a zahrani¢nich vztahd neni pusobnost v oborech
statni sluzby, zaméstnanci Cinnosti vykonavaji v pracovnépravnim vztahu.

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztaht ve své plisobnosti
(1) Zaijistuje odbornou podporu pro zahrani¢népolitické aktivity pfedsedy viady.

(2) Koordinuje navazné praxe pro vrcholné predstavitele CR.
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(3) Zabezpecuje vyfizovani korespondence predsedy vlady s predstaviteli cizich statu
a mezinarodnich organizaci, vyjma pfedstavitell instituci EU, a to zejména pfipravu navrh
dopistl predsedy vlady, jejich odesilani diplomatickou a konvenéni postou a vypracovani
stanovisek k dopisum, které predseda viady obdrzi.

If,{editel Odboru protokolu a zahrani¢nich vztah( je pfimo fizen predsedou vliady a vedoucim
Uradu.

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztah( se ¢leni na
1. Oddéleni protokolu
2. Oddéleni zahrani¢nich vztah(.

6.1 Oddéleni protokolu
(1) Zajistuje

- protokolarni tuzemské a zahrani¢ni akce pro pfedsedu viady,

- UcCast pfedsedy vlady na tuzemskych a zahraniénich pietnich aktech,

- Cinnosti a vykony diplomatického, etiketniho a administrativniho protokolu a navazné
praxe titularné pro ¢leny vlady a vedouciho Ufadu, institucionalné pro vliadu a Ufad v CR
i pfi cestach do zahranici,

- v koordinaci s Ministerstvem zahrani¢nich véci stykovou &innost s partnery, titularné

Glend viady a vedouciho Ufadu, institucionainé viady a Ufadu v zahranici
a s diplomatickymi misemi v CR.

(2) Zpracovava protokolarni korespondenci pfedsedy viady.

(3) Koordinuje protokolarni zvyklosti vrcholnych Ustavnich Ciniteld s protokoly Kancelare
prezidenta republiky, Kancelare Senatu Parlamentu CR, Kancelare Poslanecké snémovny
Parlamentu CR a Ministerstva zahrani¢nich véci.

(4) Odpovida za sklad a evidenci daru.

6.2 Oddéleni zahrani¢nich vztah
(1) Zajistuje

- systematickou podporu zahrani¢né-politickych aktivit pfedsedy viady,

- pfipravu zahranicnich cest pfedsedy viady, v€etné doprovodnych podnikatelskych misi

- pfijimani zahraniénich navétév predsedou viady v CR v soudinnosti se zastupitelskymi
urady CR v zahraniéi, zastupitelskymi Gfady cizich statdt CR a dal§imi urady
a institucemi (zejména resortnimi ministerstvy véetné MZV a MPO),

- pfipravu obsahu bilateralnich a multilateralnich jednani,

- ucCast na vybranych zahrani¢né-politickych aktivitdch pfedsedy vlady a zajiStovani
odborné konzultace,

- koordinaci naplfiovani koncepce zahraniéni politiky CR v oblasti bilateralni relace CR
s dalSimi staty,

- koordinaci naplfiovani koncepce zahraniéni politiky CR v oblasti &lenstvi a plsobeni
ve formatech regionalni spoluprace,

- koordinaci naplfiovani koncepce zahraniéni politiky CR v oblasti &lenstvi a pGsobeni
v mezinarodnich vladnich organizacich a organech,

- spolupraci s utvarem Sekce pro evropské zalezitosti v zalezitostech tykajicich se EU.
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)

®3)

(4)

®)
(6)
()
(8)

Zpracovava

- podklady na jednani predsedy vlady s predstaviteli cizich statd ¢i mezinarodnich
organizaci,

- dalSi podkladové a informaéni materialy pro jednani pfedsedy vlady s pfedstaviteli cizich
statd,

- ve spolupraci s tiskovym oddélenim medialni vystupy k zahrani¢népolitickym aktivitam
predsedy vlady,

- analyzy zahrani¢ni politiky jiného statu &i skupin statd a mezinarodnich organizaci
ve vztahu k CR,

- odborna stanoviska k aktualnim zahrani¢né-politickym otazkam,

- stanoviska k materialim do viady se zahrani¢né-politickou tématikou

- pfipominky k vladnim materidlim se zahrani¢né politickou tematikou v ramci
mezirezortnich pfipominkovych fizeni,

- navrhy vefejnych vystoupeni pfedsedy vlady k agendé zahrani¢ni politiky,

- navrhy vystoupeni predsedy vlady v zahrani¢nich médiich.

Organizuje

- pfipravu zahrani¢nich aktivit pfedsedy vlady vCetné jejich koordinace s organy statni
spravy, zastupitelskymi ufady a dalSimi institucemi,

- pfipravu podnikatelskych misi doprovazejicich predsedu viady na jeho zahrani¢nich
cestach v€etné komunikace s podnikatelskymi reprezentacemi a pfipravy programu
podnikatelskych misi na misté,

- vystoupeni se zahrani¢né-politickym obsahem.

Vyfizuje korespondenci pfedsedy vilady tykajici se oblasti zahrani¢nich vztah( a zahrani¢ni

politiky.

Sleduje zplisob prezentace a zjisténi kladného obrazu CR v zahranigi.
Navrhuje plan zahrani¢nich aktivit pfedsedy viady.

Koordinuje plany zahrani¢nich aktivit viadnich predstavitelu.

Ugastni se jednani Vyboru pro EU na pracovni Grovni, pracovni skupiny Zahraniéni
a evropska politika vramci strategického dialogu se Spolkovou republikou Némecko
a dalSich pracovnich a koordina¢nich skupin k zahraniénépolitickym tématim.

7. Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace

Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace je fizen predsedou vlady, ktery souCasné zastava funkci
prfedsedy Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace a vedoucim Ufadu.

Reditel odboru ve své pasobnosti zejména

(1)
(2)
®3)

fidi a koordinuje Cinnost podfizenych oddéleni,

podili se na tvorbé koncepce a strategie statni politiky vyzkumu a vyvoje,

odpovida za dodrzovani rozpoctové kazné jim fizeného odboru a spravu a ochranu majetku
tohoto odboru a za aplikaci a dodrzovani vSech vécné pfislusnych norem v €innosti Ufadu
v ramci své plasobnosti.

Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace ma plUsobnost v oborech statni sluzby

finance (1),
vyzkum, vyvoj a inovace (12),
legislativa a pravni Cinnost (29),

informacni a komunikacéni technologie (36).
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Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace se €leni na

1)
2)
3)
4)
5)

Oddéleni ¢innosti Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace,
Oddéleni informacnich systémd,

Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci,

Oddéleni strategie S3,

Oddéleni analyz a koordinace védy, vyzkumu a inovaci.

7.1 Oddéleni €innosti Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace

Oddéleni ¢innosti Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,Rady VVI*).

(1)

)

®3)

(4)
(5)

(6)

()

(1)

)

ZabezpecCuje organizacni, technické a administrativni zajisténi Cinnosti Rady VVI, jejiho
predsednictva a jejich vybranych poradnich organu podle zakona o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci.

PIni dalSi ukoly a povinnosti stanovené zakonem, zvlastnimi pravnimi pfedpisy, vladou, nebo
vedoucim Ufadu.

Odpovida za zajisténi stanoviska k Zadostem podle zadkona o vyzkumu na lidskych
embryonalnich kmenovych bunkach a souvisejicich &innostech, véetné organizacniho,
technického a administrativniho zajisSténi Bioetické komise.

Vede evidenci zastoupeni Rady VVI v dalSich organech.

Podili se

- na pfipravé podkladu pro zasedani Rady VVI a jeji koordinaci,

- ve spolupraci s prislusnymi uatvary Ufadu vlady na zajiStovani, spole€enskych
a stykovych akci Rady VVI.

Zajistuje personaini podklady ve vztahu k pfedsednictvu, ¢lenim Rady VVI a jejich

vybranych poradnich organt, a spolupracuje s Odborem personalnim pfi odménovani téchto
vefejnych funkcionaru.

Pripravuje podklady a podili se na organizacnim zajisténi zahrani¢nich jednani Rady VVI.

7.2 Oddéleni informacnich systému

Odpovida za

- provoz, dalsi rozvoj a koncepci informaéniho systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci podle zakona o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci,

- standardy a metodiky pro vytvafeni a rozvoj informacniho systému VVI jako
informacniho systému statni spravy,

- pofizovani, provoz, rozvoj, opravy a udrzbu programového vybaveni pro informacni
systém VVI, v€etné zajisténi provozu podpurnych programovych prostfedkl pro potifeby
Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci,

- zastupovani Rady VVI v ramci €lenstvi v mezinarodni organizaci EUROCRIS,

- zvefejnéni informaci o Cinnosti Rady VVI na internetové strance Rady www.vyzkum.cz
a o udajich informacniho systému VVI na internetové strance www.rvvi.cz,

- provoz a spravu domén www. rvvi.cz a www.vyzkum.cz.

Plni dlohu

- provozovatele informacniho systému VVI v souladu s pravnimi pfedpisy a v souladu
s vladou schvalenou koncepci informacniho systému VVI,
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1)

)

(1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)
()

- koordinatora komplexnich projektl vyvoje informacniho systému VVI, programového
vybaveni, zpracovani planl, norem a postupld zmén provozu a udrzby, provozniho
testovani, pfipravy a realizace modifikaci a zajiStovani jejich integrity véetné poskytovani
podpory uzivatelim,

- dodavatele pfi vyfizovani pozadavkl na vystup dat z databazi verejnych informacnich
systémd.

7.3 Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci

Odpovida za

- zpracovani koncepce hodnoceni vyzkumnych organizaci ve spolupraci s poskytovateli
institucionalni podpory, zfizovateli vyzkumnych organizaci a Akademii véd CR,

- hodnoceni vyzkumu, vyvoje a inovaci na narodni urovni,

- zajistovani kazdoroéniho hodnoceni v8ech vyzkumnych organizaci podle zakona
0 podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci,

- spolupraci s Ministerstvem 8$kolstvi, mladeze a télovychovy, Ministerstvem vnitra
a Ministerstvem obrany pfi organizaci periodického hodnoceni vysokych Skol a podporu
ministerstev pfi provadéni periodického hodnoceni resortnich vyzkumnych pracovist,

- provadéni specializovanych hodnoceni riznych aspektd oblasti VVI.

Spolupracuje s

- Oddélenim informacnich systému pfi vyuzivani informaci z IS VVI,

- Oddélenim analyz a koordinace védy, vyzkumu a inovaci pfi provadéni hodnoceni
vyzkumu, vyvoje a inovaci na centralni urovni a pfi vyuziti vysledk( hodnoceni
pro zpracovani analyz a pfipravu navrhu vydaju statniho rozpoctu na VVI.

7.4 Oddéleni strategie S3

Zpracovava

- vysledky analyz VVI a provadi jejich vyhodnocovani ve vztahu k Narodni vyzkumné
a inovacni strategii pro inteligentni specializaci CR (dale jen ,RIS3"),
- pravidelné monitorovaci zpravy a zpravy o pokroku realizace RIS3,

Zpracovava a vyhodnocuje
- informace o irgplementaci narodni RIS3,
- podklady pro Ridici vybor RIS3,

Sleduje aktivity a dokumenty EU v oblasti operacnich programd naplriujici RIS3 a programy
na podporu VVI z vefejnych zdroju,

Zajistuje
- organizacni, technické a administrativni €innosti Ridiciho vyboru RIS3,
- stanoviska k relevantnim materialim v pfipominkovych fizenich vcetné jejich
vyporadani,
- organizacni, technické a administrativni ¢innosti Narodnich inovacénich platforem,
Koordinuje a zpracovava dokumenty a podklady koncep&niho a metodického charakteru

oblasti VVI tykajici se RIS3,
Koordinuje meziresortni spolupraci v oblasti VVI zaméfenou na RIS3,

Koordinuje, fidi, zpracovava a vyhodnocuje implementacni plan RIS3,
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(8) Koordinuje, fidi, zpracovava, monitoruje a vyhodnocuje Narodni RIS3, zpracovava navrhy
aktualizace Narodni RIS3 strategie v€etné navrhu na upfesnéni, specifikaci a selekci domén
specializace/ prioritnich oblasti umoznujici vertikalizaci pfisluSnych operaénich a narodnich
programd,

(9) Organizuje ¢innost narodnich inovacnich platforem,

(10) PIni

- Ulohu sekretariatu Ridiciho vyboru RIS3,

- funkci tajemnika narodnich inovacnich platforem,

- funkci metodickou, konzultaéni, evaluaéni v ramci Operaénich programi naplfujicich
RISS,

- podpUlirnou, konzulta¢ni, koordina¢ni, monitorovaci v ramci spoluprace s krajskou urovni.

(11) Podili se na

- pfipravé podkladl a materiald na jednani Rady VVI s vazbou na RISS,

- pripravé podkladl a materiall na jednani Rady vlady pro konkurenceschopnost
a hospodarsky rast s vazbou na RIS3,

- akcich s mezinarodni uc€asti poradanych Evropskou komisi.

7.5 Oddéleni analyz a koordinace védy, vyzkumu a inovaci

(1) Odpovida za

- pfipravu Narodni politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci ve spolupraci s poskytovateli
podpory z vefejnych prostfedk(l a v souladu s mezinarodnimi smlouvami a za koordinaci
meziresortni spoluprace v oblasti politiky VVI,

- kontrolu realizace Narodni politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci a zpracovani stanovisek
k souladu programl vyzkumu a vyvoje predlozenych poskytovateli s Narodni politikou
vyzkumu a vyvoje pfed schvalenim téchto programu viadou,

- zpracovani pravidelnych ro€nich analyz a hodnoceni stavu vyzkumu, vyvoje a inovaci
v Ceské republice a jejich srovnani se zahrani&im a dal$ich strategickych a koncepénich
dokumentu — ekonomickych analyz, sektorovych analyz a vyhledd,

- pfFipravu navrhu vydaju podpory na vyzkum, vyvoj a inovace z vefejnych prostfedku
jednotlivych rozpoctovych kapitol poskytovatelu této podpory,

- analytickou podporu dlouhodobého planovani rozpoctu a fizeni narodni politiky VVI,

- koordinaci zpracovani priorit aplikovaného vyzkumu,

- organizaci a koordinaci pracovnich tymu sloZzenych ze zastupcu ustfednich organu statni
spravy, event. dalSich zainteresovanych organizaci k fe$eni vybranych metodickych
otazek a ke konzultacim k sestaveni rozpoc¢tu VVI a k pribé&hu jeho jednani,

- koordinaci odbornych &innosti zahrani¢nich védeckych diplomatu,

- pfipravu navrhu vydaja UV CR (prafezovy ukazatel Vydaje na vyzkum, vyvoj a inovace
celkem vcéetné programu spolufinancovanych z prostfedk(l zahrani¢nich programu)
a realizaci schvaleného rozpoctu, kontrolu a rozbor Cerpani vramci vySe uvedeného
ukazatele a na zakladé zjisténi pfedklada navrh opatfeni.

(2) Spolupracuje

- ve vSech fazich vypracovavani rozpo¢td s Ministerstvem financi a ostatnimi
rozpoctovymi kapitolami,
- s dal8imi utvary v ramci Odboru Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace.
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8. Oddéleni éinnosti Rady hospodarské a socialni dohody CR

Rada hospodafské a socialni dohody CR (dale ,RHSD CR®) plsobi, dle schvaleného statutu,
jako spole¢ny dobrovolny, dohadovaci a iniciativni organ vlady, odborl a zaméstnavatell
pro tripartitni vyjednavani, se sidlem na Ufadu. Jejim cilem je dosahnout shody v zasadnich
otazkach hospodarského a socialniho rozvoje.

Oddéleni &innosti RHSD CR je v pfimé plsobnosti pfedsedy vlady a ma postaveni oddéleni
nezaclenéného do odboru. Nema pusobnost v oborech statni sluzby a ¢&innosti vykonava
Vv pracovnépravnim vztahu.

Vedouciho oddéleni RHSD CR Fidi pfimo pfedseda vlady a vedouci Ufadu.
Oddéleni &innosti RHSD CR ve své plisobnosti

(1) Zabezpeluje

- organizaéné a technicky zasedani RHSD CR véetn& zpracovavani vystup( z téchto
zasedani a archivaci veskerych dokumentu,

- pfipravu programt jednani Pfedsednictva a Plenarni schiize RHSD CR,

- spolupraci RHSD CR s krajskymi a regionalnimi hospodaiskymi a socialnimi radami
a ostatnimi institucemi,

- spolupraci RHSD CR s mezinarodnimi organizacemi sdruzujicimi narodni tripartitni
organy a s ostatnimi narodnimi hospodarskymi a socialnimi radami vcetné zajisténi
ucasti na spole¢nych jednanich a konzultaéni a poradenské &innosti v oblasti rozvoje
socialniho dialogu v CR.

(2) Provadi

- systémovou koordinaci a metodické usmérnovani vesSkerych Ccinnosti spojenych
s organiza¢né technickym zabezpe&enim ¢&innosti RHSD CR,

- informacéni a konzultaéni €innost vici sekretariatim socialnich partnert a regionalnim
organim socialniho partnerstvi a organizaci sbéru udaji ainformaci od socialnich
partner(.

(3) Koordinuje
- spolupraci vlady se socialnimi partnery v ramci RHSD CR,

- &innost pracovnich tym( RHSD CR.

(4) Vykonava funkci sekretariatu RHSD CR.

F. Sekce pro lidska prava

Sekce pro lidska prava je fizena naméstkem pro Fizeni Sekce pro lidska prava. Naméstek
pro Fizeni Sekce pro lidska prava je koordinovan pfislusSnym &lenem viady a fizen vedoucim
Uradu. Naméstek pro fizeni Sekce pro lidska prava fidi a koordinuje &innost UtvarG Sekce
pro lidska prava a odpovida za celkové hospodareni s prostfedky statniho rozpoctu v jim fizené
sekci.

Nameéstek pro fizeni Sekce pro lidska prava ma svého zastupce nameéstka pro fizeni Sekce
pro lidska prava, ktery jej zastupuje podle zvlastniho zmocnéni v plném rozsahu jeho ¢innosti.
Zastupce nameéstka pro fizeni Sekce pro lidska prava se pfitom povazuje za predstaveného.

Naméstek pro fizeni Sekce pro lidska prava a zastupce naméstka pro fizeni Sekce pro lidska
prava maji plisobnost v oborech statni sluzby

o finance (1),
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zahraniéni vztahy a sluzba (9),
socialni sluzby a socialni prace (20),
legislativa a pravni ¢innost (29),
lidska prava (30).

Naméstek pro fizeni Sekce pro lidska prava ve své pusobnosti

(1) Koordinuje

praci pfi naplfiovani ukold plynoucich zjednaciho fadu vlady, zejména zpracovani
stanovisek k materialim pro jednani schuze vlady, které se tykaji ochrany lidskych prav,
prav pFislusnikd narodnostnich mensin, rovnosti zen a muzl, postaveni nestatnich
neziskovych organizaci, ochrany prav zdravotné postizenych obé&and, integrace Romu
a socialniho zaclenovani,

ukoly plynouci ze statutdl poradnich a pracovnich organu vlady, zejména spolupredklada
vladé materialy, podnéty informace, navrhy a stanoviska v oblastech ochrany lidskych
prav, rovnosti Zzen a muzl, postaveni nestatnich neziskovych organizaci, prav
prislusnik( narodnostnich mensin, ochrany pfed diskriminaci, ochrany prav zdravotné
postizenych ob¢anu, integrace RomU a socialniho zaclefiovani,

pinéni mezinarodnich zavazkd a implementaci prava EU v oblastech ochrany lidskych
prav, rovnosti Zzen a muzu, postaveni nestatnich neziskovych organizaci, ochrany prav
narodnostnich mensin, ochrany pfed diskriminaci, ochrany prav zdravotné postizenych
obc&anu a integrace Romu a socialniho zaclefiovani,

spolupraci s narodnimi a mezinarodnimi institucemi v oblastech ochrany lidskych prav,
rovnosti zen a muzl, postaveni nestatnich neziskovych organizaci, ochrany prav
narodnostnich mensin, ochrany pfed diskriminaci, ochrany prav zdravotné postizenych
ob&anu a integrace RomU asocialniho zaclefiovani,

komunikaci s odbornou i laickou vefejnosti v oblastech ochrany lidskych prav, rovnosti
Zen a muzd, postaveni nestatnich neziskovych organizaci, ochrany prav narodnostnich
mensSin, ochrany pfed diskriminaci, ochrany prav zdravotné postizenych obc&anu,
integrace Romu a socialniho zaclefiovani,

po odborné strance &innost Rady vlady pro lidska prava, Rady vlady pro narodnostni
mensiny, Rady vlady pro nestatni neziskové organizace, Rady vlady pro rovné
prilezitosti Zzen a muzu, Rady vlady pro zalezitosti romské menSiny, Vladniho vyboru
pro zdravotné postizené obc¢any,

¢innost utvartl Sekce pro lidska prava a zodpovida za jejich €innost ministru pro lidska
prava, rovné prilezitosti a legislativu.

(2) Zajistuje

dotaéni Fizeni na program Pfedchazeni socidlniho vylou€eni v romskych komunitach
a odstranovani jeho dusledku, v€etné samostatnych podprogramd,

dotacni fizeni na program Podpora terénni prace,

dotacni fizeni na program Podpora koordinatord romskych poradct, dotacni fizeni
na program Podpora implementace Evropské charty regionalnich ¢i menSinovych
jazyka,

dotaéni Fizeni na program Podpora vefejné ucelnych aktivit spolkl zdravotné
postizenych,

dotaCni fizeni na program Podpora vefejné ucelnych aktivit nestatnich neziskovych
organizaci zabyvajicich se rovnymi pfilezitostmi zen a muzq,

realizaci vladni Kampané proti rasismu,

monitoring a vyhodnoceni dotacnich program( Sekce pro lidska prava,

metodické a organizaéni &innosti souvisejici s realizaci projektd Ufadu vlady CR
spolufinancovanych z evropskych strukturalnich a investiénich fondd, finanénich
mechanismU a dalSich grantovych nastroju. Uvedené Cc&innosti, vCetné koordinace
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prifezovych agend projektl a jednotné komunikace s utvary zajiStujicimi podparné
ginnosti nutné pro realizaci projekt(l, vykonavaji v ramci celého Uradu viady CR
koordinator projektu a finan¢ni koordinator projektu,

realizaci projektt z fondd EU a dalSich zdrojua (napf. Norské fondy).

Sekce pro lidska prava se Cleni na

1. Odbor lidskych prav a ochrany mensin
2. Odbor rovnosti Zen a muzi
3. Odbor pro socialni zac¢lefovani.

1. Odbor lidskych prav a ochrany mensin

Odbor lidskych prav a ochrany mensin zabezpecCuje komplexni nejslozitéjdi systémy uprav
v oblasti lidskych prav, prav pfislusnik narodnostnich mensin, integrace a postaveni Romu
ve spole¢nosti, osob se zdravotnim postiZzenim a podpory nestatnich neziskovych organizaci
v Uradu. Méa pasobnost v oborech statni sluzby

e finance (1),

e zahranicni vztahy a sluzba (9),

o legislativa a pravni ¢innost (29),

o lidska prava (30).

Odbor lidskych prav a ochrany mensin ve své ¢innosti

(1) Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

vvvvvv

Uprav a systému pravnich Uprav mezinarodniho prava a prava EU s nejSirSimi dopady
na pravni poméry CR v oblasti lidskych prav, prav pfislusnik(i narodnostnich mensin,
integrace a postaveni Romu ve spolecnosti, osob se zdravotnim postizenim a podpory
nestatnich neziskovych organizaci,

pinéni mezinarodnich zavazk( a zavazkl plynoucich z ¢lenstvi v EU v oblasti lidskych
prav, prav prislusniki narodnostnich mens$in, postaveni Romui, postaveni osob
se zdravotnim postizenim,

celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti lidskych prav, prav pfislusnika
narodnostnich mensin, integrace a postaveni Romu ve spolecnosti, osob se zdravotnim
postizenim a podpory nestatnich neziskovych organizaci,

koncepci a pravidla dotacnich a jinych finanénich programi v oblasti lidskych prav
a na podporu nestatnich neziskovych organizaci.

(2) Posuzuje v pfipominkovém fizeni na urovni vlady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska lidskych prav, postaveni narodnostnich mens$in, Roml, osob se zdravotnim
postiZzenim a neziskového sektoru.

(3) Koordinuje

pristup organu verejné spravy k feSeni otazek v oblasti lidskych prav, prav pfislusnikud
narodnostnich mens$in, postaveni Romu, osob se zdravotnim postizenim a podpory
nestatnich neziskovych organizaci,

tvorbu stanovisek CR k dokumentim EU v oblasti lidskych prav, zaji$téni rovného
zachazeni a zékazu diskriminace a rovnosti Zen a muzu; je gestorem agendy lidskych
prav ve vztahu k EU,

vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazk( v oblasti
lidskych prav, prav pfislusniki narodnostnich mens$in, postaveni Romu, osob
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se zdravotnim postizenim a rovnosti muzl a Zen a jejich projednavani na mezinarodnich
férech.

(4) Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci cinnost v oblasti lidskych prav, prav
prislusniki narodnostnich menS$in, postaveni Romu, osob se zdravotnim postizenim, boje
proti diskriminaci, rasismu a vSem formam intolerance, a postaveni nestatnich neziskovych
organizaci.

(5) Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti lidskych prav, prav pfislusnikud
narodnostnich mensin, postaveni Romu, osob se zdravotnim postizenim a podpory
nestatnich neziskovych organizaci, zejména s ohledem na mezinarodni zavazky.

(6) Zajistuje
- odbornou ¢innost v oblasti lidskych prav a plnéni ukoll uloZzenych €lenu viady, v jehoz

plUsobnosti je otazka lidskych prav (pfipadné zmocnénci vlady pro lidska prava),

- Cinnost resortni koordinaéni skupiny pro lidska prava,

- spolupraci s kraji a obcemi, socialnimi partnery, neziskovymi organizacemi, vyzkumnymi
pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi a dalSimi subjekty
v agendé lidskych prav,

- realizaci dotacnich programl v oblasti lidskych prav (Prevence socialniho vylouceni
a komunitni prace, Podpora terénni prace, Podpora koordinatorl pro romské zalezitosti,
Podpora implementace Evropské charty regionalnich ¢i menSinovych jazykd, Podpora
vefejné ucelnych aktivit spolki zdravotné postizenych, dotaéni program na podporu
stfechovych nestatnich neziskovych organizaci a jinych programu, jejichz zajisténim
je povéren),

- monitoring a vyhodnoceni dota¢nich programu v oblasti lidskych prav,

- realizaci projektd z fondl EU a z dalSich zdroji (napf. Norské fondy),

- ekonomické a finanéni ¢innosti spojené s poskytovanim dotaci, realizaci projekta
a hospodafenim s prostfedky pfidélenych finanénich mist.

(7) ZabezpeCuje po odborné, organizacni a administrativni strance c¢innost poradnich
a pracovnich organu vlady

- Rady vlady pro nestatni neziskové organizace,

- Rady vlady pro lidska prava,

- Rady vlady pro narodnostni mensiny,

- Rady vlady pro zalezitosti romské mensiny,

- Vladniho vyboru pro zdravotné postiZzené obc¢any,
- Rady vlady pro rovnost Zzen a muzd,

a to prostfednictvim jednotlivych oddéleni anebo pfimo (Rada vlady pro nestatni neziskové
organizace). Ve vztahu k Radé vlady pro nestatni neziskové organizace zajistuji koncepcni,
pravni, odbornou, organiza¢ni a administrativni Cinnost, v€etné administrace dotacniho titulu
na podporu stfechovych organizaci nestatnich neziskovych organizaci uréeni zaméstnanci
(sekretariat Rady vlady pro nestatni neziskové organizace).

(8) Podili se

- na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti lidskych prav, postaveni narodnostnich
mensin a postaveni osob se zdravotnim postizenim,

- na vytvafeni podminek Cerpani finan¢nich prostfedkd z ESI fondl, zejména jako gestor
naplfiovani prfedbéznych podminek a horizontalnich principl nediskriminace a rovné
prilezitosti.

Reditel Odboru lidskych prav a ochrany mensin je pfimo Fizen naméstkem pro Fizeni Sekce
pro lidska prava.
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Odbor lidskych prav a ochrany mensin se Cleni na

1. Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro lidska prava
2. Oddéleni kancelafe Rady vlady pro zalezitosti romské mensiny a sekretariatu Rady vlady

pro narodnostni mensiny

3. Oddéleni sekretariatu Vladniho vyboru pro zdravotné postizené ob&any

1)

)

®3)

(4)

(5)

(6)

()

1.1 Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro lidska prava

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

- celostatni koncepce a systémy pravnich uprav a systémy pravnich uprav mezinarodniho
prava a prava EU s nejSir§imi dopady na pravni poméry CR v oblasti lidskych prav,

- plnéni mezinarodnich zavazk( a zavazku plynoucich z €lenstvi v EU v oblasti lidskych
prav, .

- ve spolupraci s cleny Rady viady CR pro lidska prava a jejich vybor( legislativni
i nelegislativni podnéty pro vladu majici za cil zlepSeni Urovné ochrany lidskych prav
v CR,

- navrhy koncepéné novych pravnich uUprav smeéfujici k lepSi ochrané lidskych prav
a ochrané pred diskriminaci.

Posuzuje v pfipominkovém fizeni na urovni vliady materialy nelegislativni i legislativni povahy
Z hlediska lidskych prav.

Koordinuje

- pfistup organl verejné spravy k feSeni otazek v oblasti lidskych prav, rovnosti a zakazu
diskriminace, 3

- tvorbu stanovisek CR k dokumentim EU v oblasti lidskych prav a zajisténi rovného
zachazeni a zadkazu diskriminace,

- vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazk( v oblasti
lidskych prav a pfipravy jejich projednavani na mezinarodnich férech.

Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci <&innost v oblasti lidskych prav,

nediskriminace a rovného zachazeni.

Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti lidskych prav, zejména s ohledem
na mezinarodni zavazky — za timto ucelem kazdoro¢né pfipravuje Zpravu o stavu lidskych
prav.

Zajistuje

- spolupraci s neziskovymi organizacemi, vyzkumnymi pracovisti, mezinarodnimi
organizacemi a institucemi a dalSimi subjekty v oblasti lidskych prav,

- plnéni odbornych ukoll uloZzenych €lenu vlady, v jehoz plUsobnosti je otazka lidskych
prav (pfipadné zmocnénci vlady pro lidska prava),

Zabezpeduje po odborné, organizaéni a administrativni strance &innost Rady vlady pro lidska

prava, jejich vybor( a pracovnich skupin.
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1)

)

®3)

(4)

®)

(6)

1.2 Oddéleni kancelare Rady viady pro zalezitosti romské mensiny
a sekretariatu Rady viady pro narodnostni mensiny

Koncipuje, tvofi a posuzuje

- celostatni koncepce a systémy pravnich uUprav nebo zakonnych uprav s nejSir§imi
dopady na pravni poméry CR v oblasti prav a postaveni prislunikd narodnostnich
mensin a Romu,

- koncepci a pravidla dota¢nich a jinych finanénich program( pro integraci Romu
a narodnostnich mensin,

- plnéni mezinarodnich zavazkl a zavazk( plynoucich z &lenstvi v EU v oblasti prav
a postaveni pfislu$nik( narodnostnich mensin a Romu,

- vypracovani periodickych a dalSich zprav o pInéni narodnich a mezinarodnich zavazku
v oblasti prav pfislusnik( narodnostnich mensin a postaveni Romd,

- v pfipominkovém fizeni na urovni vlady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska postaveni narodnostnich mensin a Roma.

Koordinuje

- pFistup organu vefejné spravy k feSeni oblasti prav a postaveni narodnostnich menSin
a integrace Romd,

- spolupraci mezi ustfednimi organy statni spravy a spolupracujicimi kraji v oblasti prav
a postaveni narodnostnich mensin a integrace Rom{, v€etné dotacni politiky.

Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci C&innost v oblasti prav pfislusnikd

narodnostnich mensin, postaveni Roma, boje proti diskriminaci a rasismu.

Monitoruje a vyhodnocuje

- celostatni situaci v oblasti prav pfislusnikd narodnostnich mens$in a postaveni Romd,
zejména s ohledem na mezinarodni zavazky CR, za timto iéelem kazdoro&né pfipravuje
Zpravu o situaci narodnostnich mensin a Zpravu o situaci romské mensiny,

- zapojeni nestatnich neziskovych organizaci a samosprav do vyuzivani finan¢nich
prostfedkl z fondl EU v oblasti postaveni narodnostnich mensin a Romu.

Zajistuje

- spolupraci s uzemnimi samospravnimi celky a nevladnimi organizacemi a dalSimi
subjekty, vyzkumnymi pracovisti a mezinarodnimi organizacemi a institucemi v oblasti
prav prislusnikl narodnostnich mensin, integrace Romu, boje proti xenofobii, rasismu
a socialnimu vylouceni,

- metodické vedeni krajskych koordinatort pro romské zaleZitosti,

- plnéni odborné €innosti ulozené ¢lenu vlady, v jeho pusobnosti je agenda lidskych prav
(nebo zmocnénci vlady pro lidska prava) a Radé vlady pro zalezitosti romské mensiny
a Radé vlady pro narodnostni mensSiny v oblasti postaveni narodnostnich menSin
a Romd,

- Cinnost Narodniho kontaktniho mista pro vnitrostatni strategie integrace Romu
a zastoupeni CR na jednani organt EU ve spojitosti s romskou inkluzi / integraci,

- tvorbu koncepce a pravidel dotacni politiky pro podporu narodnostnich menSin
a integraci Rom{,

- administraci dotacnich programi Prevence socialniho vylou¢eni a komunitni prace,
Podpora terénni prace, Podpora koordinatori pro romské zalezitosti, Podpora
implementace Evropské charty regionalnich ¢ mensinovych jazyku.

ZabezpeCuje po odborné, organizaéni a administrativni strance c¢innost Rady vlady

pro zalezitosti romské menSiny a Rady vlady pro narodnostni menSiny a jejich vybor(
a pracovnich skupin.
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(7) Podili se na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti postaveni narodnostnich mensin.

1.3 Sekretariat Vladniho vyboru pro zdravotné postizené obéany

(1) Tvofi a posuzuje navrhy koncep&né& novych pravnich predpist s celostatni pasobnosti
ovlivAujicich zivot osob se zdravotnim postizenim.

(2) Posuzuje v pfipominkovém Fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska prav osob se zdravotnim postizenim.

(3) Koordinuje pfistup organli vefejné spravy k problematice osob se zdravotnim postizenim.

(4) Monitoruje plnéni narodnich pland vyrovnavani pfilezitosti pro osoby se zdravotnim
postizenim.

(5) Vykonava osvétovou a vzdélavaci Cinnost v oblasti prav osob se zdravotnim postizenim.
(6) Zajistuje
- tvorbu koncepce a pravidel dotaéni politiky pro podporu osob se zdravotnim postizenim,
- administraci dotacniho programu Podpora vefejné ucelnych aktivit spolki zdravotné
postiZzenych,

- administraci a pravidla Narodniho rozvojového programu mobility pro vSechny,
- spolupraci s organizacemi osob se zdravotnim postiZzenim.

(7) Zabezpecluje po odborné, organizacni a administrativni strance &innost Vladniho vyboru
pro zdravotné postizené obcany.

2. Odbor rovnosti Zzen a muzu

Zen a muzu, genderovych politik a politiky gender mainstreamingu. Ma pusobnost v oborech statni
sluzby

¢ finance (1),

e zahrani¢ni vztahy a sluzba (9),

o legislativa a pravni ¢innost (29) a
o lidska prava (30).

Odbor rovnosti Zen a muzu ve své plsobnosti zejména

(1) Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

- celostatni koncepce, strategie, priority a postupy pro dosahovani rovnosti Zzen a muzd,

- nejslozitéjSi systémy pravnich Uprav nebo zakonnych Uprav a systému pravnich Gprav
mezinarodniho prava a prava EU s nej$irsimi dopady na pravni poméry CR v oblasti
rovnosti zen a muzq,

- plnéni mezinarodnich zavazkl a zavazkl plynoucich z €lenstvi v EU v oblasti rovnosti
zen a muzd,

- celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti rovnosti Zen a muz,

- systém sbéru statistickych tykajicich se rovnosti Zzen a muzd,

- koncepci a pravidla dotacnich a jinych finan¢nich programi v oblasti rovnosti Zen
a muzd,
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- ve spolupraci s ¢leny Rady vlady pro rovnost zen a muzu a jejich vybor( a pracovnich
skupin legislativni i nelegislativni podnéty pro viadu pro dosahovani rovnosti zen
a muzd.
(2) Posuzuje v pfipominkovém Fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska dosahovani rovnosti zen a muzu.
(3) Koordinuje
- prFistup organu vefejné spravy k feSeni otazek v oblasti rovnosti Zzen a muzl
a prosazovani tzv. gender mainstreamingu,
- agendu a tvorbu stanovisek vztahujicich se k rovnosti Zzen a muzl vzhledem k EU,
- vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazkl a prava EU
v oblasti rovnosti Zen a muza.
(4) Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci ¢innost v oblasti rovnosti zen a muzu.
(5) Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti rovnosti Zzen a muzu, a to i s ohledem
na mezinarodni zavazky — za timto uc¢elem kazdoro¢né pfipravuje Zpravu o rovnosti Zen
a muza.
(6) Zajistuje

odbornou ¢innost v oblasti rovnosti Zen a muzd a pInéni Ukolu ulozenych ¢lenu viady,
v jehoz plsobnosti je agenda rovnosti Zen a muzl (pfipadné zmocnénci vlady pro lidska
prava),

tvorbu koncepce a pravidel dotacni politiky pro podporu rovnosti zen a muzq,
administraci dotaéniho programu Podpora vefejné ucelnych aktivit nestatnich
neziskovych organizaci v oblasti rovnosti Zen a muzu a monitoring a vyhodnoceni tohoto
dotacniho programu,

realizaci projektt z fondd EU, Norskych fondl a dalSich zdroji pro podporu rovnosti zen
a muza,

spolupraci s kraji a obcemi, socialnimi partnery, nestatnimi neziskovymi organizacemi,
vyzkumnymi pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi
a dalSimi subjekty v oblasti rovnosti zen a muzq,

ucast na cinnostech EU a mezinarodnich organizaci a instituci a dalSich subjektu
v oblasti rovnosti Zen a muzd,

ekonomické a finanéni ¢innosti spojené s poskytovanim dotaci, realizaci projekta
a hospodafenim s prostfedky pfidélenych finan¢nich mist.

(7) ZabezpecCuje po odborné, organizaCni a administrativni strance Cinnost Rady vlady
pro rovnost Zen a muzd, jejich vybor( a pracovnich skupin.

(8) Podili se

na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti rovnosti zen a muzq,
na vytvareni podminek €erpani finanénich prostfedkd z ESI fondu, zejména jako gestor
naplfiovani pfedbé&znych podminek a horizontalniho principu rovné pfilezitosti.

Reditel Odboru rovnosti Zen a muzd je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce pro lidska prava.

Odbor rovnosti zen a muzl se ¢leni na

Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro rovnost Zen a muz

Oddéleni prufezovych agend.
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(1)

)

®3)

(4)

(6)

(6)

()

(8)

(1)

2.1 Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro rovnost zen a muzi

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

- celostatni koncepce, strategie, priority a postupy pro dosahovani rovnosti zen a muzd,

- nejslozitéjSi systémy pravnich Uprav nebo zakonnych Uprav a systému pravnich Uprav
rovnosti zen a muzq,

- plnéni mezinarodnich zavazk( a zavazk( plynoucich z ¢lenstvi v EU v oblasti rovnosti
zen a muzd,

- celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti rovnosti Zen a muz,

- ve spolupraci s ¢leny Rady vlady pro rovnost zen a muzu a jejich vybor( a pracovnich
skupin legislativni i nelegislativni podnéty pro viadu pro dosahovani rovnosti zen
a muzq.

Posuzuje v pfipominkovém fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska dosahovani rovnosti Zen a muza.

Koordinuje
- prFistup organu vefejné spravy k feSeni otazek v oblasti rovnosti Zzen a muzl
a prosazovani tzv. gender mainstreamingu,
- agendu a tvorbu stanovisek vztahujicich se k rovnosti zen a muzl vzhledem k EU,
- vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazkl a prava EU
v oblasti rovnosti Zzen a muza.
Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci €innost v oblasti rovnosti Zen a muzq,

zejména v navaznosti na c&innost Rady vlady pro rovnost Zen a muzl, jejich vyboru
a pracovnich skupin.

Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti rovnosti Zen a muzu, zejména
s ohledem na mezinarodni zavazky — za timto u€elem kazdorocné pfipravuje Zpravu o stavu
rovnosti zen a muzd a o naplfiovani Vladni strategie pro rovnost Zen a muzt v CR.

Zajistuje
- spolupraci s kraji a obcemi, socialnimi partnery, nestatnimi neziskovymi organizacemi,
vyzkumnymi pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi
a dalSimi subjekty v oblasti rovnosti zen a muzq,
- plnéni odbornych ukolu uloZzenych ¢lenu viady, v jehoz pusobnosti je agenda rovnosti
Zen a muzl (pfipadné& zmocnénci vliady pro lidska prava),
- UcCast na Cinnostech EU a mezinarodnich organizaci a instituci a dalSich subjekt(
v oblasti rovnosti Zen a muz,
- realizaci projektu z fondd EU, Norskych fond( a dalSich zdroja pro podporu rovnosti zen
a muzd.
ZabezpecCuje po odborné, organizaCni a administrativni strance cinnost Rady vilady

pro rovnost Zen a muzd, jejich vybora a pracovnich skupin.

Podili se na formovani zahrani€ni a unijni politiky v oblasti rovnosti Zen a muzd.

2.2 Oddéleni priarezovych agend

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje
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- celostatni koncepce, strategie, priority a postupy pro dosahovani rovnosti zen a muz,
zejména v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém fizeni
a osvétovou ¢innosti,

- systém sbéru statistickych tykajicich se rovnosti zen a muzd,

- plnéni mezinarodnich zavazk( a zavazk( plynoucich z ¢lenstvi v EU v oblasti rovnosti
Zzen amuzl zejména v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim
v pfipominkovém Fizeni a osvétovou &innosti,

- koncepci a pravidla dota¢nich a jinych finanénich programu v oblasti rovnosti zen
a muzd,

- celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti rovnosti Zen a muzl zejména
v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém Fizeni
a osveétovou ¢innosti.

(2) Koordinuje

- posuzovani v pfipominkovém fizeni na urovni vlady materialy nelegislativni i legislativni
povahy z hlediska dosahovani rovnosti zen a muzaq,

- pfistup organu verfejné spravy v prosazovani tzv. gender mainstreamingu zejména
v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém Fizeni
a osvétovou ¢innosti.

(3) Vykonava

- analytickou &innost v oblasti rovnosti Zen a muzd, a to zejména v souvislosti se sbérem
statistickych dat a posuzovani v pfipominkovém Fizeni, véetné pravidelného
vyhodnocovani urovné tohoto posuzovani.

- osvétovou a vzdélavaci dinnost v oblasti rovnosti Zen a muzl, véetné komunikace
s médii a vefejnosti ve spolupraci s pfislusnymi Gtvary Uradu.

(4) Monitoruje a vyhodnocuje

- celostatni situaci v oblasti rovnosti Zen a muzu, zejména s ohledem na sbér statistickych
dat, posuzovanim v pfipominkovém fizeni a osvétovou ¢innost — za timto ucelem
kazdoro¢né spolupracuje na prfipravé Zpravy o stavu rovnosti zen a muzl
a 0 napliiovani VIadni strategie pro rovnost zen a muz( v CR.

- posuzovani v pfipominkovém fizeni na urovni vlady materiall nelegislativni i legislativni
povahy z hlediska dosahovani rovnosti zen a muza.

(5) Zajistuje

- tvorbu koncepce a pravidel dotacni politiky pro podporu rovnosti Zzen a muzd,
administraci dotaéniho programu Podpora vefejné ucelnych aktivit nestatnich
neziskovych organizaci v oblasti rovnosti Zen a muzd a monitoring a vyhodnoceni tohoto
dotacniho programu,

- realizaci projektt z fondl EU, Norskych fondu a dalSich zdroji pro podporu rovnosti Zen
a muzd,

- spolupraci s kraji a obcemi, socialnimi partnery, nestatnimi neziskovymi organizacemi,
vyzkumnymi pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi
a dalSimi subjekty v oblasti rovnosti zen a muzl, zejména v oblasti sbéru statistickych
dat, posuzovani v pfipominkoveém fizeni a osvétové €innosti,

- ekonomické a finanéni Cinnosti spojené s poskytovanim dotaci, realizaci projektl
a hospodarenim s prostfedky pfidélenych finannich mist.

(6) Zabezpecuje po odborné, organiza¢ni a administrativni strance innost nékterych pracovnich
skupin Rady vlady pro rovnost Zzen a muzu.
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(7) Podili se

- na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti rovnosti zen a muzl, zejména
v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém Fizeni
a osvétovou ¢innosti,

- na vytvareni podminek ¢erpani financ¢nich prostfedkl z ESI fondu, zejména jako gestor
naplfiovani pfedbéznych podminek a horizontalniho principu rovné pfilezitosti,

- na vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazku a prava
EU v oblasti rovnosti zen a muza.

3. Odbor pro socialni za¢lenovani

Odbor pro socialni zaClefiovani zabezpecuje komplexni koordinaci pfistupu organl vefejné spravy
k FeSeni problému socialniho vylou€eni na drovni ustfednich organu statni spravy, pfistupu organ
vefejné spravy k otazce socialniho zaclenovani obyvatel socialné vylou€enych lokalit na mistni
urovni a spolupraci mezi organy vefejné spravy a dalSimi institucemi na mistni urovni v oblasti
socialniho zaclenovani obyvatel socialné vyloucenych lokalit a integrace socialné vylou¢enych
Romd na mistni trovni v Uradu.

Odbor pro socialni zaclefovani, pracovné oznacovany i jako ,Agentura“, ma pusobnost v oborech
statni sluzby

¢ finance (1)

e socialni sluzby a socialni prace (20)
o legislativa a pravni ¢innost (29)

o lidska prava (30)

a v oddéleni vyzkuma, projektd a komunikace, oddéleni regionalniho centra vychod, oddéleni
regionalnihno centra stfed a oddéleni regionalniho centra zapad jsou Ccinnosti vykonavany
Vv pracovnépravnim vztahu.

Odbor pro socialni za¢lenovani ve své plsobnosti

(1) Monitoruje a vyhodnocuje

- situaci v socialné vylou€enych lokalitach a jejich okoli,

- ucinky a dopady politiky a opatfeni v oblasti socialniho zaélefiovani,

- zapojeni nestatnich neziskovych organizaci, pracovnikid samosprav, Skol a Skolskych
zfizeni, policie, odpovédnych lokalnich politiki a dalSich do integracnich politik
a do vyuzivani finan¢nich prostfedku ze strukturalnich fondd EU na mistni Grovni.

(2) Zajistuje

- navrhy systémovych, koncepCnich a legislativnich opatfeni v oblasti socialniho
zaclenovani,

- realizaci individualnich systémovych projektd podpofenych vramci ESIF v oblasti
socialniho zaclenovani,

- podminky pro &innost Agentury v socialné vylou€enych lokalitach,

- spolupraci s Uzemnimi samospravnymi celky, nevladnimi organizacemi a dalSimi
partnery pfi integraci obyvatel socialné vylouCenych lokalit a v boji proti socialnimu
vylou€eni na mistni urovni,

- informacéni kampané, osvétu a vzdélavani mistnich partnert v oblasti politik socialniho
zaclenovani.

Reditel Odboru pro socialni zaélefiovani je pfimo fizen naméstkem pro Fizeni Sekce pro lidska
prava a rovné prilezitosti. Odpovida za koordinaci pInéni ukolu vyplyvajicich ze Strategie boje proti
socialnimu vylouceni.
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Odbor pro socialni za¢lefiovani se ¢leni na

ourwONE

(1)

)

®3)

1)

)
©)

(4)

Oddéleni Fizeni a koordinace

Oddéleni lokalnich koncepci a socialniho zaélefiovani

Oddéleni regionalniho centra vychod

Oddéleni regionalniho centra zapad

Oddéleni regionalniho centra stfed

Oddéleni vyzkumd, projektd a komunikace.

3.1 Oddéleni fizeni a koordinace

Zajistuje

- tvorbu a naplhovani Strategie boje proti socialnimu vylou€eni a dalSich koncepénich
materiald v oblasti socialniho zacleriovani,

- odbornou podporu pro oddéleni regionalnich center, )

- odborna stanoviska a podklady pro vedeni odboru a vedeni Ufadu,

- navrhy legislativnich i nelegislativnich uprav politik socialniho zaélenovani.

Koordinuje

- Ustfedni organy statni spravy a dalSi partnery pfi plnéni ukolt obsazenych ve Strategii
boje proti socialnimu vylouceni,

- Cinnost odboru pfi tvorbé legislativnich navrhu v oblasti socialniho zaclefiovani,

- tvorbu odbornych stanovisek k navrhum uréenym pro jednani viady legislativniho
i nelegislativniho charakteru.

Odpovida

-z pravniho hlediska za spravnost a uUplnost odpovédi na dotazy a problémy z lokalit
a z dalSich oddéleni odboru,

- za harmonizaci, obsah a podminky vyzev ESIF naplfujicich Koordinovany pfistup
k socialné vylou¢enym lokalitam (dale jen ,Koordinovany pfistup®),

- za obsahovou a pravni spravnost zadani pro vybérova fizeni,

- za obsah a spravnost smluvnich vztahu, do kterych odbor vstupuje.

3.2 Oddéleni lokalnich koncepci a socialniho zaclenovani

Zajistuje

- Cinnost feditele odboru v pfipadé jeho nepfitomnosti,

- metodickou podporu a koordinaci ¢innosti oddéleni regionalnich center,

- kontakt a spolupraci mezi odborem (Agenturou) a Monitorovacim vyborem Agentury
a podkladové materialy pro jednani a rozhodovani Monitorovaciho vyboru Agentury,

- nabor obci do Koordinovaného pfistupu.

Koordinuje €innosti regionalnich center vedoucich k naplnéni Koordinovaného pfistupu.

Realizuje vzdalenou dil¢i podporu pro obce pfi procesu socialniho zaclefiovani
a s tim souvisejici Plany podpory.

Odpovida za

aktualizaci Metodiky Koordinovaneho pristupu a jeji soulad s potfebami lokalnich
partnerstvi a Ridicich organt Operac¢nich programd,
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- spolupraci, prfenos informaci, dodrZzovani kompetenci a synergii ve vertikalni roviné mezi
narodni, krajskou a lokalni arovni socialniho zadlenovani a v horizontalni roviné mezi
jednotlivymi obcemi, jednotlivymi kraiji, jednotlivymi Ridicimi organy.

3.3 0Oddéleni regionalniho centra vychod
(1) Zajistuje
- Cinnost Lokalnich partnerstvi a aplikaci Koordinovaného pfistupu véetné intenzivni
komplexni podpory, vzdalené komplexni podpory a vzdalené dilCi podpory ve vychodni
¢asti CR, prfedevSim v krajich Moravskoslezském, Olomouckém, Zlinském

a Jihomoravském,
- metodickou podporu ¢innosti lokalnich konzultantu.

(2) Koordinuje tym lokalnich odbornych poradcu a lokalnich konzultantdl ve vymezeném Gzemi.

(3) Odpovida za

- vytvoreni podminek pro vykon lokalnich konzultantd, poradci a expertd na vymezeném
uzemi,

- pFenos lokalnich problém( na narodni Uroven a aplikaci dodanych vyzkousenych feSeni
v oblasti socialniho zaclefiovani na lokalni drovni,

- vyhledavani pfikladi dobré praxe a jejich predani k dalSimu vyuziti a za aplikaci dobré
praxe v lokalitach na svém uzemi,

- strategické planovani, navrhy projektovych zamérd, vznik projektd a jejich
koordinovanou realizaci na lokalni drovni.

(4) Spolupracuje

- pfi analytické a evaluacni €innosti provadéné v lokalitach na jeho uzemi,

- pfi tvorbé navrha legislativnich i nelegislativnich uprav politik socialniho zac¢lenovani,

- pfi zobecnéni lokalnich problému a navrzich jejich feseni,

- s lokalnimi (pfedevSim samospravy obci) a regionalnimi partnery (kraje, krajské pobocky
Uradu prace CR, Integrované tizemni investice (dale jen ,ITI), Integrovany plan rozvoje
uzemi (dale jen ,IPRU“), Regionalni stala konference (dale jen ,RSKY), Pakty
zaméstnanosti, Mistni akéni skupina (dale jen ,MAS®) na zajisténi Koordinovaného
pristupu a pfi podpofe procesu socialniho zaclefovani v regionu, tvorbé regionalnich
a mistnich politik socialniho zaclefiovani.

3.4 Oddéleni regionalniho centra zapad
(1) Zajistuje
- Cinnost Lokalnich partnerstvi a aplikaci Koordinovaného pfistupu v€etné intenzivni
komplexni podpory, vzdalené komplexni podpory a vzdalené dil¢i podpory v zapadni

¢asti CR, predevsim v krajich Plzefiském, Karlovarském, Usteckém a Libereckém,
- metodickou podporu ¢innosti lokalnich konzultantd.

(2) Koordinuje tym lokalnich odbornych poradct a lokélnich konzultantd ve vymezeném uzemi.

(3) Odpovida za

- vytvofeni podminek pro vykon lokalnich konzultantd, poradct a expertli na vymezeném
Uuzemi,

- prenos lokalnich problému na narodni Uroven a aplikaci dodanych vyzkouSenych feseni
v oblasti socialniho zacélenovani na lokalni Urovni,
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vyhledavani pfikladd dobré praxe a jejich pfedani k dalSimu vyuZiti a za aplikaci dobré
praxe v lokalitach na svém Uzemi,

strategické planovani, navrhy projektovych zameér(, vznik projektd a jejich
koordinovanou realizaci na lokalni urovni.

(4) Spolupracuje

pfi analytické a evaluaéni Cinnosti provadéné v lokalitach na jeho Uuzemi,

pfi tvorbé navrhu legislativnich i nelegislativnich uprav politik socialniho zaclefovani,

pfi zobecnéni lokalnich problému a navrzich jejich Feseni,

s lokalnimi (pfedevsim samospravy obci) a regionalnimi partnery (kraje, krajské pobocky
Uradu prace CR, ITI, IPRU, RSK, Pakty zaméstnanosti, MAS) na zajisténi
Koordinovaného pfistupu a pfi podpofe proceslt socialniho zaclefiovani v regionu,
tvorbé regionalnich a mistnich politik socialniho zaclefiovani.

3.5 Oddéleni regionalniho centra stred

(1) Zajistuje

¢innost Lokalnich partnerstvi a aplikaci Koordinovaného pfistupu véetné intenzivni
komplexni podpory, vzdalené komplexni podpory a vzdalené dil¢i podpory v centralni
dasti CR, pfedevSim v krajich StfedoCeském, Kralovehradeckém, Pardubickém,
JihoCeském a kraji Vysodina; spolupracuje ve vymezenych pfipadech i s hl. m. Prahou,
metodickou podporu &innosti lokalnich konzultantd.

(2) Koordinuje tym lokalnich odbornych poradct a lokalnich konzultantd ve vymezeném uUzemi.

(3) Odpovida

za vytvofeni podminek pro vykon lokalnich konzultantl, poradcd a expertd
na vymezeném uzemi,

za prenos lokalnich problémd na narodni Uroven a aplikaci dodanych vyzkouSenych
feSeni v oblasti socialniho zacélenovani na lokalni urovni,

za vyhledavani pfikladl dobré praxe a jejich predani k dalSimu vyuziti a za aplikaci
dobré praxe v lokalitach na svém uzemi,

za strategické planovani, navrhy projektovych zameérl, vznik projektd a jejich
koordinovanou realizaci na lokalni drovni.

(4) Spolupracuje

pfi analytické a evaluacni €innosti provadéné v lokalitach na jeho uzemi,

pfi tvorbé navrhu legislativnich i nelegislativnich Gprav politik socialniho zaclefovani,

pfi zobecnéni lokalnich problému a navrzich jejich feSeni,

s lokalnimi (pfedev8im samospravy obci) a regiondlnimi partnery (kraje, krajské pobocky
Uradu prace CR, ITI, IPRU, RSK, Pakty zaméstnanosti, MAS) na zajisténi
Koordinovaného pfistupu a pfi podpofe procesl socialniho zaclefiovani v regionu,
tvorbé regionalnich a mistnich politik socialniho zalefiovani.

3.6 Oddéleni vyzkum, projekti a komunikace

(1) Odpovida

za tvorbu vstupnich analyz v lokalitadch plsobeni odboru (Agentury),
za tvorbu a vyuziti zavért odbornych tematickych analyz na lokalni Urovni a prifezovych
analyz na celostatni ¢i regionalni urovni,
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- za vytvofeni evaluaCniho manualu a provadéni evaluaci dopadd cinnosti odboru
(Agentury) na lokalni drovni, za evaluaci Strategickych plant socialniho zaclenovani
obci, za evaluaci individualnich systémovych projektu,

- informovani verejnosti a odborniki o &innosti odboru (Agentury), o pfikladech dobré
praxe v oblasti socialniho zaélefiovani,

- za metodiku pfipravy komunikaénich plant obci ve spolupraci s lokalnimi konzultanty
a za proces participace ob¢anu a dalSich partnerll pfi navrzich a realizaci opatfeni
socialniho zaclenovani,

- za metodické vedeni lokalnich expertl pro vyzkumy,

- za projektové Fizeni individualnich systémovych projektd, realizaci kli¢ovych aktivit
a naplnéni indikatoru individualnich systémovych projektt a projektové fizeni Kampané
proti nasili z nenavisti (dale jen ,Kamparn®),

- garantuje obsah a aktualizaci webu socialni zaclefiovani (www.socialni-zaclenovani.cz)
a spolecného datového uloZisté odboru (Agentury).

(2) Koordinuje

- projektové a finanéni manazery individualnich systémovych projektd a projektu
podpofeného z Norskych fondd,

- dodavatele sluzeb vramci vyzkuml a evaluace a dodavatele sluzeb v ramci
realizovanych projektd.

(3) Spolupracuje

- s Ridicimi organy Operaénich programd, v ramci kterych jsou realizovany individualni
systémové projekty a Kampan,

- svyzkumnymi institucemi a akademickymi pracovisti pfi formulaci zadani vyzkum(
a jejich vyuzit i pfi nastaveni a provedeni evaluace.

G. Sekce Legislativni rady viady

Sekce Legislativni rady vlady je Fizena naméstkem pro fizeni Sekce Legislativni rady viady.
Nameéstek pro Fizeni Sekce Legislativni rady vlady je pfimo fizen pfislusnym clenem vilady
(resp. predsedou Legislativni rady viady) a vedoucim Ufadu a zastupuje je ve vécech jimi
uréenych. Naméstek pro Fizeni Sekce Legislativni rady vlady fidi a koordinuje ¢innost utvar( sekce
a odpovida za celkové hospodareni s prostifedky statniho rozpoctu v jim fizené sekci.

Naméstek pro Fizeni Sekce Legislativni rady vlady ma pusobnost v oborech statni sluzby

zahrani¢ni vztahy a sluzba (9),

e legislativa a pravni ¢innost (29),

e systém vefejné spravy (33),

e vSeobecna vnitini sprava (34),

¢ informace a komunikacni technologie (36),
e odborné zabezpeceni innosti vlady (77),
e evropska politika viady (79).

Naméstek pro fizeni Sekce Legislativni rady vlady ve své pusobnosti

(1) Koordinuje

- pInéni legislativnich ukoll vlady v souladu s Legislativnimi pravidly vlady a Statutem
a Jednacim fadem Legislativni rady viady (dale jen ,LRV"),
- rovnéz poskytovani pravni pomoci Ufadu.
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(2) Ridi a koordinuje &innost Gtvarti Sekce LRV a odpovida za celkové hospodafeni s prostfedky
statniho rozpoctu v jim fizené sekci.

Sekce LRV se ¢leni na

1. Oddéleni sekretariatu Etické komise CR pro ocenéni G&astniki odboje a odporu proti
komunismu

2. Odbor vladni legislativy

3. Odbor kompatibility

4. Odbor hodnoceni dopadu regulace

1. Oddéleni sekretariatu Etické komise CR pro ocenéni tiéastniki odboje

a odporu proti komunismu

Sekretariat Etické komise CR pro ocenéni G&astnik( odboje a odporu proti komunismu (dale
jen “Eticka komise®) ma postaveni oddéleni nezafazeného do odboru a je pfimo fizeno naméstkem
pro fizeni Sekce LRV.

Oddéleni Etické komise ma pusobnost v oboru statni sluzby

e legislativa a pravni €innost (29)

e vSeobecna vnitini sprava (34)

(1) Zajistuje

vykon pravnich ¢innosti Etické komise pfi feSeni vécné a pravné komplikovanych
pfipadd a v ramci tohoto vykonu vypracovava

navrhy rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti Ministerstva obrany, kterym se zamita
Zadost o vydani osvédceni ucastnika odboje a odporu proti komunismu nebo se toto
osvédc&eni zrusuje,

navrhy usneseni a jinych ukonu v fizeni o odvolani proti rozhodnuti Ministerstva obrany,
kterym se zamitd zadost o vydani osvédCeni uCastnika odboje a odporu proti
komunismu nebo se toto osvédCeni zrusuje,

navrhy usneseni a prikazi jako opatfeni pfi ochrané uc€astnika proti necinnosti
spravniho organu,

navrhy rozhodnuti a jinych ukonu v Fizeni v ramci provedeni pfezkumného Fizeni a fizeni
0 obnové,

reSerSe z archivniho spisového materialu z pohledu historického a pravniho,

zasadni pravni stanoviska ve véci aplikace zakona o uc€astnicich odboje a odporu proti
komunismu,

a dalSi podklady pro jednani Etické komise.

(2) Ve spravnim fizeni o odvolani proti rozhodnuti Ministerstva obrany, kterym se zamita zadost
o vydani osvédCeni ucastnika odboje a odporu proti komunismu nebo se toto osvédéeni
zruSuje

- Cini ukony, ke kterym jsou statni zaméstnanci zafazeni na oddéleni povéreni dle zakona
0 Ucastnicich odboje a odporu proti komunismu a dle spravniho fadu,

- opattuje podklady pro rozhodnuti Etické komise a za timto ugelem spolupracuje s Ustavem
pro studium totalitnich rezimd, Archivem bezpec&nostnich sloZzek a dalSimi institucemi.

(3) Zajistuje ukoly souvisejici s Cinnosti Etické komise a sekretariatu Etické komise.

(4) Zastupuje Etickou komisi pfed soudy CR, zejména spravnimi soudy, v fizenich o Zalobach
proti rozhodnutim nebo &innosti Etické komise a v jinych Fizenich.
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(5) Zajistuje ukoly souvisejici s €innosti Sekretariatu Etické komise a Etické komise.

2. Odbor vladni legislativy

Odbor vladni legislativy zajistuje pinéni legislativnich ukolt vlady v souladu s Legislativnimi
pravidly vlady a Statutem a Jednacim fadem LRV. Reditel odboru je pfimo fizen naméstkem
pro fizeni Sekce LRV.

Odbor vladni legislativy ma pasobnost v oborech statni sluzby

zahrani¢ni vztahy a sluzba (9),
legislativa a pravni ¢innost (29),
systém verfejné spravy (33),
vSeobecna vnitfni sprava (34),

odborné zabezpeceni Cinnosti vlady (77).

Odbor viadni legislativy ve své plsobnosti

(1) Koordinuje €innosti spojené s vypracovanim

stanoviska vlady k navrhim poslanc, Senatu Parlamentu CR (dale jen ,Senat)
nebo zastupitelstva vy8§iho uzemniho samospravného celku na vydani zakona,

zpravy vlady o vyuziti doporu€eni vefejného ochrance prav na zmény pravni Upravy,
uvedenych v Souhrnné zpravé o Ccinnosti vefejného ochrance prav za pfislusny
kalendafni rok, a to v navaznosti na pozadavek Poslanecké snémovny CR Parlamentu
CR (dale jen ,Poslanecka snémovna®).

CR nebo jejich posuzovani vramci legislativni &innosti na drovni viady nebo komplexni
koordinace zpracovavani stanovisek k témto predpisum pro ¢lena viady.

(3) Vypracovava

navrhy stanovisek LRV nebo pfedsedy LRV ke vSem legislativnim navrhim
predlozenym viade,

na zékladé podkladd dotéenych ministerstev stanoviska viady podle ¢&l. 44 odst. 1 Ustavy
CR k navrhtim poslanct, Senatu nebo zastupitelstva vy$$iho tzemniho samospravného
celku na vydani zakona,

na zakladé podkladd dotéenych ministerstev Zpravu viddy o vyuZiti doporuceni
vefejného ochrance prav na zmény pravni Upravy, uvedenych v Souhrnné zpravé
o ¢innosti vefejného ochrance prav,

pro ministra a pfedsedu LRV stanoviska k urcitym nelegislativnim materialim zafazenym
na schuzi vlady podle jeho pozadavku,

navrhy odpovédi na dopisy adresované predsedovi LRV, které se tykaji legislativniho
procesu nebo navrhi pravnich predpisd,

navrh Planu legislativnich praci viady na pfislusny kalendarni rok,

navrhy zmén Legislativnich pravidel vlady, Jednaciho fadu vlady, Statutu LRV
a Jednaciho fadu LRV.

(4) Odborné a organiza&né zajistuje &innost rozkladové komise vedouciho UFadu.

(5) PIni dalSi ukoly souvisejici s legislativni Cinnosti viady, pokud jejich plnéni nepfisluSi jinym
organiza¢nim utvarim.
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Odbor vladni legislativy se €leni na

1.

1)

)

®3)

(4)

(1)

)

©)

(4)

1)

Oddéleni vefejnopravni regulace |I.

2. Oddéleni vefejnopravni regulace Il.
3.
4. Oddéleni podpurnych ¢innosti a sekretariatu LRV.

Oddéleni soukromopravni regulace a financniho prava

2.1 Oddéleni verejnopravni regulace I.

Zajistuje vykon pusobnosti Odboru viadni legislativy, zejména pokud jde o navrhy pravnich
predpisi spadajicich do plsobnosti Ministerstva zemédélstvi, Ministerstva primyslu
a obchodu, Ministerstva prace a socialnich véci, Ministerstva obrany, Ministerstva
zdravotnictvi, Ministerstva Zivotniho prostfedi, Ministerstva kultury a Ministerstva Skolstvi,
mladeze a télovychovy.

Vypracovava

- stanoviska LRV nebo predsedy LRV k legislativnim navrhim predlozenym viadé
ustfednimi spravnimi ufady uvedenymi v bodé 1,

- materidly pro schizi vlady obsahujici stanovisko viady k navrhim poslanct, Senatu
nebo zastupitelstva vy8siho uzemniho samospravného celku na vydani zakona, ktery
se vécné tyka pusobnosti ustfedniho spravniho ufadu uvedeného v bodé 1.

Monitoruje legislativni proces obecné a zejména legislativni proces v organech obou komor

Parlamentu tykajici se navrhi zakond, jejichz zpracovatelem jsou ustfedni spravni Urady
uvedené v bodé 1.

Poskytuje konzultace pro ustfedni spravni urfady uvedené v bodé 1 ohledné spravné aplikace
Legislativnich pravidel viady a Jednaciho fadu viady.

2.2 0Oddéleni vefejnopravni regulace Il.

Zajistuje vykon plsobnosti Odboru vladni legislativy, zejména pokud jde o navrhy pravnich
predpisu spadajicich do plsobnosti Ministerstva vnitra, Ministerstva dopravy a Ministerstva
pro mistni rozvoj.

Vypracovava

- stanoviska LRV nebo predsedy LRV klegislativnim navrhim predloZzenym viadé
ustfednimi spravnimi ufady uvedenymi v bodé 1,

- materidly pro schizi vlady obsahujici stanovisko vlady k navrhim poslancu, Senatu
nebo zastupitelstva vy$§iho Uzemniho samospravného celku na vydani zakona, ktery
se vécneé tyka pusobnosti ustfedniho spravniho Ufadu uvedeného v bodé 1.

Monitoruje legislativni proces obecné a zejména legislativni proces v organech obou komor

Parlamentu tykajici se navrhG zakonu, jejichz zpracovatelem jsou ustfedni spravni ufady
uvedené v bodé 1.

Poskytuje konzultace pro ustfedni spravni ufady uvedené v bodé 1 ohledné spravné aplikace
Legislativnich pravidel viady a Jednaciho rfadu viady.

2.3 0Oddéleni soukromopravni regulace a finanéniho prava

Zajistuje vykon plsobnosti Odboru viadni legislativy, zejména pokud jde o navrhy pravnich
predpisu spadajicich do pusobnosti Ministerstva financi a Ministerstva spravedinosti.
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(2) Vypracovava

- stanoviska LRV nebo pfedsedy LRV Kk legislativnim navrhim pFedlozenym viadé
ustfednimi spravnimi urfady uvedenymi v bodé 1,

- materidly pro schizi vlady obsahujici stanovisko vlady k navrhim poslancu, Senatu
nebo zastupitelstva vy$§iho Uzemniho samospravného celku na vydani zakona, ktery
se vécneé tyka pusobnosti ustfedniho spravniho ufadu uvedeného v bodé 1.

(3) Monitoruje legislativni proces obecné a zejména legislativni proces v organech obou komor
Parlamentu tykajici se navrhia zakond, jejichz zpracovatelem jsou ustfedni spravni Urady
uvedené v bodé 1.

(4) Poskytuje konzultace pro ustfedni spravni ufady uvedené v bodé 1 ohledné spravné aplikace
Legislativnich pravidel vliady a Jednaciho Ffadu viady.

2.4 Oddéleni podpurnych €innosti a sekretariatu Legislativni rady viady

(1) Zabezpecuje po organizacni a administrativni strance ¢innost LRV a pracovnich komisi LRV.
Vede personalni agendu ¢lend LRV a jejich pracovnich komisi; pfi vedeni této agendy
spolupracuje s Odborem personalnim.

(2) Podili se na editorske Cinnosti LRV a jejich pracovnich komisi na internetovych strankach
Uradu.
(3) Vypracovava

- plan zasedani LRV na pfislusné pololeti a plan zasedani pracovnich komisi LRV
na pfislusné ctvrtleti,

- ve spolupraci s dalSimi odbory Sekce LRV pravidelnou Vyro¢ni zpravu o €innosti LRV
za uplynuly kalendarni rok, kterou pfedklada ministr a pfedseda LRV k projednani viadé,

- pro zasedani LRV ad hoc materidly tykajici se zejména personalniho sloZzeni LRV
nebo jejich pracovnich komisi.

3. Odbor kompatibility
Odbor kompatibility zabezpeduje komplexni harmonizaci prava s pravem EU v Ufadu. Reditel
odboru je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce Legislativni rady vlady.
Odbor kompatibility ma plsobnost v oborech statni sluzby
e legislativa a pravni ¢innost (29),
e informacni a komunikacni technologie (36),
e evropska politika viady (79).

Reditel Odboru kompatibility je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce LRV. Odpovida
za aplikaci a dodrzovani vSech vécné pfisluSnych norem v ¢innosti Ufadu v ramci své pusobnosti,
zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani.

Odbor kompatibility ve své plsobnosti
(1) V ramci legislativni ¢innosti na urovni viady posuzuje navrhy nejslozitéjSich systému pravnich

uprav, vCetné systému pravnich Uprav mezinarodniho prava a prava EU nebo nejslozitéjSich
zakonnych uprav s nejSirSimi dopady na pravni poméry CR.

(2) Vytvari koncepci informacni politiky a strategii informacniho systému vefejné spravy,
zejména strategii informovani Ustfednich organl statni spravy o pIlnéni legislativnich zavazku
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9)

vyplyvajicich ze é&lenstvi CR v EU a za tim G&elem tvoFi a provozuje pfislusny informacni
systém.

V ramci evropské politiky viady se vyjadfuje prfedevSim k otazkam souvisejicim
s legislativnim procesem na urovni EU a k otdzkdm souvisejicim s kontrolou plnéni
legislativnich zavazk( vyplyvajicich ze ¢lenstvi v EU ze strany Evropské komise.

Zajistuje

- koordinaci vnitrostatni implementace prava EU,

- informacni podporu a monitorovani plnéni legislativnich zavazkd vyplyvajicich z ¢lenstvi
CRVEU,

- vyménu dat s organy EU,

- monitorovani legislativnich dopadl navrhu predpist EU,

- vypracovani pravné-lingvistickych pfipominek k navrhum aktli EU a jazykovych oprav
pfijatych aktd EU,

- zastupovani CR v pfislusnych pracovnich skupinach Rady EU.

Uplatiuje pozadavky, zpracovava analyzy, mozna feSeni a metodické pokyny v otazkach

pinéni legislativnich zavazkd CR vyplyvajicich z &lenstvi EU a implementace prava EU,
v€etné hodnoceni nezbytnosti nové pravni upravy v navaznosti na pozadavky vyplyvajici
z prava EU.

Posuzuje

- vécnou spravnost a v€asnost implementace prava EU do vnitrostatnich pravnich
predpis,

- v pfipadé potfeby navrhy nelegislativnich materialt z hlediska slucitelnosti s pravem EU.

Vypracovava

- stanoviska ur€ena do pfipominkového fizeni a stanoviska pro jednani LRV, pracovnich
komisi LRV nebo pfedsedy LRV k legislativnim navrhim pFedlozenym viadé tykajici
se slucitelnosti s pravem EU,

- navrhy odpovédi na korespondenci adresovanou ministru a pfedsedovi LRV z hlediska
implementace prava EU,

- zvlastni ¢ast Planu legislativnich praci viady tykajici se implementace prava EU.

Plni

- ukoly spojené se zabezpeCovanim a koordinaci plnéni povinnosti viady vzhledem
k Parlamentu v zalezitostech EU,

- ukoly vyplyvajici ze zastoupeni ve Vyboru pro EU na pracovni urovni,

- dalSi ukoly souvisejici s monitorovanim, posuzovanim a ovliviiovanim dopadu pfedpisu
pfijimanych na urovni EU na legislativni proces v CR a na pravni fad CR.

Je zastoupen v pfislusnych resortnich koordinacnich skupinach a expertnich tymech,

projednavajicich otazky spadajici do jeho plsobnosti.

Odbor kompatibility se €leni na

1. Oddéleni analyticko-konzultagni
2. Oddéleni informaci pro kompatibilitu s pravem EU
3. Oddéleni pro legislativni proces EU.
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3.1 Oddéleni analyticko-konzultaéni
Zajistuje vécné spravnou implementaci prava EU do ¢eského pravniho fadu.

Vypracovava stanoviska

-k navrhlm pravnich predpisu z hlediska slucitelnosti s pravem EU, uréena jednotlivym
resortum v ramci pfipominkového fizeni,

-k navrhim pravnich predpisti z hlediska sluCitelnosti s pravem EU, uréena pro jednani
LRV, pracovnich komisi LRV nebo pfedsedy LRV,

- uréena pro jednani schlize vlady k poslaneckym a senatnim navrhim zakonu a navrhim
zakonu zastupitelstev vySSich Uzemné samospravnych celkd z hlediska jejich
slucitelnosti s pravem EU.

Vyporfadava s pfislusnymi resorty pfipominky vznesené ve stanoviscich tykajicich
se sluditelnosti s pravem EU.

Obhajuje stanoviska tykajici se slu€itelnosti na jednani LRV nebo v pracovnich komisich
LRV.

Provadi

- analyzy a vypracovava metodické materialy ohledné legislativnich technik implementace
jednotlivych pramen( prava EU, resp. implementace prava EU obecné,
- poradenstvi pro organy statni spravy ohledné spravné implementace prava EU.

3.2 0Oddéleni informaci pro kompatibilitu s pravem EU
PFidéluje a eviduje gesce resortiim odpovédnym za implementaci pfedpist EU.

Monitoruje

- a kontroluje pInéni povinnosti gestord a predkladatell navrhl pravnich predpisu
zejména s ohledem na dodrzovani stanovenych lhat,

- legislativni proces obecné a zpracovava pro jednani vlady pravidelné zpravy a informace
o plnéni legislativnich zavazk( vyplyvajicich ze &lenstvi CR v EU adale formou
souhrnné zpravy o pInéni legislativnich zavazk( vyplyvajicich z élenstvi CR v EU jednou
ro¢né informuje Senat.

Vypracovava metodické pokyny pro v€asné zajisténi pInéni legislativnich zavazka vyplyvajici
ze Clenstvi CR v EU.

Zpracovava podklady pro Plan implementacnich praci vlady, ktery je soucasti Zvlastni casti
Planu legislativnich praci viady.

Provadi

- formalni kontrolu spravnosti podkladl uréenych k notifikaci transpozi¢nich pFedpisu
organim EU,
- oznamovani pfijatych transpozi¢nich pfedpist organum EU.

Zajistuje provoz Informacniho systému pro aproximaci prava (ISAP) a poskytuje konzultace
organum statni spravy ohledné jeho vyuzivani.
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3.3 0Oddéleni pro legislativni proces EU
PFidéluje a eviduje gesce k navrhim predpist EU a dalSim dokumentim EU.

Koordinuje a kontroluje plnéni povinnosti gestort, a to zejména s ohledem na zajisStovani
spoluprace vlady s obéma komorami Parlamentu pfi projednavani navrha predpisu a dalSich
dokumentu EU.

PFipravuje pokyny o postupu pfi zasilani navrhG pravnich pfedpisd EU a material organu
EU obéma komoram Parlamentu.

Sleduje a centralné zpracovava legislativni dopady navrhi pfedpist EU na vnitrostatni pravni
fad CR a legislativni proces v CR (monitoring legislativnich dopad(l) a ve spolupraci s vécné
prislusnymi resorty provadi analyzu legislativnich dopadl téchto navrha.

Zpracovava podklady pro jednani Vyboru pro EU a vypracovava zejména souhrnné
informace o legislativnich dopadech navrha pravnich pfedpisd EU na pravni fad CR
pravidelné pfedkladané Vyboru pro EU na pracovni urovni.

Vypracovava

- vyhled implementacnich praci vlady, ktery je soucasti Zvlastni ¢asti Planu legislativnich
praci viady,

- pripominky CR k navrhiim predpisti EU projednavanych na jednanich pracovnich skupin
Rady EU pro kodifikaci pravnich predpist a pravnikd-lingvisti a podklady pro jednani
pracovni skupiny Rady EU pro e-pravo.

Zajistuje

- spolupraci s Ceskymi prekladatelskymi a pravné-lingvistickymi oddélenimi organt EU
a ve spolupraci s vécné pfisludnymi resorty posuzuje navrhy na korigenda, pfipravuje
je a predklada je pfislusnym organim EU,

- zastoupeni odboru v pfislusnych resortnich koordina¢nich skupinach,

- Cinnost sekretariatu Resortni  koordinacni  skupiny pfislusného clena vlady
(resp. pfedsedy LRV).

Poskytuje konzultace organim statni spravy ve véci spravnosti prekladd.

4. Odbor hodnoceni dopadt regulace

Odbor hodnoceni dopadl regulace zabezpecuje primarné koncepéni, metodickou a koordinacni
¢innost v oblasti hodnoceni dopadu regulace a agendu spojenou s UCasti vlady v fizenich
o zru$eni zakonu a jinych pravnich predpisu pfed Ustavnim soudem.

Odbor hodnoceni dopadl regulace ma plsobnost v oborech statni sluzby

Zahrani¢ni vztahy a sluzba (9),
Legislativa a pravni ¢innost (29),
Systém vefejné spravy (33),
VSeobecna vnitini sprava (34),

Odborné zabezpeceni Cinnosti viady (77).

Reditel Odboru hodnoceni dopadd regulace je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce LRV.

Odbor hodnoceni dopad( regulace ve své plsobnosti
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(1) Zajistuje

po odborné, organizaéni a administrativni strance agendu spojenou s ucasti vliady
v fizenich o zrueni zakon( a jinych pravnich predpist pred Ustavnim soudem,

pravni a analytickou podporu agend hodnoceni dopadl regulace spadajicich do Useku
pfislusného Clena vlady (resp. pfedsedy LRV),

koncepéni, metodickou a koordinaéni ¢innost pfi zpracovani hodnoceni dopadU regulace
na urovni ustfednich spravnich ufadi a dalSich ustfednich organl statni spravy, pinéni
ukoll souvisejicich s monitorovanim a posuzovanim procesu hodnoceni dopadu
regulace a zpracovani hodnoticich zprav pro vladu v&etné problematiky boje s korupci,
komplexni koordinaci procesu hodnoceni dopadu regulace v souladu s politikami organu
EU a mezinarodnich organizaci,

koordinaci vzdélavani v oblasti hodnoceni dopadl regulace véetné problematiky boje
s korupci,

gesci za CR v mezinarodnich organizacich ve své plsobnosti,

komunikaci a spolupraci s kliCovymi aktéry pfi participativni tvorbé legislativy —
socialnimi partnery, profesnimi komorami, organy statni spravy a samospravy a dalSimi,
administrativné a organizacné cinnost pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadu
regulace v souladu se Statutem a Jednacim fadem LRV.

(2) Zpracovava

materialy pro jednani viady/odborné podklady pro rozhodnuti vlady/pfedsedy viady
o tom, zda vlada vstoupi/nevstoupi do fizeni o zruSeni zakon(U a jinych pravnich
predpisti pred Ustavnim soudem,

navrh vyjadfeni vlady v pfipadé, ze vlada rozhodne o svém vstupu do fizeni o zruSeni
zakont a jinych pravnich predpisd pred Ustavnim soudem, a predklada
jej viadé/piedsedovi viady/Ustavnimu soudu,

navrhy veskeré korespondence vlady/pfedsedy vilady tykajici se Fizeni o zruSeni zakonu
a jinych pravnich ptedpist pred Ustavnim soudem,

navrhy pravnich predpisi a dalSich legislativnich a nelegislativnich materialt
predkladanych pfislusnym ¢lenem viady a pfedsedou LRV na jednani viady,

navrhy stanovisek LRV nebo pfedsedy LRV k zadostem o uUstavné-pravni analyzu
pravnich predpisd,

stanoviska pro pfislusného ¢lena vlady a pfedsedu LRV Kk legislativnim a nelegislativnim
materialim, zafazenym na program schuze vlady,

navrhy odpovédi na korespondenci adresovanou pfislusnému ¢&lenu vlady a predsedovi
LRV,

stanoviska a analyzy k pfipravovanym legislativnim a nelegislativnim navrhum,

materialy koncep&ni a metodické povahy.

(3) Koordinuje

¢innost vécné pfislusnych ministerstev/ustifednich organd statni spravy pfi jejich
participaci na agendé ucasti vlady v fizeni o zruSeni zakonu a jinych pravnich pfedpisu
pred Ustavnim soudem,

metodicky usmérfiuje proces hodnoceni dopadu regulace.

(4) Odpovida

za agendu spojenou s UCasti vlady v fizenich o zruSeni zakonl a jinych pravnich
predpisti pred Ustavnim soudem,

za celostatni koncepci a metodické usmérfiovani procesu hodnoceni dopadul regulace,
za zajisténi ¢innosti Rady vlady pro koordinaci boje s korupci a jejich pracovnich skupin,
za zajisténi ¢innosti pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadu regulace.
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(5) Plni

(6) Pod

(7) Spo

ukoly vze$lé z usneseni viady CR,

zavazky vzeslé z élenstvi CR v mezinarodnich organizacich,

ukoly stanovené pfislusnym ¢lenem viady, pfedsedou LRV a pfedsedou Rady viady
pro koordinaci boje s korupci,

dalSi ukoly stanovené naméstkem pro fizeni Sekce LRV.

ili se

ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce LRV na podpofe legislativniho procesu
na celostatni urovni, zejména prostfednictvim hodnoceni dopad regulace,

na tvorbé celostatni koncepce regulatorni reformy ve spolupraci s ostatnimi ustfednimi
organy statni spravy,

na spolupraci pfi tvorbé politik organd EU a mezinarodnich organizaci v oblasti
regulatorni reformy,

na tvorbé& analyz a vyhodnoceni priorit CR v oblasti strategického fizeni statu,

ve spolupraci s Ministerstvem vnitra na pInéni mezinarodnich zavazkd a hajeni zajma CR
v oblasti strategického fizeni statu vyplyvajicich zejména z Clenstvi ve Vyboru pro verejné
vladnuti Organizace pro hospodarskou spolupraci a rozvoj.

lupracuje

s ostatnimi organy a institucemi vefejné spravy, samospravy, Parlamentem, Ustavnim
soudem a kancelafi Vefejného ochrance prav, s neziskovym sektorem, zastupci
obCanské spoleCnosti, profesnimi komorami a socialnimi partnery,

se statni spravou, uzemni samospravou, Parlamentem, kancelafi Vefejného ochrance
prav, neziskovym sektorem, akademickou obci, profesnimi komorami a zajmovymi
sdruzenimi pfi stanoveni, naplfiovani a vyhodnocovani jejich potfeb z hlediska hodnoceni
dopadu regulace a pravni Upravy de lege ferenda,

s ostatnimi Utvary Sekce LRV.

(8) Posuzuje

a z pravniho hlediska odlvodriuje vhodnost Ucasti viady v fizenich o zruSeni zakonu
a jinych pravnich predpist pred Ustavnim soudem,

dopady ptipadnych derogaénich rozhodnuti Ustavniho soudu,

v pfipominkovém Fizeni materialy nelegislativni i legislativni povahy,

pfipravované legislativni a nelegislativni navrhy z hlediska jejich souladu s pravidly
hodnoceni dopadu regulace a moznych korupé&nich rizik,

komplexné prioritni materidly vcéetné vypracovani stanovisek, navrh( FeSeni
¢i podpurnych analyz.

Odbor hodnoceni dopadu regulace se €leni na

1. Oddéleni pro koordinaci procesu hodnoceni dopadu regulace
2. Oddéleni boje s korupci

4.1 Oddéleni pro koordinaci procesu hodnoceni dopadt regulace

(1) Zajistuje

koncepéni, metodickou a koordinaéni €innost pfi zpracovani a provadéni hodnoceni
dopadl regulace na urovni Ustfednich spravnich ufadd a dalSich ustfednich organd
statni spravy,

komplexni koordinaci procesu hodnoceni dopadu regulace v souladu s politikami organu
EU a mezinarodnich organizaci,
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plnéni ukoll souvisejicich s monitorovanim a posuzovanim procesu hodnoceni dopadu
regulace a zpracovani hodnoticich zprav pro viadu,

koordinaci vzdélavani v oblasti hodnoceni dopadU regulace,

¢innost pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadd regulace po strance organizacni
v souladu se Statutem a Jednacim radem LRV,

gesci za CR ve Vyboru pro regulatorni politiku Organizace pro hospodarskou spolupraci
a rozvoj,

gesci za CR v Pracovni skupiné Rady pro konkurenceschopnost a rist ve formaci
pro lepsi regulaci,

podklady a udéast zastupce CR na jednanich platformy Regulatory Fitness and
Performance Programme (REFIT) Evropské komise,

UCast zastupce oddeéleni a pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadl regulace na
setkanich platformy RegWatchEurope &i jejich ¢lend, podileni se na koordinaci aktivit
sdruzenych dohledovych organu ze zastoupenych c¢lenskych zemi EU ve vztahu
k hodnoceni dopadu regulace na urovni EU,

ucast zastupce oddéleni na jednanich platformy Better Regulation Network slozené
z narodnich expertu v oblasti lepSi regulace,

spolupraci a ucéast v koordinaénich skupinach a expertnich tymech vramci CR
i mezinarodnich instituci projednavajicich otazky spadajici do jeho plsobnosti,
komunikaci a spolupraci s klicovymi aktéry pfi participativni tvorbé legislativy —
socialnimi partnery, profesnimi komorami, organy statni spravy a samospravy a dal8imi,
analytickou ¢innost pfi zpracovani a provadéni hodnoceni dopadl regulace,

analytickou cinnost souvisejici s monitorovanim a posuzovanim procesu hodnoceni
dopadu regulace a zpracovani hodnoticich zprav pro viadu,

analytické podklady do vyroCnich zprav LRV z hlediska cinnosti pracovni komise
pro hodnoceni dopadu regulace.

(2) Zpracovava

stanoviska k pfipravovanym legislativnim a nelegislativnim navrhim z hlediska jejich
souladu s pravidly hodnoceni dopadu regulace a dale z hlediska vécného,

navrh na rozdéleni navrh pravnich pfedpisi podle rozsahu zpracovani hodnoceni
dopadu regulace vramci Planu legislativnich praci vlady a Planu vyhlasek, které
predklada k projednani pracovni komisi LRV pro hodnoceni dopadi regulace,

koncepéni a metodické materidly pro hodnoceni dopadld regulace vc€etné revize
stavajicich,

navrh pro rozhodovani ohledné provedeni hodnoceni dopadll regulace u pravnich
predpisu dle podkladu zaslanych jednotlivymi ministerstvy a dalSimi ustfednimi
spravnimi Ufady v ramci pfipravy planu legislativnich praci na pfislusny kalendarni rok,
ktery se dale predklada k projednani pracovni komisi LRV pro hodnoceni dopadud
regulace,

plan vyhladek na pfislusny kalendarni rok s uvedenim povinnosti zpracovat hodnoceni
dopadu regulace na zakladé podkladi zaslanych jednotlivymi ministerstvy a dalSimi
ustfednimi spravni ufady a posouzeni pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadu
regulace,

podklady pro pfedsedu LRV k rozhodnuti o navrzich na udéleni vyjimky z provedeni
hodnoceni dopadu regulace dle Legislativnich pravidel viady u navrhi pravnich predpisu
predlozenych mimo plan legislativnich praci vlady na pfislusny kalendarni rok,

instrukce a mandaty pro jednani v pracovnich organech Rady EU dle své plsobnosti,
ramcové pozice CR k dokumentim EU dle své plsobnosti,

podklady do vyroénich zprav LRV z hlediska €innosti pracovni komise pro hodnoceni
dopadu regulace,

navrhy odpovédi na korespondenci adresovanou pfislusnému ¢&lenu vlady a predsedovi
LRV,

stanoviska a analyzy k pfipravovanym legislativnim a nelegislativnim navrhdm,
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dalSi analytické dokumenty v ramci pusobnosti odboru.

(3) Koordinuje

a metodicky usmérnuje proces hodnoceni dopadu regulace,

tvorbu podkladi a sbér dat potfebnych pro plnéni mezinarodnich zavazki a hajeni
zajmd CR vyplyvajicich zejména z &lenstvi ve Vyboru pro vefejné vladnuti Organizace
pro hospodarskou spolupraci a rozvoj.

(4) Odpovida

za celostatni koncepci a metodické usmérnovani procesu hodnoceni dopadu regulace,
za zajisténi ¢innosti pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadu regulace,

za spolupraci s klicovymi aktéry pfi participativni tvorbé legislativy,

za tvorbu analytickych dokumentd v pusobnosti odboru,

za spolupraci s Ministerstvem vnitra na pInéni mezinarodnich zavazk( a hajeni zajmi CR
v oblasti strategického Fizeni statu vyplyvajicich zejména z ¢lenstvi ve Vyboru pro verejné
vladnuti Organizace pro hospodarskou spolupraci a rozvoj.

ukoly vzes$lé z usneseni vlady CR,

plni zavazky vzeslé z &lenstvi CR v mezinarodnich organizacich,

ukoly stanovené pfislusnym ¢lenem viady, pfedsedou LRV a pfedsedou Rady viady
pro koordinaci boje s korupci,

ukoly stanovené naméstkem pro fizeni Sekce LRV,

dalsi ukoly stanovené feditelem odboru.

(6) Podili se

na tvorbé celostatni koncepce regulatorni reformy ve spolupraci s ostatnimi ustfednimi
organy statni spravy,

na spolupraci pfi tvorbé politik organt Evropské unie a mezinarodnich organizaci
v oblasti regulatorni reformy,

na tvorb& analyz a vyhodnoceni priorit Ceské republiky v oblasti strategického Fizeni
statu,

ve spolupraci s Ministerstvem vnitra na plnéni mezinarodnich zavazku a hajeni zajmu
Ceské republiky v oblasti strategického fizeni statu vyplyvajicich zejména z &lenstvi
ve Vyboru pro vefejné vladnuti Organizace pro hospodaiskou spolupraci a rozvo;.

(7) Spolupracuje

s Oddélenim boje s korupci a ostatnimi utvary Sekce LRV,

s ostatnimi utvary Sekce LRV vsouvislosti s pfipominkovanim legislativnich
a nelegislativnich navrhu z hlediska hodnoceni dopadt regulace,

s Odborem vladni legislativy a Sekretaridtem LRV v ramci zajiStovani a zprostfedkovani
vystupl pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadu regulace,

se Sekci pro evropské zalezitosti, Stalym zastoupenim v Bruselu a Ministerstvem
pramyslu a obchodu na koordinaci aktivit v oblasti lepSi regulace a regulatorni reformy,
se statni spravou, uzemni samospravou, Parlamentem, kancelafi Vefejného ochrance
prav, neziskovym sektorem, akademickou obci, profesnimi komorami a zajmovymi
sdruzenimi pfi stanoveni, napliovani a vyhodnocovani jejich potfeb z hlediska
hodnoceni dopadul regulace a pravni upravy de lege ferenda.

(8) Posuzuje

v pfipominkovém fizeni materialy nelegislativni i legislativni povahy,
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pfipravované legislativni a nelegislativni navrhy z hlediska jejich souladu s pravidly
hodnoceni dopadu regulace a moznych korupénich rizik,

komplexné prioritni materidly vcéetné vypracovani stanovisek, navrhi FeSeni
¢i podpurnych analyz.

4.2 0Oddéleni boje s korupci

(1) Zajistuje

koncep¢ni, metodickou a koordinaéni Cinnost pfi zpracovani a provadéni hodnoceni
dopadu regulace na Urovni ministerstev a dalSich ustfednich spravnich urfadu z hlediska
hodnoceni korupé&nich rizik,

komplexni koordinaci procesu hodnoceni dopadu regulace v souladu s politikami organu
EU a mezinarodnich organizaci z hlediska hodnoceni korupcnich rizik,

fungovani Rady vlady pro koordinaci boje s korupci a jejich pracovnich komisi,
resp. pracovnich komisi pfedsedy Rady vlady pro koordinaci boje s korupci,

¢innost Mezirezortni koordinac¢ni skupiny pro boj s korupci,

ve své plsobnosti &innosti spojené s &lenstvim CR v EU, Radé Evropy a dalich
mezinarodnich organizacich ve spolupraci s dalsimi vécné pfislusnymi rezorty,
vyfizovani korespondence nebo jeji pfedavani k vyfizeni podle kompetenci ustfednim
spravnim ufadlim, organim samospravy a ostatnim institucim, tykajici se boje s korupci,
ginnosti vyplyvajici z Etického kodexu a Interniho protikorup&niho programu UFadu,
kontrolu plnéni ukol stanovenych ve vladnich materialech koncep&ni povahy z oblasti
boje s korupci,

vzdélavani a 3kolici €innost v oblasti hodnoceni korupénich rizik a koordinace boje
s korupci na vladni arovni v ramci vefejné spravy.

(2) Zpracovava

stanoviska k pfipravovanym legislativnim a nelegislativnim navrhim z hlediska moznych
korupc¢nich rizik,

vécné navrhy legislativnich a nelegislativnich materialt, koncepéni materidly z oblasti
boje s korupci, v€etné revize stavajicich dokumentd,

zpravy o plnéni ukoll obsazenych v koncepcnich materialech z oblasti boje s korupci,
analyzy moznych opatfeni vedoucich ke sniZzeni korupéniho rizika v ramci Cinnosti
vefejné spravy a zvySeni transparentnosti jeji C€innosti za vyuziti narodnich
i zahrani¢nich vzoru,

plan/harmonogram c¢innosti Rady vlady pro koordinaci boje s korupci na nasledujici
kalendarni rok a navrh vyro€ni zpravy o Cinnosti této Rady za uplynuly kalendarni rok,
odborné podklady pro jednani této Rady k hodnoceni korup€nich rizik, v€etn& navrhd
stanovisek této Rady a jejich pracovnich komisi, podklady pro prezentaci ¢innosti Rady
vlady pro koordinaci boje s korupci na internetovych strankach Uradu.

(3) Koordinuje

a metodicky usmérfiuje proces hodnoceni dopadl regulace z hlediska problematiky
hodnoceni korupé&nich rizik,

¢innost jednotlivych rezortd v boji proti korupci a poskytuje jim v tomto sméru metodickou
podporu,

a kontroluje pInéni ukolu stanovenych ve vladnich materidlech koncepéni povahy
z oblasti boje s korupci,

ginnosti spojené s élenstvim CR v EU, Radé Evropy a v mezinarodni iniciativé Open
Government Partnership.
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(4)

(5)

(6)

()

(8)

(1)

)

©)

Odpovida

- za celostatni koncepci a metodické usmérfiovani procesu hodnoceni dopadi regulace
Z hlediska hodnoceni korupénich rizik,
- za zajisténi Cinnosti Rady vlady pro koordinaci boje s korupci a jejich pracovnich skupin.

Plni

- Ukoly vzes$lé z usneseni vlady CR,

- plni zavazky vzes$lé z &lenstvi CR v mezinarodnich organizacich,

- ukoly stanovené pfislusnym clenem viady, pfedsedou LRV a pfedsedou Rady viady
pro koordinaci boje s korupci,

- ukoly stanovené naméstkem pro Fizeni Sekce LRV,

- daldi ukoly stanovené feditelem odboru.

Podili se

- na tvorbé celostatni koncepce regulatorni reformy ve spolupraci s ustfednimi spravnimi
Urady z hlediska boje s korupci,

- na spolupraci pfi tvorbé politik organil EU a mezinarodnich organizaci v oblasti
regulatorni reformy z hlediska boje s korupci.

Spolupracuje

- s Oddélenim pro koordinaci procesu hodnoceni dopadu regulace,
- s utvary Sekce LRV pfi pfipravé a pfipominkovani legislativnich a nelegislativnich
navrhl z hlediska své pusobnosti.

Posuzuje

- v pfipominkovém Fizeni materialy nelegislativni i legislativni povahy,

- pfipravované legislativni a nelegislativni navrhy z hlediska jejich souladu s pravidly
hodnoceni dopadu regulace a moznych korupénich rizik,

- komplexné prioritni materialy v€etné vypracovani stanovisek, navrhi feseni
¢i podplrnych analyz.

Cdst treti - spoleénd a zdvéreéna ustanoveni

Clanek 1
Vydavani a platnost organizaéniho radu

Organizaéni fad vydava, méni a rusi statni tajemnik v soudinnosti s vedoucim Ufadu.
Vedouci Ufadu rozhoduje o zavaznosti Organiza¢niho fadu ve vztahu k zaméstnancim
vV pracovnépravnim vztahu.

Za uCelem aktualizace se vydavaji zmény Organiza¢niho fadu formou sluzebniho pfedpisu
statniho tajemnika v soucinnosti s vedoucim Uradu.

Na Organizaé¢ni Fad navazuiji sluZzebni pFedpisy a dalsi vnitini pfedpisy Ufadu, zejména:

a) Pracovni fad, smérnice a rozhodnuti vedouciho Ufadu a sluzebni predpisy, sluzebni
pfikazy k vykonu sluzby, sluzebni pokyny a metodické pokyny statniho tajemnika, které
upravuji prava a povinnosti statnich zaméstnanci a zaméstnanci Ufadu z hlediska
vnitfniho pofadku a sluzebnich nebo pracovnich povinnosti.

b) Spisovy fad, ktery upravuje prava a povinnosti statnich zaméstnanci a zaméstnancu
Ufadu v oblasti spisové sluzby, a kterym se stanovi a upfesfiuje postup pfi vyfazovani
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a skartaci pisemnych, obrazovych a jinych zaznamu vzniklych nebo vyfizenych
na Ufadu.

Clanek 2
Vztahy k odborovym organtim

Vztahy Ufadu k odborovym organim jsou stanoveny ve sluZebnich pFedpisech, v pracovné
pravnich pfedpisech, v pracovnim fadu, v kolektivni dohodé a v kolektivni smlouvé.

Clanek 3
Zvlastni ustanoveni
Ptilohou k tomuto organizaénimu Fadu je organizaéni schéma Uradu.
Clanek 4
Zrusovaci ustanoveni

ZruSuje se Organizaéni fad vydany jako SluZebni pfedpis statniho tajemnika & 18 ze dne
15. prosince 2016, o Organiza¢nim fadu ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 5
Uéinnost
Novy Organizaéni fad se vydava sluzebnim pfedpisem ¢&. 3 ze dne 13. bfezna 2018 ve Sbirce

sluzebnich predpist statniho tajemnika. Sluzebni pfedpis o Organizacnim fadu nabyva ucinnosti
dnem podpisu.

V Praze dne 21. brezna 2018

Ing. Petr Spirhanzl, v. . Mgr. Radek Augustin, v. r.

statni tajemnik v Uradu viady Ceské republiky vedouci Ufadu vliady Ceské republiky

&j. 3674/2018-OPE

Priloha:
Organizacni schéma Ufradu

Zpracovatel: Odbor personalni
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Pfiloha k Organiza&nimu fadu

Organizaéni schéma Uradu viady Ceské republiky platné od 01.05.2018

Vedouci Ufadu viady CR
100000

Strana1ze 7

Sekce ekonomicka a spravni
110000

230000

Sekce pro evropské zalezitosti

Sekce pro lidska prava

240000

610000

Sekce Legislativni rady vlady

Odbor Kancelare vedouciho Uradu
vlady CR
101100

Odbor vladni agendy

100100

Oddéleni interniho auditu

100310

QOdbor pravni a kontrolni

100800

Oddéleni vnitfni bezpedénosti

220330

["|Oddéleni Kancelare vedouciho Uradu
vlady CR
101110

|| Oddéleni organizaéné technického

zabezpeceni vlady
100110

Oddéleni analytické

101120

Oddéleni planu &innosti, kontroly
ukolu a dokumenta viady
100120

Oddéleni pravni

100810

Oddéleni kontroly

100320
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Pfiloha k OrganizaCnimu fadu
Organizaéni schéma Ufadu vlady Ceské republiky platné od 01.05.2018

110000

Sekce ekonomicka a spravni

Oddéleni vefejnych zakazek Oddéleni projektové kancelare Odbor rozpoctu a financovani Odbor dopravy Odbor informatiky Odbor provozu a sluzeb
110010 110020 110100 110300 110400 110600
— 1 — 1 I — 1

Oddeéleni rozpodtové
110110

Oddéleni autoprovozu
110310

Oddeéleni systémové podpory
110410

110610

Oddeéleni provozni a majetkové

Oddéleni finan¢ni uctarny

110120

Oddéleni technického zabezpeceni
autoprovozu
110320

7] Oddéleni aplikaci a podpory uZivatelt

110420

Oddeéleni spisové agendy
110530

Strana2ze 7

Odbor technicko-hospodarsky

Pracovisté spravy majetku

110611

Pracovi$té udrzby zahrad
110223

Pracovisté polygrafie
110224

110620

QOddéleni stravovacich sluzeb

Pracovisté vladni kuchyné a jidelny
110271

I

Oddeéleni spravy nemovitosti
110710

|| Pracovisté hlavni a provozni budovy

110211

Pracovi$té Hrzansky palac
110212

Pracovisté Vladislavova
110213

Pracovisté Sezimovo Usti
110214

Pracovisté Lichtenstejnsky palac
10215

Pracovité Kramarova vila
a Slavitkova vila
110216

Pracovisté Chabry
110221

—| Oddsleni pravnich vztaht a investic
110720
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Pfiloha k OrganizaCnimu fadu
Organizaéni schéma Ufadu vlady Ceské republiky platné od 01.05.2018

Sekce pro evropské zalezitosti
230000

Odbor koordinace evropskych politik

230300

Odbor komunikace o evropskych
zalezitostech
230700

Odbor koordinace hospodarskych politik
EU

230800

Oddéleni institucionalni komunikace
230210

Oddéleni pro Eurocentra
230720

Oddéleni EU fond
230820

0Odd. koordinace sektorovych politik
COREPER Il
230310

Oddéleni evropské komunikace

230710

Oddéleni fizeni a koordinace

230830

Odd. koordinace sektorovych politik
COREPERI|
230320

Oddéleni sekretariatu Vyboru pro EU
a pracovniho tymu RHSD pro EU
230330
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Oddéleni strategii a trendd EU

230840

Oddéleni koordinace digitalni agendy

230850

Oddéleni evropského prava
a institucionalni podpory
230860
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Pfiloha k Organiza&nimu fadu Strana 4 ze 7

Organizaéni schéma Uradu viady Ceské republiky platné od 01.05.2018

Sekce pro lidska prava
240000

Odbor lidskych prav a ochrany mensin
240100

QOdbor pro socialni zaclefiovani
240200

Odbor rovnosti zen a muzl
240300

Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro
lidska prava
240110

Oddéleni fizeni a koordinace

240210

Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro
rovnost Zen a muz(
240310

Oddéleni kancelare Rady vlady pro
zalezitosti romské mensiny a sekretariatu
Rady vlady pro narodnostni mensiny
240120

|| Oddéleni lokalnich koncepci a socialniho

zaclernovani

240220

Oddéleni prafezovych agend

240320

~ |Oddéleni sekretariatu Viadniho vyboru pro|
zdravotné postizené ob&any
240140

Oddéleni regionalniho centra vychod

240230

Oddéleni regionalniho centra zapad
240240

Oddéleni regionalniho centra stfed
240250

Oddéleni vyzkum, projektu
a komunikace
240260
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Pfiloha k OrganizaCnimu fadu 5 Strana5ze 7
Organizaéni schéma Ufadu vliady Ceské republiky platné od 01.05.2018

Sekce Legislativni rady viady

610000
|
| | | ]
Odbor hodnoceni dopadu regulace Odbor vladni legislativy Oddéleni sekretariatu Etické komise CR pro Odbor kompatibility
ocenéni U¢astnik( odboje a odporu proti
komunismu
610200 310100 310030 310200
| | |
Oddéleni boje s korupci 1 Oddéleni vefejnopravni regulace . B Oddéleni analyticko-konzulta¢ni
610110 310130 310210
Oddéleni pro koordinaci procesu hodnoceni 1 Oddéleni verejnopravni regulace . | Oddéleni informaci pro kompatibilitu s pravem
dopadu regulace EU
310020 310140 310220
If0ddéleni soukromopravni regulace a finanénihg ] Oddéleni pro legislativni proces EU
prava
310150 310230
| Oddéleni podpurnych &innosti a sekretariatu
Legislativni rady viady
310160
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Pfiloha k Organiza&nimu fadu

Organizaéni schéma Uradu viady Ceské republiky platné od 01.05.2018

Sekce statniho tajemnika pro Fizeni
sluzebnich vztahd
130000

Odbor personalni
100200

Odbor komunikaénich technologii
130100

[T Oddéleni sluzebnich a pracovnépravnich

vztahu
100210

Oddéleni komunikaéni techniky

130110

[|Oddéleni organizaéni, platové a koordinace

statni sluzby
100220

Oddéleni kancelarské techniky

130120

Oddéleni personalniho rozvoje a péce
0 zaméstnance
100230
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Pfiloha k OrganizaCnimu fadu
Organizaéni schéma Ufadu vlady Ceské republiky platné od 01.05.2018

Predseda viady
200000
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Odbor Kabinetu pfedsedy viady

200100

Odbor poradct a analyz

200200

Odbor Rady pro vyzkum, wvoj a inovace

200300

Odbor komunikace

210100

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztaht

210300

Odbor protidrogové politiky

220100

Oddéleni specializovanych
bezpeénostnich agend
220340

Oddéleni sekretariatu Bezpec¢nostni rady
statu
220350

Oddéleni &innosti Rady hospodarské
a socialni dohody CR
260010

7

|

P

Oddéleni Kancelafe predsedy viady

200110

Oddeleni souhrnnych
narodohospodaiskych analyz
200210

Oddeleni analyz a koordinace védy,
vyzkumu a inovaci
200310

Oddéleni tiskove

210110

Oddgleni protokolu

210310

Oddeleni koordinace a financovani
protidrogové politiky
220110

Oddéleni parlamentni agendy

200120

Oddegleni analyz

200220

[1 Oddéleni &innosti Rady pro vwzkum, vyvoj
ainovace
510310

Oddéleni styku s vefejnosti

210120

Oddeéleni zahrani¢nich vztahd

210320

| Narodni monitorovaci stfedisko pro drogy
a zavislosti
220120

Oddgleni informacnich systému
510320

Oddéleni PR a marketingu

Oddéleni hodnoceni vyzkumnych
organizaci
510330
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