





b) seznamovat se s podklady a Udaji souvisejicimi s projednavanou problematikou a
projednavat obsah material( s pfisludnymi odbornymi ttvary Ufadu (dale jen ,Gtvar
Ufadu®),

c) klast dotazy ¢lenim komise a vSem osobam pfizvanym na jednani,

d) pfi poradé pfed zahajenim hlasovani podat navrh na usneseni komise,

e) prednaSet navrhy na dopracovani nebo Upravu predkladaného rozhodnuti nebo
stanoviska,

fivyjadfit v zapisu zjednani odliSny nazor od vétSiny (separatni votum), a to
se stru¢nym oddvodnénim,

g) hlasovat o pfijeti ndvrhu na usneseni komise,

h) na odménu, kterou stanovi vedouci Ufadu.

2. Clen komise je povinen zejména

a) o0sobné se ucastnit jednani,

b) bezodkladné uvédomit pfedsedu a ostatni ¢leny komise o0 okolnostech
nasvédcuijicich, Ze je vyloucen z projednavani a rozhodovani o pfipadu,

c) posuzovat materidly predkladané na jednani, vyjadfovat se k projednavanym
bodim a zaujimat k nim stanoviska.

Clanek 7
PFiprava jednani
1. Komise se schéazi podle potfeby. Jednani svolava predseda.

2. Pfedseda muze pfizvat na jednani zastupce Gtvard Ufadu, jinych Gstfednich spravnich
Ufadu a odborniky z praxe, jejichz u€ast a podani vysvétleni k projednavanym pfipadim
jsou potfebna.

3. Pozvanku na planované jednani zasila tajemnik spolu s programem a predloZzenymi
podklady tak, aby je ¢lenové komise obdrzeli nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed terminem
jednani. Pozvanka obsahuje datum, €as, misto jednani, program a v pfiloze materialy
k jednotlivym bodim programu. Pfizvanym Gc&astnikim jednani se zasilaji podklady
pouze k tém boddm jednéni, k nimz jsou pfizvani.

Clanek 8
Priprava material G na jednani

1. Podkladovy material k projednani pfedklada komisi Gtvar Ufadu, proti jehoZ rozhodnuti
byl podan rozklad nebo podnét k pfezkumnému fFizeni nebo proti jehoZz postupu pfi
vyfizovani zadosti o informace byla podana stiznost. Podkladovy material obsahuje
zejména kopii spravniho spisu a stanovisko vécné pfislusného atvaru Ufadu
k projednavané véci. Utvar Ufadu predlozi spolu s podkladovym materialem UGplny
original spravniho spisu, véetné dokladu o dorucéeni zasilek.

2. Podkladové materialy se predkladaji v listinné podobé k rukam predsedy.
3. Utvar Ufadu je povinen piedlozit podkladovy material komisi,

a) jedna-li se o rozklad nebo podnét k pfezkumnému Fizeni a Utvar Ufadu neshleda
ddvody ¢i podminky k autoremedufe, do 30 dni ode dne doruceni rozkladu nebo
podnétu Ufadu; v pfipadé nepfipustného nebo opozdéného rozkladu do 10 dnii ode
dne doruceni; jedna-li se o rozklad proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podle zakona
¢. 106/1999 Sh., pfedlozi utvar Ufadu podkladovy material komisi bezodkladné&, nebo



10.

11.

b) jedna-li se o stiznost na postup Ufadu pfi vyfizovani zadosti podle § 16a zakona ¢.
106/1999 Sb., do 7 dnld ode dne doruéeni stiznosti Uradu.

Utvar Ufadu je povinen na pozadani predsedy predlozeny material doplnit
ve |hité stanovené predsedou. Neni-li Ih(ta stanovena, ucini tak bez zbytec¢ného
odkladu.

Reditel atvaru Ufadu nebo jeho zastupce je povinen se na vyzvu pfedsedy zGgastnit
projednani pfipadu, ktery komisi predloZil, a poskytnhout komisi k pfipadu potfebna
vysvétleni.

Clanek 9
Zasady jednani

Komise jedna na zakladé programu jednani a predem predloZzenych podkladovych
materialu.

K projednani neodkladnych pfipadd muZze predseda svolat mimofadné jednani.
Mimoradné jednani muaze probéhnout, pokud jsou podkladové materialy pfedlozeny
nejpozdeji na jeho zacatku.

Predseda muze urit pro pfipad, ktery je na programu jednani, zpravodaje z fad ¢lenu
komise.

Jednani Fidi pfedseda, v pfipadé jeho nepfitomnosti jiny ¢len komise pisemné povéfeny
predsedou (déle jen ,povéfeny Clen komise").

Jednani je nevefejné. Pfizvani G€astnici jednéni jsou pfitomni pouze projednani téch
pFipadd, které komisi predloZili a k nimZ maji podat komisi vysvétleni.

Projednani kazdého bodu programu zpravidla zahrnuje Uvodni slovo zpravodaje, jehoz
obsahem je struény popis skutkové stranky, pravni rozbor pfipadu a navrh na usneseni
komise.

Komise je usnasenischopnd, pokud je pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich ¢lena,
pricemz vétSinou pfitomnych ¢lent musi byt odbornici, ktefi nejsou zaméstnanci Ufadu.

Komise rozhoduje o kazdém projedndvaném pfipadu samostatnym usnesenim, které je
pro vedouciho Ufadu doporuenim pro vyfizeni véci po formalni i vécné strance.
Usneseni je pfijato nadpoloviéni vétSinou hlast pfitomnych ¢lend komise.

Usneseni se pfijima po poradé na zakladé hlasovani. Pfi poradé a hlasovani mohou byt
pfitomni pouze c¢lenové komise a osoba, kterd je povéfena sepsanim protokolu o
hlasovani, pokud protokol o hlasovani nesepisuje tajemnik.

Hlasovani fidi pfedseda. Clenové komise hlasuji jednotlivé, pfedseda hlasuje naposled.
Ma-li hlasovat vice nez 7 ¢leni, mohou ¢lenové hlasovat sou€asné. V pfipadé rovnosti
hlasi je rozhodujici hlas predsedy. Protokol o hlasovani podepisuji vSichni pfitomni
¢lenové komise a osoba, ktera byla povéfena sepsanim protokolu o hlasovani.

Osoba, ktera protokol o hlasovani sepsala, tento protokol vioZi do obalky a zalepi.
Pfedseda, tajemnik nebo povéfeny ¢len komise zalepenou obalku opatfi svym podpisem
napri¢ slepenymi okraji a takto zajiSténou obalku viozZi do pfislusného spravniho spisu.



Clanek 10
Zajist éni €innosti komise

1. Pfipravu a zabezpeceni jednani zajistuje tajemnik.

2. Tajemnik zejména

a) sestavuje navrh programu jednani,

b) na podnét pfedsedy rozesila pisemné pozvanky na jednani,

c) odpovida za v€asné rozeslani podkladd ¢lendm komise,

d) odpovida za vedeni dokumentace komise a podle zavéru jednani pfipravuje navrhy
rozhodnuti, stanovisek a odpovédi vedouciho Ufadu,

e) zabezpeluje vyfizeni spisi projednavanych v komisi, v€etné sledovani doruceni
rozhodnuti, stanovisek a odpovédi,

f) zajiStuje vypravu schvaleného rozhodnuti vedouciho Ufadu Gdéastnikim fFizeni,
utvardm Ufadu a pfipadné téz dotéenym organdm statni spravy, véetné vraceni
originalu spisu,

g) vede evidenci projednavanych pfipadu.

3. Zjednani se pofizuje zapis, jehoz obsahem jsou zejména usneseni komise

k projednavanym pfipadidm. Zapis z jednani podepisuje pfedseda, pfipadné povéfeny
¢len komise. Za zpracovani zapisu odpovida tajemnik.

4. Opis casti zapisu vztahujici se ke konkrétnimu pfipadu, ktery komise projednala, je

soucasti spravniho spisu. Pisemnosti komise se ukladaji oddélené od ostatnich
pisemnosti.

Clanek 11
Zavérecéna ustanoveni

Podminky pro cinnost komise, kromé podkladovych materiald a dokumentl spojenych
s ¢innosti komise, zajiStuje usek, ve kterém je pfedseda zafazen jako zaméstnanec Uradu.

V Praze dne 26.1.2015

Ing. Pavel Dvorak, v.r.
vedouci Ufadu vlady Ceské republiky



Zpracoval: Odbor viadni legislativy



