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Sluzebni predpis statniho tajemnika v Uradu vlady CR
¢. 5/2021 o Organizaénim fadu Ufadu vlady CR

K zabezped&eni plsobnosti Ufadu vlady Ceské republiky vyplyvajici ze zakona o zfizeni
ministerstev a jinych ustfednich organ statni spravy Ceské republiky (dale jen ,CRY)
a v souladu se zakonem o statni sluzbé se vydava tento

1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)

Organizaéni fad Ufadu vlady CR
Cast prvni - obecna éast

Clanek 1.
Definice organiza¢niho radu

Organizacni fad Utradu viady CR (dale jen ,Organizaéni fad*) je zakladni organizaéni normou
Ufadu vlady CR (dale jen ,Ufad®).

Organizaéni Fad je zavazny pro vSechny zaméstnance a vedouci zaméstnance Utadu
v pracovnépravnim vztahu podle zakoniku prace (dale jen ,zaméstnanec®) a statni
zaméstnance ve sluzebnim poméru podle zdkona o statni sluzbé (dale jen ,statni
zaméstnanec®). Vedouci statni zaméstnanec podle zakona o statni sluzbé se oznacuje jako
predstaveny.

Organizaéni fad podrobngji upravuje zejména zasady prace a fizeni Ufadu, rozsah
pravomoci, povinnosti a odpovédnosti statnich zaméstnancli, zaméstnancu, predstavenych
a vedoucich zaméstnancl Ufadu a pusobnost jednotlivych utvard.

Funkéni naplné jednotlivych utvarl, stanovené v ¢€asti Il. tohoto Organizacniho fadu, jsou
rozpracovany do naplni pfislusnych sluzebnich nebo pracovnich mist v téchto Gtvarech tak,
aby pIné pokryvaly pusobnost a hlavni tkoly Ufadu; za jejich rozpracovani odpovidaji
predstaveni nebo vedouci zaméstnanci utvaru.

Oznaceni zaméstnancu, statnich zaméstnancl, predstavenych a vedoucich zaméstnancu
na jednotlivych stupnich fizeni je vtomto Organizanim fadu uvadéno bez rodového
rozliSeni.

Ustanoveni tohoto Organizaéniho Ffadu se pouziji, nestanovi-li jiny vnitfni predpis Ufadu
jinak.
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Clanek 2.
Urad

Ufad je Ustfednim organem statni spravy podle zakona o zfizeni ministerstev a jinych
ustfednich organu statni spravy CR, kterym je upravena i jeho zakladni pusobnost.

Ufad v okruhu své pusobnosti plni zejména

ukoly stanovené v zakonech a v jinych pravnich pfedpisech,

ukoly vyplyvaijici z &lenstvi CR v Evropské unii (dale jen ,EU*) a v ostatnich integraénich
seskupenich a v mezinarodnich organizacich,

ukoly spojené s odbornym, organizaénim a technickym zabezpe&enim &innosti viady CR,
jejich organli a organd, o nichz tak stanovi zvlastni zakon nebo tak rozhodne viada, dalsi
ukoly, kterymi jej povéfi viada nebo predseda viady CR (déle jen ,pfedseda viady*).

Ufad zajistuje podminky pro praci odbornych utvar( predsedy viady.
Cinnost Uradu fidi vedouci Ufadu, kterého jmenuje a odvolava vliada CR.

Sidlem Ufadu je Praha. Adresa Ufadu je: nabfezi Edvarda Bene$e 4, 118 01 Praha 1,
tel.: 224 002 111.

Identifika¢ni &islo Uradu je 000 06 599.

Clanek 3.
Zasady fizeni Uradu

Predstaveni a vedouci zaméstnanci Ufadu fidi Gtvary ve své pusobnosti s dodrzenim
pravnich a vnitfnich pfedpist, vyuzitim pokynu, pfikazd k vykonu sluzby, pravidelnych porad,
prabéznym stanovenim ukold a jejich kontrolou.

Ufad zastava viéi ostatnim ustfednim organtm statni spravy a dal$im organim vefejné
spravy vzdy jediné stanovisko, zpracované jednim z odbornych utvarl, na zakladé
pfipominkového fizeni uvnité Ufadu. To neplati, pokud zakony a dali pravni predpisy,
Jednaci Fad vlady, Legislativni pravidla viady nebo usneseni viady CR stanovi jinak.

Kazda sekce plni svodnou funkci ve své plUsobnosti, ktera zpravidla zahrnuje vykon statni
spravy, soustfedovani informacnich zdroja, tvorbu analyz a koncepci, legislativni innost
arozvoj instituciondlnich vztahd v tuzemsku i v zahrani€i. Za FeSeni zadanych ukoll
odpovidaji pfedstaveni a vedouci zaméstnanci na jednotlivych stupnich Fizeni a dal3i statni
zaméstnanci a zaméstnanci podle svéfenych ukolu.

Pro plnéni trvalych ukoll a projednavani zalezitosti, jejichz zavaznost vyZaduje kolektivni
zpracovani nebo posouzeni, zfizuji pfedstaveni nebo vedouci zaméstnanci Ufadu v okruhu
své pusobnosti stalé nebo doCasné poradni organy z pfedstavenych nebo vedoucich
zaméstnanc(l, statnich zaméstnanc(l a dal$ich zaméstnanct Uradu.

Pfesahuje-li rozsah fe$eného Ukolu plsobnost jednoho Utvaru Ufadu, je néktery z Gtvard
povéren funkci koordinatora. Pfi feSeni uvedenych ukoll je uréeny utvar povinen koordinovat
i praci ostatnich spolupracujicich atvard Ufadu. Tyto Utvary jsou povinny se aktivng podilet
na feseni ukolu.

Ve funkci koordinator( ukoll dle bodu (5) maiji uréeni predstaveni nebo vedouci zaméstnanci
zejména nasledujici pravomoci:
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b)
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9)

a)

b)

d)

(10)

a)

b)

(11)

(1)

zabezpeCovat prostfednictvim svych utvard komplexni projednavani koordinovanych
otazek véetné souhrnného zpracovani pisemnych materidld tak, aby bylo dosazeno
jednotného stanoviska Ufadu,

vyzadovat od pfisluSnych utvard zpracovani a pfedani dil€ich a doplfujicich podkladi
a stanovisek,

vystupovat v zavéreénych jednanich jako jedini zastupci Ufadu v(é&i ostatnim ustfednim
organum; povinnosti ostatnich utvarl je o pfipadnych dil€ich jednanich s témito organy
informovat koordinatora v okruzich a v rozsahu, ktery koordinator poZaduje.

K zabezpeceni informovanosti podfizenych statnich zaméstnanct a zaméstnancl konaji
predstaveni a vedouci zaméstnanci porady.

Spory vzniklé mezi utvary Ufadu fesi prislusni pfedstaveni a vedouci Gtvard vzajemnou
dohodou. Nedojde-li k dohodé, fesi spor jejich nejblizSi spoleény nadfizeny.

Vnitfni predpisy Uradu

Organizaci a fizeni &innosti Ufadu upravuje soustava fidicich akt(, ktera je tvorena
vnitfnimi  pfedpisy nebo sluzebnimi pfedpisy (zejména Organizacni fad, Pracovni
fad, Bezpeénostni fad, Spisovy fad) a individualnimi fidicimi akty vedouciho Ufadu nebo
statniho tajemnika v Ufadu (dale jen ,statni tajemnik®).

Vnitfni pfedpisy jsou pisemné interni organizacni normy. Vnitfni pfedpisy upravuji rozsah
a obsah jednotlivych &innosti Ufadu s cilem dosahnout jednotného postupu pfi plnéni ukold
plynoucich Ufadu z predmétu &innosti Ufadu, a to v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Vnitini pfedpisy a sluzebni pfedpisy upravuji vztahy mezi jednotlivymi Utvary, povinnosti,
pravomoci a odpovédnost statnich zaméstnanci, zaméstnancl a zpuUsob realizace
konkrétnich &innosti Ufadu. Vnitfni predpisy jsou i sluzebni predpisy statniho tajemnika,
jejichz pusobnost, zpusob pfipravy a vyhlaSovani ve Sbirce sluzebnich pfedpist upravuje
samostatny sluzebni pfedpis.

Individualni Fidici akty jsou zavazné akty, kterymi pfedstaveny nebo vedouci zaméstnanec
uklada uatvarim Ufadu ve své plsobnosti nebo podfizenym statnim zaméstnanctim
a zaméstnancim ¢asové omezeny Ukol nebo jednorazova opatreni.

Pfedstaveni a vedouci samostatnych organizaCnich dtvard, kterymi jsou sekce
a odbor, mohou v ramci své vécné kompetence vydavat pro Ufad sdéleni informativni
povahy.

Kontrolni ginnost Ufadu

Kontrolni ¢&innosti Ufad provéfuje dodrZovani zakonnosti, U&elnosti, hospodarnosti
a efektivnosti vynakladani prostfedku statniho rozpoctu pfi sou€asném pfijimani uc€innych
opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatki a zabranéni jejich opakovani vcetné
vyvozovani dusledkd vuci odpovédnym statnim zaméstnancim nebo zaméstnancim.

Ufad zabezpeduje vyfizovani stiznosti, oznameni, podnéti (dale jen ,podani") a petici
ob¢anu v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Poskytovani informaci vefejnosti je vsouladu se zakonem o svobodném pfistupu
k informacim upraveno rozhodnutim vedouciho Ufadu.

3.1 Spravni fizeni

Spravni fizeni vykonavaji pfisludné utvary Ufadu v souladu s platnym spravnim fadem.
Jedna se zejména o poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim, rozhodovani o opravnych prostfedcich, o provadéni spravnich uUkon(
souvisejicich s ¢ginnosti Etické komise CR pro ocenéni ugastniki odboje a odporu proti
komunismu a o zabezpeceni ukonu ve sluzebnim poméru statnich zaméstnanc.
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Informace o spravnich Fizenich jsou zvefejfiovany na Gfedni desce Ufadu v souladu
se spravnim rfadem.

Za pribéh spravniho Fizeni zodpovida statni tajemnik, pfislusny feditel odboru nebo osoba
uréena vedoucim Ufadu nebo statnim tajemnikem, naméstkem pro Fizeni sekce nebo
feditelem odboru.

Cleny rozkladovych komisi jmenuje a odvolava vedouci Ufadu.

Postupem podle spravniho fadu nejsou dotéeny procesni ukony provadéné podle zvlastnich
zakonu.

3.2 Vztahy Ufadu k ostatnim subjektim

Vztahy Ufadu k Ustfednim organtm statni spravy, organim vefejné spravy, ostatnim
institucim, pravnickym a fyzickym osobam, vyplyvaji z pravnich pFedpisi, smluvnich
dokumentu a programovych dokumentu viady.

Pfedstaveni, vedouci zaméstnanci a utvary Ufadu zde postupuji podle zasad dobré
spoluprace, v€asné vzajemné informovanosti a v odlivodnénych pfipadech cestou smluvniho
feSeni vzajemnych vztaha.

3.3 Reseni rozporu

Pasobnost jednotlivych utvartl Ufadu, uvedena v &asti Il. tohoto Organizaéniho radu,
je stanovena ramcové a neobsahuje tudiz podrobny vylet v3ech cinnosti, jez Ufad
vykonava.

V pfipadé pochybnosti o prfislusnosti utvaru k vykonavani nékteré €innosti nebo ke splnéni
konkrétniho ukolu plati zasada, Ze pfisludny je ten utvar, jehoz charakter €innosti je nejblize
dané problematice.

Pfipadné kompetenéni rozpory mezi Utvary zafazenymi v riznych sekcich feSi v prvnim
stupni pfislusni naméstci pro fizeni sekce ve spolupraci s Odborem personalnim a Odborem
pravnim a kontrolnim. Pokud nedojde k dohodé, je rozpor fe$en na Grovni vedouciho Ufadu
a statniho tajemnika.

Clanek 4.
Zasady organiza¢niho usporadani
Organizacni strukturu sluzebniho uUfadu tvofi organizacni utvary (dale jen ,utvar‘) a dale
sluzebni mista, pracovni mista, popfipadé mista, na kterych jsou vykonavany Cinnosti nebo
prace vramci jinych pravnich vztahl (dale jen ,systemizované misto*) zafazena
v organiza¢nim utvaru nebo mimo organizacni utvar.
Organiza¢nim utvarem Uradu se rozumi sekce, odbor a oddéleni.

Sluzebni mista pfedstavenych a pracovni mista vedoucich zaméstnanc(i v Ufadu a jejich
oznaceni jsou naméstek pro fizeni sekce, feditel odboru a vedouci oddéleni.

Systemizovanym mistem zafazenym mimo Utvar je misto &lena vlady a vedouciho Ufadu.

Systemizovana mista zafazena v uUtvaru zpravidla obsahuji souvisejici spravni ¢innosti nebo
prace.
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Systemizované misto, které je

sluzebnim mistem, obsahuje spravni c¢innosti, jejichz vykon se na ném pozaduije,
a klasifikuje se platovou tfidou, do které je v Katalogu spravnich cinnosti zafazena
pracovnim mistem, obsahuje prace, jejichz vykon se na ném pozaduje, a klasifikuje
se platovou tfidou, do které je v Katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé zarazena
sluzebnim mistem pfedstaveného, se zfizuje pro fizeni organiza¢niho utvaru, ve kterém se
vykonava statni sluzba a klasifikuje se platovou tfidou, do které je v Katalogu spravnich
pracovnim mistem vedouciho zaméstnance, se zfizuje pro vedeni organiza¢niho utvaru, ve
kterém se nevykonava statni sluzba a klasifikuje se platovou tfidou, do které je v Katalogu

organiza¢nim utvaru.
4.1 Pravidla organizace Ufadu

Nazev organiza¢niho utvaru obsahuje oznaceni ,oddéleni®, ,odbor* nebo ,sekce”. Neni-li
mozné nebo vhodné toto oznaleni v nazvu organizacniho utvaru uveést, v organizacni
struktufe Uradu se u takového organizaéniho Utvaru uvadi, jakému organizaénimu Gtvaru
Uradu odpovida.

Organizagni utvar je zpravidla tvofen nejvySe 25 systemizovanymi misty bezprostiedné
podfizenymi tomu, kdo je v jeho Cele.

Oddéleni lze zfidit, bude-li tvofeno alespon 4 systemizovanymi misty. Vedouci oddéleni
je bezprostfedné podfizen Fediteli odboru, naméstkovi pro fizeni sekce, statnimu tajemnikovi
nebo vedoucimu Ufadu.

Oddéleni, které je

a) kabinetem ¢lena viady, nebo
b) kancelafi ¢lena vlady, kancelafi nameéstka pro fizeni sekce, kancelafi statniho tajemnika
nebo kancelafi vedouciho Uradu,

Ize zfidit, bude-li tvofeno alespon 3 systemizovanymi misty.

Kabinet &lena vlady je v Ufadu bezprostfedn& podfizen &lenovi vlady. Soudasti kabinetu
Clena vlady jsou pracovni mista poradcl a zaméstnancl, ktefi vykonavaji dalSi Cinnosti
nalezici do pusobnosti kabinetu Clena viady. Kabinetem ¢&lena vlady se rozumi utvar
v Ufadu, v jehoZ plisobnosti je formulovani politik vyluéné pro &lena viady.

V Ufadu se zpravidla zfizuje kancelaF &lena vlady, ktera je organizadnim utvarem zejména
zabezpecujicim podporu €lena vlady pfi vykonu jeho fidici €innosti a pfi vykonu jeho funkce
Clena viady.

Odbor Ize zfidit, bude-li tvofen alespon 10 systemizovanymi misty, vCetné alespon
2 systemizovanych mist vedoucich oddéleni. Reditel odboru je bezprostfedné podfizen
naméstkovi pro fizeni sekce, statnimu tajemnikovi nebo vedoucimu Ufadu.

Z pravidla nezbytného poctu podfizenych systemizovanych mist jsou stanoveny nasledujici
vyjimky, a to pro:

odbor, ktery je kancelafi ¢lena vlady, kancelafi vedouciho sluZzebniho ufadu, kancelafi
statniho tajemnika nebo kancelafi naméstka pro fizeni sekce,
odbor, ktery je kabinetem Clena viady.
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Takové odbory Ize zfidit, budou-li tvofeny alespor 7 systemizovanymi misty véetné alesporni
2 systemizovanych mist vedoucich oddéleni.

(9) Sekci Ize zfidit, bude-li tvofena alespori 37 systemizovanymi misty, vCetné alespon
2 systemizovanych mist fediteld odborl nebo alespon 1 systemizovaného mista Feditele
odboru a alespon 1 systemizovaného mista vedouciho oddéleni bezprostfedné podfizeného
naméstkovi pro fFizeni sekce. Naméstek pro Fizeni sekce je bezprostfedné podfizen
vedoucimu Ufadu nebo ¢&lenovi vlady, ktery je vlddou povéfen zabezpe&ovanim ukoll
spadaijicich do pdsobnosti Uradu.

(10)Sekci, v jejimz Cele je statni tajemnik, Ize zfidit i tehdy, bude-li tvofena nizSim poctem
systemizovanych mist, nez je 37.

(11) Statnimu  tajemnikovi je podfizen organizacni utvar, ktery zajiStuje organizaCni véci
sluzby, spravu sluzebnich, pracovnépravnich a jinych pravnich vztahd, jejichz pfedmétem
je prace a odménovani.

(12) Statnimu tajemnikovi maze byt dale podFizen organizacni utvar, ktery pini prifezové ukoly
pro vSechny oblasti pusobnosti Uradu nebo ukoly souvisejici s organizacnim, technickym
nebo jinym obdobnym zabezpecenim cinnosti Ufadu.

4.2 Zrizeni, slouceni a ruseni organizacnich utvart

(1) Pozadavek na vytvofeni nového utvaru musi byt fadné zdivodnén a muze byt
predkladan, jestlize:

a) na zékladé zmény plsobnosti Ufadu vznika nova &innost takového rozsahu a charakteru,
kterda neumozriuje jeji zafazeni do stavajicich organizacnich utvarl nebo tomuto zafazeni
brani zvlastni pravni predpisy,

b) rozsah &innosti vykonavanych dosud v jednom uatvaru pfesahl hranici 25 systemizovanych
mist bezprostfedné podfizenych tomu, kdo je v jeho &ele a je nutno tuto €innost rozdélit do
dvou nebo vice utvaru.

(2) Ke slougeni utvart maze dochazet zejména pfi:

a) spojeni obsahové pribuznych cinnosti rozdélenych dosud do dvou nebo vice utvar(
pod jedno koncep¢ni vedeni,

b) omezeni obsahu urcité ¢innosti, kterd svou povahou umozriuje kumulaci s jinou €innosti,

c) zmeéné pravnich predpisu.

(3) Ke zrudeni utvaru dochazi pfi:

a) zruSeni Cinnosti vykonavané urcitym organizacnim utvarem nebo pfevedeni Cinnosti
do jiného organiza¢niho utvaru &i jiného sluzebniho ufadu,
b) zméné pravnich predpisu.

(4) Zfizovani, sludovani a rudeni utvar(i provadi vedouci Ufadu v soudinnosti se statnim
tajemnikem v€etné dalSich opatfeni s tim souvisejicich.

4.3 Systemizace

(1) Systemizace vychazi ze zavaznych pravidel pro organizaci sluZzebnich ufadu tak, aby byl
zajistén fadny vykon plsobnosti Uradu.

(2) Navrh systemizace obsahuje pocet systemizovanych mist vCetné jejich charakteristiky
a objemu prostfedkl na platy.
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Charakteristika systemizovaného mista obsahuje zejména identifikaéni Cislo sluZebniho
mista podle informacniho systému o statni sluzbé nebo identifikani Cislo sluzebniho mista
podle vnitfniho systému sluzebniho ufadu, organizaéni datvar, obor nebo obory

Charakteristika sluzebniho mista v ¢asti tykajici se popisu sluzebniho mista mize dale
obsahovat:

udaj o dobé trvani sluzebniho mista,

sluzebni plsobiste,

udaj o zakazu konkurence,

udaj o pozadavku statniho ob&anstvi Ceské republiky,
udaj o poZadavku urovné znalosti ciziho jazyka,

udaj o poZadavku odborného zaméreni vzdélani,

udaj o jiném odborném pozadavku potfebném pro vykon sluzby, je-li pro sluzebni misto
stanoven,

udaj o pozadavku zpUsobilosti seznamovat se s utajovanymi informacemi,
udaj o tom, ze je sluzebni misto hrazeno z jinych zdroju nez ze statniho rozpoctu,
pfipadné dalSi udaje podle specifik sluzebniho uradu.

Cast systemizace tykajici se statnich zaméstnanct zafazenych v Gtvaru podfizeném &lenovi
vlady projedna statni tajemnik s timto ¢lenem viady.

Navrh systemizace vytvoreny v soudinnosti s vedoucim Ufadu predklada statni tajemnik
Ministerstvu financi ke stanovisku.

Po obdrzeni stanoviska Ministerstva financi pfedklada statni tajemnik navrh systemizace
Ministerstvu vnitra ke kontrole dodrzovani provadécich pfedpisu k zakonu o statni sluzbé
v oblasti systemizace.

Ministerstvo vnitra v dohodé s Ministerstvem financi vypracuje navrh systemizace na zakladé
navrhu pfedlozeného statnim tajemnikem a pfedlozi vliadé ke schvaleni na nasledujici
kalendarni rok.

Sluzebni mista a finanéni prostfedky na platy statnich zaméstnanct podle schvalené
systemizace nelze pouzit pro jiny ucel.

(10) Pro stanoveni systemizace pracovnich mist zaméstnanct ve spravnim uUfadu se postupuje

(1)

obdobné s tim, Ze platovy tarif ur€uje a objem prostfedkd na jejich platy schvaluje vedouci
Ufadu.

} Clanek 5.
Cinnosti statni sluzby a vykon prace

5.1 Statni zameéstnanci podle zakona o statni sluzbé

Statni zaméstnanec se pfi vykonu statni sluzby fidi pravnimi a sluzebnimi pfedpisy
avsouladu s nimi pfikazy pfredstavenych. Své povinnosti vykonava fadné, nestranng,
svédomité, odborné a v zajmu CR, nezneuziva postaveni statniho zaméstnance a chova
se a jedna tak, aby nebyla ohroZena dlvéra ve statni sluzbu. Zakladni prava a povinnosti
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statnich zaméstnancl upravuje zakon o statni sluzbé, dalSi pravni predpisy, Eticky kodex
a dalSi sluzebni predpisy.

Kazdému statnimu zaméstnanci musi byt pfisluSnym pFedstavenym pisemné poskytnut
popis jeho sluzebni &innosti s ohledem na vykon spravnich &innosti v pfislusném oboru
sluzby a s vymezenim okruhu odpovédnosti, ¢innosti a povinnosti. Popisy sluzebni Cinnosti
vychazeji z hlavnich €innosti utvard, uvedenych v tomto Organizaénim fadu.

Statni zaméstnanci jsou povinni plnit sluzebni ukoly dle pokynl jim nadfizenych
predstavenych, statniho tajemnika a vedouciho Ufadu. Ve vyjimeénych piipadech
a s védomim nadfizeného mulze byt statnimu zaméstnanci ulozen sluzebni Ukol
pfedstavenym jiného utvaru. Kazdy statni zaméstnanec odpovida svému bezprostfedné
nadfizenému predstavenému za v€asné a kvalitni plnéni svych povinnosti. Pfedstaveného

5.2 Pravomoci a odpovédnost predstavenych

Pfedstavenym je statni zaméstnanec, ktery je opravnén veést podfizené statni zameéstnance
a zameéstnance, ukladat jim sluzebni ukoly a ukoly, organizovat, Fidit a kontrolovat vykon
jejich sluzby a davat jim k tomu sluZebni pfikazy a organizovat, Fidit a kontrolovat vykon
prace adavat jim ktomu pokyny. Vedouci Ufadu a ¢&len viady, ktery je vladou povéfen
zabezpedovanim Ukolll spadajicich do pusobnosti Ufadu, se povazuji ve vztahu
k podfizenym statnim zaméstnancim za predstavené.

Pfedstaveny zejména:

fidi a kontroluje vykon sluzby podfizenymi statnimi zaméstnanci, pribézné hodnoti vykon
sluzby statnich zaméstnancu a podili se na jejich sluzebnim hodnoceni,

zachovava pravidla slusnosti vi¢i podfizenym statnim zaméstnancim a zaméstnancim,

plni vici podfizenym zaméstnancum povinnosti vedouciho zaméstnance podle zakoniku
prace,

poskytuje podfizenym statnim zaméstnancim informace potfebné pro fadny vykon jejich
sluzby,

organizuje sluzebni €innost samostatné a iniciativné tak, aby sluzebni ukoly jim pfimo
fizenym utvarem byly plnény v pozadované kvalité a rozsahu svéfené plsobnosti.

Pfedstaveni, ostatni statni zaméstnanci a zaméstnanci jsou povinni navzajem spolupracovat.

Pfedstaveny odpovida za zajiStovani ochrany utajovanych informaci podle zakona o ochrané
utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpUsobilosti, dale prfedpist o bezpecnosti a ochrané
zdravi pfi praci a pozarni ochrané.

Prfedstaveny ze svych pfimo podfizenych predstavenych urCi jednoho, ktery je jeho
zastupcem. Nema-li predstaveny pfimo podfizené predstavené, nebo jde-li o naméstka
pro Fizeni sekce nebo o feditele odboru v Ufadu, uréi zastupce ze svych podfizenych
statnich zaméstnancu. Takto uréeny statni zaméstnanec zastupuje pfedstaveného v plném
rozsahu jeho €innosti; pfitom se povaZuje za pfedstaveného.

Sluzebni Ukoly uklada a jejich pInéni Fidi a kontroluje pFislusny &len vlady, vedouci Utadu
a predstaveny.

Clen vlady mizZe statnim zaméstnanclim zafazenym v pfislusném atvaru Ufadu ukladat
sluzebni ukoly a jejich pInéni Fidit a kontrolovat, pokud jej vlada povéfila zabezpecovanim
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ukold, které jinak spadaji do pusobnosti Ufadu. Je-li takovym utvarem sekce, povazuje
se nameéstek pro fizeni sekce za naméstka pro Fizeni sekce tohoto ¢lena viady.

5.3 Zaméstnanci podle zakoniku prace

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl stanovi zakonik prace, dalSi pravni predpisy,
Pracovni fad a Eticky kodex. DalSi prava a povinnosti zaméstnanct stanovi vnitini predpisy
a individualni fidici akty.

Kazdému zaméstnanci musi byt vedoucim utvaru pisemné poskytnut popis jeho pracovni
¢innosti s vymezenim okruhu odpovédnosti, ¢innosti a povinnosti. Popisy pracovni Cinnosti
vychazeji z hlavnich &innosti utvard, uvedenych v tomto Organizanim Fadu.

Zaméstnanci jsou povinni plnit ukoly dle pokynd vedouciho Ufadu a jim nadfizenych
zaméstnancu. Ve vyjimeénych pfipadech a s védomim nadfizeného muze byt zaméstnanci
uloZen ukol vedoucim jiného utvaru, pfedstavenym ¢i vedoucim pracovni skupiny. Kazdy
zaméstnanec odpovida svému bezprostfedné nadfizenému za v€asné a kvalitni pInéni svych

5.4 Pravomoci a odpovédnost vedoucich zaméstnancu

Vedouci zaméstnanec organizuje pracovni ¢innost samostatné a iniciativné tak, aby ukoly
jim pfimo fizenym utvarem byly plnény kvalifikované a v rozsahu vymezené plsobnosti.

Vedouci zaméstnanec dava prikazy svym podfizenym zaméstnancim a predklada zpravy
svym nadfizenym vedoucim zaméstnancim nebo predstavenym.
V pfipadé, Ze zaméstnanec dostane pfikaz pfimo od jiného neZ svého bezprostfedné
nadfizeného vedouciho zaméstnance nebo pFedstaveného, je povinen uvédomit o této
skute€nosti svého bezprostfedné nadfizeného vedouciho nebo pfedstaveného v co nejkratsi
dobé.

Soucasti pracovnich povinnosti vSech vedoucich zaméstnancu je zajiStovani ochrany
utajovanych informaci podle zakona o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, dale pfedpisu k bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané.

Soucasti pracovnich povinnosti vSech vedoucich zaméstnancl je odpovédnost za jakékoliv
zpracovani osobnich udajl, zejména se jedna o povinnost zavedeni vhodnych a u€innych
opatfeni zabezpeleni osobnich Udaji v souladu s Obecnym nafizenim (GDPR) a zdkonem
0 zpracovani osobnich udaju.

Vedouci zaméstnanci i statni zaméstnanci a ostatni zaméstnanci jsou povinni navzajem
spolupracovat a koordinovat svoji ¢innost tak, aby byla zabezpelena uplnost informaci,
navrh a podkladl i organizani a v€asna opatifeni k zabezpeceni innosti viady, pfedsedy
vlady a Uradu.

5.5 Zastupovani

Kazdy predstaveny nebo vedouci zaméstnanec je povinen zajistit své zastupovani v dobé
své nepfitomnosti. Toto zastupovani bude provedeno na zakladé pisemného povéreni.

Zastupovany i zastupce jsou povinni se navzajem informovat o prubéhu a stavu praci
a plnéni ukolG a o jinych dulezZitych okolnostech. Zastupovany pfedstaveny nebo vedouci
zaméstnanec si mize vyhradit rozhodnuti o zvlast dilezitych otazkach. Pro vykon agend
a ¢innosti jsou pro pfipad nepfitomnosti odpovédnych statnich zaméstnanci nebo
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zaméstnancu bezprostfednim nadfizenym ur€ovani jini zaméstnanci odborné zpusobili tyto
agendy a ¢innosti vykonavat.

V' nepfitomnosti vedouciho Ufadu jej zastupuje naméstek pro fizeni sekce, kterého vedouci
Uradu povéFi zastupovanim v konkrétnich zalezitostech a v uréeném &ase, kromé zaleZitosti,
které si vedouci Ufadu vyhradil nebo které nelze prenést na jinou osobu napt. podepisovani
aktl jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanct Uradu podle zakoniku prace.

Zastupovanim statniho tajemnika je uren feditel odboru personalniho, v plném rozsahu
jeho prav, povinnosti a odpovédnosti, kromé zaleZitosti, které si statni tajemnik vyhradil nebo
které nelze prenést na jinou osobu napf. podepisovani aktl jmenovani a odvolani
predstavenych podle sluZzebniho zakona.

Vedouci oddéleni trvale vymezi vzajemnou zastupitelnost zaméstnanct oddéleni
tak, aby bylo zajiSténo plynulé plnéni Ukoll i v pfipadé nepfitomnosti zaméstnance.

Navenek zastupuje Urad vedouci Ufadu v plném rozsahu. Naméstci pro Fizeni sekce, statni
tajemnik, feditelé odborG a dalSi predstaveni nebo vedouci zaméstnanci v rozsahu své
plUsobnosti podle Organizaéniho fadu nebo v rozsahu zmocnéni.

5.6 Predavani a prejimani agendy

PFi pfedavani a prejimani agendy postupuji statni zameéstnanci a zaméstnanci Uradu podle
pfislusnych ustanoveni Pracovniho fadu Ufadu.

Za pfedani a pfevzeti agendy zodpovida osoba pfedavajici, osoba pfebirajici danou agendu
nebo sluZzebni nebo pracovni pozici a bezprostfedné nadfizeny pfedstaveny nebo vedouci
zaméstnanec osoby pfedavajici.

Clanek 6.
Pusobnost stupnu fizeni

6.1 Vedouci Ufadu

V &ele Utadu je vedouci Uradu, ktery Utad Fidi, je jeho predstavitelem, zastupuje ho navenek
a &ini za n&j pravni jednani. Vystupuje v pravnich vztazich za Ufad, ktery je organizaéni
slozkou statu; jeho jednani je v téchto pfipadech jednanim CR (statu) za podminek
stanovenych v zakoné& o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich a dal$imi
zvl&stnimi pravnimi predpisy. Odpovida za vykon &innosti v pasobnosti Ufadu. Za vykon své
funkce odpovida predsedovi viady.

Vedouci Ufadu fidi pracovnépravni vztahy zaméstnanci zafazenych k vykonu prace
v Uradu a plni ukoly souvisejici s pracovnépravnimi vztahy téchto zaméstnancu.
Vedouci Uradu zejména
kontroluje plnéni ukoll vyplyvajicich z plana prace viady,
schvaluje navrh rozpoétu a zavéreéného uétu kapitoly Ufadu a Upravy rozpoétu,
spolurozhoduje o systemizaci a organizaénim usporadani Ufadu,
vykonava personalni Cinnosti podrobné specifikované Pracovnim Ffadem a souvisejicimi
vnitfnimi pfedpisy Ufadu.

Odpovida za koordinaci ¢innosti pfedstavenych a vedoucich zaméstnanctl v oblastech
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®)

(6)

()
(8)
9)

pfipravy programu prace vlady (ve vymezeném rozsahu) a jejich organa a kontroluje plnéni
pfijatych usneseni a zabezpecuje Ukoly mezirezortniho pfipominkového mista,

ochrany utajovanych informaci a provadéni bezpe&nostni provérky |. stupné,

kontroly dodrzovani povinnosti stanovenych zakonem o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecnostni zpusobilosti, a za plnéni ostatnich povinnosti jako statutarniho
organu, vyplyvajicich z tohoto zakona. PInénim téchto povinnosti povéfuje bezpecnostniho
Feditele Uradu,

zabezpedeni povinnosti na Gseku pozarni ochrany uloZzenych Ufadu,
zabezpedeni povinnosti na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,

zabezpe€eni ukold ve véci financni kontroly ve vefejné spravé; konkrétnim
zabezpeCovanim plnéni ukoll vyplyvajicich z pravnich predpisi povéfuje jednotlivé
pfikazce operaci, spravce rozpoCtu a hlavni uC€etni, kontroluje ucelné vyuzivani
rozpoctovych prostiedkad,

zabezpedeni spravy a ochrany majetku Ufadu podle zékona o majetku CR a jejim
vystupovani v pravnich vztazich,

pripravenosti Ufadu na mozné krizové situace,

zabezpedeni povinnosti na Useku ochrany osobnich Gdajd v Utadu jako spravce udajt.

\[ydévé Pracovni fad, Bezpec&nostni fad, Spisovy fad, dalsi smérni,ce a rozhodnuti vedouciho
Ufadu a pokyny zavazné pro statni zameéstnance a zaméstnance Uradu.

V souCinnosti se statnim tajemnikem vydava pfipadné dalSi akty Fizeni tykajici
se jak statnich zaméstnancu ve sluzebnim pomeéru, tak i zaméstnancl v pracovnim poméru.

Jmenuje a odvolava vedouci zaméstnance Uradu.
Uklada pracovni i sluzebni ukoly a fidi a kontroluje jejich plnéni.

Podava podnét k zahajeni karného fizeni z moci ufedni, jde-li o karné provinéni statniho
tajemnika nebo naméstka pro fizeni sekce.

(10) Vytvafri predpoklady pro plynuly chod prace vlady a pfedsedy viady.

(1)
)

6.2 Statni tajemnik v Uradu
Statni tajemnik je sluZzebnim organem vigi statnim zaméstnanctm v Ufadu.

Statni tajemnik
jedna a rozhoduje ve vécech sluzebniho poméru,

vydava sluzebni pfedpisy a dalSi akty fizeni uvefejnéné ve Sbirce sluzebnich pFedpist
statniho tajemnika, kterymi jsou upraveny sluzebni vztahy zejména v oblasti vybérovych
fizeni, sluzebniho hodnoceni, vykonu ufednické zkousky, vzdélavani, karné odpovédnosti
aj.,

ma postaveni naméstka pro fizeni sekce,

fidi ¢innosti souvisejici se zajiStovanim organizaCnich véci statni sluzby, spravy sluzebnich
vztahll a odménovani statnich zaméstnancu,

plni Ukoly souvisejici s pracovnépravnimi vztahy zaméstnanci v Ufadu podle zmocnéni
vydaném vedoucim Ufadu.
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®3)
(4)

vypracovava navrh systemizace Ufadu v souginnosti s vedoucim Ufadu; pokud jde o &ast
systemizace tykajici se statnich zaméstnanci zarazenych v uUtvaru podfizenych ¢&lenovi
vlady, spolupracuje s timto ¢lenem vlady,

v souginnosti s vedoucim Ufadu vydava, rusi nebo méni Organizaéni fad a dale schvaluje
organizacni strukturu, jeji zmény nebo Upravy,

jedna ve vécech zmén sluzebniho poméru a skonéeni sluzebniho poméru statniho
zaméstnance a pfimo podfizenych statnich zaméstnancu,

provadi sluzebni hodnoceni naméstka pro fizeni sekce v souéinnosti s vedoucim Ufadu,
nebo v soucinnosti se ¢lenem vlady, ktery je vladou povéfen zabezpecovanim ukoll
spadajicich do plsobnosti Uradu,

jmenuje a odvolava Cleny vybérovych komisi, zkuSebnich komisi pro vykon ufednické
zkousky, karnych komisi apod.

Sluzebnim organem statniho tajemnika je naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu.
Statni tajemnik muze prenést sluzebnim pfedpisem na predstavené rozhodovani o vécech,

0 nichz se podle zakona o statni sluzbé nevede fizeni ve vécech sluzby, s vyjimkou véci
jmenovani a odvolani ¢lena zkuSebni komise, karné komise nebo vybérové komise.

6.3 Naméstek pro rizeni sekce

Naméstek pro fizeni sekce ve své pusobnosti:

(1)

)

®3)

(4)

Ridi feditele odbor(, koordinuje a organizuje celkovou fidici a kontrolni &innost, zodpovida
za vykon statni spravy a dodrzovani obecné zavaznych pravnich pfedpisl a internich norem
Ufradu.

Zastupuje Ufad, jedna jeho jménem a koordinuje i rozhoduje v zaleZitostech, ve kterych jej
vedouci Ufadu povéfil. Za svou &innost je pfimo odpovédny vedoucimu Ufadu a ve vécech
sluzebnich vztahl odpovida statnimu tajemnikovi.

ZabezpecCuje ukoly z usneseni vlady, ukoly z poradnich organu Ufadu, koordinuje jejich
plnéni s ostatnimi utvary Ufadu, kontroluje postup jejich zabezpeceni a vcas informuje
vedouciho Ufadu o vysledcich pInéni.
Ridi a koordinuije:
pfipravu materialt k projednani ve viadé, Parlamentu a v poradnich a pracovnich organech
Ufadu i viady,

zpracovani souhrnnych stanovisek k navrhim materialt pro jednani viady a Parlamentu,
zabezpeceni agend vyplyvajicich z €lenstvi CR v EU a z dalSich mezinarodnich zavazku,

pFipravu koncepcnich, legislativnich, programovych i analytickych materialt a podkladd pro
mezinarodni smluvni dokumenty, erpani zdroju statniho rozpoctu,

personalni otazky podfizenych zaméstnancu a statnich zaméstnanca,

zabezpeceni ukolu kontrolni i auditni €innosti, spolupraci vyzadanou oddélenim interniho
auditu a zadavani vefejnych zakazek,

zabezpedeni ukold interni i vnéjsi spoluprace Ufadu,

zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatfeni ochrany osobnich udaja pro
trvaly soulad s Obecnym nafizenim (GDPR) a zakonem o zpracovani osobnich udaju.
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6.4 Reditel odboru

Reditel odboru ve své ptisobnosti:

(1) Ridi vedouci utvard, koordinuje a organizuje celkovou Fidici a kontrolni ginnost, zodpovida

)

®3)

(4)

(®)

(6)
()
(8)

za vykon statni spravy a dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpisy a internich norem
Ufradu.

Zabezpedluje

Ukoly z usneseni vlady, ukoly zporadnich a pracovnich organt Ufadu a vlady
i od nadfizenych naméstku pro fizeni sekce,

ukoly interni i vnéjsi spoluprace Ufadu se zvlastnim zfetelem na partnerské tuzemské
i zahraniéni instituce a odbornou vefejnost.

Zodpovida za

pfipravu koncepc€nich, legislativnich, programovych i analytickych material, odbornych
stanovisek, Cerpani zdroju statniho rozpoctu, zadavani vefejnych zakazek,

pfipravu materialt k projednani ve vladé, Parlamentu a v poradnich a pracovnich organech
Ufadu a vlady,

dodrzovani rozpoctové kazné svych finanénich mist, resp. za dodrzovani rozpoctové kazné
jim Fizeného odboru a spravu a ochranu majetku v pusobnosti odboru,

aplikaci a dodrzovani vSech vécné prislusnych norem v ¢&innosti Ufadu vramci své
pusobnosti, zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani,

zabezpedeni agend vyplyvajicich z &lenstvi CR v EU a z dal$ich mezinarodnich zavazki,
personalni otazky podfizenych zaméstnancu a statnich zaméstnanct,

zabezpeCeni ukolu vyplyvajicich z kontrolni iauditni ¢innosti, spolupraci vyzadanou
oddélenim interniho auditu,

zpracovani smluv upravujicich pravni vztahy mezi Ufadem a ostatnimi subjekty, které jsou
feSeny v ramci odboru,

zabezpeCeni zpracovani osobnich udajl, zejména zavedenim vhodnych personalnich,
organizacnich a technickych opatfeni pro trvaly soulad ochrany osobnich udaji s Obecnym
nafizenim (GDPR) a zakonem o zpracovani osobnich udaji.

Zpracovava rezervace v systému SAP, provadi likvidaci faktur v systému SAP, sleduje
a vyhodnocuje Cerpani finan¢nich polozek odboru.

Zajistuje po pravni strance zpracovani smluv u vefejnych zakazek provadénych odborem
a uchovani dokladl z provedenych zadavacich fizeni, a to v souladu s aktualni smérnici
Uradu k vefejnym zakazkam.

Ve své pusobnosti zajistuje zpracovani zapisl a smluv o pfevodech majetku.

Provadi nebo zajistuje vymahani pohledavek vzniklych v plsobnosti odboru.

Reditel odboru je opravnén podepisovat:

smlouvy s dodavateli, zmény smluv nebo jejich zruSeni nebo objednavky na realizaci
schvalenych investi¢nich a neinvesti¢nich akci,
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9)

smlouvy nebo zapisy o pfevodech majetku mimo nemovitosti a ostatni doklady nutné
k zafazeni nebo vyfazeni majetku v hospodareni Ufadu,
ukony v ramci jednotlivych zadavacich fizeni pfi zadavani vefejnych zakazek,

plné moci pro subjekty zajistujici doklady pro potieby Ufadu.

Reditel odboru je ve vSech pracovn&pravnich a majetkopravnich vécech pfimo odpovédny
svému bezprostfednimu nadfizenému a vedoucimu Ufadu a ve vécech sluzebniho poméru
a organizacnich véci sluzby je pfimo odpovédny svému bezprostfednimu nadfizenému
a statnimu tajemnikovi.

(10)Na Feditele odboru v pfimé podtizenosti vedouciho Ufadu a v pfimé podfizenosti statniho

(1)

)

®3)

(4)

(1)

)

©)

(1)

)

tajemnika se pIné vztahuji ustanoveni tohoto ¢lanku.
6.5 Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni Fidi statni zaméstnance a zaméstnance oddéleni a zabezpecuje &innosti
v rozsahu stanoveném plsobnosti oddéleni.

Vedouci oddéleni koordinuje ¢innost bezprostiedné podfizenych statnich zaméstnanci
a zaméstnancu, uklada jim ukoly, kontroluje jejich pInéni a hodnoti vysledky sluzebni ¢innosti
nebo vysledky vykonané prace.

Vedouci oddéleni odpovida svému bezprostfedné nadfizenému predstavenému nebo
vedoucimu zaméstnanci za fadné pInéni zadanych ukolu z hlediska odbornosti, €asu a formy
pinéni.

Vedouci oddéleni se fidi pokyny svého bezprostfedné nadfizeného predstaveného nebo
vedouciho zaméstnance, pripadné pokyny uloZzenymi vedoucim Ufadu nebo statnim
tajemnikem.

Clanek 7.
Pusobnost dalsich funkci

7.1 Bezpecénostni reditel

Bezpednostniho Feditele jmenuje a odvolava vedouci Ufadu v souladu se zakonem
o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti.

Bezpednostni Feditel je pfi plnéni GkolG ochrany utajovanych informaci v pdsobnosti Ufadu
pfimo Fizen vedoucim Ufadu.

Rozsah odborné plsobnosti bezpecnostniho feditele je stanoven v pusobnosti Oddéleni
vnitfni bezpecnosti.

7.2 Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Pozice povéfence pro ochranu osobnich udaja je zfizena v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

Povéfenec pro ochranu osobnich Udaju je ve vécech pracovnépravnich a majetkopravnich
pfimo odpovédny svému bezprostfednimu nadfizenému, ve vécech sluzebniho poméru
a organizacnich véci sluzby je pfimo odpovédny statnimu tajemnikovi. V zalezitostech
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®3)

(1)

)

®3)

(1)

)

®3)

ochrany osobnich udajli je postaveni povéfence nezavislé a pfi pfedavani informaci ohledné
ochrany osobnich Udaju se povéfenec obraci pfimo na vedouciho Ufadu.

Rozsah odborné pusobnosti povéfence pro ochranu osobnich (daji je stanoven
v plUsobnosti Oddéleni interniho auditu.

7.3 Manazer kybernetické bezpeénosti
Pozice manazera kybernetické bezpecCnosti je zfizena v souladu se zakonem ¢. 181/2014
Sb., o kybernetické bezpecnosti a o zméné souvisejicich predpisli, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a vyhlaskou €. 82/2018 Sb., o kybernetické bezpecnosti.
Manazer kybernetické bezpeénosti je v pracovnépravnich zalezZitostech odpovédny svému
bezprostfednimu nadfizenému. V zalezitostech své agendy je postaveni manazera

kybernetické bezpe&nosti nezavislé a ze své funkce je odpovédny pfimo vedoucimu Ufadu.

Rozsah odborné plsobnosti manazera kybernetické bezpecnosti je stanoven v plsobnosti
Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu vlady CR.

7.4 Digitalni zmocnénec

Pozice digitalniho zmocnénce je zfizena v souladu s usnesenim viady Cgské republiky ze
dne 15. dubna 2019 &. 255 k Implementa¢nim planim programu ,Digitalni Cesko®.

V ramci Ufadu je pozice digitalniho zmocnénce zafazena do plisobnosti Sekce ekonomické
a spravni.

Digitalni zmocnénec zejména koordinuje digitalizacni iniciativy, v€etné koordinace plnéni

ukold napfic Uradem, koordinuje a sjednocuije digitalizaéni Usili mezi jednotlivymi agendami
a IT Uradu.

Cast druha - puisobnost organizaénich utvarti Uradu
A. Utvary pfimo fizené vedoucim Ufadu

V &ele Uradu je vedouci Utadu, ktery Ufad fidi, je jeho predstavitelem, zastupuje ho navenek a Cini
za né&j pravni jednani. Odpovida za vykon c¢innosti v pusobnosti Ufadu. Za vykon své funkce
odpovida pfedsedovi vlady. Vytvari pfedpoklady pro plynuly chod prace vlady a pfedsedy viady.

Vedouci Ufadu pfimo Fidi

N~ WNE

Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu viady CR
Oddéleni interniho auditu

Oddéleni vnitini bezpec€nosti

Odbor vliadni agendy

Odbor lidskych prav a ochrany mensin

Odbor rovnosti Zzen a muzu

Sekci ekonomickou a spravni

Sekci Legislativni rady vlady
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1. Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu vlady CR

Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu nema puasobnost v oboru statni sluzby a vztahy
zaméstnancu maji pracovnépravni upravu. Vedouci Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu je
pfimo fizen vedoucim Ufadu.

Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu ve své pusobnosti zajistuje tkony vedouciho Uradu piimo
spojené s vykonem jeho funkce a dalSi ukoly dle jeho pokynu.

1)

(4)

Zajistuje

administrativni, organizacni a technické zalezitosti a ukoly vyplyvajici z €innosti organizace
a dle pokyn( vedouciho Ufadu,

administraci pfipravy stanovisek k jednotlivym bodim pro jednani viady, vCetné pfipravy
vybranych stanovisek,

evidenci a kontrolu sledovani ukold ulozenych viadou vedoucimu Ufadu, v€etné metodiky
sledovani ukold,

pripravu podklad(i a denni posty k podpisu vedoucimu Ufadu, v&. ramcové kontroly
odesilanych dokumentd,

tfidéni doslych dokument( dle odbornosti a pridélovani jednotlivym Gtvaram Ufadu,
pribéznou ptipravu kompletni spisové agendy vedouciho Uradu,

evidenci odeslanych dokumentu (elektronickou, fyzickou cestou),

archivaci dokumentd nalezicich Oddéleni sekretariatu vedouciho Uradu,

organizac¢né a technicky pribéh schizek a jednani vedouciho Ufadu a pracovni program
vedouciho Uradu.

Zpracovava

analytické, koncepéni a odborné materialy ve vztahu k vedoucimu Ufadu a koordinuje
pfipravu stanovisek k materialim legislativni a nelegislativni povahy uréenym pro jednani
vlady,

navrhy novych metod zefektiviiujici procesy mezi jednotlivymi utvary vramci Ufadu
(novelizace a aktualizace smérnic, rozhodnuti a pokynu, sou¢innost mezi oddélenimi, aj.),

zapisy z porad vedouciho Ufadu s fediteli odbor(i a ptedstavenymi Ufadu,

evidenci ukoll z téchto porad a provadi jejich pravidelné vyhodnoceni.

Podili se

na pfipravé vnitfnich predpisd Ufadu a odpovidad za jejich dodrzovani vramci své
plsobnosti,

na zajisténi agendy mezirezortniho pfipominkového fizeni.

Do Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu je organizaéné zafazen manazer kybernetické
bezpecnosti.

Manazer kybernetické bezpe&nosti zejména:

(1) Vykonava dohled nad dodrzovanim informaéni bezpe&nosti na Ufadu a prosazuje principy

fizeni informaéni bezpec€nosti dané zakonem o kybernetické bezpecnosti a pfislusnymi
vyhlaskami v aktualnim znéni.
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(2) Ve spolupraci se spravci bezpeCnosti zajistuje a fidi provadéni potfebnych testl a kontrol
kybernetické bezpec&nosti na Ufadu.

(3) Ve spolupraci se spravci bezpecnosti navrhuje (projednava) a vyhodnocuje vhodnost
a ucinnost opatfeni pfi zjisténi skutecného nebo hroziciho kybernetického bezpecnostniho
incidentu ¢i udalosti na Uradu.

(4) Ve spolupraci se spravci bezpecnosti vede dokumentace o ZzjiSténych kybernetickych
bezpec€nostnich incidentech a udalostech Ufadu a dohlizi na jejich feSeni.

(5) Na zakladé zjisténi vytvari zpravy o stavu kybernetické bezpeénosti Uradu.

(6) Kontroluje a podili se na procesu Fizeni rizik Utadu.

(7) Je kontaktni osobou pro hla$eni bezpeénostnich udalosti a incidentt na NUKIB.
(8) Komunikuje s GovCERT/CSIRT.

(9) Predklada Zpravy o hodnoceni aktiv a rizik, Plan zvladani rizik a Prohlaseni
o aplikovatelnosti Vyboru pro fizeni kybernetické bezpecnosti.

(10) Poskytuje pokyny pro zajisténi bezpecnosti informaci pfi vytvareni, hodnoceni, vybéru, fizeni
a ukonc&eni dodavatelskych vztah( v oblasti IS/ICT Ufadu.

Do Oddéleni Sekretariatu vedouciho Ufadu viady CR je organizaéné zafazen i organizaéni
pracovnik k parlamentni agendé.

Organiza&ni pracovnik k parlamentni agendé:

(1) Zajistuje Ufagu vlady CR komplexni sluzby spojené s jednanim Poslanecké snémovny
Parlamentu CR (dale jen ,Poslanecka snémovna“) a Senatu Parlamentu CR (dale jen
.~oenat®).

(2) Koordinuje kompletni pfipravu podkladovych materiald ve vyborech i na plénech obou
komor.

- podili se na pfipravé a kompletuje podklady pro vystoupeni k projednavanym tiskm,
- podili se na pfipravé a kompletuje odpovédi na Ustni i pisemné interpelace poslancu.

(3) Eviduje a kontroluje plnéni usneseni Parlamentu CR a jeho vybor( tykajici se relevantni
agendy.

(4) Monitoruje zasedani Parlamentu CR.

(5) Zabezpeéuje administrativni styk s vedenim obou komor Parlamentu CR.

2. Oddéleni interniho auditu

Oddéleni interniho auditu ma postaveni oddéleni nezaclenéného do odboru.

Vedouci Oddéleni interniho auditu je pfimo fizen vedoucim Ufadu.
Oddéleni interniho auditu ve své plsobnosti

(1) Provadi vykon jednotlivych typd interniho auditu v plisobnosti UFadu, a to zejména
- finanéni audity, které ovéfuji, zda udaje vykazané ve finan¢nich, ucetnich a jinych vykazech
vérné zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hospodafeni s nim,
- audity systémui, které provéfuji a hodnoti systémy zajisténi pfijma Ufadu, véetn& vymahani
pohledavek, financovani jeho €innosti a zajisténi spravy verejnych prostfedkd,
- audity vykonu, které zkoumaiji vybérovym zplsobem hospodarnost, efektivnost a ucelnost
operaci i pfiméfenost a ucinnost vnitiniho kontrolniho systému,
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®3)

(4)

vykon jinak zaméfenych auditd (napf. audit shody — compliance),

audity, na zakladé vyzadani vedouciho Ufadu.

Zajistuje
komplexni vykon interniho auditu v ptisobnosti Uradu,
predkladani, pfipadné prezentaci zprav z vykonanych auditti vedoucimu Uradu,
vedeni agendy pfijatych opatfeni k napravé zjisténych nedostatku véetné sledovani jejich
vécného i Easového plnéni,
vyhodnoceni vysledku interniho auditu,
aktualizaci vnitfnich predpisli souvisejicich se stanovenou pusobnosti Oddéleni interniho
auditu,
plnéni oznamovaci povinnosti ve vztahu k organim ¢&innym v trestnim Ffizeni, pfipadné
jinym organim statni spravy (napf. finanénim ufaddm apod.), a to pfi podezfeni z poruseni
platnych pravnich predpis(, pfipadné dalSich pfedpis upravujicich nakladani s prostfedky
statniho rozpoctu, pfi vykonu auditu,
kontrolu pInéni Ukol(i stanovenych Ufadu ve vladnich materidlech koncepéni _povahy
Z oblasti boje s korupci a ukolt vyplyvajicich z Interniho protikorupéniho programu Ufadu,
centralni evidenci externich kontrol a auditdl vykonanych vramci Ufadu ve spolupréci
s pFisludnymi atvary, v€etné monitoringu pfijatych opatfeni k odstranéni zjisténych zavad
a jejich plnéni,
evidenci zaznamul o provedeni Fidicich kontrol v ramci vnitfniho kontrolniho systému Ufadu
a vyhodnoceni jejich vysledku.

Zpracovava
Na zakladé analyzy rizik navrh stfednédobého planu internich auditd na ftfileté obdobi
s ro¢ni aktualizaci,
navrh roéniho planu interniho auditu, v€etné hodnoceni jeho plnéni,
zpravy o zjisténich z provedenych auditd a navrhuje doporuceni K pfijeti opatfeni
ke zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho systému a fizeni rizik,
Seznam rizik, Katalog rizik a Mapu rizik Ufadu — tj. sumarizované prehledy rizik dle
stanovenych kritérii  za v8echny organizaéni utvary Ufadu z identifikovanych
a vyhodnocenych rizik vedoucimi zaméstnanci,
navrhy stanovisek vramci pfipominkového Fizeni a k materialim pro jednani vlady
odpovidajici pasobnosti interniho auditu,
a predklada vedoucimu Ufadu navrh souhrnné roéni zpravy o vysledcich interniho auditu,
kterd je podkladem k vypracovani zpravy o vysledcich finan€nich kontrol pro Ministerstvo
financi,
podklad pro zavéregny Udet kapitoly 304 — Ufad za oblast interniho auditu véetné& informace
o externich kontrolach a auditech.
podklad pro schvalovani Géetni zavérky Utadu z provedenych auditd, v rdmci nichz byly
zjistény skute€nosti, které mohou mit vliv na Uplnost a prikaznost ucetnictvi.

Pfezkoumava

funkénost a ucinnost vnitfniho kontrolniho systému,

stanovené postupy a zasady fFidici kontroly poveéfenych zaméstnancu statnich
zaméstnancu a jejich shodu s pravnimi pfedpisy a s cili Uradu,
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®)

(6)

hospodarnost, iéelnost a efektivnost v nakladani se zdroji Uradu,

dodrzovani postupl upravenych vnitfnimi normami Ufadu a posuzuje jejich shodu
se zakony, nafizenimi a usnesenimi viady.

Poskytuje konzultacni a poradenskou sluzbu zaméfenou na systematicky a metodicky
pfistup k hodnoceni a zlepSovani uc€innosti systému fizeni rizik, fidicich a kontrolnich
procesu, fizeni a spravy Uradu.

Spolupracuje s externimi kontrolnimi organy, Ministerstvem financi a ostatnimi organy statni
spravy.

Do Oddéleni interniho auditu je organizacné zafazen povéfenec pro ochranu osobnich Udajl. Pi
provadéni své €innosti ma pravo:

(1)

)

®3)

(4)

vstupovat na veSkera pracovisté, ke vSem c&innostem nebo procesum, majetku
a dokumenttm Ufadu s omezenimi danymi Bezpeénostnim fadem aredlu Uradu
a ochranou utajovanych informaci dle zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecénostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

pozadovat od vSech utvar( spolupraci & pisemné vyjadfeni, pribézné poskytovani
informaci o stavu plnéni napravnych opatfeni, véetné dalSich informaci o ¢innostech utvaru
v souvislosti s ochranou osobnich udaja.

Povéfenec pro ochranu osobnich udajd zejména:

Poskytuje
informace a poradenstvi vS§em zaméstnancim, ktefi se na zpracovani osobnich udaju
podileji,
na vyzadani poradenstvi ohledné posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju.

Monitoruje

soulad zpracovani osobnich udaju s Obecnym nafizenim a dalSimi pfedpisy.

Pusobi jako kontaktni osoba pro subjekty udaju ve vSech zalezitostech souvisejicich se
zpracovanim jejich osobnich udaju a vykonem jejich prav podle GDPR.

Spolupracuje s Uradem pro ochranu osobnich udajo.

Do pusobnosti Oddéleni interniho auditu je zafazena agenda boje s korupci, ve které interni audit

(1)

()

Provadi
aktualizaci a vyhodnoceni plnéni Interniho protikorupéniho programu

kontrolu pInéni Ukoll stanovenych Ufadu ve vladnich materidlech koncepéni _povahy
z oblasti boje s korupci a ukoll vyplyvajicich z Interniho protikorupéniho programu Ufadu

monitoring kontrolnich mechanismud odhalujicich korupci v ramci auditni ¢innosti
interni $koleni zaméstnanci Ufadu v oblasti boje s korupci na pracovisti ve spolupraci
s proSetfovatelem Ufadu a Odborem personalnim

Zpracovava
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seznam korupCnich rizik, Katalog a Mapu korupcnich rizik tj. sumarizované prehledy
korupCnich rizik dle stanovenych kritérii za vSechny organiza¢ni utvary Ufadu
z identifikovanych a vyhodnocenych rizik vedoucimi zaméstnanci

zpravu o pInéni Interniho protikorupcniho programu Ufadu na zakladé dotaznikového
Setfeni v ramci Uradu

(3) Spolupracuje

s pro$etfovatelem UFadu nebo pfedsedou Etické komise Ufadu ve vécech systému pro
oznameni podezfeni na korupéni jednani,

s Ministerstvem spravedinosti — s Oddélenim boje proti korupci jako koordinatorem Cinnosti
jednotlivych resortt v boji proti korupci a zastupuje Ufad v Mezirezortni koordinacni
skupiné pro boj s korupci

s utvary pfi identifikaci, vyvhodnoceni nebo aktualizaci korupé&nich rizik v ramci kazdoro¢niho
mapovani rizik.

3. Oddéleni vnitini bezpecnosti

Oddéleni vnitfni bezpeénosti ma postaveni oddéleni nezaclenéného do odboru.

Vedouci Oddéleni vnitini bezpe&nosti je pfimo fizen vedoucim Uradu.

Oddéleni vnitini bezpe€nosti ve své pusobnosti

1)

Zabezpecuje

Fedeni koncepénich otazek vnitini bezpeénosti Utadu,
plnéni odborné plsobnosti bezpeénostniho feditele,

ochranu utajovanych informaci (dale jen ,Ul*) v Ufadu podle zakona o ochrané utajovanych
informaci a o bezpec€nostni zpusobilosti a podle mezinarodnich smluv,

oveérovani splnéni podminek pro pfistup fyzické osoby k Ul stupné utajeni Vyhrazené; vede
evidence osob v Ufadu, které maiji pfistup k Ul,

kryptografickou ochranu v rozsahu stanoveném Uradu,

pravidelné (ro¢ni) proskoleni fyzickych osob, které maji pfistup k Ul, z pravnich pfedpist
v oblasti ochrany Ul a provadi pouceni fyzickych osob,

manipulaci Ul, vedeni a spravu Tajné spisovny utajovanych dokumentd a Registru
utajovanych informaci; provadi kontrolu Ul vedenych v Tajné spisovné za uplynuly

kalendaini rok aoznamuje vysledek kontroly Ul v mezinarodnim styku vedenych
v registrech Narodniho bezpecnostniho Gfadu (dale jen ,NBU"),

pridélovani pfistupovych prav pro vstup do arealu Ufadu, zabezpedenych oblasti, zén
a prostor podléhajicich zvlastnimu rezimu,

aktualizaci dokumentu a pfehledi a implementaci pravnich a technickych pfedpist
a bezpec&nostnich standardi NBU,

agendu a pohotovostni sluzbu pro vyrozuméni ¢&lend viady a ur€enych statnich
zaméstnancu a zaméstnancl Ufadu pro potfeby svolani mimofadné schlize viady,

zpracovani podkladd pro navrh rozpoctu financnich prostfedkd v oblasti systému technicke
ochrany pro Ufad,

zpracovani podkladl vyplyvajicich z funkce rozpoctare finanéniho mista utvaru,
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®3)

(4)
(6)

pfipravu pro samostatné vypisovani vefejnych zakazek v oblasti systém( technické
ochrany (nebo ve spolupraci s Oddélenim vefejnych zakazek),

pofizovani, provoz, opravy a udrzbu systém( technické ochrany a jejich komponent. Vede
pomocnou evidenci udrzby, oprav a revizi,

koordinaci ¢innosti Krizového $tabu Uradu,

agendu povolovani viezdu a parkovani v ulici Kosarkovo nabfezi a na zpevnénou plochu
Sance pro zaméstnance Ufadu a cizi subjekty.

Zpracovava
personalni projekt,
projekt fyzické bezpeénosti arealu hlavni budovy Ufadu, kontroluje, provadi a zabezpeéuje
jeho shodu se skute¢nym stavem,
Bezpecénostni fad Uradu,
Bezpecénostni politiku certifikovanych informacénich a komunikacnich systémd,
metodické pokyny a bezpeénostni dokumentaci pro certifikované informaéni a komunikacni
systémy,
podklady k certifikaci a schvaleni IS ur¢eného ke zpracovani Ul do provozu; zabezpecuje
a kontroluje pInéni certifikaénich podminek stanovenych NBU,
Povodriovy plan objekti Uradu,
komplexni dokumentaci za oblast krizového Fizeni Uradu ve spolupraci s pfislusnymi
samostatnymi odbornymi utvary Ufadu vCetné jeji pravidelné aktualizace,
komplexni materialy a podklady vyzadované za Ufad v oblasti krizového Fizeni prislusnymi
ustfednimi spravnimi Ufady (napf. pro Ministerstvo obrany podklady do Planu obrany CR,
do Narodniho systému reakce na krize a pro Ministerstvo zdravotnictvi podklady
do pandemického planu),
ve spolupraci s predstavenymi a vedoucimi zaméstnanci Ufadu prehled mist a funkci,
na kterych je nezbytné mit pfistup k Ul v€etné informaci EU a NATO a prehled Ul
vyzadujicich zvlastni rezim nakladani, nebo které nelze vykonavat bez osvédéeni o zvlastni
odborné zpuUsobilosti pracovnika kryptografické ochrany.

Stanovuje
pozadavky na subjekty provadsjici ostrahu objektd Ufadu a obsluhu systému technické
ochrany objektd, metodicky vede a kontroluje v této oblasti jejich Cinnost, spolupracuje
s Ochrannou sluzbou Policie CR pfi zajistovani ochrany objektl Ufadu a chranénych osob,
technicka a bezpecCnostni kritéria pro vybérova fizeni na dodavatele bezpecnostnich
a informacnich technologii a sluzeb v oblasti systém technické ochrany,
bezpeénostni kritéria pro certifikované informadni systémy Ufadu nakladajicimi
s Ul a vyhodnocuje bezpecnost jejich provozu,
rezim vstupu a pohybu osob v objektech Ufadu a kontroluje jejich dodrzovani.

Vykonava bezpecnostni spravu certifikovanych informacnich a komunikaénich systéma.

Vykonava Cinnosti hlavniho spravce bezpecnostnich systémd technické ochrany objektd
a metodicky fidi pracovniky obsluhy systému ve vSech objektech Ufadu a kontroluje
dodrzovani bezpe&nostnich a rezimovych opatfeni v objektech Ufadu.
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(6) Vykonava komplexni spravu klicového systému zabezpecenych oblasti, véetné pFidélovani
pfistupovych prav do kliC¢ového trezoru a vede souvisejici agendu.

(7) Analyzuje mimoradné udalosti v Uradu.

(8) Pripravuje podklady k oznameni NBU o poru$eni povinnosti pfi ochrané& Ul nebo povinnosti
ulozené mezinarodni smlouvou v oblasti ochrany Ul a pfijeti opatfeni k odstranéni pficin
a nepfiznivych nasledkl poruseni NBU.

(9) Sougasti oddéleni je pracovisté krizového fizeni Uradu.

(10) Organizaéné zajistuje cinnosti referenta civilni ochrany, doplfiovani a udrzbu materialu
uréeného pro civilni ochranu.
(11) Odpovida

- za aplikaci a dodrzovani vSech vécné pfislusnych norem v &innosti Ufadu v ramci
své pulsobnosti, zajiStuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani,
- za pripravu Ufadu na feSeni krizovych situaci.

4. Odbor viadni agendy
Odbor vladni agendy ve své pUsobnosti

(1) Systémové koordinuje a metodicky usmérfiuje organizacni a technické zabezpeceni jednani
vlady, pfipravu programui na tato jednani, zpracovani vystupl z téchto jednani a archivaci
veskerych viadnich dokumentu.

(2) Zodpovida za spravnost a Uplnost vladnich dokumenti predavanych pfedsedou viady
Parlamentu CR a dokumentu uréenych ke zvefejnéni ve Sbirce zakon(.

(3) Zajistuje
- zpracovavani navrha planu nelegislativnich Ukoll viady a kontrolu plnéni Ukoll ulozenych
vladou,

- soulad zavéru vlady s pravnim fadem a dalSimi souvisejicimi dokumenty a jejich promitnuti
do navrhu usneseni viady.

Reditel Odboru vladni agendy je pfimo fizen vedoucim Ufadu.
Odbor se €leni na

1. Oddéleni organiza¢né technického zabezpeceni viady,

2. Oddéleni planu ¢innosti, kontroly ukoll a dokumentt viady.

4.1 Oddéleni organizaéné technického zabezpeceni viady
(1) Zajistuje
- pfijem, evidenci a distribuci podkladd pro jednani viady,
- vypracovani navrhu programui schizi vliady,

- soulad zavéra vlady s pravnim fadem a dalSimi souvisejicimi dokumenty a jejich promitnuti
do navrhu usneseni viady,

- komplexni informacni systém viadnich dokumentu.

(2) Provadi

Stranka 27 (celkem 108)



Castka 5 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 5/2021

®3)

(1)

®3)

systétmovou koordinaci a metodické usmériiovani veSkerych Ccinnosti spojenych
s organizacné technickym zabezpecenim ¢innosti viady,

kontrolu vystupl Ustfednich spravnich Ufadu uréenych k projednani viadou véetné navrhu
zakonu a nafizeni vlady a zpracovani stanovisek pro predsedu viady,

zpracovani kone€nych znéni usneseni vlady, jejich archivaci a aktualizaci a ufedni
ovérovani usneseni vlady zejména pro soudy, Policii CR a ustfedni spravni urady.

Poskytuje odborné-administrativni pomoc pfi zpracovani podkladl pro jednani viady.
4.2 Oddéleni planu ¢innosti, kontroly tkolti a dokumentua viady

Zajistuje
zpracovani navrhu plana nelegislativnich ukolu viady,
komplexni informacni systém ukol(l ukladanych viadou,
zvukové zaznamy jednani vlady, jejich ukladani a vyuzivani v souladu s Jednacim fadem
vlady,
spravnost a uplnost vliadnich dokumentt predkladanych pfedsedovi vlady k podpisu véetné
shody se zavéry vlady,
evidenci veskerych zmén pravnich predpisti a pro potfeby Ufadu aktualizaci Sbirky zakond,
archivaci podkladu a zavéra z jednani vlady a jejich vypujéni Cinnost.

Provadi
systémovou koordinaci a metodické usmériovani veskerych €innosti spojenych s pfipravou
navrhl planl nelegislativnich Ukolu viady,
kontrolu pInéni ukolu vyplyvajicich pland nelegislativnich ukoll vlady, z pland legislativnich
praci vlady i z jednotlivych usneseni vlady, zpracovani pravidelnych mésicnich zprav
o pInéni Ukoll a jejich pfedlozeni na jednani viady,
systémovou koordinaci a metodické usmérniovani zabezpe€eni Cinnosti vlady v oblasti
kontroly legislativni a vécné spravnosti vladnich navrh( zakonud, nafizeni vlady,
mezinarodnich  smluv avladnich materiald nelegislativniho charakteru urcenych
k projednani v Parlamentu CR,
odbornou legislativné technickou pfipravu publikace vladnich navrhG zakonu, nafizeni
vlady a mezinarodnich smiuv.

Poskytuje

konzultace legislativniho charakteru vztahujici se k €innostem, jeZz jsou napini Odboru
vladni agendy,

odborné-administrativni pomoc pfi zpracovani koneénych verzi veskerych vladnich navrha
uréenych k podpisu pfedsedou vlady.

5. Odbor lidskych prav a ochrany mensin

v oblasti lidskych prav, prav pfislusniki narodnostnich mensSin, integrace a postaveni Romi
ve spoleCnosti, osob se zdravotnim postizenim a podpory nestatnich neziskovych organizaci
v Ufadu.

Reditel Odboru lidskych prav a ochrany mensin je pfimo Fizen vedoucim Ufadu.
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Odbor lidskych prav a ochrany mensin ve své Cinnosti

(1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

celostatni koncepce, strategie a nejslozZitéjsi systémy pravnich Uprav nebo zakonnych
na pravni poméry CR v oblasti lidskych prav, prav pfislusnik narodnostnich mensin,
integrace a postaveni Romu0 ve spolecnosti, osob se zdravotnim postizenim a podpory
nestatnich neziskovych organizaci,

plnéni mezinarodnich zavazkl a zavazkl plynoucich z €lenstvi v EU v oblasti lidskych prav,
prav pfislusnik(l narodnostnich mensin, postaveni Romu, postaveni osob se zdravotnim
postizenim,

celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti lidskych prav, prav pfislusniku
narodnostnich mensin, integrace a postaveni Rom( ve spolecCnosti, osob se zdravotnim
postizenim a podpory nestatnich neziskovych organizaci,

koncepci a pravidla dotacnich a jinych finanénich programi v oblasti lidskych prav
a na podporu nestatnich neziskovych organizaci.

Posuzuje v pfipominkovém Fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska lidskych prav, postaveni narodnostnich mensin, postaveni a integrace Romd,
osob se zdravotnim postiZzenim a neziskového sektoru.

Koordinuje

pfistup organu verfejné spravy k feSeni otazek v oblasti lidskych prav, prav pfislusnikud
narodnostnich mensin, postaveni a integrace RomU, osob se zdravotnim postizenim
a podpory nestatnich neziskovych organizaci,

tvorbu stanovisek CR k dokumentdm EU v oblasti lidskych prav, zaji$téni rovného
zachazeni a zakazu diskriminace a rovnosti Zen a muzu; je gestorem agendy lidskych prav
ve vztahu k EU,

vypracovani periodickych a dalSich zprav o pInéni mezinarodnich zavazk( v oblasti
lidskych prav, prav pfislusniki narodnostnich mens$in, postaveni a integrace Romu, osob
se zdravotnim postizenim a jejich projednavani na mezinarodnich férech.

Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci Cinnost v oblasti lidskych prav, prav
prislusniki narodnostnich mensin, postaveni a integrace Romu(, osob se zdravotnim
postizenim, boje proti diskriminaci, rasismu a v8em formam intolerance, a postaveni
nestatnich neziskovych organizaci.

Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti lidskych prav, prav pfislusnikud
narodnostnich mensin, postaveni a integrace Roml, osob se zdravotnim postizenim
a podpory nestatnich neziskovych organizaci, zejména s ohledem na mezinarodni zavazky.

Zajistuje
odbornou ¢&innost v oblasti lidskych prav a pInéni ukolG uloZenych €lenu viady, v jehoz
pusobnosti je otazka lidskych prav (pfipadné zmocnénci vlady pro lidska prava),
¢innost resortni koordina¢ni skupiny pro lidska prava,

spolupraci s kraji a obcemi, socialnimi partnery, neziskovymi organizacemi, vyzkumnymi
pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi a dalSimi subjekty
v agendé lidskych prav,
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realizaci dotacnich programu v oblasti lidskych prav (Prevence socialniho vylou€eni
a komunitni prace, Podpora terénni prace, Podpora koordinator( pro romské zalezitosti,
Podpora implementace Evropské charty regionalnich ¢ mensinovych jazyk(, Podpora
vefejné prospésnych aktivit spolki zdravotné postizenych, dotaéni program na podporu
stfechovych nestatnich neziskovych organizaci a jinych programd, jejichz zajisténim
je povéren),

monitoring a vyhodnoceni dotanich programu v oblasti lidskych prav,

realizaci projektd z fondd EU a z dalSich zdroju (napf. Norské fondy),

ekonomické a finanéni c&innosti spojené s poskytovanim dotaci, realizaci projekta

a hospodarenim s prostfedky pfidélenych finanénich mist.
ZabezpeCuje po odborné, organizani a administrativni strance ¢&innost poradnich
a pracovnich organu viady:

Rady vlady pro nestatni neziskové organizace,

Rady vlady pro lidska prava,

Rady vlady pro narodnostni mensiny,

Rady vlady pro zaleZzitosti romské mensiny,

Vladniho vyboru pro osoby se zdravotnim postiZzenim,

a to prostfednictvim jednotlivych oddéleni anebo pfimo (Rada vlady pro nestatni neziskové
organizace). Ve vztahu k Radé vlady pro nestatni neziskové organizace zajistuji koncepéni,
pravni, odbornou, organiza¢ni a administrativni ¢innost, v€etné administrace dotacniho titulu
na podporu stfechovych organizaci nestatnich neziskovych organizaci ur¢eni zaméstnanci
(sekretariat Rady vlady pro nestatni neziskové organizace).

Podili se

na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti lidskych prav, postaveni narodnostnich
mensin a postaveni osob se zdravotnim postiZzenim,

na vytvareni podminek Cerpani financnich prostfedkt z EU fondl, zejména jako gestor
napliovani pfedbéznych a zakladnich podminek a horizontalnich principt, které spadaiji
do oblasti lidskych prav, rovnosti a postaveni mensin.

Odbor lidskych prav a ochrany mensin se ¢leni na

1. Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro lidska prava
2. Oddéleni kancelafe Rady vlady pro zalezitosti romské menSiny a sekretariatu Rady vlady

pro narodnostni mensiny

3. Oddéleni sekretariatu Vladniho vyboru pro osoby se zdravotnim postiZzenim

(1)

5.1 Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro lidska prava

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

celostatni koncepce a systémy pravnich uprav a systémy pravnich Uprav mezinarodniho
prava a prava EU s nejSirSimi dopady na pravni poméry CR v oblasti lidskych prav,

plnéni mezinarodnich zavazkl a zavazkl plynoucich z €lenstvi v EU v oblasti lidskych prav,
ve spolupraci s éleny Rady viady CR pro lidska prava a jejich vybort legislativni
i nelegislativni podnéty pro vliadu majici za cil zlepSeni urovné ochrany lidskych prav v CR,

navrhy koncepéné novych pravnich uprav sméfujici k lepdi ochrané lidskych prav
a ochrané pred diskriminaci.
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Posuzuje v pfipominkovém Fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
Z hlediska lidskych prav.

Koordinuje

pfistup organu vefejné spravy k feSeni otazek v oblasti lidskych prav, rovnosti a zakazu
diskriminace,

tvorbu stanovisek CR k dokumentiim EU v oblasti lidskych prav a zaji$téni rovného
zachazeni a zakazu diskriminace,

vypracovani periodickych a dalSich zprav o pInéni mezinarodnich zavazk( v oblasti
lidskych prav a pfipravy jejich projednavani na mezinarodnich férech.

Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci <&innost v oblasti lidskych prav,
nediskriminace a rovného zachazeni.

Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti lidskych prav, zejména s ohledem
na mezinarodni zavazky — za timto ucelem kazdoro¢né pfipravuje Zpravu o stavu lidskych
prav.

Zajistuje
spolupraci s neziskovymi  organizacemi, vyzkumnymi pracovisti, mezinarodnimi
organizacemi a institucemi a dalSimi subjekty v oblasti lidskych prav,
plnéni odbornych ukoll ulozenych ¢lenu viady, v jehoz plsobnosti je otazka lidskych prav
(pfipadné zmocnénci vlady pro lidska prava).

Zabezpecluje po odborné, organiza¢ni a administrativni strance &innost Rady vlady pro lidska

prava, jejich vyboru a pracovnich skupin.

5.2 Oddéleni kancelare Rady vlady pro zalezitosti romské mensiny
a sekretariatu Rady vliady pro narodnostni mensiny

Koncipuje, tvofi a posuzuje

.....

na pravni poméry CR v oblasti prav a postaveni pfislusniki narodnostnich mensin a Romd,

koncepci a pravidla dota¢nich a jinych finan€nich program( pro integraci Roma
a narodnostnich mensin,

plnéni mezinarodnich zavazk( a zavazk( plynoucich z &lenstvi v EU v oblasti prav
a postaveni pfislusnik( narodnostnich mensin a Roma,

vypracovani periodickych a dalSich zprav o pInéni narodnich a mezinarodnich zavazki
v oblasti prav pfislusnik( narodnostnich mensin a postaveni Romd,

v pfipominkovém fFizeni na urovni vlady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska postaveni narodnostnich mensin a Roma.
Koordinuje

pfistup organu vefejné spravy k feSeni oblasti prav a postaveni narodnostnich menSin
a integrace Romd,

spolupraci mezi ustfednimi organy statni spravy a spolupracujicimi kraji v oblasti prav
a postaveni narodnostnich mensin a integrace Romu, véetné dotacni politiky.
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(3) Vykonava funkci Narodniho kontaktniho mista pro integraci RomU a analytickou, osvétovou

(4)
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©)
(4)

(®)
(6)

a vzdélavaci ¢innost v oblasti prav pfislusnikd narodnostnich mensin, postaveni Romu, boje
proti diskriminaci a rasismu.
Monitoruje a vyhodnocuje

celostatni situaci v oblasti prav pfislusnik narodnostnich mensin a postaveni Romd,
zejména s ohledem na mezinarodni zavazky CR, za timto uCelem kazdoro€né pfipravuje
Zpravu o situaci narodnostnich mensin a Zpravu o situaci romské mensiny,

zapojeni nestatnich neziskovych organizaci a samosprav do vyuzivani finanénich
prostfedkl z fondu EU v oblasti postaveni narodnostnich mensin a Roma.

Zajistuje
spolupraci s uzemnimi samospravnimi celky a nevladnimi organizacemi a dalSimi subjekty,
vyzkumnymi pracovisti a mezinarodnimi organizacemi a institucemi v oblasti prav

pfislusniki narodnostnich mensin, integrace Romd(, boje proti xenofobii, rasismu
a socialnimu vylouéeni,

metodické vedeni krajskych koordinatort pro romské zalezitosti,

pinéni odborné c&innosti ulozené ¢lenu vlady, v jeho plsobnosti je agenda lidskych prav
(nebo zmocnénci vlady pro lidska prava) a Radé viady pro zaleZitosti romské mensiny
a Radé vlady pro narodnostni menSiny v oblasti postaveni narodnostnich mensin a Rom(,

¢innost Narodniho kontaktniho mista pro vnitrostatni strategie integrace Romu
a zastoupeni CR na jednani organli EU ve spojitosti s romskou inkluzi / integraci,

tvorbu koncepce a pravidel dotaéni politiky pro podporu narodnostnich mensin a integraci
Romd,

administraci dotaCnich programu Prevence socialniho vylou€eni a komunitni prace,
Podpora terénni prace, Podpora koordinator0 pro romské zalezitosti, Podpora
implementace Evropské charty regionalnich ¢i mensinovych jazyk.

ZabezpeCuje po odborné, organizacni a administrativni strance cinnost Rady vlady
pro zalezitosti romské menSiny a Rady vlady pro narodnostni menSiny a jejich vyborQ
a pracovnich skupin.

Podili se na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti postaveni narodnostnich mensin.

5.3 Oddéleni sekretariatu Viadniho vyboru pro osoby se zdravotnim
postizenim

Tvofi a posuzuje navrhy koncep&né novych pravnich predpist s celostatni pusobnosti
ovliviiujicich Zivot osob se zdravotnim postizenim.

Posuzuje v pfipominkovém fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska prav osob se zdravotnim postizenim.

Koordinuje pfistup organu vefejné spravy k problematice osob se zdravotnim postizenim.

Monitoruje plnéni narodnich plani vyrovnavani pfilezitosti pro osoby se zdravotnim
postizenim.

Vykonava osvétovou a vzdélavaci ¢innost v oblasti prav osob se zdravotnim postizenim.

Zajistuje

Stranka 32 (celkem 108)



Castka 5 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 5/2021

()

tvorbu koncepce a pravidel dota¢ni politiky pro podporu osob se zdravotnim postizenim,

administraci dota¢niho programu Podpora vefejné prospésnych aktivit spolkll zdravotné
postizenych,

administraci a pravidla Narodniho rozvojového programu mobility pro vSechny,

spolupraci s organizacemi osob se zdravotnim postizenim.

Zabezpecuje po odborné, organiza¢ni a administrativni strance ¢innost Viadniho vyboru
pro osoby se zdravotnim postizenim.

6. Odbor rovnosti Zzen a muzu

Zen a muzl, genderovych politik a politiky gender mainstreamingu.

Reditel Odboru rovnosti Zen a muzu je primo fizen vedoucim Ufadu.

Odbor rovnosti zen a muzu ve své plsobnosti zejména

(1)

)

®3)

(4)
©®)

(6)

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje
celostatni koncepce, strategie, priority a postupy pro dosahovani rovnosti zen a muzu,

nejsloZitéjsi systémy pravnich uprav nebo zakonnych uprav a systému pravnich Uprav
mezinarodniho prava a prava EU s nejSirSimi dopady na pravni poméry CR v oblasti
rovnosti Zen a muzd,

plnéni mezinarodnich zavazkl a zavazku plynoucich z ¢lenstvi v EU v oblasti rovnosti Zzen
a muza,

celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti rovnosti zen a muzq,

systém sbéru statistickych udaji tykajicich se rovnosti zen a muzu,

koncepci a pravidla dotacnich a jinych finan¢nich programu v oblasti rovnosti zen a muzq,
ve spolupraci s ¢leny Rady vliady pro rovnost Zzen a muzi a jejich vyborl a pracovnich
skupin legislativni i nelegislativni podnéty pro vliadu pro dosahovani rovnosti zen a muza.

Posuzuje v pfipominkovém fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska prosazovani rovnosti Zzen a muzu.
Koordinuje

pfistup organu verejné spravy k feSeni otazek v oblasti rovnosti Zzen a muzl a prosazovani
tzv. gender mainstreamingu,

agendu a tvorbu stanovisek vztahujicich se k rovnosti Zzen a muzl vzhledem k EU,
vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazk( a prava EU
v oblasti rovnosti zen a muzu.

Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci ¢innost v oblasti rovnosti Zzen a muzd.

Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti rovnosti Zen a muzl, a to i s ohledem
na mezinarodni zavazky — za timto ucelem kazdoro¢né pfipravuje Zpravu o rovnosti Zen
a muzd.

Zajistuje
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odbornou ¢innost v oblasti rovnosti Zen a muzd a pInéni Ukold ulozenych ¢lenu viady,
v jehoz plsobnosti je agenda rovnosti Zen a muzl (pfipadné zmocnénci vlady pro lidska
prava),

tvorbu koncepce a pravidel dotaéni politiky pro podporu rovnosti Zen a muzd, administraci
dotacdniho programu Podpora vefejné prospéSnych aktivit nestatnich neziskovych
organizaci v oblasti rovnosti Zen a muzi a monitoring a vyhodnoceni tohoto dotac¢niho
programu,

realizaci projektt z fondd EU, Norskych fondu a dalSich zdroja pro podporu rovnosti zen
a muzd,
spolupraci s kraji a obcemi, socialnimi partnery, nestatnimi neziskovymi organizacemi,

vyzkumnymi pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi
a dalSimi subjekty v oblasti rovnosti zen a muz,

ucast na ¢innostech EU a mezinarodnich organizaci a instituci a dalSich subjektd v oblasti
rovnosti zen a muzd,

ekonomické a finan¢ni c&innosti spojené s poskytovanim dotaci, realizaci projektd
a hospodarenim s prostfedky pfidélenych finan¢nich mist.

ZabezpeCuje po odborné, organizacni a administrativni strance c¢innost Rady vlady
pro rovnost Zen a muzd, jejich vybora a pracovnich skupin.

Podili se

na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti rovnosti zen a muzq,

na vytvareni podminek Cerpani financnich prostfedk z ESI fondl, zejména jako gestor
napliovani pfedbé&znych podminek a horizontalniho principu rovné pfileZitosti.

Odbor rovnosti zen a muzl se ¢leni na

1. Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro rovnost zen a muzu
2. Oddéleni prufezovych agend.

(1)

)

®3)

6.1 Oddéleni sekretariatu Rady vlady pro rovnost Zzen a muzi

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

celostatni koncepce, strategie, priority a postupy pro dosahovani rovnosti zen a muzu,

vvvvvv

mezinarodniho prava a prava EU s nej$ir§imi dopady na pravni poméry CR v oblasti
rovnosti Zen a muzd,

plnéni mezinarodnich zavazkl a zavazku plynoucich z €lenstvi v EU v oblasti rovnosti zen
a muzd,
celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti rovnosti zen a muzq,

ve spolupraci s ¢leny Rady vlady pro rovnost Zen a muzl a jejich vyborl a pracovnich
skupin legislativni i nelegislativni podnéty pro vladu pro dosahovani rovnosti zen a muza.

Posuzuje v pfipominkovém Fizeni na urovni viady materialy nelegislativni i legislativni povahy
z hlediska dosahovani rovnosti Zen a muza.

Koordinuje

pristup organu verejné spravy k fesSeni otazek v oblasti rovnosti Zen a muzl a prosazovani
tzv. gender mainstreamingu,
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agendu a tvorbu stanovisek vztahujicich se k rovnosti Zzen a muzi vzhledem k EU,

vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazk( a prava EU
v oblasti rovnosti Zen a muza.

Vykonava analytickou, osvétovou a vzdélavaci Cinnost v oblasti rovnosti zen a muzd,
zejména v navaznosti na &innost Rady vlady pro rovnost Zen a muzl, jejich vyboru
a pracovnich skupin.

Monitoruje a vyhodnocuje celostatni situaci v oblasti rovnosti Zen a muzl, zejména
s ohledem na mezinarodni zavazky — za timto ucelem kazdoroéné pfipravuje Zpravu o stavu
rovnosti Zen a muzu a o naplfiovani Vladni strategie pro rovnost Zzen a muzi v CR.

Zajistuje
spolupraci s kraji a obcemi, socidlnimi partnery, nestatnimi neziskovymi organizacemi,
vyzkumnymi pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi
a dalSimi subjekty v oblasti rovnosti zen a muz,
plnéni odbornych ukoll ulozenych €lenu vlady, v jehoz pusobnosti je agenda rovnosti zen
a muzu (pfipadné zmocnénci vlady pro lidska prava),
ucast na ¢innostech EU a mezinarodnich organizaci a instituci a dalSich subjekt v oblasti
rovnosti zen a muzq,
realizaci projektt z fondd EU, Norskych fondu a dalSich zdroja pro podporu rovnosti zen
a muza.

ZabezpeCuje po odborné, organizacni a administrativni strance c¢innost Rady vlady

pro rovnost Zen a muzd, jejich vybora a pracovnich skupin.

Podili se na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti rovnosti Zen a muza.
6.2 Oddéleni prurezovych agend

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje

celostatni koncepce, strategie, priority a postupy pro dosahovani rovnosti zen a muzq,
zejména v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém fizeni
a osvétovou ginnosti,

systém sbéru statistickych tykajicich se rovnosti zen a muza,

plnéni mezinarodnich zavazkl a zavazkl plynoucich z €lenstvi v EU v oblasti rovnosti Zzen
a muzl zejména v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém
fizeni a osvétovou dinnosti,

koncepci a pravidla dotacnich a jinych finan€nich programu v oblasti rovnosti zen a muz,

celostatni politiky a opatfeni pro zlepSeni situace v oblasti rovnosti Zen a muzi zejména
v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém fizeni a osvétovou
cinnosti.

Koordinuje

posuzovani v pfipominkovém fizeni na urovni vlady materialy nelegislativni i legislativni
povahy z hlediska dosahovani rovnosti Zen a muz,
pristup organu vefejné spravy v prosazovani tzv. gender mainstreamingu zejména

v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém fizeni a osvétovou
¢innosti.
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(3) Vykonava

(4)

®)

(6)

()

analytickou &innost v oblasti rovnosti Zen a muzu, a to zejména v souvislosti se sbérem
statistickych dat a posuzovani v pfipominkovém fizeni, v€etné pravidelného vyhodnocovani
urovné tohoto posuzovani,

osvétovou a vzdeélavaci ¢innost v oblasti rovnosti Zen a muzd, véetné komunikace s médii
a verejnosti ve spolupraci s pfislusnymi utvary Ufadu.

Monitoruje a vyhodnocuje

celostatni situaci v oblasti rovnosti Zen a muzd, zejména s ohledem na sbér statistickych
dat, posuzovanim v pfipominkovém Fizeni a osvétovou ¢&innost — za timto ucelem
kazdoro¢né spolupracuje na pfipravé Zpravy o stavu rovnosti zen a muzl a o napliovani
Vladni strategie pro rovnost Zzen a muzi v CR.

posuzovani v pfipominkovém Fizeni na urovni vlady materiall nelegislativni i legislativni
povahy z hlediska dosahovani rovnosti zen a muza.

Zajistuje

tvorbu koncepce a pravidel dotaéni politiky pro podporu rovnosti zen a muzl, administraci
dotaéniho programu Podpora vefejné prospésSnych aktivit nestatnich neziskovych
organizaci v oblasti rovnosti Zen a muzi a monitoring a vyhodnoceni tohoto dota¢niho
programu,

realizaci projektdl z fondll EU, Norskych fondd a dalSich zdroju pro podporu rovnosti zen
a muzd,

spolupraci s kraji a obcemi, socidlnimi partnery, nestatnimi neziskovymi organizacemi,
vyzkumnymi pracovisti, nadnarodnimi a mezinarodnimi organizacemi a institucemi

a dalSimi subjekty v oblasti rovnosti Zen a muzl, zejména v oblasti sbéru statistickych dat,
posuzovani v pfipominkovém fizeni a osvétové ¢innosti,

ekonomické a finanéni c&innosti spojené s poskytovanim dotaci, realizaci projekta
a hospodafenim s prostfedky pfidélenych finan¢nich mist.

Zabezpeduje po odborné, organizaCni a administrativni strance ¢innost nékterych pracovnich
skupin Rady vlady pro rovnost Zzen a muzu.

Podili se

na formovani zahrani¢ni a unijni politiky v oblasti rovnosti Zen a muzl, zejména
v souvislosti se sbérem statistickych dat, posuzovanim v pfipominkovém Fizeni a osvétovou
¢innosti,

na vytvareni podminek Cerpani financnich prostfedkd z ESI fondd, zejména jako gestor
naplfiovani pfedbé&znych podminek a horizontalniho principu rovné pfilezitosti,

na vypracovani periodickych a dalSich zprav o plnéni mezinarodnich zavazk( a prava EU
v oblasti rovnosti Zen a muzd.

B. Sekce ekonomicka a spravni

Sekce ekonomicka a spravni je fizena naméstkem pro fizeni Sekce ekonomické a spravni.
Naméstek pro Fizeni Sekce ekonomické a spravni je pfimo fizen vedoucim Ufadu, fidi a koordinuje
¢innost Utvart Sekce ekonomické a spravni.

Naméstek pro Fizeni Sekce ekonomické a spravni ve své pusobnosti
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(1)

)

®3)

(4)

®)

(6)
()

(8)

Koordinuje ¢innosti Ufadu v oblasti ekonomické, vefejnych zakazek, informaénich
a komunikacnich technologii, spisové sluzby, hospodafeni s majetkem statu, s nimz ma
pfislusnost hospodafit Ufad, ¢innosti v oblasti pfepravy, polygrafie a stravovacich sluzeb.
Zajistuje reporting stavu realizace projektu spolufinancovanych z evropskych strukturalnich
a investi¢nich fondl, finanénich mechanismld a dalSich grantovych nastroju i projekt
financovanych vyluéné ze statniho rozpoctu.

Vytvaii a zabezpeduje materialné technické podminky pro provoz Ufadu.

Zpracovava stanoviska k materialdm zafazenym na jednani schize vlady CR v oblasti své
pusobnosti, pfipadné tyto materialy zpracovava.

Zpracovava pripominky k materialim v oblasti své pusobnosti v internim a meziresortnim
pfipominkovém fFizeni.

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje vniténi predpisy v oblasti své plisobnosti.

Vede evidenci zakladnich pravnich dokumentd Ufadu, internich normativnich aktd a smluv
s vyjimkou smluv pracovnépravnich a smluv pfedsedy viady.

Vykonava funkci digitalniho zmocnénce dle pfislusného usneseni viady.

Sekce ekonomicka a spravni se ¢leni na

PN PE

Oddéleni verejnych zakazek
Odbor rozpoctu a financovani
Odbor technicky a provozni
Odbor informatiky

1. Oddéleni vefejnych zakazek

Oddéleni vefejnych zakazek poskytuje administrativni, koordinaCni a metodickou pomoc
organiza¢nim utvarim Ufadu v oblasti zadavani vefejnych zakazek.

Oddéleni vefejnych zakazek je oddéleni, které neni zaclenéno do odboru. Vedouci oddéleni
je pfimo Fizen naméstkem pro fizeni Sekce ekonomické a spravni.

Oddéleni vefejnych zakazek ve své plsobnosti

(1)

)

®3)

(4)
(®)

Koordinuje a administruje zadavani vefejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou
od 250.000 K& bez DPH za pouziti rGznych druh( zadavacich postupu, a to vrozsahu
¢innosti uvedenych ve zvlastnim vnitfnim pfedpise.

Na zakladé Zzadosti pfisluSnych vedoucich zaméstnanci nebo predstavenych dle svych
kapacitnich moznosti spolupracuje pfi zadavani vefejnych zakazek s pfedpokladanou
hodnotou pod 250.000 K¢ bez DPH.

Zajistuje spravu elektronickych nastroju v oblasti zadavani vefejnych zakazek (napf. profil
zadavatele E-ZAK, Narodni elektronicky nastroj) a v soucinnosti s ostatnimi organizacnimi
utvary zajistuje zvefejfiovani udaju ve Véstniku vefejnych zakazek a Ufednim véstniku EU.

Zpracovava evidenci vefejnych zakazek.

Stanovi v souc€innosti s ostatnimi organizanimi udtvary geséni utvary pro vybrana plnéni
vefejnych zakazek.
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(6) Posuzuje
- zaméry realizovat vefejné zakazky o pfedpokladané hodnoté od 250.000 K& bez DPH,
- zadosti o vyjimky z nékterych pravidel dle zvlastniho vnitfniho pfedpisu,
- zaméry sjednat zastupovani Ufadu jako zadavatele jinou osobou,

- navrhy pravnich predpist a systému pravnich Uprav v oblasti zadavani vefejnych zakazek
a souvisejicich oblastech v pfipominkovém fizeni Ci pfi legislativni ¢innosti na Urovni viady,

- metodiky souvisejici se zadavanim vefejnych zakazek v pfipominkovém fizeni.

Poskytuje ostatnim organizaénim utvaridm metodickou pomoc (zejména vypracovavani pravnich
vykladl a stanovisek) v oblasti vefejnych zakazek.

Poskytuje administrativni a metodickou pomoc ostatnim organizacnim utvarim pfi zpracovani
a predkladani materialt v oblasti vefejnych zakazek do pracovnich skupin.

Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje vnitfni pfedpisy v oblasti zadavani vefejnych zakazek
a v souvisejicich oblastech.

Zpracovava stanoviska k materialim zafazenym na jednani schiize viady CR v oblasti zadavani
vefejnych zakazek a souvisejicich oblastech, pfipadné tyto materialy zpracovava.

Zpracovava pfipominky k materialim v oblasti zadavani vefejnych zakazek a souvisejicich
oblastech v internim a meziresortnim pfipominkovém Fizeni.

Zpracovava a predklada do meziresortniho pfipominkového fizeni materidly v oblasti zadavani
vefejnych zakazek a souvisejicich oblastech.

2. Odbor rozpoétu a financovani

Reditel Odboru rozpoétu a financovani je pfimo Fizen naméstkem pro Fizeni Sekce ekonomické
a spravni. Odpovida za aplikaci a dodrzovani vdech vécné pfislusnych predpist v éinnosti Uradu
v ramci své puUsobnosti. Sou€asné vykonava funkci spravce rozpoc¢tu dle zakona o finanéni
kontrole a je v této funkci pfimo podfizen vedoucimu Ufadu.

Reditel Odboru rozpoétu a financovani je opravnén podepisovat
- dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnancum Odboru rozpoctu
a financovani k vyuctovani,
- smlouvy o vypujéce platebni karty.

Odbor rozpodtu a financovani ve své pusobnosti

(1) Koordinuje

- pfipravu a realizaci rozpoétu kapitoly Uradu a jeho predloZeni na Ministerstvo financi,
Peticni vybor Poslanecké snémovny a Nejvyssi kontrolni ufad,

- pfipravu a zpracovani statniho zavérecného uctu a jeho predlozeni na Ministerstvo financi,
Peti¢ni vybor Poslanecké snémovny, Nejvyssi kontrolni ifad a Cesky statisticky ufad,

- pfipravu a zpracovani vnitfnich pfedpisG v ramci plsobnosti Odboru rozpoctu
a financovani,

- souhrnné zabezpeé&eni vyporadani finanénich vztaht Ufadu se statnim rozpodétem a jeho
predlozeni na Ministerstvo financi,

- vedeni G&etnictvi a financovani UFadu jako organizaéni slozky statu,

- financovani projektd a programd spolufinancovanych z rozpo¢tu EU a z prostfedki
finanénich mechanismu,
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- zabezpeceni Cinnosti souvisejicich s vyuzitim ekonomického informacéniho systému SAP,
- zajisténi evidence a financovani akci v informac¢nim systému programového financovani
EDS/SMVS.

(2) Projednava v pribéhu roku s Ministerstvem financi zmény zavaznych limitl rozpoétu Uradu.

(3) Predklada ke schvaleni navrh rozpoctu kapitoly Ufadu, analyzy plnéni rozpodétu kapitoly
Ufadu, udaje pro sestaveni stfednédobého vyhledu v&etné komentare.

(4) Vytvafi podminky nezbytné pro €innost hlavniho ucetniho ve smyslu zakona o financni
kontrole.

(5) Zpracovava pfipominky k materialim v oblasti své plsobnosti v internim a meziresortnim
pfipominkovém fFizeni.
(6) Zpracovava stanoviska k materialiim zafazenym na jednani schize viady CR v oblasti své
pusobnosti, pfipadné tyto materialy zpracovava.
(7) Koncipuje, tvofi a vyhodnocuje vnitini prfedpisy v oblasti své plisobnosti.
Odbor rozpoc¢tu a financovani se ¢leni na
Oddéleni rozpoc&tové
Oddéleni finanéni uctarny
2.1 Oddéleni rozpoctové

(1) Zpracovava
- navrh rozpoé&tu kapitoly Ufadu,
- rozpoctova opatieni,
- statni zavéredny Gdet kapitoly Uradu,
- vnitfni pfedpisy v ramci své plsobnosti, v€etné tvorby a aktualizace metodickych predpis(
v oblasti rozpo¢tu a finan¢ni kontroly.
(2) Zabezpectuje
- pfipravu a realizaci rozpoétu kapitoly Uradu véetné rezervace finanénich prostiedki,

- podklady pro zmény zavaznych limitG rozpoé&tu Ufadu v priib&hu roku k jejich projednani
s Ministerstvem financi, resp. ve vladé popf. v Rozpodtovém vyboru Poslanecké snémovny,

- podklady a zpracovani vypofadani finanénich vztah( kapitoly Ufadu se statnim rozpoétem,

- financovani projektll a programu spolufinancovanych z rozpo¢tu EU a z prostfedkd
finan€nich mechanismd,

- vedeni akci a programu v databazi EDS/SMVS,
- zpracovani finanénich vykaz( pro hodnoceni plnéni rozpo&tu za Ufad.

(3) Provadi
- rozpis schvaleného rozpoé&tu Ufadu,
- Upravy, zmény a pfesuny u poloZek v pravomoci Ufadu,

- Upravy, zmény a pfesuny u polozek schvalené Ministerstvem financi,
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- kontrolu finanéniho kryti dotace v ramci pfidéleného limitu rozpoctu,
- kontrolu souladu udaji v ekonomickém informaénim systému SAP s udaji ve Statni
pokladné (RISRE) a v pfipadé neshody zabezpecuje provedeni opravy.

(4) Spravuje informaéni systém programového financovani EDS/SMVS po administrativni
strance
a spolupracuje s Ministerstvem financi, které tento systém Fidi a spravuje za celou CR.

(5) Sleduje vyvoj plnéni rozpoctu a navrhuje opatfeni usmérfiujici hospodareni s rozpoctovymi
prostredky.

2.2 Oddéleni finanéni uétarny

Vedouci oddéleni pini funkci hlavniho ucetniho ve smyslu zakona o financni kontrole a v této
¢innosti je pfimo podfizen vedoucimu Uradu.
(1) Vede

- Ggetnictvi Ufadu, v&etn& Fondu kulturnich a socialnich potfeb (dale jen ,FKSP*), v souladu
s uctovou osnovou a postupy pro uctovani organizacni slozky statu,

- evidenci a uctovani pohledavek, v€etné uctovani opravnych polozek,

- evidenci dodavatelskych faktur, prezkusuje jejich formalni spravnost a zajiStuje jejich
Uhradu elektronicky prostfednictvim Ceské narodni banky (dale jen ,CNB*),

- evidenci faktur vystavovanych utvary Ufadu, kterymi je zG&tovano zejména najemné
a sluzby z pronajatych prostor.
(2) Zajistuje
- vedeni G&etnictvi a financovani Uradu jako organizaéni slozky statu,
- platebni styk s CNB prostiednictvim 1ISSP,
- pokladni €innost (provozni pokladna, pokladna FKSP, valutova pokladna),
- zfizovani bankovnich ucétd,
- technické zabezpeceni zahranicnich cest, kontrolu jejich vyuctovani,

- zpracovani vnitfnich predpislt v ramci své pusobnosti, véetné tvorby a aktualizace ucetnich
metodickych predpisd,

- podava Pfiznani k DPH pfislusnému finanénimu ufadu,

- archivaci ucetnich dokladl dle zakona o UCetnictvi a dle Spisového a skartaéniho fadu.

(3) Provadi

- finanéni operace vyplyvajici z &innosti Ufadu jako organizaéni slozky statu a na zakladé
podkladd z Odboru personalniho provadi zauctovani mezd, odvodu zdravotniho
a socialniho pojisténi a odvodl dani z pFijm,

- finanéni operace vyplyvajici z &innosti UFadu jako organizaéni slozky statu pfi erpani
finan€nich prostfedkd v ramci pfidélenych projektl, v€etné zauctovani,

- evidenci a likvidaci pracovnich tuzemskych a zahrani¢nich cest, vyudtovani zaloh

na pracovni cesty; vede evidenci devizovych prostfedkll poskytovanych na zahraniéni
pracovni cesty vcetné pojisténi,
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pfi poskytovani dotaci kontrolu uplnosti a spravnosti ,platebniho poukazu®, ktery slouzi
pro spravné zauctovani poskytnuté dotace a prevadi finanCni prostfedky pfijemcum dotaci,
poskytovanych Ufadem.

(4) Predklada udetni vykazy do Centralniho systému uéetnich informaci statu (CSUIS).

3. Odbor technicky a provozni

Reditel Odboru technického a provozniho je pfimo Fizen naméstkem pro Fizeni Sekce ekonomické
a spravni.

Odbor technicky a provozni komplexné zabezpecuje

spravu, opravy, Udrzbu a ochranu movitého a nemovitého majetku statu, s nimz je Ufad
pfislusny hospodafit, v€etné souvisejiciho zajisténi,

provozni a stravovaci sluzby pro cinnost vlady, poradnich a pracovnich organu viady
a odbornych utvart Uradu,

provoz a pozadavky na prepravu v Ufadu, véetné zaji$téni provozu a udrzby motorovych
a nemotorovych vozidel, v€etné zahradni a motorové techniky.

Odbor technicky a provozni ve své €innosti

(1)

Zabezpedluje, resp. zajistuje

spravu, nakup a prodej movitého majetku Ufadu,

spravu, technicky provoz, opravy a Gdrzbu objektd, s nimiz je Ufad ptislusny hospodafit,
a to po strance technické, v€etné souvisejicich sluzeb,

objektovou bezpecnost budov dle pokynt bezpecnostniho Feditele a fyzickou ostrahu
objektu nespadajicich do pusobnosti Ochranné sluzby Policie CR,

technické sluzby pro Cinnost vlady, poradnich a pracovnich organu vlady
a odbornych utvaru Uradu,

vypracovani studii a projektovych dokumentaci a dale stanoviska dotéenych organu statni
spravy,

fidici ekonomickou kontrolu v SAP v plsobnosti Odboru a schvalovani pozadavkul
na zajisténi akci v SAP,

vkladani informaci do Centralni evidence administrativnich budov (CRAB),

evidenci a inventarizaci veSkerého majetku a zavazku vazicich se k majetku, s nimz je
Ufad pfisluSny hospodafit,

ginnost Inventariza¢ni komise Uradu,
ginnost Skodni a likvidaéni komise Uradu,

nakladani s majetkem statu, snimz je Urad pFislusny hospodatit ve smyslu zakona
0 majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich, v€etné rozhodnuti o nepotfebnosti
majetku, fyzické a ekologické likvidace nepotfebného majetku,

vymahani pohledavek vzniklych v pusobnosti odboru a pohledavek z titulu Skody
na majetku, s nimz je Ufad pfislusny hospodait,

pojisténi objektl a uréenych movitych véci, s nimiz je UFad pfislusny hospodait,
vefejné zakazky v rozsahu dle platnych vnitfnich pfedpisa,
dislokaci utvarti Uradu,
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)

ginnost Dislokaéni komise Ufadu a podklady pro jednani Vladni dislokaéni komise,

polygrafické sluzby pro ¢&innost vlady, poradnich a pracovnich organi vlady
a odbornych utvaru Uradu,

kvétinovou vyzdobu objektti Uradu, kvétinovy servis a aranzerské prace pro potieby viady
a udrzbu zahrad,

dispecink akci v SAP,
uklidové sluzby v objektech UFadu, prani a &iténi pradla, zaclon, koberc,
stéhovaci sluzby,

stravovaci  sluzby pro Cinnost vlady, poradnich, pracovnich organt vlady
a odbornych utvaru Uradu,

zavodni stravovani pro zaméstnance Ufadu véetné agendy stravovacich poukazek,
ginnost Stravovaci komise Ufadu,

protipozarni zabezpeéeni Ufadu, véetné organizaéniho zaji$téni pinéni povinnosti
a ukold v oblasti pozarni ochrany, s moznosti vyuziti externiho dodavatele,

planovani a realizaci investic v pusobnosti odboru,
ubytovani zaméstnanct Ufadu, vladnich ¢initelt a oficidlnich statnich navstév,
ginnosti spojené s vyuzivanim objektl Uradu,

vesSkerou agendu spojenou s provozem motorovych a nemotorovych vozidel, véetné
zahradni a motorové techniky,

archivaci dokladi z provedenych vybérovych a zadavacich Fizeni u vefejnych zakazek
a archivaci uzavrenych smluv a objednavek s dodavateli v plisobnosti odboru.

Zpracovava

navrh rozpoctu vydaju vyplyvajici z ¢innosti odboru,

rezervace v informaénim systému SAP v pusobnosti odboru, provadi likvidaci faktur
v systému SAP, sleduje a vyhodnocuje Cerpani finan¢nich polozek odboru,

smlouvy a objednavky v pasobnosti odboru a uchovava doklady z provedenych zadavacich
fizeni,

zapisy nebo smlouvy o pfevodech movitého a nemovitého majetku, s nimz je Qfad
prislusny hospodafit, a zapisy a smlouvy o pfenechani nemovitého majetku, s nimz je Ufad
pfislusny hospodafit, do do€asného uzivani,

smlouvy upravujici najemni a jiné pravni vztahy mezi Uradem a ostatnimi subjekty, které
jsou feSeny v pusobnosti odboru,

a vyhodnocuje vnitfni pfedpisy v oblasti své pUsobnosti,

stanoviska k materialim zafazenym na jednani schize vliady CR v oblasti své ptsobnosti,
pfipadné tyto materialy zpracovava,

pfipominky k materialim v oblasti své plsobnosti vinternim a meziresortnim
pfipominkovém fizeni,

podklady pro vydani rozhodnuti o nepotiebnosti majetku.

(3) Koordinuje

ginnost odboru s ostatnimi ttvary Ufadu,
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- Cinnosti s ostatnimi organizaCnimi sloZkami statu, zejména pfi protokolarnich akcich
(zejména Kancelar prezidenta republiky, Kancelaf Poslanecké snémovny, Kancelaf
Senatu, Ministerstvo zahraniénich véci).

(4) Odpovida

- za dodrzovani zakonl v pasobnosti odboru, zejména v oblasti nakladani s majetkem statu,
pozarni ochrany, emisi a ekologie,

- za provadéni nakupu majetku, zbozi a sluzeb v pulsobnosti odboru dle pozadavki
organizacnich utvard,

- za provoz vladni kuchyné, vladni jidelny a zavodni jidelny, za obsluzny
a gastronomicky servis vliadé a pohosténi v budovach Ufadu i mimo budovy Ufadu.

(5) Podili se
- na pfipravé a realizaci protokolarnich prijeti, tiskovych konferenci zasedani viady a dalSich
akci poradanych v objektech Ufadu i mimo Ufad 2z hlediska materialniho

a provozniho zabezpedeni v plsobnosti odboru,
- na pripravé podklad(i pro Skodni a likvida&ni komisi,

- na pfipravé podklad(l pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku.

(6) Spolupracuje

- pfi pfipravé a realizaci akci s ostatnimi utvary QFadu zejména s Odborem protokolu
a zahraniénich vztah( a Ochrannou sluzbou Policie CR,

- pfi dislokaCnich zménach, opravach a udrzbé majetku a pfi evidenci majetku s ostatnimi
utvary Ufadu, zejména s Odborem informatiky a Odborem rozpodtu a financovani.

(7) Vyhodnocuje
- nabidky z vefejnych zakazek v pusobnosti odboru,

- nabidky adresované Ufadu souvisejici s &innosti odboru.

Odbor technicky a provozni se €leni ha

Oddéleni dopravy

Oddéleni provozni a majetkové
Oddéleni stravovacich sluzeb
Oddéleni spravy nemovitosti
Oddéleni investic

arwOE

3.1 Oddéleni dopravy
Oddéleni dopravy ve své plUsobnosti
(1) Zajistuje

- podklady pro vybérova fizeni na nakup a pronajem motorovych vozidel, sluzby
a prace nutné k zajisténi provozu a udrzby motorovych vozidel,

- sledovani a vyhodnocovani Cerpani finan€nich prostfedkd k zajisténi provozu motorovych
a nemotorovych vozidel, v€etné zahradni a motorové techniky,
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)

(4)

©®)

(6)

v plném rozsahu poZadavky na pfepravu osob,

nalezitosti spojené s ¢innosti pridélenych fidica,
koordinaci dispozi¢nich Fidicd,

svoz b&zné posty a ob&h vnitfni posty mezi objekty Utadu,
servisni pozadavky pro vozovy park Uradu,

b&Znou provozni udrzbu a drobné opravy motorovych a nemotorovych vozidel Ufadu,
v&etné drobnych oprav zahradni a motorové techniky,

dopliiovani, evidenci, vydej a uskladnéni urCeného materialu pro udrzbu, provoz
a drobné opravy motorovych a nemotorovych vozidel Ufadu, v€etné drobnych oprav
zahradni a motorové techniky,

pojisténi motorovych vozidel.

Zpracovava

podklady pro vystaveni rezervaci finan¢nich prostfedkd v systému SAP a podklady
pro vystaveni objednavek a uzavreni dodavatelskych smluv v ptisobnosti oddéleni,

podklady pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku v plsobnosti oddéleni,

a kontroluje podklady pro fakturaci dodavek a sluzeb v pusobnosti oddéleni,
a vyhodnocuje vnitini pfedpisy v oblasti své pusobnosti,

podklady pro Skodni a likvidagni komisi.

Odpovida

za dodrZovani zakona o rozpoc&tovych pravidlech,

za dodrzovani zakont v pusobnosti oddéleni, zejména v oblasti ekologie, zakona
o odpadech, za dodrzovani zakonl v oblasti nakladani s majetkem statu, PO
a BOZP,

za svéreny majetek k vyuctovani v plsobnosti oddéleni.

Spolupracuje

s ostatnimi Gtvary Ufadu, zejména pfi protokolarnich akcich (zejména Odbor protokolu
a zahrani¢nich vztah(, Oddéleni vnitfni bezpecnosti),

s Ochrannou sluzbou Policie.

Posuzuje

a podava pfipominky, stanoviska a navrhy k materialim do vlady, do meziresortniho
pfipominkového fizeni za oblast v pasobnosti oddéleni,

navrhy vnitfnich predpisti ostatnich atvarti Uradu.

Koordinuje

opravy a udrzbu motorovych a nemotorovych vozidel v hospodateni Ufadu ve spolupraci
s externimi dodavateli.

Vedouci Oddéleni dopravy schvaluje veSkeré zadanky na pfepravu osob ve spisové sluzbé.
Vedouci Oddéleni dopravy jedna na zakladé plné moci za Ufad pfi vyfizovani Skodnich udalosti
vozidel v hospodareni Ufadu a ve véci pfihladovani a odhladovani vozidel v hospodafeni Ufadu.
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3.2 Oddéleni provozni a majetkové

Oddéleni provozni a majetkové ve své pusobnosti

(1) Zajistuje

polygraficke sluzby a merkantilni tiskoviny pro ¢innost vlady, poradni a pracovni organy
vlady a ostatni odborné utvary Uradu, provoz, opravy a udrzbu polygrafickych stroja
na pracovisti polygrafie,

kvétinovou vyzdobu objektti Uradu, kvétinové a aranzérské sluzby pro protokolarni a viadni
akce, udrzbu zahrad Strakova akademie, Kramarova vila a Slavic¢kova vila,

udrzbu zelené a kvétin, uklid zahradnich cest, spadaného listi a odklizeni snéhu,
udrzbu a opravy zahradni a motorové techniky,

umisténi Gtvard Uradu v uréenych budovach podle schvalené dislokace, véetn& vybaveni
pracovist, realizaci st€hovani majetku a osob,

podklady pro Disloka¢ni komisi,
st&hovaci sluzby pro Urad véetné odloudenych pracovist, zajistované externimi dodavateli,

uklid v objektech Ufadu zajistovany vlastnimi pracovniky nebo externimi dodavateli, véetné
myti oken,

prani a Cisténi pradla, zaclon, zavésul a kobercu, sluzby distirny,
nakup a vydej ochrannych pracovnich pomacek,
nakup a vydej kancelafskych, hygienickych a tklidovych potfeb pro Urad,

nakup ostatniho majetku a sluzeb, v€etné nakupu formou vefejnych zakazek,
v pusobnosti oddéleni,

administrace vefejnych zakazek malého rozsahu do stanoveného limitu plnéni
v pUsobnosti oddéleni, v€etné zadavaciho Fizeni, vyhodnoceni dokladl z provedenych
zadavacich fizeni,

spravu movitého majetku statu, s nimz je Urad pfislugny hospodaiit,

zaUdtovani majetku Ufadu na majetkové ucty, zmeény v evidenci majetku na zaklade
obdrzenych pfevodek od organizaénich utvar( Ufadu, vyfazeni majetku, odpisy,

pési o majetek Ufadu, jako jsou kulturni pfedméty a umélecka dila, vede kartotéku
kulturnich pfedmétd a umeéleckych dél,

predani a prevzeti majetku pfi pfijeti zaméstnancl do pracovniho/sluzebniho poméru
a ukonceni jejich pracovniho/sluzebniho poméru,

opravy a udrzbu movitého majetku Uradu,

uskladnéni movitého majetku, manipulaci a pfemisténi uskladnéného majetku,

skladovou evidenci spotfebniho materialu v pasobnosti oddéleni,

revizi elektrickych zaFizeni v majetku Ufadu dle platné technické normy o revizi elektrickych
spotrebicd,

inventarizaci veskerého majetku Ufadu,

nakladani s movitym majetkem statu, snimz je Ufad pFislusny hospodafit, ve smyslu
zakona o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich
predpisu, v€etné navrhli na vyfazeni nepotfebného majetku, fyzické a ekologické likvidace
nepotfebného majetku, a véetné vedeni spisli o nepotfebnosti majetku,
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®3)

(4)

©®)

(6)

archivaci veskerych dokladu o pfevodech majetku, o do€asném uzivani majetku ekologické
¢i fyzické likvidaci majetku nebo o do¢asném uzivani majetku v pasobnosti odboru,

kontrolu a ochranu majetku statu, s nimz je Ufad pFislugny hospodafit,

pojisténi uréenych movitych véci.

Zpracovava
a vyhodnocuje vnitfni predpisy v oblasti své pusobnosti,
podklady pro zajisténi rezervaci finan¢nich prostfedkd v SAP a podklady pro vystaveni
objednavek a smluv v pusobnosti oddéleni, zpracovava a kontroluje podklady pro fakturaci
dodavek a sluzeb v pusobnosti oddéleni,
podklady pro navrh Rozhodnuti o nepotfebnosti movitého majetku,
podklady pro Skodni a likvidagni komisi,
podklady pro Dislokacni komisi,
podklady pro zadani vefejnych zakazek nebo prizkumd trhu v plsobnosti oddéleni
a v souladu s vnitfnimi pfedpisy,
zadanky na polygrafické sluzby,
Zadanky na zahradnickeé sluzby a kvétinou vyzdobu, kvétinové poZadavky,
zadanky na vybaveni pracovist a zaji$téni sluzeb pro provoz Ufadu.

Koordinuje
opravu, Udrzbu a ochranu movitého majetku statu, s nimz je Ufad pfisluény hospodafit,
ve spolupraci s externimi dodavateli,
uklidové prace v objektech Ufadu s externimi dodavateli,
stéhovani a dislokaci s Oddélenim spravy nemovitosti a s externimi dodavateli.

Odpovida
za dodrZovani zakona o rozpoc&tovych pravidlech,
za dodrzovani zakonl v pusobnosti oddéleni, zejména v oblasti ekologie, zakona
o odpadech, za dodrzovani zakonu v oblasti nakladani s majetkem statu, PO
a BOZP,
za svéreny majetek k vyuctovani v plsobnosti oddéleni.

Podili se
na pfipravé a realizaci protokolarnich Dpfijeti, tiskovych konferenci a dalSich akci
porfadanych v objektech Ufadu z hlediska materialniho a provozniho zabezpeleni
v pusobnosti oddéleni,
na pripravé podklad( pro Skodni a likvidaéni komisi,
na pfipravé podkladu pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku.

Spolupracuje

s ostatnimi utvary Ufadu (zejména Odbor protokolu a zahraniénich vztah(
pfi protokolarnich akcich, Odbor viadni agendy, Odbor informatiky pfi vybaveni pracovist
a pfi evidenci majetku v plsobnosti tohoto odboru, a dale s ostatnimi Utvary Ufadu),

se spravci budov UFadu a organizaénimi pracovniky odloucenych pracovist,
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- s Ustredni inventariza¢ni komisi,
- s Oddélenim vefejnych zakazek pfi nakupu majetku a sluzeb,
- s Ministerstvem financi a UZSVM ve vécech majetku statu,

- s externimi dodavateli zbozi a sluzeb, v€etné oprav, revizi a udrzby stroji a zafizeni.

(7) Posuzuje

- a podava pfipominky, stanoviska a navrhy k materidlim do viady, do meziresortniho
pfipominkového fizeni za oblast pusobnosti oddéleni,

- potfebnost &i nepotfebnost movitého majetku Ufadu,

- navrhy vnitfnich predpist ostatnich Gtvart Uradu.

(8) Vyhodnocuje
- nabidky z vefejnych zakazek v pusobnosti oddéleni,
- nabidky nepotfebného movitého majetku jinych organiza¢nich slozek statu,

- nabidky zajemcu o nepotfebny movity majetek.

Vedouci Oddéleni provozniho a majetkového fidi

1. pracovisté polygrafie,
2. pracovisté udrzby zahrad,
3. pracovisté spravy majetku.

3.3 Oddéleni stravovacich sluzeb
(1) Zajistuje
- stravovaci sluzby pro Cinnost viady, poradnich, pracovnich organu vlady a odbornych
utvard Uradu,

- stravovani a pohosténi na zakladé pozadavkl ze systému SAP vlastnimi pracovniky nebo
externimi dodavateli,

- nakup potravin a napoju,

- zavodni stravovani ve vladni jidelng, v zaméstnanecke jidelné vcetné doplhkového prodeje
potravin v kantyné,

- sestaveni menu protokolarnich a vladnich akci, v€etné kalkulace cen,

- sestaveni jidelnich listkd viadni jidelny, v€etné kalkulace cen,

- nakup a distribuci stravovacich poukazl pro stravovani zaméstnancd,

- vydavani potravin a napojt pro jednotlivé Gtvary Uradu v ramci limit(i na pohosténi,

- skladovou evidenci potravin, provadi mési¢ni zavérku skladové evidence, agendu limitd
na pohosténi a obclerstveni jednotlivym utvardm Ufadu, sleduje jejich Cerpani a Cerpani
limitd pfedava meésiéné Odboru rozpodctu a financovani,

- kontrolu pInéni smluvnich podminek dodavatelu,

- ginnost Stravovaci komise Uradu.

(2) Zpracovava

- podklady pro vystaveni rezervaci finanCnich prostfedku v systému SAP a podklady
pro vystaveni objednavek a uzavieni dodavatelskych smluv v pisobnosti oddéleni,
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(4)

(6)

(6)

()

podklady pro vyuétovani stravovani a pohosténi zaméstnanct Ufadu, zpracovava
a kontroluje podklady pro fakturaci dodavek a sluzeb v plisobnosti oddéleni,

prizkumy trhu na provadéni vefejnych zakazek tykajicich se nakupu potravin, stravovacich
a cateringovych sluzeb,

rozpoéty a podklady pro objednavani surovin a materialll pro zajiSténi stravovani
a pohosténi,

a vyhodnocuje vnitfni pfedpisy v oblasti své pusobnosti,

podklady pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku v plsobnosti oddéleni.

Koordinuje
ginnost oddéleni s ostatnimi Gtvary Ufadu pFi protokolarnich pijetich, tiskovych
konferencich vlady a dalSich akcich na zakladé pozadavkl ze systému SAP,
¢innosti s ostatnimi organiza¢nimi slozkami statu, zejména pfi protokolarnich akcich
(Kancelaf prezidenta republiky, Kancelaf Poslanecké snémovny, Kancelaf Senatu,
Ministerstvo zahrani¢nich véci).

Odpovida
za dodrzovani zakona o rozpoctovych pravidlech v oblasti plsobnosti oddéleni,
za hospodareni s prostfedky statniho rozpoc&tu za oddéleni,
za dodrzovani zakonu v puUsobnosti oddéleni, zejména v oblasti ekologie, zakona
o odpadech, za dodrzovani zakon( v oblasti PO a BOZP, hygienickych norem
a dodrzovani Analyzy nebezpeCi a stanoveni kritickych kontrolnich bodu (dale jen
»,HACCP"),
za provoz vladni kuchyné, vladni jidelny a =zavodni jidelny, za obsluzny
a gastronomicky servis vliadé a pohosténi,
za nakup potravin a sluzeb pro stravovani v plisobnosti oddéleni,
za svéreny majetek k vyuctovani v plsobnosti oddéleni.

Podili se
na priprave a realizaci protokolarnich prijeti, tiskovych konferenci zasedani vlady a dalSich
akci poradanych v objektech Ufadu i mimo Urad ve spolupraci s Ochrannou sluzbou Policie
CR,
na pripravé podklad( pro Skodni a likvidaéni komisi,
na realizaci roéni inventarizace majetku a zavazk( Ufadu.

Spolupracuje

s ostatnimi Gtvary Ufadu, zejména pfi protokolarnich akcich (zejména Odbor protokolu
a zahrani¢nich vztah(, Odbor informatiky, Odbor vladni agendy),

s ostatnimi organizacnimi slozkami statu pfi pfipravé protokolarnich akci (zejména
Kancelar prezidenta republiky, Kancelaf Poslanecké snémovny, KancelafF Senatu,
Ministerstvo zahraninich véci),

s Ochrannou sluzbou Policie CR.

Posuzuje

a podava pfipominky, stanoviska a navrhy k materialim do vlady, do meziresortniho
pfipominkového fizeni za oblast pusobnosti oddéleni,
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navrhy vnitfnich predpisti ostatnich utvari Uradu.

(8) Vyhodnocuje

nabidky uchazecl o verejné zakazky v pusobnosti oddéleni.

Vedouci Oddéleni stravovacich sluzeb fidi pracovisté vladni kuchyné a jidelny.

1)

(4)

©®)

3.4 Oddéleni spravy nemovitosti

Zajistuje

spravu, technicky provoz, modernizaci, opravy a Udrzbu objektd, s nimiz je Ufad prislusny
hospodafit,

dodavky energii do objektt Ufadu,

likvidaci odpadl, zpracovani hlaSeni o emisich ze zdroji spalovani zemniho plynu
a statisticka hlaseni o produkci a likvidaci odpadud,

opravy majetku Utadu, zednické, malifské, elektrikarské, zamecénické a truhlarské prace,
pripravu protokolarnich akci, tiskovych konferenci a dalSich akci poradanych v objektech
Ufadu z hlediska technického zabezpeceni,

sluzby spojené s ubytovanim osob v objektech Ufadu,
technicky a pozarni dozor,
drobné stéhovani majetku ve spolupraci s Oddélenim provoznim a majetkovym,

pojisténi uréenych nemovitych véci.

Provadi

kontrolu stavu technickych a technologickych zafizeni umisténych v objektech Uradu,
vybérova a zadavaci fizeni na dodavky, sluzby a stavebni prace v plsobnosti oddéleni,
fidici ekonomickou kontrolu v plisobnosti oddéleni,

skartaCni sluzby.

Zpracovava

a vyhodnocuje vnitfni pfedpisy v oblasti své pusobnosti,
podklady pro zpracovani planu investic,

podklady pro vystaveni rezervaci finan¢nich prostfedkd v systému SAP a podklady
pro vystaveni objednavek a uzavreni dodavatelskych smluv v ptisobnosti oddéleni,

zpracovava a kontroluje podklady pro fakturaci dodavek, sluzeb a stavebnich praci
v pusobnosti oddéleni.

Vede

dokumentaci stanovenou pravnimi ptedpisy k provozu v objektech Utadu.
skladovou evidenci spotfebniho materialu v pasobnosti oddéleni.

Posuzuje

a podava pripominky, stanoviska a navrhy k materialim do viady, do meziresortniho
pfipominkového fizeni za oblast pusobnosti oddéleni,
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- navrhy vnitfnich pfedpist ostatnich Gtvart Ufadu.

(6) Pfipravuje

podklady pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku v plsobnosti oddéleni.

(7) Podili se

na inventarizaci majetku v objektech Ufadu.

(8) Odpovida
- za dodrzovani zakona o rozpoctovych pravidlech,

- za dodrzovani zakon( v pusobnosti oddéleni, zejména v oblasti nakladani s majetkem
statu, ekologie, zakona o odpadech, PO a BOZP,

za svéreny majetek k vyuctovani v plsobnosti oddéleni.

(9) Spolupracuje

- s ostatnimi utvary Ufadu zejména pfi protokolarnich akcich (zejména Odbor protokolu
a zahrani¢nich vztahd, Odbor viadni agendy), a Oddélenim verejnych zakazek,

- s Ochrannou sluzbou Policie CR.

Vedouci Oddéleni spravy nemovitosti fidi

pracovisté Hlavni a provozni budovy Ufadu,
pracovisté Hrzansky palac,

pracovisté Vladislavova,

pracoviété Sezimovo Usti,

pracovisté Lichtenstejnsky palac,

pracovisté Kramarova vila a Slavic¢kova vila,
pracovisté Chabry.

NouoahswnhE

3.5 Oddéleni investic
(1) Zajistuje
- komplexné rozvoj, modernizaci a opravy objektti Ufadu v souladu s platnymi pravnimi
predpisy,

- vypracovani studii, projektové dokumentace a souvisejici projednani s dotcenymi organy
statni spravy a odbornymi utvary Ufadu, zajiStuje vydani stavebnich povoleni nebo
souhlast s ohlaSenim stavby &i stanoviska dotéenych organl a organizaci,

- opravu, Gdrzbu a ochranu nemovitého majetku statu, s nimz je Ufad pfislugny hospodafit,

- vkladani informaci do Centralni evidence administrativnich budov (CRAB).

(2) Zpracovava
- Plan oprav a investic v plsobnosti oddéleni,

- podklady pro vystaveni rezervaci finanCnich prostfedkd v systému SAP a podklady
pro vystaveni objednavek a uzavreni dodavatelskych smluv v ptsobnosti oddéleni,

- a kontroluje podklady pro fakturaci dodavek, sluzeb a stavebnich praci v pusobnosti
oddéleni,

- avyhodnocuje vnitfni predpisy v oblasti své plsobnosti.
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(3) Provadi
- vybérova a zadavaci fizeni na dodavky, sluzby a stavebni prace v plsobnosti oddéleni,
- Tidici ekonomickou kontrolu v pisobnosti oddéleni,
- pfedbéznou, prubéznou a naslednou kontrolu pfipravy a realizace akci z hlediska
dodrzovani zavaznych technickoekonomickych, ¢asovych a finanénich parametr(.
(4) Posuzuje

- a podava pfipominky, stanoviska a navrhy k materialim do vlady, do meziresortniho
pfipominkového fizeni za oblast pasobnosti oddéleni,

- navrhy vnitfnich predpist ostatnich Gtvart Uradu.

(5) Pfipravuje

- podklady pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku v pasobnosti oddéleni.

(6) Podili se

- na inventarizaci majetku v objektech Uradu.

(7) Odpovida
- za dodrzovani zakona o rozpoctovych pravidlech,
- za dodrzovani zakonu v plsobnosti oddéleni, zejména v oblasti nakladani s majetkem
statu, ekologie, zakona o odpadech, PO a BOZP.
(8) Spolupracuje
- s ostatnimi utvary Ufadu, zejména s Oddé&lenim vefejnych zakazek.

4. Odbor informatiky

Reditel Odboru informatiky je pfimo Fizen naméstkem pro Fizeni Sekce ekonomické a spravni.

Odbor informatiky zabezpecCuje komplexni spravu, udrzbu, provoz a vyvoj v oblasti informatiky,
vypocetni techniky, komunikacnich technologii, kancelarske techniky, spisove sluzby a archivnictvi
Ufadu.

Odbor informatiky ve své plsobnosti

(1) Zodpovida

- za vyuziti a rozdélovani prostfedkl vypocetni techniky a programového vybaveni v souladu
s koncepci obnovy a rozvoje informacnich systému (dale jen ,IS*), informacnich
a komunikaénich technologii a kancelafské techniky (dale jen ,ICT“) Ufadu, s vyjimkou
programoveho vybaveni IS vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci, IS aproximace
prava s pravem EU,

- za postup pfi manipulaci s veskerymi dokumenty Ufadu ($kolenim, nastavenim procest
a kontrolou dodrzovani),

- za pofizovani vypocetni techniky, programového vybaveni, spotfebniho materialu
do tiskaren a multifunkénich zafizeni, IT infrastruktury a telekomunikacni techniky
pro zajisténi poskytovanych sluzeb, v€. uzavirani smluvnich vztahu ve své plsobnosti.

(2) Zpracovava
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®3)

(4)

©®)

(6)

()

koncepci rozvoje IS/ICT Ufadu, vnitini predpisy Ufadu v oblasti ICT, spolupracuje
s ostatnimi organizacemi statni spravy na pfipravé materiald v oblasti elektronizace
a informatizace statni spravy,

tvofi a vyhodnocuje vnitini pfedpisy v oblasti své pusobnosti,

podklady pro navrh rozpoétu finanénich prostredkd v oblasti ICT pro Ufad,

pfipominky k materidlim v oblasti své plsobnosti vinternim a meziresortnim
pfipominkovém fizeni,

stanoviska k materialiim zafazenym na jednani schiize vliady CR v oblasti své plisobnosti,
pfipadné tyto materialy zpracovava.

Zabezpeduje
provoz, spravu, udrzbu a vyvoj IS Ufadu (napf. elektronicka spisova sluzba, intranet,
ASUV, PIS VEMA atd.),
provoz, spravu, Udrzbu a vyvoj elektronickych knihoven Uradu ODok (VIS eKLEP, eVlada,
KPL) pro zpracovani vliadnich dokumentu; véetné poskytovani podpory uzivatelim IS,
provoz, spravu, udrzbu a vyvoj Informaéniho systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci (dale jen IS VVI¥) na zakladé potfeb Odboru Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace,
v€etné poskytovani podpory uzivatelim IS VVI,
udrzbu a spravu ekonomického systému SAP, v€etné poskytovani podpory uzivateliim IS.
provoz a spravu webovych stranek L'Jfadu,’ spolupracuje s redakéni radou webovych
stranek pfi Upravach internetové prezentace Uradu, provadi Skoleni zaméstnancu v oblasti
publikace na webovych strankach Ufadu,
provoz a spravu intranetove prezentace U,Fadu, zpracovava koncepci intranetovych stranek
Ufadu ve spolupraci s pfislusnymi utvary Ufadu,
provoz a spravu spisové sluzby Ufadu véetn& koncepce rozvoje, implementace novych
funkci, metodické podpory uzivatelt (Skoleni a podklady),
spravu datovych siti a provoz datovych center Ufadu,
pofizeni, provoz a udrzbu ICT pro Ufad a poskytuje podporu uZivateltim ICT.

Eviduje a spravuje bezpelCnostni identifikaéni pfedméty a certifikaty, zajiStuje spravu

systému a techniky pro zpracovani utajovanych informaci.

Pfipravuje
samostatné nebo ve spolupraci s Oddélenim vefejnych zakazek vefejné zakazky v oblasti
ICT,
v pusobnosti odboru podklady pro rozhodnuti o nepotfebnosti majetku, navrhy smluv
(zapisl) o prevodech majetku a zajistuje fyzické predani majetku.

Vytvafi a modifikuje vnitfni pfedpisy pro zajiStovani bezpecénosti IS/ICT, zajiStuje soulad

s pfislusnymi zakony, vyhlaskami a normami platnymi v CR, zavadi ustanoveni
v bezpec€nostnich politikdch a vnitfnich pfedpisech do praxe.

Vytvafi a zdokonaluje systém Fizeni informaéni bezpecnosti IT.

Odbor informatiky se Cleni na

1. Oddéleni systémové podpory
2. Oddéleni aplikaci a podpory uzivatelu
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3. Oddéleni spisové agendy
4. 0Oddéleni komunikacnich technologii
5. Oddéleni informaénich systému

1)

®3)

(4)
®)

(6)

(1)

)

4.1 Oddéleni systémové podpory

Zajistuje
spravu datovych siti, informaénich systémd, IT technologii a rozvoj IS/IT Ufadu,
provoz datovych center a server(i Uradu,
pripojeni po&itadovych siti Uradu k celosvétové siti Internet,
pripojeni objektt Ufadu do pogitadovych siti Uradu,
vyuzivani sluzeb poskytovanych v ramci KIVS (Komunikacni infrastruktura vefejné spravy),
datovou komunikaci s dalSimi Ustfednimi Ufady v souladu se standardy informacnich
systému verejné spravy a dalSimi pFisluSnymi normami, ve spolupraci se spravci IS VVI, IS
aproximace prava s pravem EU,
spravu a provoz webovych serveru L'Jfagju a publikaci informaci na oficialnich strankach
Ufadu na zakladé rozhodnuti vedouciho Ufadu a redakéni rady webovych stranek Ufadu,
spravu systému a techniky pro zpracovani utajovanych informaci,
provoz, opravy a udrzbu vypocetni techniky, programového vybaveni a IT infrastruktury
pro zajisténi poskytovanych sluzeb.

Spolupracuje

na projektech v oblasti IS/ICT,
pfi vytvareni podminek a zajistovani bezpeénosti ICT na Ufadu s Oddélenim vnitini
bezpednosti.

Zpracovava koncepci rozvoje IS/ICT Ufadu, vnitfni predpisy Ufadu v oblasti informatiky
a vypocetni techniky ve své plsobnosti.

Navrhuje a provozuje zafizeni pro zajiStovani bezpecnosti.

Provadi monitoring provozu pocitacové sité a vyhodnocovani udalosti, navrhuje konfigurace,
spolupracuje na pfipravé bezpecnostni politiky.
Pfipravuje

podklady pro zadavaci dokumentaci nebo prazkumy trhu na provadéni vefejnych zakazek
ve své plsobnosti,

podklady pro navrh a €erpani financnich prostfedkl v oblasti informatiky ve své plsobnosti.
4.2 Oddéleni aplikaci a podpory uzivateld

Poskytuje podporu uzivatelim zafizeni vypocCetni techniky a IS v hlavni budové Uradu
a na detaSovanych pracovistich Ufadu.
Zajistuje
provoz, opravy, udrzbu a vyfazovani vypocetni techniky a programoveho vybaveni v€etné
jejich evidence,

instalaci vypocetni techniky a jeji pfedani uzivatelim,
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®3)
(4)

©®)
(6)
()

podminky pro zabezpeé&eni provozu IS Ufadu,

ginnost Kompetenéniho centra Uradu pro ekonomicky systém SAP — EKIS, MIS a Portal
SAP,

pFistup zaméstnanct Ufadu k internim informa&nim zdrojim prostiednictvim Intranetu,
spravu systémui a PC pro zpracovani utajovanych informaci,
podporu pfi zasedanich vlady, BRS a obsluhuje kongresovy systém,

administraci systému pro vzdalenou spravu uzivatelskych stanic, distribuci a aktualizaci
operacnich systému a programu a spravu bezpecnostnich produktu,

spravu regionalnich Eurocenter,

odvoz a ekologickou likvidaci poskozené a nefunkéni IT techniky,
opravy a reklamace IT techniky u vybraného servisniho stfediska,
dohled nad zabezpec€enim dat a IT techniky pfed kybernetickymi utoky,

nakup a vydej spotfebniho materialu.
Spravuje sklad vypocetni techniky.

Zpracovava koncepci rozvoje 1S/ICT Utadu, vnitfni predpisy Ufadu v oblasti informatiky
a vypocetni techniky ve své plsobnosti.

Spolupracuje na projektech v oblasti IS/ICT.
Udrzuje podpurné aplikace v aktualnim stavu a zajiStuje upgrade na novéjsi verze.

Pfipravuje

podklady pro zadavaci dokumentaci nebo prizkumy trhu na provadéni verejnych zakazek
ve své pusobnosti,

podklady pro navrh a €erpani financnich prostfedkl v oblasti informatiky ve své pusobnosti.
4.3 Oddéleni spisové agendy
Zaijistuje
prijem doslé posty (od ob¢anu i provozovatele postovni licence),

centralni evidenci dokumentd doslych na Ufad v souladu se Spisovym fadem,

prostfednictvim elektronické spisové sluzby (dale jen ,ESS®) pfijem a odesilani
elektronickych zprav opatfenych i neopatfenych elektronickym podpisem (elektronicka
podatelna - centralni e-mailova adresa Ufadu - posta@vlada.cz),

prostfednictvim ESS komunikaci s informacnim systémem datovych schranek (dale jen
,ISDS*) Ufadu,

provadéni autorizované konverze dokumentu a metodicky vede utvary ufadu pfi provadéni
autorizované konverze dokumentu v jejich plsobnosti,

zprostfedkovani vymény zasilek mezi organy statni spravy a dalSimi institucemi
prostfednictvim rozdélovny viadni posty,

vypravu oby&ejnych i doporuéenych zasilek do CR i zahraniéi,

vypravu periodik a publikaci vydavanych Uradem prostiednictvim Ceské posty,
S. p. — Postservisu,
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)

®3)

(4)
®)

(1)

)

denni predavani dokumentd (zasilek) na detaSovana pracovisté Ufadu (Vladislavova,
Ministerstvo dopravy),

uzivatelskou podporu elektronického systému spisové sluzby,

pfipravu metodickych materialt a Skoleni k podpore spisové sluzby,

ulozeni dokumentl ve Spravnim archivu Uradu,

predani dokumentl k trvalému ulozeni do Narodniho archivu v ramci skartaénich Fizeni,
chod knihovny Ufadu (neperiodické publikace a fond periodik) a vydavatelstvi Ufadu,
dodavky novin a &asopisti dle pozadavk( jednotlivych utvart Ufadu,

Zpracovava koncepci rozvoje IS/ICT Uradu, vnitfni predpisy Ufadu v oblasti informatiky
a vypocetni techniky ve své plsobnosti.

Metodicky Fidi chod spisové sluzby a kontroluje vedeni spisove sluzby a dodrzovani
spisoveho fadu na organizacnich utvarech Uradu.

Spolupracuje na projektech v oblasti IS/ICT.

Pfipravuje
podklady pro zadavaci dokumentaci nebo prizkumy trhu na provadéni vefejnych zakazek
ve své pusobnosti,
podklady pro navrh a ¢erpani financnich prostfedk( v oblasti informatiky ve své plsobnosti.

4.4 Oddéleni komunikaénich technologii

Zajistuje
udrzbu, opravy a podporu uzivatelim kancelarské techniky a multifunkéni kopirovaci
techniky,
technickou pfipravu prezentacni techniky do jednacich mistnosti a salu pfi zasedani viady
a poradnich a pracovnich organu viady,
nakup a vydej spotfebniho materialu pro kancelarskou techniku a multifunkéni kopirovaci
techniku,
udrzbu, opravy a podporu uzivatelim komunikaénich technologii, fixni a mobilni telefonni
techniky,
obsluhu a servis pobockovych telefonnich ustreden,
technickou pfipravu ozvuceni salli a prostor v€etné pofizovani zvukovych zaznamd,
provoz a servis kongresového systému pfi zasedani vlady a poradnich a pracovnich
organu vlady, tiskovych konferencich, audio a videokonferencnich spojeni a televiznich
rozvodu spole¢né televizni antény v objektech Ufadu.

Odpovida

za evidgnci uzivatelt mobilnich telefonnich a d@tovych sluzeb, uzivatell v ramci krizového
fizeni Ufadu, televizni a rozhlasové techniky Ufadu pro ucely hrazeni koncesionarskych
poplatkd,

za evidenci uzivatell fixnich telefonnich sluzeb, skladovou evidenci telefonni a ozvucovaci
techniky, v€etné spotfebniho materialu,

vedeni skladu kancelafské a kopirovaci techniky, v€etné spotfebniho materialu.
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(3) Zpracovava koncepci rozvoje IS/ICT Ufadu, vnitini predpisy Ufadu v oblasti informatiky

(4)
®)

(1)

)

®3)
(4)

(®)

a vypocetni techniky ve své plsobnosti.

Spolupracuje na projektech v oblasti IS/ICT.

Pfipravuje
podklady pro zadavaci dokumentaci nebo prizkumy trhu na provadéni verejnych zakazek
ve své plsobnosti,
podklady pro navrh a ¢erpani financnich prostfedk( v oblasti informatiky ve své plsobnosti.

4.5 Oddéleni informacénich systému

Zajistuje
provoz, spravu, udrzbu a dal8i rozvoj IS vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen ,VVI¥) podle
zakona o podpofe vyzkumu, experimentalnihno vyvoje a inovaci, véetné provozu
podparnych uzivatelskych a administratorskych rozhrani IS VVI a rozhrani umoznujici
strojovy pfistup k vefejnym udajim IS VVI,
tvorbu standardl a metodik pro vytvareni a rozvoj IS VVI jako informacniho systému
verejné spravy,
pofizovani, provoz, rozvoj, opravy a udrzbu technického a programového vybaveni pro IS
VVI,
organizovani seminarl a workshopu pro uzivatele IS VVI,
zabezpedeni provozu helpdesku,
tvorbu statistik a analyz IS VVI a jejich prezentaci poskytovatelim a pfijemcim podpory,
plnéni pozadavkl systému managementu bezpec¢nosti informaci IS VVI dle normy ISO/IEC
27001:2014,
realizaci bé€Zznych a meziro€nich kontrol danych zdkonem €. 130/2002 Sb.,
zastupovani Rady VVI v ramci €lenstvi v mezinarodni organizaci EUROCRIS,
zvefejnéni informaci o udajich v IS VVI na webovych strankach www.isvavai.cz
(Www.rvvi.cz),
provoz a spravu domeén www.rvvi.cz a www.vyzkum.cz., v€etné zajisténi bezpecnostnich
certifikatu.

PIni tulohu
provozovatele 1S VVI v souladu s pravnimi pfedpisy a v souladu s vladou schvalenou
Koncepci IS VVI,
koordinatora komplexnich projektd vyvoje IS VVI, programového vybaveni, zpracovani
pland, norem a postupl zmén provozu a udrzby, provozniho testovani, pfipravy a realizace
modifikaci a zajiStovani jejich integrity v€etné poskytovani podpory uZivatelim,
dodavatele pfi vyfizovani poZadavkl na vystup dat z databazi vefejnych informacnich
systému.

Zpracovava koncepci rozvoje IS VVI ve své pusobnosti.

Zpracovava koncepci rozvoje IS/ICT Ufadu, vnitfni pfedpisy Ufadu v oblasti informatiky
a vypocetni techniky ve své plsobnosti.

Spolupracuje na projektech v oblasti IS/ICT.
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(6) Pfipravuje

- podklady pro zadavaci dokumentaci nebo prizkumy trhu na provadéni vefejnych zakazek
ve své pusobnosti,

- podklady pro navrh a ¢erpani finan€nich prostfedku v oblasti informatiky ve své pusobnosti.

C. Sekce Legislativni rady viady

Sekce Legislativni rady vlady je fizena naméstkem pro fizeni Sekce Legislativni rady viady.
Naméstek pro Fizeni Sekce Legislativni rady vlady je pfimo fizen pfislusSnym ¢lenem viady
(resp. pfedsedou Legislativni rady vlady) a vedoucim Ufadu a zastupuje je ve vécech jimi
ur€enych. Naméstek pro fizeni Sekce Legislativni rady vlady fidi a koordinuje €innost utvaru sekce
a odpovida za celkové hospodareni s prostfedky statniho rozpoctu v jim Fizené sekci.

Naméstek pro Fizeni Sekce Legislativni rady vlady ma uréeného svého zastupce, ktery jej
zastupuje v plném rozsahu jeho Cinnosti. Zastupce naméstka pro fizeni Sekce Legislativni rady
vlady se pfitom povaZuje za pfedstaveného.

Naméstek pro fizeni Sekce Legislativni rady vlady ve své plsobnosti

Koordinuje

- pInéni legislativnich udkoll vlady v souladu s Legislativnimi pravidly vliady a Statutem
a Jednacim fadem Legislativni rady vlady (dale jen ,LRV"),
- rovnéz poskytovani pravni pomoci Uradu.

Sekce LRV se é&leni na

1. Oddéleni RIA

2. Oddéleni sekretariatu Etické komise CR pro ocenéni Gdastniki odboje a odporu proti
komunismu

Odbor vladni legislativy

Odbor kompatibility

Hw

1. Oddéleni RIA

Oddéleni RIA ma postaveni oddéleni nezafazeného do odboru a je pfimo fizeno naméstkem pro
fizeni Sekce LRV.
(1) Zajistuje
- koncepc¢ni, metodickou, koordinaéni a analytickou d&innost pro hodnoceni dopadu

a prezkumy ucinnosti regulace provadéné na urovni Ustfednich spravnich urfadu a dalSich
ustfednich organa statni spravy,

- komplexni koordinaci procesu hodnoceni dopadu regulace v souladu s politikami organt
EU a mezinarodnich organizaci,

- monitorovani a analyzu procesu hodnoceni dopadl regulace véetné zpracovani
hodnoticich zprav pro viadu,

- plnéni ukoll vzeslych z usneseni vlady,
- koordinaci vzdélavani v oblasti hodnoceni dopadu regulace,

- gesci za CR ve Vyboru pro regulatorni politiku Organizace pro hospodaiskou spolupraci
a rozvoj (OECD),

- gesci za CR v Pracovni skupiné Rady EU pro konkurenceschopnost a rist ve formaci
pro lepsi regulaci,
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)

zastoupeni CR na jednanich platformy Fit pro budoucnost (FAF) Evropské komise,

UCast zastupce oddéleni a pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadl regulace
na jednanich platformy narodnich regulaénich dozorovych organt RegWatchEurope-véetné
koordinace souvisejicich aktivit na mezinarodni urovni,

zastoupeni CR na jednanich mezinarodni expertni platformy Better Regulation Network,

zastoupeni v domacich i mezinarodnich koordinaénich skupinach a expertnich tymech
projednavajicich otazky spadajici do jeho plsobnosti,

naplfiovani zavazkd vzeslych z &lenstvi CR v mezinarodnich organizacich,
komunikaci a spolupraci s kliCovymi aktéry pfi participativni tvorbé legislativy — socialnimi
partnery, profesnimi komorami, organy statni spravy a samospravy a dal8imi,

plnéni ukoll ulozenych pfislusnym ¢lenem vilady, pfedsedou LRV nebo naméstkem pro
fizeni Sekce LRV.

Zpracovava

stanoviska k pfipravovanym legislativnim a nelegislativnim navrhdm z hlediska jejich
souladu s pravidly hodnoceni dopadu regulace a dale z hlediska vécného,

koncepcni a metodické materialy pro hodnoceni dopadu regulace v&etné revize stavajicich,

navrh na provedeni hodnoceni dopadl pravnich pfedpist v Planu legislativnich praci viady,
ktery se dale predklada k projednani pracovni komisi LRV pro hodnoceni dopadU regulace,

plan vyhlasek s uvedenim povinnosti zpracovat hodnoceni dopadu regulace, a to na
zakladé podkladl zaslanych ustfednimi spravnimi Ufadya na zakladé posouzeni pracovni
komise LRV pro hodnoceni dopadu regulace, podklady pro pfedsedu LRV k rozhodnuti o
udéleni vyjimky z provedeni hodnoceni dopadu regulace dle Legislativnich pravidel viady u
navrhi pravnich pfedpisu pfedlozenych mimo Plan legislativnich praci viady,

instrukce a mandaty pro jednani v pracovnich organech Rady EU dle své pusobnosti,
ramcové pozice CR k dokumentdm EU dle své plsobnosti,

podklady do vyrocnich zprav LRV z hlediska €innosti pracovni komise LRV pro hodnoceni
dopadu regulace,

pfipominky, stanoviska a analyzy k legislativnim a nelegislativnim navrhim (vCetné
pfipravovanych navrha),

dalSi analytické dokumenty v ramci plsobnosti sekce.

Spolupracuje

S ustfednimi spravnimi ufady na tvorbé celostatni koncepce regulatorni reformy,

s Ustfednimi spravnimi Ufady na tvorb& analyz a vyhodnoceni priorit CR v oblasti
strategického fizeni statu,

s ostatnimi Utvary Sekce LRV na pfipominkovani legislativnich a nelegislativnich navrha
z hlediska hodnoceni dopadu regulace,

s Odborem vladni legislativy a Sekretariatem LRV v oblasti hodnoceni dopadu regulace a
¢innosti pracovni komise LRV pro hodnoceni dopadu regulace,

se Sekci pro evropské zalezitosti, Stalym zastoupenim CR v Bruselu a Ministerstvem
pramyslu a obchodu na koordinaci aktivit v oblasti lepSi regulace a regulatorni reformy,

s Ministerstvem vnitra na sbéru dat a tvorbé podkladi potfebnych pro plnéni zavazku
vyplyvajicich z lenstvi ve Vyboru pro vefejné viadnuti OECD,
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sorgany EU a mezinarodnimi organizacemi na tvorbé politik v oblasti lepSi regulace
a regulatorni reformy,

se statni spravou, Uzemni samospravou, Parlamentem, kancelafi Vefejného ochrance
prav, neziskovym sektorem, akademickou obci, profesnimi komorami a zajmovymi
sdruzenimi pfi stanoveni, naplhovani a vyhodnocovani jejich potfeb z hlediska hodnoceni
dopadu regulace, participativni formy legislativy a pravni upravy de lege ferenda.

2. Oddéleni sekretariatu Etické komise CR pro ocenéni uéastnik(i odboje

a odporu proti komunismu

Sekretariat Etické komise CR pro ocenéni U&astnikG odboje a odporu proti komunismu ma
postaveni oddéleni nezafazeného do odboru a je pfimo Fizeno naméstkem pro fizeni Sekce LRV.

(1)

)

®3)
(4)

(®)
(6)

()

Zajistuje vykon pravnich ginnosti Etické komise CR pro ocenéni G&astnik( odboje a odporu
proti komunismu (dale jen ,Eticka komise®) pfi FfeSeni vécné a pravné komplikovanych
pfipadud a v ramci tohoto vykonu vypracovava

navrhy rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti Ministerstva obrany, kterym se zamita
Zadost o vydani osvédCeni uc€astnika odboje a odporu proti komunismu nebo se toto
osvédceni zruSuje,

navrhy usneseni a jinych ukonu v fizeni o odvolani proti rozhodnuti Ministerstva obrany,
kterym se zamita Zadost o vydani osvédceni ucastnika odboje a odporu proti komunismu
nebo se toto osvédceni zrusuije,

navrhy usneseni a pfikazl jako opatfeni pfi ochrané ucéastnika proti neCinnosti spravniho
organu,

navrhy rozhodnuti a jinych Ukond v fizeni v ramci provedeni pfezkumného Fizeni a fizeni
0 obnové,

reSerse z archivniho spisového materialu z pohledu historického a pravniho,

zasadni pravni stanoviska ve véci aplikace zakona o ucastnicich odboje a odporu proti
komunismu,

a dalSi podklady pro jednani Etické komise.
Ve spravnim fizeni o odvolani proti rozhodnuti Ministerstva obrany, kterym se zamita zadost

o vydani osvédceni ucastnika odboje a odporu proti komunismu nebo se toto osvédceni
zruSuje,

¢ini ukony, ke kterym jsou statni zaméstnanci zafazeni na oddéleni povéfeni dle zakona
0 UCastnicich odboje a odporu proti komunismu a dle spravniho fadu,

opatfuje podklady pro rozhodnuti Etické komise a za timto u¢elem spolupracuje s Ustavem
pro studium totalitnich rezimd, Archivem bezpec€nostnich sloZzek a dalSimi institucemi.

Zajistuje ukoly souvisejici s Cinnosti Etické komise a sekretariatu Etické komise.

Zastupuje Etickou komisi pfed soudy CR, zejména spravnimi soudy, v fizenich o Zalobach
proti rozhodnutim nebo Cinnosti Etické komise a v jinych fizenich.

Zajistuje ukoly souvisejici s €innosti Sekretariatu Etické komise a Etické komise.

Zajistuje po odborné, organizacni a administrativni strance agendu spojenou s Ucasti viady
v fizenich o zruSeni zakonu a jinych pravnich pfedpisu pfed Ustavnim soudem.

Vypracovava
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materialy pro jednani viady a odborné podklady pro rozhodnuti viady/pfedsedy viady o tom,
zda vlada vstoupi/nevstoupi do fizeni o zruSeni zakonu a jinych pravnich pfedpist pred
Ustavnim soudem,

navrh vyjadreni vlady v pfipade, Zze vlada rozhodne o svém vstupu do Fizeni o zruSeni
zakonl a jinych pravnich pfedpisi pfed Ustavnim soudem, a pfedklada jej
vladé/predsedovi vliady/Ustavnimu soudu.

3. Odbor viladni legislativy

Odbor vladni legislativy zajistuje pInéni legislativnich ukolt vlady v souladu s Legislativnimi
pravidly vliady a Statutem a Jednacim fadem LRV. Reditel odboru je pfimo fizen naméstkem
pro fizeni Sekce LRV.

Odbor viadni legislativy ve své plasobnosti

(1)

)

®3)

(4)
©®)

Koordinuje €innosti spojené s vypracovanim

stanoviska vlady k navrhim poslanct, Senatu nebo zastupitelstva vy$Siho Uzemniho
samospravneho celku na vydani zakona,

zpravy vlady o vyuziti doporu€eni vefejného ochrance prav na zmény pravni Upravy,
uvedenych v Souhrnné zpravé o €innosti vefejného ochrance prav za prislusny kalendaini
rok, a to v navaznosti na pozadavek Poslanecké snémovny.

CR nebo jejich posuzovani vramci legislativni &innosti na drovni viady nebo komplexni
koordinace zpracovavani stanovisek k témto pfedpisim pro ¢lena viady.

Vypracovava
navrhy stanovisek LRV nebo prfedsedy LRV ke vSem legislativnim navrhim predlozenym
vladé,
na zakladé podkladu dotcenych ministerstev stanoviska viady podle ¢l. 44 odst. 1 Ustavy
CR k navrhim poslanct, Senatu nebo zastupitelstva vysSiho uzemniho samospravného
celku na vydani zakona,
na zakladé podkladl dotéenych ministerstev Zpravu vlady o vyuziti doporuceni verejného
ochrance prav na zmény pravni Upravy, uvedenych v Souhrnné zpravé o &innosti vefejného
ochrance prav,
pro ministra a pfedsedu LRV stanoviska k ur€itym nelegislativnim materialim zafazenym
na schuzi vlady podle jeho pozadavku,
navrhy odpovédi na dopisy adresované predsedovi LRV, které se tykaji legislativniho
procesu nebo navrhi pravnich predpisd,
navrh Planu legislativnich praci viady na pfislusny kalendarni rok,
navrhy zmén Legislativnich pravidel vliady, Jednaciho fadu vlady, Statutu LRV a Jednaciho
fadu LRV.

Odborné a organizaéné zajistuje ¢innost rozkladové komise vedouciho Ufadu.

PIni dalSi ukoly souvisejici s legislativni ¢innosti viady, pokud jejich plnéni nepfisluSi jinym
organiza¢nim utvarim.

Odbor vladni legislativy se ¢leni na

1. Oddéleni vefejnopravni regulace I.
2. Oddéleni verejnopravni regulace II.
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3. Oddéleni soukromopravni regulace a finanéniho prava
4. Oddéleni podplrnych €innosti a sekretariatu LRV.

1)

)

®3)

(4)

1)

)

©)

(4)

(1)

()

3.1 Oddéleni vefejnopravni regulace I.

Zajistuje vykon pusobnosti Odboru viladni legislativy, zejména pokud jde o navrhy pravnich
predpisu spadajicich do plusobnosti Ministerstva zemédélstvi, Ministerstva prace a socialnich
véci, Ministerstva obrany, Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva zahrani¢nich véci,
Ministerstva kultury a Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Vypracovava
stanoviska LRV nebo predsedy LRV k legislativnim navrhim pfedloZzenym vladé ustfednimi
spravnimi ufady uvedenymi v bodé 1,
materialy pro schuzi vlady obsahujici stanovisko vlady k navrhim poslanci, Senatu
nebo zastupitelstva vysSiho uzemniho samospravného celku na vydani zakona, ktery
se vécneé tyka pusobnosti ustfedniho spravniho ufadu uvedeného v bodé 1.

Monitoruje legislativni proces obecné a zejména legislativni proces v organech obou komor

Parlamentu tykajici se navrhd zakonu, jejichz zpracovatelem jsou Ustfedni spravni ufady
uvedené v bodé 1.

Poskytuje konzultace pro ustfedni spravni ufady uvedené v bodé 1 ohledné spravné aplikace
Legislativnich pravidel vlady a Jednaciho fadu viady.

3.2 Oddéleni verejnopravni regulace Il.

Zajistuje vykon plsobnosti Odboru vladni legislativy, zejména pokud jde o navrhy pravnich
predpisu spadajicich do pusobnosti Ministerstva vnitra, Ministerstva pramyslu a obchodu,
Ministerstva spravedinosti, Ministerstva dopravy, Ministerstva Zivotniho prostfedi a
Ministerstva pro mistni rozvoj.

Vypracovava
stanoviska LRV nebo prfedsedy LRV k legislativnim navrhim pfedlozenym viadé ustfednimi
spravnimi ufady uvedenymi v bodé 1,
materialy pro schdzi vlady obsahujici stanovisko viady k navrhim poslancli, Senatu
nebo zastupitelstva vysSSiho uzemniho samospravného celku na vydani zakona, ktery
se vécneé tyka pusobnosti ustfedniho spravniho ufadu uvedeného v bodé 1.

Monitoruje legislativni proces obecné a zejména legislativni proces v organech obou komor

Parlamentu tykajici se navrhi zakond, jejichz zpracovatelem jsou ustfedni spravni Gfady
uvedené v bodé 1.

Poskytuje konzultace pro ustfedni spravni ufady uvedené v bodé 1 ohledné spravné aplikace
Legislativnich pravidel viady a Jednaciho rfadu viady.

3.3 Oddéleni soukromopravni regulace a finanéniho prava
Zajistuje vykon pusobnosti Odboru viadni legislativy, zejména pokud jde o navrhy pravnich
predpisu spadajicich do plsobnosti Ministerstva financi, Ministerstva spravedinosti,

Ministerstva pro mistni rozvoj a Ministerstva primyslu a obchodu.

Vypracovava
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- stanoviska LRV nebo pfedsedy LRV k legislativnim navrhim pfedloZzenym vladé ustfednimi
spravnimi Ufady uvedenymi v bodé 1,

- materialy pro schlizi vlady obsahujici stanovisko vlady k navrhim poslancu, Senatu
nebo zastupitelstva vysSiho uzemniho samospravného celku na vydani zakona, ktery
se vécneé tyka pusobnosti ustfedniho spravniho Urfadu uvedeného v bodé 1.

(3) Monitoruje legislativni proces obecné a zejména legislativni proces v organech obou komor
Parlamentu tykajici se navrhid zakond, jejichz zpracovatelem jsou ustfedni spravni Urady
uvedené v bodé 1.

(4) Poskytuje konzultace pro ustfedni spravni Ufady uvedené v bodé 1 ohledné spravné aplikace
Legislativnich pravidel viady a Jednaciho fadu vilady.

3.4 Oddéleni podptirnych €innosti a sekretariatu Legislativni rady vliady

(1) Zabezpecuje po organizacni a administrativni strance ¢innost LRV a pracovnich komisi LRV.
Vede personalni agendu ¢lend LRV a jejich pracovnich komisi; pfi vedeni této agendy
spolupracuje s Odborem personalnim.

(2) Podili se na editorske Cinnosti LRV a jejich pracovnich komisi na internetovych strankach
Uradu.

(3) Vypracovava

- plan zasedani LRV na pfislusné pololeti a plan schizi pracovnich komisi LRV na pfislusné
Ctvrtleti,

- ve spolupraci s dalSimi dtvary Sekce LRV pravidelnou Vyro&ni zpravu o ¢&innosti LRV
za uplynuly kalendafni rok, pro zasedani LRV ad hoc materialy tykajici se zejména
personalniho sloZeni LRV nebo jejich pracovnich komisi.

4. Odbor kompatibility

Odbor kompatibility zabezpeduje komplexni harmonizaci prava s pravem EU v Ufadu. Reditel
odboru je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce Legislativni rady vlady.

Reditel Odboru kompatibility je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce LRV. Odpovida
za aplikaci a dodrzovani vSech vécné pfislusnych norem v €innosti Ufadu v ramci své pUsobnosti,
zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrZovani.

Odbor kompatibility ve své pasobnosti

Uprav, véetné systému pravnich Uprav mezinarodniho prava a prava EU nebo nejslozitéjSich
zakonnych uprav s nejSirSimi dopady na pravni poméry CR.

(2) Vytvari koncepci informacéni politiky a strategii informaéniho systému vefejné spravy,
zejmena strategii informovani ustfednich organu statni spravy o plnéni legislativnich zavazkd
vyplyvajicich ze €lenstvi CR v EU a za tim ucelem tvofi a provozuje pfislusny informacni
system.

(3) V ramci evropské politiky viady se vyjadfuje prfedevSim k otazkam souvisejicim
s legislativnim procesem na urovni EU a k otdzkam souvisejicim s kontrolou plnéni
legislativnich zavazkl vyplyvajicich ze ¢lenstvi v EU ze strany Evropské komise.

(4) Zajistuje

- koordinaci vnitrostatni implementace prava EU,
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- informacni podporu a monitorovani pinéni legislativnich zavazkd vyplyvajicich z Clenstvi
CRVEU,

- vyménu dat s organy EU,
- monitorovani legislativnich dopadl navrhu predpist EU,

- vypracovani pravné-lingvistickych pfipominek k navrhim aktll EU a jazykovych oprav
prijatych aktl EU,
- zastupovani CR v pfislusnych pracovnich skupinach Rady EU.

(5) Uplatiuje pozadavky, zpracovava analyzy, mozna feSeni a metodické pokyny v otazkach
plnéni legislativnich zavazka CR vyplyvajicich z &lenstvi EU a implementace prava EU,
v€etné hodnoceni nezbytnosti nové pravni upravy v navaznosti na pozadavky vyplyvajici
z prava EU.

(6) Posuzuje

- vécnou spravnost a v€asnost implementace prava EU do vnitrostatnich pravnich pfedpisd,

- v pfipadé potfeby navrhy nelegislativnich materiald z hlediska slucitelnosti s pravem EU.

(7) Vypracovava

- stanoviska urCena do pfipominkového Ffizeni a stanoviska pro jednani LRV, pracovnich
komisi LRV nebo predsedy LRV k legislativnim navrhim predlozenym viladé tykajici
se sluditelnosti s pravem EU,

- navrhy odpovédi na korespondenci adresovanou ministru a pfedsedovi LRV z hlediska
implementace prava EU,

- zvlastni ¢ast Planu legislativnich praci vlady tykajici se implementace prava EU.

(8) PIni

- ukoly spojené se zabezpeCovanim a koordinaci plnéni povinnosti vlady vzhledem
k Parlamentu v zalezZitostech EU,

- ukoly vyplyvaijici ze zastoupeni ve Vyboru pro EU na pracovni urovni,
- dalSi ukoly souvisejici s monitorovanim, posuzovanim a ovliviiovanim dopadl predpist
pfijimanych na urovni EU na legislativni proces v CR a na pravni fad CR.

(9) Je zastoupen v pfisluSnych resortnich koordinanich skupinach a expertnich tymech,
projednavajicich otazky spadajici do jeho pusobnosti.
Odbor kompatibility se €leni na

Oddéleni analyticko-konzultaéni
Oddéleni informaci pro kompatibilitu s pravem EU
Oddéleni pro legislativni proces EU.

4.1 Oddéleni analyticko-konzulta€ni
(1) Zajistuje vécné spravnou implementaci prava EU do ¢eského pravniho fadu.

(2) Vypracovava stanoviska

-k navrhim pravnich pfedpist z hlediska slucitelnosti s pravem EU, uréena jednotlivym
resortim v ramci pfipominkového Fizeni,
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®3)

(4)

®)

1)
)

®3)

(4)

(®)

(6)

(1)
)

k navrhum pravnich pfedpist z hlediska slucitelnosti s pravem EU, ur€ena pro jednani LRV,
pracovnich komisi LRV nebo pfedsedy LRV,

uréena pro jednani schize vlady k poslaneckym a senatnim navrhim zakonl a navrhim
zakonu zastupitelstev vy8Sich uzemné samospravnych celkd z hlediska jejich slucitelnosti
s pravem EU.

Vyporadava s pfisluSnymi resorty pfipominky vznesené ve stanoviscich tykajicich
se slucitelnosti s pravem EU.

Obhajuje stanoviska tykajici se slu€itelnosti na jednani LRV nebo v pracovnich komisich
LRV.
Provadi

analyzy a vypracovava metodické materialy ohledné legislativnich technik implementace
jednotlivych prament prava EU, resp. implementace prava EU obecné,

poradenstvi pro organy statni spravy ohledné spravné implementace prava EU.
4.2 Oddéleni informaci pro kompatibilitu s pravem EU
Pridéluje a eviduje gesce resortlim odpovédnym za implementaci predpist EU.

Monitoruje

a kontroluje plnéni povinnosti gestort a predkladatelt navrhl pravnich predpisti zejména
s ohledem na dodrzovani stanovenych Ih(it,

legislativni proces obecné a zpracovava pro jednani vlady pravidelné zpravy a informace
o plnéni legislativnich zavazk( vyplyvajicich ze &lenstvi CR v EU a déle formou souhrnné
zpravy o plnéni legislativnich zavazkd vyplyvajicich z &lenstvi CR v EU jednou roéné
informuje Senat.

Vypracovava metodické pokyny pro v€asné zajisténi pInéni legislativnich zavazka vyplyvajici
ze Clenstvi CR v EU.

Zpracovava podklady pro Plan implementacnich praci vlady, ktery je soucasti Zvlastni ¢asti
Planu legislativnich praci vliady.
Provadi

formalni kontrolu spravnosti podkladi uréenych k notifikaci transpozinich predpisu
organim EU,

oznamovani pfijatych transpozi¢nich predpist organim EU.

Zaijistuje provoz Informacniho systému pro aproximaci prava (ISAP) a poskytuje konzultace
organum statni spravy ohledné jeho vyuzivani.

4.3 Oddéleni pro legislativni proces EU
Pfidéluje a eviduje gesce k navrhim predpist EU a dalSim dokumentim EU.
Koordinuje a kontroluje plnéni povinnosti gestorl, a to zejména s ohledem na zajistovani

spoluprace vlady s obéma komorami Parlamentu pfi projednavani navrha predpisu a dalSich
dokumentu EU.
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(3) Pripravuje pokyny o postupu pfi zasilani navrhG pravnich predpisd EU a materiald organu
EU obéma komoram Parlamentu.

(4) Sleduje a centralné zpracovava legislativni dopady navrha pfedpist EU na vnitrostatni pravni
fad CR a legislativni proces v CR (monitoring legislativnich dopadul) a ve spolupraci s vécné
prislusnymi resorty provadi analyzu legislativnich dopadl téchto navrha.

(5) Zpracovava podklady pro jednani Vyboru pro EU a vypracovava zejména souhrnné
informace o legislativnich dopadech navrha pravnich pfedpisd EU na pravni fad CR
pravidelné pfedkladané Vyboru pro EU na pracovni urovni.

(6) Vypracovava

- vyhled implementacnich praci viady, ktery je soucasti Zvlastni ¢asti Planu legislativnich
praci viady,

- pripominky CR k navrhim predpisti EU projednavanych na jednanich pracovnich skupin
Rady EU pro kodifikaci pravnich pfedpist a pravnika-lingvistl a podklady pro jednani
pracovni skupiny Rady EU pro e-pravo.

(7) Zajistuje
- spolupraci s Ceskymi piekladatelskymi a pravné-lingvistickymi oddélenimi organt EU

a ve spolupraci s vécné pfislusnymi resorty posuzuje navrhy na korigenda, pfipravuje
je a predklada je pfislusnym organim EU,

- zastoupeni odboru v pfislusnych resortnich koordina¢nich skupinach,

- Cinnost sekretariatu Resortni koordinaéni skupiny pfislusného &lena viady (resp. predsedy
LRV).

(8) Poskytuje konzultace organum statni spravy ve véci spravnosti prekladu.

D. Organizaéni Utvary v primé plasobnosti predsedy viady
Organizacni utvary v pfimé pUsobnosti pfedsedy vlady zodpovidaji za svoji ¢innost pfedsedovi
vlady a vedoucimu Ufadu. Dotéenymi utvary jsou

1. Oddéleni sekretariatu Bezpenostni rady statu
2. Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace
3. Odbor protidrogové politiky

1. Oddéleni sekretariatu Bezpec¢nostni rady statu

Oddéleni sekretariatu Bezpe€nostni rady statu (dale jen ,BRS*) ma postaveni oddéleni
nezaclenéného do odboru.

Vedouci Oddéleni sekretariatu Bezpecnostni rady statu je pfimo Fizen pfedsedou viady
a vedoucim Ufadu a v souladu se Statutem BRS vykonava funkci feditele sekretariatu BRS.
Oddéleni sekretariatu Bezpecnostni rady statu komplexné koordinuje €innosti BRS, ve své
pusobnosti
(1) Zajistuje

- pfijem, evidenci a distribuci podkladd pro jednani BRS,

- vypracovani navrhu program( schuzi BRS,
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)

soulad zavérd BRS s pravnimi normami, dalSimi souvisejicimi dokumenty a jejich
promitnuti do navrhu usneseni BRS,

archivaci podklada a zavérl z jednani BRS,
chranény informacni systém dokumentt BRS a vedeni webovych stranek BRS,
zpracovani navrhu planu prace BRS,

kontrolu pInéni ukold vyplyvajicich z Planu prace BRS a z jednotlivych usneseni
a zpracovani pravidelné ro¢ni zpravy pro schuzi viady,

audio dokumentaci rozpravy BRS, jeji archivaci a vyuzivani pro potfeby ¢lent BRS,
bezvadnost dokumentl BRS predkladanych predsedovi viady a predsedovi BRS k podpisu,
distribuci zaznamu a usneseni ze schuzi BRS stanovenym adresatim,

spolupraci se stalymi pracovnimi vybory BRS a Ustfednim krizovym $tabem,

spolupraci BRS s bezpe€nostnimi radami kraju v oblasti zajistovani obrany a bezpec¢nosti,

pracovni styk s Vyborem pro obranu a Vyborem pro bezpecnost Poslanecké snémovny,
s Vyborem pro zahraniéni véci, obranu a bezpelnost Senatu, s Vojenskou kancelafi
prezidenta republiky a s odbornymi utvary ustfednich spravnich Gfadd v otazkach
plUsobnosti oddéleni,

pohotovostni sluzbu pro zastupovani Ufadu a sekretariatu BRS pfi aktivaci Ustfedniho
krizového $tabu, pro svolani mimofadné schize BRS nebo predsednictva BRS,
pro vyrozuméni ¢lend vlady, ¢lend BRS a preduréenych pracovnikd rezortl pfi zaujeti
chranéného pracovisté a plnéni jinych mimofadnych ukolu (napf. pfijeti nebo odeslani Sifry,
zpracovani informace o krizové situaci pro pfedsedu vlady a pfedsedu BRS) vyplyvajicich
z ptsobnosti Ufadu, které nelze v mimopracovni dobé zajistit jinym zpGsobem,

provadéni lektorské prace v odbornych Skolach a kurzech pro oblast zajisStovani obrany
a bezpecnosti statu,

pfijimani a odesilani informaci utajovaného a neutajovaného charakteru z/do Ministerstva
zahraniénich véci (zastupitelskych Gfadd CR v zahrani¢i), Ministerstva obrany a NATO
pro predsedu vlady a predsedu BRS a uréené predstavené Ufadu za vyuziti k tomu
ur¢enych technickych prostfedkl pro pfenos dat,

mezirezortni a mezinarodni pracovni styk v ramci své pusobnosti.

Zpracovava

ve spolupraci s ostatnimi zainteresovanymi rezorty koncepci bezpecnostni politiky statu,
koncepci bezpe€nostniho systému statu a normativni materialy v oblasti zajiStovani obrany
a bezpecnosti statu,

konecéné znéni usneseni BRS,

dokumentaci chranéného pracovisté viady a BRS a koordinuje jeji rozpracovani
mezirezortni i v ramci Uradu,

podklady a stanoviska pro predsedu vlady a pfedsedu BRS k materialim predkladanym
vladé a BRS z oblasti zajistovani obrany a bezpec€nosti statu,

navrhy dopistu pfedsedy vlady a pfedsedy BRS vedoucim ustfednich spravnich dfadu
a dalSim osobam podle jeho pokynu z oblasti zajiStovani obrany a bezpec&nosti statu,

informace pro pfedsedu viady a predsedu BRS o zavaznych mimofadnych udalostech,
které hrozi prerlst v krizovou situaci nebo o vzniklé krizové situaci a podklady pro jejich
feSeni, pokud jsou feSeny v plsobnosti pfedsedy viady a pfedsedy BRS a tykaji se oblasti
zajiStovani obrany a bezpeclnosti statu,
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navrhy koncepéné novych pravnich uprav v oblasti obrany a bezpelCnosti statu
nebo komplexni stanoviska k nim,

podklady a specializovana stanoviska pro pfedsedu vlady a pfedsedu BRS a dalSi uréené
¢leny vlady k materialim pro jednani BRS a vlady,

pisemné zaznamy ze schlzi BRS.

(3) Organizuje

koordinaci a metodické usmérfiovani veskerych Ccinnosti spojenych s organizacné
technickym a bezpeénostnim zajisténim Cinnosti BRS a s pfipravou planu prace BRS,

pravidelné pracovni porady s tajemniky bezpeénostnich rad kraj(,

pravidelné pracovni porady s odpovédnymi pracovniky rezortl, ktefi jsou urCeni
ke spolupraci se sekretariatem BRS,

navstévy v jednotlivych krajskych Ufadech k vyméné poznatkl z oblasti zajiStovani obrany
a bezpecnosti.

(4) Vyfizuje stiznosti, interpelace, oznameni a podnéty zasilané pfedsedovi vlady a pfedsedovi

BRS z oblasti systému BRS jako sou&asti bezpeénostniho systému CR.

(5) Vykonava

funkci sekretariatu BRS,

odborné-administrativni pomoc pfi zpracovani podkladd pro jednani BRS.

(6) Odpovida za realizaci a dodrzovani véech vécné prislunych norem v &innosti Uradu v ramci

své pusobnosti, zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani.

PFi koordinaci a zajistovani &innosti Vyboru pro zpravodajskou &innost (dale jen ,VZC") a pfi
zajiStovani agendy souvisejici s vykonem funkce predsedy vilady, jako nadfizeného Feditele
Generalni inspekce bezpecnostnich sborl podle zvlastnich pravnich pfedpisu (dale jen ,agenda
GIBS*) se Oddéleni sekretariatu Bezpelnostni rady statu pfimo Fidi pokyny pfedsedy viady.
Ve své plisobnosti zejména koordinuje &innosti VZC v systému BRS.

Oddéleni sekretariatu Bezpecnostni rady statu ve své plsobnosti dale

()

Zajistuje

odbornou a administrativni podporu predsedy vlady a vedouciho Utadu na useku vladni
koordinace €innosti zpravodajskych sluzeb CR,

administrativng, odborn&, organizaéné a technicky ¢innost VZC a jeho pracovnich organa,

komplexni koordinaci praci na materialech, které jsou uréeny k projednani ve VZC, véetné
jejich zpracovani,

pFijem a evidenci podkladi pro jednani VZC a jejich distribuci uréenym adresatim,

soulad zavérd schzi VZC s pravnimi normami, se souvisejicimi vnitfnimi predpisy
a dal8imi normativnimi dokumenty a jejich promitnuti do usneseni VZC,

vécnou spravnost a pravni bezvadnost dokumentl VZC predkladanych piedsedovi viady
k podpisu,

distribuci zdznamu a usneseni ze schiizi VZC stanovenym adresatim,

dodatecné informace a podklady pro vypracovani stanovisek k materialim projednavanym
na schlizich VZC,

zpracovani podnéttl pro jednani VZC, véetné jejich posuzovani, a navrhu planu prace VZC,
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kontrolu plnéni ukolt z jednotlivych usneseni VZC,
archivaci podkladt a zavér( z jednani VZC,

metodické usmériovani zpravodajskych sluzeb CR a dalsich statnich instituci pfi pFipravé
a zpracovani podkladu pro jednani VZC, nebo BRS anebo viady ve své pusobnosti,

komplexni koordinaci praci na materialech, které jsou v ramci plnéni Gkolt VZC uréeny
k projednani v BRS nebo ve vladé, v€etné jejich zpracovani,

distribuci vystupnich materialu ze zasedani Spole¢né zpravodajské skupiny stanovenym
adresatim,

agendu GIBS, v€etné odborné podpory pifedsedy viady,

pfijem, evidenci a distribuci utajovanych podkladd pro jednani viady klasifikovanych
stupném utajeni Tajné a Pfisné tajné,

odsouhlaseni pfijatych usneseni vlady stupné utajeni Tajné a Pfisné tajné predsedou viady
a jejich distribuci stanovenym adresatiim,

vyfizovani stiznosti, interpelaci, oznameni a podnétu zasilanych pfedsedovi viady z oblasti
své pulsobnosti nebo zpracovani odbornych podkladu pro jejich vyfizeni,

mezirezortni a mezinarodni pracovni styk v ramci vécné pusobnosti.

(8) Zpracovava
- koncepci bezpec€nostni politiky statu v oblasti zpravodajského systému, véetné jeho vazeb
na dalSi slozky bezpecnostniho systému statu a nadnarodni bezpeénostni systémy,
- zasadni koncepcni materialy v oboru své pusobnosti pro utvafeni politiky vnitfni
bezpecCnosti a bezpelnostni strategie CR,
- zasadni komplexni stanoviska k navrhim novych pravnich Uprav v oblasti bezpecnosti
statu,
- zasadni navrhy koncep&né novych pravnich uprav v oblasti bezpecénosti statu,
- navrhy program@ schuzi VZ?:, podklady a stanoviska pro pfedsedu vliady k materialim
predkladanym na jednani VZC,
- souhrnné koncepcni a dalSi odborné materialy urCené pro jednani VZC z podkladii
zpravodajskych sluzeb CR, pfipadné ges¢né pfisluSnych ustfednich spravnich urad,
- dokumentaci ze schuzi VZC a koneéna znéni usneseni VZC,
- vystupni materialy ze zasedani Spole¢né zpravodajské skupiny,
- pravidelné vyroéni zpravy o &innosti VZC,
- kone&né znéni usneseni vlady klasifikovana stupném utajeni Tajné nebo Pfisné tajné.
(9) Organizuje
- koordinaci vSech postupl spojenych s organizacné-technickym zabezpecenim cinnosti
VZC,
- jednani VZC a zasedani Spolecné zpravodajské skupiny, véetné zabezpecéeni ostrahy
jednacich prostor, provedeni pfislusnych technickych a ochrannych opatieni pfed jednanim
a Vv jeho prubéhu,
- specializovana $koleni c¢lent vlady, Poslanecké snémovny a Senatu a vybranych
predstavenych a vedoucich zaméstnancu statni spravy v oblasti své plsobnosti.
(10) Vykonava
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funkci sekretariatu VZC,
funkci sekretariatu Spole¢né zpravodajské skupiny,

funkci administrativniho protokolu utajovanych dokumentd viady stupné utajeni Tajné
a Prisné tajné.

(11) Odpovidéa za realizaci a dodrzovani véech vécné prislu§nych norem v &innosti Uradu v rdmci

své pusobnosti, zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani.

2. Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace

Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace je fizen pfedsedou vlady, ktery soucasné zastava funkci
predsedy Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace, a vedoucim Ufadu.

Reditel odboru ve své pisobnosti zejména

fidi a koordinuje €innost podfizenych oddéleni,
pini ulohu sekretafe Rady VVI,

podili se na tvorbé koncepce a strategie statni politiky vyzkumu a vyvoje a pfipravé
legislativy pro oblast VVI,

odpovida za dodrzovani rozpoctové kazné jim fizeného odboru a spravu a ochranu
majetku tohoto odboru a za aplikaci a dodrZzovani vSech vécné pfislusnych norem v &innosti
Ufadu v ramci své plsobnosti.

Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace

(1)

)

®3)

(4)

(®)

(6)

()

Zabezpecuje organizacni, technické a administrativni zajisténi Cinnosti Rady VVI, jejiho
predsednictva a jejich poradnich organi podle zakona o podpofe vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci.

PIni dalSi ukoly a povinnosti stanovené zakonem, zvlastnimi pravnimi pfedpisy, vladou, nebo
vedoucim Ufadu.

Odpovida za zajisténi stanoviska k zadostem podle zakona o vyzkumu na lidskych
embryonalnich kmenovych burikach a souvisejicich Cinnostech, v&etné organiza¢niho,
technického a administrativniho zajisténi Bioetické komise.

Vede evidenci zastoupeni Rady VVI v dalSich organech.

Podili se
na pfipravé podkladu pro zasedani Rady VVI a jeji koordinaci,
ve spolupraci s pfislusnymi utvary Ufadu na zajistovani, spolecenskych a stykovych akci
Rady VVI.

Zajistuje personalni podklady ve vztahu k pfedsednictvu, ¢lenm Rady VVI a jejich
poradnich organ(, a spolupracuje s Odborem personalnim pfi odménovani téchto vefejnych
funkcionaru.

Pfipravuje podklady a podili se na organiza¢nim zajiténi zahrani¢nich jednani Rady VVI.

Odbor Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace se €leni na

1. Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci,
2. Oddéleni analyz a koordinace védy, vyzkumu a inovaci.

Stranka 69 (celkem 108)



Castka 5 Sbirka sluzebnich pfedpist &. 5/2021

(1)

)

(1)

)

2.1 Oddéleni hodnoceni vyzkumnych organizaci

Odpovida za

zpracovani koncepce hodnoceni vyzkumnych organizaci ve spolupraci s poskytovateli
institucionalni podpory a zfizovateli vyzkumnych organizaci,

hodnoceni vyzkumu, vyvoje a inovaci na narodni urovni, v€etné pfipravy datovych
podkladl a zajisténi aplikace pro realizaci hodnoceni prostifednictvim Odbornych panell a
Odborného organu hodnotitelu,

zajistovani kazdoro¢niho hodnoceni vyzkumnych organizaci podle zakona o podpore
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci a souvisejicich cinnostech, vcetné
organiza¢niho, technického a administrativniho zajidténi,

spolupraci s Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, Ministerstvem vnitra
a Ministerstvem obrany pfi organizaci periodického hodnoceni vysokych Skol a podporu
ministerstev pfi provadéni periodického hodnoceni resortnich vyzkumnych pracovist,

provadéni specializovanych hodnoceni riznych aspektd oblasti VVI.

Spolupracuje s

Odborem informatiky pfi zpracovani dat z IS VVI pro hodnoceni vyzkumnych organizaci,
realizaci aplikace pro hodnoceni a vyuzivani informaci z IS VVI,

Oddélenim analyz a koordinace védy, vyzkumu a inovaci pfi provadéni hodnoceni
vyzkumu, vyvoje a inovaci na centralni drovni a pfi vyuziti vysledkd hodnoceni
pro zpracovani analyz a pfipravu navrhu vydaju statniho rozpoctu na VVI.

2.2 Oddéleni analyz a koordinace védy, vyzkumu a inovaci

Zpracovava
navrh Narodni politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci CR pro jednani Rady VVI, ve spolupraci
s Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, dalSimi rezorty a ostatnimi relevantnimi
partnery a odpovida za jeji pfedlozeni vliadé,
pravidelné roéni analyzy a hodnoceni stavu vyzkumu, vyvoje a inovaci v Ceské republice a
jejich srovnani se zahrani€im a dalSich strategickych a koncep&nich dokumentl pro jednani
Rady VVI,
navrh vydaju statniho rozpoc&tu vyzkumu, vyvoje a inovaci pro jednani Rady VVI a jednani
vlady.

Odpovida za

kontrolu realizace Narodni politiky vyzkumu, vyvoje a inovaci a zpracovani navrhu
stanovisek Rady VVI k souladu programd vyzkumu a vyvoje pFedloZzenych poskytovateli
s Néarodni politikou vyzkumu, vyvoje a inovaci pfed schvalenim téchto programu vladou,

analytickou podporu Rady VVI pro dlouhodobé planovani rozpo€tu a fizeni Narodni politiky
wVI,

koordinaci zpracovani priorit aplikovaného vyzkumu dle pozadavku Rady VVI,

organizaci a koordinaci pracovnich tym{ slozenych ze zastupcl Ustfednich organa statni
spravy, event. dalSich zainteresovanych organizaci k feSeni vybranych metodickych otazek
a ke konzultacim k sestaveni rozpoctu VVI a k pribé&hu jeho projednavani,

zajisténi Cinnosti a administrativni podporu pracovnich skupin vedenych zpravodaji Rady
VVI podle pfisluSnych usneseni Rady VVI,
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- koordinaci odbornych &innosti zahrani¢nich védeckych diplomatu, ve spolupraci s Radou
VVI a pfislusnymi poskytovateli,

- pfipravu navrhu vydajd UV CR (prGfezovy ukazatel Vydaje na vyzkum, vyvoj a inovace
celkem v€etné programl spolufinancovanych z prostiedkt zahrani¢nich programu)
a realizaci schvaleného rozpoctu, kontrolu a rozbor Cerpani vramci vySe uvedeného
ukazatele a na zakladé zjisténi predklada vedeni odboru navrh opatfeni.

(3) Spolupracuje

- s dalSimi ustfednimi spravnimi ufady a institucemi na zpracovani dalSich strategickych a
koncepcnich dokumentt — ekonomickych analyz, sektorovych analyz a vyhled,

- ve v8ech fazich vypracovavani rozpoc¢td s Ministerstvem financi a pfislusnymi rozpo¢tovymi
kapitolami,

- s Oddélenim hodnoceni vyzkumnych organizaci na pfipravé hodnoceni vysledk
ukoncéenych programu,

- s Odborem informatiky zejména pfi zpracovani dat z IS VVI pro uc€ely analyz systému VVI a
implementaci zajisténi otevieného pfistupu k vysledkim a datim vyzkumu a vyvoje
financovaného z vefejnych zdroja.

3. Odbor protidrogové politiky

Odbor protidrogové politiky je fizen pfedsedou vlady, ktery souCasné zastava funkci predsedy
Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky, a vedoucim Ufadu.

Odbor protidrogoveé politiky ve své pusobnosti zabezpeduje tvorbu a koordinaci celostatni politiky
v oblasti zavislosti, tj. integrované protidrogové politiky na zakladé zakona o ochrané zdravi pfed
Skodlivymi u€inky navykovych latek.

Reditel odboru je soucasné feditelem sekretariatu Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky a
pIni roli narodniho protidrogového koordinatora.
Ve své pusobnosti

(1) Odborné a metodicky zodpovida za €innost Odboru protidrogové politiky pfedsedovi Rady
vlady pro koordinaci protidrogové politiky, kterym je pfedseda viady.

(2) Koordinuje a fidi ¢innost Odboru protidrogové politiky.

(38) Odpovida za aplikaci a dodrZovani véech vécné pfisludnych norem v &innosti UFadu v ramci
své pusobnosti, zajistuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani.

(4) Odpovida za tvorbu a aplikaci celostatni politiky v oblasti zavislosti, tj. integrované
protidrogové politiky.

(5) Odpovida za zpracovani souhrnnych stanovisek k navrhim materiald pro jednani viady
a Parlamentu, zabezpeCeni agend vyplyvajicich z ¢lenstvi CR v EU a z dalSich
mezinarodnich zavazk( v oblasti integrované protidrogoveé politiky.

Zvlastnim poradnim organem zfizenym za ucelem koordinace protidrogové politiky je Rada vlady
pro koordinaci protidrogové politiky. Odbor protidrogové politiky sou¢asné pini funkci sekretariatu
této Rady vlady.

Odbor protidrogové politiky ve své pasobnosti

(1) Zajistuje
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po odborné, organizaCni a administrativni strance cinnost Rady vlady pro koordinaci
protidrogoveé politiky, jejich vybora a pracovnich skupin,

pinéni odbornych ukoll a agend vyplyvajicich ze statutu Rady vlady pro koordinaci
protidrogové politiky, usneseni vlady, z mezinarodnich umluv a prava EU v oblasti
protidrogové politiky,

vyhodnocovani projektl protidrogové politiky,
dotacni fizeni na programy protidrogové politiky a kontrolu jejich vyuziti,

zjistovani zdravotnich, socialnich, ekonomickych a dalSich rizik spojenych s uzivanim
navykovych latek a zavislostniho chovani, véetné zjiStovani situace v oblasti nasledku
uzivani drog, jako jsou infekénich onemocnéni, pfedavkovani, umrti uzivateld navykovych
latek a zavislych, a to na celostatni tak i na krajské €i mistni urovni,

statisticko-evidenc¢ni, vyzkumné a hodnotici ukoly Narodniho monitorovaciho stfediska pro
drogy a zavislosti vyplyvajici ze statutu Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,
usneseni vlady, z mezinarodnich umluv a prava EU,

Sifeni informaci v oblasti politiky v oblasti protidrogové politiky pro odbornou a laickou
verejnost, zajisténi webovych stranek, vydavani odbornych publikaci a informaci,

styk s médii v intencich narodni strategie protidrogové politiky schvalené vladou,

systém certifikace odborné zpUsobilosti programu a zafizeni poskytujicich adiktologické
sluzby,

metodické vedeni a dalSi vzdélavani protidrogovych koordinator kraju a poskytovatell
sluzeb,

odbornou uc¢ast na jednanich mezinarodnich organu a instituci,

realizaci projektu z fondl EU a dalSich zdroju.

Zpracovava

program a materialy pro jednani Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,

materialy pro jednani viady tykajici se protidrogové politiky pfedkladané pfedsedou Rady
vlady pro koordinaci protidrogové politiky — pfedsedou viady,

narodni strategii a akéni plany protidrogové politiky v&etné hodnoceni jejich realizace,

vyrocni zpravy o situaci v oblasti drog a hazardniho hrani a dalSi standardizované hlasné
vystupy (zejména tzv. Standard tables a Standard questionnaires) v anglickém jazyce pro
Evropské monitorovaci centrum pro drogy a drogovou zavislost,

standardni hlasné vystupy (tzv. Annual report questionnaire a Biannual report
questionnaire) pro organy Organizace spojenych narodu (United Nations Office on Drugs
and Crime, International Narcotics Control Board),

koncep&ni zaméry pro vyzkum a monitoring pro politiku v oblasti zavislosti,
zpravy o realizaci strategie a akéniho planu protidrogové politiky EU pro organy EU,
vyro¢ni zpravu o €innosti Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,

postupy a zasady poskytovani/vynakladani finanénich prostfedkld statu na sluzby
a programy protidrogoveé politiky a zajistuje koordinaci jejich dodrzovani,

pravidla dotaéni politiky Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky v kapitole Ufadu
a realizaci této politiky,

koordinaci systému financovani adiktologickych sluzeb a programl protidrogove politiky
v CR,
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- odborné podklady pro tvorbu programu v oblasti protidrogové politiky,

- odborné publikace a informace pro odbornou i laickou vefejnost, v€etné jejich internetové
prezentace na strankach drogy-info.cz a prezentace Rady vlady pro koordinaci
protidrogové politiky na strankach vlada.cz, provozu a spravy externich internetovych
prezentaci, aplikaci a profild v socialnich sitich, v ramci realizace narodni strategie
protidrogoveé politiky.

(3) Koordinuje

- zastoupeni CR a &innost Ceskych odbornikd v mezinarodnich institucich,

- meziresortni spolupraci pfi realizaci narodni strategie protidrogové politiky,

- postup pfi vynakladani finan¢nich prostfedku na realizaci protidrogové politiky,

- pfistup krajskych organu vefejné spravy k pInéni ukoll narodni strategie protidrogové
politiky,

- Cinnost vybori a pracovnich skupin Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky
po odborné a administrativni strance,

- Cinnost subjektt zapojenych do sbéru a analyzy dat o situaci v oblasti navykovych latek,
hazardniho hrani a dalSich nelatkovych zavislosti.

(4) Spolupracuje

s predstaviteli resortl, vefejné spravy na krajské a mistni Urovni, s odbornymi
spole¢nostmi, asociacemi poskytovatel(l sluzeb a dalSimi subjekty pfi implementaci narodni
strategie a ak¢nich planu protidrogové politiky,

- s vécné prislusnymi organy EU, Rady Evropy a Organizaci spojenych naroda.

(5) Monitoruje a vyhodnocuje

- celostatni situaci v oblasti uzivani navykovych latek a hazardniho hrani a realizovanych
opatfeni,

- plnéni dkolu vyplyvajicich z narodni strategie protidrogové politky a dodrzovani
mezinarodnich zavazkl CR v této oblasti,

- kliCové mezinarodné platné dokumenty tykajici se kontroly drog.
Odbor protidrogové politiky se €leni na

Oddéleni koordinace a financovani protidrogové politiky,
Narodni monitorovaci stfedisko pro drogy a zavislosti (oddéleni).

3.1 Oddéleni koordinace a financovani protidrogové politiky
(1) Zajistuje
- tvorbu celostatni integrované protidrogové politiky, tj. politiky v oblasti latkovych
a nelatkovych zavislosti, zajiStuje tvorbu narodni strategie protidrogové politiky a jejich
akénich planu,
- administrativné a organizacné c&innost Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky
a soustfed'uje podklady a informace potfebné pro jeji innost,

- kazdodenni koordinaci plnéni ukoll vyplyvajicich z narodni strategie protidrogové politiky,
akénich plant realizace narodni strategie protidrogové politiky, Ukoll vyplyvajicich
zjednani Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky, uUkolld vyplyvajicich
z mezinarodnich smluv, jimiz je CR vazana, a z élenstvi CR v mezinarodnich organicich,
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uéast CR na mezinarodnich aktivitach v oblasti zavislosti,
koordinaci ¢innosti krajskych protidrogovych koordinatora a jejich informovanost,

¢innost vybranych vyborl a pracovnich skupin Rady vlady pro koordinaci protidrogové
politiky a svych vlastnich pracovnich skupin,

tvorbu a dodrzovani pravidel dotacni politiky Rady viady pro koordinaci protidrogove politiky
v kapitole Ufadu, zaji$tuje pribéh dotacnich Fizeni v oblasti protidrogové politiky Uradu,

pribéh certifikacniho procesu — systému certifikace odborné zplsobilosti pro zafizeni
poskytujici adiktologicke sluzby,

koordinaci dodrzovani zasad poskytovani a vynakladani finanénich prostfedkd na sluzby
a programy protidrogové politiky podle usneseni viady,

realizaci projektt z fondd EU a dalSich zdroju.

Zpracovava

odborné podklady pro jednani Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky na zakladé
pokynU( predsedy Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,

podklady a navrhy pro tvorbu a uplatfiovani jednotné protidrogoveé politiky viady
na mezinarodni, centralni, krajské a mistni urovni,

narodni strategii protidrogové politiky CR,

akéni plany realizace narodni strategie protidrogové politiky v oblasti latkovych
a nelatkovych zavislosti,

pravidelné hodnoceni narodni strategie protidrogové politiky a jejich ak&nich plana,

zpravy o pInéni ukoll, které z narodni strategie protidrogove politiky, jejich ak&nich pland
vyplyvaji a informaci o jejich plnéni pfedklada kazdoro¢né vliadé CR,

informace a podklady v ramci dotacniho Fizeni programu ,protidrogova politika“ v kapitole
Uradu,

zpravy o realizaci strategie a akéniho planu protidrogové politiky EU pro organy EU,
vyrocni zpravu o €innosti Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky,

navrh systému financovani adiktologickych sluzeb,

odlt?(_)lzné podklady pro tvorbu programi ochrany vefejného zdravi v oblasti protidrogové
politiky.

3.2 Narodni monitorovaci stredisko pro drogy a zavislosti

Narodni monitorovaci stfedisko pro drogy a zavislosti ma postaveni oddéleni. Je Ceskym
partnerem Evropské informacni sité o drogach a drogovych zavislostech (dale jen ,REITOX")
na narodni udrovni a zastoupenim decentralizované evropské agentury — Evropského
monitorovaciho centra pro drogy a drogovou zavislost (dale jen “EMCDDA).

(1)

Zajistuje

koordinaci tvorby celostatni koncepce sbéru dat/drogového informaéniho systému v oblasti
zavislosti a rozviji aktivity, které podporuji jeho rozvoj a sit spolupracujicich instituci
na narodni drovni,

zpracovani koncepcnich zaméra pro vyzkum a monitoring v oblasti protidrogové politiky,

sbér, objektivni analyzu, syntézu a interpretaci vnitrostatnich, na védeckych dikazech
zalozenych informaci a dat o situaci v oblasti zavislosti, dusledcich uzivani navykovych
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)

©)

latek a hazardniho hrani a dalSich nelatkovych zavislosti, zejména v oblastech péti
klicovych indikatord EMCDDA, jakoz i informaci z oblasti protidrogové politiky, legislativy,
represe a trhu,

uplatnéni a zavadéni standardd a kliCovych indikatorl (populaéni prizkumy, odhady
problémovych uzivatelll drog, zadosti o 1é€bu, infek&ni onemocnéni souvisejici s uzivanim
drog, umrti a Umrtnost uzivateld drog) vyvinutych EMCDDA ve spolupraci s jinymi
organizacemi na narodni urovni,

harmonizaci sbéru dat z oblasti péti klicovych indikatort EMCDDA se standardy EMCDDA,

zjiStovani zdravotnich, socialnich, ekonomickych a dalSich rizik spojenych s uzivanim
navykovych latek a zavislostniho chovani, v€etné zjistovani situace v oblasti nasledku
uzivani navykovych latek, jako jsou infekénich onemocnéni, pfedavkovani, umrti uzivateld
navykovych latek a zavislych, a to na celostatni tak i na krajské ¢i mistni arovni,

poskytovani informaci o novych trendech v uzivani psychoaktivnich latek a také informaci
0 moznych opatfenich tykajicich se zdravi vefejnosti, a to Radé vlady pro koordinaci
protidrogoveé politiky, viadé, narodnim partneriim a institucim, siti REITOX, EMCDDA,

koordinace systému vCasného varovani (tzv. Early Warning System, EWS) pfed novymi
psychoaktivnimi latkami v CR,

Sifeni a distribuci informaci a vystupu Evropského monitorovaciho centra pro drogy
a drogovou zavislost, sit¢ REITOX a svych vlastnich produktd a dalSich odbornych
publikaci na narodni urovni, v€etné jejich internetovych prezentaci,

plnéni dalSich ukolu spojenych s analyzou a distribuci informaci o situaci v oblasti zavislosti
danych vladou CR, Radou vlady pro koordinaci protidrogové politiky, narodni strategii
protidrogové politiky a jejim akénim planu, ukolld definovanych v tfiletém a ro€nim
pracovnim programu EMCDDA a ukolt uréenych ve smlouvé mezi CR a Evropskym
monitorovacim centrem pro drogy a drogovou zavislost,

¢innost vybranych vybora a pracovnich skupin Rady vlady pro koordinaci protidrogové
politiky a svych vlastnich pracovnich skupin,

uCast na Cinnosti EMCDDA a dalSich mezinarodnich instituci v otazkach monitoringu
situace v oblasti navykovych latek a zavislosti,

¢innost narodnich protikufackych www stranek ,koureni-zabiji.cz* podle zakona
o potravinach a tabakovych vyrobcich a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl, a navazujicich pfedpist, zejména podle vyhlasky
0 pozadavcich na tabakoveé vyrobky a vyrobky souvisejici s tabakovymi vyrobky stanovené
Ministerstvem zemédélstvi,

realizaci projektd z fondl EU a dalSich zdroju.

Metodicky usmérnuje a spolupracuje

s prislusnymi organy a institucemi statni spravy, organy samospravy, nestatnimi
neziskovymi organizacemi, sdruzenimi a experty pusobicimi v oblasti drog pfi sbéru
a zpracovani informaci a dat,

s vySe uvedenymi subjekty pfi tvorb& metodologie pro monitorovani situace v oblasti
zavislosti.

Zpracovava

odborné podklady pro koordinaci a pfipravu politickych rozhodnuti v oblasti zavislosti
a pfipravuje dal$i podklady zejména pro vladu a Radu vlady pro koordinaci protidrogové
politiky,
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- vyrocni zpravy o situaci v oblasti drog a hazardniho hrani a dalSi standardizované hlasné
vystupy (zejména tzv. Standard tables a Standard questionnaires) v anglickém jazyce pro
EMCDDA,

- dalsi publikace a informaéni vystupy v€etné neperiodickych publikaci z oblasti drog,
bulletinu Zaostfeno a webovych prezentaci drogy-info.cz, koureni-zabiji.cz, alkohol-
skodi.cz, hazardni-hrani.cz.

E. Sekce Kabinetu predsedy vlady CR

Sekce Kabinetu predsedy viady CR koordinuje a zabezpeduje ukony predsedy vlady pfimo spojené
s vykonem jeho funkce a plni dal§i ukoly podle jeho pokynl. Zaméstnanci zafazeni v Sekci
Kabinetu predsedy viady CR nemaji pusobnost v oborech statni sluzby a &innosti vykonavaiji
V pracovnépravnim vztahu.

Sekce Kabinetu predsedy vlady CR ve své plisobnosti

a) Zaijistuje organizaéni a technické podminky pro praci prfedsedy viady.

b) Zpracovava administrativni agendu pro pfedsedu viady.

c) Koordinuje a spolupracuje pfi pfipravé zahraniCnich cest pfedsedy viady a pfijeti
zahrani¢nich a tuzemskych navstév.

Namestek pro fizeni Sekce Kabinetu predsedy vlady CR je pfimo Fizen predsedou vlady,
pracovnépravneé je podrizen vedoucimu Ufadu.

Naméstek pro fizeni Sekce Kabinetu ptedsedy viady CR jedna pfimo z pokynu pfedsedy viady a je
opravnén na jejich zakladé pozadovat spolupraci dalSich utvart Ufadu.

Naméstek pro Fizeni Sekce Kabinetu predsedy viady CR dle pokynii predsedy vlady koordinuje
pracovni ¢innosti v organizacnich Utvarech, které spadaji do pfimé pusobnosti pfedsedy viady.

Sekce Kabinetu predsedy viady CR se &leni na

1. Oddéleni Kancelare predsedy vlady

2. Oddéleni ginnosti Rady hospodarské a socialni dohody CR
3. Oddéleni poradcl a analyz

4. Odbor komunikace

5. Odbor protokolu a zahrani¢nich vztaht

1. Oddéleni Kancelare predsedy viady

(1) Zodpovida za

- pripravu, dodrZovani, nebo realizaci pfipadnych zmén pracovniho programu pFedsedy
vlady,

- predavani kompletnich podkladu predsedovi viady. Za timto ucelem dodavaji Kancelafi
predsedy vlady ostatni utvary Ufadu s dostateCnym predstihem veSkeré nezbytné
dokumenty.

(2) Zajistuje vyfizovani korespondence predsedy vlady zvlastniho vyznamu.

(3) OrganizaCné zajistuje porady pfedsedy vlady s vedoucimi organizanich utvard v pfimé
pusobnosti pfedsedy viady,
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(4) Predklada spisy €i navrhy uréené predsedovi vlady ke schvaleni nebo k informaci; k témto
dokumentim muze pfipojit své stanovisko.

(5) Spolupracuje s Odborem protokolu a zahrani¢nich vztahtd, Odborem komunikace, Sekci pro
evropské zaleZitosti a pfFislusnymi ministerstvy pfi pfipravé a realizaci zahrani¢nich cest
predsedy viady.

(6) Spravuje prostfedky na pohosténi, obCerstveni a dary svéfené predsedovi viady.

(7) ProstFednictvim ochranné sluzby Ufadu plni ve spolupraci s ochrannou sluzbou Policie CR
ukoly spojené se zajistovanim bezpec€nosti pfedsedy viady.

(8) PIni i dal$i ukoly podle pokynl predsedy viady a naméstka pro fizeni Sekce Kabinetu
predsedy viady.

2. Oddéleni éinnosti Rady hospodarské a socialni dohody CR

Rada hospodafské a socialni dohody CR (dale ,RHSD CR®) plsobi, dle schvaleného statutu,
jako spole¢ny dobrovolny, dohadovaci a iniciativni organ vlady, odborl a zaméstnavatell
pro tripartitni vyjednavani, se sidlem na Ufadu. Jejim cilem je dosahnout shody v zasadnich
otazkach hospodarského a socialniho rozvoje.

Oddéleni Cinnosti RHSD CR je v pfimé plsobnosti naméstka pro fizeni Sekce Kabinetu predsedy
vlady CR a ma postaveni oddéleni nezaclenéného do odboru. Nema plsobnost v oborech statni
sluzby a €innosti vykonava v pracovnépravnim vztahu.

Vedouciho oddéleni RHSD CR fidi pfimo naméstek pro fizeni Sekce Kabinetu predsedy viady CR.
Oddéleni &innosti RHSD CR ve své plisobnosti

(1) Zabezpecuje

- organizaén& a technicky zasedani RHSD CR véetn& zpracovavani vystupd z téchto
zasedani a archivaci veskerych dokumentu,

- pfipravu programi jednani Pfedsednictva a Plenarni schiize RHSD CR,

- spolupraci RHSD CR s krajskymi a regionalnimi hospodafskymi a socialnimi radami
a ostatnimi institucemi,

- spolupraci RHSD CR s mezinarodnimi organizacemi sdruzujicimi narodni tripartitni organy
a sostatnimi narodnimi hospodafiskymi a socialnimi radami vcetné =zajiSténi ucasti
na spoleCnych jednanich a konzultacni a poradenske Cinnosti v oblasti rozvoje socialniho
dialogu v CR.

(2) Provadi

- systémovou koordinaci a metodické usmérnovani veskerych Cinnosti spojenych
s organizacné technickym zabezpecenim ¢innosti RHSD CR,

- informacni a konzultacni Cinnost vici sekretariatim socialnich partner( a regionalnim
organum socialniho partnerstvi a organizaci sbéru udaju a informaci od socialnich partnera.

(3) Koordinuje
- spolupraci vlady se socialnimi partnery v ramci RHSD CR,

- &innost pracovnich tymd RHSD CR.

(4) Vykonava funkci sekretariatu RHSD CR.
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3. Oddéleni poradct a analyz

Oddéleni poradcli a analyz ma postaveni oddéleni nezaclenéné do odboru, koordinuje sit
odbornikl, ktefi pusobi jako poradensky sbor predsedy viady a pro predsedu viady zpracovava
stanoviska, komplexni analyzy a dalSi podkladové materialy.

Oddéleni poradcu a analyz nema obor statni sluzby a zaméstnanci vykonavaji cCinnosti
Vv pracovnépravnim vztahu.

Oddéleni poradct a analyz ve své plasobnosti

(1) Spolupracuje
- s Odborem komunikace v oblasti komunikace a PR,
- pfi pripravé podklad, vefejnych vystoupeni a textu pfedsedy viady,
- s ustfednimi organy statni spravy v rozsahu svéfeném pfedsedou viady,
- s organy ustavenymi vladou pfi zajiStovani jejich ¢innosti a pfipravé podkladd,
- s Oddélenim ¢innosti RHSD pfi pfipravé podkladu a programu zasedani pléna RHSD.

(2) Posuzuje navrhy podkladd, které jsou uréeny predsedovi viady.
(3) Koordinuje pfipravu odbornych podkladd, informaci a analyz pro pfedsedu viady.
(4) Vypracovava podklady pro odpovédi na interpelace na predsedu viady.

Vedouci Oddéleni poradcu a analyz je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce Kabinetu
predsedy vlady CR a vedoucim Ufadu a v rozsahu plsobnosti pozaduje spolupraci dal$ich Gtvart
Ufadu.

Oddéleni poradcu a analyz dale

(1) Zpracovava

- stanoviska k materialim projednavanym viladou jako podklad pro predsedu viady
dle schvaleného programu jednani viady,

- navrhy pfipominek k vybranym materialim, které prochazeji mezirezortnim pfipominkovym
fizenim; spolupracuje na navrzich pfipominek s ostatnimi organizacnimi utvary podle vécné
prislusnosti,

- podklady pro vystoupeni pfedsedy vlady pfipravovanych Odborem komunikace.
(2) Podili se na vedeni korespondence pfedsedy viady zejména korespondence, ktera se tyka
agendy pro jednani vlady, plnéni programového prohlaseni vlady, agendy Rady hospodarske
a socialni dohody CR a porady ekonomickych ministri, nebo ad hoc k aktualnim agendam.
(3) Spolupracuje na navrhu programu RHSD s Oddélenim &innosti RHSD.

(4) Vypracovava podklady pro odpovédi na interpelace na pfedsedu viady.

(5) Zpracovava
- analyzy, informace a rozbory a pro pfedsedu vlady, zejména v ekonomické oblasti,

- navrhy odpovédi premiéra na dopisy zaslané k politice vlady.

(6) Pfipravuje
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- podklady pro pfipravu vyznamnych medialnich vystupovani pfedsedy viady, Podklady
pro jednani pfedsedy vlady s vyznamnou tématikou se vztahem k politice viady,

- podklady pro jednani prfedsedy vlady ve véci rozvoje regiond,
- podklady pro projevy a daldi vefejna vystoupeni pfedsedy vlady pfipravované Odborem
komunikace.
(7) Spolupracuje
- formou doporuceni na navrzich komunikace vladni agendy,
- s Odborem komunikace v oblasti komunikace a PR,

- s Odborem komunikace pfi pfipravé vyjadieni pfedsedy vlady v médiich.
4. Odbor komunikace

Odbor komunikace zajituje komunikaci predsedy viady, vliady a Uradu se sdé&lovacimi prostredky
a verejnosti a koordinuje pfipravu medialni a vefejné prezentace pfedsedy vlady, vlady a Ufadu
a jejich komunikacni strategii.

Odbor komunikace nema obor statni sluzby a zaméstnanci vykonavaji ¢innosti v pracovnépravnim
vztahu.

I?editel Odboru komunikace je pfimo Fizen naméestkem pro Fizeni Sekce Kabinetu pfedsedy vlady
CR a v rozsahu pusobnosti pozaduje spolupraci dalSich utvard Ufadu.

Odbor komunikace ve své plsobnosti

(1) Koordinuje
- projekty vyvoje informaénich sluzeb Ufadu,

- Utvary, které se podili na pfipravé medialni a vefejné prezentaci predsedy vlady, viady
a Uradu,

- pfipravu komunikaéni strategie pfedsedy vlady, vliady a Ufadu,
- vzdélavaci, kulturni a védeckeé projekty a jejich medialni prezentaci.
(2) Zajistuje
- komunikaci pfedsedy vlady, viady a Uradu se sdélovacimi prostfedky a vefejnosti,
- informaéni strategii Uradu smérem k médiim a vefejnosti,
- realizaci vybranych komunikaénich strategii pfedsedy vlady, vliady a Ufadu,
- spravu webovych portalt vliady a uétd na socialnich sitich,
- komunikaci Ufadu s partnerskymi organizacemi a odbornou vefejnosti,
- ¢&innost Redakéni rady webovych stranek UFadu,

- prekladatelské a tlumocnické sluzby podle pozadavkd samostatnych organizacnich utvara.
(3) Zpracovava

- vybrané komunikaéni a informaéni strategie pfedsedy vlady, viady a Ufadu,

- podani adresovana piedsedovi vlady, vedoucimu Ufadu a Ufadu,

- koncepci internetovych stranek Utadu.

(4) Odpovida
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za pfipravu a realizaci komunikace Ufadu s médii,

za vystupy pro mediélni a vefejnou prezentaci ptedsedy vlady, viady a Uradu.

Odbor komunikace se ¢leni na

1)

®3)

(4)

(1)

Oddéleni tiskové
Oddéleni styku s verejnosti
Oddéleni PR a marketingu

Zajistuje

4.1 Oddéleni tiskové

komunikaci pfedsedy vlady a Ufadu se sd&lovacimi prostfedky,

ugast novinafr( na zahraniénich cestach predsedy vlady a vedouciho Ufadu,

monitoring a analyzy medialnich vystupd,

spravu rozpodtovych polozek Ufadu — CTK, Newton a RTA monitoring,

obsahovou spravu portalu viada.cz,

aktualizaci informaénich webovych stranek.

Zpracovava

ve spolupraci s odbornymi utvary podklady pro vystoupeni pfedsedy vlady na vefejnosti,

odborné posudky ke stanovenym vnitropolitickym a zahrani¢nim otazkam,

podklady pro prezentaci vladni politiky,

statistické prehledy navstévnosti webovych stranek,

koncepci

internetovych stranek Ufadu a souvisejicich externich stranek Uradu

ve spolupraci s organizacnimi utvary, které jsou jejich provozovateli.

Organizuje

tiskové konference a brifinky pfedsedy vlady, élend viady a vedouciho Ufadu,

informaéni vystupy o &innosti a fungovani Uradu.

Odpovida za

webové stranky www.vlada.cz (zajisténi ¢innosti, technického i obsahového rozvoje),

komunikaci pfedsedy vlady a vlady na socialnich sitich (zajidténi Cinnosti, technického
i obsahového rozvoje).

Zajistuje

4.2 Oddéleni styku s verejnosti

podklady a stanoviska od ministerstev a ostatnich spravnich ufadl, organi samospravy
a dalSich instituci k vyfizovani korespondence,

pfimé vyfizeni korespondence nebo jeji postoupeni k vyfizeni podle kompetenci ustfednim
organum statni spravy, organim samospravy a ostatnim institucim,

spolupraci s utvary Ufadu pfi posuzovani a vyfizovani korespondence,

pfijem, evidenci a archivaci vyfizovanych dokumentld a zabezpecluje jejich nasledné
zpracovani,
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- prehledy o vyfizovani korespondence podle tematickych okruhu.

(2) Eviduje pridélenou korespondenci adresovanou predsedovi vlady, vladé
a Ufadu a zabezpecuije jeji nasledné zpracovani a vyuzivani.

4.3 Oddéleni PR a marketingu
(1) Zajistuje
- textové dokumenty, komentare, Clanky, tiskové zpravy pro medialni a vefejnou prezentaci
predsedy vlady, vlady a Ufadu,
- medialni analyzy a doporuéeni pro strategickou komunikaci ptedsedy vlady, viady a Uradu,
- realizaci kulturnich, védeckych a osvétovych projektd Ufadu, véetn& obsahu jejich
prezentaci, pfipravy a distribuce propagacnich materialt a pfedmétu.
(2) Zpracovava
- PR podklady pro jednotliva témata pfedsedy vlady a viady,
- komunikaéni strategii pro medialni prezentaci predsedy vlady, viady a Ufadu,
- prezentaéni materialy pro medialni/vefejnou prezentaci Uradu.

(3) Pripravuje a distribuuje propagacni materialy a pfedméty.

(4) Zodpovida za
- webové stranky icv.vlada.cz (zajisténi €innosti, technického i obsahového rozvoje),
- koordinaci své Cinnosti s Oddélenim tiskovym a vzajemné spolecné kooperuji
na medialnich aktivitdch pfedsedy vlady, vlady a Ufadu,
(5) Pfipravuje, organizuije, realizuje tiskové vystupy o &innosti a fungovani Uradu.

5. Odbor protokolu a zahrani¢nich vztah

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztah(i zabezpecuje komplexni protokolarni tuzemské a zahraniéni
akce pro predsedu vlady. V Odboru protokolu a zahrani¢nich vztahd neni pusobnost v oborech
statni sluzby, zaméstnanci €innosti vykonavaiji v pracovnépravnim vztahu.

Odbor protokolu a zahraniénich vztah( ve své plsobnosti
(1) Zajistuje odbornou podporu pro zahrani¢népolitické aktivity pfedsedy viady.
(2) Koordinuje navazné praxe pro vrcholné pfedstavitele CR.

(3) Zabezpecuje vyfizovani korespondence predsedy vlady s predstaviteli cizich statu
a mezinarodnich organizaci, vyjma pFedstavitell instituci EU, a to zejména pfipravu navrhu
dopisU pFedsedy vlady, jejich odesilani diplomatickou a konvenéni poStou a vypracovani
stanovisek k dopisum, které predseda vliady obdrzi.

Reditel Odboru protokolu a zahraniCnich vztaht je pfimo fizen naméstkem pro fizeni Sekce
Kabinetu pfedsedy vlady CR.

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztaht se €leni na

Oddéleni protokolu
Oddéleni zahraniénich vztahu.
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5.1 Oddéleni protokolu

Zajistuje
protokolarni tuzemské a zahrani¢ni akce pro pfedsedu viady,
ucast predsedy vlady na tuzemskych a zahrani¢nich pietnich aktech,
c¢innosti a vykony diplomatického, etiketniho a administrativniho protokolu a navazne praxe
titularné pro &leny viady a vedouciho Ufadu, institucionalné pro vliadu a Ufad v CR i pfi
cestach do zahraniéi,
v koordinaci s Ministerstvem zahraniCnich véci stykovou cinnost s partnery, titularné ¢lenu
vlady a vedouciho Ufadu, institucionalné vliady a Uradu v zahraniCi a s diplomatickymi
misemi v CR.

Zpracovava protokolarni korespondenci predsedy viady.

Koordinuje protokolarni zvyklosti vrcholnych ustavnich ciniteld s protokoly Kancelare
prezidenta republiky, Kancelafe Senatu, Kancelafe Poslanecké snémovny a Ministerstva
zahranicnich véci.

Odpovida za sklad a evidenci daru.

5.2 Oddéleni zahrani¢nich vztaht

Zajistuje
systematickou podporu zahrani¢né-politickych aktivit pfedsedy viady,
pfipravu zahranicnich cest pfedsedy vlady, v€etné doprovodnych podnikatelskych misi,
prijimani zahraniCnich navstév predsedou vlady v CR v soucinnosti se zastupitelskymi
urady CR v zahrani€i, zastupitelskymi ufady cizich statd CR a dalSimi Ufady a institucemi
(zejména resortnimi ministerstvy véetné MZV a MPO),
pfipravu obsahu bilateralnich a multilateralnich jednani,
uCast na vybranych zahrani¢né-politickych aktivitach pfedsedy vlady a zajiStovani odborné
konzultace,
koordinaci naplfiovani koncepce zahraniéni politky CR v oblasti bilaterani relace CR
s dalSimi staty,
koordinaci naplfiovani koncepce zahraniéni politky CR v oblasti &lenstvi a pusobeni
ve formatech regionalni spoluprace,
koordinaci naplfiovani koncepce zahraniéni politiky CR v oblasti lenstvi a pusobeni
v mezinarodnich vladnich organizacich a organech,
spolupraci s utvarem Sekce pro evropské zalezitosti v zalezitostech tykajicich se EU.
Zpracovava

podklady na jednani predsedy vlady s pfedstaviteli cizich statd &i mezinarodnich
organizaci,

dalSi podkladové a informacni materialy pro jednani pfedsedy vliady s predstaviteli cizich
statu,

ve spolupraci s tiskovym oddélenim medialni vystupy k zahraniénépolitickym aktivitam
predsedy viady,
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analyzy zahraniCni politiky jiného statu Ci skupin stati a mezinarodnich organizaci
ve vztahu k CR,

odborna stanoviska k aktualnim zahrani¢né-politickym otazkam,
stanoviska k materialim do vlady se zahrani¢né-politickou tématikou,

pfipominky k vladnim materialilm se zahrani¢né politickou tematikou v ramci
mezirezortnich pfipominkovych Fizeni,

navrhy vefejnych vystoupeni pfedsedy vlady k agendé zahranicni politiky,

navrhy vystoupeni pfedsedy vlady v zahrani¢nich médiich.

Organizuje
pfipravu zahraninich aktivit pfedsedy vlady véetné jejich koordinace s organy statni
spravy, zastupitelskymi urady a dalSimi institucemi,
pfipravu podnikatelskych misi doprovazejicich pfedsedu vlady na jeho zahrani¢nich
cestach v€etné komunikace s podnikatelskymi reprezentacemi a pfipravy programu
podnikatelskych misi na misté,
vystoupeni se zahrani¢né-politickym obsahem.

Vyfizuje korespondenci pfedsedy vlady tykajici se oblasti zahrani¢nich vztah( a zahrani¢ni

politiky.

Sleduje zplisob prezentace a zjisténi kladného obrazu CR v zahranigi.

Navrhuje plan zahraniénich aktivit pfedsedy viady.

Koordinuje plany zahrani¢nich aktivit viadnich pfedstavitelu.

Ugastni se jednani Vyboru pro EU na pracovni Grovni, pracovni skupiny Zahraniéni

a evropska politika vramci strategického dialogu se Spolkovou republikou Némecko
a dalSich pracovnich a koordina¢nich skupin k zahraniénépolitickym tématim.

F. Sekce pro evropské zalezitosti

Sekce pro evropské zalezitosti je Fizena naméstkem pro fizeni Sekce pro evropské zaleZitosti.
Nameéstek pro Fizeni Sekce pro evropské zalezitosti je pfimo Fizen pfedsedou viady a je souCasné
Statnim tajemnikem pro evropské zalezZitosti. Naméstek pro fizeni Sekce pro evropské zaleZitosti
fidi a koordinuje €innost Utvarl Sekce a odpovida za celkové hospodareni s prostfedky statniho
rozpoctu v jim fizené sekci.

Statni tajemnik pro evropské zalezitosti je ustanoven a pfimo fizen pfedsedou vlady. Je pfijat do
sluzebniho poméru a zaroven jmenovan nameéstkem pro fizeni Sekce pro evropské zalezZitosti.
Muize byt pfedsedou vliady povéren Fizenim Vyboru pro EU, ktery je pracovnim organem vlady pro
stanovovani a koordinaci pozic CR v EU. Sekretariat Vyboru pro EU je organizaéné zadlenén do
Sekce pro evropské zaleZitosti Uradu.

Naméstek pro Fizeni Sekce pro evropské zalezitosti ve své plsobnosti

1)
()

Ridi ginnost utvar( Sekce pro evropské zaleZitosti a zodpovida za jejich &innost.

Odpovida za

fizeni sekce a naplfiovani stanovenych cild,
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koordinaci evropské a zahraniéni politiky v rozsahu &innosti Uradu,
koordinaci evropskych politik,

koordinaci hospodaiskych politik EU,

pFipravu a koordinaci realizace pfedsednictvi CR v Radé EU,

aplikaci a dodrzovani vSech vécné pfislusnych norem v &innosti Ufadu v ramci své
pusobnosti a zajisStuje implementaci aktualnich novel a jejich dodrzovani, pfipravu
medialnich podkladi pfedsedy viady CR v oblasti ptisobnosti sekce ve spolupraci
s Odborem komunikace,

pfipravu, koordinaci a realizaci komunikaéni strategie o evropskych zalezitostech.
Zajistuje
prezentaci &innosti sekce a evropské politiky vliady vi(éi vefejnosti, Parlamentu CR,

hospodaiskym a socialnim partnerim a neziskovému sektoru, véetné zverejfiovani aktualit
a ¢lankd na webu www.vlada.cz,

vefejnou a medialni komunikaci témat spojenych s &lenstvim CR v EU,
v ramci své plsobnosti spolupraci s akademickou a védeckou sférou.

Sekce pro evropské zalezitosti se €leni na

Odbor koordinace evropskych politik

Odbor komunikace o evropskych zalezZitostech
Odbor vécnych politik EU

Odbor evropské institucionalni a pravni podpory
Odbor pro piedsednictvi CR v Radé EU

akrwNPE

1. Odbor koordinace evropskych politik

Odbor koordinace evropskych politik koordinuje politiku CR ve vztahu k EU, a to jak vnitrostatné,
tak navenek, a podili se na jejim formulovani a provadéni.

Odbor koordinace evropskych politik ve své pasobnosti

(1)

Zajistuje
pripravu mandatu pro pfedsedu vlady na jednani Evropské rady a mandatu pro zastupce
CR na Radé pro obecné zalezitosti,

v rozsahu své pusobnosti pInéni ukolu vyplyvajicich z pfidélenych gesci k dokumentim EU,
vyjma vnitrostatni implementace téchto dokumentd, zejména tedy pfi pfipravé
a uplatiiovani pozic CR vuci organim EU,

ve spolupraci s Ministerstvem financi pfipravu a vyjednavani pozice CR pro oblast
viceletého finan¢niho ramce EU,

¢innost Vyboru pro EU na vladni i pracovni urovni,
spravu meziresortni Databaze politik EU (dale jen ,DAP*),

v mezich své pusobnosti naplfovani zavért Vyboru pro EU na vladni i pracovni arovni
a vede seznam ukolu vyplyvajicich z jejich €innosti; pfipravuje plan prace Vyboru pro EU
na dany kalendarni rok,

pfipravu mandatd, instrukci a pozic souvisejicich s jednanim Rady EU,
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pfipravu odbornych stanovisek a analyz v oblasti jednotlivych politik EU spadajicich
do pusobnosti odboru,

pripravu podkladu pro komunikaci s domacimi a zahrani¢nimi institucemi v oblasti EU,

komunikaci s poslanci Evropského parlamentu zvolenymi v CR, ob&ma komorami
Parlamentu CR a dalSimi relevantnimi evropskymi institucemi a poradnimi organy

vyhodnocovani zapojeni vnitrostatnich parlamentl do legislativniho procesu EU
vykon agend spadajicich do pusobnosti odboru,

ginnost Resortni koordinaéni skupiny (dale jen RKS) Ufadu v rozsahu pdsobnosti odboru
a dle Statutu a Jednaciho fadu RKS,

¢innost Pracovniho tymu Rady hospodarské a socialni dohody (dale jen ,RHSD®) pro EU

ve spolupraci s ostatnimi Utvary Sekce pro evropske zaleZitosti identifikaci a stanoveni
priorit plisobeni CR v EU,

vykon gesce za agendu integrované politické reakce na krize (IPCR) ve smyslu usneseni
vlady €. 772 ze dne 4. listopadu),

formulaci a koordinaci pozice CR k tématu budouciho smérovani EU,

Koordinuje

zajistovani prav a zavazkl vyplyvajicich z &lenstvi CR v EU, a to jak vnitrostatng, tak vagi
organlim a institucim EU,

ginnosti ostatnich Ustfednich spravnich ufadd smétujici k formulaci a provadéni politiky CR
ve vztahu k EU, mj. prostifednictvim zastoupeni v pfislusnych meziresortnich koordina¢nich
skupinach a expertnich tymech; pfi této Cinnosti spolupracuje s ostatnimi utvary Sekce pro
evropské zalezitosti,

vytvareni pozice CR ve vSech sektorovych oblastech politik EU,

pripravu pozice CR k programovym dokumentdim organd EU a predsednictvi Rady
a sledovani a vyhodnocovani strategickych cil a priorit v nich obsazenych.

Podili se

ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce pro evropské zalezitosti na definici dilCich
strategickych cili CR v Radé EU,

na vytvareni pozic CR ve vSech sektorovych oblastech politik EU (zejm. vnitini trh, otazky
volného pohybu zbozZi, osob, sluzeb a kapitalu, zdravotnictvi, socialni politiky
a zaméstnanosti, justice a vnitro, hospodarské a finan¢ni véci, zahranicni véci, obchodni
politika, rozvojova politika, zemédélstvi, Zivotni prostfedi, vyzkum a vyvoj, doprava,
energetika, telekomunikace, kultura a audiovizualni politika, Skolstvi), a to prostfednictvim
zapojeni do pfipravy mandatd, instrukci a pozic na jednani organt EU, zejména
prislusnych formaci Rady EU, COREPERu, pracovnich skupin Rady EU a vyborl a jinych
pracovnich organt Evropské komise a dalSich instituci a agentur EU,

na pfipravé komentafl a odbornych pfispévkl v ramci pravidelného monitoringu udalosti
v EU (newsletter SEZ),

na zajisténi bilateralni a vicestranné spoluprace s ¢lenskymi staty EU.

Odbor koordinace evropskych politik se ¢leni na

1. Oddéleni koordinace sektorovych politik — COREPER ||
2. Oddéleni koordinace sektorovych politik — COREPER |
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3. Oddéleni sekretariatu Vyboru pro EU a pracovniho tymu RHSD pro EU
1.1 Oddéleni koordinace sektorovych politik - COREPER I

Odpovida za
pfipravu mandatu na jednani Evropské rady a Rady pro obecné zalezitosti,

naplfiovani ¢innosti odboru v oblasti sektorovych politik spadajicich pod COREPER II (tj.
prfedevdim politik EU spadajicich pod Radu EU ve sloZeni pro obecné zaleZitosti,
zahrani¢ni véci, hospodarské a finan¢ni véci a spravedinost a vnitfni véci),

vykon gesce za agendu integrované politické reakce na krize (IPCR) ve smyslu usneseni
vlady €. 772 ze dne 4. listopadu),

zapojeni Sekce do visegradské spoluprace, slavkovské spoluprace, ¢esko-némeckého
dialogu a obdobnych dvou a vicestrannych platforem a iniciativ.

Zajistuje

zastoupeni Ufadu v pfislugnych resortnich koordinagnich skupinach a expertnich tymech,

v ramci jednani organi EU vykon gesce v agendé makroregionalnich strategii EU
s durazem na vykon gesce za makroregionalni strategii EU pro Podunaji, a vykon
spolugesce s Ministerstvem financi v agendé viceletého finanéniho ramce EU,

koordinaci pozice CR v otazkach spojenych s budoucim sméfovanim EU,

ginnost resortnich koordinaénich podskupin Ufadu pro strategické a prafezové agendy
a pro makroregionaini strategie.

1.2 Oddéleni koordinace sektorovych politik - COREPER |

Odpovida za

naplhovani ¢innosti odboru v oblasti sektorovych politik spadajicich pod COREPER 1 (ij.
pfedevsim politik EU spadajicich pod Radu EU ve slozZeni pro zaméstnanost, socialni
politiku, zdravi a ochranu spotfebitele, konkurenceschopnost, dopravu, telekomunikace
a energetiku, zemédélstvi a rybolov, Zivotni prostfedi, vzdélavani, mladez, kulturu a sport);

vykon gesce za agendu integrované namorni politiky.
Zajistuje
zastoupeni Ufadu v pfislugnych resortnich koordinaénich skupinach a expertnich tymech,

ginnost resortni koordinaéni podskupiny Ufadu pro agendu integrované namorni politiky,

ginnost resortni koordinaéni podskupiny Ufadu pro Integrovanou mofskou politiku.

1.3 Oddéleni sekretariatu Vyboru pro EU a pracovniho tymu RHSD pro EU

(1)

)

Odpovida za naplfiovani ¢innosti odboru v oblastech souvisejicich s fungovanim Vyboru
pro EU a pracovniho tymu RHSD pro EU.

Zajistuje

¢innost Vyboru pro EU na vladni i pracovni urovni na zakladé Statutu a Jednacich fada
Vyboru pro EU,

spravu a modernizaci databaze DAP,

¢innost Pracovniho tymu RHSD pro EU,
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ginnost sekretariatu Resortni koordinaéni skupiny Ufadu (RKS) dle Statutu a Jednaciho
fadu RKS,

¢innost pracovni skupiny pro otazku vystoupeni Spojeného kralovstvi z EU a pro feSeni
otazek spojenych s budoucim sméfovanim EU,

evidenci vefejnych konzultaci Evropské komise (dale jen ,EK®),

vyhodnoceni plnéni ukold ulozenych Vyborem pro EU na vladni drovni.
Podili se na pfidélovani gesci k dokumentim Rady EU.

PIni dalSi ukoly Sekretariatu Vyboru pro EU na zakladé Statutu a Jednacich fadu Vyboru
pro EU.

2. Odbor komunikace o evropskych zalezitostech

Odbor komunikace o evropskych zaleZitostech pfipravuje, koordinuje a realizuje komunikacni
strategii o evropskych zalezitostech v CR, aktivity v regionalnich Eurocentrech, Narodniho
konventu o EU a dal8i aktivity ve spolupraci se svymi partnery.

Odbor komunikace o evropskych zalezitostech ve své pusobnosti

(1)

(4)

Pfipravuje

navrhy koncepcnich feSeni a komunikacnich strategii v oblasti své plisobnosti,

koncepcni feseni a komunikacni strategie pro Narodni konvent o EU v souladu se
strategickymi dokumenty viady CR v oblasti evropskych zaleZitosti.

Zajistuje

informovani Siroké i odborné vefejnosti o evropskych zalezitostech a propagaci této své

¢innosti vhodnymi prostfedky za u€elem zvySeni dopadd informovani o evropskych
zalezitostech,

pfipravu vstupl do mandatl, instrukci a pozic souvisejicich s oblastmi své puUsobnosti,
predevsim agendou komunikace o evropskych zalezitostech,

pripravu, publikovani a distribuci informaénich materiall o EU a politice vlady CR
v evropskych zaleZitostech,

aktivity Narodniho konventu o EU,

podporu pracovni skupiny pro informace a transparentnost Rady EU a dal8i pracovni
aktivity formalni a/nebo neformalni povahy v institucich EU v oblasti plsobnosti odboru.
Spolupracuje

v oblasti své plsobnosti komunikace s resortnimi partnery, institucemi EU, zastupitelskymi
Urady apod.,

v ramci tzv. Strategického partnerstvi se Zastoupenim EK v CR.

Provozuje a rozviji

Integrovany informaéni systétm o EU, jehoZz sou€asti je sit informacnich
center — Eurocenter, webovy portal o EU — Euroskop, bezplatna telefonni linka Eurofon 800
200 200, a to vCetné zajiSténi smluvni agendy souvisejici s provozem Integrovaného
informacniho systému.
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Reditel odboru komunikace o evropskych zéleZitostech je v rozsahu pusobnosti jim Fizeného
odboru opravnén k podpisu pfislusnych smiuv.

Odbor komunikace o evropskych zalezitostech se &leni na

(1)

1)

)

1. Oddéleni evropské komunikace
2. Oddéleni pro Eurocentra

2.1 Oddéleni evropské komunikace
Zajistuje a koordinuje
napliiovani €innosti odboru pfi informovani Siroké i odborné vefejnosti o evropskych
zalezitostech prostfednictvim Integrovaného informaéniho systému a propagaci této

¢innosti vhodnymi prostfedky za ucelem zvySeni dopadd informovani o evropskych
zélezitostech,

provoz Integrovaného informacéniho systému, zejména pak portalu Euroskop.cz a dalSich
komunikacénich kanald (napf. profilll na socialnich sitich),

komunikaci prioritnich témat takto oznagenych v dokumentech pfijatych viadou CR a jejimi
pracovnimi a poradnimi organy smérem k Siroké vefejnosti, ale i specifickym cilovym
skupinam prostfednictvim internetovych kanal,

prilezitostné vydavani publikaci pro Sirokou verejnost a urené cilové skupiny pfiblizujici
evropskou politiku viady CR,

vydavani pravidelného monitoringu o déni v EU (newsletter SEZ),

administraci rozpoc¢tu OEZ.

Odpovida za

komunikaci a koordinaci spoluprace s ustfednimi organy statni spravy a institucemi EU
v oblasti informovani o evropskych zalezitostech v ramci plsobnosti odboru,

naplfiovani €innosti odboru pfi realizaci strategického a koncepé&niho rozvoje Integrovaného
informacniho systému, zejména pak portalu Euroskop.cz.

2.2 Oddéleni pro Eurocentra
Zaijistuje
provoz sité regionalnich informacnich kancelafi o EU (dale také jako ,Eurocentra®),

v souvislosti s provozem Eurocenter komunikaci s organy statni spravy a samospravy
v CR, Zastoupenim EK v CR a Informaéni kancelafi Evropského parlamentu v CR a dalSimi
institucemi EU,

komunikaci prioritnich témat takto oznagenych v dokumentech pfijatych viadou CR a jejimi
pracovnimi a poradnimi organy smérem k Siroké vefejnosti, ale i specifickym cilovym
skupinam,

organizacni podporu informaénim aktivitim jednotlivych ministerstev a uUstfednich
spravnich uradu, které maji souvislost s evropskou problematikou.
Odpovida za

organizaci informacnich aktivit s tématikou EU v Praze i jednotlivych krajich CR
ve spolupraci s relevantnimi partnerskymi organizacemi,

provoz pfislusnych komunikaénich kanall souvisejicich s ¢innosti Eurocenter,
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organizaci vzdélavacich aktivit s tématikou EU v Praze i jednotlivych krajich CR
ve spolupraci s relevantnimi partnerskymi organizacemi, zejména pro zaky a studenty
zakladnich, stfednich a vysokych skol,

organizaci aktivit v regionech vyplyvajicich ze Strategie podpory Cechutl v institucich EU
a na ni navazujicich komunikaénich plant UV pro pfislusné roky,

iniciaci a moderaci verejné debaty o tématech EU v jednotlivych krajich CR.

3. Odbor vécnych politik EU

Odbor vécnych politik EU koordinuje strategii hospodarskych politik EU ve vztahu k CR.

Odbor vécnych politik EU ve své plsobnosti

1)

Zajistuje
vykon gesce k agendam evropského semestru a koordinace hospodarskych politik,

pfipravu Narodniho programu reforem (dale jen ,NPR") a souvisejicich dokumentd, jejich
komunikaci viéi organdm EU a domacim institucim,

souginnost Ufadu pfi implementaci nafizeni o zfizeni Facility na podporu oZiveni
a odolnosti (RRF), a to zejména v kontextu pfipravy a provadéni Narodniho planu obnovy
(NPO),

vykon gesce souvisejici s podporou strukturalnich reforem v ramci Programu na podporu
strukturalnich reforem (SRSP) a nastroje pro technickou podporu (TSI) Evropské komise
(narodni koordinator SRSP a TSlI),

vykon gesce v agendé Evropského pilife socialnich prav,

ve spolupraci s Ministerstvem pro mistni rozvoj jako gestorem pro tuto oblast koordinaci
pozic CR v oblasti politiky soudrznosti,

pfipravu podkladl a odbornych stanovisek pro tajemnici Rady ESIF, kterou je statni
tajemnice pro evropské zalezitosti,

pfipravu a administraci projektovych/grantovych Zzadosti a projektd/grantd v ramci
Operacnich a dalSich programu a fondu,

vykon gesce za navrhy v oblasti umélé inteligence a evropskou datovou ekonomiku, vykon
spolugesce k navrhu nafizeni, kterym se zavadi program Digitalni Evropa na obdobi 2021
- 2027,

koordinaci digitalni agendy v jejim evropském rozméru napfiC statni spravou dle priorit
schvalenych vladou CR, jeji navaznost na narodni aktivity a provazanost aktivit
a stanovisek vécnych gestoru relevantnich legislativnich i nelegislativnich iniciativ,

fungovani poradnich a pracovnich organt pro digitalni agendu v jejim evropském rozméru,

tvorbu pozic CR k prifezovym tématdm a iniciativam jednotného digitalniho trhu, jejich
konzultace a prosazovani na evropské urovni,

pfipravu analytickych podkladu pro pfedsedu viady, statni tajemnici pro evropské zalezitosti
¢i dalSi predstavitele viady CR v oblasti jednotného digitalniho trhu a evropské digitalni
agendy,

organizaci akci jako jsou kulaté stoly i konference k tématim digitalni agendy a jejiho
evropského rozméru,

pFipravu vstup(i do mandatu pro predsedu vlady na jednani Evropské rady a zastupce CR
na dalSich formacich Rady, instrukci na COREPER, instrukci na pracovni skupiny Rady
v rozsahu pUsobnosti odboru,
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pfipravu ramcovych pozic a stanovisek k prifezovym dokumentim v rozsahu plsobnosti
odboru,

ve spolupraci s ostatnimi utvary Sekce pfipravu podkladl pro jednani Vyboru pro EU
na pracovni a vladni uarovni, pfipravu podkladl pro jednani prfedsedy vlady a statni
tajemnice pro evropské zalezitosti v rozsahu pusobnosti odboru,

pripravu predsednictvi CR v Radé EU v oblastech gesce a ptisobnosti odboru.

Monitoruje a koordinuje
provadéni NPR, NPO a dalSich klicovych dokument( v oblasti hospodarské politiky EU,

iniciativy a navrhy tykajici se Evropského pilife socialnich prav, v ramci této cinnosti
pfipravuje odborna stanoviska, instrukce a ramcové pozice,

vzajemnou provazanost Cinnosti jednotlivych narodnich gestorli v oblastech jednotného
digitalniho trhu v Evropé.
Odpovida za

koordinaci &innosti Ufadu v oblasti sledovani fizeni Dohody o partnerstvi a program(
2014-2020 a pfipravu obdobi 2021+,

implementaci vladniho programu Digitalni Cesko (pilif Cesko v digitalni Evropé&) a jeho
implementacénich plana,

¢innost kontaktniho mista programu Evropa pro obCany a &innost kontaktniho mista SRSP
aTSl.

Vede resortni koordinaéni podskupinu Ufadu pro evropsky semestr.

Odbor vécnych politik EU se €&leni na:

1)

1. Oddéleni hospodafskych politik
2. Oddéleni evropskych programu a fond(
3. Oddéleni evropské digitalni agendy

3.1 Oddéleni hospodarskych politik
Zajistuje
vykon gesce k agendam evropského semestru a koordinace hospodarskych politik,
pFipravu NPR a souvisejicich dokument,

komunikaci NPR a souvisejicich dokumentl vaci organim EU a domacim institucim,

vykon gesce souvisejici s podporou strukturalnich reforem v ramci Programu na podporu
strukturalnich reforem (SRSP) a nastroje pro technickou podporu (TSI) Evropské komise
(narodni koordinator SRSP a TSlI),

souginnost Ufadu pfi implementaci nafizeni o zfizeni Facility na podporu oZiveni
a odolnosti (RRF), a to zejména v kontextu pfipravy a provadéni Narodniho planu obnovy,

v rozsahu své pusobnosti pfipravu vstupl do mandatu, instrukci a pozic souvisejicich
s jednanim Evropské rady a zejména Rady pro obecné zalezitosti (GAC), Rady
pro hospodarské a finanéni zalezitosti (ECOFIN) a Rady pro zaméstnanost, socialni
politiku, zdravi a ochranu spotfebitele (EPSCO),

organizaci akci jako jsou kulaté stoly ¢i konference k tématim evropského semestru, NPR,
SRSP a TSI,
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ginnost Resortni koordinaéni podskupiny Ufadu pro evropsky semestr,

vykon gesce v agendé Evropského pilife socialnich prav,

¢innost kontaktniho mista za Urad pfi vyhodnocovani implementace Cild udrzitelného
rozvoje v CR.

Monitoruje a koordinuje

provadéni NPR a dalSich klicovych dokumentl v oblasti hospodarské politiky véetné
koordinace mechanismu spojenych s evropskym semestrem,

zapojeni CR do agendy strategie Evropa 2020, v ramci této &innosti pfipravuje odborna
stanoviska, instrukce a ramcové pozice, vyuzivané téz ministerstvy a ostatnimi ustfednimi
spravnimi ufady pro jednani v ramci instituci a organid EU, ucCastni se zasedani
relevantnich vybor( a pracovnich skupin na domaci i evropské urovni,

iniciativy a navrhy tykajici se hospodarské a ménové unie, bankovni unie a eurozony,
v ramci této Cinnosti pfipravuje odborna stanoviska, instrukce a ramcové pozice,

iniciativy a navrhy tykajici se Evropského pilife socialnich prav, v ramci této Cinnosti
pfipravuje odborna stanoviska, instrukce a ramcové pozice,

vstupy Uradu do Databaze strategii.

Podili se

ve spolupraci s Odborem koordinace evropskych politk na formulaci, koordinaci
a provadéni hospodaiské a finanéni politiky CR ve vztahu k EU a stejné tak ve vztahu
k diskusi o budoucim sméfovani EU,

na mezirezortni spolupraci v ramci agendy udrZitelného rozvoje (zejména implementace
Strategického ramce CR 2030).

3.2 Oddéleni evropskych programu a fondt
Zajistuje
ve spolupraci s Ministerstvem pro mistni rozvoj jako gestorem pro tuto oblast koordinaci
pozic CR v oblasti politiky soudrznosti,

vyhodnoceni pfinosu ESIF k pInéni cilG strategie Evropa 2020 a ohledem na pInéni cilt
dohody o partnerstvi a ve spolupraci s Ministerstvem pro mistni rozvoj formuluje z toho
vyplyvajici pfipadné navrhy na efektivngjsi vyuZziti ESIF,

pfipravu podkladi a odbornych stanovisek pro predsedu Rady ESIF a tajemnika Rady
ESIF pro jednani Rady ESIF,

pfipravu odbornych stanovisek pro tajemnici pro evropské zalezitosti v oblasti
implementace ESIF,

pfipravu a administraci projektovych Zzadosti/projektd v ramci Opera¢niho programu
Technicka pomoc 2014 - 2020,

pfipravu a administraci grantovych projektl v ramci programu Evropa pro ob¢any,
pfipravu a administraci dalSich grantovych/projektovych zadosti,

informovani o nastrojich pfimo Fizenych EK (komunitarnich programech jako je napf.
HORIZON 2020, COSME, LIFE, Evropa pro ob¢any atd.), a to zejména se zamé&ienim
na navaznost na ESIF.

Podili se
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ve spolupraci s ostatnimi Utvary Sekce na vytvafeni a koordinaci pozic CR v oblasti
evropské hospodarské a finanéni politiky zejména z pohledu koordinace program( a fonda,

ve spolupraci se vSemi odbornymi uUtvary Sekce na zajisténi vystupl v oblasti evropskych
programl a fondd do souhrnnych podkladl pfedsedy vlady a stani tajemnice pro evropské
zalezitosti,

ve spolupraci s Ministerstvem pro mistni rozvoj na nastaveni strategického fizeni v CR,
jako zastupce Ufadu Sekce pro evropské =zalezitosti na pracovnich platforméach
a pracovnich organech vlady zabyvajicich se problematikou evropskych programa a fondu
(Rada ESIF, monitorovaci vybory opera¢nich programu, relevantni platformy Ministerstva
pro mistni rozvoj jako napf. rezortni koordinaéni skupina, Ministerstva financi, tematické

konference atd.), a to za uCelem zajisténi informovanosti pfedsedy vlady a stani tajemnice
pro evropské zalezitosti.

Odpovida za

koordinaci &innosti Ufadu v oblasti sledovani fizeni Dohody o partnerstvi a program
2014-2020,

koordinaci spoluprace s Narodnim organem pro koordinaci nad zajis$ténim podkladd
pro prfedsedu vlady v oblasti fondi EU s durazem na politiku soudrznosti,

pfipravu odbornych stanovisek a analyz v oblasti evropskych program( a fondd, pravidelny
monitoring o stavu ¢erpani fondd EU,

komunikaci s Ministerstvem pro mistni rozvoj ohledné Rady pro ESI fondy,

zajisténi dohledu nad pInénim usneseni z Rady pro ESI fondy (naplhovani pfedbéznych
podminek, pfiprava nového programového obdobi atd.),

ucast na skupinach Rady pro ESI fondy, Narodni stalé konferenci, relevantnich pracovnich
skupinach Ministerstva pro mistni rozvoj - Narodni organ pro koordinaci, Ministerstva
financi a fidicich organd,

zajiStovani provozu Narodniho kontaktniho mista programu Evropa pro ob&any a rozvoj
a vyhodnocovani jeho aktivit.

3.3 Oddéleni evropské digitalni agendy
Zajistuje
vykon gesce za navrhy v oblasti umélé inteligence a evropské datové ekonomiky,

vykon spolugesce k nafizeni, kterym se zavadi program Digitalni Evropa na obdobi 2021 —
2027,

koordinaci a provazanost témat, aktivit a stanovisek vécnych gestort v ridznych oblastech
politiky jednotného digitalniho trhu v EU a jeji navaznosti na narodni aktivity,

implementaci vladni strategie Digitalni Cesko — pilif Cesko v digitalni Evropé (véetné
personalniho zajisténi na zasedanich Rady vlady pro informacni spole¢nost),

¢innost koordinacni skupiny pro politiku jednotného digitalniho trhu — Vyboru pro jednotny
digitalni trh,

komunikaci vladnich aktivit v oblasti jednotného digitalniho trhu smérem k socidlnim
a hospodarskym partnertim,

propagaci a osvétu smérem k Siroké vefejnosti o riznych oblastech a aktualnich trendech
digitalni agendy a jejiho evropského rozméru prostfednictvim weboveé stranky, socialnich
siti a dalSimi prostfedky,
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pripravu a sdileni newsletteru Cesko v digitalni Evropé,

tvorbu pozic CR k priifezovym tématim a iniciativam jednotného digitalniho trhu, jejich
konzultace a prosazovani,

pravidelné setkavani gestorl odpovédnych za rizné aspekty digitalni agendy se socialnimi
a hospodarskymi partnery a jejich vzajemnou spolupraci pfi vytvareni pozic CR k navrhiim
EK v oblasti digitalni agendy a informovani o iniciativach EU tykajici se agendy jednotného
digitalniho trhu,

pripravu podkladd pro jednani pfedsedy vliady CR & statni tajemnice pro evropské
zalezitosti s gestory jednotlivych oblasti digitalni agendy a socialnimi a hospodarskymi
partnery,

pfipravu odbornych stanovisek a analyz pro pfedsedu vlady, statni tajemnici pro evropskeé

zalezitosti &i dal$i predstavitele viady CR v oblasti jednotného digitalniho trhu a digitalni
agendy,

pfipravu podkladll pro pfedsedu viady &i statni tajemnici pro evropské zalezitosti a jednani
poradnich a pracovnich organa vlady zabyvajicich se problematikou digitalni agendy v
jejim evropském rozméru,

pfipravu analytickych podkladl pro rizné oblasti evropské digitalni agendy,

organizaci akci jako jsou kulaté stoly &i konference k tématim digitalni agendy v jejim
evropském rozmeru,

monitoring aktivit soukromého sektoru a vefejné spravy ve véci osvétovych a naucnych
projektu k digitalni agendé,

ve spolupraci s Ministerstvem zahrani¢nich véci koordinaci kontaktni skupiny k oblasti
digitalni agendy v ramci Organizace pro hospodarskou spolupraci a rozvoj (OECD).

Podili se

ve spolupraci s ostatnimi Utvary Sekce na vytvaieni a koordinaci pozic CR v oblasti agendy
EU a na pfipravé podkladd pro jednani Vyboru pro EU na pracovni a vladni urovni, pro
jednani predsedy vlady a statni tajemnice pro evropské zalezZitosti v oblasti digitalni
agendy,

ve spolupraci s Odborem komunikace Ufadu na komunikaénich aktivitach k tématu digitalni
agendy v jejim evropském rozmeéru,

ve spolupraci s ostatnimi vécnymi gestory digitalni agendy a dalSimi zastupci statni spravy
a soukromého sektoru na pofadani konferenci a dalSich vefejnych debat, osvétovych akci
a soutézi k tématim digitalni agendy,

ve spolupraci s ostatnimi vécnymi gestory digitalni agendy a dalSimi zastupci statni spravy
a soukromého sektoru na jednani poradnich a pracovnich organu viady k digitalni agendé,

na €innosti pracovni skupiny Lidska prava a nové technologie zfizeni pod Radou vlady pro
lidska prava,

ve spolupraci s oddélenim pravné-analytické podpory, daldimi zastupci statni a soukromé
sféry na vytvareni analyz k digitalni ekonomice a k digitalnimu trhu a na propagaci téchto
témat Siroké verejnosti.

Odpovida za

napliovani vliadni strategie Digitalni Cesko — pilif Cesko v digitalni Evropé,

fungovani a pravidelna zasedani Vyboru pro jednotny digitalni trh,
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pravidelnou komunikaci s vécnymi gestory, dalSimi zastupci statni spravy a relevantnimi
socialnimi a hospodaiskymi partnery, s cilem informovat o aktualnim dénim v digitalni
agende,

zgjisténi spoluprace s Radou vlady pro informacni spolecnost, Radou vlady pro lidska
prava a s Radou hospodaiské a socialni dohody CR a s jejimi pracovnimi tymy.

4. Odbor evropské institucionalni a pravni podpory

Odbor evropskeé institucionalni a pravni podpory je odpovédny za koordinaci institucionalni
agendy a institucionalni komunikaci, stejné jako za pravni analyzy a ekonomické prehledy.
Zajistuje

zpracovani pravnich analyz k vybranym evropskym tématim,

analyticky monitoring ve vybranych ekonomickych zaleZitostech EU a vyhodnocovani
hospodarskych dopadu konkrétnich evropskych politik,

koordinaci aktivit stanovenych Strategii podpory Cechil v institucich EU,

koordinaci pozice CR k procesu spojenému s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU
a nastaveni budouciho vztahu mezi EU a UK,

pfipravu podkladl pro komunikaci s domacimi a zahrani¢nimi institucemi v oblasti EU
v rozsahu pUsobnosti odboru,

komunikaci s poslanci Evropského parlamentu zvolenymi v CR, ob&ma komorami
Parlamentu CR a dalSimi relevantnimi evropskymi institucemi a poradnimi organy,

vyhodnocovani zapojeni vnitrostatnich parlamentd do legislativniho procesu EU,
pFipravu pfedsednictvi CR v Radé EU v oblastech gesce a ptisobnosti odboru,
ginnost podskupiny RKS Ufadu pro pravni a institucionalni otazky

pFipravu vstupi do mandatu pro predsedu vlady na jednani Evropské rady a zastupce CR
na Radé pro obecné zalezitosti v rozsahu pusobnosti odboru,

pfipravu ramcovych pozic, instrukci na COREPER, instrukci na pracovni skupiny Rady
a stanovisek k prifezovym dokumentium v rozsahu plisobnosti odboru,

vykon gesce k agendam se zaméfenim na pravni a institucionalni tématiku,

institucionalni, pravni a analytickou podporu Sekce pro evropské zaleZitosti.

Monitoruje a koordinuje

¢innost instituci EU a jejich vzajemnych vztah( v€etné celkového institucionalniho vyvoje
EU,

provadéni Strategie podpory Cech v institucich EU,

VyVoj v procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU a nastaveni
budouciho vztahu mezi EU a UK,

zajistovani prav a zavazk( vyplyvajicich z &lenstvi CR v EU, a to jak vnitrostatng, tak vaci
organlm a institucim EU.
Odpovida za

koordinaci pozice CR k institucionalni reformé&, reformnim navrhim a problematice vztah(
mezi organy EU,

pfipravu a komunikaci analytickych a vyzkumnych materiald,
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vyhodnocovani a aktualizace Strategie podpory Cech(i v institucich EU,

koordinaci pozice CR k procesu spojenému s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU
a nastavenim budouciho vztahu, v€etné Cinnosti meziresortni kontaktni skupiny,

Podili se

ve spolupraci s Odborem koordinace evropskych politk na formulaci, koordinaci
a provadéni pozice CR na Konferenci o budoucnosti Evropy.

Je zastoupen v pfislusnych meziresortnich koordinaénich skupinach a expertnich tymech.

Odbor evropské institucionalni a pravni podpory se ¢leni na:

1)

1. Oddéleni institucionalni podpory
2. Oddéleni pravné-analytické podpory

4.1 Oddéleni institucionalni podpory
Zajistuje
gesci k vybranym dokumentim a legislativnim aktiim zasadni politické povahy
a prarezového charakteru,

gesci ke konkrétnim pracovnim skupinam Rady,

koordinaci pInéni Ukold a aktivit stanovenych Strategii podpory Cechii v institucich EU
napfi¢ statni spravou,

komunikaci s Cechy v institucich ohledné& prioritnich projednavanych navrh( ve spolupraci
s ostatnimi Utvary Sekce pro evropské zalezitosti,

pripravu setkani predstaviteld CR s poslanci Evropského parlamentu (dale jen ,EP)
zvolenymi v CR,

systematické sledovani projednavané agendy v EP a legislativnich aktd prioritnich pro CR
v EP,

pravidelné informovani poslanct EP o pozicich CR (mj. poskytovani aktualnich stanovisek
CR k ptedloham hlasovanym na plenarnim zasedani a ve vyborech) a zaji$téni komunikace
prostfednictvim Koordinacni skupiny pro spolupraci s EP tvofené rezortnimi koordinatory
a asistenty ¢eskych poslancl EP,

spolupraci s ob&ma komorami PCR v evropské agend&, pravidelné vyhodnocovani
subsidiarity a vztahl narodnich parlamentt s organy EU,

aplikaci nafizeni €. 1049/2001 o pfistupu verejnosti k dokumentim ve spojeni se zakonem
€. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, vykon gesce v agendé pracovni
skupiny pro informace a transparentnost Rady EU,

ginnost Resortni koordinaéni podskupiny Ufadu pro informace,

koordinaci odpovédi na interpelace poslanct EP, které jsou adresovany Generalnimu
sekretariatu Rady EU k pisemnému zodpovézeni.

Monitoruje

¢innost instituci EU a jejich vzajemnych vztah véetné celkového institucionalniho vyvoje
EU,

provadéni Strategie podpory Cech v institucich EU a souvisejicich materiald,
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Vyvoj v procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU a nastaveni
budouciho vztahu mezi EU a UK.
Odpovida za

pfipravu pfispévkl do mandatd v gestné prislusnych organech (Evropska rada, Rada
GAC) a soucinnost v dalSich oblastech, instrukci na COREPER, ramcovych pozic, instrukci
na pracovni skupiny Rady (PS pro obecné zalezitosti) a stanovisek k prufezovym
dokumentdm v rozsahu pUlsobnosti odboru,

koordinaci pozice CR k institucionalni reformé&, reformnim navrhim a problematice vztah(
mezi organy EU (s durazem na interinstitucionalni dohody),

vyhodnocovani a aktualizace Strategie podpory Cechl v institucich EU a souvisejicich
materiald,

koordinaci pozice CR k procesu spojenym s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU.
4.2 Oddéleni pravné-analytické podpory
Zajistuje
gesci k vybranym dokumentim a legislativnim aktiim zasadni politické povahy
a prarezového charakteru,
gesci ke konkrétnim pracovnim skupinam Rady,
zpracovani podkladd, jejichz obsah bezprostfedné souvisi s pravni problematikou EU,
v ramci pusobnosti Sekce pfipravu podkladd k infringementim a informaci o probihajicich
i moznych fizenich,
koordinaci pozice CR k procesu spojenému s vystoupenim Spojeného kralovstvi z EU
a nastaveni budouciho vztahu mezi EU a UK,

tvorbu doporudeni sméfujicich k formulaci strategické pozice CR v EU v oblastech gesce
a plsobnosti odboru,

pripravu odbornych stanovisek a pravnich a ekonomickych analyz pro pfedsedu viady CR
a statni tajemnici pro evropské zalezitosti,

stanoviska a pravni a ekonomické analyzy pfipravuje i dle poptavky dalSich odbor Sekce,
a to v navaznosti na aktualné projednavana evropska témata,

analyticky monitoring ve vybranych zaleZitostech EU,
vedeni a aktualizaci databaze ekonomickych indikatoru,

ginnost Resortni koordinaéni podskupiny Ufadu pro pravni a institucionalni otazky.

Monitoruje

odbornou publika¢ni €innost EK, Evropské centralni banky (dale jen ,ECB®), Evropské
investi¢ni banky (dale jen “EIB“) a dalSich relevantnich instituci v pravné ekonomickych
oblastech ve spolupraci s Odborem vécnych politik EU,

ve spolupraci s ostatnimi odbory Sekce dlouhodoby vyvoj evropskych politik v souvislosti
s prioritami CR v EU,

¢innost instituci EU a jejich vzajemnych vztahl véetné celkového institucionalniho vyvoje
EU,

judikaturu Soudniho dvora EU, vCetné ucasti na Vyboru vladniho zmocnénce pro
zastupovani CR pred SD EU.
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Odpovida za

pfipravu a komunikaci pravnich analyz véetné& analyz souladu pravniho fadu CR a EU
ve vybranych tématech,

pfipravu dalSich analytickych a vyzkumnych materialll v oblastech gesce a plsobnosti
odboru,

zpracovani, ve spolupraci s dalSimi utvary Sekce, podkladi pro potfeby predsedy viady
a statni tajemnice pro evropské zalezitosti, a to v€etné projevli, prezentaci, koncepc¢nich
a analytickych materialG a stanovisek k materialim predkladanych viadé, Vyboru pro EU
na vladni a pracovni trovni, Parlamentu CR a jinym organdm &i institucim, jejichZ ginnost
bezprostfedné souvisi s problematikou EU,

pfipravu vstupl do mandat v ges¢né prislusnych organech (Evropska rada, Rada GAC)
a soucinnost v dalSich oblastech, instrukci na COREPER, ramcovych pozic, instrukci
na pracovni skupiny Rady (PS pro obecné zalezitosti) a stanovisek k prufezovym
dokumentim,

spolupraci s akademickou a védeckou sférou (pfedevsim s Technologickou agenturou CR),
pokud je zapotfebi pro tvorbu analyz &i jinych vystupl ve spolupraci s dalSimi Gtvary Sekce,

realizaci vyzkumnych projektl Sekce a koordinaci vyzkumnych projektd ostatnich utvaru
UV CR v ramci programi BETA2 a ETA provadénych ve spolupraci s Technologickou
agenturou CR, a to pfedevdim v pravnich a socioekonomickych oblastech evropského
a narodniho zajmu.

5. Odbor pro predsednictvi CR v Radé EU

Odbor pro predsednictvi CR v Radé EU koordinuje pfipravu CR a realizaci predsednictvi
CR v Radé EU (CZ PRES 2022), a to jak vnitrostatng, tak navenek.

Odbor pro piedsednictvi CR v Radé EU ve své plisobnosti

Zajistuje

vykon funkce centralniho koordinatora pro pfipravu CZ PRES 2022, ve smyslu usneseni
vlady €. 729/19 z 14. fijna 2019,

vypracovani a plnéni programu CZ PRES 2022 a politickych priorit.

Pfipravuje

strategicka a koncepéni feSeni komunikace CZ PRES 2022 a zajisténi Cinnosti Strategické
komunikacni skupiny.

Koordinuje

¢innost ostatnich ustfednich spravnich ufadu v ramci pfipravy a realizace CZ PRES 2022.

5.1 Oddéleni pro logistiku a organizaci predsednictvi CR v Radé EU

Odpovida za

vykon funkce centralniho koordinatora pro pfipravu CZ PRES 2022 v oblasti logistiky a
organizacnich aspektl CZ PRES 2022,

koordinaci identifikace programovych priorit a pfipravu programu CZ PRES 2022
v soucinnosti s ostatnimi utvary Sekce.

Zajistuje
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(1)

zastoupeni Ufadu jako centralniho koordinatora CZ PRES 2022 pfi pripravé a realizaci
veskerych logistickych a organizaCnich aspektd akci konanych v souvislosti s CZ PRES
2022 na uzemi CR, v soucinnosti s ostatnimi utvary Ufadu,

koordinaci konferen&nich prostor, kalendare jednani, liaison officers a doprovodu delegaci,
ubytovacich a stravovacich sluzeb, pfepravy delegatll; akreditaéni systém, tlumoc&nické
sluzby, prekladatelské sluzby, a dalsi,

komunikaci se zastupci Generalniho sekretariatu Rady EU pfi pfipravé veskerych
organizacnich aspektl souvisejicich s CZ PRES 2022,

organizaci jednani Centralni organizacni skupiny predsednictvi,
zastoupeni Uradu v Komisi pro bezpeénostni zajisténi CZ PRES 2022,

zastoupeni Ufadu v dalSich pfislusnych koordinaénich skupinach a expertnich tymech
zfizenych v souvislosti s pfipravou CZ PRES 2022,

evidenci centralniho registru zaméstnancl podilejicich se na CZ PRES 2022 a koordinaci
realizace vzdélavacich akci v souladu s koncepci pfipravy zaméstnancu podilejicich se na
CZ PRES 2022

pfipravu  podkladd, odbornych stanovisek, doporu¢eni a dalSich koncepcCnich
a strategickych materiall pro potfeby prfedsedy vlady CR a statni tajemnice pro evropské
zalezitosti ve vztahu k logistickym a organizacnim aspektim CZ PRES 2022.

5.2 Oddéleni pro komunikaci predsednictvi CR v Radé EU

Odpovida za

vykon funkce centralniho koordinatora pro pfipravu CZ PRES 2022 obsahovych, kulturnich
a komunikacénich aspektt CZ PRES 2022,

komunikaci se zastupci predsednického tria (Francie, Svédsko) pfi pfipravé spole¢ného
18mésicniho programu.

Zaijistuje
zastoupeni Ufadu jako centralniho koordinatora CZ PRES 2022 pfi pfipravé a realizaci

veskerych logistickych a organizaCnich aspektl kulturnich akci konanych v souvislosti s CZ
PRES 2022 na uzemi CR a Belgického kralovstvi, v sou€innosti s ostatnimi utvary Ufadu,

komunikaci se zastupci Generalniho sekretariatu Rady EU pfi pfipravé obsahovych
aspektl souvisejicich s CZ PRES 2022,

v souCinnosti s ostatnimi Gdtvary Sekce koordinaci identifikace komunikacnich
programovych priorit CZ PRES 2022,

zastoupeni Ufadu v dalSich pFislusnych koordinaénich skupinach a expertnich tymech
zfizenych v souvislosti s pfipravou CZ PRES 2022,

v soucinnosti s ostatnimi Utvary Sekce naplfiovani Koncepce komunikace CZ PRES 2022,
vytvoreni a spravu webové prezentace a profill CZ PRES 2022 na socialnich sitich,
administraci procesu udélovani zastit v ramci CZ PRES 2022,

tvorbu a realizaci komunikaéni strategie CZ PRES 2022 na narodni urovni smérem k 1)
rezortim, hospodafskym a socialnim partnerdm, odborné a Siroké vefejnosti, 2) k organim
Uuzemni samospravy, 3) na celoevropské urovni smérem k organdm a partneriim ostatnich
¢lenskych statu EU a institucim EU,

ve spolupraci s regionalnimi Eurocentry regionalni dimenzi komunikace CZ PRES 2022,
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pfipravu  podkladd, odbornych stanovisek, doporu¢eni a dalSich koncepcCnich
a strategickych materiall pro potfeby predsedy viady CR a statni tajemnice pro evropské
zalezitosti ve vztahu k obsahovym a komunikaénim aspektum CZ PRES 2022.

G. Sekce statniho tajemnika pro rizeni sluzebnich vztahu

Statni tajemnik je sluzebnim organem viéi statnim zameéstnancum. Ma postaveni naméstka
pro fizeni sekce.

Sluzebnim organem statniho tajemnika je naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu.

Statni tajemnik zastupuje Ufad ve v&cech jemu uréenych zakonem o statni sluzb& a dal$imi
predpisy, fidi a koordinuje €innost utvar( jim Fizené sekce a odpovida za organizacni véci statni
sluzby a spravu sluzebnich vztah(l statnich zaméstnanct v Uradu a za vykon dal§ich &innosti
v Fizené sekci s tim spojenych.

Statni tajemnik

jedna a rozhoduje ve vécech sluzebniho poméru,

vydava sluzebni pfedpisy a dalSi akty fizeni uvefejnéné ve Sbirce sluzebnich predpisu
statniho tajemnika, kterymi jsou upraveny sluzebni vztahy zejména v oblasti vybérovych
fizeni, sluzebniho hodnoceni, vykonu ufednické zkousky, vzdélavani, karné odpovédnosti
aj.,

fidi ¢innosti souvisejici se zajiStovanim organizaCnich véci statni sluzby, spravy sluzebnich
vztahu a odménovani statnich zaméstnancd,

plni Ukoly souvisejici s pracovn&pravnimi vztahy zaméstnanct v Ufadu podle zmocnéni
vydaném vedoucim Ufadu,

vypracovava navrh systemizace Ufadu v soudinnosti s vedoucim Ufadu; a pokud
jde o Cast systemizace tykajici se statnich zaméstnancl zafazenych v utvaru podfizenych
Clenovi vlady, spolupracuje s timto ¢lenem viady,

schvaluje organizaéni strukturu, jeji zmény nebo Upravy; v souginnosti s vedoucim Ufadu
vydava, rusi nebo méni Organizacni fad,

postupuje ve vécech tykajicich se zmén sluzebniho poméru a skonc€eni sluzebniho poméru
statniho zaméstnance; o tom informuje vedouciho Ufadu,

provadi sluZzebni hodnoceni naméstku pro Fizeni sekce v souéinnosti s vedoucim Uradu,

jmenuje a odvolava Cleny vybérovych komisi, zkuSebnich komisi pro vykon ufednické
zkousky, karnych komisi apod.,

zodpovida za vedeni vyb&rovych Fizeni na volna sluzebni mista v Ufadu, zajistuje
administraci téchto vybérovych fizeni,

zodpovida za uverfejiiovani smluv v Registru smiuv,

jedna s odborovou organizaci ve vécech kolektivniho vyjednavani.

Statni tajemnik muze prenést sluzebnim predpisem na predstavené rozhodovani o vécech, o nichz
se podle zakona o statni sluzbé nevede fizeni ve vécech sluzby, s vyjimkou véci jmenovani
a odvolani ¢lena zkuSebni komise, karné komise nebo vybérové komise.

Sekce statniho tajemnika pro Fizeni sluzebnich vztah( se ¢leni na

1. Odbor personalni
2. Odbor pravni a kontrolni.
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1. Odbor personalni

Odbor personalni zabezpec€uje komplexni spravu pracovnépravnich a sluzebnich vztahd, mzdové
politiky, socialnich programu a vzdélavani zaméstnancu a statnich zaméstnanct Uradu.

Odbor personaini ve své plsobnosti

(1)

)

Zabezpecduje koordinaci pracovnépravnich a sluzebnich vztahd, mzdové politiky, socialnich
programU a vzdélavani zameéstnancu a statnich zaméstnanct Ufadu.

Odpovida
za Cinnosti spojené s vedenim osobni agendy, za hospodarné vyuzivani svéfenych
finan¢nich prostfedkd Uradu, za pfipravu a dalSi vzdélavani a hodnoceni zaméstnancu
a statnich zaméstnancl Uradu,
za Cinnosti spojené se spravou sluzebnich vztah(, za pfipravu a vzdélavani statnich
zaméstnancu, za pfipravu a vykonani ufednické zkousky, za sluzebni hodnoceni, za fizeni
ve vécech sluzby, za odvolaci fizeni a za karné fizeni statnich zaméstnanct,
za zpracovani navrhG organizaéniho usporadani Ufadu, systemizaci pracovnich
a sluzebnich mist,
za koordinaci pfipravy, vydavani a spravu vnitfnich sluzebnich akt( Fizeni upravujicich
sluzebni vztahy a procesy,
za poskytovani metodické pomoci pfi implementaci zakona o statni sluzbé,
za pFipravu materiald, informaci a stanovisek i ugast Ufadu v pracovnich organech v oblasti
socialni, pracovnépravnich a sluzebnich vztahd, platovych nalezitosti, vzdélavani
a bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci,
za aplikaci a dodrzovani vSech vécné pfislusnych norem v &innosti Ufadu v ramci
své pusobnosti, zajiStuje implementaci aktualnich pravnich predpisl a jejich dodrzovani,
za obsazovani volnych pracovnich a sluzebnich mist v ramci Uradu,
za aplikaci sluzebnich vztaht do praxe Ufadu,
za pripravu a vykonani ufednické zkousky,
za prubéh sluzebniho hodnoceni.

Zpracovava
komplexni odborna stanoviska a pfipominky k materialim legislativni i nelegislativni povahy
v oblasti pracovnépravnich vztahu, sluzebnich vztah(, organizacnich véci sluzby,
odménovani a vzdélavani a v oblastech pfibuznych,
udaje do Informacniho systému o platech (dale jen ISP) a do Informacniho systému o statni
sluzbé (dale jen ,I1SoSS*),
zasady Cerpani Fondu kulturnich a sociélnich potfeb (dale jen ,FKSP*), sleduje a kontroluje
jejich pInéni.

Vede

agendu pécCe o zaméstnance, vCetné agendy FKSP,
agendu vefejnych funkcionard v ptisobnosti Uradu ve smyslu zakona o stfetu zajma,

pasovou agendu ¢lenu vlady, vedoucich zaméstnancl a predstavenych a zaméstnancu
a statnich zaméstnanct Uradu.
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(5) OrganizaCné zajiStuje plnéni povinnosti a ukoll v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi
praci.
Reditel Odboru personalniho je pfimo Fizen statnim tajemnikem a je opravnén zastupovat statniho
tajemnika na zakladé jeho zmocnéni v plném rozsahu jeho prav, povinnosti a odpovédnosti, kromé
zalezitosti, které si statni tajemnik vyhradil nebo které nelze pFenést na jinou osobu,
napf. podepisovani aktd jmenovani a odvolani predstavenych podle sluzebniho zakona. Dale je
opravnén zastupovat vedouciho Ufadu podle zvlastniho zmocnéni.

V sekretariatu feditele Odboru personalniho se zabezpecuje agenda

- vstupnich magnetickych karet,

- pasova agenda c¢lenu vlady, vedoucich zaméstnancl a predstavenych a zaméstnanci a
statnich zaméstnanct Uradu,

- verejnych funkcionaft v ptisobnosti Ufadu ve smyslu zakona o stfetu zajmu.

Odbor personalni se &leni na

Oddéleni sluzebnich a pracovnépravnich vztaht
Oddéleni organizaéni, platové a koordinace statni sluzby
Oddéleni personalniho rozvoje a péCe o zaméstnance.

1.1 Oddéleni sluzebnich a pracovnépravnich vztahu
(1) Zajistuje

koordinaci personalni spravy,

poradenskou &innost v oblasti pracovnépravnich a sluzebnich vztahtl v ramci Uradu a vede
jeji evidenci,

- zadavani udajl do ISoSSu za svéfenou oblast,

- aplikaci novych institutu, jako je sluzebni posudek, potvrzeni o sluzbé, sluzebni prikaz,

- zadavani udaji do personalniho informacniho systému VEMA za svéfenou oblast,

- kontrolu podkladll pred vyhlasenim vybérovych Fizeni podle zakona o statni sluzbé.

(2) Zpracovava

- komplexni personalni agendu Ufadu, véetn& fe$eni pracovnépravnich zaleZitosti
zaméstnancu a sluzebnich vztahu statnich zaméstnancu,

- podklady a stanoviska pro soudni fe$eni pracovnépravnich zalezitosti a sluzebnich vztahd,
- personalni naleZitosti &lenti vlady, jejichz &innost zajistuje Urad,

- navrhy vnitfnich aktd Fizeni Ufadu v oblasti pracovnich a sluzebnich vztah(,

- materialy, informace a stanoviska za oblast pracovnich a sluzebnich vztaha,

- zpracovava ohlaseni plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postiZzenim,

- statni vykaznictvi ve svéfené pusobnosti.

(3) Vede
- osobni spisy zaméstnancl a statnich zaméstnancu,
- evidenci zaméstnancu a statnich zaméstnancl mimo evidenéni stav,
- evidenci dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

- evidenci popisl pracovnich a sluzebnich €innosti.
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(4)

(6)

1)

Zabezpeduje

administraci a aktualizaci udaji o zaméstnancich a statnich zaméstnancich v personalnim
informa¢nim systému VEMA a spolupracuje s Odborem informatiky na jeho
bezproblémovém provozu,

obsazovani volnych nebo uvolnénych pracovnich a sluzebnich mist,

ugast povéfeného zastupce Ufadu v meziresortnich pracovnich organech pro koordinaci
pracovnich a sluzebnich vztah(

pfipravu podkladu pro odvolaci fizeni podle zakona o statni sluzbg,

vstupni instruktaz z hlediska bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci v ramci uzavirani
novych pracovnich a sluzebnich poméru,

zabezpecluje agendu bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Poskytuje soucinnost za svéfenou oblast pfi vzniku kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.

1.2 Oddéleni organizacni, platové a koordinace statni sluzby

Zajistuje

koordinaci mzdové politiky, systemizace a organizace Ufadu a koordinaci statni sluzby,
personalni a platové nalezitosti &lenti vlady, jejichZ &innost zajistuje Utad,

zarazovani zaméstnancl a statnich zaméstnancl do platovych tfid a platovych stupnu
v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy,

usmérfiovani limitd poétu systemizovanych mist a objemu prostfedk( na platy,
promitnuti schvalenych organizaénich zmén do organizaéni struktury Ufadu,

promitnuti delimitaci pracovnich mist v ramci meziresortnich delimitaci do organizacni
struktury Ufadu,

pfidélovani Cisel a sledovani historie pracovnich a sluzebnich mist v programu systemizace
personalniho informacniho systému VEMA,

prostfedky na platy a platovou diferenciaci zaméstnancu a statnich zaméstnancd,

ugast povéfeného zastupce Ufadu v meziresortnich pracovnich organech pro koordinaci
sluzebnich vztahd.

Zpracovava

konkretizaci obor( sluzby v plisobnosti Uradu a zpracovava standardy t&chto obor( sluzby;,
statni vykaznictvi, statistické vyhodnocovani a analyzy ve svéfené oblasti,

navrh koncepce odménovani,

navrhy organiza¢niho usporadani a systemizaci funkénich mist,

podklady k navrhim statniho rozpoétu kapitoly Ufadu v oblasti prostfedk(i na platy
a systemizovanych mist a koordinuje jeho realizaci,

navrhy rozpoctu prostfedkd na platy a ostatnich plateb za provedenou praci a jejich vnitini
rozpis,

navrhy Organizaéniho Fadu, véetné organizaéniho schéma Ufadu a jeho atvar(,

organizaéni zmény v Ufadu,
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®3)

statistické rozbory o zaméstnancich a statnich zaméstnancich a o objemu prostfedkl
na platy,

materialy, informace a stanoviska za oblast organizaéni, platovou a implementace statni
sluzby,

platové vyméry a rozhodnuti o platu na navrh pfislusného nadfizeného zaméstnance
a s ohledem na zavazny limit,

navrh vnitfnich akt( fizeni Ufadu v oblasti organizace a systemizace, v oblasti platové
a v oblasti statni sluzby,

Upravy platl, zejména osobnich pfiplatki na zakladé sluzebniho hodnoceni statnich
zaméstnancu.

Vede

pocet pracovnich a sluzebnich mist v€etné oboru sluzby v ramci jednotlivych Gtvard,

agendu platovych nalezitosti vedoucich zaméstnancu ustfednich spravnich ufadu, které
do funkci jmenuje viada,

evidenci ¢erpani finanénich prostfedkd u dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,
informacni systém o platech zaméstnancu a o platech statnich zaméstnanct,

platovou agendu zaméstnancti a statnich zaméstnanct Uradu.

Zabezpedluje

hospodarné vyuzivani mzdovych prostredkd,

systemizaci pracovnich a sluzebnich mist; uréuje systemizovana mista, pro néz plati zakaz
konkurence a systemizovana mista, pro néz je potfebné Ceské obc¢anstvi,

administraci a aktualizaci udaji o zaméstnancich a statnich zaméstnancich v personalnim
informacnim systému VEMA a spolupraci s Odborem informatiky na jeho bezproblémovém
provozu,

administraci a aktualizaci udaju o zaméstnancich a statnich zaméstnancich v ISP
av ISoSSu,

ugast povéfeného zastupce Ufadu v meziresortnich pracovnich organech pro koordinaci
organizace, systemizace a odménovani,

pisemny styk s ustfednimi spravnimi ufady, v jejichz Cele stoji vedouci zaméstnanci, které
do funkci jmenuje vlada, ve vécech jejich platd a mimoradnych odmén, véetné vypracovani
pFislusnych podkladd,

spolupraci s ostatnimi utvary Ufadu pFi definovani oborl sluzby, pfehledu sluzebnich
¢innosti, pfi odménovani a realizaci projektd EU, grantt apod.

zadavani Uudaji do ISoSSu v oblasti systemizace, stanoveni plati a mzdového ucetnictvi,
vyplatu platli zaméstnancut a statnich zaméstnanct Uradu,

vyplatu odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

odvody na zdravotni a socialni pojisténi,

srazky z platu na zakladé exekucnich pfikaz( a zakonné povinnosti uréené soudem,
agendu sluZebniho hodnoceni statnich zaméstnancti Ufadu,

¢innosti koordinatora ohlaSovani agend podle § 53 a oznamovani vykonavani agend podle
§ 55 zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech ve znéni pozdéjSich predpisu.
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®)
(6)

()

(1)

®3)

(4)

Rozhoduje v kompetenénich sporech mezi atvary Ufadu.

Vydava stanoviska k navrhim vySe osobnich a zvlastnich priplatki a pfiplatki za vedeni
u zaméstnancu a statnich zaméstnancu Ufadu v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Poskytuje souginnost za svéfenou oblast pfi vzniku kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.
1.3 Oddéleni personalniho rozvoje a péce o zaméstnance
Zajistuje
komplexni zpracovavani agendy dal$iho vzdélavani zaméstnanct a statnich zaméstnancu
Ufadu v€etné jazykové vyuky,
koordinaci manazerského vzdélavani,

pfipravu zaméstnancl a statnich zaméstnancli na vykonani standardizovanych jazykovych
zkousek,

pripravu a realizaci obecne Casti ufednicke zkousky a pfipravu a realizaci zvlastni Casti
Ufednické zkousky v oborech sluzby, které jsou v kompetenci Uradu,

organizaci a vykon sluzebniho slibu,
zadavani udaji do personalniho informaéniho systému VEMA za svéfenou oblast,

vstupni vzdélavani zaméstnancul a statnich zaméstnancu prezenéni formou.

Zpracovava
koncepci vzdélavani a roéni plan vzdélavani zaméstnanct a statnich zaméstnanct Uradu,
vyhodnoceni oblasti vzdélavani a roéniho planu vzdélavani,
podklady pro realizaci internich a externich vzdélavacich aktivit,
systém distancniho vzdélavani a zajistuje ho po strance obsahové i organizaéni,
systém jazykové kvalifikace zaméstnancu a statnich zaméstnancu,

udaje do ISoSSu v oblasti pfihlaSovani na ufednickou zkouSku a evidenci uskuteCnénych
urednickych zkouSek,

vnitfni sluzebni pfedpisy v oblasti vzdélavani, ufednické zkousky, pée o zaméstnance,
navrh zasad a rozpoc&tu FKSP, navrhuje jeho rozdéleni a sleduje jeho Cerpani,
navrh vnitfnich aktd Fizeni Uradu ve svéfené pasobnosti,

materialy, informace, pfipominky a stanoviska za svéfenou pusobnost.

Vede
agendu pécCe o zaméstnance, v€etné agendy FKSP,
administraci a aktualizaci udaju o zaméstnancich v personalnim informaénim systému
VEMA ve svéfené plsobnosti.

Zabezpedluje
udast povéieného zastupce Ufadu v meziresortnich pracovnich organech pro koordinaci
vzdélavani,
vysilani zaméstnanci Ufadu na zahraniéni studijni pobyty a staZe v &lenskych statech EU
a v dalSich institucich v zahranici véetné kvalifikaénich dohod,

vzdélavani zaméstnancl podle zakoniku prace,
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- vzdélavani statnich zaméstnanc(l podle sluzebniho zakona,
- lektorskou pfipravu zaméstnanc( a statnich zaméstnanc(i Uradu,
- prabéh obecné &asti ufednické zkousky,

- metodickou podporu pro vykonani zvlastni &asti ufednické zkoudky, v€etné zajisténi
zkuSebni komise a administrativnich nalezitosti,

- Cerpani finan¢nich prostfedkll vynaloZzenych na vzdélavani zameéstnancl a statnich
zaméstnancu.
(5) Vede a metodicky usmériuje provadéni obecné a zvlastni ¢asti ufednické zkousky.

(6) Poskytuje soucinnost za svéfenou oblast pfi vzniku kolektivni dohody a kolektivni smlouvy.

2. Odbor pravni a kontrolni

Odbor pravni a kontrolni ve své pusobnosti
(1) Zajistuje
- stanoveni koncepce stfednédobého vyhledu vefejnospravnich kontrol,

- poskytovani pravnich konzultaci utvardm Ufadu pfi plnéni oznamovaci povinnosti ve vztahu
k organim c¢innym v ftrestnim Fizeni, pfipadné jinym organim statni spravy, a to pfi
podezieni z poruSeni platnych pravnich predpist, ke kterému doslo v ramci ¢innosti, které
spadaji do jejich pusobnosti a pfi spolupraci s témito organy, vyfizovani namitek proti
kontrolnim zjisténim uvedenych v protokolu o kontrole z vykonané vefejnospravni kontroly
u pfijemcu neinvesti¢nich dotaci,

- predkladani zprav z vefejnospravnich kontrol u pfijemcl neinvesti¢nich dotaci vedoucimu
Uradu,

- odborné a organizacni zabezpeceni €innosti vybranych poradnich organu viady,

(2) Zpracovava

- komplexni odborna stanoviska k pfidélenym navrhum materiala legislativni a nelegislativni
povahy uréenym pro jednani viady,

- vnitfni pfedpisy a jejich aktualizaci souvisejici s vymezenim plsobnosti Odboru pravniho
a kontrolniho.

(3) Poskytuje soucinnost pfi tvorbé metodiky v souvislosti s poskytovanim neinvesticnich dotaci.

(4) Posuzuje vybrané dokumenty podepisované vedoucim Ufadu z hlediska jejich souladu
S pravnimi predpisy.
(5) Odpovida za
- dodrzovani zakona o svobodném pfistupu k informacim jako gestor Ufadu,

- zabezpeCovani agendy souvisejici s zadostmi o nahradu $kody zpusobenou Uradem
nezakonnym rozhodnutim nebo nespravnym ufednim postupem jako gestor Ufadu.

Reditel Odboru pravniho a kontrolniho je pfimo Fizen statnim tajemnikem.
Odbor se €leni na

1. Oddéleni pravni,
2. Oddéleni kontroly.
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2.1 Oddéleni pravni

(1) Zajistuje

)

®3)

(4)

(1)

koordinaci agendy meziresortniho pfipominkového Fizeni v ramci Uradu,

kontrolu navrht smluv a zapist s pfedpokladanou hodnotou plnéni pod 250.000 K& bez
DPH, které uzavira Ufad a na jejichz tvorbé nespolupracuje v ramci zadavani vefejnych
zakazek Oddéleni vefejnych zakazek,

pravni zastupovani Ufadu v soudnich fizenich, pfipadné koordinaci agendy souvisejici
s pravnim zastupovanim Ufadu ve spravnich a soudnich Fizenich,

poskytovani pravnich konzultaci Gtvarim Ufadu,
agendu vymahani pohledavek Ufadu,

posuzovani narokl na nahradu Skody zpulsobené nezakonnym rozhodnutim nebo
nespravnym ufednim postupem,

poskytovani informaci podle zadkona o svobodném pfistupu k informacim, véetné
rozhodovani o odmitnuti zadosti a o stiznostech na postup pfi vyfizovani zadosti
o informace, predkladani stiznosti, pfipadné rozkladl spolu se spisovym materialem
rozkladové komisi Ufadu a dale zajistuje pristup vefejnosti k idajim vyzadovanym podle
tohoto zakona za Ufad,

vyfizovani petic adresovanych Ufadu, viadé CR &i predsedovi vlady v souladu se zakonem
€. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim, v platném znéni,

Zpracovava
komplexni pfipominky k pfidélenym pravnim pFedpisim s celostatni puasobnosti
a k materialum nelegislativni povahy,
pravni stanoviska k obecnym postuplm pfi aplikaci pravnich predpisu,
navrhy vnitfnich pfedpist a jejich aktualizaci souvisejici s prfedmétem ¢innosti oddéleni.
Vyhodnocuje
divody vedouci ke Skodam zplsobenym nezakonnym rozhodnutim nebo nespravnym
Ufednim postupem a navrhuje opatfeni k naprave.
Spolupracuje s ostatnimi Utvary Uradu pfi FeSeni konkrétnich pravnich otazek.

2.2 Oddéleni kontroly

Zajistuje

koordinaci a vykon vefejnospravnich kontrol na misté u pfijemct dotaci poskytnutych
prostfednictvim statniho rozpoc&tu kapitoly Ufadu, v€etné vedeni agendy s tim spjaté,

koncepcni, metodickou a konzultacni &innost pfi tvorbé vnitfnich predpisu, tykajicich
se oblasti vefejnospravni kontroly,

zasilani vyzev k vraceni ¢asti dotace prijemcum neinvesti¢nich dotaci,
postoupeni kontrolnich zjisténi organdm vefejné spravy, které jsou opravnény ulozit
kontrolovanym osobam opatfeni k naprave,

pribézné vyhodnocovani vysledki z vykonanych kontrol, pravidelné zvefejhiovani
obecnych informaci o vysledcich kontrol zpisobem umozriujicim dalkovy pfistup.

(2) Zpracovava
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- plan vefejnospravnich kontrol u pfijemcl neinvesti¢nich dotaci,

- protokoly o kontrole z vykonanych vefejnospravnich kontrol a informuje o jejich vysledcich
vécné pfislusné zaméstnance,

- navrhy stanovisek v ramci pfipominkového fizeni a k materialim pro jednani vlady
odpovidajici plisobnosti Oddéleni kontroly,

- dil&i podklad do zavéreéného Gétu kapitoly Utad viady CR tykajici se vyhodnoceni vysledkd
vefejnospravnich kontrol u pfijemct vefejné finanéni podpory,

- Cast podkladl pro ro¢ni zpravu o vysledcich finanénich kontrol, ktera je predkladana
Ministerstvu financi,

- navrhy namitek proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole z vykonané
vefejnospravni kontroly u pfijemcl neinvesti¢nich dotaci,

- vyfizeni namitek v pfipadé vyhoveéni,

- informaci o zavazném kontrolnim zjisténi pro Ministerstvo financi.

(3) Spolupracuje s
- vécné pfislusnymi utvary Ufadu pfi pFipravé a vykonu vefejnospravnich kontrol,
pfi stanovovani postupt, zasad a metodik pro poskytovani finan¢nich podpor,

- organy vefejné spravy, zejména pak s organy finanéni spravy, v oblasti metodiky tykajici se
vefejnospravnich kontrol.

Cast tieti - spoleéna a zavéreéna ustanoveni

Clanek 1
Vydavani a platnost organizaéniho radu

(1) Organizaéni fad vydava, méni a rusi statni tajemnik v souginnosti s vedoucim Ufadu.
Vedouci Ufadu rozhoduje o zavaznosti Organizacniho fadu ve vztahu k zaméstnancum
Vv pracovnépravnim vztahu.

(2) Za ucelem aktualizace se vydavaji zmény Organizacniho fadu formou sluZebniho predpisu
statniho tajemnika v soucinnosti s vedoucim Ufadu.

(3) Na Organizaéni fad navazuji sluzebni predpisy a dal$i vnitfni predpisy Ufadu, zejména:

a) Pracovni fad, smérnice a rozhodnuti vedouciho Uradu a sluZzebni predpisy, sluzebni
prikazy k vykonu sluzby, sluzebni pokyny a metodické pokyny statniho tajemnika, které
upravuji prdva a povinnosti statnich zaméstnanci a zaméstnanc Ufadu z hlediska
vnitfniho pofadku a sluzebnich nebo pracovnich povinnosti.

b) Spisovy fad, ktery upravuje prava a povinnosti statnich zaméstnanci a zameéstnancu
Ufadu v oblasti spisové sluzby, a kterym se stanovi a upfesfiuje postup pfi vyfazovani
a skartaci pisemnych, obrazovych a jinych zaznamua vzniklych nebo vyfizenych
na Uradu.

Clanek 2
Vztahy k odborovym organim

Vztahy Ufadu k odborovym organiim jsou stanoveny ve sluZebnich predpisech, v pracovné
pravnich predpisech, v pracovnim fadu, v kolektivni dohodé a v kolektivni smlouvé.
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Clanek 3
Zvlastni ustanoveni

P¥ilohou k tomuto organizadnimu Fadu je organizaéni schéma Uradu.

Clanek 4
ZrusSovaci ustanoveni

Zru$uje se Organizaéni fad vydany jako Sluzebni predpis statniho tajemnika v Uradu &. 2/2020.

Clanek 5
Ucinnost

Tento sluzebni pfedpis nabyva ucinnosti dnem podpisu.

V Praze dne 25. kvétna 2021

Ing. Petr Spirhanzl v. r. Mgr. Tinde Bartha v. r.

statni tajemnik v Ufadu viady CR povéfena fizenim Ufadu vlady CR

¢.j. 2952/2021-UVCR (OPE)

Priloha:
Organizacni schéma Uradu

Zpracovatel: Odbor personalni
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