OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi

na sluzebni misto vedouci Oddéleni provozniho a majetkového

Cj. 8745-2025-UVCR
Datum: 5. bfezna 2025

Statni tajemnik v Uradu vliady Ceské republiky jako sluzebni organ pfislugny podle § 10 odst.
1 pism. f) zdkona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon®), vyhlasuje vybérové fizeni
na sluzebni misto vedouci Oddéleni provozniho a majetkového v Odboru majetku

a sluzeb v Uradu vlady CR.

Oznaceni sluzebniho mista: vedouci oddéleni
Vzdélani: vysokoskolské v magisterském studijnim programu

Obory sluzby: 4. Hospodareni s majetkem statu a jeho privatizace, 37. Vefejné investovani
a zadavani vefejnych zakazek

Udaje o podminkach vykonu sluzby:

Sluzebni pomér na dobu: urcitou do 22. srpna 2026

Misto vykonu sluzby: Praha

Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je: 15. dubna 2025
Délka stanovené tydenni sluZzebni doby je 40 hodin.

DalsSi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance
Ministerstva vnitra: https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-
podminky-vykonu-sluzby-text.aspx

Udaje o slozkach platu:
Zverejnéni uvedenych udajl o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.
Platova tfida: 13. (podle pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé)

Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od od 32 180 K¢ do 46 820 K¢.
Statni zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapo itatelné praxe a miry jejiho

zapoCtu podle § 3 nafizeni vlady ¢€. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich
zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,nafizeni viady ¢. 304/2014 Sb.).

Osobni priplatek:

Rozpéti od 2 341 K& do 7 023 K&

odpovida primérné vysi osobniho pfiplatku pfi dosahovani dobrych vysledkd ve sluzebnim
hodnoceni ve sluzebnich ufadech v Ceské republice.

Osobni pfiplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance za jeho

znalosti, dovednosti, a pfedevSim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0 K& do Castky


https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx
https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text.aspx

odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které je
zafazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava statni sluzbu.

Priplatek za vedeni:
Predstavenému pfislusi pfiplatek za vedeni 14 000 K€.

Podani zadosti:

Posuzovany budou zadosti! o prijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni
misto predstaveného nebo zadosti o jmenovani na sluzebni misto predstaveného (dale
jen ,zadost“) podané ve lhaté do 26. brezna 2025, tj. v této lhiité:

o doru€ené sluZzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluZzeb na
adresu sluzebniho Ufadu: statni tajemnik v Ufadu vliady CR, nabrezi E. Bene$e 128/4,
118 01 Praha 1,

e podané osobné na podatelnu sluzebniho ufadu na vySe uvedené adrese,

e podané v elektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho uUradu
(posta@vlada.gov.cz), nebo

e podané v elektronické podobé prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky
sluzebniho ufadu: trfaa33).

Obdélka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat“ a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto vedouci Oddéleni
provozniho a majetkového v Uradu vlady CR, &j. 8745-2025-UVCR*.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na
kterou mu budou doruc¢ovany pisemnosti ve vybérovém rizeni.

Benefity na Ufadu vlady CR
e pruzna pracovni doba
e prispévky z FKSP na produkty spofeni na stafi zaméstnanc, které jsou osvobozeny
od dané z pfijmu fyzickych osob
e pfispévek na stravovani
e 5 tydnu dovolené
e 5 dnl osobniho volna

e 5 dnu studijniho volna

1 Formular zadosti tvofi pFilohu tohoto oznameni.

2 7adost nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem.



Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

organizuje, Fidi a koordinuje ¢&innosti zaméstnanct v Oddéleni provoznim
a majetkovém;

pini roli zastupce pfikazce operace finanéniho mista Odboru majetku a sluzeb
v souladu s vécné pfislusnymi vnitinimi predpisy;

zabezpeluje procesy a postupy voblasti nakladani s majetkem statu
v hospodafeni Ufadu ve smyslu zakona o majetku CR, navrhd na vyfazeni
nepotfebného majetku, fyzické a ekologické likvidace nepotiebného majetku
a v€etné vedeni spisu o nepotfebnosti majetku;

zajistuje vykon Skodni a likvidaéni komise;

zajistuje inventarizaci veskerého majetku a zavazk( Ufadu, podili se na vykonu
ginnosti Ustfedni inventarizaéni komise majetku a zavazk( Uradu;

zabezpeduje pédi o kulturni predméty a umélecka dila Uradu;

zabezpeduje zauétovani majetku Ufadu na majetkové uéty, zmény v evidenci
majetku, jeho vyfazeni a odpisy;

zabezpeduje uklid v objektech Ufadu zajistovany vlastnimi pracovniky nebo
externimi dodavateli a sluzby pradelny a Cistirny;

zabezpeduje stéhovaci sluzby pro Urad véetné odlou¢enych pracovist, zajistované
externim dodavatelem;

navrhuje a zajistuje dislokaci utvart Uradu v uréenych budovach véetné vybaveni
pracovist a realizaci stéhovani majetku a osob;

zabezpecuje nakup a vydej kancelarskych, hygienickych a uklidovych potfeb pro
Ufad;

zabezpecuje pojisténi urCenych movitych véci (zejména uméleckych dél);
Organizuje skladovou evidenci spotfebniho materialu v pasobnosti Oddéleni
provozniho a majetkového;

zabezpecuje uskladnéni movitého majetku, manipulaci a pfemisténi uskladnéného
majetku;

zajistuje kvétinovou vyzdobu objekti Uradu, kvétinové a aranzérské sluzby, adrzbu
zahrad;

zabezpeduje data o obsazenosti administrativnich budov Ufadu pro vklad do
Centralniho registru administrativnich budov (CRAB);

provadi komplexni koordinaci postupl vefejného zadavatele pfi zadavani
vefejnych zakazek za pouzivani ruznych druhu zadavaciho fizeni — provadi
vybérova a zadavaci fizeni na dodavky a sluzby v pusobnosti oddéleni, véetné
vyhodnoceni téchto fizeni a zpracovava vécné podklady pro zadavani vefejnych
zakazek a spolupracuje s Oddélenim vefejnych zakazek pfi jejich administraci;
zpracovava pfipominky, stanoviska a navrhy k materidlim do vlady, do
meziresortniho pfipominkového Fizeni za oblast plisobnosti oddéleni;

zpracovava metodiku a navrhy vnitfnich predpisti Ufadu za oblast své ptisobnosti
a dalSi interni dokumenty v pusobnosti oddéleni;

podili se na iniciovani technickych a organizaénich zmén v pusobnosti Oddélent,
spolupracuje pfi zadavani novych technologii;

v soucinnosti s pravnikem odboru pfipravuje navrhy smluv a ostatnich smluvnich
dokumentt z oblasti plisobnosti oddéleni;

aktivné se podili na projektu digitalizace agendy v pusobnosti oddéleni, v kooperaci
s Oddélenim IT.



Podminky ucasti ve vybérovém rizeni

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni
sluzbé muze zacastnit Zadatel, ktery:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru. Spinéni tohoto pfedpokladu se doklada prikazem totoznosti nebo dokladem
znéhoz je zfejmé statni ob&anstvi zadatele. Pfi podani zadosti lze dolozit pouze
pisemné Cestné prohlaseni o statnim obcanstvi®. Prikaz totoZnosti nebo jiny doklad
musi byt pfedlozen pfed konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let;

) je plné svépravny;

Splnéni tohoto predpokladu se doklada pisemnym ¢estnym prohlasenim?;

d) je bezuhonny;

SpInéni tohoto prfedpokladu se osvédCuje vypisem z evidence Rejstfiku trestd, ktery si
sluzebni organ vyzada od Ministerstva spravedinosti. Neni-li Zadatel statnim ob&anem
Ceské republiky, je povinen dolozit beziihonnost obdobnym dokladem o bezihonnosti®;

e) dosahl vysokoSkolského vzdélani ziskaného studiem v magisterském studijnim

programu;
Splnéni tohoto pFedpokladu se doklada origindlem nebo Ufedné ovéfenou Kkopii
pfisluSnych listin. Jde-li o zadatele, ktery dokondil pfislusny stupen vzdélani v
zahranici®, musi dolozit nejpozdéji pred konanim pohovoru téz doklad o uznani
zahraniéniho vzdélani, pokud neni zaru¢eno vzajemné uznavani dokladi o

vzdélani na zakladé mezinarodni smlouvy.” Pfi podani zadosti Ize doloZit pouze

3 Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi je zahrnuto ve formulafi zadosti.
4 Cestné prohlageni o svépravnosti je zahrnuto ve formula¥i zadosti.

5 Podle § 26 odst. 3 ZSS jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestul, ktery nesmi byt star§i nez
3 mésice, osvédCujici bezuhonnost, vydany statem, jehoz je Zadatel statnim ob&anem, jakoz i staty, v nichz Zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu del$i nez 6 mésicul, a doloZzeny Ufednim prekladem do Eeského
jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.

5 Nejedna se o vysokoskolské vzdélani, vyssi odborné vzdélani &i stiedni vzdélani s maturitni zkouskou ziskané
studiem na Skolach v ¢lenskych statech Evropské unie, ve smluvnich statech Dohody o Evropském hospodarském
prostoru — Norsko, Island, Lichtenstejnsko, a ve Svycarské konfederaci nebo Spojeném kralovstvi Velké Britanie a
Severniho Irska. Takové vzdélani se povazuje za rovnocenné, aniz by musel zadatel prfedkladat dalsi listiny. Pokud
bude sluzebnimu organu pfedlozena listina, z niz nebude zfejmé, jakého vzdélani zadatel dosahl, muze sluzebni
organ zadatele s odkazem na § 16 odst. 2 SR vyzvat, aby listinu doloZil v ifedné& ovéfeném prekladu do &eského
jazyka.

7 (vice viz http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/uznavani-vzdelani). Lze akceptovat, pokud Zadatel nejpozdsji
pfed konanim pohovoru dolozi alespor doklad o tom, Ze o uznani zahrani¢niho vzdélani pozadal — samotny doklad
0 uznani zahrani¢niho vzdélani musi v takovém pfipadé dolozit nejpozdéji pfed vydanim rozhodnuti o pfijeti do
sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného.



pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani nebo prostou kopii® a original nebo
Ufedné ovérfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani dolozi zadatel nejpozdéji pred
konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost;
Splnéni tohoto predpokladu se doklada pisemnym ¢estnym prohlasenim®.

g) ma potfebnou znalost deského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky [§ 25

odst. 1 pism. g) zakona o statni sluzbé].°

DalSi predpoklady pro vybérové frizeni na obsazované sluzebni misto:

1) je-li Zadatel narozen prede dnem 1. prosince 1971, predlozi original nebo Ufedné
ovéfenou kopii osvédCeni podle § 4 odst. 1 zakona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, o tom,
Ze nebyl:

a) pfislusnikem Sboru narodni bezpeclnosti zafazenym ve sloZce Statni bezpecénosti,

b) evidovan v materialech Statni bezpecnosti jako rezident, agent, drzitel propujéeného
bytu, drzitel konspiracniho bytu, informator nebo ideovy spolupracovnik Statni
bezpelnosti;

Toto osvédceni musi zadatel dolozit jiz k Zadosti, nicméné Ize akceptovat, pokud Zadatel k

Zadosti dolozi alespori doklad o tom, Ze o vydani osvédCeni pozadal — osvéd&eni vSak musi

dolozit nejpozdéji pfed vyhodnocenim vysledkd vybérového fizeni vybérovou komisi; pokud

osveédceni nedolozi, nemuze byt ve vybérovém fizeni hodnocen jako uspésny.

2) je-li zadatel narozen prede dnem 1. prosince 19712, pfedlozi ¢estné prohlaseni®® podle §
4 odst. 3 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni

Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, o tom, Ze neby:

8 Cestné prohlageni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZovano za doloZené, pokud
Zadatel za8krtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

9 Cestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahmuto ve formulafi Zadosti.

10 Spinéni pfedpokladu podle § 25 odst. 1 pism. g) se doklada pisemnym Gestnym prohlagenim. Vybérova komise
podle § 27 odst. 3 nebo bezprostfedné nadfizeny pfedstaveny podle § 28a ovéfi spinéni tohoto pfedpokladu pfi
pohovoru.

11§ 20 zakona ¢. 451/1991 Sb.
12 § 20 zakona ¢. 451/1991 Sb.

13 Pisemné Cestné prohlaseni tvofi prilohu tohoto oznameni.



a) tajemnikem organu Komunistické strany Ceskoslovenska nebo Komunistické strany
Slovenska od stupné okresniho nebo jemu na rover postaveného vyboru vyse, Clenem
predsednictva téchto vyborl, d¢lenem Ustfedniho vyboru Komunistické strany
Ceskoslovenska nebo ustfedniho vyboru Komunistické strany Slovenska, ¢lenem Byra
pro fizeni stranické prace v ¢eskych zemich nebo ¢lenem Vyboru pro fizeni stranické
prace v Ceskych zemich, s vyjimkou téch, ktefi tyto funkce zastavali pouze v obdobi od
1.1.1968 do 1. 5. 1969,

b) pracovnikem aparatu organt uvedenych pod pismenem a) na Useku politického Fizeni
Sboru narodni bezpecnosti,

c¢) pfisluSnikem Lidovych milici,

d) ¢lenem akéniho vyboru Narodni fronty po 25. 2. 1948, provérkovych komisi po
25. 2. 1948 nebo provérkovych a normaliza&nich komisi po 21. 8. 1968,

e) studentem na Vysoké Skole Felixe Edmundovi¢e Dzerzinského pfi Radé ministrd Svazu
sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Statni bezpecnosti, Vysoké Skole
ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Verejné
bezpec€nosti, VySSi politické Skole ministerstva Svazu sovétskych socialistickych republik
nebo védeckym aspirantem anebo ucastnikem kurst delSich nez 3 mésice na téchto

Skolach.

3) do vybérového Fizeni se mulize prihlasit podle § 58 odst. 2 zakona o statni sluzbé
osoba, ktera v uplynulych 15 letech vykonavala nejméné po dobu 1 roku ¢innosti podle § 5
nebo ¢innosti obdobné.

SpInéni tohoto predpokladu se podle § 51 odst. 3 zdkona o statni sluzbé doklada originalem

nebo ufedné ovéfenou kopii pfislusnych listin (napf. pracovni smlouva, jmenovaci listiny,

odvolani z funkce, rozhodnuti o jmenovani nebo o odvolani ze sluzebniho mista, potvrzeni

0 zaméstnani vydané zaméstnavatelem, vypis z personalniho spisu, pracovni naplf), z nichz

je zfejmé, kdo je vydal, a které prokazuji dosazenou délku a povahu €innosti podle § 5 odst. 1

zakona o statni sluzbé nebo €innosti obdobnych. Pfi podani Zadosti Ize dolozit prosté kopie

prislusnych listin, original nebo ufedné ovéfenou kopii listin Zadatel dolozi nejpozdéji pred

konanim pohovoru.



Dalsi povinné prilohy:

a) strukturovany profesni Zivotopis!*
b) motivacni dopis s obecnym navrhem Fizeni oddéleni, v rozsahu maximalné 1 strana
Ad.

Udaje o pohovoru:

Se zadateli, jejichz zadost nebude vyfazena, provede vybérova komise pohovor, pfipadné

doplnény pisemnou zkous$kou.

Pouceni sluzebniho organu

Poucéeni o dorucovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, doru€uje na
misté, popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail),
pokud Zadatel neméa datovou schranku zfizenu. Zadatelim z fad statnich zaméstnancu se
dorucuje na misté, popfipadé prostfednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné,
prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu,

dorucuje se mu na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud Zadatel v zadosti elektronickou adresu pro doruovani neuvede a nema ziizenu

datovou schranku, bude jeho zadost vyrazena.

Pisemnost doruCovana Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena
okamzikem, kdy jeji pfevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji pfevzeti nepotvrdi ve lhaté 5
dnd od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucitelnd). Pokud nebude mozno pisemnost dorudit, protoze se datova zprava vrati jako
nedorucitelna, ucini se neprodlené dalSi pokus o doru€eni; bude-li i dalSi pokus o doruceni
neuspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zpusobem. V takovém pfipadé pak bude

platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pfipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ih(té 5 dn
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem

ode dne, kdy byla odeslana.

14V Zivotopisu zadatel uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluzebniho
mista, jehoz se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z dlivodu pro vyfazeni zadosti.




Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona

o statni sluzbé:

V pfipadé fadné omluvy Zadatele z i¢asti na pohovoru mu muze byt stanoven nahradni termin
pouze se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu

nebrani fadnému plnéni ukoll sluzebniho Ufadu.

Prilohy:

1) Zadost
2) Oznameni
3) Cestné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona &. 451/1991 Sb. (pokud se Zzadatele tyka)

Ing. Petr Spirhanzl

statni tajemnik v Uradu viady Ceské republiky



