ZADAVACI DOKUMENTACE

Veriejny zadavatel
Nazev:
Sidlem:

1CO:

vyhlasuje nadlimitni vetfejnou zakézku na sluzby
zadavanou v otevieném fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,,ZVZ")

»Vzorova VZ na sluzby — pravni sluZby*

Komentar: Tato vzorova zadavaci dokumentace (dale i ,,VZD*) je zpracovana jako nezavaznd
metodicka pomiicka pro zadavatele verejnych zakdzek. Tato VZD obsahuje jednak povinné naleZitosti,
které musi podle ZVZ kazda zadavaci dokumentace obsahovat a dale obsahuje dalsi nalezitosti, které
sice nejsou povinné, ale jejich uvedeni V zadavaci dokumentaci Ize zadavateliim doporucit. Tato VZD je
zpracovana tak, aby ji mohl zadavatel verejnych zakdzek pouzit jako podklad pro zpracovani jakékoli
zadavaci dokumentace pro zadani verejné zakazky v jakémkoli zaddavacim vizeni, prislusna specifika
Jjsou uvedena u kazdé casti VZD. Druh zadavatele, druh zadavaciho rizeni a predmét a limit verejné
zakazky uvedené ve VZD jsou uvedeny pouze pro lepsi nazornoSt a s ohledem na provazanost na nékteré
casti VZD, jejichz hodnoty se dle téchto specifik odvijeji.
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1 IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Komentar: Identifikacni udaje zadavatele maji byt primarné uvedeny v Ozndameni o zahdjeni
zadavactho Fizeni nebo Vyzve o zahdjeni zaddvactho Fizeni a nejsou povinnou ndlezZitosti
zadavaci dokumentace, zadavateli lze vyznamné doporucit, aby niZe uvedené udaje
V zadavaci dokumentaci uvedl, a to predevsim sohledem na prehlednost a uwrcitost
zadavaciho Fizeni.

Nazev zadavatele:
Sidlo:
ICO:

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele:
Jméno, piijmeni, funkce jednajici osoby

Kontaktni osoba zadavatele:
Jméno, piijmeni, funkce kontaktni osoby, tel.. +420123456 789, email:
jmeno.prijmeni@zadavatel.cz

2 PREDMET PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Komentar: Predmét verejné zakazky je povinnou naleZitosti zadavaci dokumentace, protoze
zadavaci dokumentace je souborem dokumentii, udajii, pozadavkii a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky, zadavatel musi vymezit predmét verejné zakazky dostatecné urcité a
nezamenitelné. Uvedeni CPV kodu sice neni povinnou ndleZitosti zadavaci dokumentace,
zadavateli vsak Ize doporucit, aby jej vzadavaci dokumentaci uvedl, a to predevsim
S ohledem prehlednost a urcitost zadavaciho Fizeni. Zadavatel muze uvést vice CPV kodii
S ohledem na obsah predmeétu verejné zakazky.

2.1  Predmét verejné zakazky

Predmétem plnéni vetejné zakazky je poskytnuti pravnich sluzeb v oblasti obchodniho prava,
obcanského prava, financniho prava, spravniho prdva a prava hospodaiské soutéze,
pracovniho prava, primyslového prava a prava dusevniho vlastnictvi.

2.1.1 Predmétem plnéni vetejné zakazky jsou zejména tyto Cinnosti:

a) komplexni pravni sluzby ke smluvnim vztahim — pracovni smlouvy, kupni smlouvy,
smlouvy o dilo, obchodni a ob¢anskopravni smlouvy,
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b) poradenstvi v oblasti vnitinich piedpist,
C) jednani s organy statni spravy a mistni samospravy,
d) poradenstvi v oblasti vefejné podpory,

e) zastupovani zadavatele v ramci zadavacich fizeni, pfiprava zadavacich dokumentaci,
souvisejicich pravnich sluzeb,

f) zastoupeni zadavatele v soudnim, rozhod¢im ¢i spravnim fizeni,
g) poradenstvi v oblasti primyslového prava a prava dusevniho vlastnictvi,

h) ostatni pravni sluzby spojené s ¢innosti zadavatele.

2.1.2 Pravni sluzby podle ptedchoziho odstavce bude dodavatel zadavateli poskytovat formou
zpracovani prislusnych dokumentli, poskytovani pravnich konzultaci, poskytovani
podpory pfi jednéni a zastupovani zadavatele v pfisluSném fizeni.

2.2  Rozsah predmétu verejné zakazky

Sluzby budou poskytovany v rozsahu 5000 hodin.

2.3 Klasifikace predmétu veiejné zakazky (CPV)

Kéd pfedmétu vetejné zakazky dle ¢iselniku Common Procurement Vocabulary (CPV) je:
Préavni sluzby 79100000-5

3  PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Komentar: Predpokladand hodnota sice neni povinnou ndleZitosti zadavaci dokumentace,
zadavateli vsak lze doporucit, aby predpokladanou hodnotu v zaddvaci dokumentaci uvedl, a
to predevsim s ohledem prehlednost a urcitost zadavaciho rizeni.

Predpokladana hodnota vetejné zakazky 10 000 000,- K¢ bez DPH.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky byla stanovena v souladu s § 15 ZVZ, jako
predpokladand vySe penczitého zavazku zadavatele vici dodavateli vyplyvajici z plnéni
vetejné zakazky.

4 DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Komentar: Doba a misto plnéni verejné zakazky jsou vyznamnymi podminkami plnéni verejné
zakazky, je vhodné, aby je zadavatel uvedl vsamostatné casti zadavaci dokumentace.
Zadavateli lez doporucit, aby misto plnéeni verejné zakazky uvedl s ohledem na konkrétni
predmét verejné zakazky, zejména s ohledem na skutecnost, zda je nezbytné verejnou zakdzku



plnit vphradné u zadavatele nebo jsou v rameci plnéni zakazky predpokladany cinnosti, které
budou plneny prevazné u dodavatele nebo na riznych mistech, napr. v pripadé zastupovani
pred soudy a spravnimi urady bude misto plnéni vzdy adresa prislusného soudu ci uradu.
V pripadeé doby plneéni verejné zakdzky lze zadavateli doporucit, aby terminy uvadeél jako
predpokildadané a nestanovoval tyto prilis striktné, protoze tyto se mohou ménit z objektivnich
PprFicin, zpiisobenych tretimi stranami nebo jinymi okolnostmi, nezavislymi na vuli smluvnich
stran.

4.1 Piedpokladana doba plnéni

Termin zahajeni plnéni veifejné zakazky je podminén zadanim zakazky. Zadavatel si
vyhrazuje pravo zménit predpokladany termin plnéni vefejné zakazky s ohledem na piipadné
prodlouzeni zadavaciho fizeni.

Piedpokladany termin zahajeni: 1. 9. 2012
Predpokladany termin ukonceni: 31.12. 2015

4.2  Misto pInéni veiejné zakazky
Meésto, ulice, ¢islo popisné/Katastralni izemi, ¢islo pozemku

5 KVALIFIKACE DODAVATELU

Komentar: Kvalifikaci dodavatelii 7esi témér vycerpavajicim zpiisobem ZVZ v § 50 an.,
zadavatel miize dle ucinného znéni ZVZ stanovit technické kvalifikacni predpoklady, c¢dstecné
profesni kvalifikacni predpoklady a v pripadé podlimitnich verejnych zakdzek miize zadavatel
stanovit, zpuisob prokazani zakladnich kvalifikacnich predpokladii, zda tyto pozaduje
prokazat prislusnymi doklady nebo Cestnym prohlasenim s tim, Ze uchazec, se kterym ma byt
uzaviena smlouva na plnéni verejné zakadzky predloZi prislusné doklady pred uzavienim
smlouvy. V pripadé zjednoduseného podlimitniho rizeni pak ZVZ obligatorné stanovi
prokazani kvalifikace cestnym prohlasenim S tim, Ze uchazec, se kterym ma byt uzaviena
smlouva na plnéni verejné zakazky povinné predlozi prislusné doklady pred uzavienim
smlouvy.

5.1  Kvalifikovanym pro plnéni verejné zakazky je dodavatel, ktery

5.1.1 splni zékladni kvalifika¢ni ptedpoklady podle § 53 odst. 1 ZVZ, zptisobem podle § 53
odst. 3 ZVZ (v pripadé zakazky v oblasti obrany a bezpecnosti § 53 odst. 1 a 2 ZVZ,
zpiisobem podle § 53 odst. 3 ZVZ),

5.1.2 splni profesni kvalifika¢ni prfedpoklady podle odst. 5.2 této ZD,

5.1.3 ptedlozi Cestné prohlaseni o své ekonomické a financni zplsobilosti splnit vefejnou
zakazku a

5.1.4 splni technické kvalifika¢ni pfedpoklady podle odst. 5.3 této ZD.



5.2

5.2.1
a)

5.3

Profesni kvalifika¢ni predpoklady podle § 54 pism. a) a d) ZVZ

Profesni kvalifikacni predpoklady spliiuje dodavatel, ktery piedlozi:

vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan,
osvédceni o opravnéni poskytovat pravni sluzby na tizemi Ceské republiky dle zdkona
¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Technické kvalifika¢ni pfredpoklady podle § 56 odst. 2 pism. a), a €), odst. 4 a odst.
52ZVZ

K prokazani splnéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladii pozaduje zadavatel ptedlozit
tyto doklady:

5.3.1 Technické kvalifika¢ni ptedpoklady podle § 56 odst. 2 pism. a) ZVZ splnuje dodavatel,

ktery ptedlozi seznam vyznamnych sluzeb provedenych dodavatelem za poslednich 3
roky a nize uvedené ptilohy.

a) rozsah pozadovanych informaci a doklada
Seznam vyznamnych sluzeb musi zahrnovat cenu, rozsah, dobu a misto poskytnuti.

b) zpilsob prokazani splnéni téchto kvalifika¢nich predpokladi
Seznam vyznamnych sluzeb predlozi dodavatel v rdmci své nabidky ve formé cestného
prohléseni. Ptilohou tohoto ¢estného prohlaSeni musi byt:

1. osvédceni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo

2. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

s smlouva s jinou osobou a doklad o uskutecnéni plnéni dodavatele, neni-li

souCasn¢ mozné osveédéeni podle bodu 2 od této osoby ziskat z duvodi
spocivajicich na jeji strané.

C) minimalni droven téchto kvalifika¢nich piredpokladi
Dodavatel k prokazani tohoto kvalifika¢niho pfedpokladu dolozi seznam vyznamnych
sluzeb, pficemz:

1. alespon jedna z téchto sluzeb se tykala poskytovani pravnich sluzeb v rozsahu
alespon 500 hodin,
2. alesponi jedna ztéchto sluzeb se tykala zastupovani zadavatele v ramci

zadavacich fizeni, pfipravy zadavacich dokumentaci a souvisejicich pravnich
sluzeb; v rozsahu alespon 100 hodin,

g8 alespoil jedna z téchto sluzeb se tykala poradenstvi v oblasti vefejné podpory,

4, alespon jedna z téchto sluzeb se tykala poradenstvi v oblasti primyslového prava
a prava dusevniho vlastnictvi.

Pozn.: Jedna vyznamna sluzba miZze prokazovat vice vyse uvedenych podminek.



5.3.2 Technické kvalifikacni piedpoklady podle § 56 odst. 2 pism. ) ZVZ splnuje dodavatel,
ktery predlozi seznam vedoucich zaméstnanci dodavatele nebo osob v obdobném
postaveni, jez budou odpovidat za realizaci ptisluSnych pravnich sluzeb.

a) rozsah a zpusob prokazani splnéni téchto kvalifika¢nich predpokladu
Dodavatel tento kvalifikacni piredpoklad prokaze predlozenim seznamu nize uvedenych
0s0b s uvedenim jejich jmen a funkci. Ptilohou tohoto musi byt:

- jméno a pfijmeni,

- doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- informace o Clenstvi v profesnich organizacich,

- délka odborné praxe,

b) minimalni droven téchto kvalifika¢nich predpokladi
Nize uvedené kvalifikacni pfedpoklady musi dodavatel prokazat alespon Ctyfmi
riznymi osobami. Dodavatel tento kvalifikaéni ptfedpoklad prokaze piedlozenim
seznamu téchto osob:

1. 1 osoba — Advokat:

- vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo,

- oOsvédCeni o zapisu do seznamu advokati nebo seznamu evropskych
advokati“, ktery Iépe odpovida dikci zdkona €. 85/1996 Sb., o advokacii, ve
znéni pozdéjsich predpist,

- minimalné 5 let praxe jako advokat v oblasti komplexnich pravnich sluzeb
ke smluvnim vztahim — pracovni smlouvy, kupni smlouvy, smlouvy o dilo,
obchodni a ob¢anskopravni smlouvy

2. 1osoba— Advokat:
- vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo,
- osvédéeni o ¢lenstvi v CAK,
- minimalné 3 roky praxe v oblasti jednani s organy statni spravy a mistni
samospravy

3. 1osoba - Advokat:

- vysokoskolské vzdelani v magisterském studijnim programu v oboru pravo,

- osvédéeni o zdpisu do seznamu advokati nebo seznamu evropskych
advokati“, ktery 1épe odpovida dikci zadkona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve
znéni pozdéjsich predpist,

- minimalné 2 roky praxe v oblasti zastupovani zadavatele vV ramci zadavacich
fizeni, pfiprava zadavacich dokumentaci, souvisejicich pravnich sluzeb

4. 1 osoba — Advokat:
- vysokoskolské vzdelani v magisterském studijnim programu v oboru pravo,
- osvédCeni o zapisu do seznamu advokati nebo seznamu evropskych
advokati®, ktery 1épe odpovida dikci zakona €. 85/1996 Sb., o advokacii, ve
znéni pozdéjsich predpist,



5.4

5.5

5.6

minimalné 2 roky praxe v oblasti zastupovani v soudnim, rozhod¢im ¢i
spravnim fizeni

5. 1 osoba-— Advokat:

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo,
osvédCéeni o zapisu do seznamu advokati nebo seznamu evropskych
advokati“, ktery 1épe odpovida dikci zdkona €. 85/1996 Sb., o advokacii, ve
znéni pozdéjsich predpist,

minimélné¢ 2 roky praxe V oblasti primyslového prava a prava dusevniho
vlastnictvi

6. 1osoba-— Advokat:

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo,
osvédCéeni o zapisu do seznamu advokati nebo seznamu evropskych
advokati“, ktery 1épe odpovida dikci zdkona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve
znéni pozdéjsich predpist,

minimaln¢ 2 roky praxe V oblasti vefejné podpory

Prokazani kvalifikace prostiednictvim subdodavatele a v pripadé spolecné
nabidky nékolika dodavatelii

Prostfednictvim subdodavatele (subdodavatelti) miize dodavatel prokazat kvalifikaci
v souladu s ustanovenim § 51 odst. 4 ZVZ.

V pfipadé podani spolecné nabidky nékolika dodavateli, prokazuji tito dodavatelé
kvalifikaci podle ustanoveni § 51 odst. 6 ZVZ.

Prokazani kvalifikace zahrani¢nim dodavatelem

Zahrani¢ni dodavatel prokazuje kvalifikaci podle ustanoveni § 51 odst. 7 ZVZ.

Pravost a stari dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace.

Dodavatel prokazuje kvalifikaci doklady, které spliiuji nalezitosti podle ustanoveni § 57

ZNZ.



o5.7 Prokazani kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii, vypisem ze
seznamu certifikovanych dodavateli nebo vypisem ze seznamu zahrani¢nich
dodavatelt

5.7.1 Dodavatelé mohou k prokazani zakladnich kvalifika¢nich piedpokladt dle § 53 ZVZ a
profesnich kvalifika¢nich ptfedpokladt dle § 54 ZVZ piedlozit vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavateld podle § 127 ZVZ.

5.7.2 Dodavatelé mohou k prokazani kvalifika¢nich pfedpokladi predlozit certifikat vydany
Vv ramci systému certifikovanych dodavatelti podle § 134 ZVZ.

5.7.3 Zahrani¢ni dodavatelé mohou k prokazani kvalifikacnich predpokladii predlozit vypis
ze zahrani¢niho seznamu kvalifikovanych dodavatelii ¢i ptislusSny zahranicni certifikat
podle § 143 ZVZ.

6 OBCHODNI A PLATEBNI PODMINKY

Komentar: Obchodni podminky, véetné platebnich podminek jsou povinnou soucdsti zadavaci
dokumentace. Zadavatel mize obchodni podminky stanovit jako jednotlivé obchodni
podminky v textu zadavaci dokumentace, pricemz uchazec¢ musi ndsledné takto stanovené
obchodni podminky zapracovat do navrhu smlouvy, ktery je soucasti jeho nabidky, pricemz
miize v tomto navrhu smlouvy uvést i jiné obchodni podminky, které vsak nesméji byt
V rozporu s obchodnimi podminkami stanovenymi v zaddavaci dokumentaci. Druhou moZnosti
Jjak zpracovat obchodni podminky je jejich stanoveni formou zavazného navrhu smlouvy na
plnéni zakazky, ktery zadavatel pripoji jako prilohu zaddvaci dokumentace s tim, Ze
dodavatelé do tohoto navrhu doplni své identifikacni udaje, nabidkovou cenu a pripadné
dalsi zadavatelem stanovené udaje.

Obecné Ize zadavatelum doporucit, aby obchodni podminky stanovili formou zdvazného
navrhu smlouvy na plnéni zakdzky, mohou se tak vyhnout situaci, kdy uchazec v ramci navrhu
smlouvy na plnéni zakazky stanovi takové obchodni podminky, které sice nebudou v rozporu
se zadavaci dokumentaci, ale budou pro zadavatele krajné nevyhodné.

Zadavatelé by meli vidy v obchodnich podminkach stanovit pravni rezim smlouvy na plnéni
zakazky, zpravidla dle zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho zdkoniku, ve znéni pozdéjsich
predpisii. Obchodni podminky by dale mély vzdy obsahovat dostatecné zajistujici a sankcni
instrumenty viici dodavateli, které zajisti radné plnéni smlouvy ze strany dodavatele véas a
V odpovidajici kvalité. Obchodni podminky by mély byt vyvazené pro obé smluvni strany a
nemély by ani byt bezduvodné prisné viici dodavateli, kazda nadbytecna obchodni podminka
miize byt neprimo diskriminacni a/nebo miize zbytecné zvySovat cenu predmétu verejné
zakazky, protoze znamenda zvysené riziko pro zadavatele, ktery toto zvysené riziko musi ocenit.
Zadavateliim Ize konecné vyznamné doporucit, aby v obchodnich podminkach zamezili pouZiti
tzv. rozhodci dolozky.



7 TECHNICKE PODMINKY A POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Komentar: Technické podminky v pripadeé verejnych zakazek na sluzby neni v nékterych
pripadech oditvodnéné technické podminky uvddét (neni 10 S ohledem na predmeét sluzeb
mozné ¢i ucelné) a predmeét takové verejné zakazky na sluzby musi zadavatel popsat jinym
vhodnym zpiisobem. Zadavatel je pri tvorbé zadavacich podminek povinen vzdy uvazit, zda v
konkrétnim pripade je dostatecna specifikace predmétu verejné zakazky podrobnym popisem
plneni, nebo zda je nezbytné a mozné doplnit takovou specifikaci odkazem na technicke
podminky.

Zadavatel miize vramci zadavacich podminek umozZnit podani variantnich nabidek,
V takovém pripadeé musi byt zdakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky.
Variantni reseni je pouzZitelné zejména u verejnych zakdzek na dodavky a stavebni prace,
zpravidla v pripadech, kdy je néjaky technicky parametr variabilni (napr. v zakdzce, jejimz
predmeétem jsou okna a dvere zadavatel umozni dodani oken dievenych nebo plastovych,
pricemz kazdy dodavatel mize, ale nemusi podat variantni nabidku jak na okna plastova, tak
na okna drevena, zaroven vsak musi jedno z dilcich hodnoticich kritérii zohlednovat prave
tato technickad specifika). N pripadé verejnych zakdzek na sluzby neni pouziti variantnich
reseni prilis pouzitelné. N pripadé podani variantni nabidky musi kazda varianta spliovat
veskeré podminky uvedené v zaddvaci dokumentaci a lisit se miiZe pravé a jen v parametrech,
které jsou v zadavaci dokumentaci variabilni.

7.1 Stanoveni technickych podminek
Technické podminky s ohledem na pfedmét verejné zakazky zadavatel nestanovi.

7.2 Stanoveni poZadavki na varianty nabidek
Zadavatel nepiipousti variantni feSeni.

8 POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Komentar: Stanoveni pozadavkii na zpiisob zpracovani nabidkové ceny je povinnou soucdsti
zadavaci dokumentace, zadavatel musi tyto pozZadavky stanovit takovym zpusobem, aby
dodavatelé mohli podat porovnatelné nabidky, tedy aby v jednotlivych nabidkach byl ocenén
cely predmét verejné zakazky nebo pokud zadavatel hodnoti napt. hodinovou cenu za
poskytovani sluzeb, aby vsichni dodavatelé do této ceny zahrnuli shodné vkony.

8.1 Nabidkova cena

8.1.1 Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach
Vv ¢lenéni bez DPH, ¢astka DPH, s DPH, ktera bude uvedena v navrhu smlouvy.

8.1.2 Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, kterou neni mozné
piekrocit nebo zménit, pokud to vyslovné€ neupravuje tato zadavaci dokumentace.

8.1.3 Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci predmétu
vetejné zakazky vymezeného v této zadavaci dokumentaci.

8.1.4 Nabidkova cena miize byt zménéna pouze z divodu zmény zékona ¢. 235/2004 Sb., o
dani pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist, v takovém piipadé bude cena
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véetné¢ DPH ¢astené ¢i Uplné sniZena nebo zvySena piesné podle ucinnosti piislusné
zmény zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

9 POKYNY PRO ZPRACOVANI A CLENENI NABIDKY

Komentar: Pokyny pro zpracovani nabidky jsou povinnou soucasti zaddavaci dokumentace,
V ramci téchto pokynii zadavatel specifikuje jake doklady a dokumenty maji byt soucasti,
zaroven zadavatel v této casti zadavaci dokumentace miize doporucit, jakym zpiisobem maji
dodavatelé své nabidky formalné clenit.
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9.1
9.11

9.12

9.13

Pokyny pro zpracovani nabidky

Dodavatel mtze podat pouze jednu nabidku. Dodavatel, ktery podal nabidku
v zadavacim fizeni, nesmi byt soucasné subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny
dodavatel v tomtéZ zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice
nabidek samostatné nebo spolecné s dalsimi dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci,
zadavatel vSechny nabidky podané takovym dodavatelem vyfadi. Dodavatele, jehoz
nabidka byla vyfazena, zadavatel bezodkladné vylou¢i z ucasti v zadavacim fizeni.
Vylouceni uchazece véetné diivodu zadavatel bezodkladné pisemné ozndmi uchazeci.

Nabidka:

bude piedlozena Vv jednom origindle V listinné podobé¢, v ¢eském jazyce,

bude podana v fadné uzaviené obalce oznaené nazvem vetejné zakazky, na které
musi byt uvedena adresa, na niz je mozné zaslat oznameni podle § 71 odst. 6 nebo 7
ZNZ,

nesmi obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl,

bude obsahovat navrh smlouvy v¢. ptiloh podepsany osobou opravnénou jednat za
uchazece,

bude obsahovat navrh smlouvy v¢. ptiloh v elektronické podobé na CD/DVD nosici,
bude obsahovat doklady, jimiz dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace,
bude obsahovat doklad o slozeni jistoty,

bude obsahovat seznam statutarnich organd nebo ¢lent statutarnich organt, kteti v
poslednich 3 letech od konce lhlity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim,
funk¢nim ¢i obdobném poméru u zadavatele,

bude obsahovat, mé-li dodavatel formu akciové spole¢nosti, seznam vlastnikl akeii,
jejichz  souhrnna jmenovita hodnota piesahuje 10 % zakladniho kapitalu,
vyhotoveny ve lhité pro podani nabidek,

bude obsahovat prohlaseni uchazee o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou
dohodu podle zakona ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodaiské soutéze, ve znéni
pozdé&jSich predpisii, v souvislosti se zadavanou vefejnou zakazkou.

Zadavatel doporucuje dodavateliim, aby:

své nabidky zabezpedili proti manipulaci,

vsechny listy nabidky byly navzajem pevné spojeny ¢i seSity tak, aby byly
dostate¢né zabezpe€eny pied jejich vyjmutim z nabidky,
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- VvSechny stranky nabidky byly ocislovany vzestupnou kontinualni fadou.

9.1.4 Zadavatel doporucuje dodavatelim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

obsah nabidky,

doklady, jimiz dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace,

navrh smlouvy,

potvrzeni o sloZzeni bankovni zaruky resp. jistoty,

ostatni doklady vztahujici se k pfedmétu plnéni vetejné zakazky.

10 JISTOTA

Komentar: Zadavatel miize v ramci zadavacich podminek stanovit pozadavek na poskytnuti
Jjistoty. Jistota je zajistovacim instrumentem, ktery mad zajistit, aby uchazec, ktery predlozi
nejvhodnéjsi nabidku, poskytl prislusnou soucinnost a uzaviel smlouvu na plnéni zakazky se
zadavatelem, v opacném pripadé propada jistota ve prospéch zadavatele. Drobnym
nedostatkem institutu jistoty je zvySeni administrativnich ukonii zadavatele, spojenych s jejim
prijimanim a vracenim, a to vcetné urokii.
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10.1 Zadavatel pozaduje poskytnuti jistoty v souladu podle § 67 ZVZ ve vysi 200.000,-
K¢.

10.1.1 Jistotu miZe uchaze¢ poskytnout formou slozeni penézni ¢astky na et zadavatele
vedeny u &eské narodni banky pod &islem 00000000000/0710; variabilni symbol: ICO
uchaze¢e nebo datum narozeni je-li uchazecem fyzickd osoba; specificky symbol:
Evidenéni &islo vefejné zakazky. Castka musi byt slozena na Gdet zadavatele nejpozdgji
posledni den lhity pro podani nabidek.

10.1.2 Uchaze¢ miize poskytnout jistotu také formou bankovni zaruky nebo pojisténi zaruky
ve prospéch zadavatele. Bankovni zaruka nebo pojisténi zaruky musi byt v pisemné
formé predlozené zadavateli nejpozdéji do konce lhiity k podani nabidky. Pii poskytnuti
jistoty formou bankovni zaruky nebo pojisténi zaruky nesmi byt platnost bankovni
zéaruky Ci pojisténi zaruky kratsi nez je lhita, po kterou je uchaze¢ svou nabidkou vazan.
Origindl listiny bankovni zaruky nebo pojisténi zaruky bude soucésti originalu nabidky.
Pokud uchaze¢ pozaduje vraceni originalu listiny bankovni zaruky, musi nabidka
obsahovat original listiny bankovni zaruky ve vyjimatelném obalu.

10.1.3 Ma-li byt jistota poskytnuta formou pojiSténi zdruky, pojistnd smlouva musi byt
uzaviena tak, ze pojiSténym je uchaze¢ a opradvnénou osobou, kterda ma pravo na
pojistné plnéni, je zadavatel. Pojistitel vyda pojisténému pisemné prohlaseni obsahujici
zéavazek vyplatit zadavateli pojistné plnéni.

10.1.4 Pokud uchaze¢ v rozporu se ZVZ nebo zadavacimi podminkami zrusil nebo zménil
nabidku, odmitl-li uzaviit smlouvu nebo nesplnil-li povinnost poskytnout zadavateli
fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy, mé zadavatel prdvo na plnéni z bankovni zaruky
nebo na pojistné plnéni z pojisténi zaruky nebo mu pfipada poskytnuta penézni jistota
vcetné Urokl zactovanych penéZznim ustavem.

11 POSKYTOVANI DODATECNYCH INFORMACI K ZADAVACI
DOKUMENTACI, PROHLIDKA MISTA PLNENI

Komentar: Dodavatelé mohou v zakonnych lhutach podle § 49 ZVZ pozZadovat poskytnuti
dodatecnych informaci, zadavatel musi podle § 49 ZVZ tyto dodatecné informace
V zakonnych lhiitach poskytnout. V pripadeé, Ze je to pro plnéni verejné zakazky ci zpracovani
nabidky nezbytné umozni zadavatel prohlidku mista plnéni verejné zakazky, u stavebnich
zakazek na stavebni prace je prohlidka mista plnéni zpravidla vhodna.

11.1 Dodateéné informace

Dodavatelé mohou pozadovat dodateéné informace k zadavacim podminkam. Zadost
0 dodate¢né informace musi byt doru¢ena zadavateli v souladu s § 49 ZVZ.

Kontaktni osoba zadavatele:
Jméno, piijmeni, funkce kontaktni osoby, tel.. +420123456 789, email:
jmeno.prijmeni@zadavatelcz

Pozadované informace k zadavacim podminkam zadavatel odesle do 4 pracovnich dnd ode
dne doruceni zadosti.
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11.2  Prohlidka mista pInéni
Prohlidka mista plnéni se s ohledem na predmét vetrejné zakazky nekona.

12 LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK

Komentar: Lhiita a misto pro podani nabidek a informace o otevirani obdlek maji byt
primdrne uvedeny v Oznameni o zahdjeni zaddavaciho Fizeni nebo Vyzveé o zahdjeni
zadavactho Fizeni a nejsou povinnou nalezitosti zadavaci dokumentace, zadavatel tyto udaje
miuize v zadavaci dokumentaci dobrovolné uvést.

12.1 Zpisob a misto podani nabidek

Nabidku 1ze podat:
- 0Ssobn¢ v pracovnich dnech Po — Pa v dobé od 8.00 — 16.00 hod. (v posledni den do
12:00 hod) do sidla zadavatele,
- zaslat na totoznou adresu tak, aby byla dorucena do skonceni lhity pro podani
nabidek nebo
- Vvelektronické podobé prostiednictvim elektronického nastroje v souladu
S pozadavky stanovenymi v § 149 ZVZ.

Nabidku, ktera bude podana po uplynuti lhity pro podani nabidek, komise neotevie.
Zadavatel si takovou nabidku ponecha a uchazece vyrozumi o tom, Ze nabidka byla podana
po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

12.2  Lhuta pro podani nabidky

Nabidku doructe nejpozdéji do:
31.7.2012 do 12:00 hod.

12.3  Dalsi podminky k piedloZeni nabidky
Nabidka musi byt podana v fadn€ uzavien¢ obalce, oznacene napisem ,,Vzorova VZ na
sluzby — pravni sluzby“ — NABIDKA NEOTEVIRAT. Obalky musi byt viditeln¢ oznaceny
adresou, na kterou je moZné oznamit uchazeci nepftijeti nabidky z divodu jejiho podani po
uplynuti lhity pro podani nabidek.

12.4  Otevirani obalek
Otevirani obalek s nabidkami probéhne dne 31. 7. 2012 od 12:00 hod ve velké zasedaci
mistnosti V sidle zadavatele. Otevirdni obdlek s nabidkami se miize UiCastnit jeden zdstupce
uchazece, jehoz nabidka byla podana ve lhiité pro podani nabidek. Pfi otevirani obalek
s nabidkami se tito uchazeci prokaZzi plnou moci vystavenou osobou opravnénou za uchazece
jednat.

13 ZADAVACI LHUTA

Komentar: Zadavaci lhiita je dle § 43 ZVZ lhita, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami
vazani, tuto lhitu by mél zadavatel stanovit dostatecne dlouhou, aby v jejim prubéhu mohl
posoudit a vyhodnotit nabidky, jako minimalni délku zadavaci lhuty Ize doporucit alespon 60
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dnii. Zadavaci lhity by zaroven neméla byt dlouha prilis. Zadavaci lhiita zacina beézet
okamZikem skonceni lhiity pro podani nabidek a konci dnem doruceni oznameni zadavatele o
vyberu nejvhodnéjsi nabidky, tato lhiita se prodluzuje uchazecim, s nimiz muze zadavatel
uzavrit smlouvu, az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho rizeni. Zadavaci
Ihita nebézi, jsou-li podany ndmitky nebo je-li podan ndvrh na prezkoumdni iikonu
zadavatele Uradu pro ochranu hospoddiské soutéze.

Uchazec je svou nabidkou vazan po dobu 120 dnil.

14 KRITERIA A ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Komentar: Zakladni hodnotict kritérium a pripadna dilci hodnotici kritéria maji byt dle § 78
ZVZ primarné uvedena v Ozndameni o zahdjeni zadavaciho rizeni nebo Vyzvé o zahdjeni
zadadvacitho Fizeni a nejsou povinnou ndlezitosti zadavaci dokumentace. V zadavaci
dokumentaci mad byt povinné uveden zpuisob hodnoceni podle hodnoticich kritérii s ohledem
na prehlednost a urcitost zadavaciho Fizeni je vhodné uvedeni zdkladniho hodnoticiho
kritéria a pripadné dilcich hodnoticich kritérii.

141 Kritéria hodnoceni
Zakladnim hodnoticim kritériem je nejnizsi nabidkova cena v K¢ bez DPH.

Uchaze¢ doplni celkovou nabidkovou cenu v pozadovaném ¢lenéni v navrhu smlouvy na
plnéni zakazky.

14.2  Zpusob hodnoceni nabidek
Hodnoceni nabidek bude provedeno v souladu s § 79 ZVZ. Zadavatel sefadi nabidky podle
jejich nabidkové ceny, a to od nejlevnéjsi po nejdrazsi nabidku.

15 POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

Komentar: Zadavatel podle § 48 ZVZ povinné uverejnéni alespon textovou cdst zadavaci
dokumentace na profilu zadavatele ostatni casti zadavaci dokumentace miize uverejnit také
na profilu zadavatele, pripadné tyto poskytuje v souladu s § 48 ZVZ.

Zadavaci dokumentace k této vefejné zakazce je uvetejnéna na profilu zadavatele.
V Praze dne 1. 6. 2012

Zadavatel
jméno a podpis jednajici osoby
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