Navod pro registraci ve webové aplikaci

1) v internetovém prohlizedi otevfit stranku https://dotace-lidskaprava.vlada.cz, méla by se
objevit tato stranka:

€ hitps://dotace lidskapravavlada.cz/

Soubor Upravy Zobrezit Oblibené poloky  Nastroje Napoveda

Informaéni systém pro spravu dotaénich fizeni Ufadu viddy Ceské republiky

ivitejte v Informaénim systému pro spravu dotagnich fizeni
Uiadu vlady Ceské republiky

Co nejdFive?
Pokud cheete podavat navrhy projektd v ramci aktusing vyhlaZenych dotaénich Fizeni a mite ji vytvofenou registraci z minulych let
wyhla2eni jakéhokoliv dotagniho titulu, pfihlaste se pomoci Vateho uZivatelského jména (e-mail uvedeny pfi registrac) a Vageho hesla.
Pokud si jiZ heslo nepamatujete, Kiiknéte na tiaditko "Zapomenuté heslo™ a nechte si heslo znovu zaslat.

Pokud jedts svoji registraci nemdte vytvofenu, je tieba se nejdfive zaregistrovat. Kliikndte tedy na tiaditko .Registrace”, vypliite
pozadované idaje, registraci odeilete a vyikeite, nez obdriite aktivagni e-mail. Tento e-mail obsahuje odkaz, jehoZ prostFednictvim
potvrdite Vadi registraci a na zékladZ tohoto potvrzeni VAm bude vytvoFen ufivatelsky OZet.  tom okamiku Wam ji2 nic nebrdni v

pFihldgeni do systému.

Prot je yiadovino potvrzeni registrace? Poturzeni registrace je wyZadowdno z divodu zwjdeni bezpetnosti Vasich dat a celého
systému. Diky tomuto mechanismu se nemfize nikdo cizf registrovat ani vystupovat pod Va&im jménem (e-mailem).

2) dale je tfeba kliknout na tlacitko ,Registrace” v pravém sloupci:

- —
D - & & || @ informaéni systém pro spra.

Soubor Uprawy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje MNapovéda
Informaéni systém pro spravu dotaénich Fizeni Ufadu viddy Ceské republiky

ivitejte v Informaénim systému pro spravu dotacnich Fizeni
Ufadu viady €eské republiky

Co nejdiive?
Pokud cheete padavat ndvrhy projektd v rémai aktuding vyhlagenych dotatnich Fizen a mate ji2 vytvofenou registraci z minulych let
vyhlageni jzkshokoliv dotagniho titulu, pfihlaste se pomoci Vaseho uZivatelského jména (e-mail uvedeny pfi registraci) a Vaseho hesla.
Pokud si ji2 heslo nepamatujete, Kliknéte na tlaitko "Zapomenuté heslo™ a nechte si heslo znovu zaslat.

Pokud jedté svoji registraci nemate vytvorenu, je tieba se nejdive zaregistrovat. Kiknéte tedy na tladitko .Registrace”, vyplite
potadované tidaje, registraci odedlete a vyEkeite, ne? obdriite aktivagni e-mail. Tento e-mail obsahuje odkaz, jehoZ prostfednictvim
potvrdite Vasi registraci a na zdklada tohoto potvrzeni Vam bude vytvoFen ufivatelsky dZet. V tom okamdiku Vam jiZ nic nebrani v

prihlaeni do systému.

Proé je vyadevdno potvrzeni registrace? Potvrzeni registrace je vyZadevine z dvedu zvifeni bezpelnosti Vasich dat a celého
systému. Diky tomute mechanismu se nemize nikdo cizf registrovat ani vystupovat pod Vasim jménem (e-mailem).




3) po kliknuti na tlacitko ,Registrace” se zobrazi nasledujici stranka s registraénim
formulafem:

Pl €D https://dotace-lidsksprava.ada.cz/ DO ~ & & || @ informaéni systém pro spré.. X P A {é‘g
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Mastroje  Napovéda

| st O $0 V.V

Registrace

1. organizaéni pokyny A prihlageni:

Zaznamenejte si prosim tento stor byl
vygenerovan pfi vasem vstupu do rEg\stracmhu formulare Jaku ]Edmecﬂv

Podle tohato daje si tedy pFi aktivaci tétu budete moci ovEfit, Ze se jednd o vami
podanou #adost o registraci a nikoli o Zadost, kterou podal nékde vagim jménem bez
vageho védomi.

2. idaje o uZivateli

-

3. dokonceni registrace

Registraci dokonéite stisknutim tladitka "Odeslat” ve spodni tlagitkové listé.

i odeslani Zadosti o registraci vam bude zaslan aktivaéni e-mail, ktery
bude ubsahuval aklwacm udkaz ]ehuz prostfednictvim Zadost o registraci aktivujete
a dojde k vytvoreni uZivatelskeho Gctu.

== TS
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4) do formulafe vyplite udaje o fyzické osobé, kterd za Zadatele bude pracovat s webovou
aplikaci a bude slouzit jako kontaktni osoba pro komunikaci mezi Ufadem vlady
a zadatelem/pfijemcem. Nejedna se o Udaje Zadatele jakozto pravnické osoby, ale udaje
0 osobé spravujici Zadost o dotaci. (Poznamka: modfe oznalena pole jsou nepovinna,
Cervené oznafena pole jsou povinna; doporuCujeme ale vyplnit vSechna pole vcetné
nepovinnych.)

5) po vypInéni minimalné& povinnych poli (ale doporu€eno je vyplnit vSechna pole) si udaje
jesté jednou prekontrolujte a pak kliknéte na tlacitko ,Odeslat’, které se nachazi dole na
obrazovce.



6) po odeslani registratniho formulare se objevi nasledujici obrazovka s informaci, ze Vase
zadost o registraci byla pfijata a ze obdrzite email s aktivacnim odkazem:

&« ,@ [l © https://dotace-lidskaprava viada.cz/ D~ & & || @ Informacni systém pro spra...

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje Napovéda

Vase Zadost o registraci byla pFijata.

Zanedlouho obdrZite notifikani e-mail s aktivacnim
odkazem. V pFipadé, Ze by e-mail nebyl doruen do 1
hodiny od registrace, kontaktujte pracovniky technické
podpory.

[S——




7) na emailovou adresu uvedenou v registracnim formulafi Vam dojde email, ktery bude
vypadat takto:

dotace-lidskaprava@vlada.cz

Informaéni systém pro spravu dotacnich fizeni Ufadu viady Ceské republiky
Dnes 26. 4. 2016, 15:35:34

Komu: e

Vazeny uzivateli,

dne 26.4.2016 v 15:38 byla vasim jmeénem podana Zadost o registraci v
Informacénim systému pro spravu dotacnich fizeni Ufadu vlady Ceske
republiky s nasledujicimi udaiji:

ID registrace: 29B928DS

Titul pfed jménem:

Jmeno: -

Pfijmeni: I

Titul za jménem:

Spoleénost:

E-mail: L

Telefon:

Mobil:

Platnost zadosti do: 3.5.2016 15:38

Pokud byla tato Zadost podana bez vaseho védomi a souhlasu, kontaktujte
tym technické podpory na telefonnim &isle +420 607 661 411 nebo na
e-mailu is@datapartner.cz a pracovnici technické podpory tuto Zadost o
registraci zablokuji proti pfipadnému zneuZiti.

V' opaénem pfipadé pokraéujte proklikem nize uvedengho odkazu. Tim

aktivujete vasi Zadost o registraci a dojde k vytvofeni vaseho uzivatelského
uétu.

https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/appform/activateregistration.php?
id=29B928D9%&token=5e328dd46ech552043cel2ecddcaBl148f6920d1a

O aktivaci vasi Zadosti o registraci a vytvofeni vaseho uZivatelského uétu
budete informovéani opét na tuto e-mailovou adresu.

S pozdravem a pfanim pékneho dne

tym technické podpory firmy dataPartner




8) poté je tfeba potvrdit registraci kliknutim na odkaz uvedeny v emailu:

dotace-lidskaprava@vlada.cz

Informaéni systém pro spravu dotacénich fizeni Uradu viady Ceské republiky
Dnes 26.4. 2016, 15:39:34

Komu: g

Vazeny uzivateli,

dne 26.4.2016 v 15:38 byla vasim jménem podana Zadost o registraci v
Informacénim systému pro spravu dotacnich fizeni Ufadu vlady Ceské
republiky s nasledujicimi udaji:

1D registrace: 29B928D9

Titul pfed jménem:

Jmeno: L]

Prijmeni: L]

Titul za jménam:

Spoleénost:

E-mail T

Telefon:

Mobil:

Platnost Zadosti do: 3.5.2016 15:38

Pokud byla tato Zadost podana bez vaseho védomi a souhlasu, kontaktujte
tym technické podpory na telefonnim &isle +420 607 661 411 nebo na
e-mailu is@datapartner.cz a pracovnici technické podpory tuto Zadost o
registraci zablokuji proti pfipadnému zneuziti.

V opacnem pfipadé pokracujte proklikem niZze uvedeneho odkazu. Tim
aktivujete vasi 7adost o registraci a dojde k wytvofeni vaseho uZivatelského

https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/appform/activateregistration.php?

id=29B928D39&token=5e328dd46ecb552043cel2ecddca8148f6920d1a

O aktivaci vasi Zadosti o registraci a vytvofeni vaseho uZivatelského Uétu
budete informovani opét na tuto e-mailovou adresu.

S pozdravem a pranim pékneho dne

tym technické podpory firmy dataPartner




9) po kliknuti na odkaz se Vam objevi tato stranka s informaci, ze zadost o registraci byla
uspésné aktivovana:

& 0 hitps://dotace-lidskapravaviada.cz/indexphp O~ @ & H @ Informaéni systém pro sprd.. X |

Zadost o registraci byla sp&sné aktivovana

Zadost o registraci byla tsp&sné aktivovana a byl k ni vytvofen novy uZ y Uéet. Nyni pe Eujte pfihlddenim do systému.

10) na emailovou adresu uvedenou v registraci Vam pfijde email s informaci, Zze Vase
registrace byla aktivovana. Email bude vypadat takto:

dotace-lidskaprava@vlada.cz
Informaéni systém pro spravu dotaénich fizeni Uradu viady Ceské republiky
Dnes 26. 42016, 15:54:17

Komu: "
W

Vazeny uZivateli,

dne 26.4.2016 v 15:53 byla aktivovana vase zadost o registraci a vytvoren vas
uzZivatelsky (cet v Informacnim systému pro spravu dotacnich fizeni Ufadu
viady Ceské republiky s nasledujicimi Gdaji:

ID registrace: 29B928D9

Titul pied jmenem:

Jmeéna: -

Pfijmeni: Y

Titul za jmenem:

Spoleénost:

Pokud byla tato Z&dost podana a aktivovana bez vaseho védomi a souhlasu,
kontaktujte tym technické podpory na telefonnim Cisle +420 607 661 411
nebo na e-mailu is@datapartner.cz a pracovnici technicke podpory tuto
Zadost o registraci a uZivatelsky Ucet zablokuji proti pfipadnému zneuZiti.

V opacnem pfipadé mizete pokracovat pfihlasenim do systému na nize
uvede adrese.

https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/

Vase pfistupové jmeno je: worlding@seznam.cz
Vase pfistupové heslo je: Pradelnik1

S pozdravem a pranim pékneho dne

tym technicke podpory firmy dataPartner

Rychla odpovéed




NAVOD NA NASTAVENI SDILENi PROJEKTU V DOTACNI APLIKACI
URADU VLADY CR

1) Projekt zaklada pouze jeden uzivatel. Tento uZivatel v prvni fazi vlastni k projektu vSechna
prava. Projekt mlzete nasdilet dalSim uzivatelim. Je v8ak nutné, aby uzivatel, kterému
chcete projekt sdilet, mél vytvofeny ucet v systému.

2) Registrace nového uzivatele, ktery ma obdrzet prava k projektu, je popsana v Postupu pro
registraci ve webové aplikaci (bod 1 az bod 10), ktery byl zasilan vSem statutarnim
zastupcum a kontaktnim osobam a ktery je pfilozen také k tomuto navodu.

3) Pro nasdileni projektu kliknéte po pfihladeni do aplikace na tlagitko ,Mé projekty” vpravo
V menu, viz obrazek.

o& BN O reps s heniapenia visdaca e oy £ ~ @ ¢ | @ iormatni system pro sprs

Organizaéni pokyny




4) Vyberte projekt, ktery chcete s danym uzivatelem sdilet. Poté kliknéte na tlacitko ,Sdilet®,
viz obrazek.

— — -
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ladek hodnocani [ formint kontiols AND, Hodnobtelsc komisa: ANO, pledpoldad vydini Roshadnti & posknu pedparys ANO

C i g B

Odeslan) dne|04.03.2016 18:45:27
Nazms pragram | Pragram Uadu viddy £8 - Podpers Evropake charty
nazer rak 2016
Datum vyhlikani[01.04.2015 60108100
Co LI

Vsledek hodnocent i 0, e Ano
= FEEE |
|

In kootrola) ANO, Hodnotelsiks komiser ANO, pledpokiad wydinl Rozhodnutl o poskytnati podpory ANO

Eracovni nasev progeieu
Oceslani éne|04.03.2016 18:11:28

odoors
= aini : 3 0
Datum vyhlabeni 01.04.2013 00:00160
Zjeaiic £on |0 dri 0 hodin
g =

#1p|EC160017
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5) V daldim kroku zadate do bodu €. 1 email uzivatele, pro kterého chcete prava nastavit.
Znovu upozorfiuji, ze tento uzivatel jiz musi mit v aplikaci svuj uc¢et. Po zadani emailu klinete
na tlacitko ,Hledat”, viz obrazek.

| © informaéni sori.. x [
systém pro.

sdileni projektu
Informace o projekty | .
s]ecteonat
Nazev projeity,
utvatel:
A i

Data propeeu [t pro ent =

i
[



6) Poté Vas aplikace navede, abyste v dalSim kroku zkontrolovali udaje o uzivateli, kterého
jste vybrali, viz obrazek. Kliknéte na tlagitko ,,OK®.

D+ @ 6| @ informacri sytém pro .. x |10

Hyni prejdéte ke kroku E. 2, ovéFte spravnost idajd
nalezentho uiivatele, uréete rozsah sdilent dat a prdejte
i zivatele do sexnamo.
L/

7) Nyni jiz v poslednim Fadku bodu 2 staci nastavit uroven prav pro daného uzivatele, tzn.,
zda udélite danému uzivateli pravo pouze na Cteni projektu nebo na Cteni a upravy projektu.
Poté zmény ulozZte, viz obrazek.

PID|EC160021
Nazev projeictu|

| 1. 2adejte e-mail ukivatele, se kterym cheete sdilet data projektu. Uivatel musi mit v systémy zaloZeny acet. |

|2, Ovéfte spravnost idajd nalezeného uzivatele, urcete rozsah sdileni dat a pridejte uZivatele do seznamu. |

Email

TS =




8) Uzivateli, se kterym projekt sdilite, budou na jeho e-mail odeslany informace o této
udalosti a v jeho nabidce "Mé projekty" se objevi i vas sdileny projekt.

9) Stejné jako jste sdileni povolili, mizete prava pro daného uzivatele odebrat. Toto ucinite
stejné jako pfi nastavovani sdileni v sekci ,Mé projekty“, vyberete dany projekt, kliknete na
ikonu osoby ,Sdilet” a v ¢asti ,Data projektu sdilim s témito uzivateli“ kliknete na Cerveny
kiizek, ¢imz uzivateli prava k projektu odeberete, viz obrazek.

w

sdileni projektu

Informace o projektu

Sezeni uZivatele:

PID|EC160021

01:58:34

Nézev projektu|Polska mensina on-line

1. Zadejte e-mail uZivatele, se kterym cheete sdilet data projektu. UZivatel musi mit v systému zaloZeny icet.

e-mail |

2. Ovéite spravnost tdaji nalezeného uZivatele, urfete rozsah sdileni dat a pridejte uZivatele do seznamu.

Data projektu I sdilet pro Etenf

‘ Data projektu sdilim s témito uZivateli -i

. B2

UFad viady

: A =

Ctent dat proyenas AN, ipravy projekty AND -

Pouze upozornuje na vétsi riziko vyskytu chyb pfi sdileni projektu vicero uzivateli!

V pfipadé problémG & nejasnosti se obratte na Bc. Hanu Vitovskou, telefon
+420 602 541 320 nebo +420 296 153 125, email: vitovska.hana@vlada.cz.



mailto:vitovska.hana@vlada.cz
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Navod k podani zadosti o dotaci — Terénni prace

1. Do vyhledavace napiSete webovou stranku aplikace.

Vitejte v Informaé&nim systému pro spravu dotaénich fizeni
Ufadu viady Ceské republiky

Co nejdfive?
Pokud cheete poddvat ndvrhy projektdl v réma aktudiné vyhlégenych dotaZnich fizeni a mate Ji2 vytvofenou registraci z minulych let
vyhlaZen! jakeéhokoliv dotaniho titulu, piihlaste se pomocl Vaseho uZivatelského jména (e-mail uvedeny pfi registraci) a Vaseho hesla.
Pokud si jiz heslo nepamatujete, Kiiknéte na tlatitko "Zapomenuté heslo” a nechte si heslo znovu zaslat.

Pokud JeSté svofl registraci nemdte vytvofenu, je tfeba se nejdfive zaregistrovat. Kiknéte tedy na tatitko ,Registrace”, vypliite
pozadované Udaje, registraci odeslete a vyikejte, neZ obdr2ite aktivatni e-mail. Tento e-mall obsahuje odkaz, jehoZ prostrednictvim
potvrdite Vasi registraci a na zakladé tohoto potvrzeni Vm bude vytvoren uZivatelsky UZet. V tom okamziku V&m ji2 nic nebrani v
prihlaSent do systému.

Proé je vyZadovano potvrzeni registrace? Potvrzeni registrace je vyZadovano z divodu zvySeni bezpetnosti Vasich dat a celého systému.
Diky tomuto mechanismu se nemiZe nikdo cizi registrovat ani vystupavat pod Vasim jménem (e-mailem).

3. Nasledné kliknete na tlacitko ,Novy projekt*

Informaéni systém pro spravu dotaénich fizeni Uradu viady Ceské republiky

Organizacni pokyny

Sezeni uZivali

Co nejdfive?
Nejdfive si pedlive proZtéte ndsledujici text, vase prace se systémenm tak bude rychlejsi, efektivné

a prijemnessi.

V pripade, Ze je vyhlaSeno dotaéni fizeni, miZete v ramd této vyzvy prihlasit svilj navrh projektu (dile jen projekt). K zaloZeni nového
projektu se dostanete pres Haditke "Novy projekt™. Po zaloZeni projektu budete automaticky presmé&rovani na jeho detail a miZete ihned EEnes

sy

Co mohu s projektem délat v priib&hu vypliiovaniz Menu:

V prilb&hu vypliiovani projektu nejste nijak omezovani, miZete tedy swiij projekt prilb&#né kontrolovat, tisknout do PDF a sdilet s ostatnimi
ugivateli.

Mohu projekt smazat?
Projekt smazat milZete, ale pouze do doby, neZ ho elektronicky odeSlete.

i projektu n&jaké prilohy?
Ano, soutasti projektu jsou prilohy jako profesni Zivotopisy fesitelli, Eestna prohlaSeni, apod. V3echny piilohy jsou akceptovany pouze ve
formétu PDF a kazda piiloha miiZe mit maximani velikost 10 MB. Co se tyka obsahu pfiloh, u profesnich Zivotopisii postadi napf. dokument
z Wordu prevedeny do PDF. U jednotiivych Zestnych prohlaseni by viak mél byt do PDF naskenovan jiz podepsany dokument z listinné
iteldl, proto dbejte, aby

podoby. Pfi kontrole projektu neni kontrolovéna pfitomnost jednotlivjch piiloh vyjma profesnich Zivotopisd T
soutast elektronicke verze projektu byly vSechny prilony, které k projektu budete prikldat v listinné podobg.

Kdy mohu projekt tisknout?
Projekt milZete tisknout kdykoli. Dokud neni projekt elektronicky odesldn, umozni vam systém tisk pouze pracovni verze projektu. Po
elektronickém odeslanf je moZné tisknout koneZnou verzi. Pracowni verzi od konefné verze rozpozndte velmi jednodue, je oznatena
vodoznakem "Pracovni verze” a nema v pravém hornim rohu ivodni stranky wypln&ny PID (identifikator projektu).

Kdy a jak mohu projekt sdilet?
Projekt milZete sdilet kdykoli. Je viak nutné, aby uZivatel, kterému cheete projekt sdilet, mél vytvoreny dget v systému. Pokud chete sdilet
s jinym uZivatelem cely projekt, ve formulafi pro sdileni projektu zadejte jeho e-mailovou adresu, vyhledejte jej, nastavte Groved sdilent




Informaéni systém pro spravu dotaénich fizeni UFadu viady Ceské republilky

4. Vyplnite poliCky ,Pracovni nazev projektu®. Tento nazev budete pozdéji moct zménit.

Zzakladni Gdaje projektu

el |

Vyhlaseni dotaéniho Fizeni
menginovych jazykd

Ndzev pr

Nazev vyzvy

v ramdi programu: Program Ufadu viady €R - Podpora charty

ram Ufadu viddy CR - Podpora implementace Evi

Podpora implementace Evropské charty sinich & inavych jazykdi pro rok 2017

Zahajeni vyzvy
Ukongeni wyzvy

02.08.2016 00:00:00
30.09.2016 00:00:00

Mozné zahajeni projektu

01.01.2017

Délka projektu
Piihlageni projektu do vyzvy

12 mésich
) - zaskrtnéte toto politko, cheete-li sviij projekt prihlasit do aktusini vyzvy tohoto dotatnino programu

Podprogram, do kterého
bude dany projekt podavan v
ramei programu

I ~

POZOR: 7voleny podprogram JiZ nelze pozdéfi zménitt

vyhlaseni dotaéniho Fizeni

N&zev programu
Nazev vyzvy

v ramcl programu: Program UFadu viady CR - Podpora pro romské
gram Uradu viady CR - Podpora koordinatordl pro romské zaleZitosti
Podpora keordinitorll pro romské zaleZitosti pro rok 2017

Zahajeni wzvy

02.08.2016 00:00:00

Ukongeni wyzvy
Moné zahajeni projektu

30.09.2016 00:00:00
01.01.2017

Délka projektu

12 mésicl

PrihlaSeni projektu do vyzvy

Vyhlaseni dotaéniho Fizeni

(O - zaSkrtnéte toto politke, cheete-li sviij projekt pfihlasit do aktudini vyzvy tohoto dotagniho programu

v ramei programu: Program Ufadu viady €R - Podpora terénni prace

Nazev programu

Program Ufadu viady €R - Podpora terénni prace

Podpora terénni prace pro rok 2017

Ukanzeni vyzvy

02.08.2016 00:00:00
30.09.2016 00:00:00

Mozné zahdjeni projektu

01.01.2017

Délka projektu
Piihlageni projektu do vyzvy

12 mesich
() - zaskrtnéte toto policko, cheete-li sviij projekt pfihlasit do aktudini vyzvy tohoto dotatniho programu

na obrazovce kliknete na tlac¢itko ,Zalozit"

Informaéni systém pro spravu dota&nich fizeni Ufadu viady Ceské republiky
Nowy projekt

5. Nasledné najdéte program Podpora terénni prace, zaSkrtnete pfislusné policko a dole

iprogram, da Kieréno
bude dany projekt podavan
rémei programu

| POZOR: zvoleny podprogram JiZ nelze pozdéii zmenitt

fizeni v ramci Program (fadu viady €R - Podpora koordinatord pro romské zaleZitosti

Nazev programu
Nazev vyzvy

Program (Fadu viady €R - Podpora koordinatord pro romské zaleZitosti
Podpora koordinatordl pro romské zalezitosti pro rok 2017

Zahajeni vyzvy

02.08.2016 00:00:00

Ukoneni vyzvy

30.09.2016 00:00:00

Moné zahdjeni projektu 01.01.2017

Délka projektu 12 mésicd

Pfihlageni projektu do vyzvy | () - zaSkrtnéte toto politko, cheete-li swiij projekt prihldsit do aktudini vyzvy tohoto dotagniho programu
Fizeni v ramci Program Ufadu viady €R - Podpora terénni prace

Nazew programu

| Program Ufadu viady €R - Podpora terénni prace

Nazev vyzvy

|Pedpora terénni prace pro rok 2017

Zahdjeni vyzvy
Ukonceni vyzvy
MoZné zahdjeni projel

02.08.2016 00:00:00

1.01.2

Délka projektu

[12 mésicd

PhhliSent projekty d\gyzvy |

- zagkrtnéte totogfolitkn, cheete-li sviij projekt piihlasit do aktudini vyzvy tohoto dotafniho programu

Vyhlaseni dotacniho i

Program Ufadu viady CR - Podpora vefejné acelnych aktivit nestatnich

v ot rovnosti 7en a muzd

Nazev programu

Program (fadu viady €R - Podpora vefejné Gelnych aktivit nestatnich neziskowych organizaci v
oblasti ravnosti Zen a muz

Nazew vyzvy
Zahajeni vyzvy
Ukongeni vyzvy

Podpora verejné deelnych BKEIVIE nestetnich neziskavych arganizaci v oblasti ravnasti Zen a muzl pra rok 2017
02.08.2016 00:00:00
30.09.2016 00:00:00

Mo2né zanjeni projektu 01.01.2017
Délka projektu 12 mésich
PfihlaSeni projektu do vyzvy | () - zedkrtnéte toto politks, cheete-li svij projekt piihldsit do aktusini vyavy tohoto dotaéniho programu

Fizeni v ramci

Nazev programu

A Sezeni utivatele:

o1:58:27

stranka.

6. Po pfihlaseni zacina faze vyplfiovani zadosti o projektu, objevi se Vam nasledujici



NAVRH PROJEKTU

7. Jako prvni vyplnite kolonku ,,Pracovni nazev*“ v sekci Pracovni nazev projektu, kterou
jednoduchym kliknutim oteviete. Toto pole je ¢ervené oznaceno, Cili jeho vyplnéni je
povinné. Pokud byste tuto kolonku nevyplnili, nebudete moci pokraCovat ve tvorbé
zadosti. Tento nazev bude mozné v pribéhu psani zadosti zménit. VSe, co v aplikaci

7 v oz

vytvofite, nezapominejte ulozit pomoci tlagitka ,UloZit* v dolni ¢asti obrazovky.

8. V dalSim kroku se dostavame k sekci 1. Identifikaéni udaje projektu. K této sekci se
dostanete kliknutim na nazev slozky ve stromové struktufe aplikace v levé Casti
obrazovky. Po kliknuti na tuto slozku se Vam objevi nasledujici stranka, kde vidite
prehled vSeho, co budete v této slozce vyplnovat.



10.

Prvni z polozZek v této sekci je polozka 1. 1. Identifikaéni koéd projektu. Této polozky
si nemusite vSimat, jelikoz Vam tento kod vygeneruje aplikace automaticky. Dalsi
sekci ve stromové struktufe je polozka 1.2. Program, do kterého je dany projekt
podavan v ramci dotaéniho Fizeni. Tato poloZka, stejné jako polozka 1.3 Vyzva, do
které je dany projekt podavan, budou zadateli vygenerovany automaticky webovou
aplikaci, ¢ili je nemusite nikde dohledavat a mély by se do danych poli samy doplnit.

Vase samotné vypliovani zadosti zacina tedy az sekci 1.4. Nazev projektu. Tato
sekce je oznaCena oranzovou barvou, tzn., Ze vyplnéni tohoto pole je vyZadovano pfi
elektronickém odesilani projektu, do té doby neni jeho vypInéni povinné, ale velmi
doporucené. Opét nezapomente na tlacitko ,Ulozit".

Nezapomerite, Ze po celou dobu vypliovani zadosti se v aplikaci pohybujete pomoci
stromové struktury v levé Casti obrazovky.




11. Sekce 1.5. Identifikacni udaje zadatele se tyka predevSim udajd o Vasi
organizaci/instituci, jakozto zadateli dotace. Nejdfive vyplnite pole 1.5.1. Nazev
zadatele (coz je jméno VasSi obce/mésta/statutarniho mésta, tedy napf. ,Mésto X,
,Obec Y*), vsekci 1.5.2. IC a sekce 1.5.3-1.5.9 se tyka sidla Vasi obce. Opét
nezapomerite vSe ulozit.

< 2 lorojekt: TP160010 @

13.Usek 1.7. Statutarni zastupci zadatele se tyka osobnich a kontaktnich Gdajd
statutarniho zastupce Vas$i organizace. Po otevieni této sekce (1. 7.) kliknete na
tlacitko ,Pfidat®, které se nachazi v dolni ¢asti obrazovky a objevi se Vam nasledujici
tabulka. Pole 1.7.2. a 1.7.3. jsou Cervené oznacena, tudiz musi byt vyplnéna hned,
jinak tento Usek nepljde ulozit.



1. enTiF TRAZNT GDAJE PROJEKTU / 1.7. Statutérni zéstupci Indatcle

1.7, Statutseni zéstupas zadatele.

14. Podobné, jako jste vyplfiovali udaje o statutarnim zastupci Va$i organizace, budete
postupovat i vsekci 1.8. Povéfena kontaktni osoba. Touto osobou mize byt i
statutarni zastupce, uvedte vSak jeho udaje znovu. Opét nezapomernite Vami vyplnéné

7 v oz

udaje ulozit a to pomoci tlacitka v dolni ¢asti obrazovky.

TFTKACNT UDAJE PROIEKTU / 1.9, Pavéfens kontakin osoba

15. Podobné, jako jste vypliiovali udaje o statutarnim zastupci Vasi organizace, budete
postupovat i vsekci 1.9. Osoba zodpovédna za zauctovani dotace. Opét
nezapomefite Vami vyplnéné udaje uloZit a to pomoci tlacitka v dolni ¢asti obrazovky.



— -
) Informaded syztém pro sprbvd datatnich Fizen! Uradu viady Cerkt rpubiy - Poskytovatel aplikace =
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16. DalSi sekce je vénovana datu zahajeni a ukonéeni projektu (sekce 1.9) a opét se
k ni dostanete pomoci stromové struktury v levé &asti obrazovky.

>

17. ZavéreCnou Casti této velké slozky (1. ldentifikaéni udaje projektu) je podslozka
1.11. Prehled majetkovych vztaht k jinym osobam. Po kliknuti na pole stejného
nazvu (opét ve stromové strukture) zjistite, Ze obsahuje dvé samostatné sekce. Prvni
z nich nese nazev 1.11.1. ,,Osoby s podilem v organizaci zadatele“, druha 1.11.2
»Osoby, v nichz ma organizace zadatele podil“, obé vyplnite. Pokud v bodech
1.12.1. a 1.12.2. nejsou osoby, které byste do zadosti chtéli pfidat, jednoduse tento
krok prfeskocte a pokraCujte k dalSi sekci Zadosti.
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@rrojekt: TP170006 A 1.11. Prehled majetkovych vztahi k jinym osobam

[~ JiPracovni nazev projek tu

[~ 1. IDENTIFIKACNI UDAJE PROJ

= J1.1. Identifikagni k6d proje

= J1.2. Program, do kterého jc
1.3. Vyzva, do které je dan
1.4. Nazev projektu

1.5. Identifikaéni udaje Zac

1.6. Bankowni spojeni CNB
1.7. Statutdmi zastupd Zad
~ Jl1.8. Povéfend kontakni os

1.9. Osoba zodpovédna za

[~ J/1.10. Datum zahajeni a uki

~ ' 1.11. PFehled majetkovyd:

1.11.1. Osoby s podilem

1.11.2. Osoby, v nichZ m
= J/1.11.3. Osoby s podilem
[~# 2. ODOVODNENI ZADOSTI

2.1. Anotace projektu

2.2. Popis predchozich pfin:
2.3. Popis vedeni terénnihc
2.4. Popis zplsobu realizac

2.5. Terénni program jako

2.6. Komunitni plén

V této fazi jste ukondili vyplriovani ¢asti Zadosti s nazvem 1. IdentifikaCni tdaje projektu a
muzete postoupit do sekce 2. Odilvodnéni Zadosti. Stale se v aplikaci pohybujte pomoci
stromoveé struktury v levé ¢asti obrazovky.

18. Slozka 2. Odlvodnéni zadosti opét obsahuje opét nékolik dalSich sekci, které se Vam
zobrazi, pokud na ikonku 2. Odlivodnéni zadosti, kliknete. Jako prvni se v této sekci
nachazi podslozka 2.1. Anotace projektu
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19. Dale budete vypliiovat sekce 2.2. Popis predchozich prinost terénniho pracovnika
a budouci o¢ekavani; 2.3. Popis vedeni terénniho pracovnika a jeho zarazeni do
struktury obecniho uradu; 2.4. Popis zpusobu realizace spoluprace obce a
terénniho pracovnika s jinymi institucemi; 2.5. Terénni program jako
registrovana socialni sluzba; 2.6. Komunitni plan; 2.7. Zdivodnéni zaméru a
popis lokality



VSechny tyto sekce najdete ve stromové struktuie aplikace v levé €asti obrazovky a
vyplfiuji se stejnym zplsobem. V kazdé této sekci doplnite pozZadovany text (jeho
specifikace se vam objevi vzdy, kdyZ najedete kurzorem na dané pole). Stejné tak se
Vam zobrazi maximalni pocet znak, ktery mizete v daném poli pouzit. Po ukonéeni
vyplhovani daného pole vzdy kliknéte na tlacitko ,UloZit“, jez se nachazi v dolni ¢asti
obrazovky, a pokracujte k nasledujicimu bodu pomoci stromové struktury v levé Casti
obrazovky.

Po vypInéni vdech téchto sekci a jejich ulozeni jste ukondili sekci 2. a muzete se presunout
k sekci 3. tykajici se personalniho obsazeni Vaseho projektu.

20. Jako prvni v sekci 3. Projektovy tym (po kliknuti na tuto ikonku se Vam zobrazi
vSechny polozky této sekce), je polozka 3.1. Zaméstnanci projektu. Po otevieni této
sekce kliknete na tlacitko ,Pfidat* (mUzete pfidat tolik zaméstnancu, kolik je potfeba),
které se nachazi v dolni ¢asti obrazovky a objevi se Vam nasledujici tabulka, vSechna
policka vypliite. Cervena pole jsou ervené oznadena, tudiz musi byt vyplnéna hned,
jinak tento Usek nepuljde ulozit. Stejné postupujte také v polozce 3.2 Dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomér.

3. PROJEKTOVY TYM / 3.1. Zaméstnanci projektu

3.1. Zaméstnanci projektu
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3.1.8. Polet mésich

3.1.9. Mzda za rok - |
celkem (K&)

3.1.10. Cégtka hrazena z
dotace UV CR za rok -
celkem (KE&)

3.1.11.Je to terénm’l l}

pracovnik?

3.1.12. Zakladni ukoly a pracovni napln terénniho pracovnika

V sekci 3.3. Pocet uvazku terénnich (socialnich) pracovniki v jednotlivych letech
uvedete pocty Uvazkd TP v danych letech, pocty uvazkid TP z dotace a vySi dotace.



3. PROJEKTOVY TYM / 3.3. Pocet tivazki terénnich (socialnich) pracovnikd v jednotliviych letech
Uvedte pfepodtené tivazky terénnich pracovnikl/terénnich socidlnich pracovnikl v jednotlivych letech a
od kterého roku jste zapojeni v tomto programu:

3.3. Pocet uvazki terénnich (socialnich) pracovniki v jednotlivych letech

3.3.1. Rok prvniho zafazeni
do programu

3.37.2. rl'Jvazky terénnich pracovnikid/tersé

latach
Rok

Uvazky TP celkem
Uvazky TP z dotace

Vyse dotace (Uradu vlady
CR)

Timto krokem jste dokondili sekci 3. Projektovy tym.

21. Nasledujici oddil zadosti o dotaci se tyka financovani. Po kliknuti na ikonku 4.
Financovani projektu (opét ve stromové struktufe aplikace) se Vam objevi tfi sekce,
které budete vyplfiovat. V prvni &asti tohoto oddilu (4.1. Naklady/dotace) budete
vyplriovat ¢astky do jednotlivych poli, podle jejich uc€elnosti, pfiCemz v prvni Casti
uvedete Castku, kterou dana polozka disponuje v celkovém rozpoctu projektu. Ve
druhém sloupci pak uvedete, jaka ¢astka pljde na danou polozku z rozpoétu dotace
UV. U poloZky, na niz zadate dotaci z financi UV, musite vZzdy uvést specifikaci této
poloZzky, kterda by méla vyjadfovat, k €emu pozadovana dotace bude pouzita
(neuvadite tedy komentaF u poloZek, které nejsou financovany z rozpoétu UV). Tento
komentar vepiSete do posledniho sloupce této rozpoctové tabulky. Pfi vypliiovani této
rozpoctové tabulky si dejte pozor na to, jaké naklady jsou pro Vas dotacni program
uznatelné a naopak neuznatelné. To upravuje Smérnice VUV &.2/2016 o poskytovani
neinvesti¢nich dotaci k financovani programd v oblasti lidskych prav, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

5 Informatnt systém.
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22.

23.

PFi vypliovani rozpoctové tabulky funguje tzv. kfizova kontrola, tzn., Zze nékteré
hodnoty jsou do tabulky automaticky doplfiovany a v dolni &asti této tabulky jsou
hodnoty scitany a vypocCitavana Vase celkova spoluugast na financovani projektu.

Druha c¢ast sekce 4. Financovani projektu, se tyka zdrojl, ze kterych pozadujete
dotaci (sekce 4.2. (Zdroje). V této tabulce, stejné jako tabulce Naklady/dotace, funguiji
tzv. kfizové kontroly, aby nedochazelo ktomu, zZe se jednoduSe ,pfepocitate”.
Nelekejte se tedy proto, Ze se v nékterych polickach objevi urcita Castka, i kdyz ji tam
pfimo nedoplnite.

o UVER —— )
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Predposledni &asti Zadosti o dotaci je nahrani povinnych pfiloh. K tomu se dostanete
pomoci stromové struktury v levé Casti obrazovky, konkrétné po kliknuti na ikonu 5.
Prilohy za projekt. Po rozkliknuti této sekce Vam aplikace nabidne dva mozné vybéry.
Prvni mozny vybér je 5.1. Povinné prilohy za projekt. Prfilohy, které jsou
vyZadovany, jsou jasné oznaceny a popsany. Tyto pfilohy musi byt naskenovany ve
formatu PDF. Po nahrani kazdého dokumentu je potfeba pfilohu ulozit pomoci tlagitka
,2UlozZit*. Nezapomente na podpisy dokumentu!
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Pokud budete chtit nahrat obrazky, schémata, nakresy apod. mlzete tak, ve formatu
PDF, ucinit v oddile 5.2 ,,DalSi prilohy za projekt.” Ta se nachazi stejné jako slozka
prfedchozi v sekci 5. Pfilohy za projekt. Ty vloZite pomoci tlacitka ,Pfidat, ¢imz se
Vam otevie nasledujici stranka, kde nahrajete pfilohy ve formatu PDF stejnym
zpusobem, jako pfilohy povinné.

< > Jorcson: ecseona | S—
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24. Zavére€nou Cast zadosti tvori ¢estna prohlaseni. K jejich zobrazeni se dostanete opét
pomoci stromové struktury kliknutim na ikonku 6. Cestna prohlaseni (6.1. Cestné
prohlaSeni o pravdivosti a uplnosti udajid + 6.2. Cestné prohlaseni o
bezdluznosti zadatele) + 6.3. Cestné prohlaseni o seznameni se se smérnici).
PoZadovana Cestna prohlaseni jsou v aplikaci jiz pfedepsana, staéi tedy z nabidky
vybrat, zda s danym tvrzenim souhlasite, i nikoli. A na zavér tato prohlaseni opét
ulozite pomoci tlacitka ,Ulozit".

6. CESTNA PROHLASENI

6.1. Cestné prohlaseni o pravdivosti a Gplnosti Gdaji

Prohlasuji, Ze véechny uvedené (daje v Zadosti a pfilohdch Zadosti jsou pravdivé a dplné. Svym
podpisem stvrzuji zavazny zdjem obce o poskytnuti dotace z programu Podpora terénni prace 2018.

(ISouhlaSim ‘g; s vvie uvedenym &estnym prohlagenim

O —

6.2. Cestné prohlaseni o bezdluZnosti Zadatele

Prohlaguji, Ze Zadatel ke cini podani Zadosti nema Zadné splatné zavazky ve vztahu ke statnimu
rozpoctu, ke statnim fondim, zdravotni pojistovné, nebo rozpodtu Gzemniho samospravného celku.

‘!Souhlasim iV s vvie uvedenym &estnym prohlasenim

e

6.3. Cestné prohlaseni o seznameni se se smérnici

Prohlaguji, Ze se Zadatel seznamil se Smérnici vedouciho ‘L'JFadu vlady Ceské republiky & 2/2016 o
pcskytocva'm' neinvesti¢nich dotaci k financovani programd v oblasti lidskych prav, ve znéni pozdé&jsich
predpisu.

=
‘WI s vyse uvedenym &estnym prohlasenim




25. Ulozenim Cestnych prohlageni jste ukongili vyplfiovani zadosti a dostavate se k jeji
kontrole a odeslani. Kontrolu Vami vyplnéni zadosti provedete tak, ze stisknete
tlacitko Kontrola projektu ve stromové strukture v levé ¢asti obrazovky. Pokud Vase
zadost obsahuje néjaké chyby, napfiklad vynechana pole, Spatné okomentovana pole,
chybné vyplnén rozpocet s ohledem na kFiZzové kontroly v tabulce apod. objevi se Vam
na této strance chybova hlaseni. Tyto chyby si mizete pomoci tlacitka Tisk chyb

v dolni ¢asti obrazovky vytisknout, aby se Vam lépe opravovaly. VSechny chyby, které
Vam chybové hlaseni nalezne, musi byt odstranény, jinak Zadost nepljde odeslat.

Kontrola projekiu

Zakladni adaje p

. R R

PFi Kontrole projektu se Vam na dané strance mohou zobrazit také tzv. Upozornéni.
V tomto pfipadé jde o informace, Ze néktera pole nejsou napfiklad vypIinéna, ovéem
jejich vyplnéni neni zavazné, tudiz Vam zadost pljde odeslat i bez jejich vyplnéni.

26. Pokud se Vam po stisknuti tlaCitka Kontrola projektu v levé Casti obrazovky na dané
strance zobrazi, ze VaSe zadost neobsahuje Zadné chyby, mulzete pokraCovat
k odeslani Zadosti. Pfedtim si véak mUzZete svou Zadost vytisknout a zkontrolovat a to
pomoci tlagitka Tisk pracovni verze.

27. Poté, co mate svou zadost jiz zkontrolovanou a pfipravenou k odeslani, oteviené
slozku Mé projekty v pravé Casti obrazovky a stisknete tlaCitko Odeslat, jez je
v daném okné jako paté v pofadi. Webova aplikace se Vas zepta, zda si jste timto
krokem opravdu jisti a pokud Ano, Vase zZadost se odesle.

Podpora terénni prace pro rok 2018

pID| TP180001

Pracovni nazev projektu | Test TP 2018
Odeslany dne |25.07.2017 18:09:29

N3zev programu | Program Ufadu viddy CR - Podpora terénni prace

Nazev soutézZe | Podpora terénni prace pro rok 2018

Datum vyhlaseni|19.07.2017 00:00:00

Zbyvajici €as |21 dni 12 hodin

Vysledek hodnoceni [r@ formalni kontrola: ?, Hodnotitelska komise: ?, pfedpoklad vydani Rozhodnuti o poskytnuti podpory: ?




28. Poté jesté zbyva vytisknout potvrzeni o odeslani pribézné zpravy (tzv. kryci list).
TlacCitko k tomu urCené najdete po odeslani zadosti opét v sekci Mé projekty (viz
obrazek). Vygenerovany kryci list si vytisknete a nechate podepsat statutarnim
zastupcem Vasi organizace. Pokud jste v sekci 1.7. Statutarni zastupce organizace
vyplnili vice jmen, kterd maji moznost projekt podepisovat, vSechna jejich jména se
Vam na kryci list vygeneruji a bude pozadovan jejich podpis. Pokud ma tedy Vase
organizace vice statutarnich zastupcud, doporucujeme zvolit pouze jednoho, jez bude
za podepisovani zodpovédny.

Podpora terénni prace pro rok 2018

pID| TP180001 !;; "“'/')'" ) }*T\:'[ gﬁ@!&lj

Pracovni nazev projektu | Test TP 2018
Odeslany dne|25.07.2017 18:09:29

N3zev programu | Program Utadu vi3dy CR - Podpora terénni prace

N3zev soutézZe | Podpora terénni price pro rok 2018
Datum vyhldseni|19.07.2017 00:00:00
Zbyvajici £as |21 dni 12 hodin

Vysledek hodnoceni {Q

formalni kontrola: ?, Hodnotitelska komise: ?, predpoklad vydani Rozhodnuti o poskytnuti podpory: ?

Vytisknuty a podepsany kryci list je nutné odeslat nejpozdéji do 30. zari 2017, a to bud
pomoci datové schranky (ID datové schranky UV CR trfaa33) nebo v listinné podobé
(nejlépe doporuéené) na adresu UV CR:

Urad viady Ceské republiky
Sekce pro lidska prava - KRP
nabfezi Edvarda BeneSe 4
118 01 Praha 1 — Mala Strana

Obalku oznaéte nadpisem ,Zadost o dotaci — Podpora terénni prace 2018

V pfFipadé, Ze namisto statutarniho zastupce podepisuje potvrzeni povéfena osoba, je nutné
pfilozit original €i ufedné ovéfenou kopii plné moci. PIna moc musi byt podepsana jak
zmocnitelem, tak zmocnéncem.

V pfipadé probléma & nejasnosti se obratte na Mgr. Mariannu Karcolovou, telefon
+420 296 153 304, email: karcolova.marianna@vlada.cz
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