Urad vlady Ceské republiky @ G ﬁ
Odbor lidskych prav a ochrany mensin

Seminar pro zadatele v
dotaCnich programech Sekce

pro lidska prava Ufadu vlady
CR pro rok 2017

Lichtenstejnsky palac
3 a4. srpna 2016
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Program

09.30 — 09.45 Uvodni slovo

09.45 — 10.45 Novelizace Smérnice
Nova podoba rozpoctu projektu

Elektronizace dotacniho fizeni
10.45 — 11.15 Prestavka
11.15 - 12.00 Nejcastejsi chyby pri Cerpani dotaci
12.00 — 12.15 Diskuze
12.15 - 13.00 Obéd
13.00- 16.00 Workshopy k jednotlivym dotaénim programim

16.00 Zaver
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Odbor lidskych prav a ochrany mensin

Obsah

- Smérnice VUV ¢&. 2/2016 o poskytovani
neinvesticnich dotaci k financovani programu v
oblasti lidskych prav

« Uprava rozpoétu projektu

» Elektronizace dotacniho rizeni (vyjma
celostatnich mezioborovych siti)

— Zakladni informace o webové aplikaci
— Registrace a sdileni projektu
— Spusteni aplikace

* Informace o zahrnuti prace dobrovolniku do

spolufinancovani projektu
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Nova Smernice

« Smérnice vedouciho Ufadu vlady Ceské
republiky ¢. 2/2016 o  poskytovani
neinvestiCnich dotaci k financovani programu
v oblasti lidskych prav

— Smérnice (ustanoveni platna pro vSechny dotacni

programy), Zvlastni ustanoveni, Rozhodnuti a
Dodatek ke Smeérnici
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Odbor lidskych prav a ochrany mensin

Hlavni zmeny |

1. Prijeti strategickych dokumentu v oblasti lidskych
prav a zmeny pravnich norem

Statni politika vaci nestatnim neziskovym organizacim na léta
2015 - 2020

Statut Rady vlady pro nestatni neziskoveé organizace

Vyhlaska €. 367/2015 Sb. o zasadach a Ihdtach financniho
vyporadani vztahu se statnim rozpoctem

2. Elektronizace dotacniho rizeni

Zadost o dotaci, Dodatek Zadosti, Prab&zna a Zavéredna zprava

Kryci list vygenerovany webovou aplikaci po finalnim
elektronickém vyplnéni dokumentl (vyjma _celostatnich
mezioborovych siti)
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Hlavni zmeny |l

3. Zmény v oblasti uznatelnych a neuznatelnych
nakladu, vyse podpory, procenta spoluucasti

« Zejména dotaCni program Podpora terénni prace, Podpora

koordinatorl pro romské zalezitosti a Evropska charta jazyku -
obce

4. Formalni upravy
- Cestné prohlaseni o seznameni se se Smérnici
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Prubeh dotacniho rizeni 2017 |

Zaslani Zzadosti a krycich listu — 30. zari 2016
Formalni vyhodnoceni Zadosti UV CR

Vyzva k odstranéni nedostatku v zadosti
— Elektronicky

— Nereagovani na vyzvu = neposkytnuti dotace
— Lhuata 5 pracovnich dnu

Hodnotici komise (listopad/prosinec 2016)

— Externi hodnoceni

— Zvefejnéni vysledku do 10 pracovnich dnu po zasedani
komise na internetovych strankach Uradu viady
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Prubeh dotacniho rizeni 2017 I

« Dodatky k zadostem
— Elektronicky (prosinec/leden)
— Lhuta 8 pracovnich dnu
— Kryci list
* Pro pfijemce za rok 2016: vyuctovani dotace (dle vyhlasky
MF €. 367/2015) za predchazejici rok
— NNO a kraje - 15. unora 2017
— Obce do 5. unora krajum a kraje do 25. unora 2017 poskytovatel
— Spatné vyudtovani = neposkytnuti dotace
« Pro pfijemce za rok 2016: zavereéna zprava (vCetné
povinnych priloh) do 15. unora 2017
* Vydani Rozhodnuti — nutné nastudovat!

* Vyplaceni dotaci zpravidla do 31. brezna 2017, nejdrive vSak
po provedeni predbézne ridici kontroly
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« Predlozeni prubézné zpravy (31. srpna 2017)
a priprava zadosti na rok 2018
— Elektronicky
— Kryci list
« Zaveérec€na zprava a vyuctovani (Cl. 15)
— NNO a kraje do 15. unora 2018
— obce do 25. unora 2018
— Casti zavéreéné zpravy
« Financni vyporadani dle vyhlasky 367/2015 Sb.
« Samotna zavérecna zprava
* Kopii uCetni sestavy
» V pfipadé zahrnuti dobrovolniku jejich pfehled do nepovinnych pfiloh
— Kryci list
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Vratka dotace v prubéehu
kalendarniho roku

* Pri predCasném ukoncCeni realizace projektu Ci pri
nezapoceti realizace (Cl. 16)

e Ozndmeni Ufadu do 15 pracovnich dnd s
oduvodnénim v listinné podobé

« Do 30 dnu navraceni pomérné casti, dle délky
realizace projektu, nebo v pripade nerealizace celé
dotace na Uéet Ufadu, z néhoZz mu byla poskytnuta
dotace



Uiad vlady Ceské blik
Odll)‘oz: lids‘kljlc?prZ/ao?hsranye mIe‘neéiIr?u : y @ @ ”
Dorucovani a komunikace s
poskytovatelem

« Zadost o dotaci, dodatek, prib&zna zprava i zavéreéna
zprava skrze webovou aplikaci

* Po finalni odeslani dokumentu v aplikaci se generuje
Kryci list
« Kryci list musi byt podepsan statutarnim zastupcem
nebo jim povérenou osobou
— NNO - original nebo uredné ovéerena kopie plné moci
— ostatni prijemci — original nebo uredné ovérena kopie plné moci
nebo jiny dokument, ze kterého je povéreni patrné (organizacCni
rad)
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Dorucovani a komunikace s
poskytovatelem

. Zadost bude z dotaéniho Fizeni vyfazena, pokud:

— kryci list dorucen po 30. zari 2016. Za den dorucCeni se povazuje
datum odeslani;

— bude zadost o dotaci odeslana pouze elektronicky
prostrednictvim webove aplikace bez odeslaného podepsaného
kryciho listu odpovidajiciho dané zadosti;

— zadost, ktera nebude kompletni, tj. bude chybéet nektera z
povinnych pfiloh, aniz by absence byla fadné oduvodnéna.

« Komunikace probiha predevsim elektronicky, bud
prostrednictvim emailovych adres, nebo skrze webovou
aplikaci

* Nutné dbat na aktualizaci svych emailovych adres a
pravidelné sledovat webovou aplikaci.
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« V dotacni  aplikaci bude viozena
metodika/navod k rozpoctu projektu

 Rozpocet projektu uvadi naklady celeho
projektu a zvlast naklady hrazené z dotace

« RozpoCet |e soucasti Rozhodnuti o
poskytnuti dotace -> je zavazny
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« Uznatelné naklady dle Smernice C. 2/2016 ve
znéni pozdéjSich predpisu a Zvlastnich
ustanoveni

» Specifikace rozpoctu
— ke kazdé polozce rozpoctu hrazené z dotace

— slouzi k posouzeni ucelnosti, hospodarnosti a
efektivhosti vynalozenych prostredku

— uvadet ve formatu druh naklady a vyse
prostredku v Ké, napf. tiskarna 6.000 K¢

— otazka urovné specifikace nakladu



Rozpocet projektu

Rozpocéet Rozpoéet |~ . \
Nakladova polozka celého dotace UV CR Sf;;;g’gi’j‘"
projektu (K¢) (KE) /
vybaveni DDHM do 40 tis. KE 0.00 0.00 g
ostatni material 0,00 0,00 -

1.1. Material celkem 0,00 0,00
energie 0,00 0,00
1.2. Energie celkem 0,00 0,00
opravy a udrZzovani 0,00 0,00
1.3. Opravy a udrzovani celkem 0,00 0,00
cestovne tuzemske 000 000
cestovné zahraniéni 0.00 0.00
1.4. Cestovné celkem 0,00 0,00
telekomunikace a spoje 0.00 0.00
najemne 0,00 0,00
Skoleni a kurzy 000 000
pofizeni DDNM do 60 tis. KE 000 000
ostatni sluzby 0.00 0.00
1.5. Sluzby celkem 0,00 0,00
hrubé mzdy/platy 0,00 0,00
OON (DPC/DPP) 000 000
zakonné odvody 0.00 0.00
ostatni socialni naklady 0.00 0.00
1.6. Osobni naklady celkem 0,00 0,00
NAKLADY CELKEM 0,00 0,00

Podil dotace
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Zjednoduseni a slouceni polozek a skupin,
nejvyraznejsi zmeny:
* Osobni naklady:

— Zakonné odvody

— Ostatni socialni naklady



Rozpocet projektu

Rozpocet

Rozpocet

Nakladova polozka celého dotace UV CR sf;:;gﬁse
projektu (K¢) (KE)
vybaveni DDHM do 40 tis. KE 0,00 0,00
ostatni maternal 0,00 0.00
1.1. Material celkem 0,00 0,00
energie 0,00 0,00
1.2. Energie celkem 0,00 0,00
opravy a udrZzovani 0,00 0,00
1.3. Opravy a udrzovani celkem 0,00 0,00
cestovné tuzemske 0,00 0,00
cestovné zahranicni 0,00 0,00
1.4. Cestovné celkem 0,00 0,00
telekomunikace a spoje 0,00 0.00
najgemnée 0,00 0.00
Skoleni a kurzy 0,00 0.00
pofizeni DDNM do 60 fis. KE 0,00 0,00
gstaMi sluzby N\ 0,00 0.00
5. Sluzby celkem 0,00 0,00
hrubé mzdy/platy 0,00 0,00
OON (DPC/DPP) 0,00 0,00
\ zakonné odvody J 0,00 0.00
\ ostaini socialni naklady / 0,00 0,00
NG, Osobni naklady celker 0,00 0,00
NAKLADY-GELKEM— 0,00 0,00

Podil dotace
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» Sluzby celkem

— Odstranéni polozky pravni a ekonomicke sluzby
(zahrnout do ostatnich sluzeb a specifikovat)

— Ostatni sluzby (naklady organizace na sluzby
spojené s realizaci projektu)
— NerozliSovani prfimych a nepfimych nakladu



Rozpocet projektu

Rozpocet

Rozpocet

Podil dotace

Nakladova polozka celého dotace UV CR Sfoez‘;?gge
projektu (K¢E) (Kg)
vybaveni DDHM do 40 tis. KE 0,00 0,00
ostatni material 0,00 0,00
1.1. Material celkem 0,00 0,00
energie 0,00 0,00
1.2. Energie celkem 0,00 0,00
opravy a udrZzovani 0,00 0,00
1.3. Opravy a udrzovani celkem 0,00 0,00
cestovné tuzemské 0,00 0,00
cestovné zahranicni 0,00 0,00
1.4_GCestovné celkeim™~__ 0,00 0,00
ﬂelekmmunikace a spoje \ 0,00 0,00
( najemné 0.00 0.00
Skoleni a kurzy 0,00 0,00
pofizeni DDNM do 60 tis. KE 0,00 0,00
\\_ostatni sluzby / 0,00 0,00
1.5 8luiby celkem _~ 0,00 0,00
hrubé mzdy/platy 0,00 0,00
QON (DPC/DPP) 0,00 0,00
zakonné odvody 0,00 0,00
ostatni socialni naklady 0,00 0,00
1.6. Osobni naklady celkem 0,00 0,00
NAKLADY CELKEM 0,00 0,00
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« Materialove naklady

— Odstraneni polozky kancelarské potreby -—
specifikovat v ostatnich materialovych nakladech

— NerozlisSovani primych a nepfimych nakladu



Rozpocet projektu

Podil dotace

Rozpocet Rozpocet .

/ﬂ.ak.lad-wa-palnzka\ celého dotace UV CR Efoezc;;béa:se
~projektu (K¢) (Kg)
vybaveni DDHM do 40 tis. K¢ \{J,OO 0,00
ostatni material $.00 0,00
1.1. Material celkem 0,00 0,00
refgio — 0,00 0,00
1.2. Energie celkem 0,00 0,00
opravy a udrzovani 0,00 0,00
1.3. Opravy a udrzovani celkem 0,00 0,00
cestovné tuzemske 0,00 0,00
cestovné zahrani¢ni 0,00 0,00
1.4. Cestovné celkem 0,00 0,00
telekomunikace a spoje 0.00 0,00
najemne 0,00 0,00
Skoleni a kurzy 0.00 0,00
poiizeni DDNM do 60 tis. KE 0.00 0,00
ostatni sluzby 0,00 0,00
1.5. Sluzby celkem 0,00 0,00
hrubé mzdy/platy 0,00 0,00
OON (DPC/DPP) 0,00 0,00
zakonné odvody 0.00 0,00
ostatni socialni naklady 0.00 0,00
1.6. Osobni naklady celkem 0,00 0,00
NAKLADY CELKEM 0,00 0,00
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* 1.6 Jiné provozni naklady

— Odstranéni této skupiny polozek a polozky mistni a
spravni poplatky
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« Méne specifickych polozek, méné skupin polozek

 Pri realizaci projektu mohou byt jednotlivé polozky
rozpoctu dotace prekroceny v rozpeti do 20 %, a
to prfi nezmenené vysi poskytnuté dotace a za
predpokladu, ze je jina polozka, popfipade jiné
polozky, usporeny.

* Nikoliv skupiny polozek!!!
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« Jednotlivymi polozkami se rozumi: vybaveni DDHM
do 40 tis. KC; ostatni material; energie; opravy a
udrzovani; cestovné tuzemske; cestovne zahranicni;
apod.

* Do schvaleneho rozpoctu dotace nelze doplnit dalsi
polozku nebo pouzit dotaci na polozku s nulovou
hodnotou

« V ojedinelych pripadech mozno pozadat o
iIndividualni zmeéenu nakladu v ramci nenulove
polozky rozpocCtu



Rozpocet projektu

Rozpocet Rozpocet .

Nakladova polozka celého dotace UV CR 5:’:;;2’;‘:3"
projektu (K¢) (KE)
vybaveni DDHM do 40 tis. KE 0,00 0,00
pstatni material 0.00 0,00
1.1. Matenal celkem 0,00 0,00
energie 0,00 0,00
1.2. Energie celkem 0,00 0,00
opravy a udrzovani 0,00 0,00
~ 1.3. Opravy a udrzovani celkem 0,00 0,00
cestovné tuzemske 0,00 0,00
____cestovne zahranicni 0,00 0,00
1.4. Cestovné celkem 0,00 0,00
telekomunikace a spoje 0.00 0,00
najemne 0,00 0,00
Skoleni a kurzy 0.00 0,00
poiizeni DDNM do 60 tis. KE 0.00 0,00
ostatni sluzby 0,00 0,00
1.5. Sluzby celkem 0,00 0,00
hrubé mzdy/platy 0,00 0,00
QON (DPC/DPP) 0,00 0,00
zakonné odvody 0.00 0,00
pstatni socialni naklady 0,00 0,00
1.6. Osobni naklady celkem 0,00 0,00
NAKLADY CELKEM 0,00 0,00

Podil dotace
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Elektronizace dotacniho rizeni

(vyjma celostatnich mezioborovych siti)

* Od roku 2017 cely prubéh dotacniho fizeni
pouze elektronicky

— Tzn. Z&dost o dotaci, dodatek, prab&zna zprava i
zaverecna zprava skrze webovou aplikaci

« Kazdy zadatel musi byt registrovan — ziskat
prihlasovaci udaje

* Nove se po finalnim odeslani dokumentu
generuje tzv. kryci list”, ktery se zasila Uradu
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* Kryci list obsahuj zakladni informace (nazev organizace
a projektu, vygenerovane Cislo, aj.) o projektu

* Kryci list musi byt podepsan statutarnim zastupcem
nebo jim povérenou osobou

— Pokud povérena osoba, nutno prilozit original nebo uredne
overena kopie plné moci

— Podpis zmocnéence i zmocnitele
« Celostatni mezioborové sité — bez kryciho listu, Zadost

doporucené postou s CD/DVD (viz odpoledni Cast a
Dodatek ke Smérnici)
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Odeslani kryciho listu (€l. 19)

— Prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb

— Prostrednictvim verejné datove site do datove schranky
— Osobné na podatelné Ufadu

« Datum doruceni = datum otisku razitka posty na

obalce, datum otisku razitka podatelny Uradu, dodani
do datové schranky Uradu

« Komunikace probiha elektronicky — prostrednictvim
emailovych adres nebo skrze webovou aplikaci

* Nutné dbat na aktualizaci svych emailovych adres a
pravidelne sledovat webovou aplikaci
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Hlavni duvody pro vyrazeni zadosti

Kryci list dorucen po 30. zari 2016 (celostatni mezioborové
sité — doruc€eni zadosti po terminu), za den doruCeni se
povazuje datum odeslani

Zadost o0 dotaci odesland pouze  elektronicky
prostfednictvim  webove aplikace bez odeslaného
podepsaného kryciho listu

Nekompletni zadost, t). bude chybet nektera z povinnych
priloh, aniz by absence byla radné odlivodnéna

Nevyporadani dotace z predchoziho roku v terminu (15.
unor 2018)

Nepredlozeni zaverecné zpravy v terminu (15. unor 2018)

Neodstranéni nedostatku v predlozeném vyuctovani a
zaverecné zpravé
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K elektronizaci blize...

 https://dotace-lidskaprava.viada.cz/



https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/
https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/
https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/
https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/
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Nekolik uzitecnych informaci

* Ruzna barva poli — ruzna dulezitost

Co znamenaji jednotlivé barvy a oramovani vstupnich poli?

text

text

text

text

nole k wypInéni - vypInéni pole neni povinné. Data formulafe lze ulozit bez vyplnéni hodnaty tohato pale,
prave vyplnovane pale - pole je jemné podbarvena, abyste vady vedell, ve kterém pali se prave nachazite,
neaktivni pole - toto pole e neaktivni a pouze pro cteni,

povinné pole - vypInéni pole e povinné. Data formulare nelze ulozit bez vypinéni hodnaty tohato pole.

vyzadovang pale - vypinéni pale je povinné ph elektronickém odesilani projektu. Data formulate lze ulozit bez vyplnéni
hodnaty tohoto pole, nelze vaak projekt elektronicky odeslat, dokud neni toto pole vyplnéné,

Nespravng vyplnéné pole.
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 Napoveéda najedte kurzorem na vyplnovane pole
tim se Vam zobrazi popis daného pole.

2. ODOVODNENT ZADOSTI / 2.5. Popis lokality, v niZ budete realizovat projekt

2.5. Popis lokality, v niZ budete realizovat projekt

splnéno

Popis lokality, v niz budete
realizovat projekt

Charakteristika lokality (jak je lokalita
paoloZena, dopravni spojeni, historie a
zkuZenosti tykajici se socialni situace,
mistni instituce, spolky, svépomocné a
kulturni aktivity, demografické sloZeni
mistni populace, vyvoj vztahd mezi
relevantnimi subjekty a skupinami
obyvatel, .ndlada™ mistnich lidi s
ohledem na existujici socidlni
problémy).

Max. podet znakd: 7000
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 Pokud se chcete vratit o krok zpet, v aplikaci nefunguje
tlaCitko ,Zpét" (viz obrazek). Je nutné vratit se o krok

zpet/nahoru v ramci stromové struktury.

an
%momm— T T - P = @ & | @ informacn systém pro sprs... X |
Cesks republiy,
ose A/
Weoeccicoore | 1§
- @ oo .
[ viatet
e
\J
-
“
3 |

 Pokud byste tlaCitko ,Zpet® pouzili, neulozeny text se
Vam vymaze! VSe si prubézne ukladejte
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Registrace ve webove aplikaci

) V internetovem prohlizecCi otevrit stranku
https://dotace-lidskaprava.vliada.cz

Lo-ad @Infuvmafnfsystém pro sprd... % |

Naépovéda

Vitejte v Informacnim systému pro spravu dotacnich fizeni
Ufadu vlady Ceské republiky

Co nejdfive?

Pokud chcete podavat navrhy projektd v rémci aktuding vyhlddenych dotagnich fizeni a méte jiz vytvofenou registraci z minulych let
vyhlageni jakeéhokeliv dotaéniho titulu, prihlaste se pomoci Vageho uZivatelskeého jmena (e-mail uvedeny pri registraci) a Vaseho hesla.
Pokud =i jif heslo nepamatujete, kliknéte na tladitko "Zapomenuté heslo™ a nechte =i heslo znovu zaslat.

Pokud jesté svoji registraci nemate vytvofenu, je tFeba se nejdfive zaregistrovat. Kliknéte tedy na tladitko .Reqistrace”, wyplite
pozadované iidaje, registraci odeslete a vyikejte, ne? obdr3ite aktivaéni e-mail. Tento e-mail obsahuje odkaz, jeho? prostrednictvim
potvrdite Vasi registraci a na zdkladé tohoto potwrzeni V&m bude vytvofen uZivatelsky aéet. W tom okamiZiku Vam jiZ nic nebrani v
prihlaseni do systému.

Proé je wy#adowano potvrzen registrace? Potvrzenl registrace je vy#adovéno z divodu zvijdeni bezpeénosti Vadich dat a celého
systému. Diky tomuto mechanismu se nemiZe nikdo cizi registrovat ani vystupovat pod Vagim jménem (e-mailem).
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2) Po Kkliknuti na tlacCitko ,Registrace” (v praveé casti
obrazovky) se zobrazi nasledujici stranka s registracnim
formularem

[/l € https://dotace-lidskapravavlada.cz/

O - & & || € Informaéni systém pro spré...
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené poloiky Mastroje  Mapovéda

w

Registrace

1. organizaéni pokyny A || prihlazeni:

Zaznamenejte si prosim tento identifikitor: 29B928D9. Tento identifikdtor byl
vygenerovan pii vasem wstupu do registraéniho formulare jako jedineény.

Podle tohoto udaje si tedy pfi aktivaci Utu budete moci ovéfit, e se jednd o vami
podanou £4dost o registraci a nikoli o #adost, kterou podal nékdo vagim jménem bez
vageho v&domi.

2. didaje o uZivateli

Iméns || |

srigmeni || |

I |

e-mail | ]

Telefon | |
mobil || |

pristupové jméno |

pistupovs heslo | |

Poturzani hesla | |

o “

opis kadu | |

3. dokon&eni registrace

Registraci dokonéite stisknutim tlagitka "Odeslat” ve spodni tlagitkové listé.

Po dspEiném odesldni Z3dosti o registraci vam bude zaslan aktivaéni e-mail, ktery
bude obsahovat aktivaéni odkaz, jehok prostFednictvim 2adost o registraci aktivuiste
= dojde k vytvoFen! ufivatelskho Gétu.
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— Vyplnte udaje o fyzické osobe, ktera za
zadatele bude pracovat s webovou aplikaci a
bude slouzit jako kontaktni osoba pro
komunikaci mezi Ufadem vliady
a zadatelem/prijemcem. Nejedna se 0 udaje
zadatele jakozto pravnické osoby, ale udaje
0 osobe spravujici zadost o dotaci.

— Po dukladné kontrole udaju kliknéte na

tlacitko ,Odeslat®, které se nachazi dole na
obrazovce.
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3) Po odeslani registracniho formulare se objevi informace,
ze VasSe zadost o registraci byla prijata a ze obdrzite email
s aktivacnim odkazem:

ppppppp
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4) Na emailovou adresu uvedenou Vv registracnim formulari
Vam dojde email, ktery bude vypadat takto:

dotace-lidskaprava@vlada.cz

Informaéni systém pro spravu dotaénich fizeni Ufadu viady Ceské republiky
Dnes 26. 4. 2016, 15:39:3

Komu: e —

Vazeny uZivateli,

dne 26.4.2016 v 15:38 byla vasim jménem podana Zadost o registraci v
Informadénim systému pro spravu dotaénich Fizeni Ufadu vlady Ceské
republiky s nasledujicimi adaji:

ID registrace: 29B928D%
Titul pred jmenem:

Jmeno: ——
Prijmeni: I

Titul za jmeénem:

Spolecnost:

E-mail: T

Telefon:

Mobil:

Platnost Zadosti cdo: 3.5.2016 15:38

Pokud byla tato Zadost podana bez vaseho védomi a souhlasu, kontaktujte
wm technicke podpory na telefonnim cisle +420 607 661 411 nebo na
e-mailu is@datapartner.cz a pracovnici technické podpory tuto Zadost o
registraci zablokuji proti piipadnému zneuziti.

VWV opacénem pfipadé pokraéujte proklikem niZze uvedeneho odkazu. Tim
aktivujete vasi Zadost o registraci a dojde k vytvoreni vaseho uZivatelskéeho

( https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/appform/activateregistration.php?
id=29B928D9&token=5e328dd46ecb552043cel2ecddcaB8148f6920d1a

O aktivaci vasi Zadosti o registraci a vytvorfeni vaseho uZivatelskeho détu
budete informovani opét na tuto e-mailovou adresu.

S pozdravem a pfanim pékného dne

twvm technicke podpory firmy dataPartner

Potvrdte registraci kliknutim na odkaz uvedeny v emailu.
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5) Po kliknuti na odkaz se Vam objevi stranka s informaci,
Zze zadost o registraci byla uspesné aktivovana:

= B

l X 0 httpsﬂlotace-l\d5kaprava‘vlada.:iz-"mdex,php P-4 07”‘ anformac'ni systém pro spra... X | n X

Zadost o registraci byla (ispésné aktivovana

Zédost o registraci byla (spééné aktivovana a byl k ni vytvofen novy uzivatelsky Géet. Nyni pokracujte pfihlasenim do systému.
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6) Na emailovou adresu uvedenou Vv registraci Vam prijde
email s informaci, ze VaSe registrace byla aktivovana:

dotace-lidskaprava@vlada.cz

Informadéni systém pro spravu dotaénich fizeni Uradu viady Ceské republiky
Dnes 26. 4. 2016, 15:54:17

Komu:

Vazeny uZivateli,

dne 26.4.2016 v 15:53 byla aktivovana vase zadost o registraci a vytvofen vas
uzZivatelsky Gcet v Informacénim systému pro spravu dotaénich fizeni Ufadu
vlady Ceské republiky s nasledujicimi adaji:

D registrace: 29B928D9

Titul pfed jmenem:

Jmeno: -

Piijmeni: [

Titul za jmenem:

Spole¢nost:

Pokud byla tato Zadost podana a aktivovana bez va3eho védomi a souhlasu,
kontaktujte tym technické podpory na telefonnim éisle +420 607 661 411
nebo na e-mailu is@datapartner.cz a pracowvnici technické podpory tuto
Zadost o registraci a uZivatelsky ucet zablokuji proti pripadnému zneuZiti.

V opaéneém pfipadé mizete pokradovat pfihlasenim do systému na nize
uvede adrese.

https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/

Vase pfistupoveé jmeéno je: worlding@seznam.cz
Vase plistupovée heslo je: Pradelnikl

S pozdravem a pfanim pékneho dne

tym technickeé podpory firmy dataPartner

Vase rééi&race do weboveé aplikace je tak dokoncCena.
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Nastaveni sdileni projektu v
dotacni aplikaci

* Projekt zaklada pouze jeden uzivatel. Tento uzivatel
Vv prvni fazi vlastni k projektu vSechna prava.

* Projekt muzete nasdilet dalSim uzivatelum. Je vSak
nutné, aby uzivatel, kteremu chcete projekt sdilet, mel
vytvoreny ucet v systému, tzn. registroval se
zpUsobem, ktery byl jiz popsan.

* Pro sdileni prav je nutne mit projekt zalozeny!
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1) Pro nasdileni projektu kliknéte po prihlaseni do aplikace
na tlacCitko ,Mé projekty” vpravo v menu, viz obrazek.

[Safal x|
mf@ https://dotace-lidskapravavlada.cz/inderphp 0+ @ ¢ || @ informatni systém pro spré x‘ ‘ ~ Ty

B

Organizacni pokyny Sezeni ugivatele:

01:59:54

Co nejdfive? Obnoy af

Nejdfive si pellivé proftéte ndsledujici text, vade prace se systémem tak bude rychlejsi, efektivn&jéi a pifjemnéisi. _
Uzivatel

V pfipadé, Ze je vyhlégene dotaini fizeni, mizete v ramei této vyzvy prihlsit sviij navrh projektu (dale jen projekt). K zalozeni nového
projektu se dostanete pres tlatitko "Novy projekt’”, Po zaloZeni projektu budete automaticky piesmérovani na jeho detail a mizete
ihned zaéit s vyplfovanim udaji.

Hana Vitovsks

Co mohu s projektem délat v prib&hu vypliiovani? Menu:
V pribghu vypliievani projektu nejste nijak emezovéni, miizete tedy svilj projekt prib&iné kontrolovat, tisknout do PDF a sdilet s
ostatnimi ugivateli,

Mohu projekt smazat?
Projekt smazat milZete, ale pouze do doby, ek ho elektronicky odeslete.

Jsou soutasti projektu n&jaké pFilohy?
Ano, soutésti projektu jsou piilohy jako profesni
ve formitu POF a kadd pfiloha miiZe mit maximdini velikost 10 MB. Co se tykd obsahu pFiloh, u profesnich Zivotopist postadf napf.
dokument z Wordu prevedeny do PDF. U jednotlivych Zestnych prohisseni by viak mél byt do PDF naskenovan ji podepsany dokument
z listinné podoby. Pfi kontrole projektu neni kontrolovana piitomnost jednotlivich piloh vyjma profesnich Zivotopisd Fesitel, proto
dbejte, aby soutdsti elektronické verze projektu byly viechny piflohy, které k projektu budete pfikladat v listinné podobé.

ivotopisy Fesitelll, Zestna prohlaseni, apod. Vaechny prilohy jsou akceptovany pouze

Kdy mohu projekt tisknout?
Projekt milzete tisknout kdykoli. Dokud nent projekt elektronicky odesldn, umozni vam systém tisk pouze praconi verze projektu. Po
elektronickém odeslani je moiné tisknout koneénou verzi. Pracovni verzi od koneéné verze rozpozndte velmi jednoduse, je oznatena
vodoznakem "Pracovni verze" a nemé v pravém hornim rohu dvodnf strénky vypingnf PID (identifiktor projektu).

Kdy a jak mohu projekt sdilet?
Projekt mzete sdllet kdykali. Je viak nutné, aby uZivatel, kterému cheete projekt sdilet, mél vytvoFeny déet v systému. Pokud cheete
sdilet s jinym uzivatelem cely projekt, ve formulaii pro sdileni projektu zadeite jeho e-mailovou adresu, vyhledeite jej, nastavte
Groved sdilenf (pouze pro geni / pro Eeni i pravy), pfideite ufivatele do seznamu a zmény ulodte. Ufivateli, se kterym projekt sdilite
budou na jeho &-mail odeslany informace o této udalosti a v jeho nabidce "Mé projekty” se objevi i vas sdileny projekt. Pokud cheete s
ufivatelem sdilet pouze data projektu, kterd se vatshuji ke konkrétnimu uchazedi, je tFeba tohoto uchazede do projekiu pridat. Poté j=
postup velmi podobny wy2e popsanému pFipadu, pouze s tim rozdilem, 2e ve formulfi pro sdileni projektu nesdilime data samotného
projektu, ale vybereme ze seznamu konkréts
projekt se objevi v jeho nabidce.

o uchazee. Po uloZeni zmén jsou uZivateli opét odesiany informace na jeho e-mail a

Kdy mohu projekt odeslat?

Je tfeba zdiiraznit, e pFed samotnym odeslanim by si mél kazdy ugivatel velmi pedlivé vizusing zkontrolovat sva zadand data, Systém
vés v rémei svjch unitfnich kontrol upozorni v pripadé, e nemate vyplnény napf. nazev projektu. Nedokae viak rozpoznat
gramaticks chyby, preklepy, zadani Gdaje do jiného ne2 zamy&leného vstupniho pole, chybéjici Zestné prohlageni o kumulaci finannich
prostiedkd, apod.

Projekt milZete adeslat ve chvili, kdy kontrolni formuldF nehldsi 22dng chyby. PFi kontrole mohou byt pfipadné zebrazena | varovani,
kters nepfedstavuji z formalniho hiediska zévain chyby a zaledi pouze na ufivateli, zda varovani provéfi a opravi, anebo je bude
ignorovat a projekt odesle.

Co délat dale po odesléni projektu?
Po odeslani projektu vytisknéte Potvrzeni podani elektronického ndvrhu projektu do IS PATRIOT. Potwrzeni v listinné (papirové) podobé
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2) Vyberte projekt, ktery chcete s danym
tlaCitko ,Sdilet":

Poté kliknéte na

O®0

uzivatelem sdilet.

Podpora implementace Evropské charty regionalnich &G menSinovych jazyki pro rok 2016

l2nj dne|04.03.2016 19:00:53

Datum vyhlaseni|01.0

Zbjvajic Eas|0 dni 0 hodin

Visledek hodnocen

B foemiin konirota: ANO, Hodnotzelsici koms

oI |EC160020

Pracowni nizev projekts | 5
Odsslanj dne | 04.03.2016 18:45:27
Nizev programu | Program Ufadu viady R - Podpora implemantace Evropské charty regionainich & menginovjch jazykd
Hézey soutise | Podpora implementacs Ewopské charty regionsinich & menSinovich jazykd pro rok 2016
Datum vyhlaSens 01.04.2015 00:00:00
Zbjvejc tas|0 dni 0 hodin

Vysledek hadnoceni g formalni kontrola: ANO, Hodnotitelsia komise: ANO, pfedpokdad vydini Rozhodnuti o poskytnuti pedpary: ANO

»Io|EC160019 ZEEEI

04.03.2016 18:27:23

0 dni 0 hodin

formsini kantrota: ANO, Hodnotielskc kom:

oI |EC160018

Pracovni nizev projek|
Odsslanj dne|04.03.2016 18:11:28
Nizev programu | Program Ufadu viady R - Podpora implementace Evropské charty regionainich & menginovjch jazykd
Hézey soutiSe | Podpara implementacs Ewopsk charty regionsinich & menSinovich jazykd pro rok 2016
Datum vyhlaSeni 01.04.2015 00:00:00
Zbjejic tas|0 dni 0 hodin

Vysledek hadnoceni g formalni kontrola: ANO, Hodnotitelsia komise: ANO, pfedpokdad vydini Rozhodnuti o poskytnuti pedpary: ANO

o HESENEN

2| 04.03.2016 1.

Program Ua R - Podpora implementace &

wopske charty regionslhich & menginovjch Jykd
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3) Do bodu €. 1 zadejte email uzivatele, pro kterého chcete
prava nastavit. Uzivatel jiz musi mit v aplikaci svUj ucet. Po
zadani emailu klinete na tlacitko ,Hledat":

m,‘ e lasoprisisclpiesie

zeni ulivatele:

Nazev projekty

ﬂ
[
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4) Poté Vas aplikace navede, abyste v dalsim kroku

zkontrolovali udaje o uzivateli, kteréeho jste vybrali. Kliknete
na , OK".

i
G e
£ BB O retps cotnce ssiopronntadacainde £« &G | Q informacni systém pro e
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5) V bodu 2 nastavte uroven prav pro daného uzivatele,
tzn., zda udélite danému uzivateli pravo pouze na cteni

projektu nebo na cCteni a upravy projektu. Pote zmeny
ulozte:

o@ O https.//dotace-fidskaprava visda.cz/index. shp P = & C | @ informaéni systém pro spri. o3
formace Sezeni uivatele:
01130157
Naz “GbHUAE Serenl
Ulivatel:
..............
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6) Uzivateli, se kterym projekt sdilite, budou na jeho e-mail odeslany
Informace o této udalosti a v jeho nabidce "Mée projekty" se objevi i vas
sdileny projekt.

7) Prava pro daného uzivatele odebrat — v sekci ,Mé projekty” vyberete

dany projekt, kliknete na ikonu osoby ,Sdilet® a v €asti ,Data projektu
sdilim s témito uzivateli” kliknete na Cerveny krizek:

Sdileni projektu

Uraaviday Eeské repubiy &3 ) @ w
Informac

Sezeni uZivatele:
PID|EC160021 01:58:34

UZivatel:

EEEEEE

Iméno

EEEEEE

Pouze upozorinuje na veétsi riziko vyskytu chyb pfi sdileni projektu vicero uzivateli!
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Zprovozneni aplikace

« Uprava aplikace, testovani uprav
* Predpokladany zacCatek podavani zadosti
cca 15. srpna 2016

* Informace 0 Zprovozneni budou
zverejneny na webovych strankach
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Informace o dobrovolnicich

 Prace dobrovolniki musi byt organizovana podle zakona C.
198/2002 Sb., o dobrovolnickée sluzbé

« Dobrovolniky si muze vykazovat pouze organizace, u které pracuji
dobrovolnici na zakladé zakona €. 198/2002 Sb., o dobrovolnické
sluzbé a 0 zméné nékterych zakonli

« Sazbal32 Kc/hod

« Mezi organizaci a dobrovolnikem smlouva podle zakona o
dobrovolnické sluzbé

« Za kazdy meésic, ve kteréem byla odpracovana prace dobrovolnika,
musi byt vytvoren vykaz prace

* Ve vykazu prace

— Pocet hodin za kazdy den, popsana vykonana prace
— Vykaz podepsan prislusnym dobrovolnikem a pfimym nadfizenym
— Nalezitosti budou pfedmétem verejnospravni kontroly na misté
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DEKUJEME ZA POZORNOST ©

Kontakty
* Prevence socialniho vylouc¢eni a komunitni prace, Podpora
implementace Evropské charty jazykii
— Bc. Hana Vitovska, romove.dotace@vlada.cz, vitovska.hana@vlada.cz,
+ 420 602 541 320

— Bc. Klara Junova, junova.klara@vlada.cz, + 420 296 153 576
 Podpora koordinatorti pro romské zalezitosti

— Bec. Jifi Svérak, sverak.jiri@vlada.cz, + 420 702 170 437
 Podpora terénni prace

— Mgr. Jan Kozubik, kozubik.jan@vlada.cz, + 420 720 980 022
 Podpora v oblasti rovnosti zen a muzu:

— Ing. Tomas Strouhal, strouhal.tomas@vlada.cz, tel. + 420 606 080 427,
 Podpora spolki zdravotné postizenych:

— Olga Vlastova, MSc., vlastova.olga@vlada.cz
 Podpora kapacit celostatnich mezioborovych siti NNO

— Ing. Martin VySin, vysin.martin@vlada.cz, tel. + 420 296 153 274



mailto:romove.dotace@vlada.cz
mailto:vitovska.hana@vlada.cz
mailto:junova.klara@vlada.cz
mailto:sverak.jiri@vlada.cz
mailto:kozubik.jan@vlada.cz
mailto:strouhal.tomas@vlada.cz
mailto:vlastova.olga@vlada.cz
mailto:vysin.martin@vlada.cz

