Urad vlady Ceské republiky

Vedouci Uradu vlady CR

O®0

Smérnice vedouciho Uradu vlady CR ¢.22/2015
o proplaceni vydaji souvisejicich s cestami, které jsou uskutecniovany
osobami mimo pracovnépravni vztah s Uradem vlady CR

Za ucelem umoznéni proplatit nékteré vydaje souvisejici s cestami, které jsou uskutecnova-
ny osobami mimo pracovnépravni vztah s Uradem viady CR a pFitom uskuteénéni téchto
cest je pro Urad vlady CR z hlediska jeho pisobnosti opodstatnéné, a s ohledem na § 28
odst. 2 zdkona €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organu statni spravy
Ceské republiky, ve znéni pozd&jSich pFedpist, a pfislusna usneseni vlady' a dale
s ohledem na 8§ 6 zakona €. 273/2001 Sbh., o pravech pfislusnikd narodnostnich mensSin
a 0 zméné nékterych zakonu, vydavam tuto smérnici.

Cast prvni — Obecné ustanoveni
Clanek 1
Uvod

1. Na zakladé této smérnice jsou proplaceny vydaje souvisejici s cestami, jeZ jsou usku-
tec¢fiovany osobami mimo pracovnépravni vztah s Ufradem vlady CR.

2.  Proplaceni vydaji na zakladé této smérnice musi splfiovat pozadavky uc¢elnosti, hospo-
darnosti a efektivnosti.

3. Tato smérnice rozliSuje dvé skupiny osob, kterym mohou byt proplaceny vydaje souvise-
jici s jejich cestami. Témito skupinami osob jsou:

a) osoby, které se podileji na ¢innosti pracovnich a poradnich organua viady, jejichz
ginnost zajistuje Urad viady CR (dale také ,PPOV"), jak je rozvedeno v &asti dru-
hé této smérnice;

b) ostatni osoby, kterym je opodstatnéné proplatit vydaje souvisejici s jejich cesta-
mi, jak je rozvedeno v asti tfeti této smérnice.

4.  Proplaceny budou pouze vydaje, které budou doloZeny prakaznymi podkladovymi ucet-
nimi zaznamy.

Cast druha — Pracovni a poradni organy vlady

Clanek 2
Zasady

1. Meziosoby, které se podileji na €innosti PPOV patfi:

! Statuty PPOV, z nichz nékteré explicitné narok na proplaceni cestovnich vydaju &lenim PPOV pfizna-
vaji, jsou schvalovany usnesenim vlady.



a) Clenové/ky PPQV, vybor(, pracovnich skupin a dalSich grémii PPOV;
b) experti/ky, ktefi/é s PPOV spolupracuji a jejichz ucast na akci ¢i jednani je pro
PPOV opodstatnéna.

Osobam uvedenym v ¢lanku 2 odst. 1 této smérnice se proplaci vydaje souvisejici
s jejich cestami, pokud jim pfislusny statut schvaleny usnesenim vlady tento narok pfi-
znava a neni-li proplaceni téchto vydaja upraveno jinym predpisem nebo na zakladé
smlouvy, anebo pokud je jejich osobni U€ast vzhledem k dosazZeni Uc€elu jednani PPOV
nezbytna.

Proplaceny budou vydaje souvisejici pouze s cestami, které prokazatelné souvisi
s ¢innosti pfislusného PPOV. O tomto rozhoduje svym podpisem dle ¢lanku 3 odst. 1
feditel/ka odboru, ktery zajiStuje ¢innost PPOV (déle jen ,pfislusny odbor*).

Vydaji souvisejicimi s cestami osob uvedenych v ¢lanku 2 odst. 1 této smérnice se ro-
zumi:

a) jizdni vydaje, jak jsou specifikovany v ¢lanku 2 odst. 5 této smérnice;
b) vydaje na ubytovani, jak jsou specifikovany v ¢lanku 2 odst. 7 této smérnice.

Proplaceni jizdnich vydaju je omezeno na tuzemské jizdné, pokud se nejedna o situaci
dle ¢lanku 2 odst. 6 této smérnice. K proplaceni jsou zpusobilé pouze nasledujici zpl-
soby dopravy:

a) mistni hromadnéa doprava,
b) vlak nejvyse Il. tfidy,
c) autobus.

Ostatni zplsoby dopravy, napf. pouZziti taxisluzby, vlastniho dopravniho prostfedku, le-
tecké dopravy nebo vlaku vySsi nez Il. tfidy, se neproplaci s vyjimkou mimofadnych si-
tuaci. Za mimoradnou situaci se povaZzuje zejména situace, kdy neexistuje pro dany den
a CGas spojeni zpusoby dopravy uvedenymi ve vété druhé tohoto odstavce (tj. mistni
hromadné& doprava, vlak nejvyse Il. tfidy a autobus). V takovém pfipadé muaze feditel/ka
pFislusného odboru pfijmout nahrazeni potfebnych originall podkladovych ucetnich za-
znamU (jizdenky apod.) ¢estnym prohlaSenim, které bude obsahovat divod nevyuZiti
mistni hromadné dopravy, vlaku nejvySe Il. tfidy nebo autobusu a souc¢asné mista vy-
jezdu a navratu v tuzemsku. Pokud feditel/ka pfisluSného odboru pfijme Eestné prohla-
Seni, bude proplacena ¢astka odpovidajici cené vlakové jizdenky Il. tfidy z nejbliZzsi via-
kové stanice od skute€ného mista odjezdu a pfijezdu. Na zasilani ¢estného prohlaseni
dle tohoto odstavce se uplatni pravidla pro zasilani originalt podkladovych ucetnich za-
znama.

Osobé uvedené v &lanku 2 odst. 1, kterd nema misto trvalého pobytu v Ceské republice
a souCasné ma obvykly pobyt v nékterem z Clenskych statu Evropské unie, Ize proplatit
vydaje souvisejici s cestami ze zahrani¢i do Ceské republiky a zpét.

Vydaje na ubytovani do vySe 2.000 K& na osobu a noc musi byt pfedem pisemné schva-
leny Feditelem/kou pfFisluSného odboru. Vydaje na ubytovani presahujici ¢astku 2.000 K&
na osobu a noc musi byt schvaleny vedouci/m Ufadu viady CR. Za pisemné schvaleni
se povaZuje rovnéz elektronicka komunikace.

Stranka 2 (celkem 4)



Clanek 3
Postup

1. Vydaje souvisejici s cestou se proplaci na zakladé smlouvy o proplaceni vydaju souvise-
jicich s cestou, jejiz vzor je pilohou této smérnice (dale jen ,smlouva o proplaceni“)?.
Smlouva o proplaceni se uzavira vzdy na kazdou akci zvlast. Za Ufad vliady CR podepi-
suje smlouvu o proplaceni feditel/ka pfislusného odboru, a to az po obdrZeni potfebnych
originalt podkladovych ucetnich zaznamu( a po kontrole opravnénosti naroku na propla-
ceni cestovnich vydaji dané osoby.

2. Osoba, které maji byt proplaceny cestovni vydaje, podepisuje smlouvu o proplaceni nej-
pozdeéji v den konani pfislusné akce a ma Ih(tu 30 kalendarnich dni od ukoné&eni pfi-
slusné akce na dodani originalt prikaznych podkladovych ucéetnich zaznamd, jinak ji
nérok na proplaceni zanika.

3.  Podepsanou smlouvu o proplaceni v€etné originalt pradkaznych podkladovych Gé€etnich
zaznamU dle ¢lanku 1 odst. 4 (pfipadné ¢estného prohlaseni dle ¢lanku 2 odst. 5) véet-
né zadznamu o provedeni pfedbéZzné fidici kontroly pfed vznikem zavazku a pfipadné
i schvalenou Zadost o proplaceni ubytovani dle ¢lanku 2 odst. 7 pfedava Odboru roz-
poctu a financovani feditel/ka pfislusného odboru, a to prostfednictvim interniho sdéleni.

4. Odbor rozpoctu a financovani zajistuje proplaceni vydaju dle této smérnice na vrub fi-
nancnich prostfedku pfidélenych na tyto ucely pfislusSnym odborim. Finanéni prostfedky
se zasilaji na pfislusny bankovni u¢et uvedeny ve smlouvé o proplaceni.

Cast t Feti — Ostatni osoby

Clanek 4
Zasady

1. Mezi ostatni osoby patfi vSechny osoby, které nejsou osobami uvedenymi v ¢asti druhé
této smérnice, pricemz uskutecnéni jejich cesty je pro Ufad vlady CR z hlediska jeho pU-
sobnosti opodstatnéné.

2. Vydaji souvisejicimi s cestami osob uvedenych v ¢lanku 4 odst. 1 této smérnice se ro-
zumi:

a) jizdni vydaje,

b) vydaje na ubytovani,

c) v pfipadé projektu spolufinancovaného z Evropské unie nebo z Finanénich me-
chanismu Evropského hospodarského prostoru a Norska rovnéz dalSi nezbytné
vydaje pfimo souvisejici s cestou v souladu s pravidly pfisluSného projektu.

3.  Proplaceni vydajl je mozné na tuzemské i zahrani¢ni cesty.
Clanek 5
Postup
1. Vydaje souvisejici s cestou se proplaci na zakladé smlouvy o proplaceni. Smlouva

o proplaceni se uzavirda vzdy na kazdou akci zvlast. Za Ufad vliady CR podepisuje
smlouvu o proplaceni Feditele/ka odboru, pod ktery dana cesta vécné pfislusi (dale jen

2V odtivodnénych pfipadech, zejména u projektt spolufinancovanych z Evropské unie nebo z Finanénich
mechanism( Evropského hospodéarského prostoru a Norska, Ize navrh smlouvy o proplaceni doplnit
0 nalezitosti plynouci z pozadavk(d daného programu.
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~prislusny odbor®), a to az po obdrzeni potfebnych originald podkladovych G&etnich za-
znamu a po kontrole opravnénosti naroku na proplaceni cestovnich vydaju dané osoby.
Pokud se jedn& o cestu, ktera neni hrazena z projektu spolufinancovaného z Evropské
unie nebo z Finan€nich mechanismd Evropského hospodarského prostoru a Norska, je
nutné predem informovat vedouciho Ufadu viady CR referatnikem.

2.  Podepsanou smlouvu o proplaceni véetné originalt prikaznych podkladovych ucetnich
zaznamu dle ¢lanku 1 odst. 4 v€etné zaznamu o provedeni pfedbézné fidici kontroly
pred vznikem zdvazku predavd Odboru rozpoltu a financovani feditel/ka pfislusného
odboru, a to prostfednictvim interniho sdéleni.

3. Odbor rozpoctu a financovani zajistuje proplaceni vydaju dle této smérnice na vrub fi-

nancnich prostfedku pfidélenych na tyto ucely pfislusSnym odborim. Finanéni prostfedky
se zasilaji na pfislusny bankovni t¢et uvedeny ve smlouvé o proplaceni.

Cast étvrtd — ZAav ére éna ustanoveni

1.  Proplaceni cestovnich vydajii nezaklada Ufadu vliady CR jakoukoli pravni odpovédnost
za Skodu zpusobenou osobou, které byly proplaceny vydaje dle této smérnice, béhem
jeji cesty.

2.  Tato smérnice nabyva G&innosti dnem podpisu vedoucim Ufadu vlady CR.
V Praze 31.3.2015

Ing. Pavel Dvorék, v.r.
vedouci Ufadu viady CR

Prilohy
1. Vzor smlouvy o proplaceni
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