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ZADATELE O DOTACI

® Pouze spolek podle § 214 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, zadatelem nemuze byt pobocny spolek
hlavniho spolku.

® Dotaci lze poskytnout jen spolkim s celostatni
plUsobnosti, jehoz ¢lenskou zakladnu tvori nejméné 50 %
osob se zdravotnim postizenim nebo jejich zakonnych
zastupcul. Spolek svazové povahy muze Zadat o dotaci
pouze v pripadé, ze osoby se zdravotnim postizenim nebo
jejich zakonni zastupci tvori nejméné 50 % clenské
zakladny kazdé z jeho clenskych organizaci.

® Dotaci lze poskytnout jen tém spolkim, které vznikly
alespon jeden rok pred podanim zadosti a prokazatelné
béhem této doby vyvijely ¢innost.




ZMENY DOTACNIHO PROGRAMU

® Je mozné podat pouze JEDNU ZADOST.

® Pokud zadatel poda vice zadosti o poskytnuti dotace,
vyzve jej Utvar, aby ve lhuté do 5 pracovnich dnu
odstoupil od podanych zadosti tak, aby byla k dalsimu
hodnoceni predana pouze jedna zadost. Pokud
zadatel od zadosti neodstoupi, vyradi prislusny utvar
vsechny zadosti o poskytnuti dotace podané
zadatelem z dotacniho rizeni.

® Oblasti podpory zustaly zachovany, zadost obsahuje
jednu ci vice podporovanych aktivit.

® Kazdou aktivitu popsat ve slovnim popisu zvlast’ tak,
aby byly od sebe rozpoznatelné.

® Rozpocet jeden pro vsechny aktivity spolecny.




PODPOROVANE AKTIVITY

® Mezinarodni spoluprace v oblasti vyrovnavani
prilezitosti pro osoby se zdravotnim postizenim
(Clenskeé poplatky v mezinarodnich organizacich,
naklady na zahranicni cesty)

® U¢ast na realizaci veFejnych politik, které se
tykaji osob se zdravotnim postizenim, a
sledovani jejich naplnovani (tvorba a realizace
komunitnich planu, planu socialnich sluzeb,
provadéni vyzkumu a reprezentativnich setreni,
monitorovani pravnich predpisu tykajicich se osob
se zdravotnim postizenim, obhajoby jejich prav a
zajmu, monitorovani pripadu diskriminace apod.)




PODPOROVANE AKTIVITY

® Vzdélavaci a informacni ¢innost v oblasti
vyrovnavani prilezitosti pro osoby se zdravotnim
postizenim (vzdélavani zamérené na zlepseni
pracovnich a socialnich dovednosti v ramci
komunity osob se zdravotnim postizenim, poradani
informacnich kampani pro verejnost, ucast na
vystavach a verejnych prezentacich, poradani
odbornych konferenci a seminaru, provoz
informacnich webovych portald, vydavani
informacnich materiald, letakd, tiskovin a
publikaci)

® Organizacné administrativni servis v ramci
svépomocnych aktivit spolkl zdravotné
postiZzenych (naklady spojené se zajisténim
cinnosti spolku, tj. naklady na najmy, energie,
sluzby a osobni naklady)




ZADOST O NEINVESTICNI DOTACI
® Termin pro predkladani zadosti: do 30.09.2016

® Zadost o dotaci se predklada prostrednictvim
webové aplikace. Postou Ci prostrednictvim site
datovych schranek se zasila tzv. kryci list.

® Oznamit zmény v Udajich ve verejném rejstriku a
dolozit zmeny tykajici se bankovni identifikace uctu,
zplnomocnéni a stanov do 15 pracovnich dnu ode
dne, kdy bude obdrzen doklad o jejich provedeni.
Oznameni je mozné pres webovou aplikaci Ci postou.




® K zadosti Zadatel elektronicky pripoji:

a) bankovni identifikaci uctu (tj. kopii smlouvy s bankou
nebo kopii potvrzeni banky o vedeni uctu zadatele), na
ktery ma byt dotace prevedena,

b) original nebo ovérenou kopii plné moci nebo jiny
obdobny doklad, pokud jde o pripad dle cl. 20 Smérnice
(podepisovani dokumentu povérenou osobou),

c) platné stanovy spolku,

d) doklad o Clenstvi v mezinarodni organizaci, pokud
zadatel hodla realizovat aktivitu mezinarodni spoluprace.




Navod na registraci ve weboveé
aplikaci, sdileni projektu dalsim
uzivatelum a na vyplnovani
zadosti je zverejnen na webovych
strankach Uradu.




UZNATELNE A NEUZNATELNE
NAKLADY PROJEKTU

® Uznatelné naklady projektu upravuje cl.7
Smérnice.

® Uznatelnymi naklady projektu jsou naklady na
projekt vynalozené v primé a bezprostredni
souvislosti s realizaci projektu, na ktery byla
dotace poskytnuta, s vyjimkou nakladu uvedenych
v Cl. 8.

® Z dotace lze hradit pouze uznatelné naklady
prokazatelné vzniklé od 1. ledna do 31.
prosince roku, na ktery byla dotace
poskytnuta.




NEUZNATELNE NAKLADY
PROJEKTU

@ a) €éast hrubych mezd nebo platu véetné zakonnych nahrad,
ktera v roénim pruméru presahuje 2nasobek meésic¢niho tarifu
uvedeného v prvnim platovém stupni prislusné platové tridy v
priloze €. 2 narizeni vlady c. 564/2006 Sb., o platovych
pomeérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjSich predpisu, pficemz se prihlizi k poctu odpracovanych
mesicu a vysi Uvazku. Pokud Clen realizacniho tymu pracuje na
projektu na méné nez 1,0 uvazku a kratSi dobu nez cely rok, pak
se pomeérne krati i vySe limitu uznatelnosti nakladd na jeho mzdu
nebo plat. Zarazeni Clena realizacniho tymu do tfidy se urcCi
analogicky dle narizeni vlady €. 564/2006 Sb., pfiCemz maximalni
mozna pouzitelna tfida je tfida 13

® b) éast odmen z dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér (DPC, DPP), vCetné zakonnych nahrad, kde pfi prepoctu
na hodinové odmeény pfi obdobném pouziti nafizeni viady C.
564/2006 Sb. jako v pismenu a) dochazi k prekroCeni limitu
uvedeného v pismenu a)

@ c) povinné zakonné odvody z hrubych mezd, platd nebo odmén,
pridél do fondu kulturnich a socialnich potreb (nebo jiného
obdobného fondu) a pojistné na zakonné pojisténi odpovednosti
zameéstnavatele, pokud presahuji vysi odpovidajici uznatelnym
nakladim na hrubé mzdy, platy nebo odmény




®

®

®
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d) naklady na stravovani zaméstnancu, véetné poukazek na
stravovani

e) stipendia

f) naklady na zahraniCni pracovni cesty, nejde-li o aktivitu
mezinarodni spoluprace

g) odpisy majetku, tvorbu rezerv a opravnych polozek

h) naklady na reprezentaci, recepce a podobné akce s vyjimkou
nakladu na obcerstveni u akci pfedem planovanych v projektu,
jako jsou odborné konference, workshopy, seminare a obdobné
akce. Cenovy limit pro stravovani/obgerstveni u€astniku, je
stanoven na 200 KC na den a osobu v pripadé celodenni tuzemske
akce (tj. akce, ktera se odehraje v ramci jednoho dne a trva
minimalné 8 hodin). V pfipadé, ze se nebude jednat o celodenni
akci, musi byt limitni ¢astka v odpovidajicim poméru zkracena (za
kazdou celou hodinu akce si pfijemce muze narokovat maximalné
25 KC na osobu)

i) naklady na vzdélavani zaméstnancli zameérené na administrativu
a zajisténi bézného chodu zameéstnavatele

j) naklady na provedeni ucetniho auditu

k) naklady na sportovni, rekondiCni a rekreacni pobyty a vybaveni
na né

) naklady na tabakové vyrobky a alkoholické napoje
m) dan z pfidané hodnoty, u niz je mozno uplatnit odpocCet
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n) dané, soudni poplatky, penale a pokuty

0) naklady na zdravotni péci o klienty, pokud je hrazena z
vefejného zdravotniho pojisténi

p) pofizeni dlouhodobého hmotného majetku s pofizovaci cenou
vySSi nez 40.000 K¢ a provozné technickou funkci delSi nez 1 rok
a dlouhodobého nehmotného majetku, s pofizovaci cenou vyssi
nez 60.000 K¢ a dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok

q) tvorbu zakladniho kapitalu

r) naklady spojené s placenim clenskych prispevki odbornym
spoleCnostem a asociacim, nejde-li o aktivitu mezinarodni
spoluprace

s) naklady spojené s pojisténim majetku a s pofizenim majetku
formou leasingu

t) naklady na pojisténi odpoveédnosti za Skodu zpusobenou
provozem vozidla, tzv. povinné ruceni

u) rozhlasové a televizni poplatky
v) bankovni poplatky
w) naklady, jez nelze prokazat prislusnymi ucetnimi doklady




Soucet pracovnich uvazku na jednoho
zamestnance v projektu nesmi presahnout 1,0
uvazku, soucet sjednaného rozsahu pracovni
doby na jednoho zaméstnance nesmi prekrocCit
u dohod o pracovni ¢innosti v priuméru
polovinu tydenni pracovni doby stanovené
zakonikem prace a u dohod o provedeni
prace 300 hodin v kalendarnim roce u
jednoho zameéstnavatele.




ZAHRNUTIi PRACE DOBROVOLNIKU

® Informace na webovych strankach Ufadu.

® Prace dobrovolnikll musi byt organizovana podle
zakona €. 198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé.

@ Dobrovolniky muze vykazovat pouze organizace, u
které pracuji dobrovolnici na zakladé zakona ¢.
198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbeé.

@ Pri planovani spoluucasti k dotaci na rok 2017 mohou
Zzadatelé v pfipadé zahrnuti prace dobrovolniku
kalkulovat se sazbou 132 K¢/hod.

® Mezi organizaci a dobrovolnikem musi byt uzavrena
smlouva podle zakona o dobrovolnicke sluzbée

® Za kazdy mesic, ve kterem byla odpracovana prace
dobrovolnika, jez je zahrnuta do spolufinancovani, musi
byt vytvoren vykaz prace.




ROZHODOVANI O ZADOSTI
O DOTACI

® Upravuje Cl. 10 Smernice.

® PfFi zjisténi nedostatku v zadosti nebo povinnych
prilohach vyzve prislusny utvar prostrednictvim
weboveé aplikace zadatele, aby nedostatky do 5
pracovnich dnu odstranil.

® Pokud neni kryci list predlozen nebo je zaslan
po stanovené lhuté nebo neni zadost kompletni,
nebo nejsou-li nedostatky zadosti ve stanovené
lhité napraveny, pfislusny utvar zadost vyradi a
informuje o tom zadatele.




ROZHODOVANI O ZADOSTI
O DOTACI

@ Pri posuzovani zadosti o dotaci se bere v
uvahu:

a) uplnost, spravnost a celkova uroven zpracovani,
b) nakolik predlozené projekty sméruji k naplneni
programu v oblasti lidskych prav,

c) dostupnost a potrebnost aktivit, v€etné mista,
pokud je relevantni,

d) financni narocnost projektu z hlediska primerenosts
a hospodarnosti,

e) jde-li o zadatele, ktery jiz v minulosti dotaci
obdrzel, rovnez jeho dosavadni spoluprace s
Uradem.




ROZHODOVANI O ZADOSTI
O DOTACI

Komise vyradi zadatele, ktery jako pfijemce dotace za
kalendarni rok, ktery bezprostredné predchazi rok, na ktery je
dotace zadana:

a) nevyporadal dotaci ve stanoveném terminu. Vyporadanim
dotace se rozumi predlozeni prehledu o Cerpani a pouziti
prostfedku a vraceni nepouzitych prostfedkl (provedeni vratky).
Podklady pro financCni vyporadani dotace se podavaji na
prislusnych formulafich podle vyhlasky €. 367/2015 Sb., nebo

b) nepredlozil zavereCnou zpravu o realizaci projektu vCetné
vSech priloh ve stanoveném terminu

c) ve stanovené Ihaté neodstranil zavazné nedostatky zjiSténé v
techto predlozenych dokladech.




KONECNA PODOBA ROZPOCTU
PROJEKTU

® Upravuje Cl. 11 Smérnice.

® Prislusny utvar sdéli zadateli o dotaci, pokud jeho zadost
nebyla z dota¢niho fizeni vyfazena, do 10 pracovnich dnu
ode dne, kdy Komise projednala predlozené zadosti o
dotaci, v jaké vysi mu bude dotace navrzena na nasledujici
kalendarni rok.

® Soucasneé prislusny utvar vyzve zadatele, aby ve
stanovené lhuté, ktera nesmi byt kratSi nez 8 pracovnich
dnu, predlozil dodatek k zadosti a koneénou podobu
rozpoctu projektu. Dodatek se vyplnuje prostrednictvim
webové aplikace. Je tfeba také zaslat kryci list po
odeslani dodatku.

© Dodatek se ridi rozhodnutim Komise a nesmi oproti
puvodni zadosti navysit zadnou z polozek rozpoctu.

® Pokud zadatel konecnou podobu rozpoctu projektu
nepredlozi ani ve stanovené nahradni Ihute, prislusny
utvar zadost o dotaci z dalsiho dotacniho fizeni vyradi.




ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

® Upravuje Cl. 12 Smérnice.

® Vzor rozhodnuti o poskytnuti dotace je uveden v priloze €. 7
teto smérnice a je zverejnen také na webovych strankach.

® Poskytnuta dotace je ucelovou dotaci ke kryti nejvyse 70 %
celkovych nakladu projektu, na jehoz realizaci je dotace
poskytnuta.

® Pokud je tyz projekt financovan dotacemi z dalsSich
statnich zdroju (z kapitoly dalsiho ustfedniho ¢i jiného
organu statni spravy nebo ze statniho fondu), nesmi celkova
vySe dotaci ze statnich zdroju prekrodit 70 % celkovych
uznatelnych nakladu projektu.

® Pokud je tyz projekt financovan dotacemi z vice statnich
zdroju anebo i z rozpodtu uzemnich samospravnych celku,
duplicitni uhrada stejného nakladu z riznych zdroju neni
dovolena.




ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

@ Pri realizaci projektu mohou byt pfi dodrzeni ostatnich
podminek, za kterych je dotace poskytnuta, jednotlivé
polozky konecné podoby rozpoctu dotace prekroCeny v
rozpéti do 20 %, a to pri nezmenene vysi poskytnuté dotace
a za predpokladu, ze ve stejném rozsahu (ve stejné absolutni
castce), v jakém je urcita polozka rozpocCtu prekrocCena, je
jina polozka usporena.

® Pritéchto zménach je nutné zachovat strukturu konecné
podoby schvaleného rozpoctu, nelze tedy do rozpoctu
dotace doplnit dalsi polozku nebo pouzit dotaci na
polozku s nulovou hodnotou.

® Nutnost zachovat strukturu konecné podoby rozpoctu neplati
v pfipade skupiny polozek Osobni naklady celkem, kde je
mozné presouvat prostredky mezi jednotlivymi polozkam|
nebo pouzit polozku s puvodné nulovou hodnotou, avsak v
souctu nesmi byt skupina polozek Osobni naklady celkem
navysena o vice jak 20 %.




PRUBEZNA ZPRAVA
® Upravuje Cl. 14 Smeérnice.

® Prijemce dotace zpracovava k 30. cervnu
Prubéznou zpravu o realizaci projektu za
uplynulou Cast bezneho kalendarniho roku, na
ktery byla dotace poskytnuta.

® Prubéznou zpravu je treba predlozit do 31. srpna
tehoz roku.

® Prubézna zprava se vyhotovuje prostfednictvim
webove aplikace, je nutneé zaslat kryci list.




VYUCTOVANI A FINANCNI VYPORADANI DOTACE
SE STATNIM ROZPOCTEM A VRATKY

® Upravuje ¢l. 15 Smérnice.

© PFijemce dotace predlozi Ufadu do 15. Gnora za uplynuly
kalendarni rok:

a) finan¢ni vyporadani dotace podle vyhlasky €. 367/2015 Sb.
Vyporadanim dotace se rozumi pfedlozeni pfehledu o Cerpani a
pouziti prostfedku a vraceni nepouzitych prostfedku (provedeni
vratky) vCetné komentare k vratce. Podklady pro financni
vyporadani dotace se podavaji na prislusnych formulafich a
zpusobem uvedenym ve vyhlasce ¢. 367/2015 Sb.,

b) zavereCnou zpravu o realizaci projektu za uplynuly kalendarni
rok, jejiz soucasti jsou i udaje pro vyuctovani dotace,

c) v pfipadé zahrnuti prace dobrovolnikt do spoluucasti projektu
rovnéz prehled dobrovolniku a jimi vykonané prace ve strukture
uvedené v pokynu zverejnéném dle Cl. 8 odst. 2,

d) kopii ucetni sestavy k projektu dokladajici radné zauctovani
nakladu jednotlivych polozek financnich prostfedkl hrazenych z
dotace, v€etné souctu analytickych udtu.

® Tyto doklady se zasilaji prostrednictvim webové aplikace,
postou Ci siti datovych schranek se zasila kryci list.




VYUCTOVANI A FINANCNIi VYPORADANI DOTACE
SE STATNIM ROZPOCTEM A VRATKY

@ Pfislusny utvar provede administrativni kontrolu dokladu,
vcetneé jejich priloh, z hlediska dodrzeni stanovenych
formalnich a obsahovych nalezitosti. Pfi zjiSténi nedostatku
vydzve Zelldatele, aby nedostatky ve stanovené Ihaté
odstranil.

@ Prijemce dotace vratku dotace prevede do 15. unora
bézného kalendarniho roku na ucet cizich prostredku
Uradu (depozitni ucet, jehoz Cislo je uvedeno v rozhodnuti
o poskytnuti dotace).

@ Vratka dotace po skoncCeni kalendarniho roku se rovna te
casti prostredku dotace, ktera nebyla pouzita prijemcem v
kalendarnim roce, na ktery mu byla dotace poskytnuta.




VRATKA DOTACE V PRUBEHU KALENDARNIHO
ROKU, NA KTERY BYLA DOTACE POSKYTNUTA

@ Dojde-li k predéasnému ukonceni realizace projektu, na ktery byla
poskytnuta dotace, anebo se s realizaci projektu vibec nezacCne,
oznami pfijemce dotace spolu s odlivodnénim tuto skutecnost v
listinné podobé Ufadu do 15 pracovnich dnti ode dne pred&asného
ukonceni projektu, resp. ode dne svého rozhodnuti projekt
nerealizovat.

® Od téhoz dne do 30 pracovnich dnu vrati bud pomérnou ¢ast dotace,
odpovidajici obdobi od skonCeni realizace projektu do konce
kalendarniho roku, anebo celou poskytnutou dotaci, a to na ucet
Uradu, z néhoz mu byla dotace poskytnuta.

@ V pfipadé zaniku nebo transformace na jinou pravni formu, nez je
spolek, prijemce dotace vrati nejpozdéji ke dni, k némuz je povinen
provest ucetni zaverku, na ucet Uradu, z néhoz mu byla dotace
poskytnuta, pomérnou Cast dotace, odpovidajici obdobi ode dne
provedeni ucetni zaverky do konce kalendarniho roku. K témuz dni
oznami prostrednictvim webové aplikace tuto skuteénost Ufadu.

® Pokud ve vySe uvedenych pfipadech projekt, na ktery byla poskytnuta
dotace, alespon z ¢asti realizovan, prijemce dotace soucasné s
provedenim vratky dotace predlozi Uradu zavére€nou zpravu o
realizaci projektu.




PRAVOMOC URADU ROZHODNOUT
O ODNETI DOTACE

® Upravuje Cl. 17 Smernice.

® Ufad podle povahy pfipadu rozhodne o odnéti
dotace, jestlize v prubéhu kalendarniho roku, na
ktery byla dotace udelena, zjisti, ze:
= a) udaje, na jejichz zakladé byla dotace
poskytnuta, byly neuplné nebo nepravdive,
= b) nemuize byt splnén radné nebo véas ucel,
na ktery byla dotace poskytnuta.




PORUSENI ROZPOCTOVE KAZNE

® Upravuje ¢l. 18 Smérnice.
® Neopravnéné pouziti penéznich prostredku poskytnutych
ze statniho rozpocCtu spociva
v pouziti penéznich prostfedkl z dotace v rozporu s pravnimi

predpisy nebo
v nedodrzeni podminek, za kterych byla dotace poskytnuta,
uvedenych v rozhodnuti o poskytnuti dotace.

® Neopravnéné zadrzeni penéznich prostfedku poskytnutych
ze statniho rozpocCtu spociva
v neprovedeni vratky dotace v prubéhu kalendarniho roku ve
lhuté a
v pfipadech stanovenych v prislusSném pravnim pfedpise nebo v
rozhodnuti o poskytnuti dotace.
® Pripady poruseni rozpoctove kazne, zjistené Ufadem u
prijemce dotace, predklada Urad k provedeni dalSich
opatfeni mistné prislusnému financnimu uradu.




DORUCOVANI

@ Zadost o dotaci, dodatek k zadosti, pribézna zprava a zavérecna
zprava se vyplnuji prostrednictvim webové aplikace. Uradu se zasila
kryci list vygenerovany webovou aplikaci po finalnim elektronickém
odeslani dokumentu. Tento kryci list musi byt podepsan statutarnim
zastupcem zadatele/prijemce nebo jim poverenou osobou (v pfipadé
podpisu jinou osobou, nez je statutarni zastupce, prilozi zadatel original
pIné moci nebo jeji overenou kopii dle Cl. 20 Smérnice). Za vCasné podani
zadosti o dotaci, dodatku k zadosti, prubézné zpravy nebo zavérecné
Zpravy se povaiuje doruceni podepsaného kryciho listu ve stanové Ihaté.
Zadost o dotaci odeslana pouze elektronicky prostifednictvim webové
aplikace bez doru¢eného podepsaného kryciho listu odpovidajiciho
dané zadosti nebude brana v potaz. Pokud kryci list bude doruCen po
stanovené lhuté, bude dana Zadost o dotaci vyrazena.

© Pisemnosti Ize zasilat prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb,
prostfednictvim verejne datové sité do datové schranky Urfadu nebo podat

na podatelné Uradu.
Urad viady CR

Oddéleni sekretariatu VIadniho vyboru pro zdravotné postizené ob¢any
nabr. E. Benese 4
118 01 Praha 1

ID datoveé schranky: trfaa33

® Za den doru€eni pisemnosti se povazuje datum otisku razitka podaci posty
na obalce anebo datum otisku razitka podatelny Uradu. Dokument zaslany
prostfednictvim verejné datové sité do datové schranky Urfadu se povazuje
za doruceny okamzikem jeho dodani do datové schranky Uradu.




ZVLASTNI USTANOVENI

@ V priloze €. 1 Smernice je obsazeno
ustanoveni, které ma zvlastni (specialni)
povahu a pouzije se prednostne, pokud
ustanoveni v predchozich castech stanovi
neco jineho!

® Obsahuje vymezeni ucelu dotace, podminky
pro poskytnuti dotace, posouzeni zadosti o
dotaci vCetne kritérii hodnoceni.




ZAVERECNE DOPORUCENI
® Stanovit realné Castky polozek v rozpoctu.

® OznacCovat ucetni doklady (napr. Cislo
Rozhodnuti, viz Rozhodnuti cast I., bod 2.,
pism. b).

® Dodrzovat terminy.

® Seznamit se dukladné se vSemi dokumenty
(predevsim Rozhodnuti).

® Zasilani vyrocCni zpravy neni povinne.

® Zasilani Ceskou postou — pozor na odesilani

na konci oteviraci doby Ceské posty (razitko
muze mit datum nasledujiciho dne)




OTAZKY A ODPOVEDI

MuzZe dokumenty podepisovat pouze jeden statutarni zastupce?
Zalezi na stanovach konkrétni organizace, jak ma upraveno
zastupovani spolku navenek a podepisovani dokumentu.

Je tfeba kryci list, ktery se zasila prostfednictvim verejné sité
datovych schranek, podepsat elektronicky? Oblast podavani
krycich listd pomoci vefejné datové sité datovou schrankou neni
ve Smérnici vedouciho €. 2/2016 blize upravena. Ze strany Ufadu
vliady jsou tak akceptovatelné jak kryci listy opatfené elektronickym
podpisem, tak i kryci listy s originalnim podpisem dané osoby.

Co délat v pfipadé pfekroceni povoleného poc¢tu znaku napf. pfi
popisu projektu? Pocet znaku u jednotlivych poli je nastaven
adekvatné k oCekavanému mnozstvi textu a mél by byt dostacujici.
V ojedinélych pfipadech je mozné doplnujici informace vlozit do
nepovinnych pfiloh.

Je mozné neuvést zadné osoby, které se podileji na realizaci
projektu? Pokud je tim mysSlen projekt bez mzdovych nakladd, je to
mozné. V zadosti ale i tak musi byt uvedeni - statutarni zastupce,
kontaktni osoba a feSitel, se kterymi bude Urad komunikovat.




OTAZKY A ODPOVEDI

® Jak postupovat pfi zméné nékterych skuteCnosti tykajicich se
realizace projektu (napr. zména lektora, personalni zmeéna)? Zde
zalezi, o jaké zmény se jedna. Pokud se jedna o zmeny bankovni
identifikace uctu, stanov organizace nebo dalSich povinnych pfiloh,
postup upravuje odst. 4 Cl. 6 Smérnice. V pfipadé dalSich
podstatnych zmén (napf. personalni zmeny) je nutné informovat
prislusného dotacniho pracovnika. V pfipadé zmén v rozpoctu
projektu dle Smérnice odst. 6 Cl. 12 neni nutné tyto zmény hlasit.
Nicmeéné tyto zmény mohou byt s danym dotacnim pracovnikem
konzultovany. Zmény v projektech je poté potfeba oznamit v
Prabézné a Zavérecné zprave.

® Jak je definovana kolonka Sponzorské dary v oddilu tykajiciho se
financovani projektu z dalSich zdroju? Do této polozky Ize zahrnout
jak dary ziskané prostrednictvim uzaviené darovaci smlouvy tak i
dary bez této smilouvy.

@ Vzorec na prepocCet zaméstnancu na celé pracovni uvazky: pocet
odpracovanych hodin / ro€ni fond pracovni doby (2080 h) = vySe
uvazku
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Ufad Vlady CR

DEKUJI VAM ZA
POZORNOST.

Kontakt:

vlastova.olga@vlada.cz
224 002 341

novakova.petra@vlada.cz
224 002 316



