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Nitriansky samospravny kraj,
Banskobystricky samospravny kraj,
Zilinsky samospravny kraj,
Presovsky samospravny kraj,
KosSicky samospravny kraj.
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Budovanie kapacit pre participaciu

Zivé procesy
komunita praxe
systém sprevadzania
konzultacie

ucenie sa praxou
spolupracujuce siete
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PROJEKTOVY PRISTUP

ROZFAZOVANIE PP

/ CYKLUS PRE PP
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SYSTEM RIADENIA PARTICIPATIVNYCH PROCESOV

e Konkrétny participativny proces — 7 faz:
o 1.1. Definovanie zadania participativheho procesu
o 1.2. Dizajnovanie participativneho procesu
o 1.3. Podrobné naplanovanie participativheho procesu
o 1.4. Realizacia participativheho procesu
o 1.5. Priebezny zber dat a monitoring
o 1.6. Priebezné informovanie a komunikacia participativheho procesu
o 1.7. Vyhodnotenie participativheho procesu
e Tvorba Rocného planu participativnych procesov — 2 casti:
o 2.1. Vytvorenie Rocneho planu participativnych procesov na buduci rok
o 2.2. Vyhodnotenie aktualneho Rocného planu participativnych procesov

Katalog s kartami procesov:

Jednotlivé procesné mapy su rozpracované v Kataldgu procesov — tento dokument obsahuje katalég (tabulku)

s informaciami o vSetkych procesnych mapach (popis procesu, ucastnici, vstupy, vystupy...) a zaroven aj samostatné karty
s informaciami a podkladmi ku kazdej z faz.
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Definovanie zadania PP — predstavuje fazu zberu poziadaviek na spolupracu s koordinatormi participacie.
Zadavatel (garant), zvyCajne veduci zamestnanec, alebo jeho podriadeni, identifikuju potrebu zapojenia
verejnosti, ktord spracuju formou poziadavky na spolupracu (Sabléna €. 1: PoZiadavka na spolupracu), ktora je
zaslana koordinatorom participacie. Potreba moze byt naviazana na tvorbu regionalnej verejnej politiky,
konkrétny projekt, zadanie, Ci pripravu podujatia, ktoré si vyzaduje zapojenie verejnosti. Nasledne je
poZiadavka rozpracovanda do dokumentu Projektovy dotaznik (Sabldna &.2), ktory spracuje koordinator
participacie v sucinnosti so Zadavatelom. Dokument definuje kontext regionalnej verejnej
politiky/projektu/zadania, ciele a o¢akavania zaddvatela od koordinatorov participacie a participativheho
procesu, ako aj uréuje kontaktné osoby, pripadne nastavuje formy medziodborovej spoluprace (ak relevantné).
Dizajnovanie PP — cielom je nastavit kvalitu participativheho procesu a jasne zadefinovat: ciele, prinosy
participativneho procesu, zmapovat aktérov, roztriedit aktérov, navrhnut klti¢ pre vyber ucastnikov do
participativheho procesu, navrhnut dizajn procesu (aktivity, metddy zapojenia, vystupy a vysledky
participativneho procesu). Koordinator participacie v sucinnosti so Zadavatelom, alebo nim poverenou osobou
spracuje informacie, ktoré definuje dokument Projektovy spis (Sabldna &.3 — Projektovy spis).

Podrobné naplanovanie PP — ciefom je nastavit riadenie participativheho procesu, jasne zadefinovat fazy,
milniky, vystupy jednotlivych aktivit a urcit indikatory plnenia aktivit. Sucasne definuje systém riadenia, urcuje
rozdelenie roli v time, urcuje role a mandaty, ako aj definuje potrebné zdroje na realizaciu participativheho
procesu (Casové, persondlne, materialne a financéné), komunikacny plan a spoluprdcu s dodavatelom (ak
relevantné). Koordindator participacie v sucinnosti so Zadavatelom, alebo nim poverenou osobou spracuje
informacie, ktoré definuje dokument Projektovy spis (Sabldna €.3 — Projektovy spis).



Realizacia PP — predstavuje realizacnu fazu participativneho procesu, ktora je nastavena v zmysle
schvaleného Projektového spisu (Sabldna €.3 — Projektovy spis). Faza prebieha paralelne s fazou
Priebezny zber dat a monitoring PP a Priebezné informovanie a komunikacia o PP. Koordinatori
participacie a povereni zamestnanci (v zmysle uréenia roli) sa podielaju na realizacii tejto fazy
riadenia participativheho procesu.

Priebezny zber dat a monitoring PP — cielom je zabezpecit priebezny monitoring priebehu
participativneho procesu, sledovanie plnenia indikdatorov a navrhovanie napravnych opatreni (ak
relevantné). Za ucelom sledovania plnenia indikatorov koordindator participacie spracovava data do
Tabulky sledovania indikatorov (Sabléna ¢.4 — Tabulka sledovania indikatorov).

Priebezné informovanie a komunikacia o PP - cieflom je priebezne komunikovat o participativhom
procese dovnutra Uradu VUC, ako aj navonok smerom k verejnosti. Koordinator participacie
zabezpecuje spracovanie a zverejnenie Vizitky participativneho procesu (Sabldna &.5 — Vizitka
participativneho procesu), ktora sumarizuje klfucové informacie o participativhom procese.
Koordinator participacie dalej postupuje v zmysle planu pre komunikaciu, ktory je sucastou
Projektového spisu.

Vyhodnotenie PP — predstavuje fazu vyhodnotenia uspesnosti participativneho procesu po jeho
ukonéeni. Jeho cielom je vypracovat Hodnotiacu sprava (Sabléna ¢.6 — Hodnotiaca sprava), na
zaklade vyhodnotenia monitorovania a sledovania plnenia indikatorov a spatnej vazby od
Zadavatela, zapojenych zamestnancov Uradu VUC a Gé&astnikov procesu. Hodnotiacu spravu
vypracovava koordinator participacie v sucinnosti so Zadavatelom.



SABLONY VZOROVYCH DOKUMENTOV

Sablény k jednotlivym fazam riadenia PP:
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Manual na podporu riadenia participativhych procesov
realizovanych vyssim uzemnym celkom

Rocny plan participativhych procesov pre rok 2024

iné riesenia
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Manual na podporu riadenia participativnhych
procesov realizovanych vyssim uzemnym celkom

e upravuje postup a ddva ndvod zamestnancom Uradu VUC
ako zapojit verejnost, v ramci plnenia svojich pracovnych
uloh: do tvorby regionalnych verejnych
politik/projektov/zadani, ktorych su nositel'mi.




Plan particicpativnych procesov pre rok 2024

* cielom je naplanovat (sumarizovat a synchronizovat)
riadenie participativnych procesov na Urade VUC pre dalsi
kalendarny rok, ako aj vytvorit priestor pre pisomné
vyhodnotenie zrealizovanych participativnych procesov v
aktualnom kalendarnom roku.



Sabldna:
Rocny plan PP
2024
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https://www.minv.sk/?ros p
articipacia 2 RUS

https://www.minv.sk/?ros p
art|C|paC|a 2_RUS optimaliza
cia_riadenia PP
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Anna Wien _ Participation Factory
Barbara Gindlova _Urad
splnomocneneca vlady SR pre rozvoj
obcCianskej spolocnosti

Samo Cevela Urad
splnomocneneca vlady SR pre rozvoj
obcCianskej spoloCnosti

Linda Zuzédkova _Urad
splnomocneneca vlady SR pre rozvoj
obcCianskej spoloCnosti

Miroslav Zwiefelhofer _ Urad
splnomocneneca vlady SR pre rozvoj
obcCianskej spoloCnosti

Tomas Rakos _ Participation Factory

KTO STOJI ZA
ZAVADZANIM SYSTEMU
RIADENIA PP?

Banskobystricky samospravny kraj: Dorota
Vrbjarova Martincova, Julia Kamenska,
Kvetoslava Rabelyova, Zuzana Meciarova,
Matus Holly Kosicky samospravny kraj:
Tunde Erényi, Jana Mesarosova, Iveta
Urbanova, Barbora Kovdcova, Boris Bilcak
Nitriansky samospravny kraj: Tatiana
Koprdova, Michaela Horna, Milan Hrivnak,
Martin Catlo$, Peter Privalinec PreSovsky
samospravny kraj: Janka Pecuchova, Erika
Cinéerova, Janka Durkacova, Tadeds Gavala,
Fabidn Novotny Zilinsky samospravny kraj:
Veronika Strelcova, Martina Remencova a
Lucia Lasova, Jan Petrik, Ondrej Buzala



kniznda edicia Uradu splnomocnenca vlady SR
pre rozvoj obéianskej spoloénosti PARTICIPACIA 2023

UCIACE SA AKO ZAPAIAT PRIRUCKA
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