BEZPECNOSTNI RADA STATU

Piiloha
k usneseni Bezprostni rady statu
ze dnec2rvence 2009. 24

Organiza¢ni rad
medialni skupiny Ustiredniho krizového Stabu

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Medialni skupina Usedniho krizového $tabu (dale jen ,MS*) je odbormacpvni
skupina Ustedniho krizového Stabu (dale jen ,Stab®).

2. Organiz&ni f4d je vnitnim pedpisem MS a stanovuje wvmt strukturu
a organizaci prace MS.

Clanek 2
Pisobnost MS

1. MS odpovidé zaifpravu a zabezgeni podklad Stabu pro informovéani vejnosti
a poskytovani informaci médiim.
K tomu zejména:

« poskytuje komunikéni a informa&ni podporu Stabu,

 zaji¥uje v nezbytné nié koordinaci resoit zastoupenych v Stabutip
poskytovani informaci wejnosti a médiim v souladu silphou ¢. 4
Jednacih#adu Stabu,

e upresiuje pozadavky na organiz@ a materialéy technické zabezpeni
komunikanich a informanich aktivit ve vztahu k vyhlaSenym krizovym
stavim,

» fidi se Zavaznymi zasadami komunikace Stabu s m@tiioha ¢. 4
Jednacihdgadu Stabu)

2. MS je aktivovana vzdy, kdyz je aktivovan Stab.
Clanek 3
Slozeni MS

1. Vedoucim MS je posfeny zandstnanec ministerstva, jehoz ministr jeegsedou
Stabu.



2. Cleny MS jsou povteni pracovnici fadi, jejichZ gredstavitelé jsodleny Stabu.

3. Clenové Stabu zpravidla po prvnim zasedani, nepfetisedou Stabu ¢eno jinak,
ur¢i zastupce svychradi zacleny MS a nominace oznami vedoucimu MS.

4. Podle poteby jsou pizvani zastupci dalSich spravnichfadi a nestatnich
organizaci (experti), ktenejsowleny MS.

Clanek 4
Rizeni MS

1. MS svolava a jejtinnostfidi vedouci MS, ktery zafsije ukoly vyplyvajici pro
MS ze zasedani Stabu a navrhy M8dklada zpt predsedovi Stabu.

2. Clen MS je zejména opravn:

a) pozadovat, cestotleni MS, sowinnost od ostatnich Gsidnich spravnich
Uradi (dale jen ,USU“) i zaji¥ovani komunikanich a informanich
aktivit,

b) klast otazkylenim MS a gizvanym osobam na zasedani MS,

c) prednaSet navrhy s¥ujici ke zvySeni efektivnosti apobu zaji&ni
komunikanich a informanich aktivit,

d) formulovat (uvést) nesouhlasna stanoviska do zg@saasedani MS,

e) pozadat o zasedani MS mimo pravidelny cyklus zadeda

3. Clen MS je zejména povinen:

a) zajistit koordinaciteSeni pozadavkna komunikani a inform&ni aktivity,
které byly gedany jeho &cré prislusnému USU keSeni,

b) informovat, bez odkladu, vedouciho MS aigpbuieSeni &chto pozadavk
a poskytovat dalSi informace podle pokywvedouciho MS. Ktomu
zpracovavat peebnou nebo pozadovanou dokumentaci,

c) Ucastnit se osolinzasedani MS; vifpadech, kdy tak nelzecit, zajistit
U¢ast jiného posteného zarstnance svého USU,

d) posuzovat fedlozené materialy a na zasedani MS k nim zaugtaabviska
a navrhovateSeni,

e) informovat své nadzené o z&rech zasedani MS a zabeZpeat jejich
realizaci v ramci psobnosti pislusného USU,

f) oznamovat vedoucimu MS zny, tykajici se jehdlenstvi v MS.

Clanek 5
Sekretariat MS

1. V ptipadt vnéjsiho vojenského ohrozenCeské republiky a daldich situaci
vojenského charakteru plni Ukoly sekretariatu M&eni g@islusnici Spoléeného
oper&niho centra Ministerstva obrany (dale jen SOC MO) Caboru



komunika&nich strategii Ministerstva obrany nebo Ogarho stediska
Rozvinutého SOC MO (dale jen QptV pripact feSeni ostatnich situaci pini
Ukoly sekretaridtu MS deni zamdstnanci odboru tisku a public relations
Ministerstva vnitra. Sekretaridt MS odpovida za mistrativni a organizai
zajiseni ¢innosti MS.Ridi se vlastni metodikou prace. Vedouci sekretafié® je
¢lenem medialni skupiny aiike si utit svého zastupce.

2. Sekretariat MS pini zejména tyto ukoly:

a) vede seznardleni MS a grehled kontaktniho spojeni (telefon, mobil, fax, e-
mail),

b) zaji¥uje pozvantleni MS na zasedani MS,

c) vyhotovuje zapis ze zasedani MS,

d) podle pokyd vedouciho MS fedava pozadavky na komunéke
a informani aktivity k¥eSeni jednotlivym &né piislusnym USU,

e) vede operativni fghled o uplattnych poZadavcich na komund
a inform&ni aktivity a o zfisobu jejich zabezgeni,

f) zpracovava dalSi materialy podle rozhodnuti vedauddS.

3. Zapis ze zasedani MS zpravidla obsahuje:

a) duvod svolani MS, datumdas (plati pro prvni zasedani),

b) datum,cas a misto zasedani,

c) seznam¢lenai MS, kte&i byli pozvani a zaznam o jejichéasti, seznam
piizvanych osob,

d) struiny obsah sezndmeni se situaci, provedeny vedou8m M

e) kontrola plréni Ukoli do doby zasedani MS,

f) struiny obsah diskuse k pismenu e),

g) zawry zasedani k pismenu e) s vysledkem hlasovanillado sclankem 7
odst. 4 a 5,

h) razné,

i) datum,as a misto nasledujiciho zasedani,

j) cas ukokeni zasedani,

k) podpisy vedouciho MS a zapisovatele.

4. Vedouci sekretariatu MS navrhuje vedoucimu MS stupé&jeni zapisu ze
zasedani MS.

5. Stalou sluzbu sekretariatu MS zéjife Stala sna SOC MO nebo OBV pripact
vngjsiho vojenského ohrozenfeské republiky a daldich situaci vojenského
charakteru nebo odbor tisku a public relations Bteristva vnitra viipact reSeni
ostatnich situaci. Jejim Ukolem je bezodkladfed@vani informaci a obdrzenych
pozadavk na komunikani a informa&ni aktivity vedoucimu sekretariatu MS nebo
jeho zastupci.



Clanek 6
Pracovisg& MS

Pravidelné pracovi§tMS je napojeno na nahradni zdroj elektrické emengybaveno
nezbytnou vypeetni, komunikani a kancel&skou technikou a zahrnuje:

a) jednaci mistnost MS (Ministerstvo obrany: mistnést081, SOC MO,
Tychonova 1, Praha 6; Ministerstvo vnitra: zaséddstnost odboru tisku a
public relatins Ministerstva vnitra, Nad StolouP3aha 7 - Letna)

b) pracovist stalé sluzby MS (Ministerstvo obrany: mistnosi&gieny SOC
MO ¢. 068 Tychonova 1, Praha 6; Ministerstvo vnitrekretariat odboru
tisku a public relations MV, Nad Stolou 3, Praha [Zetnd)

Clanek 7
Zasady zasedani MS

1. O svolani zasedani MSdetre potreby podleclanku 4 odst. 2 pism. €)] rozhoduje
vedouci MS, v dobjeho nepitomnosti jim povireny zastupce. Vyrozuimi ¢leni
MS o zasedani a jeho programu zajj8 sekretariat MS. iP aktivaci MS se
sowasre scli davod uvodniho zasedani MS.

2. Naslednd zasedani MS se uskiitgi vterminu stanoveném naigolchozim
zasedani a podle greby.

3. O programu zasedani MS hlastignové MS pi jeho zahgjeni.

4. Zawry zasedani MS jsou stasti zapisu ze zasedani MS. O &aeh zasedani
dava vedouci MS hlasovat. Hlasovat o&éceh jsou oprawmi ¢lenové MS nebo
jejich powteni zastupci, ki¢ se zasedanicastni. K gijeti zawra je treba
nadpolovéni tSina gitomnych ¢lend MS nebo jejich posfenych zastupc
V pripad rovnosti hlasg je rozhodujici hlas vedouciho MS.

5. V zapisu se uvadi jmenovitlenoveé, ktéi se zawry zasedani nesouhlasili.

6. Clenové MS, sekretariatu MS &izvané osoby jsou povinny dodrzovat ustanoveni
zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochranutajovanych informaci a o bezp®stni
zpasobilosti.

7. Ve veécech neupravenych timto organimém fadem se jimerens pouzije Jednaci
fad Ustedniho krizového Stabu.

Clanek 8

Zavéreéna ustanoveni MS

Tento organizéni fad nabyva &innosti dnem schvaleni Bezp®stni radou stéatu.



