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[bookmark: _Toc209601467]Příloha 1 – Inspirace pro obsah inzerátu a na co nezapomenout
Stáž v úřadu: Dej svým nápadům dopad!
· Koho hledáme?
· Studenta či studentku VŠ (bakalář / navazující) se zájmem o fungování státu, lepší služby pro občany, [dále dle agendy úřadu a předpokládané náplně stáže]
· Nadšence, kteří rádi [analyzují, komunikují a nebojí se přijít s vlastním řešením]


· Co budeš dělat?
· Podílet se na projektech zlepšování kvality služeb (od sběru dat po návrh opatření).
· Připravovat analytické podklady – naučíš se pracovat s reálnými daty státu.
· Tvořit prezentace a infografiky apod., pracovat na interní a externí komunikaci.
· Zkusíš si, jak funguje správní proces i týmová spolupráce napříč odděleními.
· Seznamovat se s legislativním procesem (sledovat mezirezortní připomínková řízení a psát stručné anotace návrhů a různých materiálů).
· Organizovat různé akce uvnitř úřadu i s vnějšími aktéry (občany, firmami, neziskovkami apod.).
· Stínovat zaměstnance i vedoucí při práci, na poradách a schůzkách.
· Spolupracovat na digitalizaci agend.
· Mapovat a optimalizovat procesy v úřadu.

· Co získáš?
· Pracovní zkušenosti a záznam v CV, na LinkedIn a reference na svůj výkon.
· Mentora, který ti pomůže rozvíjet profesní hard i soft skills.
· Pracovní místo a vybavení.
· Flexibilní rozvrh (min. 16 h týdně).
· Možnost odměny / další placené spolupráce a potvrzení pro školu.
· Možnost účasti na konferencích, workshopech a dalších akcích.
· Šanci vidět výsledky své práce v praxi – tvá práce může ovlivnit fungování úřadu.
· Zjistíš, jak zajímavá může být práce pro stát.
· Možnost další spolupráce i pootevření dveří k perspektivní kariéře.
· Přístup k informacím pro školní projekty, semestrální práce, bakalářku či diplomku.

· Co očekáváme my?
· Základní orientaci v nástrojích MS Office a ochotu učit se pracovat s novými nástroji a systémy.
· Schopnost psát stručně a srozumitelně česky (AJ výhodou).
· Spolehlivost a chuť hledat řešení, ne problémy.

· Jak se přihlásit?
· Pošli CV + krátký motivační odstavec do [datum] na e-mail: [mail-úřadu] / rovnou interaktivní formulář
· Do předmětu uveď „Stáž – [tvoje jméno]“. 
· Ozveme se do XY dnů.
· Tip: Máš hotovou případovou studii či školní projekt? Přilož ukázku – rádi se podíváme!


	Inspirujte se u jiných úřadů!
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